3ATBEP/I’KEHO

Haka3 Jlep;xaBHOi apXiBHO1
CIIy0u YKpainu

25.05.2012  Ne 94

IHOJOXEHHAA

PO BiAALT KaaAPOBOro 3a0e3mevyeHHst
AenapTaMeHTy OpraHi3aiii apxiBHOI podoTH
Jlep:xkaBHOI apXiBHOI cJ1y:k0HM YKpaiHn

{I3 3minamu, BHeceHUMHU 3rinHO 3 Hakazom YkpuaepxkapxiBy
Ne 128 Bin 22.10.2014}

l. Bigoin kaapoBoro 3a0e3nmedyeHHs  (Jalii— BIAJIUI) €  CTPYKTYPHUM
MIIPO3I1JIOM JIeNapTaMEHTy oOpraHizaiii apxiBHOi poOOTH (maii — JernapTaMeHT)
Jlep>xaBHOI apXiBHOT Ci1y:k0u YKpainu (nani — YKpaep:xkapxis).

2.Y cBoiil aisuibHOCTI Bl kepyeTbess Koncturyuiero Ykpainu, 3aKkoHaMu
VYkpainu, nocranoBamu BepxoBHoi Pagu Vkpainu, ykazamu 1 po3nopsiKEHHSIMU
[Ipesunenta VYkpainu, nekperamu, MOCTaHOBaMHM 1 posnopspkeHHsmMu Kabinery
MinictpiB Ykpainu, akramu YkpuaepxkapxiBy, UM [lojokeHHSIM Ta I1HIIUMHU
HOPMAaTUBHUMHU aKTaMH. Y THTAHHSAX Oprafizamii 1 3acTOCyBaHHS METOIUKHU
IPOBEJCHHS KaJpoBOi poOOTH Ta JEpKaBHOI CIIYy)KOM —  BIATIOBITHUMH
pekoMeHgamisMu  ['OTIOBHOTO  ympaBiiHHSA ~ JCp)KaBHOI  CIy»Ou  YKpaiHw,
MinicrepcTBa corianbHOI MOMTHKY YKpainu, [lenciiinoro pouny Ykpainu.

3. o ckimamy BiIAUTy BKJIFOYEHO IOCAJy TOJIOBHOIO CIELiallicTa 3 MUTaHb
3arno0iraHHs Ta NPOTHUJIL KOpPyNUli, SKUH BIANOBIIHO IO MOCAaJOBUX OOOB’S3KIB,
nignopsaakoByetoses ['onosi JlepxaBHOi apXiBHOI cily>k0u Y KpaiHu.

4. JianpHICTh  MpALIBHUKIB  BIIAULY  PEIVIAMEHTYEThCA  MOCAJOBUMU
IHCTPYKIIISIMH, SIK1 3aTBEPKYIOThCS 1 0J10BOIO YKpaepKkapxiBy.
5. OCHOBHUMU 3aBJIaHHSIMU BIJIJILTY €:

1) peanizartisi 1ep>KaBHOI MOJITHKUA Y cdepi JepKaBHOI CIIyKOU Ta 3 MUTaHb
KaapoBoi poOOTH B amapari YKpAep)KapxXiBy Ta YCTaHOBax, IO OE3MOCEepPEIHBO
MIAMOPSAIKOBaH1 YKpepKapXiBy;

2) 3miiiCHEHHST aQHAJNITUYHOI Ta OpraHi3amiiHoi poOOTH 3 KaJApOBOTO
MEHEKMEHTY;

3) 3amoBoJIeHHsT TOTPeOM B KBalipiKOBaHMX Kajapax Ta ix edeKTHBHE
BUKOPHUCTAHHS;



4) nporHo3yBaHHS PO3BUTKY IE€PCOHATY, 3a0XOUCHHS MPAILIBHUKIB [0
ciry»00Boi Kap’epH, 3a0e3reueHHs iX 0e3nepepBHOTO HABYAHHS,

5) nokyMeHTallbHe O(MOPMIICHHS TPOXOJDKEHHS JEp>KaBHOI CIIyXOW Ta
TPYJOBUX BIJHOCHH;

6. Bia11 B1IAnoBI1AHO 10 MTOKJIAAEHUX HA HHOT'O 3aBIaHb:

1) 3abe3neuye peanizailito JepKaBHOI MOJITUKY 3 MUTaHb KaJAPOBOi poOOTH Ta
JIep>KaBHOI cITy>KOU B anapaTi YKpJep:KapXiBy Ta yCTaHOBAX, 10 HaJIekKaThb 10 cepu
yOpaBiIiHHSI ~ YKpJepxkapxXiBy (maii — MANOpsAIKOBaHI YCTaHOBH), 1 pa3oM 3
BIIMOBIAHUMU CTPYKTYPHUMH TIJIPO3IJIaMHA  y3arajbHIOE TPAKTUKYy POOOTH 3
KaJIpaMH, BHOCUTB JUPEKTOPY JeMapTaMEHTy MPOIO3HINi 00 i1 BAOCKOHAJICHHS,

2) pa3oM 3 HIIUMH CTPYKTYPHUMH TiAPO3ILJIaMU Ta JEPKaBHUMU apXiBHUMHU
yCTaHOBaMH, PO3pOOJIg€ piyHI IJIaHU POOOTH 3 KaJpaMu, BU3HAYAE WIOPIYHY Ta
NepCreKTuBHY (Ha 5 pokiB) moTpedy B Kaapax, popMye 3aMOBIICHHS Ha MIATOTOBKY,
NEepemiAroTOBKY Ta  MIABHIIEHHS  KBamiikamii  JepKaBHUX  CIY>KOOBIIIB
VYxpaepxapxiBy Ta KEpIBHHKIB JEp>KaBHUX apXiBHUX YCTaHOB, 3a0e3neuye
yKJIaJaHHs BIAMOBIIHUX YIOJl 13 3aKJIafjaMu OCBITH;

3) 3nilicHIOE METOAMYHE Ta 1HQopMaliiiHe 3a0e3nedeHHsT poOOTH KaJApOBUX
CITY>KO0 MiAMOPSIKOBAHUX YCTAHOB,;

4) rotTye CHiIBHO 3 1HIIMMHM CTPYKTYPHUMH MiAPO3ALTAMHU y MeXKaxX CBOET
KOMIIETEHIII MPOMO3HUIlii 0 IIIHOBHX MPOTPaM PO3BUTKY apXiBHOI CIpaBH; a0
MIPOCKTIB ITUIAHIB OCHOBHHUX 3ax0/iB YKpaepxKapxiBy; 10 ['amy3eBoi yroaum Mix
Yxkpaepxkapxiom 1 [IK mpodcninku mpainiBHUKIB ACp>KaBHUX YCTAaHOB YKpaiHw,
IOJI0 y4acTi YKpAEpKapXiBy y PO3BUTKY CHIBpOOITHHIITBA YKpaiHM 3 IHIIUMHU
Jiep’KaBaMu y Talry3i apXiBHO1 CIIPaBH;

5) Bene BCTAHOBIJIEHY 3BITHO-OOJIKOBY JOKYMEHTAIlI0, TOTY€ JIepKaBHY
CTaTUCTUYHY Ta B1JIOMYY 3BITHICTh 3 KaJpOBUX IUTaHb, AHAII3YE SIKICHUI CKIIAJ
JEP)KaBHUX CIIy’OOBI[IB, @ TaKOX KEpIBHHUKIB JEpPXKABHUX AapPXIBHUX YCTAaHOB,
aHaJIi3ye€ 3BITU JEP’KaBHUX apXIBHUX YCTAHOB;

6) mpoBOaUTH POOOTY 3 PE3EPBOM KaJpiB amapary YKplaepkKapxiBy, a TaKOXK
3IMCHIOE  OpraHi3aliifHO-METOJMYHE KEPIBHUITBO (POPMYBaHHSM KaJpOBOTO
pe3epBy, aHaJi3y€e Ta y3arajabHIOE MPAKTUKy (OPMYBAaHHS KaJpOBOTO PE3EPBY Yy
CTPYKTYPHUX MIApO3aiIax YKpAepkKapxiBy Ta MiAMOPSAKOBAHUX HOMY yCTaHOBax,
BHOCHUTH AUPEKTOPY JI€TapTaMEHTy MPOMO3UIIIi 1010 1i BJOCKOHAJICHHS;

7) BHOCHTh PEKOMEH/allii IUPEKTOpYy JemapTaMeHTy MpO 3apaxyBaHHS 0
KaJIpOBOTO pe3epBY JEp>KaBHUX CIY>KOOBI[IB TMpH IUIAHYBAHHI TMEPIOJUIHOTO
nepeMimieHHs o cimyx0i (porartii);

8) TOTye METOAWYHI MaTepiajii 3 MHUTaHb KaJpOBOi POOOTH Ta Jep>KaBHOI
CITyX0W;

9) BUBUae pa3oM 3 I1HIIMMHU CTPYKTYPHUMH HIAPO3JLTIAMU  OCOOHCTI,
npodeciiiHi Ta Oi7I0B1 SKOCTI OCi0, sIKI MPETEeHAYIOTh Ha 3aWHATTS MOCaj] B amapari
YkpaepxapxiBy, MONEpPEKYye iX MPO BCTAHOBIEHI 3aKOHOAABCTBOM OOMEXKEHHS,



NOB’sI3aH1 3 MPUHHATTSAM Ha JEpXKaBHY CIyXOy Ta NPOXOKEHHSM JIep>KaBHOI
ciyxOu, O3HalOMIIIOE 13 3aralbHUMH TPaBUJIAMHU TOBEAIHKH JIEP>KaBHOTO
CITy>O0O0BIIsl, KOHTPOJIIOE J00Ip 1 pO3CTaHOBKY KaJpiB B amapaTi YKplepKapxiBy Ta
HiAMOPSIAKOBAHUX YCTAaHOBAX;

10) npuiiMae Bl NOPETEHIEHTIB Ha MOCaaud JEPKaBHUX CIIy>KOOBLIB
BIJIMOBIAHI JJOKYMEHTH Ta MOJA€ 1X Ha PO3TJIs]l KOHKYPCHOT KOMICii, 31MCHIOE 1HIII
3aX0JIM MOJI0 OpraHi3aiii KOHKYPCHOTO BiIOOpy;

11) po3riisimae Ta BHOCUTH JUPEKTOPY JIeMApTaMEHTy MPOIO3UIlT 111010
MIPOBEJICHHSI CTAXKYBaHHS KaJIpiB HAa TIOCAIax JEPKaBHUX CIIYKOOBIIIB, TOTYE Pa3oM 3
BIIMOBIAHUMU ~ CTPYKTYPHUMH  MIAPO3ALTIAMH  JOKYMEHTH IS Opraizarii
CTa)KyBaHHSI, 3[11ICHIOE KOHTPOJIb 32 OT0 ITPOBEICHHSIM;

12) rorye marepianu mpo MpU3HAYEHHS Ha TOCAaW Ta 3BIIBHEHHS 3 IMOCAl
MpAaIiBHUKIB YKpEpKapXiBy Ta KEPIBHUKIB MIAMOPSAIKOBAHUX YCTAHOB;

13) mnanye 3 ypaxyBaHHSM 1HAMBIAyaJdbHUX 3110HOCTEH, mpodeciitHoT
MITOTOBKH Ta PE3YJIbTATUBHOCTI POOOTH JEPIKaBHOTO CIY>KOOBIIS, MEPIOJAHYHE
nepeMilieHHs oro mo ciayx01 B YKpAepKapXiBy, a TaK0X MMEPEBEICHHS 10 1HIIOrO
JIEP’)KaBHOTO OPTaHy YH B 1HIIIY MICIIEBICTh 3a HOTO 3r0J1010;

14) opopmisie 1OKyMeHTH Tpo NpUHHATTA [IpucsAru Ta NpUCBOEHHS PAHTIB
JIep’KaBHUM CIIy>KOOBISIM, BHOCUTB PO 1I€ 3aIMCH JI0 TPYIOBUX KHUKOK;

15) obuncnoe craxx poOOTH Ta JEpkKaBHOI CIyXOH, 31HMCHIOE KOHTPOJb 3a
BCTAHOBJICHHSIM HaJ0aBOK 3a BUCIYTY POKIB Ta HaJAaHHSM BIJIIYCTOK BiJIIOBITHOI
TPUBAJIOCTI MpAIiBHUKIB amapary YKpAepxapXiBy, cCKiafae rpaiku HIOpIYHUX
BIJIMMYCTOK MPAIIBHUKIB amapary YKpJAepKapxXiBy Ta JAUPEKTOPIB MIAMOPSIKOBAHUX
yYCTaHOB;

16) po3riisimae  Marepiaii  Ta TOTY€ JOKYMEHTH JUIsl 3a0XOUCHHS Ta
HAropoJIXKEHH$ MPalliBHUKIB, BEJI€ BIMOBIIHUI OOJIIK;

17)y Mexax CBO€i KOMIETEHIIi 3IIHCHIOE 3axoau Jyis 3a0e3IeyeHHs
TPYIOBOI  TUCHUILIIHU, OGOpPMIIIE JOKYMEHTH, TIOB’Si3aHI 3 TIPOBEICHHSIM
CITy>k00BOT'0 PO3CIIiIyBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHSM 3aX0/11B JUCIUIIIIIHAPHOTO BILUIUBY;

18) cBO€UacCHO roTye JOKYMEHTH IIOAO MPOJOBKEHHS TEPMIHY NepeOyBaHHs
Ha JIep)KaBHIA CIIy»KO1 JEep>KaBHUM CIIY>KOOBIISIM, SIKI 3aiiMaloTh IMOCaad TEPIIoi
KaTeropii, Ta IpU3HAYEHHS NEHCIH Mpal[iBHUKAM;

19) 3niiicHIO€ poOOTYy, TOB’s13aHy 13 3alIOBHEHHSIM, OOJIKOM 1 30epiraHHsM
TPYIOBUX KHUKOK Ta 0COOOBHX CITpaB (0COOOBUX KapTOK) MPAIliBHUKIB;

20) odbopmisie 1 BUaae CiIy»KOOBI MOCBIAYEHHSI Ta JOBIAKK 3 MICLSI pOoOOTH
pariBHUKA, MPOBOAUTH O()OPMIICHHSI IUCTKIB TAMYACOBOI HETIPaIe3/1aTHOCTI;

21) roTye TOKyMEHTH AJi CIy>KO0BUX BIIPSIIKEHb MPALlIBHUKIB;

22) Beqe 3BelIeHUi Tabenb poO0YOTro Yacy mpaiiBHUKIB Y KpAep:KapXiBy;



23) y Mexax CBO€i KOMIETEeHIi Oepe y4dacThb Yy pO3pOOJIEHHI CTPYKTYpHU
amapaTy YKpAep)KapXiBy Ta IITaTHOTO pO3MHUCY, KOHTPOIIOE PO3POOICHHS
MOCAJOBUX I1HCTPYKIIH Yy CTPYKTypHHX WIAPO3AUIaX YKpAEpkKapXiBy Ta B
0P IKOBAaHUX HOMY YCTaHOBAX;

23) 3giiicHioe  opraHizamiiiHe 3a0e3meueHHs 1 Oepe ydyacTb y poOoOTi
aTecTalliHOI KOMICli Ta IPOBEIEHHI LIOPIYHOI OLIHKM BHKOHAHHS JIep>KaBHUMU
CITY’KOOBIIIMH TIOKJIAJICHUX HAa HHUX 3aBlIaHb 1 OOOB’S3KiB, a TAaKOXX KOHTPOJIOE
IPOBEICHHS 111€1 pOOOTH y MIANOPSIAKOBAHUX YCTAHOBAX;

24) 3abe3neuye MIATOTOBKY, NEPEMiArOTOBKY Ta MiABULIEHHS KBamidikaii
KaJIpiB, & TAKOX PAa30M 3 IHIIUMHU CTPYKTYPHUMH MiAPO3/1JIaMU OpraHi3ye peryisipHe
HABYaHHS MPal[iBHUKIB anapaty YKpJepKapXiBy Ta JAepKaBHUX apXIBHUX yCTAHOB;

25) 3abe3nedye MiArOTOBKY MPOIMO3HINA MIOA0 BCTAHOBIICHHS Taly3eBUX
KBaTi(hiKaIHUX XapaKTEPUCTUK Mpodeciit;

26) TPOBOAWTHL Pa30M 3 IHIIUMHU MIAPO3IIaMU POOOTY MO0 YKIQJCHHS,
MPOJIOBKEHHSI TEPMiHY Jii, pO3ipBaHHS KOHTPAKTIB 3 KEPIBHUKAMU HAyKOBO-
nocnigHoi Ta crnemianbHux yctaHoB COJl, a Takox Oepe ydacTh y 31HCHEHHI
opraHizamiifHuX 3aX0/IiB 3 MEPEBIPKN BUKOHAHHS YMOB Ta MOKa3HUKIB KOHTPAKTIB;

27) po3polisie Ta MPOBOJAUTH 3aXOJW IIOJ0 3aMo0iraHHsA KOPYHIIMHUM
MIPABOTIOPYIIICHHSM, & TAKOX 3IHCHIOE KOHTPOJIb 32 1X MTPOBEACHHSM;

28) pa3oM 3 IHIIMMHU CTPYKTYPHHUMH MiIPO3AUIAMH 3I1MCHIOE KOHTPOJIb B
anapati YKplepxapxiBy Ta MIANOPSAKOBAHUX MOMY yCTaHOBaX 3a JOTPUMAHHSIM
3akony Ykpainu “IIpo nepxaBHy ciayk0y” Ta IHIIMX aKTiB 3aKOHOJIaBCTBA 3 MUTaHb
KaJIpoBOi poOOTHU Ta Jep>KaBHOI CITyKOu;

29) opranizoBy€ MIATOTOBKY Il PO3TJsAIy Ha 3acijaHHAX  KoJjerii
YkpaepkapxiBy mnuTaHb poOOTH 3 KaJpaMH, y TOMY YHCII 1 IIOTOJKEHHS
MpU3HAYCHHS Ha Mocaau KepiBHUKIB JlepkaBHOTO apxiBy B ABTOHOMHIN Pecmy0uiiri
Kpum, nepxaBHuX apxiBiB oosacteit, mict Kuesa 1 CeBactomnos;

30) euxnrouero

31) 3abe3neuye miuaHyBaHHS CIy>KOOBOT Kap’epu Ta aHami3ye €(pEeKTUBHICTH
poboTHu epcoHany;

32) 3a1iCHIOE pa3oM 3 1HIIMMHU CTPYKTYPHUMH HIAPO3JLIaMHU 3aX0IU L1010
BEJICHHS KOMII‘IOTEPHOrO0 OOJIKYy €JNEeKTPOHHUX OCOOOBUX CIIpaB JAep KaBHUX
ciyk00BIIB TepuIoi-m’AToi Kareropii, BHKOPUCTaHHSI HOTO JaHUX Yy Mexkax
NOBHOBaXXEHb YKpJEPKApPXiBY, CYNPOBOKEHHS 1 30epiraHHs BIJOMOCTEW s
dbopmMyBaHHS €UHOT KOMII‘tI0TepHOi cuctemu “Kaapu” Ta cBo€4acHOI MiATOTOBKH 1
noaanHs 1o Haunepsxkeny:xOu Ta ii TepuTopianbHUX OopraHiB HeoOXiaHOi 1H(opMmalii
y BCTaHOBJIEHOMY [ 0J10BAEpAKCITYK0010 OPSAKY;

33) 3xiiicHIOE OpraHi3alliifHi 3aX0/H 100 CBOEYACHOI'O IIOPIYHOTO MOJAHHS
JEP)KaBHUMHU  CIIY’)KOOBIISIMH ~ JICKJIapaliii  Mpo MaWHO, JOXOJW, BUTPATH i
3000B’s13aHHsI (PIHAHCOBOTO XapakTepy (JeKiIapyBaHHs JOXO/IIB);



34) po3risigae TpOIO3HIIII, 3asiBU, CKapru rpoMmajsiH, HaJae po3’sICHEHHS,
BeJIe MPUIUOM IPOMAJIsiH 3 MUTaHb, 10 HAJIEKATh JI0 KOMIIETEHIIT BIAALLY;

35) 3acBiguye MEYATKOW  JIOKYMEHTH Y  BUIAJAKax, HepeadadeHux
[HCTpYKITI€IO 3 A1IJTOBOACTBA B YKPACPKAPXIBY;

36) opranizoBy€ NPOXOHKEHHS Y JEp:KaBHUX apXiBaX BUPOOHUYOI MPAKTUKH
CTYJICHTIB 1CTOPHKIB Ta ICTOPUKIB-apXiBICTIB;

37) opranizoBye poOOTy 31 CIy>KOOBUMH JOKYMEHTAMH Y BiJAMOBIIHOCTI 0O
YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA;

38) oprani3oBye 1 MPOBOAUTH HApaIX Ta CEMIHAPH 3 TUTaHb, 110 BIHECEHI 110
KOMITIETEHIIIT BiIUTY; Oepe ydacTh y KOH(EpeHIlisX, Hapaaax, ceMiHapax 3 MUTaHb
KaJIpoBOi pOOOTH Ta IepPKABHOT CITyKOH;

39) mpoBoaMTH 1HITY POOOTY, IMOB’s3aHy 13 3aCTOCYBaHHSIM 3aKOHOJ/JABCTBA
PO TIPAITIO Ta JACPIKABHY CITYXkKOY.

7. Bigain mae npaso:

1) mepeBIpsATH 1 KOHTPOJIIOBATH JOTPUMAHHA MPAaBWJI BHYTPILIHBOIO
TPYZAOBOI'O PO3NOPAAKY, BUMOI 3aKOHOAABCTBA IIPO IMpALl0 Ta AEPKABHY CIIykOy B
anapati YKpJep:KapxiBy Ta B HIANOPAIKOBAHUX HOMY yCTaHOBAX;

2) omep)KyBaTH y  BCTAaHOBJICHOMY TIOPSAJKY BiI  IMOCamoBUX  OCi0
YkpaepkapxiBy Ta MiANOPSAKOBAHMX HOMY YCTaHOB JOKYMEHTH, HEOOXIIH1 IS
BUKOHAHHS MOKJIaJACHUX Ha BT QYHKIIIH;

3) OpaTtu y4acTh y Hapajax Ta iHIIMX 3aX0JlaX 3 MUTaHb KaJIPOBOi pOOOTH, 10
IMPOBOJATHECA B YKpHAEpKapxXiBl Ta MiAMOPSIAKOBAHUX MOMY YCTaHOBaX, CKJIMKATH
Hapajy 3 MUTaHb, 10 HAJICKATh JI0 KOMITETSHITIT BIAIUTY;

4) BUMaraTy BiJl BUKOHABIIIB JOTPUMAHHS BCTAHOBJICHHX CTPOKIB BUKOHAHHS
Ta OPAIKY 0hOpMIICHHS CITy>KO0BUX JIOKYMEHTIB;

5) BHOCUTH JUPEKTOPY AENapTaMEHTY MPOMO3ULIi 3 MUTaHb YAOCKOHAJIECHHS
KaJIpoBOi poOOTH, MIABUIIEHHS €()EKTUBHOCTI I€PKABHOT CIIyKOH.

8. Binain  miaNmOpsIKOBYETbCS — AUPEKTOpPY  JAeNapTaMeHTy  oprasizamii
apXx1BHOI poOOTH YKpAepKapXiBy.

9. IlpaniBHUKY BIJUTY MalOTh MPABO BiBIAYBAaTH 3a 3aBJaHHSIM KEPIBHUIITBA
YxpaepxapxiBy OpraHd BHKOHABUOI BJaJW Ta OpraHU MICIIEBOTO CAaMOBPSIYBaHHS,
MIMPUEMCTBA, YCTAHOBH 1 OopraHizailii ycix (opM BIACHOCTI, a TAKOXK MalTh MPaBO
JOCTYIly J0 iX JOKYMEHTIB, 32 BHMHSITKOM THX, IO CHEIIaJbHO OXOPOHSIOTHCA
3aKOHOJIaBCTBOM.

10. Biggin mpu BUKOHaHHI IIOKJIQJICHMX Ha HBOTO 3aBJaHb B3aEMOIE 3
[EHTPAIbHUMH 1 MICIICBUMH OpPTaHAMHM BUKOHABYOi BJIAJIU, OpPTaHAMH MICIIEBOTO
CaMOBpSAYBaHHS, TPOMAJICbKUMHU  OpraHizaimisiMd, JEepKaBHUMHU apXiBHUMU
yCTaHOBAaMH, a TAKOX 3 1HIIUMH CTPYKTYPHUMH ITiIPO3LITaAMH.



11. Bigain o4oisitoe HayaldbHUK, SIKOTO MPHU3HAYA€E HA IOCAy Ta 3BUIBHSE 3
nocagu ['onoBa VYikpaepkapxiBy 3a TMOJAHHSIM JUPEKTOpa JeMapTaMeHTy 3a
MOPSIAKOM BIAMOBIHO 10 YUHHOT'O 3aKOHOJIaBCTRBA.

12. HauanbHUK BiAJLTY:

1) mpencrapisie YKpaepKapxiB 3 IHWTaHb, 10 HaJeKaTh 0 KOMIIETEHIIIT
BILJJILITY;

2) 3A1MCHIOE KEPIBHUIITBO MISJIBHICTIO BLAJAUTY, PO3MOAUISE OOOB'S3KH MiX
IpaliBHUKAMH, OYOJIIOE€ Ta KOHTPOJIIOE iX poOOTY;

3) 3abe3nedye peanizallito Jep>KaBHOI MOMITUKU 3 MUTaHb KaJPOBOi poOOTH Ta
JIEp’KaBHOI CIIy’)kOM B amapaTi YKpAep:KapXiBy, y3arajlbHIOE MPAKTUKY pOOOTH 3
KaJIpaMH, BHOCUTB JUPEKTOPY JeMapTaMEHTy MPOIO3HIli 00 i1 BAOCKOHAJICHHS,

4) 311iiCHIOE KOHTPOJIb 32 JOTpUMaHHAM 3akoHy Ykpainu "IIpo aepxaBHy
cayx0y" Ta IHIIUX 3aKOHOAABYMX Ta HOPMATUBHO-TIPABOBUX AaKTiB 3 MHUTaHb
KaapoBoi poboTH Ta JaepkaBHOI ciayxOu. Y pasi HeoOXigHOCTI 3abe3meuye 3a
JOPYYEHHSIM KEpIBHMIITBA MIATOTOBKY MPOEKTIB JIOKYMEHTIB, TMOB'SI3aHUX 3
JOTPUMAHHSIM aKTiB 3aKOHOJ/IaBCTBA, YCYHEHHSIM BUSBICHUX MMOPYILIEHb;

5) 3a0e3neuye NPOrHO3yBaHHs Ta IUIAHYBaHHA MOTpeO B Kaapax, pOpMyBaHHS
KaJIPOBOTO pe3epBy Ta poOOTY 3 HHMM, OpraHi3allifo 3aMOBJICHHS Ha ITiJI'OTOBKY,
MepeniIroTOBKY Ta MiABUIICHHS KBaTi(iKallii 1ep>KaBHUX CIIY>KOOBIIIB;

6) KOHTPOJIIOE  BUAMOBITHICTh  OCBITHBO-KBAMI(IKAIIMHOI  MiATOTOBKH
IpaIiBHUKIB MTOKJIAJICHUM Ha HUX 000B'SI3KaM;

7) 6epe y4acTb y po3po0JIeHHI CTPYKTYpH anaparty, ITaTHOTO PO3IUCY;

8) opraHizoBye BefeHHS, OONIK, 30epiraHHs OCOOMCTHX CIIpaB, TPYIOBUX
KHIDKOK TPalliBHUKIB, MATOTOBKY rpadikiB BiAMYCTOK, JOKYMEHTIB, HEOOX1THUX IS
pO3TIIATy MPU3HAYCHHS TICHCIHHOTO 3a0€3MEeUeHHS, BUIady CIIy)KOOBHX TOCBITYCHD,
JIOBIJIOK, CKJIaJJaHHS 3BITHOCTI;

9) 3miiicHioe  opraHizaimiiiHe 3a0e3meueHHS poOOTHM  aTrecTauidHol  Ta
KOHKYPCHOI KOMICI1;

10) 3abe3neuye 3I1ACHEHHS KaJpoBOi  poOoTH 3 KEepIBHUKAMU
0P IKOBAHUX YCTaHOB;

11) 3piiicHIOE IPUIIOM IPOMAISH 3 KaAPOBUX MMUTAaHb;

12) 6epe ydacThb y pOBE/ICHHI 3aHATh 3 NMUTaHb KaJAPOBOi pOOOTH BiAMOBITHO
10 chepu AiSTbHOCTI BIAAULY;

13) 3miiicHIOE KOHTPOJIB 3a BEJICHHSIM JIIJIOBOJICTBA, 30€piraHHsIM JTOKYMEHTIB
1 cripas;

14) opranizoBye poOOTy 3 JOKYMEHTaMH Y BIAMOBIAHOCTI 10 YHHHOTO
3aKOHOJIaBCTBA.

15) BUKOHYE 1HII 3aBJaHHs, TMOKJaJA€HI Ha HBOTO KEPIBHUIITBOM
YkpaepxapxiBy.



13. HayasibHUK BIJAUTY Ma€ IpaBo:

1) 3a 1opy4YeHHSIM KEPIBHULUTBA NMPEACTABIATH Y KPAEPKAPXiB B CTPYKTYPHHUX
M1pOo3/i7axX 1HIIUX OpraHiB BUKOHABYOI BIaJy Ta B MIAMOPSAKOBAHUX YCTAaHOBAaX B
MeEKaX CBO€ET KOMITETEHIIIT;

2) B3aEMOJIISITH 3 OpraHaMU BUKOHABYOI BJIAJI Ta OpraHaMU CaMOBPSAYBaHHS
y MEXax CBOIX ITOBHOBa)XCHb IPH PO3TJISAJI INMUTaHb, SKi CTOCYHOTHCS KaapOBOi
IIOJIITUKH;

3) 3amy4aTH y BCTAHOBJICHOMY TOPSAKY 3a IOTO/KEHHSM 3 KEpPIBHUKOM
YkpaepkapxiBy okpemux (axiBIiB UIsl PO3pOOKH BIAMOBIIHMX JOKYMEHTIB Ta
BHUKOHAHHS 3aBJaHb, 110 ITOKJIaJeH] Ha BIA1I,

4) BHOCUTH Ha PO3IJIAJ KEPIBHUITBY YKpAEp>KapXiBy MPOIMO3HIIT 1010
BJIOCKOHAJICHHS pOOOTH BIJIJILTY 3 TIUTaHb, IO CTOCYIOTHCS HOTO AISTILHOCTI;

5) opraHizoByBaTH pO3MJISIA TMPOMO3UIlINA, 3asB, cKapr 3 OOKy oOpraHiB
BUKOHABYOI BJIagy, TPOMAJsSH, T'POMAJICHKHX 00'€qHaHb, MIANPHUEMCTB, YCTaHOB,
H1JIOPAIKOBAHUX Y KpJEp>KapXiBy YCTAaHOB Ta KOMIIETEHLIT BIAALTY;

6) y mpolieci BUKOHAHHS MOKJIQJICHUX Ha BIAJAUI 3aBaHb, y MEXKax HaJaHUX
MTOBHOBA)XCHb BECTH JIJIOBE JINCTYBAHHS 3 IHITUMHU OpraHaM{ BHUKOHABYOI BJIAJH Ta
opraHaMy CaMOBPSAYBaHHS, ITAMOPSIAKOBAHUMU YKpIACPKapXiBy YCTaHOBAMHU 3
MUTaHb, 110 HAJEKATh JO KOMIICTCHIIIT BIIJILTY.

14. CniBpoOITHUKM ~ BIAJIUTY HECYTh BIATOBIJAIBHICTh 32 HEHAJICKHE
BUKOHAHHS TOCag0BUX 000B’ A3KIB.

HavaneHuK BiIiTy HECEe BIAMOBIAAIBHICTh 3a: HCBUKOHAHHS MOKJIAICHUX Ha
BT 3aBAaHb 1 (DYHKIIOHAJTRHUX OOOB’S3KIB MOr0 MpAIiBHUKIB, HEBUKOHAHHS
IIaHy poOOTH; HENOTPUMAaHHS HEOOXITHWX yMOB Tpalli, TPyJAOBOi 1 BUKOHABYOI
IUCIAILIIHHA.

15. Binain Mae cBOIO MeYatKy.

16. Bigain mnpamroe BianoBigHo 10 [lpaBun BHYTPIIHBOTO TPYAOBOTO
pPO3MOPSAKY YKplepKapXiBy.



