Uradni list RS, St. 86/2006 z dne 11.08.2006

Na podlagi 10., 23., 36., 40., 43., 47., 53., 54., 63., 71., 72., 73., 74., 88. in 91. Clena
Zakona o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Uradni list RS,
8t. 30/06) izdaja Vlada Republike Slovenije

UREDBO

o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva

1 UVODNE DOLOCBE

1. ¢len
(predmet urejanja)

(1) Ta uredba ureja delovanje in notranja pravila oseb, ki hranijo dokumentarno
oziroma arhivsko gradivo, hrambo tega gradiva v fizi¢ni in digitalni obliki, sploSne
pogoje, registracijo in akreditacijo opreme in storitev za digitalno hrambo, odbiranje in
izroCanje arhivskega gradiva javnim arhivom, strokovno obdelavo in vodenje evidenc
arhivskega gradiva, varstvo filmskega in zasebnega arhivskega gradiva, uporabo
arhivskega gradiva v arhivih ter delo arhivske komisije.

(2) Dolocbe te uredbe se pri zagotavljanju varstva arhivskega in dokumentarnega
gradiva razlagajo v skladu z ustreznimi veljavnimi standardi 1SO (standard ISO
14721 — za izdelavo arhivskih sistemov elektronskih virov, standard 1ISO 15489 —
sistemi upravljanja dokumentov, standard ISO 23081 — nacela metapodatkov za
dokumente, standard ISO/IEC 17799/BS7799 — varnost informacijskih sistemov,
standard ISO/IEC 27001 — Information security management systems, standard ISO
9706 — Information and Documentation — Paper for Documents — Requirements for
Permanence, standard ISO 11108 — Information and Documentation — Archive Paper
for Documents — Requirements for Permanence, standard ISO 18014 — Time
Stamping Services, standard ISO/IEC 12207 — Software life cycle processes),
britanskim standardom BS 5454 Recommendation for the storage and exhibition of
archival documents ter drugimi ustreznimi standardi za podrocje filma, fotografij in
drugih novejsih nosilcev zapisov, pa tudi v skladu z ustreznimi standardi ISO in ANSI,
navedenimi v prilogi 2 k tej uredbi.

2. Clen
(pomen izrazov)

(1) lzrazi, uporabljeni v tej uredbi, pomenijo:



1. »informacijski sistem za upravljanje« je informacijski sistem za upravljanje

dokumentarnega gradiva v elektronski ali fizini obliki;

— 2. »informacijski sistem za hrambo« je informacijski sistem za skladiS€enje in
iskanje dokumentarnega gradiva, ki nadzoruje posebne funkcije nastajanja,
hrambe in dostopa do gradiva zato, da ohranja njegovo uporabnost, celovitost
in dostopnost;

— 3. »javni arhivick so Arhiv Republike Slovenije, regionalni arhivi in arhivi
lokalnih samoupravnih skupnosti;

— 4. »javnopravne osebe« so drzavni organi, organi samoupravnih lokalnih
skupnosti ter nosilci javnih pooblastil in izvajalci javnih sluzb ter druge osebe,
ki izpolnjujejo vecino od teh pogojev:

— S0 osebe javnega prava,;

—njihov ustanovitelj je drzava ali samoupravna lokalna skupnost
oziroma ima drzava ali samoupravna lokalna skupnost v njih
odlo€ujo€ delez ali vpliv;

—s0 ustanovljene z javnopravnim aktom;

—s0 zavezanci po predpisih za dostop do informacij javnega

znacaja;

— 5. »javnopravni organi« so drzavni organi, organi samoupravnih lokalnih
skupnosti in nosilci javnih pooblastil;

— 6. »minister« je minister, pristojen za arhive;

— 7. »metapodatki« so podatki o podatkih, ki opisujejo kontekst, vsebino in
strukturo dokumentarnega gradiva, njegovo upravljane tekom ¢asa in drugo;

— 8. »organizacija z nizjo stopnjo urejenosti poslovanja« je organizacija, ki nima
potrjenih notranjih pravil;

— 9. »organizacija z viSjo stopnjo urejenosti poslovanja« je organizacija, ki ima
potrjena notranja pravila;

— 10. »ponudnik storitev« je pravna ali fiziCha oseba, ki storitve hrambe ali
spremljevalne storitve na trgu ponuja drugim fizicnim osebam ali tistim
pravnim osebam, ki po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe, s ponudnikom
niso v takem medsebojnem razmerju, da ima ena pravna oseba v drugi
vecCinski delez, da je ena pravna oseba odvisna od druge ali da pravni osebi
sestavljata koncern. Za ponudnika storitev se ne Stejejo javnopravne osebe,
kadar opravljajo uradne naloge;

— 11, »pristojni arhiv« je javni arhiv, pristojen za arhivsko gradivo posamezne
javnopravne osebe ali drugega ustvarjalca gradiva;

— 12. »zakon« je Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter

arhivih.

(2) Drugi izrazi, uporabljeni v tej uredbi, imajo enak pomen, kot ga imajo v Zakonu o
varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Uradni list RS, &t. 30/06; v
nadaljnjem besedilu: zakon)



2. PRIPRAVA TER ORGANIZACIJA ZAJEMA IN HRAMBE V DIGITALNI OBLIKI

3. Clen
(faze priprave in organizacije)

Vsaka oseba, ki zajema ali hrani dokumentarno gradivo v digitalni obliki, mora slediti
tem fazam priprave oziroma organizacije zajema in hrambe:
1. priprava na zajem in hrambo, ki zajema:
a) predhodno raziskavo,
b) analizo poslovnih aktivnosti (popis virov gradiva, priprava Studije
upraviCenosti, priprava Studije izvedljivosti),
c) dolocitev zahtev za hrambo,
€) ocena obstojecih sistemov (priprava analize tveganj in ukrepov za
njihovo zmanjSevanje),
d) nacrtovanje hrambe in vzpostavitve informacijskega sistema za
hrambo;
2. priprava in sprejetje notranjih pravil za zajem in hrambo gradiva v digitalni
obliki;
3. izvedba hrambe ter spremljanje izvajanja notranjih pravil in ukrepanje ob
odstopanijih v skladu z notranjimi pravili (notranji nadzor);
4. spremembe in dopolnitve notranjih pravil zaradi spremembe veljavnih
predpisov ali internih aktov, tehnoloSkega napredka, spoznanj stroke ali
ugotovitev pomanijkljivosti pri internem nadzoru, reorganizacije.

4. Clen
(priprava na zajem in hrambo)

(1) Predhodna raziskava obsega ugotovitve glede poslanstva organizacije, notranje
organizacije, poslovnih in pravnih zahtev ter bistvenih vplivov oziroma podrocij
tveganj za hrambo dokumentarnega in arhivskega gradiva. Predhodna raziskava se
pripravi tako, da se doloCi obseg raziskave, zberejo informacije iz razli¢nih virov
(predpisi, interni dokumenti, strokovna literatura, pogovori z odgovornimi osebami
itd.) in se ustrezno dokumentirajo ter pripravi poro€ilo o ugotovitvah predhodne
raziskave.

(2) Na podlagi ugotovitev predhodne raziskave se opravi analiza poslovnih aktivnosti,
ki obsega popis posameznih poslovnih aktivnosti ter potrebnih virov dokumentarnega
gradiva. Pri analizi poslovnih aktivnosti se glede veCjega obsega gradiva, glede
posebej pomembnega gradiva ali na podlagi strokovnega navodila pristojnega arhiva
pripravi tudi Studija upravi€enosti ali Studija izvedljivosti elektronske hrambe.

(3) Na podlagi ugotovitev predhodne raziskave in analize poslovnih aktivnosti se
dolocijo zahteve glede ustvarjanja in hrambe dokumentarnega in arhivskega gradiva
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za potrebe dokumentiranja poslovanja organizacije v skladu z veljavnimi predpisi in
poslovnimi potrebami (dolocitev virov, dolocitev in popis zahtev, ugotovitev skladnosti
nacrtovanih resitev z zahtevami).

(4) Ocena obstojeCih sistemov mora obsegati presojo skladnosti obstojecih
informacijskih sistemov za hrambo ali upravljanje in drugih informacijskih sistemov z
ugotovljenimi potrebami in zahtevami za hrambo. Ocena se pripravi tako, da se
najprej popiSejo obstojeci informacijski sistemi v organizaciji ter nato oceni, ali in
koliko so izpolnjene potrebe in zahteve, ter pripravi pisna ocena ugotovljenih
prednosti in pomanijkljivosti obstojecih sistemov in nacinov dela. Pri oceni se glede
veCjega obsega gradiva, glede posebej pomembnega gradiva ali na podlagi
strokovnega navodila pristojnega arhiva pripravi tudi analiza tveganj in ukrepov za
njihovo zmanjSevanje.

(5) Nacrtovanje hrambe in vzpostavitve informacijskega sistema za hrambo obsega
dolocitev ukrepov in aktivnosti ter potrebnih informacijskih in drugih reSitev, potrebnih
za odpravo ugotovljenin pomanjkljivosti ter za zagotavljanje skladnosti z
ugotovljenimi potrebami in zahtevami glede elektronske hrambe. Nacrtovanje mora
obsegati pregled razpolozljivih ukrepov in reSitev, izbor najustreznejSih z analizo
njihovih prednosti, pomanijkljivosti, priloznosti in nevarnosti v konkretnem primeru ter
pripravo akcijskega nacrta in projektne dokumentacije za organizacijo elektronske
hrambe in vzpostavitev informacijskega sistema za hrambo (pravila glede hrambe
dokumentarnega in arhivskega gradiva, bistvena pravila ter popis postopkov in viog
odgovornih oseb, uporabniSke, poslovne in tehnoloSke zahteve za informacijski
sistem za hrambo in upravljanje, nacrt usposabljanja, nacCrt organizacijskega in
tehnoloSkega vzdrZzevanja ter neprekinjenega poslovanja, nacrt vzpostavitve
elektronske hrambe ter nacért prehoda na novo organizacijo in nov informacijski
sistem ter s tem povezane morebitne pretvorbe gradiva iz ene oblike v drugo).

5. €len
(notranja pravila)

(1) Notranja pravila o hrambi dokumentarnega gradiva morajo vsebovati najman;:
1. doloCbe o notranji organizaciji, vlogah in pooblastilih ter Stevilu, sestavi in
usposobljenosti osebja;

2. dolocbe o upravljanju dokumentarnega gradiva, kar obsega najmanj:

a) dolocCbe o sprejemanju gradiva;

b) dolocbe o razvri€anju (klasificiranju);

c) dolocbe o dodeljevanju (signiranju);

d) dolocCbe o evidentiranju gradiva;

e) dolocCbe o evidentiranju posebnih vrst gradiva;

f) dolo¢be o odpravi gradiva;

g) dolocCbe o zajemu in pretvorbi dokumentarnega gradiva;

h) dolo&be o kratkoro€ni hrambi dokumentarnega gradiva;

i) doloCbe o odbiranju, pretvorbi in dolgorocni hrambi dokumentarnega

gradiva;



j) dolocbe o izlo€anju in uniCevanju dokumentarnega gradiva;

k) doloébe o zagotavljanju varstva gradiva in morebitno potrebnem
zagotavljanju neprekinjenega poslovanja;

[) dolo¢be o vodenju dnevnikov in sestavi zapisnikov;

m) dolo&be o notranjem in morebitnem zunanjem nadzoru;

n) doloébe o vzpostavitvi, prehodnem obdobju ter morebitnem masovnem
zajemu in pretvorbi;

3. doloc¢be o infrastrukturi informacijskega sistema za hrambo, ki obsegajo osnovne
tehniCne in postopkovne lastnosti ter podatke o ravni varnosti in zanesljivosti
infrastrukture, kar obsega najmanj:

a) dolocbe o prostorih in lokacijah;

b) dolocbe o osebju, kar obsega predvsem pristojnosti in naloge posameznih
Clanov osebja, dolocila o posebnih pooblastilih lanov osebja, zahtevane
pogoje za osebje in doloCila o morebitnih zunanjih sodelavcih;

c) dolocbe o fizitnem varovanju infrastrukture, kar obsega predvsem dolocila
o dostopu v prostore, ravnanju s strojno opremo in odpadki ter o vnosu in
iznosu opreme in materiala;

d) dolo¢be o razvrstitvi informacijskih virov in njihovem upravljanju;

e) dolocbe o preizku$anju ustreznosti infrastrukture;

f) doloCbe o elektronskem oziroma programskem varovanju, kar obsega
predvsem dolocCila o varnostnih nastavitvah ter uporabi informacijsko-
komunikacijskih sredstev in opreme ter doloCila o prijavi v sistem,
varnostnih kopijah in podobno;

g) dolo¢be o notranjem nadzoru, kar obsega predvsem operativno izvedbo in
spremljanje dogodkov (kontrola fizi€nega dostopa, kontrola pooblastil,
poro¢anje o varnostnih vprasanjih in podobno);

h) dolo&be o ukrepih ob nepredvidenih dogodkih;

i) dolo€be o neprekinjenem poslovanju;

4. doloc¢be o periodi€nem spreminjanju in dopolnjevanju notranjih pravil ter njihovi
veljavnosti.

(2) Notranja pravila o hrambi arhivskega gradiva morajo poleg sestavin iz prejSnjega

odstavka vsebovati e najmanj:

1. dodatne dolo€be o osebju in informacijskem sistemu za hrambo arhivskega
gradiva;

2. dodatne dolo¢be o zajemu in pretvorbi arhivskega gradiva;

3. dodatne dolo¢be o pretvorbi in dolgoro&ni hrambi arhivskega gradiva;

4. dolo¢be o zagotavljanju neprekinjenega poslovanja oziroma varstva arhivskega
gradiva in njegovi izro€itvi pristojnim arhivom;

5. dolocbe o izroanju arhivskega gradiva in sodelovanju s pristojnim arhivom.

(3) Ne glede na dolo¢be prvega in drugega odstavka tega Clena notranja pravila
organov, ki poslujejo v skladu s predpisi o upravnem poslovanju ali drugimi
istovrstnimi predpisi, ne vsebujejo doloCb o vpraSanjih, ki so urejena Ze s temi
predpisi.



6. Clen
(priprava in sprejetje notranjih pravil)

(1) Oseba, ki hrani dokumentarno gradivo v digitalni obliki, prevzame vzor¢na
notranja pravila ali pripravi svoj predlog notranjih pravil na podlagi ugotovitev iz faze
priprav na zajem in hrambo.

(2) Ce oseba prevzame vzoréna notranja pravila, jih mora prevzeti v celoti. V
prevzetih notranjih pravilih oseba ustrezno nadomesti samo tiste dolo¢be ali dele
doloCb, ki se nanaSajo na njen status, notranjo organizacijo ali druge notranje
lastnosti. Take spremembe ne smejo v ni€emer vplivati na kakovost varstva
dokumentarnega in arhivskega gradiva. O prevzemu vzor¢nih notranjih pravil lahko
oseba obvesti Arhiv Republike Slovenije.

7. Clen
(zahteva za potrditev notranjih pravil in potrditev)

(1) Zahteva za potrditev notranjih pravil se vlozZi pri Arhivu Republike Slovenije na
predpisanem obrazcu zahteve za potrditev notranjih pravil (priloga 4 k tej uredbi)
osebno, po posti ali elektronsko prek enotnega drzavnega portala e-uprava.

(2) Ce Arhiv Republike Slovenije ugotovi, da so predloZena notranja pravila v skladu
z zakonom, to uredbo in enotnimi tehnoloSkimi zahtevami, predloZzena notranja
pravila potrdi in jih vpiSe v register potrjenih notranjih prauvil.

(3) Ce Arhiv Republike Slovenije ugotovi, da predloZzena notranja pravila niso v
skladu z zakonom, to uredbo ali enotnimi tehnoloSkimi zahtevami, predlozenih
notranjih pravil ne potrdi in vpis v register potrjenih notranjih pravil zavrne. Lahko pa
osebi pred tem doloCi rok za odpravo pomanijkljivosti in jih ne potrdi ter vpis zavrne
Sele po izteku tega roka, ¢e oseba pomanijkljivosti ne odpravi.

(4) Arhiv Republike Slovenije ob potrditvi ali pozneje zaradi spremembe zakonodaje
ali tehnoloSkega napredka doloCi tudi rok, v katerem je treba notranja pravila
spremeniti oziroma dopolniti in jih poslati v ponovno potrditev. Rok se vpiSe v register
potrienih notranjih pravil, o njegovi doloCitvi pa je treba obvestiti osebo, ki je
zahtevala vpis v register. Ce v doloénem roku ne pride do ponovne potrditve, arhiv
notranja pravila izbriSe iz registra potrjenih notranjih prauvil.

8. Clen
(zahteva za potrditev vzor&nih notranjih pravil in potrditev)

(1) Zahteva za potrditev vzorénih notranjih pravil se vlozi pri Arhivu Republike
Slovenije na predpisanem obrazcu zahteve za potrditev vzorcnih notranjih prauvil



(priloga 5 k tej uredbi) osebno, po posti ali elektronsko prek enotnega drzavnega
portala e-uprava.

(2) Zahteva za potrditev vzorénih notranjih pravil mora obvezno obsegati tudi
potrebne informacije za izvedbo faze priprav na zajem in hrambo, obrazlozitev
posameznih dolo¢b, opis namena vzorénih notranjih pravil in doloCitev oseb, ki lahko
prevzamejo vzorCna notranja pravila, ter izjavo o pogojih za prenos potrebnih
avtorskopravnih upravi¢enj na te osebe.

(3) VzorCna notranja pravila morajo biti sestavljena tako, da jih osebe lahko
prevzamejo v celoti in nedvoumno glede vseh dejavnosti, katerih izvajanje nacrtujejo
(npr. zajem in pretvorba, hramba, uni€evanje itd.).

(4) Ce Arhiv Republike Slovenije ugotovi, da zahteva za potrditev vzorénih notranjih
pravil vsebuje vse predpisane sestavine v celoti ter so predloZzena vzor¢na notranja
pravila v skladu z zakonom, to uredbo in enotnimi tehnoloSkimi zahtevami,
predloZzena vzor¢na notranja pravila potrdi in jih vpiSe v register potrjenih notranjih
pravil ter tudi javno objavi celotno vsebino pravil in sestavine zahteve iz drugega
odstavka tega Clena.

(5) Ce Arhiv Republike Slovenije ugotovi, da zahteva za potrditev vzorénih notranjih
pravil ne vsebuje vseh predpisanih sestavin v celoti ali da predloZzena vzoréna
notranja pravila niso v skladu z zakonom, to uredbo ali enotnimi tehnoloskimi
zahtevami, predloZenih vzor¢nih notranjih pravil ne potrdi in vpis v register potrjenih
notranjih pravil zavrne. Lahko pa osebi pred tem doloCi rok za odpravo
pomanijkljivosti in vzorénih notranjih pravil ne potrdi ter vpis zavrne Sele po izteku
tega roka, ¢e oseba pomanijkljivosti ne odpravi.

(6) Arhiv Republike Slovenije ob potrditvi ali pozneje zaradi spremembe zakonodaje
ali tehnoloSkega napredka doloc€i tudi rok, v katerem je treba vzorcna notranja pravila
spremeniti oziroma dopolniti in jih poslati v ponovno potrditev. Rok se vpiSe v register
potrjenih notranjih pravil, o njegovi doloCitvi pa je treba obvestiti osebo, ki je
zahtevala vpis v register, in osebe, ki so prevzele vzoréna notranja pravila in o tem
obvestile Arhiv Republike Slovenije. Ce v doloénem roku ne pride do ponovne
potrditve, arhiv vzor€na notranja pravila izbriSe iz registra potrjenih notranjih pravil.

9. Clen
(izvedba hrambe in spremljanje izvajanja notranjih pravil)

(1) Osebe, ki hranijo dokumentarno ali arhivsko gradivo v digitalni obliki, morajo vse
dejavnosti zajema, hrambe in druge dejavnosti v zvezi s tem gradivom ves Cas
izvajati v skladu z zakonom, to uredbo, enotnimi tehnoloskimi zahtevami in svojimi
notranjimi pravili ter pravili stroke.

(2) Osebe, ki hranijo dokumentarno ali arhivsko gradivo v digitalni obliki, morajo
spremljati izvajanje notranjih pravil, pri ¢emer se presoja ucinkovitost izvajanja
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notranjih pravil ter ucinkovitost delovanja informacijskega sistema za hrambo in
drugih informacijskih sistemov. Presoja se opravi glede na zahteve zakona, te
uredbe, enotnih tehnoloskih zahtev, notranjih pravil in ugotovitev iz faze priprav na
zajem in hrambo.

(3) Preverjanje se izvaja kot notranje spremljanje, pri hrambi posebej pomembnega
gradiva pa se na podlagi strokovnega navodila pristojnega arhiva izvaja tudi kot
zunanje preverjanje. Notranje spremljanje izvede posameznik ali skupina
presojevalcev, ki jih doloCi poslovodni organ. Zunanje preverjanje izvede preizkuseni
revizor informacijskih sistemov.

(4) lzvajanje notranjih pravil se spremlja na podlagi predhodnega nacrta presoje, ki
vsebuje tudi merila za presojo posameznih zahtev iz prvega odstavka tega Clena.

(5) Po konCanem preverjanju se pripravi poro€ilo, ki vsebuje ugotovitve o
izpolnjevanju ali odstopanju od zahtev iz prvega odstavka tega €lena in predlagane
ukrepe za odpravo odstopanj ter rok za njihovo izvedbo. V prilogi k poroCilu se
ustrezno dokumentirajo podatki, na podlagi katerih so bile oblikovane ugotovitve v
porocilu.

(6) Ce so v porogilu predlagani ukrepi za odpravo odstopanj, poslovodni organ
zagotovi izvedbo ukrepov v predlaganih rokih ter ponovno preverjanje pravilne
izvedbe ukrepov.

(7) Po prvem uspeSnem preverjanju poslovodni organ dolo¢i nacrt rednega
periodiCnega preverjanja. Nacrt mora vsebovati preverjanje izvajanja vseh dolo¢b
notranjih pravil in u€inkovitosti vseh informacijskih sistemov najmanj vsaki dve leti ter
glede pomembnega gradiva ali vecjih koliCin gradiva ali na podlagi strokovnega
navodila pristojnega arhiva najmanj letno preverjanje.

10. ¢len
(spremembe in dopolnitve notranjih pravil)

(1) Osebe, ki hranijo gradivo v digitalni obliki, morajo pripraviti in sprejeti oziroma
privzeti spremembe in dopolnitve notranjih pravil vedno, ko:
— se spremenijo vzoréna pravila, ki jih je oseba privzela kot svoja notranja
pravila;
— se spremenijo veljavni predpisi;
— to zahteva stanje tehnoloSkega napredka ali spoznanj stroke oziroma to pri
potrjenih notranjih pravilih zahteva Arhiv Republike Slovenije;
— se pri spremljanju izvajanja notranjih pravil ugotovijo pomanijkljivosti, ki ne
pomenijo odstopanja od notranjih pravil, temve¢ pomanjkljivost samih prauvil.

(2) Kadar so potrebne spremembe in dopolnitve iz prejSnjega odstavka obseznejSe,
vendar najmanj vsakih pet let, se pred spreminjanjem in dopolnjevanjem notranjih
pravil opravi tudi ponovna faza priprav na zajem in hrambo.



3. ZAJEM, PRETVORBA IN HRAMBA GRADIVA V DIGITALNI OBLIKI

11. ¢len
(zajem izvirnega dokumentarnega gradiva v digitalni obliki)

(1) Postopek zajema izvirnega dokumentarnega gradiva v digitalni obliki mora
omogocati najmanj:

1.

2.
3.

4.

5.

6.

evidentiranje in upravljanje vseh enot dokumentarnega gradiva ne glede
na obliko zapisa, nacin nastanka in druge tehnoloske znacilnosti;

primerno klasifikacijo zajetega dokumentarnega gradiva;

pravilen zajem vsebine dokumentarnega gradiva, ki:

- zajame vse kljuCne vsebinske podatke;

- zajema ali ustvari vse potrebne metapodatke, vkljuéno s
podatki, ki zagotavljajo avtentiCnost gradiva, podatki o obliki in
prikazu ter o strukturi in obnaSanju enote dokumentarnega
gradiva (npr. vse sestavine elektronskega dokumenta s
prilogami oziroma spletne strani s povezavami, vsi podatki in
potrdila, ki se nanasSajo na elektronski podpis ali ¢asovni zig,
dodatni podatki, ki potrjujejo enako avtentiCnost zajetega
gradiva, kot jo je imelo izvirno gradivo, datum nastanka,
podatki o postopku zajema, podatki o strojni in programski
opremi, v kateri je bila enota dokumentarnega gradiva
ustvarjena, itd.), ter omogo€i strogo nadzorovano in
dokumentirano dodajanje teh podatkov;

- omogoc€a zajem in shranjevanje spletnih strani tako, da v
zadostni meri za varstvo arhivskega gradiva hkrati zajame in
shrani izvorno obliko zapisa posamezne spletne strani,
vkljuéno s povezavami in drugimi podatki, ki so potrebni za
njen prikaz, ter zajeto sliko zaslona spletne strani v obliki
zapisa za dolgoro¢no hrambo;

- posebej in jasno loCeno od izvirnih podatkov shrani in oznaci
dodane podatke (dodatni podatki za zagotavljanje
avtentiCnosti, drugi metapodatki itd.) ter vse pomembne
opombe in podatke o postopku zajema in izvirnem gradivu;

- zagotavlja uporabnost vsebine izvirnega dokumentarnega
gradiva;

samodejno in ro¢no kontrolo pravilnosti zajema vsebinskih podatkov in
metapodatkov ter zadostno Stevilo kontrol pravilnosti in kakovosti
pretvorbe, da se odpravijo napake oziroma odstopanja;

hrambo zadostnega obsega dokumentacije, s katero se dokazuje, da
uporabljene metode in postopki redno zagotavljajo zanesljiv zajem;
varnost in nespremenljivost zajetega dokumentarnega gradiva po
pravilnem zajemu;



7.

moznost zajema ter poznejSe poprave napak pri zajemu in upravicenega
dopolnjevanja metapodatkov samo s strani pooblaséenih oseb in z
zagotavljanjem jasne revizijske sledi takih popravkov ali dopolnitev.

(2) Arhiv Republike Slovenije z enotnimi tehnoloSkimi zahtevami predpiSe postopke
(zajem, kontrola itd.) ter kateri vsebinski podatki in metapodatki morajo biti obvezno
zajeti za posamezne vrste dokumentarnega gradiva.

12. Clen

(zajem in pretvorba izvirnega dokumentarnega gradiva v fizi¢ni obliki)

(1) Postopek zajema izvirnega dokumentarnega gradiva v fizi€ni obliki in pretvorbe v
digitalno obliko mora omogocati najmanij:

1.

evidentiranje in upravljanje vseh enot dokumentarnega gradiva ne glede
na fiziCni nosilec, nacin nastanka in druge znadcilnosti;

2. primerno klasifikacijo zajetega dokumentarnega gradiva;
3.

pravilen zajem in pretvorbo reprodukcije vsebine izbrane enote
dokumentarnega gradiva v fizi¢ni obliki v elektronsko obliko, ki:

- zagotavlja reprodukcijo bistvenih sestavin vsebine izvirnega
gradiva glede na naravo in namen posameznih enot izvirnega
gradiva;

- zajema ali ustvari vse potrebne metapodatke (dodatni podatki,
ki potrjujejo enako avtentiCnost zajetega gradiva, kot jo je
imelo izvirno gradivo, datum nastanka, podatki o postopku
zajema in pretvorbe, podatki o strojni in programski opremi, s
katero sta bila opravljena pretvorba in zajem, itd.) ter omogo i
strogo nadzorovano in dokumentirano dodajanje teh podatkov;

- posebej in jasno lo€eno od izvirnih podatkov shrani in oznadi
dodane podatke (dodatni podatki za zagotavljanje
avtentiCnosti, metapodatki itd.) ter vse pomembne opombe in
podatke o postopku zajema in izvirnem gradivu;

- zagotavlja uporabnost vsebine izvirnega dokumentarnega
gradiva;

samodejno in rono kontrolo pravilnosti zajema in pretvorbe reprodukcije
vsebine in metapodatkov;

varnost in nespremenljivost zajetega in pretvorjenega dokumentarnega
gradiva po pravilnem zajemu;

moznost zajema ter poznejSe poprave napak pri zajemu in pretvorbi in
upraviCenega dopolnjevanja metapodatkov samo s strani pooblascenih
oseb in z zagotavljanjem jasne revizijske sledi takih popravkov ali
dopolnitev.

(2) Za potrebe dolgoro¢ne hrambe dokumentarnega gradiva se kot ustrezen zajem in
pretvorba Stejeta tudi zajem in pretvorba gradiva iz fizi€ne oblike v zapis, primeren za
hrambo na mikrofilmu.
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(3) Arhiv Republike Slovenije z enotnimi tehnoloSkimi zahtevami predpiSe postopke
zajema, pretvorbe, kontrole itd. ter kako in v kak8no obliko zapisa mora biti
opravljena pretvorba in kateri metapodatki morajo biti obvezno zajeti za posamezne
vrste dokumentarnega gradiva.

13. Clen
(pretvorba dokumentarnega gradiva v digitalni obliki)

(1) Postopek pretvorbe dokumentarnega gradiva v digitalni obliki iz ene oblike v
drugo obliko zapisa mora omogocati najman;:

1. pravilno pretvorbo reprodukcije vsebine enote dokumentarnega gradiva, ki:

- pretvori vse kljuCne vsebinske podatke in obstojeCe metapodatke;

- ustvari vse potrebne metapodatke glede pretvorbe (dodatni
podatki, ki potrjujejo enako avtentiCnost zajetega gradiva, kot jo je
imelo izvirno gradivo, datum pretvorbe, podatki o postopku
pretvorbe, podatki o strojni in programski opremi, s katero je bila
opravljena pretvorba, itd.) ter omogocCi strogo nadzorovano in
dokumentirano dodajanje teh podatkov;

- zagotavlja uporabnost vsebine izvirnega dokumentarnega gradiva;

2. samodejno in ro¢no kontrolo pravilnosti pretvorbe reprodukcije vsebine in
metapodatkov;

3. varnost in nespremenljivost pretvorjenega dokumentarnega gradiva po
pravilni pretvorbi;

4. moznost pretvorbe ter poznejSe poprave napak pri pretvorbi in
upraviCenega dopolnjevanja metapodatkov samo s strani pooblas¢enih
oseb in z zagotavljanjem jasne revizijske sledi takSnih popravkov ali
dopolnitev.

(2) Za potrebe dolgorocne hrambe dokumentarnega gradiva se kot ustrezna
pretvorba Steje tudi pretvorba gradiva iz digitalne oblike zapisa v zapis, primeren za
hrambo na mikrofilmu.

(3) Arhiv Republike Slovenije z enotnimi tehnoloskimi zahtevami predpiSe ustrezne
postopke pretvorbe ter kako in v kakdno obliko zapisa mora biti opravljena pretvorba
in kateri metapodatki morajo biti pri tem obvezno ustvarjeni za posamezne vrste
dokumentarnega gradiva.

14. ¢len
(oblika zapisa za dolgoro¢no hrambo)

(1) Za obliko zapisa za dolgorocno hrambo se Steje taka oblika, ki izpolnjuje te
pogoje:
1. zagotavlja ohranitev vsebine gradiva tako, da pomeni urejeno celoto vseh
potrebnih podatkov in povezav med njimi;
2. je Siroko priznana in uveljavljena oziroma uporabljana ter njena uporaba
podprta z na trgu uveljavljeno strojno in programsko opremo;
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3. neposredno uporabna za reprodukcijo vsebine ali enostavno pretvorjena v
obliko, ki je neposredno uporabna;

4. omogoCa samodejno pretvorbo iz najpogosteje uporabljanih izvornih oblik
zapisa s samodejno zaznavo in poro¢anjem o nepredvidenih dogodkih
oziroma napakah pri pretvorbi;

5. je neodvisna od posamezne programske ali strojne opreme oziroma okolja;

6. glede na stanje stroke obstaja velika stopnja verjetnosti, da zagotavlja
varno hrambo vec¢ kot pet let;

7. omogoCa po danasnjih strokovnih predvidevanjihn po tem obdobju
pretvorbo v novo, takrat dolo¢eno obliko zapisa za dolgoro¢no hrambo;

8. temelji na mednarodnem, drzavnem ali sploSno priznanem in praviloma
odprtem standardu, ¢e obstaja, in

9. izpolnjuje druge zahteve iz zakona in te uredbe.

(2) Arhiv Republike Slovenije z enotnimi tehnoloSkimi zahtevami predpiSe, kateri
uveljavljeni standardi oblike zapisa ustrezajo zahtevam iz prejSnjega odstavka.

15. Clen
(nosilec zapisa za dolgorocno hrambo)

Za nosilec zapisa za dolgoro¢no hrambo se Steje tak elektronski nosilec zapisa, ki
izpolnjuje te pogoje:

1. omogocCa ohranitev zapisa podatkov na nosilcu zapisa tudi ob prekinitvi
dobave energije ali drugi spremembi okoljskih pogojev (nihanje
temperature, vlaznosti itd.) za Cas, ki je potreben, da se zagotovi prenos
podatkov na drug nosilec zapisa;

2. je Siroko priznan in uveljavljen oziroma uporabljan ter njegova uporaba
podprta z na trgu uveljavljeno strojno opremo;

3. zapis na takem nosilcu temelji na mednarodnem, drzavnem ali sploSno
priznanem in praviloma odprtem standardu, e obstaja;

4. njegovo delovanje omogoc€a vse pogoje varne dolgoro¢ne hrambe gradiva
iz 16. €lena te uredbe in

5. omogoca vecje Stevilo prepisov s sedanjih na bodo€e nosilce zapisa.

16. Clen
(varna dolgorocna hramba zajetega dokumentarnega gradiva v digitalni obliki)

(1) Varna dolgoro¢na hramba mora ves Cas trajanja hrambe omogocati dostopnost
zajetega dokumentarnega gradiva in ustvarjenih metapodatkov oziroma drugih
podatkov z zagotavljanjem varovanja pred izgubo in s stalnim zagotavljanjem
dostopa zgolj pooblas€enim uporabnikom, kar obsega:
1. varno okolje za hrambo in delovanje elektronskih nosilcev zapisa (fiziCna
varnost, okoljska varnost in zagotavljanje energentov, elektronska
varnost);
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2. dostopnost podatkov samo pooblaséenim osebam in fizi€ha dostopnost
nosilcev podatkov samo posebej pooblas€enim osebam;

3. obvezno uporabo varnih Sifriranih povezav pri poSiljanju obcutljivih
podatkov (osebni podatki, poslovne skrivnosti, tajni podatki itd.) in pri
uporabi storitev hrambe zunanjih izvajalcev;

4. glede na vrsto dokumentarnega gradiva ustrezno Stevilo varnostnih kopij
na razli¢nih lokacijah;

5. prepis podatkov na nove nosilce zapisa pred propadom obstojecih nosilcev
zapisa;

6. stalno kontrolo nosilcev zapisa;

7. druge ukrepe za zagotavljanje informacijske varnosti.

(2) Varna dolgoro¢na hramba mora ves €as trajanja hrambe omogocati uporabnost z
zagotavljanjem moznosti in primernosti reprodukcije, kar obsega:

1. hrambo podatkov v obliki za dolgoro¢no hrambo;

2. pretvorbo podatkov v novo obliko za dolgoroéno hrambo zaradi
zagotavljanja uporabnosti s Siroko razpoloZljivo strojno in programsko
opremo;

3. druge ukrepe za zagotavljanje moznosti in primernosti reprodukcije
vsebine.

(3) Varna dolgoro¢na hramba mora ves €as trajanja hrambe omogocati avtenti¢nost,
kar pomeni dokazljivost povezanosti reproducirane vsebine z vsebino izvirnega
gradiva oziroma izvorom tega gradiva, ter celovitost zajetega dokumentarnega
gradiva, kar obsega nespremenljivost in neokrnjenost ter urejenost reprodukcije
vsebine glede na vsebino izvirnega gradiva.

17. Clen
(avtenti€nost in celovitost gradiva)

(1) AvtentiCnost in celovitost zajetega dokumentarnega gradiva v digitalni obliki za
dolgoro¢no hrambo morata biti zagotovljeni ves ¢as hrambe tega gradiva.

(2) Avtenti¢nost in celovitost zajetega gradiva v digitalni obliki za dolgoro&no hrambo
se zagotavljata z dodajanjem varnostnih vsebin gradivu (npr. elektronski podpis,
Casovni Zig in podobno), z drugimi sorodnimi tehnolodkimi sredstvi, ki omogocajo
dokazovanje avtentiCnosti in celovitosti gradiva, ali z zagotavljanjem dodatnih
organizacijskih ukrepov.

(3) Ce se avtentiénost ali celovitost zajetega gradiva dokazujeta z vsebinami, ki
sCasoma izgubljajo ali povsem izgubijo vrednost oziroma se iznicijo (npr. elektronski
podpis, asovni zig in podobno), se avtenti¢nost zajetega gradiva v digitalni obliki za
dolgorono hrambo zagotovi s strogo nadzorovanim dodajanjem vsebin (npr.
zanesljivo dodani metapodatki, ponoven e-podpis vsebin ali Casovno Zigosanje), ki
potrjujejo avtentiCnost zajetega gradiva. Take vsebine se lahko dodajajo na ravni
posameznih enot, skupine enot ali celotnega zajetega gradiva.
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18. Clen
(zagotavljanje avtentiCnosti in celovitosti gradiva)

(1) Za dokazovanje avtentiCnosti in celovitosti gradiva lahko javnopravni organi
gradivo shranijo z zanesljivo dodanimi metapodatki o preverjanju avtenti¢nosti in
celovitosti, ki obsegajo najmanj podatek o preverjanju, ¢e je gradivo varno
elektronsko podpisano, podatek o veljavnosti digitalnega potrdila ali digitalnega
kvalificiranega potrdila, ki je priloZzeno elektronskemu podpisu, podatek o veljavnosti
elektronskega podpisa, podatek o Casu preverjanja veljavnosti elektronskega
podpisa in ¢as prejema gradiva, ali uporabijo drugo tehnolosko sorodno sredstvo za
zagotavljanje in dokazovanje avtenti¢nosti in celovitosti gradiva (npr. Casovni zig).

(2) Organizacije z viSjo stopnjo urejenosti poslovanja, ki zagotavljajo avtentiCnost in
celovitost gradivu, ki je elektronsko podpisano, morajo za zagotavljanje avtenticnosti
in celovitosti gradiva za ¢as dokazne vrednosti gradiva (do roka zastaranja pravice,
roka za vlozitev izrednih pravnih sredstev ipd.), vendar ne ve¢ kot deset let oziroma
za arhivsko gradivo najveC do izroCitve pristojnemu arhivu, na tehnoloski nacin
zagotoviti nespremenljivost oziroma ugotovljivost sprememb gradiva (npr. varni
Casovni zig, metapodatki iz prejSnjega odstavka in drugi metapodatki). Potrjevanje
avtentiCnosti ali celovitosti se za gradivo zagotovi najmanj enkrat letno in ob vsaki
pretvorbi oblike zapisa na ravni posameznih enot, skupine enot ali celotnega
zajetega gradiva. Po tem obdobju pa avtenti€nost in celovitost gradiva zagotavljajo
zgolj z zanesljivo dodanimi metapodatki iz prejSnjega odstavka v skladu s potrjenimi
notranjimi prauvili.

(3) Organizacije z nizjo stopnjo urejenosti poslovanja morajo ves ¢as hrambe za
zagotavljanje avtentiCnosti in celovitosti zajetega gradiva, ki je elektronsko podpisano
ali ¢asovno Zzigosano, poleg izpolnjevanja zahtev iz prejSnjega odstavka hkrati z
gradivom v digitalni obliki za dolgoro¢no hrambo hraniti tudi dodatne varnostne
vsebine, potrebne za dolgoro¢no preverjanje veljavnosti varnega elektronskega
podpisa, varnega €asovnega Ziga ali drugih tehnoloskih sredstev za zagotavljanje
avtentiCnosti in celovitosti zajetega gradiva (npr. celotna veriga kvalificiranih potrdil in
Casovnih Zigov in ustrezni podatki iz registra preklicanih potrdil).

(4) Za potrjevanje avtenti¢nosti ali celovitosti posebej pomembnega gradiva ali
gradiva, ki ga s strokovnim navodilom doloCi pristojni arhiv, se morajo obvezno
uporabljati samo varni elektronski podpis, overjen s kvalificiranim potrdilom, varni
Casovni zig registriranega overitelja ali druga sorodna tehnoloSka sredstva za
potrievanje avtentiCnosti in celovitosti gradiva, e pristojni arhiv s strokovnim
navodilom ne doloci drugace.

(5) Arhiv Republike Slovenije v enotnih tehnoloSkih zahtevah podrobneje doloci vrste

tehnoloskih sredstev za zagotavljanje avtentiCnosti in celovitosti gradiva v digitalni
obliki za dolgoro¢no hrambo.
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4 SPLOSNI POGOJI ZA OPREMO IN STORITVE

19. Clen
(splosni pogoiji, ki jih mora izpolnjevati strojna oprema)

Strojna oprema za zajem gradiva, hrambo gradiva v digitalni obliki in spremljevalne
storitve mora izpolnjevati te pogoje:

1. Siroko priznana in uveljavljena oziroma uporabljana ter njena uporaba podprta
s strojno in programsko opremo, uveljavljeno na trgu;

2. skladna z mednarodnimi, drzavnimi in drugimi splo$no priznanimi in praviloma
odprtimi standardi, Ce obstajajo;

3. skladna z dolo¢bami zakona in te uredbe ter enotnimi tehnoloskimi zahtevami
in ugotovljenimi potrebami in zahtevami za posamezne razrede zmogljivosti, ki
jih z enotnimi tehnoloskimi zahtevami dolocCi Arhiv Republike Slovenije;

4. druge pogoje, ki jih z enotnimi tehnoloskimi zahtevami dolocCi Arhiv Republike
Slovenije.

20. Clen
(splosni pogoiji, ki jih mora izpolnjevati programska oprema)

Programska oprema za zajem gradiva, hrambo gradiva v digitalni obliki in
spremljevalne storitve mora izpolnjevati te pogoje:

1. Siroko priznana in uveljavljena oziroma uporabljana ali posebej razvita za
zajem gradiva, hrambo gradiva v digitalni obliki ali spremljevalne storitve po
zakonu in tej uredbi;
njena uporaba podprta s strojno in programsko opremo, uveljavljeno na trgu;
skladna z mednarodnimi, drzavnimi in drugimi sploSno priznanimi standardi;
skladna z dolocbami zakona, te uredbe in enotnimi tehnoloskimi zahtevami ter
ugotovljenimi potrebami in zahtevami za posamezne razrede zmogljivosti, Ki
jih z enotnimi tehnoloskimi zahtevami dolocCi Arhiv Republike Slovenije;

5. druge pogoje, ki jih z enotnimi tehnoloskimi zahtevami dolo&i Arhiv Republike

Slovenije.

BN

21. ¢len
(splosni pogoji za opravljanje storitev)

(1) Ponudnik storitev mora izpolnjevati te sploSne pogoje:
1. da je registriran pri pristojnem sodiS¢u ali drugem organu;
2. da ni zoper ponudnika uveden ali zaCet postopek prisilne poravnave, ste€ajni
ali likvidacijski postopek, drug postopek, katerega posledica ali namen je
prenehanje ponudnikovega poslovanja; da poslovanja ponudnika ne vodi
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izredna uprava ali da ni bil uveden kateri koli drug postopek, podoben
navedenim postopkom, skladno s predpisi drzave, v kateri ima sedez;
3. da ni bil pravhomoc¢no obsojen za kaznivo dejanje v zvezi s podkupovanjem,
obsodba pa Se ni izbrisana;
je ekonomsko-finanéno sposoben;
da ponudniku na kateri koli naCin ni dokazana huda strokovnha napaka na
podrocju, ki je povezano s storitvami hrambe in spremljevalnimi storitvami.

o~

(2) Ponudnik storitev mora zaposlovati najmanj tri osebe z visoko$olsko izobrazbo
prve stopnje, od tega morata biti najmanj dve osebi z najmanj visokoSolsko izobrazbo
prve stopnje tehniSke, organizacijske, informacijske oziroma sorodne naravoslovne
smeri, v skladu s predpisi, ki urejajo visoko Solstvo, najmanj dve osebi pa morata
imeti tudi dve leti delovnih izkuSenj s podroCja hrambe dokumentarnega gradiva v
digitalni obliki. Ponudnik mora zaposlovati univerzitetnega diplomiranega pravnika ali
diplomanta Studijskega programa Il. stopnje s pravnega podrocja ali imeti sklenjeno
ustrezno svetovalno pogodbo z njim v skladu s predpisi, ki urejajo visoko Solstvo.

(3) Vse osebe iz prejSnjega odstavka morajo imeti posebno strokovno znanje s
podroCja arhivske stroke, kar dokazujejo z opravljenim preizkusom znanja, ki ga
predpiSe minister, in s predloZitvijo dokazil o opravljenih dodatnih izobrazevanjih.
Vrsto, Stevilo in nacin vrednotenja potrebnih dodatnih izobraZevanj doloCi Arhiv
Republike Slovenije z enotnimi tehnoloSkimi zahtevami.

22. Clen
(splosni pogoji hrambe)

(1) Ponudnik storitev mora podatke varovati kot dober strokovnjak ter jih fizi€no in
elektronsko varovati v skladu z uveljavljenimi pravili stroke, da se onemogoci fizi¢ni
ali elektronski vdor oziroma nepooblas€en dostop do njih.

(2) Ponudnikovi prostori in infrastruktura morajo biti v skladu s pravili stroke ustrezno
elektronsko in fizi€no varovani pred nepooblas¢enimi vdori.

(3) Ponudnik storitev mora zagotavljati ustrezno fizi€no varovanje svoje strojne
opreme in nadzor nad fizicnim dostopom do svojega informacijskega sistema za
hrambo. Ponudnik mora sproti evidentirati vse fizilne dostope do tega
informacijskega sistema. Za fizi¢ni dostop do informacijskega sistema ponudnika za
hrambo se zahteva soCasna prisotnost vsaj dveh oseb, ki imata dovoljenje za dostop
do tega sistema.

(4) Ponudnikova informacijsko-komunikacijska infrastruktura, ki je povezana v drugo
informacijsko-telekomunikacijsko omrezje, mora biti varovana z zanesljivimi
varnostnimi mehanizmi (sistem za prepreCevanje in odkrivanje vdorov, poZarna
pregrada in podobno), ki prepreCujejo nedovoljene dostope prek tega omrezja in
omejujejo dostop samo po protokolih, nujno potrebnih za hrambo podatkov, vsi drugi
protokoli pa morajo biti onemogoé&eni. Ce je sistem zasnovan tako, da obstaja
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komunikacija prek drugega omrezja do ponudnikovega sistema za hrambo, mora biti
omogoc¢eno, da na zahtevo naro¢nika poteka po varni (npr. Sifrirani) poti.

(5) Informacijski sistem ponudnika za hrambo mora biti sestavljen zgolj iz strojne in
programske opreme, ki je potrebna za hrambo, ter imeti vgrajene zadostne varnostne
mehanizme, ki preprecCujejo, da ga zaposleni ne morejo zlorabiti, in omogoc€ajo jasno
lo€itev nalog na podroc€ja. Varnostni ukrepi informacijskega sistema morajo
zagotavljati nadzorovan dostop do podatkov in sledljivost dostopa do ravni
posameznika, in sicer za vse posege ter funkcije, ki vplivajo na ponudnikovo
opravljanje storitev hrambe.

(6) Podatki ponudnika, ki vplivajo na zanesljivost in varnost delovanja ponudnika, ne
smejo zapustiti sistema na nenadzorovani nacin, ki lahko ogrozi delovanje v skladu z
zakonom, to uredbo, enotnimi tehnoloskimi zahtevami in notranjimi pravili ponudnika.
Po poteku uporabe morajo biti nosilci podatkov odstranjeni ter nato varno in
zanesljivo uniceni.

(7) Ponudnik storitev mora opravljati redne varnostne preglede svoje infrastrukture
vsak delovni dan. Ce zagotavlja svoje storitve 24 ur na dan 365 dni na leto, pa vsak
dan. Ponudnik mora evidentirati vse svoje ugotovitve in posege. Pri tem mora
preveriti, ali je njegova infrastruktura varna, ali vsi varnostni sistemi nemoteno
delujejo in ali je v vmesnem ¢asu prisSlo do vdora ali poskusa vdora nepooblascenih
oseb do ponudnikove opreme ali podatkov. Redni varnostni pregledi se evidentirajo v
dnevniku nadzorov, ki ga vodi ponudnik.

(8) Z obcutljivimi elementi ponudnikovega informacijskega sistema (sistemi za
hrambo podatkov, sistemi za elektronsko varovanje podatkov, sistemi za nadzor nad
dostopom ipd.) za hrambo morata upravljati vsaj dva ponudnikova zaposlena hkrati.
V ta namen mora ponudnik zagotoviti, da nih¢e ne more imeti sam vseh potrebnih
podatkov in orodij, s katerimi je mogo€ dostop do teh elementov.

(9) Ponudnik mora poleg na glavni lokaciji zagotoviti tudi varno shranjevanje najmanj
dveh kopij podatkov na dveh geografsko oddaljenih lokacijah tako, da se prepreci
izguba podatkov ali da bi jih uporabile nepooblas€ene osebe. Ponudnik mora
evidentirati podatke o hrambi kopij.

(10) Osebe, ki so pri ponudniku redno zaposlene, ne smejo poleg svojega dela
opravljati enakih oziroma podobnih del, kot jih opravljajo na svojem delovnem mestu,
pri drugih osebah, Ce te niso kapitalsko povezane osebe s ponudnikom ali ¢e tako
opravljanje del ni izrecno pogodbeno dogovorjeno med ponudnikom in drugo osebo,
ali opravljati del, ki so nezdruzljiva z njihovimi nalogami in odgovornostmi pri
ponudniku.

(11) Ne glede na dolo¢bo prejSnjega odstavka sme oseba, ki je pri ponudniku redno
zaposlena, opravljati samostojno znanstveno in pedagos$ko delo, delo v kulturnih,
umetniskih, Sportnih, humanitarnih in drugih podobnih drustvih in organizacijah ter
delo na publicisti€nem podrocju.
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(12) Ponudnik mora sestaviti poseben zapisnik o vseh zacetnih avtorizacijah in vseh
postopkih, uporabljenih pri vzpostavitvi svojega informacijskega sistema za hrambo.
Zapisnik morajo podpisati vsi udelezeni pri teh postopkih in mora biti trajno shranjen.
Ce pozneje pride do sprememb pri avtorizacijah ali do pomembnih sprememb
nastavitev informacijskega sistema za hrambo, ki so bile opravljene ob vzpostavitvi
sistema, morajo biti vse omenjene spremembe dokumentirane v zapisniku.

(13) Ponudnik mora voditi eno ali ve€ lo€enih evidenc v pisni obliki, kamor morajo biti
vpisani vsi podatki, predpisani s to uredbo, in drugi podatki o postopkih in posegih v
infrastrukturo, ki vplivajo na zanesljivost delovanja ponudnika. Rok hrambe evidenc
je najmanj pet let.

23. Clen
(spremljevalne storitve in splosSni pogoji zanje)

(1) Spremljevalne storitve so:

zajem dokumentarnega gradiva v digitalni obliki,

zajem dokumentarnega gradiva v fizicni obliki,

pretvorba dokumentarnega gradiva iz fizi€ne v digitalno obliko,

pretvorba dokumentarnega gradiva iz digitalne oblike v obliko za dolgoroéno

hrambo,

urejanje ali odbiranje dokumentarnega gradiva v digitalni obliki,

urejanje ali odbiranje dokumentarnega gradiva v fizi¢ni obliki,

uniCevanje dokumentarnega gradiva v digitalni obliki,

uniCevanje dokumentarnega gradiva v fizi¢ni obliki,

zagotavljanje varnih prostorov za hrambo gradiva v digitalni obliki,

0 druge storitve, ki kakor koli posegajo v celovitost, varnost ali avtenti¢nost
dokumentarnega gradiva.

b A
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(2) Ponudnik spremljevalnih storitev mora storitve opravljati kot dober strokovnjak in
v skladu z dolo¢bami zakona, te uredbe in enotnimi tehnoloSkimi zahtevami ter
varovati dokumentarno gradivo in njegovo celovitost, varnost in avtenticnost.

24. ¢len
(posebni pogoji za storitve v zvezi z arhivskim gradivom)

(1) Storitve hrambe arhivskega gradiva v digitalni obliki in spremljevalne storitve v
zvezi s storitvami hrambe arhivskega gradiva v digitalni obliki za javnhopravne osebe
in arhive lahko opravlja samo ponudnik, ki je akreditiran pri drzavnem arhivu v skladu
s 85. ¢lenom zakona ter v skladu s 33., 34. in 35. ¢lenom te uredbe.

(2) V postopku javnega naroCanja iz tretjega odstavka 59. ¢lena zakona so lahko
izbrani le tisti ponudniki opreme in storitev za dolgoro€no hrambo, ki so akreditirani
pri drzavnem arhivu v skladu s prejSnjim odstavkom.
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25. Clen
(posebni pogoji za storitve v zvezi z velikimi registri in evidencami javnopravnih oseb)

(1) Storitve hrambe, ki bodo zagotavljale hrambo velikih registrov, evidenc ali drugih
zbirk podatkov javnopravnih oseb (v nadaljevanju: zbirka podatkov), morajo
zagotavljati:

—izdelavo varnostne kopije celotne zbirke podatkov praviloma enkrat letno;

— zaporedno izdelavo varnostnih kopij posameznih enot zbirke podatkov, ki so
bile spremenjene od zadnje izdelave varnostne kopije celotne zbirke
podatkov;

—sledenje spremembam v zbirkah podatkov iz prejSnje alineje in hrambo
celotne zgodovine sprememb zbirk podatkov.

(2) Arhiv Republike Slovenije lahko z enotnimi tehnoloSkimi zahtevami doloci
dodatne oziroma posebne pogoje za storitve v zvezi z velikimi registri in evidencami
javnopravnih oseb.

5. REGISTRACIJA PONUDNIKOV OPREME IN STORITEV

26. Clen
(vlozitev zahteve)

Zahteva za registracijo bodoCega ponudnika strojne in programske opreme za
hrambo v digitalni obliki, za registracijo ponudnika storitev hrambe v digitalni obliki in
za registracijo ponudnika spremljevalnih storitev se vloZi pri Arhivu Republike
Slovenije na predpisanem obrazcu zahteve za registracijo ponudnika opreme in
storitev (priloga 6 k tej uredbi) osebno, po posti ali elektronsko prek enotnega
drzavnega portala e-uprava.

27. ¢len
(jezik vloge)
Vloga se vlozi v slovenskem jeziku, priloZzena dokumentacija pa je po predhodnem
soglasju Arhiva Republike Slovenije lahko tudi v drugem jeziku.
28. Clen

(hramba dokumentacije)

(1) Dostavljena dokumentacija ostane po konCanem preverjanju v hrambi pri Arhivu
Republike Slovenije.

19



(2) Dokumentacijo, ki je v skladu s predpisi oznaCena kot tajna ali zaupna, Arhiv
Republike Slovenije varuje v skladu s predpisi, na podlagi katerih ji je bila doloCena
tajnost oziroma zaupnost.

29. ¢len
(odloc¢ba o vpisu v register)

Na podlagi vloge ponudnika Arhiv Republike Slovenije v tridesetih dneh od vlozitve
popolne vlioge z odlo¢bo odloci o vpisu ponudnika v register.

30. ¢len
(sprememba podatkov ponudnika)

(1) Kakrdno koli spremembo bistvenih podatkov v vlogi, razen podatkov iz 32. ¢lena,
ali v prilozeni dokumentaciji je treba v elektronski obliki na predpisanem obrazcu
prijaviti Arhivu Republike Slovenije praviloma osem dni pred spremembo, vendar
najpozneje v petnajstih dneh po spremembi.

(2) Arhiv Republike Slovenije prijavljeno spremembo prouci in odloci, e je zaradi nje
treba popraviti navedbo v registru.

(3) Ce Arhiv Republike Slovenije izve za spremembo pomembnej$ih podatkov o
ponudniku, ponujani opremi ali storitvah ali pomembnejSih podatkov v vlogi ali
priloZzeni dokumentaciji, po uradni dolznosti zaCne postopek iz prejSnjega odstavka,
obvesti o tem ponudnika in ravna kot v prejSnjih dveh odstavkih.

31. Clen
(pritozba vlagatelja)
Vlagatelj ima zoper odloCitev Arhiva Republike Slovenije pravico do pritozbe na
Ministrstvo za kulturo v petnajstih dneh po prejemu odlocCitve.
32. ¢len
(pridobivanje podatkov o ponudniku)
Arhiv Republike Slovenije pridobiva in osveZuje identifikacijske podatke o ponudniku

opreme, storitev hrambe ali spremljevalnih storitev z elektronskim oddaljenim
dostopom do Poslovnega registra Slovenije.
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6. AKREDITACIJA OPREME IN STORITEV

33. Clen
(vlozitev zahteve)

Zahteva za akreditacijo strojne in programske opreme, storitev hrambe v digitalni
obliki in spremljevalnih storitev se vlozi pri Arhivu Republike Slovenije na
predpisanem obrazcu zahteve za akreditacijo opreme in storitev za digitalno hrambo
(priloga 7 k tej uredbi) osebno, po posti ali elektronsko prek enotnega drzavnega
portala e-uprava.

34. Clen
(predlog pogodbe)

Na podlagi vloge ponudnika Arhiv Republike Slovenije v osmih dneh od vlozitve
popolne vloge ponudniku poSlje predlog pogodbe o izvajanju akreditacije in sploSne
pogoje za izvajanje akreditacije.

35. Clen
(izvajanje akreditacije)

(1) Na podlagi ponudnikovega podpisa pogodbe o izvajanju akreditacije Arhiv
Republike Slovenije v skladu s pogodbo in sploSnimi pogoji za izvajanje akreditacije
prviC preveri in potem redno najmanj enkrat letno preverja skladnost ponudnikove
opreme oziroma storitev z zakonom, to uredbo in enotnimi tehnoloSkimi zahtevami.

(2) Ce Arhiv Republike Slovenije ugotovi skladnost opreme oziroma storitev iz
prejSnjega odstavka, ponudniku podeli akreditacijo oziroma jo podalj$a ter to dejstvo
vpiSe v register ponudnikov opreme in storitev.

(3) Ce Arhiv Republike Slovenije ugotovi neskladnost opreme oziroma storitev iz

prvega odstavka tega Clena ponudniku ne podeli akreditacije oziroma jo odvzame ter
to dejstvo (odvzem) vpiSe v register ponudnikov opreme in storitev.

36. Clen
(tarifa za izvajanje akreditacije)

(1) Arhiv Republike Slovenije predpiSe tarife za izvajanje akreditacije s sploSnimi
pogoji za izvajanje akreditacije.
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7. REGISTRI'V ZVEZ| Z ELEKTRONSKO HRAMBO

37. Clen
(register potrjenih notranjih pravil)

(1) Arhiv Republike Slovenije vodi register potrjenih notranjih prauvil.

(2) Register vsebuje te podatke:

1. firmo oziroma osebno ime osebe,
2. sedez oziroma stalni naslov osebe,

3. podatke o vpisu osebe v sodni oziroma drug ustrezen register,

4. elektronski postni in spletni naslov osebe,

5. telefonsko Stevilko osebe in Stevilko njenega telefaksa,

6. naziv notranjih prauvil,

7. razliCico in veljavnost notranjih pravil,

8. datum in Stevilko odloCbe o potrditvi,

9. morebitni rok za prilagoditev notranjih pravil ali navedbo, da rok ni dolo¢en,
10.vsebino vzor¢nih notranjih pravil in sestavine iz zahteve.

(3) Register je javno, spletno in brezplacno dostopen. Arhiv Republike Slovenije ga
objavi na svojih spletnih straneh elektronsko v obliki za enostavno uporabo in
samodejni prevzem ter v uradni obliki, ki jo podpiSe direktor Arhiva Republike
Slovenije z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.

(4) Podatki v registru se osveZijo nemudoma po izdaji odlo¢be. Pritozba zoper
odlocbo o vpisu v register ne zadrzi osvezitve podatkov v registru.

(5) Podatki iz registra se hranijo trajno.

38. Clen
(register ponudnikov opreme in storitev)

(1) Arhiv Republike Slovenije vodi register ponudnikov opreme in storitev.

(2) Register vsebuje te podatke:

firmo oziroma osebno ime osebe,

sedez oziroma stalni naslov osebe,

podatke o vpisu osebe v sodni oziroma drug ustrezen register,

elektronski postni in spletni naslov osebe,

telefonsko Stevilko osebe in Stevilko njenega telefaksa,

ponujano storitev oziroma opremo,

datum in Stevilko odloCbe o registraciji ter veljavnost registracije,

datum, Stevilko sklepa in druge podatke o akreditaciji ter veljavnost akreditacije.

ONOORWN =
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(3) Register je javno spletno in brezplacno dostopen. Arhiv Republike Slovenije ga
objavi na svojih spletnih straneh elektronsko v obliki za enostavno uporabo in
samodejni prevzem ter v uradni obliki, ki jo podpiSe direktor Arhiva Republike
Slovenije z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.

(4) Podatki v registru se osvezijo nemudoma po izdaji odlo€be o registraciji oziroma
sklepa o akreditaciji. Pritozba zoper odloCbo o vpisu v register ne zadrzi osveZitve
podatkov v registru.

(5) Podatki iz registra se hranijo trajno.

8. MATERIALNO VARSTVO DOKUMENTARNEGA IN ARHIVSKEGA GRADIVA

39. Clen
(materialno varstvo)

Arhivi, javnopravne osebe in imetniki zasebnega arhivskega gradiva morajo
zagotavljati pogoje za materialno varstvo arhivskega in dokumentarnega gradiva, da
se pri hrambi, urejanju, popisovanju, uporabi, prevozu in razstavljanju gradivo ne
poskoduje, unici ali kako drugace izgubi.

40. ¢len
(obseg materialnega varstva)

(1) Materialno varstvo iz prejSnjega ¢lena obsega:

— dolocitev pogojev za ustreznost prostorov in opreme za hrambo gradiva,

— dolocCitev potrebnih ukrepov za zavarovanje gradiva pred tatvino, viomom,
obrabo, prahom, ognjem, vodo, neustrezno temperaturo in vlago, vdorom
ultravijoliénih Zarkov ter drugimi Skodljivimi bioloskimi, kemicnimi in fizikalnimi
vplivi.

(2) Za hrambo tajnih podatkov se uporabljajo dolo¢be predpisov o varovanju tajnih
podatkov.
41. Clen

(hramba gradiva v skladiScih)

(1) Gradivo, ki obsega veC€ kot 30 tekoCih metrov, se hrani v arhivskih skladiS¢ih z
uporabo primerne opreme.

(2) Gradivo zunaj arhivskih skladiS¢ se hrani v zaklenjenih kovinskih omarah na
mestu, varnem pred pozarom in izlivom vode.
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(3) V prostorih, kjer se hrani gradivo, je prepovedano kaditi.

(4) Za hrambo tajnih podatkov se uporabljajo dolo¢be predpisov o varovanju tajnih
podatkov.

42. Clen
(arhivska skladisc¢a)

(1) Arhivska skladi$€a se uporabljajo samo za hrambo arhivskega gradiva.

(2) Arhivska skladis¢a morajo biti:

1. loCena od drugih prostorov,

2. na mestu, varnem pred vdorom vode, primerno oddaljena od plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskin napeljav, kuriS¢, dimovodov, glavnih vodov
centralne kurjave in podobnih nevarnih napeljav in sistemov,

3. grajena protipotresno, iz poZarnovarnih materialov,

4. grajena tako, da zagotavljajo pravilne mikroklimatske pogoje za hrambo
gradiva,

5. ustrezno hidro in toplotno izolirana,

6. zavarovana pred pozarom, vlomom in strelo,

7. opremlijena z ustrezno elektricno napeljavo z napravami za izklopitev
elektricnega toka v vseh skladiScih,

8. opremljena s svetili, ki so zavarovana pred Skodljivimi sevaniji.

(3) Arhivska skladis€a morajo imeti:

kovinsko opremo,

ustrezne gasilne aparate in sisteme,

higrometre in termometre,

naprave za javljanje pozara, vloma in izliva vode,

zascito pred vdorom ultravijoli¢nih Zarkov, tudi €e je gradivo s tehni¢no opremo
dovolj zavarovano,

6. ustrezno tehni¢no opremo za vse zvrsti in formate gradiva.

abrwn =

(4) Za hrambo tajnih podatkov se uporabljajo doloCbe predpisov o varovanju tajnih
podatkov.

(5) Pri hrambi gradiva v arhivskih skladisCih je treba zagotavljati stalne klimatske in
druge pogoje, ki jih dolo€ajo standard SIST EN ISO 11799 in drugi ustrezni
mednarodno priznani standardi.

43. Clen
(oprema arhivskih skladiSc)

Oprema arhivskih skladiS¢ mora omogocati:
1. racionalno namestitev gradiva,
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zavarovanje pred poskodbami,
lahko dostopnost do gradiva,
kroZenje zraka in

enostavno Cis¢enje.

44. Clen
(ukrepi za zavarovanje gradiva v arhivskih skladiscih)

Ukrepi za zavarovanje gradiva iz druge alinee prvega odstavka 40. ¢lena te uredbe
obsegajo zlasti:

Noobkwh =

8.

9.

vzdrzevanje arhivskih skladiS¢ in arhivske opreme,

izklapljanje elektricnega toka, kadar ni nikogar v skladiScih,

razkuzevanje gradiva pred njegovim uskladiS¢enjem,

osusitev vlaznega gradiva pred prevzemom in preselitvijo,

vzdrZzevanje gradiva in prostorov v snaznem stanju,

razprasSevanje vsega gradiva vsaj enkrat na leto,

stalno pregledovanje skladiS€ in gradiva ter odpravljanje okoliS¢in, ki bi lahko
povzroCile poSkodbe gradiva,

redno prezraCevanje arhivskih skladiS¢ zato, da v njih ni Skodljivih plinov,
zagotavljanje ustrezne temperature in vlage v arhivskih skladiscih,

10.0bvezno stalno merjenje temperature in vlage ter vodenje evidence o

temperaturi in zracni vlagi v vsakem arhivskem skladiS€u posebe;.

45. ¢len
(prepoved uporabe ognja in gorljivih snovi)

(1) V arhivskih skladis€ih ter pri obdelavi in uporabi gradiva se ne uporabljajo odprti
ogenj in kakrSne koli snovi ali naprave, ki bi utegnile gradivo poSkodovati ali kako
drugace uniciti.

(2) V blizini arhivskih skladiS¢ se ne smejo hraniti gorljive snovi.

46. Clen
(priprava za trajno hrambo)

Arhivsko gradivo in dokumentarno gradivo, ki se trajno hrani, se pripravi za trajno
hrambo tako:

1.
2.
3.

da se zravna oziroma zloZi v format, primeren za skladis¢enje,

da se ne obrezuje,

da se vlozi v ustrezne arhivske Skatle oziroma druge tehniCne enote, ki se
uporabljajo za opremo arhivskih enot in ne smejo biti nepredusno zaprte,
prepreCevati pa morajo vdor prahu,

da se gradivo velikih formatov polaga v kovinske predalnike in le izjemoma
obesa,
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5. da se ob urejanju odstranijo kovinski predmeti in folije (umetne snovi), ki
nimajo dokumentarne vrednosti, vendar tako, da ostanejo vidne prvotne celote
spisov,

6. da se arhivske Skatle in druge tehni¢ne enote postavljajo ali polagajo na police,

7. da gradivo, vecje od formata A 3, lezi na policah, in sicer vezano najve¢ 3
enote druga nad drugo in nevezano najve¢ do 5 cm,

8. da se zasCiti z opremo iz kemicno obstojnih materialov.

47. ¢len
(hramba, urejanje in uporaba gradiva)

(1) Pri hrambi, urejanju in uporabi gradiva je treba z njim ravnati previdno, da se ne
poskoduje ali uni€i in se ohrani njegova izvirna pricevalnost.

(2) Gradivo se ne sme pregibati, po njem se ne sme pisati, risati, lepiti, drgniti,
radirati ali z njega kakor koli odstranjevati zapisi.

(3) Pri urejanju arhivskega gradiva se strani ostevilCijo s svinénikom ali iziemoma s
tuSem, tako da je razvidno, da so bile oStevil€ene pri urejevalnem delu v arhivu.

48. Clen
(papir, sredstva za zapisovanje vsebine, embalaza)

Za hrambo dokumentarnega gradiva arhivske vrednosti je nujna uporaba trajnejSih
vrst papirja, sredstev za zapisovanje vsebine (Crnila, tiskarske barve, naprave za
tiskanje in kopiranje) in zaSCitne embalaze za dolgorocno hrambo arhivskega
gradiva, katerih kakovost je doloCena z mednarodnimi standardi ISO 9706, I1ISO
11108 in ISO 11798, ki so prevzeti kot slovenski standardi, ter drugimi mednarodnimi
standardi.

49. Clen
(varovanje nosilcev zapisov)

Za materialno varovanje tehnoloskih nosilcev zapisov (npr. film, fotografija,
magnetofonski trak, gramofonska plos€a, magnetni trak ali disketa, opticni disk) se
smiselno uporabljajo doloCbe 40., 44., 45. in 46. Clena te uredbe z upostevanjem
materialnih lastnosti nosilca zapisa.

50. ¢len
(prenos in prevoz arhivskega gradiva)

Arhivsko gradivo se prenasa in prevaza na nacin in z opremo, ki zagotavlja zascito
arhivskega gradiva pred mehanskimi, toplotnimi in kemicnimi posSkodbami. Pri
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prenosu tajnih podatkov se smiselno uporabljajo doloCbe, ki urejajo prenos tajnih
podatkov.

51. Clen
(poskodovano arhivsko gradivo)

(1) PoSkodovano arhivsko gradivo in arhivsko gradivo, ki se daje veliko v uporabo,
ter posebno dragoceno arhivsko gradivo se ne dajejo v uporabo v izvirniku, ampak
samo Vv kopiji.
(2) PoSkodovano arhivsko gradivo se konservira v najkrajSem mogocem €asu.
(3) Poskodovano arhivsko gradivo se restavrira, ¢e se s tem ne Skodi izvirni
priCevalnosti gradiva.

52. ¢len

(razstavljanje arhivskega gradiva)

(1) Arhivsko gradivo se lahko razstavlja le v prostorih, ki so varni pred pozarom,
vdorom vode in tatvino.

(2) Razstavni prostor mora imeti preverjeno ustrezno klimo, svetlobo in opremo.
(3) Pri nacinu, trajanju in ¢asu razstavljanja arhivskega gradiva se morata upostevati
narava in oblika gradiva.

53. Clen

(varnostno mikrofilmanje in pretvorba v digitalno obliko)

(1) Arhivsko gradivo se varnostno mikrofilma ali pretvori v digitalno obliko v arhivu ali
drugi javnopravni osebi na podlagi izbire in strokovnega navodila pristojnega arhiva.

(2) Varnostni posnetki se hranijo lo€eno od izvirnika.
54. ¢len
(strokovna navodila za materialno varstvo)
Pristojni arhivi lahko za javnopravne osebe in imetnike zasebnega arhivskega

gradiva s strokovnimi navodili podrobneje doloCijo oblike izvajanja materialnega
varstva po dolocbah te uredbe.
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9. ODBIRANJE IN IZROCANJE ARHIVSKEGA GRADIVA
9.1 Vrednotenje in odbiranje arhivskega gradiva

55. Clen
(vrednotenje dokumentarnega gradiva)

(1) Arhivsko gradivo se iz dokumentarnega gradiva odbere na podlagi vrednotenja
dokumentarnega gradiva.

(2) Nacela in merila za vrednotenje dokumentarnega gradiva so:

potrebe zgodovinopisja, drugih znanosti in kulture, pri ¢emer se upoSteva
najpogosteje uporabljeno arhivsko gradivo za te namene,

potrebe oseb za trajno pravno varnost,

pomembnost vsebine gradiva, ki se ugotavlja z neposredno analizo ali s
predvidevanjem,

posebnost dogodkov in pojavov, za katere je treba ohraniti ve¢ gradiva ali
gradivo v celoti,

posebnost kraja ali obmocja, na katero se nanasa gradivo oziroma na katerem
je nastalo,

pomen javnopravne osebe, ki ustvarja gradivo,

pomen avtorja gradiva,

izvirnost dokumentov in njihovo podvajanje (dupliranje), tako da se v mnozici
multipliciranega gradiva doloc€i gradivo, ki najpopolneje izraza vsebino,
izvirnost podatkov in informacij ter njihovo podvajanje, tako da se zagotavlja
optimalno mozno ohranjanje izvirnih zapisanih podatkov in informacij o naravi,
stvareh, krajih, dogodkih, pojavih in osebah,

reprezentativni izbor — zadovoljiva zastopanost mnozicnega enakovrednega
gradiva na podlagi reprezentativhega izbora glede na vrsto gradiva, kronoloski
presek ali statisticne metode,

ohranjenost in obseg nastalega gradiva,

notranje in zunanje znacilnosti gradiva, kot so jezik, umetniSka vrednost ali
nacin zapisa.

(3) Dokumentarno gradivo, za katero se Steje, da je zaradi svojega pomena
praviloma vedno arhivsko gradivo, je dolo€eno v prilogi 1 k tej uredbi in v Navodilu za
doloCanje rokov hranjenja dokumentarnega gradiva organov javne uprave (Uradni list
RS, st. 81/05).

(4) Javnopravna oseba odbira arhivsko gradivo v skladu z dolo¢bami zakona, te
uredbe, v digitalni obliki tudi v skladu z enotnimi tehnolosSkimi zahtevami ter na
podlagi pisnih strokovnih navodil pristojnega arhiva za odbiranje arhivskega gradiva
iz dokumentarnega gradiva in dodatnih pisnih strokovnih navodil predstavnikov
pristojnega arhiva ob samem odbiranju.
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56. Clen
(pisno strokovno navodilo arhiva)

(1) Arhiv v pisnem strokovnem navodilu javnopravni osebi, za katero je pristojen,
doloCi seznam dokumentarnega gradiva javnopravne osebe, ki ima lastnosti
arhivskega gradiva, in podrobneje doloCi uporabo nacel in meril iz drugega odstavka
prejSnjega Clena.

(2) Pri pisnem strokovnem navodilu iz prejSnjega odstavka se morata upoStevati
organizacijska struktura javnopravne osebe in nacin razvr§€anja dokumentarnega
gradiva, ki ga ta uporablja.

(3) Pri enakovrstnih drzavnih organih, ki delujejo na celothnem drzavnem ozemlju, ali
v primerih, ko isti drZzavni organ spada v pristojnost ve¢ arhivov, je treba pisno
strokovno navodilo za vse organe medsebojno uskladiti. Usklajevanje opravi Arhiv
Republike Slovenije. Ob morebitnem sporu odlo¢a minister.

(4) Pri organih drzavne uprave, organih lokalnih skupnosti, pravosodnih organih ter
drugih pravnih in fizi€nih osebah, kadar na podlagi javnih pooblastil opravljajo
upravne naloge, mora pisno strokovno navodilo temeljiti na nacinu razvr$¢anja
gradiva, predpisanem za upravno oziroma pisarnisko poslovanje.

57. Clen
(posiljanje podatkov arhivu)

(1) Javnopravna oseba mora seznaniti arhiv s svojo organizacijsko strukturo,
pristojnostmi oziroma nalogami, predmetom poslovanja, funkcijami in dejavnostjo,
nac¢inom upravnega poslovanja ter evidencami o dokumentarnem gradivu.

(2) Javnopravna oseba mora dati arhivu tudi druge podatke, ki so potrebni za
vrednotenje njenega dokumentarnega gradiva.

(3) Javnopravna oseba mora ob spremembi pristojnosti, poslovanja ali organizacije

to sporoditi pristojnemu arhivu najpozneje v 30 dneh zaradi dopolnitve oziroma
izdelave novega pisnega navodila.

58. Clen
(odbiranje arhivskega gradiva)

(1) Arhivsko gradivo se odbira iz zaokrozenih celot in kompletno praviloma vsakih pet
let, najpozneje pa pred izrocitvijo gradiva arhivu.

(2) Javnopravna oseba mora pred zaCetkom odbiranja arhivskega gradiva obvestiti o
tem arhiv.
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(3) Javnopravna oseba mora pri odbiranju upostevati tudi pisna strokovna navodila,
ki jih lahko daje arhiv pred ali med odbiranjem arhivskega gradiva.

(4) Javnopravna oseba popiSe odbrano arhivsko gradivo takoj po odbiranju, ga
vzdrzuje v urejenem stanju in tehni¢no opremljenega do izrocitve arhivu.

59. Clen
(dokumentarno gradivo z rokom hrambe)

(1) Javnopravna oseba mora zagotoviti hrambo dokumentarnega gradiva, ki ni bilo
dolo€eno kot arhivsko, tudi po odbiranju v skladu z roki hrambe.

(2) Javnopravna oseba doloCi roke hrambe dokumentarnega gradiva na podlagi
predpisov in potreb poslovanja.

(3) Dokumentarno gradivo, za katero je bilo ugotovljeno, da je arhivsko gradivo, se
odbere in izroCi arhivu ne glede na roke hrambe iz prejSnjega odstavka.

9.2 Izro€anje arhivskega gradiva

60. Clen
(izroCanje arhivskega gradiva)

Javnopravne osebe izro€ajo arhivsko gradivo arhivu v izvirniku, brez tehnoloskih
omejitev dostopa, urejeno, popisano, v zaokroZenih in kompletnih celotah ter
tehni¢no opremljeno.

61. &len
(izvirnik)

(1) lzvirnik je vsak primaren oziroma izviren zapis ne glede na pisno osnovo, nacin
zapisa in pravno veljavnost dokumenta.

(2) Arhiv Republike Slovenije predpise z enotnimi tehnoloskimi zahtevami obliko in
nacin izroCitve arhivskega gradiva v digitalni obliki.

62. Clen
(urejenost arhivskega gradiva)

Arhivsko gradivo je urejeno, Ce so posamezni dokumenti ali osnovne enote
zdruzevanja dokumentov, nastale med poslovanjem (zadeve, dosjeji), v sklopu
arhivskega gradiva na mestu, ki je doloCeno z naCinom upravnega ali pisarniSkega
poslovanja javnopravne osebe.
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63. Clen
(elementi popisa arhivskega gradiva)

Arhivsko gradivo je popisano, €e javhopravna oseba po odbiranju arhivskega gradiva
iz dokumentarnega gradiva izdela popis arhivskega gradiva, ki vsebuje te elemente:

naziv javnopravne osebe, od katere izvira arhivsko gradivo,

obdobje (zaCetno in kon&no leto), iz katerega izvira arhivsko gradivo,

skupni obseg izroCenega arhivskega gradiva, izrazen v tekoCih metrih ali s
Stevilom tehni¢nih enot (ovojev, map, Skatel, fasciklov, knjig, kolutov ipd.) ter s
Stevilom logi¢nih enot, kadar se prevzemajo digitalni nosilci zapisa oziroma
podatki v digitalni obliki,

zaporedne Stevilke tehnicnih enot,

opis vsebine arhivskega gradiva v tehnicnih enotah oziroma oznake osnovnih
enot zdruzevanja dokumentov po vsebini ali vrstah gradiva,

ime in priimek delavca, ki je izdelal popis arhivskega gradiva,

datum izdelave popisa arhivskega gradiva.

64. Clen
(arhivsko gradivo kot zaokrozena celota)

Arhivsko gradivo je zaokrozena celota, Ce obsega arhivsko gradivo, nastalo v
obdobju najmanj petih let.

65. Clen
(arhivsko gradivo kot kompletna celota)

(1) Arhivsko gradivo je kompletna celota, Ce vsebuje celotno arhivsko gradivo,
nastalo pri javnopravni osebi v ¢asovnem obdobju, za katero se izro€a arhivsko
gradivo arhivu.

(2) Arhivsko gradivo iz prejSnjega odstavka vsebuje tudi:

pisarniSke in druge evidence o dokumentarnem in arhivskem gradivu ne glede
na njihovo obliko ali vrsto,

tajno arhivsko gradivo ne glede na stopnjo tajnosti ali rok tajnosti,

zbirke osebnih podatkov, e imajo naravo arhivskega gradiva,

arhivsko gradivo, ki vsebuje podatke o zasebnosti posameznikov,

tiskano, objavljeno na svetovnem spletu ali drugaCe razmnozeno arhivsko
gradivo, nastalo zaradi obve$€anja, kot so interne, sluzbene in poslovne
publikacije, tiskani nacrti in poslovna porocila, spletne objave, tiskani zapisniki
sej ter drobni tiski (plakate, letaki, reklamne objave, prospekti, navodila,
programi, vabila ipd.).
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66. Clen
(tehni¢na opremljenost arhivskega gradiva)

(1) Arhivsko gradivo, ki se izro€a v fizi¢ni obliki, je tehni¢no opremljeno, ¢e so:

1. osnovne enote zdruzevanja dokumentov vloZene v papirnate ovoje, mape
in drugo zas¢itno opremo, ta pa vilozena v tehni¢ne enote (arhivske Skatle,
kolute in drugo ustrezno opremo),

2. filmski in mikrofilmski trakovi opremljeni s kovinskimi ali plasti¢nimi koluti,

3. elektronski nosilci zapisa v neprosojnih plasti¢nih Skatlah.

(2) Arhivsko gradivo, ki se izro€a v fizi€ni obliki, ne sme biti speto s kovinskimi
sponkami in drugimi kovinskimi predmeti in ne sme biti plastificirano.

(3) Tehni¢ne enote morajo biti opremljene z napisi, ki vsebujejo:
— naziv javnopravne osebe, po potrebi tudi naziv organizacijske enote, od katere
izvira arhivsko gradivo,
— zaporedno Stevilko tehni¢ne enote.

(4) Napisi na tehni¢nih enotah morajo po potrebi vsebovati tudi:
— oznako vsebine gradiva v tehnicni enoti,
— obdobje nastanka gradiva (datumi ali letnice).

(5) PodrobnejSa pravila za tehni¢no opremljenost arhivskega gradiva v digitalni obliki
dolocCi Arhiv Republike Slovenije v enotnih tehnoloskih zahtevah.

67. Clen
(zapisnik o izroc€itvi in prevzemu arhivskega gradiva)

(1) Javnopravna oseba in arhiv sestavita zapisnik o izroCitvi in prevzemu arhivskega
gradiva arhivu.

(2) Zapisnik iz prejSnjega odstavka vsebuje zlasti:

— naziv in naslov javnopravne osebe, ki izroa arhivsko gradivo, ter ime in
priimek odgovorne osebe,

— naziv in naslov arhiva, ki prevzema arhivsko gradivo, ter ime in priimek
odgovorne osebe,

— imena in priimke delavceyv, ki so izro€ili in prevzeli arhivsko gradivo,

— datum in kraj izroCitve,

— naziv javnopravne osebe, od katere izvira arhivsko gradivo,

— oznako zbirke ali arhivskega gradiva, kadar se izroCajo posamezni dokumenti,

— zacCetno in kon¢no leto obdobja, iz katerega izvira izroceno arhivsko gradivo,

— obseg izroCenega arhivskega gradiva v fizi€ni obliki, izrazen v teko€ih metrih in
Stevilom tehni€nih enot ali Stevilom dokumentov, kadar se izroajo posamezni
dokumenti,
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— obseg izroCenega arhivskega gradiva v digitalni obliki, izrazen s Stevilom
logi¢nih enot in drugih podatkov, v skladu z enotnimi tehnoloskimi zahtevami,

— navedbo arhivskega gradiva, ki je iziemoma Se ostalo pri izrocitelju, in rok, do
katerega bo izroCeno,

— ugotovitve o ohranjenosti arhivskega gradiva in pojasnila izroCitelja o tem,

— ugotovitve o dostopnosti arhivskega gradiva,

— navedbo o obstoju avtorske ali sorodnih pravic oziroma pravic industrijske
lastnine na arhivskem gradivu,

— izjavo nosilca pravic iz prejSnje alineje o moznosti in pogojih za objavo
arhivskega gradiva na svetovnem spletu.

(3) Popis arhivskega gradiva iz 63. Clena te uredbe je priloga k zapisniku iz prvega
odstavka tega Clena.

68. Clen
(stroski odbiranja, izro€anja, tehniCne opreme, prevoza in dostave)

(1) Javnopravna oseba krije stroSke v zvezi z odbiranjem, tehni€no opremo in
izroCanjem arhivskega gradiva arhivu, vklju¢no s prevozom oziroma dostavo arhivu.

(2) Ce namesto javnopravne osebe dela iz prejSnjega odstavka opravijo pristojni
arhivi, razen Arhiva Republike Slovenije, lahko od javnopravne osebe zahtevajo
ustrezno finan¢no nadomestilo, ki ga dolo€¢i minister. Opravljanje teh del je mogoce,
Ce so izpolnjeni ti pogoji:
— zadostna ogrozenost arhivskega gradiva javnopravne osebe in s tem povezan
nujni prevzem,
— zadostne depojske zmogljivosti pristojnega arhiva,
— proste kadrovske zmogljivosti pristojnega arhiva,
— delo ne moti opravljanja redne dejavnosti arhiva v okviru javne sluzbe varstva
arhivskega gradiva.

69. Clen
(statusne spremembe, prenehanje in preoblikovanje javnopravnih oseb)

(1) Organ, ki izvaja postopek prenehanja oziroma izvaja statusno spremembo
javnopravne osebe brez znanega pravnega naslednika, mora pred prenehanjem
javnopravne osebe obvestiti o tem pristojni arhiv in poskrbeti za odbiranje in
izroCanje arhivskega gradiva arhivu v skladu z zakonom in to uredbo.

(2) Javni arhiv lahko ob preoblikovanju javnopravne osebe v zasebnopravno osebo

zahteva izroCitev celotnega javnega arhivskega gradiva te osebe pristojnemu arhivu,
mora pa zahtevati odbiranje celotnega javnega arhivskega gradiva te osebe.
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(3) Organizacijska enota javnopravne osebe, ki je v postopku prenehanja oziroma
statusne spremembe, mora o tem obvestiti organizacijsko enoto, pristojno za
upravljanje dokumentarnega gradiva v organu, in pred prenehanjem poskrbeti za
strokovno obdelavo arhivskega in dokumentarnega gradiva.

9.3 Dokumentacija o javnopravnih osebah, ki izro€ajo arhivsko gradivo arhivu

70. Clen
(dokumentacija o javnopravnih osebah)

(1) Arhivi evidentirajo podatke o javnopravnih osebah, za katere so pristojni, oziroma
o0 javnopravnih osebah, ki jim izroCajo arhivsko gradivo, v Registru organov in
organizacij javnega sektorja.

(2) V registru iz prejSnjega odstavka se evidentirajo ti podatki:

— pristojni arhiv,

— podatki o nazivu, organizaciji, pristojnostih in delovanju javnopravne osebe,

— podatki o pisarniSkem poslovanju, Se posebej o vrstah pisarniSkih evidenc in
nacinih razvr§€anja dokumentarnega gradiva,

— podatki o ohranjanju, materialnem varovanju in urejenosti dokumentarnega
gradiva,

— podatki o zaposleni osebi javnopravne osebe, ki je odgovorna za izpolnjevanje
obveznosti po 39. ¢lenu zakona, ter o drugih usluzbencih javnopravne osebe,
ki delajo z dokumentarnim gradivom.

(3) Arhivi vodijo dokumentacijo o javnopravnih osebah, za katere so pristojni,
oziroma o javnopravnih osebah, ki jim izro€ajo arhivsko gradivo.

(4) Dokumentacija se vodi po javnopravnih osebah in vsebuje:

— kopije izdanih pisnih strokovnih navodil ter napotkov za odbiranje arhivskega
gradiva,

— podatke o odbranem arhivskem gradivu, ki Se ni bilo izro€eno arhivu,

— zapisnike o izrocitvi in prevzemu arhivskega gradiva,

— zapisnike in zaznamke o pojasnilih in opravljanju strokovnega nadzora,

— podatke o imetniku gradiva, Ce ni isti kot javnhopravna oseba, od katere izvira
arhivsko gradivo.

71. Clen
(dokumentacija o arhivskem gradivu javnopravnih oseb)
(1) Dokumentacijo o arhivskem gradivu javnopravnih oseb, ki same zagotavljajo

varstvo lastnega arhivskega gradiva na podlagi dovoljenja ministra, vodi pristojni
arhiv.
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(2) Dokumentacija iz prejSnjega odstavka vsebuje:
— podatke o fondih, kot se vodijo v evidenci fondov in zbirk,
— letne nacrte in porocila o delu v zvezi z arhivskim gradivom,
— zaznamke o strokovnih stikih.

9.4 UniCenje dokumentarnega gradiva

72. Clen
(uni¢enje dokumentarnega gradiva)

(1) Po preteku rokov hrambe lahko javnopravna oseba brez pristanka arhiva unici
oziroma odda v industrijsko predelavo dokumentarno gradivo, ki ni bilo dolo€eno kot
arhivsko.

(2) Ce ni s predpisi drugace dologeno, lahko javnopravna oseba ne glede na rok
hrambe dokumentarno gradivo, ki nima lastnosti arhivskega gradiva, unici, Ce je bilo
predhodno zaradi potreb poslovanja ali arhiviranja mikrofiimano ali zajeto in
pretvorjeno v digitalno obliko za dolgoro¢no hrambo.

(3) Ce je javnopravna oseba zaradi potreb poslovanja ali arhiviranja mikrofilmala ali
pretvorila v digitalno obliko ali kako drugace reproducirala dokumentarno gradivo, ki
ima lastnosti arhivskega gradiva, izvirnega gradiva ne sme unicCiti brez pisnega
dovoljenja pristojnega arhiva.

73. Clen
(dejavnost komisije pri uniCenju dokumentarnega gradiva)

(1) Pri uni€enju gradiva iz tretjega odstavka prejSnjega Clena sodeluje komisija, ki jo
sestavljajo najmanj trije Clani, najmanj eden od njih pa mora biti predstavnik
pristojnega arhiva. Komisijo imenuje predstojnik javnopravne osebe.

(2) Komisija pred unic¢enjem gradiva sestavi zapisnik, ki vsebuje najmanij:
— naziv javnopravne osebe,
— naslov javnopravne osebe,
— ime in priimek zaposlene osebe javnopravne osebe, ki je odgovorna za
izvajanje obveznosti po 39. ¢lenu zakona,
— osebna imena ¢lanov komisije,
— datum unicenja gradiva.

(3) Komisija k zapisniku iz prejSnjega odstavka kot prilogo doda popis gradiva za
unienje, ki vsebuje najmanj:

— naziv javnopravne osebe,

— naslov javnopravne osebe,

— Cas nastanka gradiva,
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— podatke o vsebini gradiva,
— podatke iz evidence o dokumentarnem gradivu javnopravne osebe.

10. STROKOVNA OBDELAVA IN EVIDENCE V ARHIVIH

74. Clen
(strokovna obdelava)

Strokovna obdelava arhivskega gradiva obsega urejanje, popisovanje, izdelavo
arhivskih pripomoc¢kov za uporabo in zagotovitev dostopnosti arhivskega gradiva.

10.1 Urejanje arhivskega gradiva

75. Clen
(naceli urejanja arhivskega gradiva)

(1) Arhivsko gradivo se ureja po strokovnih nacelih provenience in prvotne ureditve.

(2) Po nacelu provenience (nacelo izvora) se arhivsko gradivo, ki je nastalo med
delovanjem ene pravne osebe, fizicne osebe oziroma druzine, obravnava kot celota.

(3) Po nacelu prvotne ureditve se zahteva, da se arhivsko gradivo ohranja s takim
sistemom ureditve, kot mu ga je dala pravna, fizicha oseba oziroma druzina, pri
kateri je nastalo arhivsko gradivo.

(4) Ce prvotna ureditev ni ohranjena ali je ni mogo&e v razumnem roku obnoviti, se
arhivsko gradivo razcleni po funkcijah oziroma nalogah ustvarjalca, vsebini, vrstah
gradiva ali po ¢asovnih obdobijih oziroma na podlagi kombinacije navedenih nacinov.

76. Clen
(arhivski fondi in zbirke)

(1) Arhivski fond je arhivsko gradivo, ki je nastalo med delovanjem ene pravne
osebe, fiziCne osebe oziroma druZine (v nadaljnjem besedilu: ustvarjalec arhivskega
gradiva).

(2) Arhivska zbirka obsega arhivsko gradivo razli€nega izvora oziroma razli¢nih
ustvarjalcev arhivskega gradiva, ki je zbrano po vsebini in vrstah arhivskega gradiva
ter drugih merilih.

(3) Arhivski fondi in zbirke so praviloma fizi€no razdeljeni na arhivske enote. Arhivske

enote so osnovne enote ureditve (dokumenti, spisi, zadeve, dosjeji, serije), ki so se
oblikovale pri ustvarjalcu arhivskega gradiva ali pozneje v arhivu.
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(4) Sistem ureditve arhivskega gradiva obsega strukturo, razlenitev in sistem
razvr§Canja arhivskih enot.

(5) Arhivske enote se razvrs$€ajo vsebinsko, geografsko, Steviléno, kronolosko ali
abecedno oziroma na podlagi kombinacije navedenih nac€inov.

77. Clen
(vrednotenje, izloCanje, podvajanje in uni¢enje arhivskega gradiva)

(1) Za vrednotenje javnega dokumentarnega gradiva v arhivih, izlo€anje
nepotrebnega dokumentarnega gradiva in odbiranje arhivskega gradiva v arhivih ob
strokovni obdelavi daje obvezujoCe mnenje komisija, ki jo imenuje direktor
pristojnega arhiva.

(2) Ce se pri urejanju arhivskega gradiva ugotovi, da se arhivsko gradivo podvaja, se
lahko komisijsko uniéi. Ce se pri strokovni obdelavi ali urejanju ugotovi, da so med
arhivskim gradivom tudi dokumenti, za katere se pozneje ugotovi, da nimajo lastnosti
arhivskega gradiva, se tako gradivo komisijsko unici.

(3) Komisija iz prvega odstavka tega Clena odobri uniCenje arhivskega gradiva iz
prejSnjega odstavka in zapisnisko potrdi, da je unic¢eno.
10.2 Popisovanje arhivskega gradiva
78. Clen
(popisovanje arhivskega gradiva)

(1) Arhivsko gradivo se popisuje po teh nivojih: fond ali zbirka, podfond, serija,
podserija, osnovna enota zdruzevanja dokumentov (spis, zadeva, dosje) oziroma
dokument.
(2) Nivoji iz prejSnjega odstavka so popisne enote.

79. Clen

(elementi popisovanja)

(1) Elementi popisovanja arhivskega gradiva so podatki, ki identificirajo popisno
enoto, navajajo njen izvor, vsebino in ureditev popisne enote, pogoje dostopnosti in

uporabe ter povezave popisne enote.

(2) Elementi identifikacije so:
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signatura popisne enote,

prejSnje signature popisne enote,

klasifikacijska oznaka popisne enote,

Stevilka tehni¢ne enote,

naslov popisne enote,

obdobje nastanka arhivskega gradiva popisne enote,
obseg popisne enote,

zunanje znacilnosti arhivskega gradiva,

nivo popisa.

(3) Elementi izvora so:

ime pravne osebe, fizilne osebe oziroma druzine, od katere izvira arhivsko
gradivo,

Cas obstoja ustvarjalca,

historiat ustvarjalca,

ime izroCitelja arhivskega gradiva,

datum izroCitve arhivskega gradiva,

odgovorna oseba za nastanek arhivskega gradiva (avtor).

(4) Elementi vsebine in ureditve so:

vsebina arhivskega gradiva, navedena na opisni nacin ali z deskriptorji oseb,
krajev in stvari,

sistem ureditve arhivskega gradiva,

merila valorizacije, odbiranja in izlo¢anja.

(5) Elementi dostopnosti in uporabe so:

pravni status arhivskega gradiva,
pogoji in roki dostopnosti,
avtorske pravice,

jezik in pisava arhivskega gradiva,
stanje ohranjenosti ter

pripomocki za uporabo.

(6) Elementi povezav so:

drugi imetniki delov arhivskega gradiva popisne enote,
kopije arhivskega gradiva ne glede na tehnologijo kopiranja,
vsebinsko sorodno gradivo,

objave arhivskega gradiva.

80. Clen
(popisne enote)
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(1) Signaturo popisne enote sestavljajo oznaka drzave, arhiva, Stevilka fonda ali
zbirke in oznaka popisne enote. Glede na vrsto arhivskega gradiva se lahko
uporabljajo kot signature popisnih enot tudi Stevilke tehni¢nih enot.

(2) Oznaka za drzavo Slovenijo je Sl, oznake arhivov so AS (Arhiv Republike
Slovenije), ZAC (Zgodovinski arhiv Celje), PAK (Pokrajinski arhiv Koper), ZAL
(Zgodovinski arhiv Ljubljana), PAM (Pokrajinski arhiv Maribor), PANG (Pokrajinski
arhiv Nova Gorica) in ZAP (Zgodovinski arhiv Ptuj).

81. Clen
(uporaba mednarodnih strokovnih pravil)

Pri popisovanju se uporabljajo tudi mednarodno priznana strokovna pravila
popisovanja arhivskega gradiva, ki jih sprejme Mednarodni arhivski svet in jih objavi
Arhiv Republike Slovenije.

10.3 Arhivski pripomocki za uporabo arhivskega gradiva

82. Clen
(arhivski pripomocki)

(1) Arhivski pripomocki so vodniki, popisi, inventarji, kazala in drugi pripomocki za
uporabo arhivskega gradiva.

(2) Odlocitev o izboru vrste pripomocCka v konkretnem primeru je odvisna od vrste
arhivskega gradiva, nivoja in intenzitete popisa arhivskega gradiva.

(3) Arhivski pripomocki vsebujejo vse ali nekatere elemente iz 79. ¢lena te uredbe.

83. Clen
(arhivski popis, inventar in vodniki po fondih)

(1) Arhivski popis vsebuje ne glede na nivo popisovanja najmanj signaturo, naslov
oziroma vsebino, ¢as nastanka, praviloma tudi obseg popisne enote in oznako nivoja
popisovanja.

(2) Arhivski inventar je sistematiCen popis arhivskih enot s kazalom stvari, oseb in
krajev, vsebovanih v inventarju, v uvodnem delu pa obsega elemente izvora. Arhivski
inventar se izdeluje za pomembnejSe fonde oziroma zbirke ali njihove dele, doloCene
teme, ¢asovna obdobja ali vrste gradiva.

(3) Arhivski vodnik po fondih in zbirkah arhiva je popis na nivoju fondov oziroma
zbirk. Arhivski vodnik vsebuje najmanj signaturo, naslov, ¢as nastanka in obseg
fonda oziroma zbirke. Fondi oziroma zbirke so v vodniku razvr§€eni na podlagi
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tektonike arhiva. Arhivski vodnik vsebuje tudi podatke o strukturi, elementih izvora in
vsebini fondov oziroma zbirk, e so potrebni za splodno informacijo uporabnikov; v
uvodnem delu pa vsebuje zgodovino arhiva in njegovega arhivskega gradiva ter
navedbo pogojev dostopnosti in uporabe.

(4) Arhivski vodnik za posamezen fond, dolo¢eno temo, ¢asovno obdobje ali vrsto
gradiva, obsega podatke iz prejSnjega odstavka o fondu oziroma zbirki oziroma o
delih fondov oziroma zbirk, ki vsebujejo ustrezno arhivsko gradivo.

84. Clen
(tehni¢ne enote za opremo arhivskih enot)

(1) Ovoji, mape, Skatle, fascikli, knjige, koluti in druge tehniCne enote, ki se
uporabljajo za opremo arhivskih enot, so zaporedno ostevil€eni v okviru fonda
oziroma zbirke.

(2) Ce je v fondu ali zbirki ve¢ vzporednih $teviléenj tehni¢nih enot, se morajo te logiti
s posebnimi oznakami.

(3) Tehni¢na enota ima na vidnem mestu oznacene te podatke:

oznako arhiva, ki hrani arhivsko gradivo,

signaturo arhivskega fonda oziroma zbirke, lahko tudi ime,
zaporedno Stevilko tehni¢ne enote v okviru fonda oziroma zbirke,
zaCetno in kon¢no signaturo arhivskih enot v okviru tehni¢ne enote,
iziemoma tudi oznako vsebine.

o0 =

10.4 Informacijski sistem

85. ¢len
(arhivski informacijski sistem)

(1) S popisovanjem po elementih iz 79. €lena te uredbe se v arhivih oblikujejo
podatkovne zbirke arhivskega informacijskega sistema, ki se vodijo v skladu s
standardi in predpisi, ki zagotavljajo kakovost informacij.

(2) Podatkovne zbirke iz prejSnjega odstavka so povezane v vzajemen informacijski
sistem.

10.5 Vrste in oblike evidenc arhivskega gradiva

86. Clen
(evidence)

(1) Arhivi vodijo te evidence:

40



1. evidenco fondov in zbirk,
2. evidenco o prevzemih arhivskega gradiva.

(2) Za vodenje evidenc, doloCenih s to uredbo, se vzpostavi zahtevana
dokumentacijska podpora (v nadaljnjem besedilu: dokumentacija).

(3) Evidence in dokumentacija se hranijo trajno.

87. Clen
(strokovni pregled vsega arhivskega gradiva)

(1) Arhiv izvede vsakih 10 let strokovni pregled vsega arhivskega gradiva, ki je v
arhivu.

(2) Strokovni pregled opravi komisija, ki jo v ta namen imenuje direktor arhiva izmed
strokovnih delavcev arhiva.

(3) Ce arhiv vsebuje arhivsko gradivo v digitalni obliki, pri strokovnem pregledu
sodeluje tudi preizkuseni revizor informacijskih sistemov.

(4) O poteku strokovnega pregleda in sklepnih ugotovitvah se sestavi zapisnik.

88. Clen
(evidenca fondov in zbirk)

(1) Evidenca fondov in zbirk je razvrS€ena po signaturah fondov in zbirk in vsebuje te
podatke:

— signaturo fonda oziroma zbirke,

— ime fonda oziroma zbirke,

— klasifikacijsko oznako fonda oziroma zbirke,

— ime oziroma imena ter obdobje obstoja ustvarjalca arhivskega gradiva,

— zacetno in kon¢no leto obdobja, v katerem je arhivsko gradivo nastalo,

— koli¢ino arhivskega gradiva v tekoCih metrih in Stevilu tehni¢nih enot,

— datum oziroma datume prevzema arhivskega gradiva v arhiv,

— ime izroCitelja oziroma izroCiteljev.

(2) Podatki se vpisujejo v evidenco fondov in zbirk v petnajstih dneh po prevzemu
arhivskega gradiva v arhiv, po kon€anem delih pri arhivskem gradivu ali po kakrsni
koli spremembi podatkov v zvezi z arhivskim gradivom.

(3) Dosjeji fondov in zbirk sestavljajo dokumentacijo k evidenci fondov in zbirk ter
obsegajo najmanj:
— podatke o ustanovitvi, statusnih spremembah, prenehanju, notranji
organiziranosti in dejavnostih ustvarjalca arhivskega gradiva,
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dokumentacijo o prevzemu arhivskega gradiva v arhiv, vkljuéno s popisom
prevzetega gradiva,

zapisnike in zaznamke o dejstvih, ki so vplivali na ohranjenost arhivskega
gradiva,

zapisnike in zaznamke o stanju urejenosti arhivskega gradiva pred zaCetkom
del,

podatke o strukturi fonda,

zapisnik o nacinih, na podlagi katerih je bilo gradivo valorizirano, urejeno in
popisano,

seznam Kkategorij nepotrebnih delov gradiva, ki so bili v arhivu izloCeni, z
utemeljitvijo,

dokumentacijo o potrebnih in opravljenih konservatorskih oziroma
restavratorskih delih pri arhivskem gradivu,

dokumentacijo o potrebnem in opravljenem mikrofilmanju, skeniranju ali
drugac¢nem kopiranju arhivskega gradiva,

v arhivu izdelane pripomocCke za uporabo arhivskega gradiva.

(4) Arhiv Republike Slovenije vodi:

1.
2.

3.

zbirno evidenco fondov in zbirk,

evidenco o arhivskem gradivu, Ki je zunaj drzave ter se nanasa na Slovenijo in
Slovence,

evidenco javnih simbolov, grbov, zastav, pecatov, Zigov in Stampiljk na ravni
drzave.

(5) Evidence iz prejSnjega odstavka in dokumentacijska podpora se hranijo trajno.

89. ¢len
(evidenca o prevzemih arhivskega gradiva)

(1) Evidenca o prevzemih arhivskega gradiva (v nadaljnjem besedilu: prevzemna
knjiga) obsega:

zaporedno Stevilko,

datum prevzema,

ime izroCitelja,

ime fonda oziroma zbirke,

zacetno in koncno leto obdobja, v katerem je arhivsko gradivo nastalo,
koli¢ino arhivskega gradiva,

povezave (drugi vpisi fonda oziroma zbirke v prevzemni knjigi),
opombe.

(2) Prevzemna knjiga je pri racunalniSkem vodenju evidence fondov in zbirk njegov
sestavni del ter se ne vodi kot posebna evidenca.
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90. ¢élen

(evidenca o arhivskem gradivu, ki je zunaj drzave ter se nanasa na Slovenijo in

Slovence)

(1) Evidenca o arhivskem gradivu, ki je zunaj drzave ter se nanasa na Slovenijo in
Slovence, obsega:

zaporedno Stevilko,

datum vpisa,

naziv arhiva, ki hrani arhivsko gradivo,

signaturo fonda oziroma zbirke, iz katere je bilo arhivsko gradivo evidentirano,
klasifikacijsko oznako fonda oziroma zbirke, iz katere je bilo arhivsko gradivo
evidentirano,

ime fonda oziroma zbirke,

obdobje nastanka popisanega gradiva,

obseg popisanega arhivskega gradiva,

ime in priimek osebe (oseb), ki je popisovala arhivsko gradivo,

Cas popisovanja arhivskega gradiva.

(2) Dokumentacija o arhivskem gradivu, ki je zunaj drzave ter se nanasa na Slovenijo
in Slovence, obsega:

popise, inventarje, vodnike in druge pripomocke, ki so jih izdelali tuji arhivi,
popise, inventarje, vodnike in druge pripomocCke, ki so nastali na podlagi
evidentiranja takega gradiva,

popise posnetkov ali kopij (ne glede na nacin izdelave) takega arhivskega
gradiva, ki so bile pridobljene zaradi dopolnjevanja gradiva v arhivih ali zaradi
raziskovalnih potreb.

(3) Arhivi in druge javnopravne osebe, ki so evidentirale arhivsko gradivo, ki je zunaj
drzave ter se nanasa na Slovenijo in Slovence, ali pridobile posnetke ali kopije
takega arhivskega gradiva, morajo po kon€anem evidentiranju oziroma po pridobitvi
posnetkov ali kopij arhivskega gradiva dostaviti Arhivu Republike Slovenije arhivske
pripomocCke iz druge alineje prejSnjega Clena. Popis mora temeljiti na fondu, iz
katerega je bilo evidentirano arhivsko gradivo.

(4) Arhiv Republike Slovenije objavi vsako leto seznam dokumentacije o arhivskem
gradivu iz druge alineje drugega odstavka tega Clena, ki jo je prejel v preteklem letu.

91. ¢len

(evidenca javnih simbolov, grbov, zastav, pecatov, zigov in Stampiljk na ravni drzave)
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(1) Register javnih simbolov, grbov, zastav, pecatov, zigov in Stampiljk vodi Arhiv
Republike Slovenije. Register je javno dostopna evidenca, ki je objavljena tudi na
spletnih straneh drzavnega arhiva.

(2) Register se vodi po subjektih, ki predpisujejo javne simbole, grbe, zastave,
pecate, Zige in Stampiljke.

(3) Register obsega te podatke:
— tekoco Stevilko,
— naziv in naslov subjekta,
— datum vpisa v evidenco,
— datum in Stevilko predpisa o grbu oziroma zastavi.

(4) Priloga k registru je dokumentacija, ki vsebuje dokumente iz petega, Sestega in
sedmega odstavka tega Clena.

(5) Drzavni organi in organi lokalnih skupnosti, ki so pristojni za sprejetje predpisov o
javnih simbolih, grbih in peéatih, morajo v 15 dneh od sprejetja, spremembe ali
dopolnitve predpisa o javnih simbolih, grbih in pec€atih Arhivu Republike Slovenije
poslati zahtevo za vpis v register s prilozenim slikovnim prikazom grba in zastave,
predpisom, ki doloCa geometrijska, likovna ter barvna pravila za oblikovanje grba in
zastave (vklju¢no z navedbo kode barve), ter odtise pecatov, Zigov in Stampiljk, ki jih
uporabljajo.

(6) Slikovnemu prikazu je treba priloziti utemeljitev, ki pojasnjuje zgodovinske,
heraldi¢ne, veksikoloske in sigilografske osnove ter simboliko grba, zastave, pecata,
Ziga ali Stampiljke.

(7) Zahtevo za vpis v register pred vpisom obravnava posebna komisija Arhiva
Republike Slovenije, ki preveri ustreznost javnih simbolov glede na strokovna pravila
in standarde heraldi¢ne, veksikoloSke in sigilografske stroke ter glede na poznana
zgodovinska dejstva. Arhiv Republike Slovenije z odlo¢bo potrdi vpis v register, lahko
pa vpis tudi zavrne ali zahteva odpravo pomanjkljivosti in nepravilnosti.

(8) Komisijo prejSnjega odstavka imenuje direktor Arhiva Republike Slovenije.
PetClansko komisijo sestavljajo predstavnik Arhiva Republike Slovenije, Sluzbe Viade
Republike Slovenije za lokalno samoupravo in regionalno politiko, ministrstva za
notranje zadeve ter dva predstavnika heraldi¢ne, veksikoloSke in sigilografske stroke.

(9) O pritozbah zoper odloCbe iz sedmega odstavka tega Clena odloCa ministrstvo,
pristojno za arhive.
92. Clen

(evidenca uporabe arhivskega gradiva)

(1) Arhiv vodi evidenco uporabe arhivskega gradiva v arhivu.
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(2) Evidenca iz prejSnjega odstavka vsebuje: mati¢ne liste uporabnika arhivskega
gradiva, prijave uporabe arhivskega gradiva, naroCilnice za uporabo arhivskega
gradiva, narocilnice za kopiranje arhivskega gradiva, pogodbe o izposoji arhivskega
gradiva in prijave za uporabo arhivskega gradiva, ki so bile dane ustno na zapisnik.

11. FILMSKO ARHIVSKO GRADIVO

93. Clen
(oblika izroc€itve)

(1) Oblika izroCitve filmskega arhivskega gradiva na 35-milimetrskem filmskem traku
je originalni negativ slike in tona ter ena filmska projekcijska kopija.

(2) Pri poveCavi negative slike in tona filma z 8-milimetrskega, super 16-
milimetrskega in 16-milimetrskega na 35-milimetrski filmski trak je oblika izro€itve
negativ, intermediat in filmska projekcijska kopija.

94. Clen
(analogni nosilci zapisa)

(1) Za filmsko arhivsko gradivo na analognem nosilcu je oblika izroCitve koncni
montirani izdelek in ogledna kopija v obliki in na nosilcu zapisa, ki jih dolo€ajo enotne
tehnoloSke zahteve.

(2) Za druga avdiovizualna dela na analognem nosilcu, ki so nastala pri dejavnostih
javnopravnih oseb in drugih pravnih ali fizi€nih oseb ter so bila financirana z javnimi
sredstvi, je oblika izro€itve enaka kot v prejSnjem odstavku tega Clena.

95. Clen
(digitalni nosilci zapisa)

(1) Za filmsko arhivsko gradivo na digitalnem nosilcu je oblika izrocitve digitalni
master ali novi filmski negativ na 35-milimetrskem filmskem traku in filmska
projekcijska kopija. Ce se ne izdela kopija na filmskem traku, je oblika izrogitve
digitalni master in digitalni projekcijski format.

(2) Za druga avdiovizualna dela na digitalnem nosilcu, ki so nastala pri dejavnostih

javnopravnih oseb in drugih pravnih ali fizi€nih oseb ter so bila financirana z javnimi
sredstvi, je oblika izroCitve enaka kot v prejSnjem odstavku tega Clena.
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96. Clen
(izroCanje filmskega traku)

(1) Filmsko arhivsko gradivo, posneto na 35-milimetrski filmski trak, se v primeru, ko
je treba izdelati intermediat, izro€i arhivu po izdelavi intermediata in projekcijske
kopije. Ce ni treba izdelati intermediata, se drzavnemu arhivu izrogi filmsko arhivsko
gradivo po izdelavi najvec petih projekcijskih kopij.

(2) Filmsko arhivsko gradivo na digitalnih ali analognih nosilcih se izro€i arhivu takoj
po izdelavi konénega zmontiranega izdelka. Ob morebitnem prenosu na 16- ali 35-
milimetrski filmski trak se gradivo arhivu izroCi po konCani izdelavi projekcijske
filmske kopije.

97. Clen
(slovenski film)

Za slovenski film iz prvega odstavka 43. ¢lena zakona oziroma za slovensko
avdiovizualno delo iz petega odstavka 43. Clena zakona se Steje slovenski film
oziroma avdiovizualno delo, ki ga je produciral slovenski producent in v katerem
nastopa vec€ kot 50 odstotkov slovenskih soavtorjev ali drugih oseb, ki sodelujejo pri
produkciji filma. Film oziroma avdiovizualno delo, nastalo v koprodukciji, se lahko
Steje za slovensko, Ce je vsaj 10 odstotkov produkcijskih stroSkov sofinanciranih s
slovenskim kapitalom ali e pri produkciji filma oziroma avdiovizualnega dela
sodeluje primeren odstotek slovenskih soavtorjev ali drugih oseb.

12. ZASEBNO ARHIVSKO GRADIVO

98. clen
(zasebno arhivsko gradivo)

(1) DoloCbe tega poglavja urejajo naCin evidentiranja in izvoza dokumentarnega
gradiva v zasebni lasti, za katero se domneva, da ima lastnosti arhivskega gradiva,
posamezna podrocja, na katerih nastaja zasebno arhivsko gradivo, in pristojne arhive
za ta podrodja.

(2) Dolo¢be tega poglavja se uporabljajo tudi za arhivsko gradivo verskih skupnosti,
razen za arhivsko gradivo RimskokatoliSke cerkve.

99. clen
(evidentiranje zasebnega arhivskega gradiva)
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Javni arhivi evidentirajo dokumentarno gradivo, za katero se domneva, da ima
lastnosti arhivskega gradiva, pri:

— fizi€nih in pravnih osebah v zvezi z izvajanjem dejavnosti na gospodarskem in
negospodarskem podroCju (gospodarske druzbe, samostojni podjetniki,
izvajalci obrtnih dejavnosti, gospodarske zbornice, banke, hranilnice,
zavarovalnice, zadruge, agrarne skupnosti, ustanove, politi€ne stranke,
sindikati, drustva in druge osebe),

— fizi€nih osebah v zvezi z njihovim osebnim delovanjem, ki ima javen pomen, in
drugim delovanjem, ki se nanasa na umetniSko, znanstveno, poklicno ali
katero drugo ustvarjalnost, ter osebno dokumentacijo.

100. Clen
(pristojnost ministra in arhivov)

(1) Arhiv Republike Slovenije je pristojen za evidentiranje dokumentarnega gradiva,
za katero se domneva, da ima lastnosti arhivskega gradiva:
— pri pravnih osebah, ki delujejo ali ima njihovo delovanje pomen za obmocdje
celotne drzave, in
— pri tistih fizicnih osebah, ki so delovale pri javnopravnih osebah, za katere
varstvo javnega arhivskega gradiva je Arhiv Republike Slovenije pristojen.

(2) Regionalni arhivi so pristojni za evidentiranje dokumentarnega gradiva, za katero
se domneva, da ima lastnosti zasebnega arhivskega gradiva, pri vseh drugih pravnih
in fizicnih osebah, ki so lahko ustvarjalci gradiva.

(3) Pristojni arhivi izvajajo svetovalno dejavnost za obstojeCe in mogocCe lastnike
zasebnega arhivskega gradiva.

(4) Minister na predlog Arhiva Republike Slovenije izda pravilnik, ki se objavi v
Uradnem listu Republike Slovenije, s katerim doloCi merila za sklepanje odplacnih ali
neodplaénih pravnih poslov za pridobivanje zasebnega arhivskega gradiva v skladu z
61. ¢lenom zakona.

101. ¢len
(program evidentiranja zasebnega arhivskega gradiva)
(1) Na podlagi poizvedb in poznavanja posameznih podro€ij, na katerih nastaja
gradivo, pripravijo arhivi letne programe evidentiranja zasebnega arhivskega gradiva

(v nadaljnjem besedilu: program).

(2) Program se lahko pripravi tudi na podlagi pobude osebe, ki domneva, da ima
njeno dokumentarno gradivo lastnosti arhivskega gradiva.

(3) Program mora vsebovati zlasti:
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— podrocja evidentiranja gradiva,
— mogocCe pravne in fizicne osebe,
— strokovno utemeljitev predlogov evidentiranja.

(4) Programi morajo biti predlozeni ministrstvu skupaj s programom dela arhiva.

(5) Ce pride do spora o pristojnosti arhiva glede evidentiranja zasebnega arhivskega
gradiva neke osebe, o tem odlo€i minister.

(6) Pristojni arhivi izvajajo evidentiranje na podlagi potrjenega programa.

(7) V postopku evidentiranja se ugotovijo zlasti:
— pravne oziroma fizicne osebe, pri katerih je nastalo dokumentarno gradivo, za
katero se domneva, da ima lastnosti arhivskega gradiva,
— obdobje nastanka gradiva, koli€ino, vsebino in pomen tega gradiva ter stanje
ohranjenosti gradiva in razmere, v katerih se hrani.

102. Clen
(strokovni predlog za razglasitev)

(1) Na podlagi opravljenega evidentiranja pripravijo pristojni arhivi strokovni predlog
za razglasitev dokumentarnega gradiva za zasebno arhivsko gradivo in ga predlozijo
drzavnemu arhivu v razglasitev.

(2) Predlog iz prejSnjega odstavka vsebuje zlasti:
— podatke o lastniku ali posestniku zasebnega arhivskega gradiva,
— podatke o vsebini, obsegu in Casu nastanka zasebnega arhivskega gradiva in
— dolznosti lastnika ali posestnika v zvezi z varstvom zasebnega arhivskega
gradiva.

103. ¢len
(evidenca odlocCb o razglasitvi)

(1) Pravhomocna odloCba o razglasitvi zasebnega arhivskega gradiva se vpiSe v
evidenco izdanih odlocb.

(2) Evidenca izdanih odlo¢b obsega:
— tekoco Stevilko,
— datum vpisa,
— Stevilko odlo¢be o razglasitvi,
— pristojni arhiv,
— naziv pravne osebe ali osebno ime fiziCne osebe, pri kateri je gradivo nastalo,
— Cas obstoja oziroma delovanja pravne ali fizicne osebe, pri kateri je gradivo
nastalo,
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— Cas, iz katerega izvira arhivsko gradivo,
— naziv pravne osebe ali osebno ime fiziCne osebe in naslov lastnika ali
posestnika arhivskega gradiva.

104. ¢len
(dokumentacija arhiva o zasebnem arhivskem gradivu)

(1) Pristojni arhiv vodi dokumentacijo o gradivu, ki je strokovna podlaga za vodenje
evidence iz prejSnjega Clena.

(2) Dokumentacija se vodi po posameznih lastnikih ali posestnikih zasebnega
arhivskega gradiva in vsebuje zlasti:

— osnovne podatke o lastniku ali posestniku zasebnega arhivskega gradiva, ki za
fizi€ne osebe obsegajo osebno ime, uradno dodeljeno identifikacijsko Stevilko
in naslov stalnega ali zaCasnega prebivaliS¢a, za pravno osebo ali osebo,
registrirano za opravljanje dejavnosti, pa naziv ali firmo, sedez, poslovni naslov
in uradno dodeljene identifikacijske oznake, kot je dav€na ali mati¢na Stevilka,

— podatke o ustanovitvi, statusnih spremembah, prenehanju, notranji
organiziranosti in dejavnostih pravne oziroma o Zivljenju in delovanju fizi€ne
osebe, od katere izvira zasebno arhivsko gradivo,

— podatke o zasebnem arhivskem gradivu ter zapisnike o dejstvih, ki so vplivali
na ohranjenost in urejenost zasebnega arhivskega gradiva,

— zaznamke o danih navodilih lastniku ali posestniku zasebnega arhivskega
gradiva,

— zaznamke o konservatorskih oziroma restavratorskih delih,

— zaznamke o mikrofilmanju ali drugaCnem Kkopiranju zasebnega arhivskega
gradiva ali njegovi pretvorbi v digitalno obliko,

— sezname zasebnega arhivskega gradiva.

105. ¢len
(izvoz in iznos zasebnega dokumentarnega gradiva)

(1) Zasebno dokumentarno gradivo, za katero se domneva, da ima lastnosti
zasebnega arhivskega gradiva, je vsako zasebno dokumentarno gradivo, ki ga kot
dokumentarno gradivo z lastnostmi zasebnega arhivskega gradiva opredeli pristojni
arhiv. To so zlasti zapisniki, poroCila, pravni akti, dopisi, pisma, rokopisi, nacrti,
fotografije in drugo.

(2) Vloga za pridobitev dovoljenja za izvoz in iznos zasebnega dokumentarnega
gradiva iz prejSnjega odstavka mora obsegati ime in priimek lastnika ali posestnika
gradiva, naziv pravne osebe ali osebno ime fiziCne osebe, pri kateri je zasebno
dokumentarno gradivo nastalo, seznham zasebnega dokumentarnega gradiva ter
navedbo €asa njegovega nastanka.
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(3) Minister izda dovoljenje, s katerim dovoli izvoz in iznos zasebnega
dokumentarnega gradiva iz prvega odstavka tega ¢lena na podlagi strokovne ocene
pristojnega arhiva.

13. UPORABA IN ZAGOTAVLJANJE JAVNOSTI DELA ARHIVOV

106. ¢len
(dostopnost javnega arhivskega gradiva)

(1) Javno arhivsko gradivo, ki je bilo ob svojem nastanku namenjeno javnosti, je ob
enakih pogojih sploSno dostopno za uporabo v arhivih.

(2) Javno arhivsko gradivo iz prejSnjega odstavka, ki vsebuje podatke, za katere
zakon doloCa posebne roke nedostopnosti, postane dostopno za uporabo po poteku
teh rokov.

(3) PodrobnejSe pogoje glede uporabe javnega arhivskega gradiva in nadomestila
stroSkov uporabe predpiSe minister.

107. ¢len
(uporaba zasebnega arhivskega gradiva)

Zasebno arhivsko gradivo se uporablja v arhivih v skladu z doloCbami tega poglavja,
Ce niso v nasprotju z doloCbami pravnih aktov, na podlagi katerih se zasebno
arhivsko gradivo hrani v arhivu.

108. ¢len
(namen uporabe javnega arhivskega gradiva)

Javno arhivsko gradivo se v arhivih uporablja za znanstvenoraziskovalne, kulturne in
publicistitne namene, predstavitve arhivskega gradiva, izobraZevanje, potrebe
sodnih, upravnih in drugih uradnih postopkov ter za druge namene.

13.1 Pogoji uporabe javnega arhivskega gradiva

109. ¢len
(maticni list)
(1) FiziCna ali pravna oseba, ki Zeli uporabljati arhivsko gradivo (v nadaljnjem
besedilu: uporabnik arhivskega gradiva), mora pred prvo uporabo arhivskega gradiva
izpolniti maticni list v fizicni ali elektronski obliki.

(2) Mati¢ni list za fizi€ne osebe vsebuje najmanj naslednje podatke:
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1. identifikacijske podatke uporabnika: osebno ime, datum rojstva ter naslov
stalnega prebivalis¢a;

2. besedilo izjave uporabnika, da je seznanjen z zahtevami o varovanju
podatkov o zasebnosti in avtorskih pravic ter, da bo te podatke varoval in
spostoval avtorske pravice;

3. datum izpolnitve mati€nega lista;

4. podpis uporabnika in pooblas€enega delavca arhiva v Citalnici.

(3) Maticni list za pooblas¢ene ali zaposlene osebe pravnih oseb vsebuje najmanj
naslednje podatke:
1. identifikacijske podatke uporabnika: osebno ime, datum rojstva, razmerje do
pravne osebe;
2. identifikacijske podatke pravne osebe: ime in sedez pravne osebe, mati¢na
Stevilka vpisa v poslovni ali sodni register;
3. besedilo izjave uporabnika, da je seznanjen z zahtevami o varovanju podatkov
0 zasebnosti in avtorskih pravic ter, da bo te podatke varoval in spoStoval
avtorske pravice;
4. datum izpolnitve maticnega lista;
5. podpis uporabnika in pooblas¢enega delavca arhiva v Citalnici.

(4) Fizi€na oseba ali pooblas€ena ali zaposlena oseba pravne osebe na podlagi
izpolnjenega matiCnega lista pridobi identifikacijsko oznako uporabnika.
Identifikacijska oznaka uporabnika se uporablja pri izpolnjevanju prijav uporabe
arhivskega gradiva in narocilnic za uporabo arhivskega gradiva.

(5) PoobladCeni delavec arhiva seznani uporabnika s pogoji uporabe arhivskega
gradiva tako, da mu izro€i besedilo te uredbe ali najmanj besedilo tistih dolo¢b
uredbe, ki se nanaSajo na pravice in dolznosti uporabnika, in €italnisSki red arhiva ter
mu po potrebi nudi dodatna pojasnila.

(6) Ob vsaki spremembi na mati¢nem listu vsebovanih informacij, tistih dolo¢b
uredbe, ki se nanaSajo na pravice in dolznosti uporabnika, ali CitalniSkega reda
arhiva je treba uporabnika obvestiti 0 spremembah in ga z njimi seznaniti.

(7) Arhiv ob prvi uporabi arhivskega gradiva v koledarskem letu pozove uporabnika k
popravku podatkov, Ki jih je uporabnik navedel v maticnem listu. Uporabnik mora ob
spremembi navedenih podatkov poskrbeti za sprotne popravke podatkov na
matiCnem listu.

110. ¢len
(prijava uporabe arhivskega gradiva)

(1) Arhivsko gradivo se uporablja na podlagi prijave uporabe arhivskega gradiva in
potrditve arhiva.

(2) V prijavi uporabe arhivskega gradiva morajo biti navedeni ti podatki:
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1. identifikacijska oznaka uporabnika;

2. arhivsko gradivo, ki ga uporabnik Zeli uporabljati;

3. namen uporabe arhivskega gradiva (znanstvenoraziskovalni, kulturno-
publicisti¢ni, izobraZevano-predstavitveni);

4. tema ali podroc€je, ki ga uporabnik Zeli raziskovati.

(3) Uporabnik arhivskega gradiva lahko prijavi uporabo pisno, telefonsko, po
faksimilnih napravah, v €italnici arhiva ali po elektronski poti.

(4) Arhiv potrdi prejem prijave uporabe s potrditvijo o prejemu, v kateri uporabnika
obvesti o €asu, kraju in naCinu dostopnosti arhivskega gradiva, navedenega v prijavi
uporabe.

(5) Arhiv lahko uporabnika tudi obvesti o nedostopnosti navedenega arhivskega
gradiva.

111. len
(posebni pogoji za uporabo)

(1) Uporabniki javnega arhivskega gradiva, ki so mlajSi od 16 let, morajo ob prijavi
uporabe arhivskega gradiva poleg podatkov iz prejSnjega ¢lena navesti tudi mentorja
ali drugo osebo, ki bo prisotna ob uporabi arhivskega gradiva.

(2) Uporabniki javnega arhivskega gradiva, ki so §e mladoletni, vendar starejSi od 16
let, morajo ob prijavi uporabe arhivskega gradiva poleg podatkov iz prejSnjega Clena
predloziti tudi potrdilo Sole ali druge ustanove o dejstvu, da uporabniki preucujejo
tematiko, v zvezi s katero Zelijo uporabiti arhivsko gradivo.

112. ¢len
(na€in naro€anja arhivskega gradiva)

Uporabnik javnega arhivskega gradiva naroci arhivsko gradivo v Citalnici arhiva ali po
elektronski poti z izpolnjeno naro ilnico za uporabo arhivskega gradiva, ki vsebuje
najmanj:

identifikacijsko oznako uporabnika;

Stevilko prijave uporabe;

signature arhivskih enot ali oznake tehni¢nih enot;

datum narocila arhivskega gradiva;

datum izdaje in vrnitve arhivskega gradiva;

podpis uporabnika;

podpis pooblas€enega delavca arhiva, Ki je izro€il arhivsko gradivo v uporabo.

Nookrwh=
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113. Clen
(dolznost in obveznosti arhiva)

(1) Arhiv mora uporabniku javnega arhivskega gradiva posredovati vsa dostopna
informacijska sredstva o arhivskem gradivu, ki ga hrani, ter ga seznaniti s fondi ali
deli fondov in njihovim obsegom, v katerih je pri€akovati, da so podatki, ki jih
uporabnik isCe.

(2) Pred uporabo arhivskega gradiva mora arhiv uporabnika opozoriti:
— da za zlorabo podatkov o zasebnosti posameznika odgovarja po dolo¢bah
zakona o varovanju osebnih podatkov in drugih predpisov;
— da mora spostovati morebitne avtorske pravice pri Crpanju podatkov iz
arhivskega gradiva.

(3) Uporabnik arhivskega gradiva mora sam urediti razmerja v zvezi z uporabo
arhivskega gradiva, ki je Se pod varstvom zakona, ki ureja varstvo avtorskih pravic, z
avtorjem oziroma njegovimi pravnimi nasledniki.

(4) Za obveznosti arhiva iz prvega odstavka tega Clena se ne $teje iskanje gradiva in
podatkov za teme, ki jih uporabnik arhivskega gradiva obravnava.

114. Clen
(Citalnica arhiva)

(1) Javno arhivsko gradivo se uporablja praviloma v ditalnici arhiva ali prek
svetovnega spleta oziroma v skladu z dogovorom.

(2) Citalnica arhiva je praviloma odprta za uporabnike vse dneve, ko arhiv posluje, in
najmanj Sest ur dnevno. Citalnica dislocirane enote arhiva je praviloma odprta vse
dneve, ko dislocirana enota arhiva posluje, in najmanj $tiri ure dnevno.

(3) Arhiv s CitalniSkim redom dolo€i podrobnejSi potek uporabe arhivskega gradiva v

arhivu, zlasti pa delovni Cas Citalnice, pogoje vstopa v arhiv in Citalnico arhiva ter
podrobnejsi nacin naro€anja arhivskega gradiva in ravnanja z njim.

115. Clen
(nacin uporabe)

(1) Javno arhivsko gradivo se daje v uporabo praviloma v izvirniku, lahko pa tudi na
drug primeren nacin (kopija, overjena kopija itd.).
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(2) Ce je zahtevano arhivsko gradivo v slabem materialnem stanju ali pa obstaja
nevarnost, da se bo ob uporabi poskodovalo, se dajo v uporabo kopije arhivskega
gradiva, ki so lahko pretvorjene v digitalno obliko, mikrofiimane ali kako drugace
shranjene.

(3) Filmsko in zvo€no arhivsko gradivo se daje v uporabo v obliki Studijskih kopij.

(4) Arhivsko gradivo v digitalni obliki se daje v uporabo na ustrezni strojni in
programski opremi.

(5) Uporabnik arhivskega gradiva mora uporabljati arhivsko gradivo tako, da se
arhivsko gradivo ohrani v urejenem stanju in ne poskoduje.

(6) Uporabnik arhivskega gradiva mora kriti stroSke restavratorskih in
konservatorskih posegov na arhivskem gradivu, ki jih je sam povzroCil, ko je
nepravilno ravnal z njim.

(7) Pri uporabi arhivskega gradiva ima pravna ali fizi€na oseba, ki arhivsko gradivo
uporablja za potrebe poslovanja in vodenje uradnih postopkov, prednost pred
osebami, ki arhivsko gradivo potrebujejo za uporabo v raziskovalne in druge
namene.

(8) VisSina stroskov iz prejSnjega odstavka je doloCena v predpisanih tarifah uporabe
arhivskega gradiva.

(9) Koli¢ina arhivskega gradiva, ki se lahko da v uporabo, se doloc¢i v CitalniSkem
redu arhiva.
116. Clen

(posledice nepravilne uporabe)

(1) Ce uporabnik arhivskega gradiva nepravilno uporablja arhivsko gradivo in krsi
Citalniski red arhiva, ga mora pooblasceni delavec arhiva na to opozoriti.

(2) Opozorilo se zapiSe na maticni list uporabnika.
(3) Ce uporabnik arhivskega gradiva kljub opozorilu pooblagéenega delavca arhiva

nadaljuje z dejanji iz prvega odstavka tega Clena, ga lahko pooblas€eni delavec
arhiva odstrani iz Citalnice.

117. Clen
(izjeme od uporabe)

(1) Uporabnik arhivskega gradiva ne more uporabiti arhivskega gradiva, ki:
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— se strokovno obdeluje,

— je tako poskodovano, da ga v izvirniku ni mogoc€e uporabljati, in Se ni kopirano
ali pa kopije niso dosegljive,

— je tajni ali drugace zasciten podatek.

(2) Pooblasceni delavec arhiva mora uporabnika arhivskega gradiva seznaniti, zakaj
naroCenega arhivskega gradiva ni mogoce uporabiti, in kdaj bo uporaba tega gradiva
mogoca.

118. Clen
(reprodukcija arhivskega gradiva)

(1) Uporabnik arhivskega gradiva lahko naroCi reprodukcijo arhivskega gradiva z
narocilnico za reproduciranje.

(2) Narodcilnica iz prejSnjega odstavka mora vsebovati najmanj te podatke:

1. identifikacijsko oznako uporabnika;

2. opredelitev nacina reprodukcije, signaturo ali ime arhivske enote, v kateri so
dokumenti za reproduciranje;

3. datum narodila;

4. izjavo uporabnika, da kopije gradiva ne bo uporabljal za objavo ali drugo javno
predstavitev. Ob morebitni objavi ali javni predstavitvi arhivskega gradiva
uporabnik vpiSe podatke, potrebne za sklenitev pogodbe o uporabi arhivskega
gradiva, kot jih doloci arhiv v CitalniSkem redu;

5. podpis uporabnika arhivskega gradiva;

6. dovoljenje za reproduciranje (podpis pooblas€enega delavca);

7. datum reproduciranja, podpis delavca, ki je opravil reprodukcijo, in Stevilo kopij.

(3) Arhiv lahko zaradi zagotavljanja materialnega varstva arhivskega gradiva doloci
nacin in metodo izdelave reprodukcije.

(4) Podrobnosti o omejitvah reprodukcije so dolo¢ene v italniSkem redu arhiva.

119. ¢len
(izposoja javnega arhivskega gradiva)

(1) Javno arhivsko gradivo se lahko izposodi za razstavne in podobne namene na
podlagi pisne pogodbe.

(2) Pisna pogodba iz prejSnjega odstavka mora vsebovati najman;:
seznam arhivskega gradiva, ki se izposoja;

namen izposoje arhivskega gradiva;

nacin zavarovanja in ¢as izposoje arhivskega gradiva;
morebitno nadomestilo za uporabo arhivskega gradiva;
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55



5. izjavo uporabnika, da soglasa s povrnitvijo morebitnih stroSkov konservacije in
restavracije posSkodovanega arhivskega gradiva ter plaCilom odSkodnine za
morebitno uni¢enje arhivskega gradiva.

(3) Uporabnik arhivskega gradiva mora med izposojo arhivskega gradiva zagotoviti
vse pogoje materialnega varstva arhivskega gradiva v skladu z dolo¢bami te uredbe,
ki se nanasajo na materialno varstvo arhivskega in dokumentarnega gradiva.

(4) Arhivsko gradivo mora biti pred izposojo varnostno pretvorjeno v digitalno obliko
ali mikrofilmano in zavarovano pri zavarovalnici. Ce arhivsko gradivo $e ni
mikrofilmano ali pretvorjeno v digitalno obliko, izposojevalec sam krije stroSke
pretvorbe ali mikrofilmanja.

(5) Prireditelj razstave izposojenega arhivskega gradiva mora pri predstavitvi in
spremnih publikacijah z reproduciranim gradivom navesti naziv arhiva, iz katerega je
gradivo, ter ime in signaturo fonda, v katerem je gradivo.

120. Clen
(trajna uporaba digitalnih kopij)

(1) Pravne osebe in javnopravne osebe lahko na podlagi pisne pogodbe, ki jo
sklenejo s pristojnim arhivom, pridobijo pravico do trajne uporabe digitalnih kopij
javnega arhivskega gradiva.

(2) Pisna pogodba iz prejSnjega odstavka mora vsebovati najman;:

1. seznam arhivskega gradiva, za katero ima uporabnik pravico do trajne
uporabe;

2. namen uporabe arhivskega gradiva;

3. izjavo uporabnika, da bo arhivsko gradivo uporabljal zgolj za namen, ki je
dolo¢en v pogodbi;

4. dolznost uporabnika, da arhivu, Ce je uporabljano arhivsko gradivo
objavljeno v javni publikaciji, izroCi en izvod ali kopijo publikacije;

5. dolo¢be o varovanju uporabnikovih pravic intelektualne lastnine na javnih
publikacijah ali delih javnih publikacij, ki so izdelane z uporabo javhega
arhivskega gradiva.

(3) Ce uporabnik, ki ima pravico do trajne uporabe digitalnih kopij javnega arhivskega
gradiva, izda javno publikacijo, ki vsebuje uporabljano javno arhivsko gradivo, ima
arhiv pravico od uporabnika zahtevati en izvod ali kopijo publikacije zaradi
spremljanja uporabe in pomena arhivskega gradiva.

(4) Arhiv mora varovati uporabnikove pravice intelektualne lastnine na izro¢enih

publikacijah. Izro€ene publikacije sme arhiv dajati na vpogled drugim uporabnikom
arhivskega gradiva le v Citalnici arhiva.
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121. Clen
(pravni interes in pogoji za uporabo arhivskega gradiva)

(1) Oseba, ki zeli uporabiti arhivsko gradivo iz 65. ¢lena zakona, mora v prijavi za
uporabo arhivskega gradiva izkazati svoj pravni interes.

(2) Prijava uporabe arhivskega gradiva iz prejSnjega odstavka se lahko da tudi ustno
na zapisnik v arhivu.

(3) Ce prosi za uporabo arhivskega gradiva iz prvega odstavka tega &lena zakoniti
zastopnik ali pooblas¢enec osebe, se mora o tem izkazati oziroma predloziti
pooblastilo o zastopaniju.

(4) Ce se prijava uporabe arhivskega gradiva nanasa na arhivsko gradivo, ki vsebuje
podatke o zasebnosti posameznika in se ti podatki ne nanasajo na prosilca, je treba
v prijavi natan¢neje opredeliti sorodstvene vezi z osebo, na katero se podatki
nanadajo, in prijavi priloZiti pisno pooblastilo ali soglasje te osebe. Ce se prijava
uporabe arhivskega gradiva nanasa na arhivsko gradivo, ki vsebuje podatke o
zasebnosti umrlega posameznika, je treba poleg prijave navesti tudi ¢as smrti te
osebe.

122. Clen
(listine, ki jih izdajajo arhivi)

(1) Arhivi izdajajo:
— potrdila oziroma druge listine o dejstvih, o katerih se je vodila uradna evidenca,
ki je zdaj arhivsko gradivo,
— overjene izpise, prepise in kopije dokumentov v fizi¢ni in elektronski obliki, s
katerimi se potrdi istovetnost z izvirnim dokumentom, ki ga hrani arhiv.

(2) Kadar se overijo izpis, prepis in kopija dokumenta, mora biti razvidno, kateri deli
dokumenta v izpisu, prepisu in kopiji so bili izpusceni.

(3) Obrazec besedila overitve na izpisu, prepisu in kopiji v fizicni obliki oziroma
besedila, vkljuenega v elektronsko overitev, je priloga 3 k tej uredbi.
13.2 Tarife uporabe arhivskega gradiva

123. ¢len
(stroski uporabe arhivskega gradiva)
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(1) Materialne in druge stroSke, ki nastanejo pri uporabi arhivskega gradiva, krije
uporabnik arhivskega gradiva.

(2) Visina stroSkov iz prejSnjega odstavka je doloCena s tarifami uporabe arhivskega
gradiva, ki ne smejo presegati viSine dejanskih stroSkov storitve ter morajo biti
usklajene s stroski, ki jih za dajanje informacij doloCajo predpisi o dostopu do
informacij javnega znacaja.

(3) Tarife uporabe arhivskega gradiva doloCi minister s pravilnikom.

(4) V tarifah uporabe arhivskega gradiva se dolocijo tarife za:
— kopiranje arhivskega gradiva na kopirnih strojih;
— mikrofilmanje, skeniranje, fotografiranje ali drugacno reproduciranje arhivskega
gradiva;
— uporabo in kopiranje filmskega arhivskega gradiva in arhivskega gradiva na
magnetnih, opticnih in drugih medijih;
— konservacijo in restavracijo arhivskega gradiva.

13.3 Javne objave in objavljanje informacij na svetovnem spletu

124. Clen
(objava informacij na spletu)

Arhivi morajo za preteklo koledarsko leto na svetovnem spletu objauviti:
— seznam v preteklem letu prevzetih fondov, delov fondov ali zbirk z osnovnimi
podatki o obdobju nastanka in koli€ini arhivskega gradiva,
— seznam v preteklem letu izdelanih pripomoCkov za uporabo fondov, zbirk ali
njihovih delov.

125. ¢len
(dostopnost arhivskega gradiva na spletu)

(1) Arhivi morajo na svetovnem spletu omogocati brezplacno dostopnost:

1. pomagal, ki so nastala v elektronski obliki ali so dostopna v digitalizirani obliki;
evidence fondov zbirk arhivskega gradiva;
vodnika po fondih in zbirkah arhivskega gradiva;
javnega arhivskega gradiva, ki je dostopno v digitalni obliki, v skladu s
tehni¢nimi moznostmi arhivov.

SN

(2) Brezplacno dostopnost arhivskega gradiva iz 4. toCke prejSnjega odstavka na
svetovnem spletu, ki je zaradi tehniCnih omejitev neprimerno za spletno objavo v
izvorni obliki, lahko arhivi zagotavljajo tudi z uporabo vpoglednih razliic gradiva, ki
so podrobneje doloCene v enotnih tehnoloskih zahtevah. Elektronski dostop do
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izvorne oblike zapisa tega arhivskega gradiva morajo arhivi omogociti na zahtevo
uporabnika.

(3) Arhivi zagotavljajo brezplacno dostopnost arhivskega gradiva na svetovnem
spletu, ki ima status avtorskega dela ali industrijske lastnine, Ce so za to izpolnjeni vsi
pogoji, doloCeni s predpisi, ki urejajo avtorsko in sorodne pravice ter pravice
industrijske lastnine.

(4) Arhivi lahko pri zagotavljanju brezplacne dostopnosti gradiva iz prejSnjega
odstavka uporabljajo vpogledne razliCice gradiva ter tehni¢na in druga sredstva,
podrobneje doloCena v enotnih tehnoloskih zahtevah, s katerimi zagotovijo varstvo
avtorske in sorodnih pravic ali pravic industrijske lastnine na objavljenem gradivu v
izvorni ali vpogledni obliki.

(5) Arhiv Republike Slovenije mora na svetovnem spletu omogocati Se brezplaéno
dostopnost:

zbirno evidenco fondov in zbirk arhivskega gradiva;

registra potrjenih notranjih pravil in potrjenih vzorcnih pravil;

registra ponudnikov opreme in storitev;

registra akreditirane opreme in storitev.

b A\

126. Clen
(dostop do javnega arhivskega gradiva na svetovnem spletu)

(1) Uporabnikom se dostop do podatkov iz prvega odstavka prejSnjega €lena na
svetovnem spletu omogoci na podlagi spletne prijave uporabnika. Za spletno prijavo
uporabnik poslje elektronski naslov in uporabnisko ime.

(2) Pristojni arhivi vodijo statistiko o uporabi in dostopu do podatkov iz prvega
odstavka prejSnjega Clena.

(3) Minister lahko s pravilnikom podrobneje uredi dostop do javnega arhivskega
gradiva preko svetovnega spleta.
14. ARHIVSKA KOMISIJA

127. Clen
(arhivska komisija)

Pri Arhivu Republike Slovenije deluje kot strokovno in posvetovalno telo arhivska
komisija.

128. Clen
(naloge in pristojnosti arhivske komisije)
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Arhivska komisija opravlja te naloge:

— daje mnenja o izjemnem skrajSanju roka nedostopnosti javnega arhivskega
gradiva na predlog uporabnika in mnenja o izjemnem podaljSanju roka
nedostopnosti javnega arhivskega gradiva na zahtevo javnopravne osebe,

— daje obvezujo€a mnenja v spornih primerih dololitve roka nedostopnosti
arhivskega gradiva, Ce gre za javno arhivsko gradivo, ki vsebuje podatke, ki se
nanasajo na obrambne in mednarodne zadeve, zadeve s podroc¢ja nacionalne
varnosti, vkljuéno z vzdrzevanjem reda in miru, ter na ekonomske interese
drzave, katerih odkritje bi lahko povzro€ilo Skodo, ter ¢e gre za javno arhivsko
gradivo, ki vsebuje podatke o zasebnosti posameznika,

— odloca pri morebitnem dvomu o dostopu iz tretjega odstavka 65. Clena zakona,

— odlo€a o skrajSanju roka nedostopnosti za gradivo iz tretjega odstavka 65.
Clena zakona.

129. Clen
(Clani komisije)
Arhivska komisija ima pet Clanov in je sestavljena iz dveh strokovnjakov s podrocja
arhivistike, dveh s podrocja uprave in enega s podrocja zgodovine.
130. ¢len
(delovanje, imenovanje, prenehanje in odpoklic ¢lanov komisije)

(1) Clani arhivske komisije delujejo nepoklicno.

(2) Clane arhivske komisije, predsednika in namestnika imenuje Vlada Republike
Slovenije na predlog ministra za dobo petih let.

(3) Clanu arhivske komisije preneha &lanstvo, e odstopi odstopa oziroma je
odpoklican.

(4) Odpoklic ¢lana arhivske komisije je mogo¢ samo iz utemeljenih razlogov.
131. ¢len
(strokovne in tehni¢no-administrativhe naloge)
Strokovne in tehni€no-administrativne naloge za arhivsko komisijo opravlja Arhiv

Republike Slovenije.

132. ¢len
(sestajanje in odloCanje arhivske komisije)
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(1) Arhivska komisija se sestaja na sejah, ki jih sklicuje predsednik ali namestnik.

(2) Arhivska komisija sprejema odlocitve z vecino glasov vseh ¢lanov.

133. ¢len
(poslovnik arhivske komisije)

Arhivska komisija sprejme poslovnik, ki ga potrdi Vlada Republike Slovenije, s
katerim podrobneje uredi nacin dela.

134. Clen
(financiranje)

Dejavnosti in naloge arhivske komisije se financirajo iz proracunskih sredstev Arhiva
Republike Slovenije.

15. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

135. ¢len
(prenehanije veljavnosti predpisov)

Z dnem uveljavitve te uredbe prenehajo veljati:

1. Pravilnik o materialnem varstvu arhivskega in dokumentarnega gradiva
(Uradni list RS, &t. 59/99),

2. Pravilnik o strokovni obdelavi in evidencah arhivskega gradiva (Uradni list. RS,
8t. 59/99),

3. Pravilnik o odbiranju in izroCanju javnega arhivskega gradiva arhivu (Uradni
list RS, &t. 59/99),

4. Pravilnik o uporabi javnega arhivskega gradiva v arhivih (Uradni list RS, St.
59/99) in

5. Pravilnik o ravnanju z zasebnim arhivskim gradivom (Uradni list RS, St. 59/99).

136. ¢len
(prenehanje veljavnosti drugih dolocb)
Z dnem uveljavitve te uredbe preneha veljati 33. Clen Uredbe o pogojih za

elektronsko poslovanje in elektronsko podpisovanje (Uradni list RS, &t. 77/00 in
2/01).

137. ¢len
(prehodno obdobje)
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(1) Arhiv Republike Slovenije vzpostavi registre glede elektronske hrambe, izda
sploSne pogoje za izvajanje akreditacije ter zacne potrjevati notranja pravila in
opravljati registracijo in akreditacijo v osmih dneh od izdaje enotnih tehnoloskih
zahtev.

(2) Javni arhivi in javnopravne osebe, ki hranijo arhivsko in drugo dokumentarno
gradivo v digitalni obliki, poSljejo svoja notranja pravila v potrditev Arhivu Republike
Slovenije najpozneje do 30. septembra 2007 ter zagotovijo izvajanje potrjenih
notranjih pravil in pretvorbo arhivskega in drugega dokumentarnega gradiva, za
katero tako zahteva zakon in je v kakrSni koli digitalni obliki, v digitalno obliko za
dolgoro¢no hrambo najpozneje v enem letu po uveljavitvi te uredbe.

(3) Druge osebe, ki hranijo dokumentarno gradivo v digitalni obliki, morajo svoje
ravnanje uskladiti z doloCbami te uredbe ter zagotoviti pretvorbo arhivskega in
drugega dokumentarnega gradiva, za katero tako zahteva zakon in je v kakrsni koli
digitalni obliki, v digitalno obliko za dolgoro€no hrambo najpozneje v enem letu po
uveljavitvi te uredbe.

(4) Ponudniki strojne in programske opreme, storitev hrambe in spremljevalnih
storitev, ki so opravljali svojo dejavnost pred uveljavitvijo te uredbe, morajo svojo
dejavnost uskladiti z doloCbami te uredbe ter opraviti registracijo v enem letu od
uveljavitve te uredbe.

138. ¢len
(zaCetek veljavnosti)

Ta uredba zac¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

St. 00716-6/2006/10
Ljubljana, dne 27. julija 2006.
EVA 2004-3511-0026

Vlada Republike Slovenije

Janez JanSa
PREDSEDNIK
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