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KNIZNI(VZNS:{ A VYPOZICNY PORIADOK
SLOVENSKEJ NARODNEJ KNIZNICE V MARTINE

V zmysle § 13/1 d zdkona NR SR €. 183/2000 Z. z. o kniZniciach a ¢l. 1.
Zriad’'ovacej listiny Slovenskej nadrodnej kniznice v Martine vydane;j
Ministerstvom kultiry SR 27. juna 2000 a jej zmeny z 26.9.2005 vyddvam tento
Knizni¢ny poriadok Slovenskej narodnej kniznice v Martine.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

KNIZNICNY PORIADOK
I. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku

Slovenska narodné kniznica v Martine (d’alej SNK) je narodnou
kniZnicou Slovenskej republiky a vrcholnou §tatnou kultarnou,
informac¢nou, vedeckou a vzdeldvacou inStiticiou v oblasti knizni¢nej,
bibliografickej, literdrnomuzejnej, literarnoarchivnej a biograficke;j
¢innosti. Jej zriadovatel'om je Ministerstvo kultiry Slovenske;j
republiky.

Zakladnym poslanim Slovenskej narodnej kniznice je
prostrednictvom knizni¢no-informacénych sluzieb a informacnych
technologii zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam Sirenym na
vSetkych druhoch nosi¢ov, budovat’, ochranovat’ a spristupfiovat’
kniZni¢neé fondy, archivne fondy a muzejné zbierkové predmety so
vzt'ahom k dokumentacii vyvoja slovenskej literatary, kniznej kultary
a umenia, ako aj databazy z tychto oblasti, a tym uspokojovat’
kultirne, informacné, vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby l'udi

a napomahat’ ich celoZivotné vzdelavanie, nezavislé rozhodovanie

a duchovny rozvoj.

Knizni¢ny poriadok Slovenskej narodnej kniznice v Martine (d’alej
Knizni¢ny poriadok), ktorého sucastou su: vypozi¢ny poriadok,
poriadok Studovni, poplatky a tthrady, poskytovanie d’alSich knizni¢no-
informacénych sluzieb a zasady spristupfiovania d’alSich pracovisk
SNK) upravuje vzajomne vzt'ahy SNK a jej Citatel'ov a pouZzivatelov.

SNK zabezpecCuje zverejnenie Knizni¢ného poriadku na viditeI'nom
mieste, na svojej webovej stranke www.snk.sk a tlacou.
Clanok 2


http://www.snk.sk/

Zaviaznost’ KniZzni¢ného poriadku Slovenskej narodnej kniZnice

Knizni¢ny poriadok Slovenskej narodnej kniznice sa vztahuje na pracoviska
SNK, ktoré poskytuju sluzby citatel'om.

SNK poskytuje svoje sluzby na tychto pracoviskach:

Odbor sluzieb Slovenskej narodnej kniznice
Nam. J.C. Hronského 1, 036 01 Martin
okis@snk.sk

Archiv literatiry a umenia
Nam. J.C. Hronského 1, 036 01 Martin

alu@snk.sk

Slovenské narodné literarne mizeum
M.R. Stefanika 11, 036 01 Martin

snlm(@snk.sk

Slovanské muzeum A.S. Puskina
958 42 Brodzany
brodzany(@snk.sk

Nérodny biograficky tstav
Nam. J.C. Hronského 1, 036 01 Martin
biograf(@snk.sk

Kabinet genealogie
Nam. J.C. Hronského 1, 036 01 Martin

genealogy(@snk.sk

Vypozicné poriadky pracovisk poskytujucich sluzby, resp. poriadky
a ustanovenia tychto pracovisk upravujice pristup do niektorych
priestorov SNK, su stucastou tohto Knizni¢ného poriadku.

Clanok 3
KniZni¢ny fond

3.1.  Knizni¢ny fond je subor vSetkych knizni€nych jednotiek, ktoré¢ SNK
spristupniuje svojim pouzivatel'om.


mailto:genealogy@snk.sk
mailto:biograf@snk.sk
mailto:brodzany@snk.sk
mailto:snlm@snk.sk
mailto:alu@snk.sk
mailto:okis@snk.sk

3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

Knizni¢ny fond SNK tvoria: knihy, seridly (noviny a ¢asopisy),
hudobniny, mapy, publikacie v Braillovom pisme, technické normy,
patentové spravy, pohl'adnice, letaky, plagaty, exlibrisy, ucebné
pomdcky, audiovizudlne dokumenty (gramoplatne, audiokazety,
videokazety, CD platne), elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD,
diskety), mikrodokumenty (mikrofilmy, mikrofise).

Clanok 4
Katalogy

Katalogy sltizia na orientaciu vo fonde kniZnice a efektivne
vyhl'adavanie dokumentov.

Katalogy SNK tvoria: listkové Citatel'ske katalogy, katalogy
v elektronickej forme.

Fondy, katalogy a zariadenia SNK st majetkom §tatu. Knizni¢né fondy
su sucast’ou narodného kultirneho dedi¢stva. Kazdy citatel
a pouzivatel’ je povinny ich chrénit’ a nesmie ich poSkodzovat.

Clanok 5
KnizZni¢no-informac¢né sluzby

SNK poskytuje zakladné a Specialne knizniéno-informacné sluzby.
Zékladné kniZni¢no-informaéné sluzby su bezplatné. Specialne
kniZni¢no-informacéné sluzby sa mézu poskytovat’ za tthradu podla
Cennika poplatkov SNK. Jednotlivé sluzby SNK poskytuje na zéklade
osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek Citatel'ov

a pouzivatel'ov ako 1 poziadaviek zaslanych elektronickou postou
(okis@snk.sk). Podmienky poskytovania vypozi¢nych sluzieb
upravuje Vypozi¢ny poriadok.

SNK poskytuje tieto knizni¢no-informacné sluzby:

a) vypozi¢né sluzby (prezencné a absencn¢)

b) medziknizni€né vypozi¢né sluzby (narodné a medzinarodné)
c) konzultaéné sluzby

d) referen¢né sluzby

e) reSerSné sluzby

f) pristup k externym databazam

g) pristup na internet



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1.

7.2

h) reprografické sluzby

1) mikrograficke sluzby

j) elektronické dodavanie dokumentov

k) sluzby Studovni

1) propagacné sluzby (vystavy a vystavky, vydavanie informacnych
letakov)

m) webové stranky kniZnice

n) informacnd vychova Citatel'ov kniznice

0) lektorské sluzby pre navstevnikov kniznice

Clanok 6
Pristupnost’ kniZnice

SNK poskytuje knizni¢no-informacéné sluzby v zmysle zasad
vSeobecného pristupu Citatel'ov k dokumentom a informaciadm bez
ohl'adu na ich politickl, narodnostnd, naboZensku a rasovi
prislusnost’.

Citatel ma vol'ny pristup do poZi¢ovne a k &itateI'skym katalogom.

Vstup do Studovni a k internetu ma Citatel’ len na zaklade platného
Citatel'ského preukazu.

Vstup do ostatnych casti SNK ma Citatel’ len so suhlasom
zodpovedného zamestnanca kniznice. Do skladov kniznice
a pracovnych priestorov nema Citatel’ pristup.

Informacné, konzultaéné, lektorské a in€ sluzby pre organizované
skupiny navstevnikov SNK poskytuje na zédklade predbeznej
objednavky. Navstevnici maju vol'ny pristup len na kultirno-
vzdeldvacie a odborné podujatia organizované kniznicou.

Clanok 7
Zakladné prava a povinnosti ¢itatel’a kniZnice

Citatel je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok a zachovéavat
pokyny pracovnikov kniZnice.

Citatel’ moze vstipit’ do priestorov SNK len po odloZeni kabata

(vetrovky, plasta), ddzdnika, aktovky, taSky, ruksaku a pod. v Satni bez
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

8.1.

a)

ohl'adu na ciel’ navstevy v kniznici. Za klenoty, peniaze a iné cennosti
ulozené v Satni SNK nezodpoveda.

Za osobne¢ veci ulozené mimo Satne SNK nezodpoveda.

Vstup do SNK nie je povoleny ¢itatelom a ndvstevnikom pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch SNK je zakdazané konzumovat’ alkohol a fajcit’.
Konzumadcia tekutin a potravin je dovolena len vo vyhradenom
priestore (v bufete).

V pozicovni a v Studovniach SNK sa zakazuje pouzivat’ mobilné
telefony. Pouzivanie vlastnych prenosnych pocitacov typu notebook je
dovolené, pouZzivanie fotoaparatov, kamier a skenerov je dovolené po
suhlase sluZbukonajtiiceho zamestnanca.

Ak citatel’ nedodrziava tieto ustanovenia Knizni¢ného poriadku, moze
mu byt doCasne alebo trvalo odobraty Citatel'sky preukaz. Tym nie je
zbaveny povinnosti nahradit’ spdsobent Skodu ani zodpovednosti
podra platnych predpisov. Pravo navstevovat’ SNK a pouzivat’ jej
sluzby mozno citatel'ovi odobrat’ aj z hygienickych dovodov.

Z prava vyuzivat sluzby SNK je vyluceny Citatel’, ktory mimoriadnym
znecistenim odevu alebo svojim spravanim obtazuje ostatnych
Citatelov.

Pripomienky, podnety a navrhy k praci kniZnice je mozné podavat’
pisomne 1 ustne uréenému zamestnancovi SNK, elektronickou poStou
(okis@snk.sk) alebo prostrednictvom webovej stranky kniZznice
(www.snk.sk).

Clanok 8
Registracia Citatela
Citatel'om SNK sa moZe stat’:

kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory dovfsil 15 rokov veku a moze
kniZnicu osobne navstevovat’,

b) prislusnik iného §tatu, ak ma povolenie k trvalému alebo prechodnému

pobytu v Slovenskej republike.

10
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

a)

Pouzivatel'om sluzieb SNK moze byt kazdy ob¢an Slovenske;j
republiky, ktory nie je registrovanym citatelom SNK a ktory pisomne,
telefonicky alebo elektronickou postou (okis@snk.sk) poziada SNK

o niektoru z poskytovanych sluzieb (napr. konzulta¢nu, reSersnu,
referencnu, reprograficka, lektorsku atd’.).

Obcan sa stane Citatel'om SNK zaregistrovanim v databéze Citatel'ov
a vydanim ¢itateI'ského preukazu. Podpisanim citatel'skej prihlaSky sa
Citatel’ zavédzuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného

poriadku.

SNK sa zavizuje dodrziavat’ zakon €. 428/2002 Z.z. o ochrane
osobnych tdajov.

Pravo vyuzivat’ sluzby SNK zanika:

odhlasenim cCitatel’a

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

c)

hrubym poruSenim Knizni¢ného poriadku

d) neposkytnutim predpisanej nahrady vypozicky alebo neuhradenim

9.1.

predpisaného poplatku v uréenom termine

Clanok 9
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni ob¢ianskeho preukazu,
ktory nemozno nahradit’ Ziadnym inym dokladom. Pre uplatiiovanie
zl'avy na poplatkoch sa od Studentov pozaduje aj predloZenie indexu
alebo potvrdenia o navsteve $koly, od nezamestnanych potvrdenie
o evidencii na urade prace.
U os6b mladsich ako 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodicov

o prevzati hmotnej zodpovednosti.

b) PrisluSnikom inych Statov po predloZeni:

9.2.

* Identifika¢nej karty cudzinca (u cudzincov s dlhodobym
pobytom) a indexu (u vysokoskolskych Studentov).
* Cestovného pasu (u cudzincov s kratkodobym pobytom).

SNK rozliSuje 2 typy citateI'skych preukazov:

11
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9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

a) Citatel'sky preukaz s platnostou 1 rok, ktory opraviiuje na vyuzivanie

vSetkych kniZni¢no-informacénych sluzieb kniznice.

b) Citatel'sky preukaz s platnostou 1 defi, ktory opraviiuje iba na

vyuzivanie prezenénych sluzieb kniZnice.

Za vystavenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ poplatok uvedeny
v Cenniku poplatkov SNK. Od poplatku s oslobodeni pracovnici
kniznic definovanych podl'a Zakona ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach
(po predlozeni preukazu zamestnanca) a Studenti knihovnictva
vSetkych typov Studia.

Platnost’ CitateI'skeho preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade
predlozenia obcianskeho preukazu a nového dokladu o Stadiu
(evidencii na urade prace). Za obnovenie platnosti Citatel'ského
preukazu plati Citatel’ poplatok uvedeny v Cenniku poplatkov SNK.
Platnost’ doCasného cCitatel'ského preukazu sa nepredlzuje.

Citatel'sky preukaz je neprenosny. Plati len s ob&ianskym preukazom,
na zaklade ktorého bol vystaveny. Sluzbukonajuci zamestnanec
(pozicovne, Studovne alebo medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby) ma
pravo kedykol'vek si vyziadat’ obCiansky preukaz, identifika¢nt kartu
cudzinca, u cudzich Statnych prislusnikov cestovny pas Citatel'a

a overit’ si jeho totoznost’. Zaroven sa neakceptuje predkladanie
splnomocnenia Citatel'om na vyuzivanie sluzieb SNK inou osobou. Za
zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel’.

Stratu Citatel'ského preukazu je Citatel’ povinny ithned’ nahlasit” SNK.
Po nahléseni straty sa v registracnom formulari prideli novy ¢iarovy
kod a vyda sa novy Citatel'sky preukaz, ¢im sa znemoZzni pripadné
pouzitie povodného citatel'ského preukazu. Za vydanie nového
Citatel'ského preukazu zaplati Citatel’ stanoveny poplatok uvedeny

v Cenniku poplatkov SNK.

Citatel’ je povinny osobne, telefonicky alebo elektronickou postou
(okis@snk.sk) do 15 dni oznamit’ SNK zmenu mena a bydliska a
vydanie noveho obc¢ianskeho preukazu. Ak je kniZnica niitena tieto
udaje zistovat’ sama, Citatel’ hradi poplatok podl'a Cennika poplatkov
SNK.

12
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

II. Vypozi¢ny poriadok

Clanok 10
Druhy vypoziciek

Vypozicky sa uskutociiujii v stilade s poslanim a Studijnym

a konzervaénym charakterom SNK a s poziadavkami zabezpecenia
ochrany jej kniZzni¢nych fondov. O vypozZicani dokumentu a druhu
vypozicky rozhoduje kniznica.

Dokumenty sa poziciavaji absen¢ne (mimo budovy) a prezencne (do
Studovni).

VypoZi€iavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym
vztahom.

Absencne sa nepozi¢iavaju tieto druhy dokumentov:

ktorym by hrozilo nebezpecenstvo nenahraditelnej straty alebo
poskodenia (prvotlace, staré a vzacne tlace, knizné vydania do roku
1830, dokumenty z ndrodného konzervaéné¢ho fondu (simplikaty),
casopisy a noviny - a to ani viazané ro¢niky, jednolistové tla¢e, normy,
patentové spravy, u¢ebné pomocky, pohladnice, exlibrisy, beletria -
okrem S$tudijného ucelu, mikrografické dokumenty (mikrofilmy

a mikrofiSe), audiovizudlne dokumenty (gramoplatne, audiokazety,
videokazety, CD platne), elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD —
ak nie st prilohou tlacen¢ho dokumentu) a netypické dokumenty,

b) ktoré st potrebné na dennu prevadzku kniZznice (vynimoc¢né exemplare

literatary zahrani¢ného pévodu, dokumenty zaradené do fondu
Studovni, priru¢nych kniznic, encyklopédie, rozsiahle jazykoveé
slovniky a pod.),

ktorych poziciavanie by bolo v rozpore so v§eobecnymi pravnymi
predpismi (Sirenie faSistickej, rasistickej, pornografickej literatary
apod.),

d) ktoré boli vypoZi¢ané zo zahrani¢nych kniznic (MMVS) alebo zo

10.5.

slovenskych kniznic (MVS), ktoré stanovili prezencné vypozi€anie
ako podmienku.

Periodika (noviny a ¢asopisy) existujuce aj v mikrografickej podobe sa
Citatel'om spristupiiujii len na mikrofilmoch.

13
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10.6.

10.7.

10.8.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Historické knizniéné dokumenty (prvotlace a tlace 16. storocia) sa
poziciavaju len po pisomnom sthlase generalneho riaditel'a kniznice
a ich poziCiavanie sa riadi osobitnym rezimom.

Dokumenty z narodného konzervacného fondu (tzv. slovacikalne
simplikaty) sa poZzi¢iavaju len po pisomnom sthlase riaditel’a odboru
Spréva depozitu a ich pozi€iavanie sa riadi osobitnym reZimom.

Pre prezen¢né vypozicky plati Poriadok Studovni (pozri Cast’ II1.
Knizni¢ného poriadku).

Clanok 11
Sposoby objednavania vypozi¢ky

Pocitace v poZiCovni su urcené iba na vyhl'adavanie dokumentu vo
verejne pristupnom katalogu kniZznice v reZime on-line (OPAC).
Vykonévanie inych ¢innosti na tychto pocitacoch nie je dovolené. Ak
je Citatel’ pristithnuty pri vykonavani inej ¢innosti ako vyhl'adavanie
v OPAC, mozZe byt vyradeny z evidencie Citatel'ov kniznice.

Citatel si vyhl'ad4 pozadovany dokument vo verejne pristupnom
katalogu kniznice (OPAC), kde zaroveii ziska informaciu, ¢i
pozadovany dokument je alebo nie je pozicany. Objednavku
vypozicky si Citatel’ urobi sam bud’ v pozi€ovni kniZnice, alebo mimo
kniZnice cez internet (www.kis3g.sk).

Ak pozadovany dokument nie je mozné objednat’ cez OPAC, Citatel’
objednava vypozicku na tradi¢nej Ziadanke po jeho vyhl'adani
v listkovom katalogu v pozi€ovni SNK.

Vyhladavanie dokumentov v listkovych a elektronickych katalogoch
kniznice a ich objednéavanie je samoobsluzné. Citatel si tieto Cinnosti
vykonava sam.

Prevzatie vypoZicky Citatel’ potvrdzuje svojim podpisom na
potvrdenke o vypozicke. Na poziadanie sa mu poskytne zoznam

svojich vypoziciek 1 s ddtumami ich vratenia.

SNK vyhl'ada a vypozi¢ia dokument ¢itatel'ovi v Case, ktory
zodpoveda jej prevadzkovym podmienkam.
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12.1.

12.2.

12.3.

13.1.

13.2.

14.1.

Clanok 12
Rezervovanie vypozi¢ky

Vypozi¢any dokument si mdze Citatel’ rezervovat’. Rezervaciu
vypozicky si urobi ¢itatel’ bud’ sdm v pozi€ovni SNK, alebo mimo
kniZnice cez internet (www.kis3g.sk). SNK pisomne upovedomi
Citatel’a o vrateni rezervovanej vypoZicky a zaroven mu oznami
termin, do ktorého si mdze rezervovany dokument vyzdvihnut’.
Vydanie rezervovaného dokumentu citatel'ovi je mozné len po
predlozeni ozndmenia o vrateni rezervovaného dokumentu.

Ak rovnaky dokument ziada viac Citatel'ov, systém stanovuje poradie
y
podla datumu a Casu rezervacie.

Ak citatel’ rezervovany dokument uz nepotrebuje, musi to oznamit’
kniZnici, pripadne si rezervaciu sam zrusit. V opacnom pripade nie je
mozné vypozicanie dokumentu inému ¢itatel'ovi.

Clanok 13
Zasady vypoziciavania

Citatel’ je povinny prevziat' si objednany dokument osobne v poZi¢ovni
do 3 dni (okrem dni pracovného pokoja) vratane diia jeho objednavky,
ak sa nedohodlo inak.

Ak si Citatel’ objednal vypozicku dokumentu, ktori nechce prevziat,
musi to oznamit’ kniZnici, pripadne si objednavku sam zrusit’.

V opacnom pripade takyto dokument nie je mozné vypozicat’ inému
Citatel'ovi.

Clanok 14
Pocet vypozi¢anych zvizkov

Mimo kniznice (absen¢ne) moze mat’ Citatel’ vypozicanych najviac 10
zvazkov, Studenti 15 zvizkov.
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15.1.

15.2.

12.4.

15.3.

15.4.

a)

b)

16.1.

a)

b)

16.2.

Clanok 15
Vypozi¢né lehoty

Vypozi¢na lehota dokumentu pri poZi¢iavani mimo kniZnicu
(absencne) je 30 dni. SNK mozZe poziadat’ o vratenie dokumentu pred
uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Détum vratenia vypozi¢aného dokumentu stanovuje knizni¢no-
informacny systém.

Vypozi¢énu lehotu si méZe &itatel’ sam predizit bud’ v pozidovni
kniznice, alebo mimo kniZnice prostrednictvom svojho konta cez
internet (www.kis3g.sk). Zaroveit mdze ustne, telefonicky alebo
elektronickou postou (okis@snk.sk) poziadat’ kniZznicu o jej
predizenie.

PrediZenie vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat.
PrediZenie vypoZi¢nej lehoty nie je mozné ak:

Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené
upomienky),

dokument si rezervoval iny Citatel’.

Clanok 16
Rucdenie Citatela za vypoZi¢any dokument

Citatel’ je povinny:

Pri vypozi¢ani dokument prezriet’, vSetky nedostatky ihned’ ohlésit’
a overit’ si ich zapis na potvrdeni o vypozicke. Ak to neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené posSkodenia a je povinny pri
vrateni uhradit’ kniznici naklady na opravu dokumentu ako pri strate
(¢lanok 17 Vypozi¢ného poriadku),

vratit’ vypoZzi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal
a prevziat’ si potvrdenie o jeho vrateni.

Citatel mozZe vypozicany dokument vratit’ 1 poStou, musi ho vSak

dokladne zabalit’ a poslat’ ako doporucent alebo poistenu zésielku. Za
dokument zodpoveda az do chvile, kym ho prevezme kniznica. Po
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17

17.1.

a)

doruceni zésielky do kniZnice Citatel’ dostane postou potvrdenie
o vrateni vypozi€¢ky. Tym vSak nie je zbaveny povinnosti uhradit’
pripadny poplatok za upomienku.

Clanok 17
Straty a nahrady

Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poskodenie alebo
stratu dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle
prislusnych ustanoveni Obc¢ianskeho zakonnika. SNK pozaduje
nahradenie Skody tymito formami:

Pr1 strate alebo poskodeni dokumentu vydaného do roku 1830
vyhotovenie identickej kopie (faksimile).

b) Pri strate alebo poSkodeni dokumentu vydaného po roku 1830 dodanie

c)

17.2.

neporusen¢ho vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani
a vo vizbe rovnakej kvality.

Ak Citatel nemoze nahradit’ strateny alebo poskodeny dokument
spodsobom uvedenym v bode 17.1/a,b, poZaduje sa finan¢né tthrada
podrla charakteru knizni¢nej jednotky nasledovne:

* Pri strate alebo poskodeni dokumentu existujiceho
v kniZnici len v jedinom exemplari uhradenim poplatku
6,- Sk za jednu stranu a d’alSich poplatkov podl’a Cennika
poplatkov SNK.

* Pri strate alebo znic¢eni duplikdtu dokumentu uhradenim
poplatku 2,- Sk za jednu stranu a d’alSich poplatkov podl'a
Cennika poplatkov SNK.

e Pri strate alebo zni¢eni obrazového dokumentu,
dokumentu do 10 stran a dokumentu na inom ako
papierovom nosic¢i uhradenim poplatku podl'a Cennika
poplatkov SNK.

O poskodeni, zniCeni ¢i strate dokumentu sa spisuje zaznam s uréenim,
dokedy a akym spO6sobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o
potvrdzuje svojim podpisom.
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17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

18.1.

18.2.

18.3.

19.1.

Ak strateny alebo poSkodeny dokument obsahuje farebné fotografie,
obrazky alebo ilustracie, Citatel’ uhradi aj poplatok za vyhotovenie ich
farebnej kopie.

Pri strate alebo zniCeni vypozicané¢ho dokumentu plati Citatel 1 tieto
d’alSie poplatky: poplatok za ndhradné knihovnicke spracovanie
a poplatok za vyhotovenie vazby podl'a Cennika poplatkov SNK.

Stratu alebo poSkodenie dokumentu zapoZzi¢aného z inej kniZznice musi
¢itatel SNK alebo Ziadajuca kniZnica nahradit’ spdsobom
pozadovanym poskytujucou kniznicou.

Do vyrieSenia spdsobu nahrady a uhradenia vSetkych poplatkov ma
kniZnica pravo pozastavit’ Citatel'ovi poskytovanie vSetkych sluzieb.

Clanok 18
Poskytovanie dokumentov na neStandardné ucely

Poskytovanie dokumentov na neStandardné ucely (napr. na vystavy,
filmovanie v priestoroch SNK)) sa realizuje na zdklade pisomne;j
ziadosti. a zmluvy, v ktorej su stanovené podmienky poziciavania,
bezpecnosti a poistenia knizni¢nych fondov v priebehu pripravy,
usporiadania a likvidécie vystavy.

Pisomnu Ziadost’ predloZzi Ziadatel’ generalnemu riaditelovi
v dostatocnom ¢asovom predstihu (spravidla 30 dni).

Vypozi¢na lehotu u exponatov poskytovanych na neStandardné ucely
urcuje zmluva o vypozicke. Vypozicky su zaregistrované v knizni¢no-
informa¢nom systéme SNK na Citatel'sky preukaz povereného
zamestnanca ziadajlicej inStitiicie. Zmluva sa registruje na sekretariate
generalneho riaditel'a SNK.

Clanok 19
Vypozi¢anie na kauciu

SNK moze na poziadanie Citatel'a poskytnut’ vypozZicku na kauciu
(peniaznu zalohu). Takato vypoZicka sa poskytuje po uzatvoreni
dohody medzi ¢itatel'om a SNK o poskytnuti zalohy, na zdklade ktore;j
Citatel zloZi v prospech kniznice zalohu, ktora sliiZi na zabezpecenie
pohladdvok kniZnice, ktoré jej vzniknl z porusenia povinnosti Citatel’a
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19.2.

19.3.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

vratit’ riadne a v€as vypozi¢any dokument. KniZnica je opravnena zo
zloZenej zalohy uspokojit’ svoje pohl'adavky voci Citatelovi.

Na kauciu moZno vypozicat’ dokumenty, ktoré sa zdsadne pozZiciavaju
len prezencne.

Vysku zlozenej zalohy (kauciu) ur¢uje Cennik poplatkov SNK.

II1. Poriadok Studovni

Clanok 20
Prava a povinnosti Citatel’a v Studovniach

. Studovne sluZia na prezen¢né Studium. Citatel’ ma v Studovni pravo

vyuzivat’:

priru¢né fondy Studovni,
vyloZené noviny a ¢asopisy,
dokumenty z depozitu kniznice.

. Noviny a ¢asopisy bezného ro¢nika, ktoré nie su vylozené v Studovni,

ako aj noviny a Casopisy predchadzajicich ro¢nikov, ktoré su sice
sucast’'ou zbierok kniZnice, av§ak nemajii zdznam v katal6goch, sa na
poziadanie Citatel'ovi pripravia podla prevadzkovych moznosti.

Dokumenty z fondu jednej Studovne nie je mozné prenaSat’ do inych
Studovni.

Navstevnik Studovne je povinny pri prichode a odchode zo Studovne
predlozit’ jej pracovnikovi prinesené dokumenty na kontrolu.

Do dokumentov z fondov Studovni sa nesmu robit’ Ziadne zdsahy, ani
sa nesmu ziadnym spdsobom poskodzovat’. Ak je Citatel’ v Studovni
pristihnuty pri akomkol'vek poSkodzovani dokumentu, musi nahradit’
Skodu podla rozsahu poskodenia. Zaroven bude vyradeny z evidencie
Citatel'ov kniZnice.

Navrhy na doplnenie fondu Studovni méze Citatel’ predkladat’ na
k tomu ur¢enom tlacive. Odpoved’ dostane pisomne.
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21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

22.1.

22.2.

22.3.

Clanok 21
Pristup do Studovni

Pristup do Studovni je povoleny len s platnym citateI'skym preukazom.
Pri vstupe do Studovne Citatel’ vyplni eviden¢ny listok, na ktorom
uvedie pocet prinesenych knih a Casopisov. Pri odchode zo Studovne
uvedie pocet pouzitych knih a Casopisov.

Pristup do §tudovne v kabate, vetrovke a pod. nie je mozny. Citatel si
uvedené Casti oblecenia, ako 1 aktovku, nakupné a igelitove tasky
a pod. odklada v Satni. Za veci odloZené mimo Satne SNK neruci.

Citatel’ nesmie v §tudovni pouZivat' pracovné pomdcky, ktorymi moze
poskodit’ dokumenty alebo inventar Studovne. PouZivanie fotoaparatov
a vlastnych pocitadov upravuje Clanok 7.6 tohto KniZni¢ného
poriadku.

Zakazuje sa prinasat’ do Studovne potraviny a napoje a konzumovat’
ich.

PouZivanie mobilného telefonu v §tudovniach je zakazané. Citatel je
povinny zachovéavat’ ticho, riadit’ sa pokynmi sluzbukonajtiiceho
zamestnanca a spravat’ sa ohl'aduplne k ostatnym &itatel'om. Citatel’
moze pouzivat len jedno Studijné miesto.

IV. Poplatky a uhrady

Clanok 22
Poplatky za sluzby kniZnice

Kniznica poskytuje svoje zdkladné sluzby bezplatne. Za registraciu
Citatela, reprografické a iné kopirovacie sluzby a niektoré
Specializované sluzby uctuje kniznica poplatky podl'a Cennika
poplatkov SNK.

Akékol'vek finanéné €iastky (manipulaéné poplatky, poplatky za
sluzby, sank¢éné poplatky a pod.) uctuje kniznica podla zasad
Knizni¢ného poriadku a vo vyske stanovenej v Cenniku poplatkov
SNK.

Kniznica pozaduje finan¢nt thradu za tieto vybrané sluzby a ukony:
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a) registraciu, prediZenie platnosti a stratu Gitatel'ského preukazu,
zistovanie identifika¢nych udajov o Citatel'ovi

b) reprografické sluzby,

c¢) naklady suvisiace s poSkodenim a stratou vypozi¢aného dokumentu,

d) tla¢ a kopirovanie elektronickych dokumentov.

22.4. Vypozi¢ky medziknizni¢nej vypozicnej sluzby z inych slovenskych
kniznic su bezplatné.

22.5. Vypozi¢ky medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby sa
poskytuju za finan¢nu tthradu podl'a Cennika poplatkov SNK.
Pri poziadavke na kopiu ¢lanku vsak ¢itatel’ musi uhradit’ poplatok
stanoveny v Cenniku poplatkov SNK.

22.6. Vyska poplatkov za jednotlivé ukony a sluzby sa uvadza v Cenniku
poplatkov SNK.

22.7. Vysku zalohy pri vypozicke na kauciu stanovuje Cennik poplatkov
SNK.

Clanok 23
Poplatky za prekrocenie vypozZi¢nej lehoty

23.1. Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny
zaplatit’ poplatok za prekro€enie vypozi¢nej lehoty a to 2 SK za kazdy
denl od stanoveného datumu vratenia bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie
upominané alebo nie.

23.2. Ak si ¢itatel predizi vypoziénu lehotu po stanovenom datume vratenia,
je povinny zaplatit’ poplatok za neskoré prediZenie vypozi¢nej lehoty
ato 2 SK za kazdy deil od stanoveného datumu vratenia po datum
prediZenia.

23.3. Proces upominania sa realizuje automaticky nasledovne:

a) prva upomienka sa tlaci na druhy den po uplynuti stanovene;j
vypozi¢nej lehoty,

b) druhd upomienka sa tla¢i 14 dni po vytlaceni prvej upomienky,

c¢) riaditel'ska upomienka sa tlaci 14 dni po vytlaceni druhej upomienky,

d) oznam o priprave sudneho konania sa tla¢i 14 dni po vytlaceni
riaditel'skej upomienky.
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23.4.

23.5.

23.6.

24.1.

24.2.

Citatel'om, ktori nahlasia adresu elektronickej posty, sa upomienky
posielaju aj elektronickou postou.

Ak ¢itatel’ nevrati dokument ani po ozname o priprave sidneho
konania, SNK bude jeho vratenie vymahat prostrednictvom svojho
pravneho zastupcu. Pri stidnom vymahani vypoziciek hradi vSetky
naklady Citatel’.

Ak Citatel po prevzati upomienok sice dokument vrati, avSak odmietne
uhradit’ stanoveny sankény poplatok, SNK mu pozastavi vSetky sluzby
az do jeho uhradenia. SNK pokracuje vo vymahani sankénych
poplatkov pravnou cestou.

V. Knizni¢no-informacné sluzby

Clanok 24
Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (MVS)

SNK poskytuje medziknizni¢né vypozicné sluzby (MVS) podla
Vyhlasky o medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzbe a medzinarodne;j
medzikniZzni¢nej vypozi¢nej sluzbe.

SNK poskytuje medziknizniéné vypozicné sluzby (MVS) pre dve
skupiny citatel'ov:

a) svojim Citatel'om,
b) knizniciam Slovenskej republiky.

24.3.

24.4.

24.5.

Ak citatel SNK potrebuje dokument, ktory nie je sucast’ou zbierok
SNK, méze poziadat o ziskanie jeho vypoZzicky z inej kniznice
Slovenskej republiky prostrednictvom MVS.

Ak citatel SNK potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sucast'ou
zbierok SNK, méze poziadat’ o ziskanie jeho kopie z inej kniznice
Slovenskej republiky prostrednictvom MVS.

Pri vypozickach dokumentov z inych slovenskych kniznic musi Citatel
dodrziavat’ vypozi¢né lehoty a vSetky podmienky stanovené
pozi¢iavajicou kniZznicou. O pripadné prediZenie vypoZi¢nej lehoty
treba poziadat’ aspoii tyzden pred jej uplynutim.
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24.6. VypoziCky MVS z inych kniZnic st bezplatné. Pri poZiadavke na
kopiu €lanku vsak citatel’ musi uhradit’ poplatok stanoveny v Cenniku
poplatkov SNK.

24.7. Ak slovenské kniZnice mimo sidla SNK nemaju vo svojich zbierkach
dokumenty pozadované ich ¢itatel'om, moZu o ich zapoziCanie
poziadat’' SNK v zmysle zasad vyhlasky o MVS.

24.8. Ak slovenské kniznice mimo sidla SNK nemaju vo svojich zbierkach
periodika pozadované ich ¢itatel'om, mo6Zu poziadat’ SNK o kdpie
¢lankov z tychto periodik za predpokladu, Ze uveda presné
bibliografické citacie.

24.9. Ziadajuca kniZnica uplatiiuje svoju poziadavku na vypozi¢ku alebo
xerokopiu na jednotnom formulari Ziadanky MVS alebo na
elektronickej Ziadanke vystavenej na webovej stranke SNK
(www.snk.sk, sluzby, MVS). PoZiadavku na vypozicku MVS moze
zrealizovat’ 1 telefonicky, faxom alebo elektronickou poStou. Pri
telefonickej poziadavke treba dodato¢ne zaslat’ ziadanku MVS.

24.10.SNK vybavuje ziadanku MVS do 5 dni. VSetky kniznice Ziadajice
o vypozicku MVS i vSetky vypozicky MVS st registrované
v knizni¢no-informac¢nom systéme.

24.11.V sulade s poslanim, Studijnym a konzervacnym charakterom SNK sa
v kniZnici prostrednictvom MV nepoZi¢iavaju dokumenty uvedené
v ¢lanku 10.4 Vypozi¢ného poriadku. Ucebnice pre vSetky stupne
Skolského vzdeldvania sa v MVS poZiciavaji len vynimocne.

24.12.SNK ma pravo regulovat’ pocet vypoziciek ziadajicej kniznice so
zretelom na potreby ostatnych kniznic 1 jej vlastnych Citatel'ov.

24.13.Vypozi¢na lehota v MVS je 40 dni. Nedodrzanie vypozi¢nej lehoty ma
za nasledok zastavenie d’alSich vypoziciek ziadajucej kniznice.

24.14.0 prediZenie vypozi¢nej lehoty dokumentov pozi¢anych z fondov
SNK musi Ziadajica kniznica poziadat’ tyzden pred jej uplynutim.

SNK odpovie iba vtedy, ak vypozi¢nu lehotu nemozno predlzit’.

24.15.7Za dokumenty vypoZi¢ané z fondov SNK zodpoveda Ziadajuca
kniZnica dovtedy, kym nedostane potvrdenie o vrateni dokumentu.
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24.16. Podmienky pre vratenie dokumentu postou urcuje ¢lanok 16.2

Vypozic¢ného poriadku.

24.17.Pre nahradu skod pri vypozi€iavani dokumentov z fondov SNK

25.1.

prostrednictvom MVS plati ¢lanok 17 Vypozi¢ného poriadku.
Clanok 25
Medzinarodné medzikniZni¢né vypozi¢né sluzby (MMVYS)

Medzinarodné medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (MMVYS) poskytuje
kniznica pre tri skupiny Citatelov:

a) svojim Citatel'om,
b) knizniciam Slovenskej republiky,
¢) zahraniénym kniZniciam.

25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

Ak ¢itatel’ SNK potrebuje dokument, ktory nie je sucastou zbierok
SNK a nenachadza sa ani v Ziadnej z kniznic Slovenskej republiky,
SNK mu na poziadanie zabezpeci jeho vypozicku zo zahrani¢nej
kniznice. Tato sluzbu SNK poskytuje aj knizniciam stredného

a vychodného Slovenska.

Ak citatel SNK potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sucast'ou
zbierok SNK a nenachadza sa ani v Ziadnej z kniznic Slovenske;j
republiky, SNK mu na poZiadanie zabezpeci kopiu ¢lanku zo
zahranicnej kniZnice. Tuto sluzbu SNK poskytuje aj kniZzniciam
stredného a vychodného Slovenska.

Na zistenie lokacie ziadaného dokumentu SNK vyuZiva zahrani¢né
databazy, pricom uprednostituje databazy s moznost'ou elektronického
zasielania ziadaniek.

Pri vypozickach dokumentov zo zahrani¢nych kniznic musi Citatel’

1 ziadajuca kniznica dodrziavat’ vypozi¢né lehoty i vSetky podmienky
stanovené zahrani¢nou kniZnicou. O pripadné prediZenie vypoZiénej
lehoty treba poziadat’ aspon tyzden pred jej uplynutim.

Vypozicky MMVS zo zahranicia sa poskytuju za finanént thradu
podla Cennika poplatkov SNK. Pri poZiadavke na kopiu musi Citatel
SNK alebo ziadajuca kniznica uhradit’ poplatok stanoveny

v Cenniku poplatkov SNK.
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25.7.

25.8.

26.1.

26.2.

26.3.

27.1.

27.2.

27.3.

Pre ndhradu straty alebo poSkodenia dokumentu zapozi¢aného zo
zahranicCia prostrednictvom MMVS plati ¢lanok 17 VypozZicného
poriadku.

V medziknizni¢nej vypozicnej sluzbe (MVS) a medzinarodnej
medziknizni¢nej vypozicnej sluzbe (MMVS) zodpoveda za plnenie
povinnosti Citatel'a ziadajica kniznica alebo institcia, ktord pre svojho
Citatel'a poziadala o vypozicku. Je povinna dodrziavat’ vSeobecne
platné predpisy o MVS a MMVS a smernice a pokyny kniZnice

o pozi¢anych fondoch. Ziadajuca kniZnica alebo ingtitticia, ktora pre
svojho Citatel'a poziadala o vypozicku, je povinnd nahradit’ SNK
sposobenu skodu.

Clanok 26
Konzultacné sluzby

Konzultaéné sluzby st zamerané na poskytovanie informécii
o katalogoch, zbierkach a sluzbach kniZnice a o spdsobe ich
vyuzivania. Poskytuju sa povinne kazdému novému citatel'ovi
kniznice.

Pri vyhl'adévani v lokdlnom katalogu kniznice v rezime on-line sa
konzultaéné sluzby poskytuji podl'a prevadzkovych moznosti SNK.

Odborné konzultacie sa poskytuja pri vyhladavani literatiry
k diplomovym, seminarnym a inym druhom odbornych prac.
Clanok 27
Referen¢né sluzby

Referencné sluzby st zamerané na poskytovanie odbornych
knihovnickych, bibliografickych a faktografickych informaécii

Citatelom, pouzivatel'om i1 d’al§im navStevnikom SNK.

O referencné sluzby mozno poziadat istne, pisomne, faxom
1 elektronickou poStou (okis@snk.sk).

SNK poskytuje pouzivatel'om referencntl sluzbu Spytaj sa kniznice
prostrednictvom svojej hlavnej webovej stranky (www.snk.sk).

25


http://www.snk.sk/
mailto:okis@snk.sk

26

Clanok 28
ReSersné sluzby

28.1. SNK poskytuje svojim Citatel'om a pouzivatel'om tieto reSerSné sluzby:
a) klasické retrospektivne literarne reSerSe z fondov SNK,
b) reSerSe z vlastnych databaz,

c) reSerSe z externych databaz a z databdz na CD-ROM.

28.2. SNK urcuje rozsah a termin reSerSnych sluzieb podl'a svojich
prevadzkovych moznosti.

28.3. SNK poskytuje reSerSe len na zéklade vyplnenej ziadanky, alebo
Ziadanky vystavenej na webovej stranke SNK.

28.4. Resersné sluzby sa poskytuju bezplatne.
28.5. SNK umoziuje svojim c¢itatelom zhotovit’ si reSer§ samoobsluzne pod
odbornym dohl'adom pracovnika. Tato sluzba sa poskytuje bezplatne.
Clanok 29
Pristup k externym databazam
29.1. SNK poskytuje pristup k externym databazam vo svojich priestoroch

len registrovanym citatel'om SNK a po predlozeni Citatel'skeého
preukazu.

Clanok 30
Pristup k internetu
30.1. SNK poskytuje pristup k internetu len registrovanym ¢itatelom SNK a
po predlozeni Citatel'ského preukazu.
Clanok 31
Reprografické sluzby

31.1. Prostrednictvom reprografickych sluzieb sa poskytuju:

a) fotokopie z originalnych dokumentov a z mikrofilmov
b) elektronické kopie z originalnych dokumentov a z mikrofilmov
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31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6.

32.1.

33.1.

33.2.

Reprograficke sluzby sa v zmysle zdkona €. 618/2003 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov — autorského zdkona — poskytuju len pre
vedecke, Studijné a kultarne potreby Citatel'ov z dokumentov vo
fondoch kniznice, pripadne z dokumentov zapozi¢anych
prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi€nej sluzby.

V sulade s ustanoveniami § 24 zakona ¢. 618/2003 Z.z. v zneni
neskorSich predpisov — autorského zdkona — sa nezhotovuju kopie
celych knih.

Reprograficke sluzby sa poskytuji na zaklade pisomnej objednavky
Citatel’a alebo vyplnenej Ziadanky. Ziadanka na reprografické sluzby je
spristupnena aj na webovej stranke SNK (www.snk.sk, sluzby).

O zhotoveni kopii z poskodenych dokumentov rozhoduje spravca
depozitu.

Za zhotovenie kopie sa uctuje stanoveny poplatok podl'a Cennika
poplatkov SNK.
Clanok 32
Mikrografické sluzby
Mikrograficke sluzby sa poskytuji podl'a ¢lanku 31 Reprografické
sluzby.
Clanok 33

Elektronické dodavanie dokumentov

Elektronické dodavanie dokumentov z vlastnych fondov sa poskytuje
podrla ¢lanku 31 Reprografické sluzby.

Elektronické dodavanie dokumentov z externych zdrojov sa poskytuje

podl’a €lankov 24 a 25 Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby
a medzinarodné medzikniZzni¢né vypozicné sluzby.

27


http://www.snk.sk/

28

VIII. Sluzby d’alSich pracovisk Slovenskej narodnej kniZnice

Badatel’sky poriadok Archivu literatiry a umenia
Slovenskej narodnej kniZnice

Clanok 34
Sluzby Archivu literatiry a umenia SNK

Archiv literatiry a umenia Slovenskej narodnej kniznice (ALU SNK)
poskytuje vzhl'adom na charakter svojich zbierok tieto sluzby:

a) vypozic¢iavanie archivnych dokumentov,
b) poskytovanie sluzieb pri filmovani,

c) poradenské sluzby, reSerse,

d) reprograficke a reprodukcné sluzby.

Clanok 35
Vypoziiavanie archivnych dokumentov

35.1. Béadatelia (jednotlivci 1 organizacie) mozu nazriet’ do archivnych
dokumentov ulozenych v ALU SNK a $tudovat’ ich za podmienok
stanovenych zakonom €. 395/2002 Zb. o archivoch a registratirach
v zneni neskorSich predpisov a tymto badatel'skym poriadkom.

35.2. Na studium nemoZno zasadne predloZzit’:
a) materidly nespracované. Vynimku moze povolit’ generadlny riaditel’
SNK, ak to vyzaduje verejny zaujem. Generalny riaditel’ moze

delegovat’ tuto pravomoc na riaditela odboru ALU SNK,

b) archivne dokumenty, ktoré by sa mohli vzhl'adom na svoj fyzicky stav
pri dalSom pouzivani poskodit’ alebo znehodnotit,

c¢) archivne dokumenty, ktorymi by mohli byt’ ohrozené prava a pravom
chranené zaujmy zijucich osob,

d) archivne dokumenty, ktoré boli uloZené v archive za urcitych
podmienok.

35.3. Pred stidiom badatel’ preukaZze svoju totoZznost’ obCianskym
preukazom alebo inym rovnocennym dokladom a vyplni badatel'sky
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35.4.

35.5.

35.6.

35.7.

35.8.

35.9.

list, ktory sa obnovuje v kazdom novom kalendarnom roku. Studenti
sa preukazu potvrdenim o navsteve Skoly vydanom na ucely studia
v archive.

Archivne dokumenty sa predkladaju na zéklade Ziadanky, ktora musi
schvalit’ riaditel’ ALU SNK.

Badatelia nemaju pravo rezervovat’ si témy v tom zmysle, aby sa
prislusny material nemohol vydat’ inému zaujemcovi.

V zdujme ochrany originalov archivnych dokumentov budu na
Studium badatel'om predkladané kopie (mikrofilmy, fotokopie,
xerokopie). Ak to vSak ucel stidia vyzaduje, mozno so suhlasom
riaditel’a archivu predloZit’ origindly dokumentov aj vtedy, ked’ boli
vyhotovené ich reprodukcie.

Studovat’ archivne dokumenty mozno len v priestoroch §tudovne ALU.

Badatelia nesmu v Studovni ALU pouzivat’ vlastné reprodukéné
zariadenia. PouzZitie vlastnych reproduk¢énych zariadeni

v odovodnenych pripadoch a zaznamovych zariadeni (osobné pocitace,
diktafony, fotoaparaty roznych typov a pod.), ktoré ul'ahcuju stidium
archivnych dokumentov, moze povolit’ riaditel’ archivu, ak to
prevadzkové podmienky v Studovni archivu dovol'uju.

Badatel'om st v Studovni pristupné archivne pomdcky (listkové
katalogy, inventarne supisy) a publikécie z priru¢nej kniznice.

35.10.Na vystavné ucely sa originalne archivne dokumenty nepoziciavaju.

35.11. Zverejiiovanie archivnych dokumentov schval'uje riaditel’ ALU SNK.

Badatel’ je povinny vo svojich publikovanych pracach uviest’ nazov
SNK, nazvy vyuzitych archivnych fondov, signatiry archivnych
dokumentov, z ktorych Cerpal. Pri publikovani rozsiahlej$ich textov
a obrazovych priloh z materialov archivu je badatel’ povinny zaslat’
jeden exemplar svojej prace do Archivu literatiry a umenia SNK.

35.12.Pri Studiu archivnych dokumentov sa badatelia spravuju pokynmi

pracovnika poveren¢ho dozorom v Studovni. Tento pracovnik nie je
povinny pomahat’ pri ¢itani textu archivnych dokumentov.
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35.13.Po skonceni Studijnej navstevy je badatel’ povinny vratit’ archivne

dokumenty v takom mnozstve, stave a usporiadani, v akom sa mu
predlozili.

35.14.Do Studovne moze badatel vstipit’ iba s pisacimi potrebami

a povolenymi zaznamovymi zariadeniami. Kabat, aktovku, tasku
a pod. si musi odlozit’ v Satni.

35.15.Bédatel'om, ktori porusia niektoré z povinnosti ustanovenych tymto

36.1.

36.2.

36.3.

36.4.

36.5.

36.6.

37.1.

badatel'skym poriadkom, sa moze odopriet’ d’alSie Stidium archivnych
dokumentov.

Clanok 36
Zasady poskytovania sluzieb pri filmovani

Zaujemcovia o filmovanie v priestoroch ALU SNK, resp. o snimanie
archivnych dokumentov zo zbierkového fondu, st povinni najmene;j
dva tyzdne vopred pisomne poZziadat riaditela ALU SNK o povolenie.

Objednéavka musi obsahovat’ presnt Specifikdciu sluzieb a uvedenie
témy, pripadne nazvov pozadovanych dokumentov.

Povereny zamestnanec archivu v dohodnuty deni a hodinu je povinny
sprevadzat’ ziadatel'a a poskytovat’ sluzby podl'a pisomnej objednavky.

Po ukonéeni filmovania povereny pracovnik zaznamena vsetky
realizované sluzby s prislusnym financnym zhodnotenim na zaklade
Cennika poplatkov SNK, ktoré Ziadatel’ potvrdi svojim podpisom.

V pripade poskodenia majetku archivu alebo archivneho dokumentu je
ziadatel’ povinny uhradit’ vzniknuta skodu.

Pri zverejiiovani nafilmovaného materialu je ziadatel’ povinny uviest’

nazov organizacie, ktora sluzby poskytla — Archiv literatiry a umenia
Slovenskej narodnej kniZnice.

Clanok 37
Konzultacné sluzby, reSerse

Archiv literatiry a umenia SNK poskytuje badatel'om tUstne a pisomné
konzultacné sluzby a reSerS$né sluzby bezplatne. Konzulta¢né sluzby su
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38.1.

zamerané na poskytovanie informacii o archivnych pomdckach
(katalogoch, inventaroch, stipisoch), archivnych fondoch a sluzbach
ALU SNK. Odborné¢ konzultacie sa poskytuju badatel'om pri
vyhladavani archivnych dokumentov k vedeckym a odbornym
pracam.

Clanok 38
Reprografické a reprodukéné sluzby

Archiv literatiry a umenia poskytuje badatel'om z archivnych
dokumentov reprografické a reproduk¢né sluzby (xerokodpie,
fotokopie, negativy, mikrofilmy, skeny) na zaklade osobitnej ziadanky
badatel’a, na ktorej uvedie signatiru a popis materialu, poc€et kusov, pri
fotografiach i1 rozmery. Fotoreprodukcie a negativy sa vyhotovuji vo
fotodielni SNK, mikrofilmy v Odbore mikrofilmovania a digitalizacie
dokumentov. Vyrobu kopii archivnych dokumentov povol'uje riaditel’
ALU. Reprografické a reprodukéné sluzby podliehaja poplatkom na
zaklade Cennika poplatkov SNK.
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Zasady spristupniovania zbierkovych predmetov
Slovenského narodného literarneho muzea
Slovenskej narodnej kniZnice.

Clanok 39
Sluzby

39.1. Slovenské narodné literarne muzeum Slovenskej narodnej kniznice
(daley SNLM SNK) poskytuje vzh'adom na charakter svojich zbierok
a formy ich prezentacie tieto sluzby:

a) vyuzivanie a spristupiiovanie zbierkovych predmetov
(1) navstevnikom - formou stalej expozicie a vystav
(2) badatel'om - formou internej vypozicky

b) poskytovanie sluzieb pri filmovani, fotografovani

c¢) informacné a konzulta¢né sluzby

d) reprografické a reprodukéné sluzby

Clanok 40
Vyuzitie a spristupnenie zbierkovych predmetov

Zakon €. 115 z 1.aprila 1998 v zneni zakona €. 387 zo 4. septembra
2001 o muzeéch a galériach a o ochrane predmetov muzejnej hodnoty
a galerijnej hodnoty v § 3, odseku 2 urcuje mizeam a galériam
primerané spristupnenie zbierkovych predmetov a v § 7 Specifikuje
formy vyuZivania a spristupfiovania zbierkovych predmetov.

40.1. Zakladné formy vyuZitia a spristupnenia muzejnych zbierkovych
predmetov su:
e) stale expozicie
f) dlhodobé, kratkodobé a putovné vystavy
g) publika¢né a edi¢né Cinnosti
h) kulturno-vzdelavacie aktivity
1) vedeckovyskumné ¢innosti

40.2. Na uvedené formy vyuZitia a spristupnenia zbierkovych predmetov
urcuje vyhlaska MK SR ¢. 342/1998 v zneni vyhlasky €. 557/2004 v
paragrafe 15 pravne postupy:

a) uzatvorenie Zmluvy o vypozic¢ke podla ustanovenia § 659 a nasl.
paragrafov Obcianskeho zakonnika v platnom zneni;
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b) uzatvorenie N4jomnej zmluvy podla ustanovenia § 663 a nésl.

40.3.

41.1.

41.2.

41.3.

41.4.

41.5.

42.1.

paragrafov ObcCianskeho zakonnika v platnom znent;

Zmluva o vypozicke sa uzatvara s profesiondlnymi organizaciami
pribuzného kultarno-spoloc¢enského zamerania (muze4, galérie).
Najomna zmluva sa uzatvara s organizaciami nepribuzného, resp.
komer¢éného zamerania (rozhlas, televizia, vystavnictvo a pod.)

Clanok 41

Zakladnou formou spristupnenia zbierok muzei a galérii je ich
prezentacia formou stalych a kratkodobych vystav. Slovenské narodné
literarne mizeum SNK ponuka navStevnikom stalu literarnu
expoziciu prezentujucu vyvin literatiry od najstarSich ¢ias po zaciatok
20. storocia, ako aj kratkodobé vystavné projekty venované
prezentacii literatiry a umenia v SirSich kultirno-spolo¢enskych
suvislostiach. Sucast'ou literarnohistorickej prezentacie je aj

muzeum in situ — Narodny cintorin.

Prehliadku vys$sie uvedenych expozicii mézu névstevnici absolvovat’
samostatne alebo s lektorom, ktory poskytuje odborné lektorské sluzby

Navstevnici, predovSetkym organizované hromadné vypravy sa na
prehliadku ponukanych expozicii vopred objednavaju a zaroven sa
oboznamia finan¢nou hradou poskytovanych sluzieb v zmysle
Cennika poplatkov SNK.

Navstevnici si mézu objednat’ okrem prehliadky expozicii aj
prehliadku verejnosti spristupnenych auditivnych, vizualnych a
audiovizudlnych zbierok muzea za poplatky v zmysle Cennika
poplatkov SNK.

Navstevnici si mézu pocas prehliadky expozicie alebo vystavy urobit’
kratku autentickt audiovizudlnu pamiatku alebo fotografiu na
nekomercné ciele za poplatok v zmysle Cennika poplatkov SNK.

Clanok 42

Za ucelom vedeckého vyskumu, publika¢nej a edi¢nej ¢innosti
v oblasti slovenskej literatiry a umenia moéze muzeum poskytnit’
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42.2.

42.3.

42.4.

42.5.

42.6.

42.7.

42.8.

42.9.

prezencne origindly zbierkovych predmetov jednotliveom —
badatel’om v zmysle presne definovanych podmienok a postupov.

Badatel'om je kazdy obcan Slovenskej republiky nad 18 rokov,

v pripade osoby mladsej ako 18 rokov musi ziadost’ o Stadium
zbierkovych predmetov zdovodnit’ Skola a vydat’ Studentovi osobitné
poverenie. Badatelom moZze byt aj cudzi Statny prislusnik, ak
nenastane prekazka, ktora Staidium v muzeu nepovoli.

Badatel’ musi poziadat’ o poskytnutie zbierkového predmetu pisomnou
formou s presnym uvedenim tcelu d’alSieho vyuzitia ziskanych
informéacii. Ziadost musi byt na pracovisko doru¢ena najmene;j 7 dni
pred osobnou navstevou badatel’a.

Zbierkové predmety su spristupnené na zaklade suhlasu riaditel’a
muzea, presncho urenia podmienok a nasledného suhlasu

s podmienkami zo strany badatel’a. Spristupfiované zbierkoveé
predmety musia byt’ spracované v druhostupiiovej odbornej evidencii
a vo fyzickom stave sposobilom na vydanie z depozitara a Stadium.

Badatel’ sa musi preukazat’ ob¢ianskym preukazom alebo inym
rovnocennym dokladom a vyplnit’ badatel’'sky list. Podpisom potvrdi,
ze vSetky pozadované udaje, ktoré uvadza, su pravdivé a suhlasi

s podmienkami spristupnenia a manipulacie s muzejnymi zbierkami .

Zbierkové predmety poskytuje mizeum prostrednictvom spravcu
depozitu na zdklade vyplnenia tla¢iva Ziadanka badatel’a, ktoré musi
byt’ parafované riaditel'om muzea, resp. vediicim oddelenia mizejnych
fondov.

Zbierkové predmety 