Online-Meldeverfahren
far
IVW-Quartalsauflagen

Anleitung
(Update: 28. Juni 2021)
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Auflagenmeldung Uber eine neue Online-Plattform

=

*
VO rau Ssetz u n g e n . Um sicherzustellen, dass die E-Mails aus dem Meldesystem den meldenden Verlag auch

storungsfrei erreichen (also nicht von einem Spam-Filter abgefangen werden), sollte der
Verlag die E-Mail-Adressen support@ivw.de und quartalsmeldung@ivw.de

i I nte rnet' U n d E' M al I'Ve rbl n d U ng* auf seine Liste erwiinschter E-Mail-Absender setzen (so genanntes "whitelisting").

Alternativ konnen auch direkt die ivw.de bzw. @ivw.de als vertrauenswirdige
°
B rowser Domains in die Whitelist aufgenommen werden.

* Anmeldung des Mitgliedverlags zum neuen Meldeverfahren
bei der IVW-Geschaftsstelle**

* Freischaltung durch die IVW

Der internetbasierte Ubertragungsweg ermaglicht
« die turnusgemale Meldung der Quartalsauflagen,

« die nachtragliche Korrektur zuriickliegender Auflagenmeldungen
(Verlagskorrektur)

* und die verspatete Abgabe der Auflagenmeldung (Nachmeldung).

** sofern Dienstleister vom Verlag mit der Meldung beauftragt werden,
sind diese gegenuber der IVW zu bevollméchtigen
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Zugang*

* sichere https-Verbindung
« Adresse: https://quartal.ivw.eu
« Einloggen mit Benutzername und Passwort**
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ii IMPRESSUM

EINLOGGEN

Bitte melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an.

EINLOGGEN

* Der Zugang wird grundséatzlich dem Mitgliedsverlag bzw. dessen Dienstleister eingerichtet.

FuUr einen Mitgliedsverlag/Dienstleister kbnnen mehrere Zugéange (z. B. personenbezogen
und/oder titelbezogen) eingerichtet werden.

** \Jergabe durch die IVW; Benutzername und Passwort sind unveranderbar.

=



https://quartal.ivw.eu/
https://quartal.ivw.eu/
https://quartal.ivw.eu/

Die aktuelle Auflagenmeldung abgeben

Automatischer Logout bei nicht aktiver Nutzung gegen 14:19 Uhr

AUSLOGGEN
AUFLAGENZAHLEN MELDEN
Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen.
gﬂfﬂf{ggdes < VORHERIGES QUARTAL DATEN IMPORTIEREN »
d
Auflagen- QUARTAL: 4/2016 - MELDESCHLUSS: 16.01.2017
zahlen
gemeldet
werden. Titel-Nr. IVW-Nr. ~ Titel Status Aktion
3000 1000000000 Immobilienzeitung (woe) Bestatigung offen Meldung andern »
2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (woe) m keine Meldung Meldung eingeben
e

Machrichtan

Button
zum
Aufruf des
Formulars
fur die
Eingabe
der
Auflagen-
zahlen

|
0]




Meldeformular ausfillen

Quartal

AUFLAGENZAHLEN MELDEN

Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen.

‘QUARTAL: 4/2016 - MELDESCHLUSS:

Automatischer Logeut bei nicht aktiver Nutzung gegen 14:33 Uhr
AUSLOGGEN

Status Aktion

|

Bestitigung offen  Meldung Sndam

Eingabe-
maske

‘ EV-Lieferung

‘ Sonstige Verkaufe

MELDEFORMULAR - PUBLIKUMSZEITSCHRIFTEN

Gesamtauflage daven Ausland

Druck Y| I Y
260 gesamt [ o[
davenmenf2sn [ o[ o
davon Mitglieder [ o] [ o]
Ev-Lietarung T | I
Remittanden [ o
Leseaickel I | I
Bardexemplare I | I
Sonstige Verkaufe | o[ o
davoneusgelegt | o] o]
zahlAusiege-stellen [ o] [ o]
Restaacchic I | I

MELDEFORMULAR - DAVON EPAPER

Gesamtauflage

davon Mitglieder

Bordexemplare

Freistucke gesamt

EV-Verkauf )
Verkauf )
Verbreitung o

EV-Verkauf
Verkauf 0

Verbreitung

EINGABEN SPEICHERN

m keine Meldung

EV-Verkauf,
Verkauf und
Verbreitung
werden
wahrend der
Eingabe
fortlaufend
vom
Programm
berechnet.

B keine Meldung Meldung singeben

Machrichtan
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Automatische Plausibilitatskontrolle

QUARTAL: 4/2016 - MELDESCHLUSS: 16.01.2017

Titel-Nr. IVW-Nr. ~ Titel Status Aktion
3000 1000000000 Immobilienzeitung (woe) Bestatigung offen  Meldung &ndern »
2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (woe) B keine Meldung

Bei der Uberpriifung der Meldung wurden die folgenden Fehler f

Die Meldung ist unplausibel:
Der Wert 'Druck (Gesamtauflage)' ist nicht plausibel.

Bitte korrigieren Sie die Meldung und klicken Sie anschlieBend erneut auf "Eingaben speichern™.

-
Solange die

Gesamtauflage davon Ausland

eingegebenen oruck B ] e 2300

Werte zusammen oo gesam: so000] | o] | verkaur
nicht ein = | "
mathematisch o | B
stimmiges Bild Remitenden 2] | A

\
\
\
\
\
ergeben, wird die } o] | o]
\
\
\
\
\

Bordexemplare 0 ‘ ‘ 1] |

Meldung vom
. Sonstige Verkaufe 20.000 ‘ ‘ a |
SyStem n ICht Freistucke gesamt 6.000 ‘ ‘ 0 |
akzeptlert_ davon ausgelegt 0 ‘ ‘ 4] |
Zahl Auslege-Stellen 0 ‘ ‘ a |
Reste/Archiv 0 ‘ ‘ 0 |

MELDEFORMULAR - DAVON EPAPER

Gesamtauflage

Verbreitung l:l EV-Verkauf 0
Abo gesamt |:| Verkauf 0
davon Mitglieder l:l Verbreitung 0

|

Machrichtan

m

L




Automatische Plausibilitatskontrolle

|

Machrichtan

L

Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen.

QUARTAL: 4/2016 - MELDESCHLUSS: 16.01.2017

Titel-Nr. IVW-Nr. -~ Titel Status Aktion
1 Immobilienzeitung (woe) Bestatigung offen  Meldung andern »
2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (wee) ® keine Meldung
Gesamtauflage  davon Ausland
Druck s0.000] | o] | Ev-verkauf 2.300
Abo gesamt 57.300] | 0] Verkauf 79,600
SO ISt dle Meld u ng davon Mehrf.25% 10.000] | o] | verbreitung 85.600
) ) 8 davon Mitglieder u‘ ‘ u‘
mathematisch in sich S o] | 7
2.700 ‘ ‘ 1] ‘

[
|
|
|
|
stimmig; es ist kein : u ‘
|
[
|
[
|
[

Eingabefeld rot

7| 7

marklert- Sonstige Verkaufe ZU.UUU‘ ‘ u‘
Freistiicke gesamt 6.000] | 0]

davon ausgelegt o] [ 0]

D|e Meld u ng kan n Zahl Auslege-Stellen o] [ 0]
Reste/Archiv 1700] | 0]

nun durch Klick auf
den Button "Eingaben

. n . Verbreitung [ o Ev-verkauf 0
speichern" an die IVW N
o gesan: I Ve .
Ubermittelt werden. dovonmigleder | 0] verbratung 0
- Leferung I
——— ]
sonstgeverkae [ 0]
]

EINGABEN SPEICHERN ABBRECHEN

)00 Textilwirtschaft {wos) m keine Meldung Meldung eingeben »

1000

n




Automatische Plausibilitatskontrolle /\

f
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Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen.

QUARTAL: 4/2016 - MELDESCHLUSS: 16.01.2017

Titel-Nr. IVW-Nr. - Titel Status Aktion

3000 1000000000 Immobilienzeitung (woe) Bestatigung offen  Meldung andern »

2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (wee) ® keine Meldung A

Sonderfille: hiervon sind die Eingaben in die

Meldemasken fur "zzgl. frihere Berichtszeitraume" und
"zzgl. Exemplare aus Remission" sowie die Erfassung

von Remissionswerten, die hdher als die EV-Lieferung

sind.

So ist die Meldung
mathematisch in sich
stimmig; es ist kein
Eingabefeld rot
markiert.

_ Sollte ein Titel im Berichtszeitraum nicht erschienen oder
Die Meldung kann

nun durch Klick auf
den Button "Eingaben
speichern" an die IVW
Uubermittelt werden.

eine Erstattung der Auflagenmeldung aus anderen
Grunden nicht mdglich sein, mailen Sie bitte eine
entsprechende formlose Nachricht an

Die Abgabe einer "Null-Meldung" ist nicht mdglich!

1000 3000000000 Textilwirtschaft (wos=)

=
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x
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m
a
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mailto:support@ivw.de

Status der Meldung: Bestatigung offen

&

Automatischer Logout bei nicht aktiver Nutzung gegen 17:08 Uhr

i i j AUSLOGGEN
AUFLAGENZAHLEN MELDEN
Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen.
QUARTAL: 4/2016 - MELDESCHLUSS: 16.01.2017
Titel-Nr. IVW-Nr. ~ Titel Status Aktion
1000000000 Immobilienzeitung (woe) Bestatigung offen  Meldung &ndern
2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (woe) : Bestatigung offen I

L
Thre Eingaben wurden erfolgreich gespeichel’t.ﬁ

‘ MELDUNG ANDERN | | MELDUNG DRUCKEN | | ZURUCK ZUR UBERSICHT |

ie Meldung ist bei der IVW
eingegangen und bleibt auch ftr
den Verlag weiter online
verfugbar. (Zusatzlich kann der
Verlag an dieser Stelle die
Meldung direkt im Ausdruck auf
Papier oder in eine PDF-Datei
archivieren, spater nur tUber die
Druckfunktion des Browsers.)
Die Meldung muss jetzt noch

vom Verlag freigegeben werden.

MELDEFORMULAR - PUBLIKUMSZEITSCHRIFTEN

Gesamtauflage davon Ausland

Druck 90.000 0
Abo gesamt 57.300 0
davon Mehrf.-25% 10.000 0
davon Mitglieder 0 4]
EV-Lieferung 5.000 4]
Remittenden 2.700 0
Lesezirkel 0 0
Bordexemplare 0 0
Sonstige Verkiufe 20.000 4]
Freistlicke gesamt 6.000 4]
davon ausgelegt 0 0
Zahl Auslege-Stellen 0 0
Reste/Archiv 1.700 0

MELDEFORMULAR - DAVON EPAPER

!

Zu der Meldung wurde von der IVW
eine E-Mail an die hinterlegte
E-Mail-Adresse des Mitglieds-
verlages verschickt. Erst wenn der
Verlag auf den Link in dieser
E-Mail klickt, ist die Meldung
freigegeben und die Zahlen
werden in die Auflagendatenbank
ubernommen. Abschliel3end wird zu
dem Meldevorgang eine Mail mit
dem Betreff "IVW-Auflagenmeldung
Q/3JJJ erfolgreich" verschickt.




Status: gemeldet

Automatischer Logout bei nicht aktiver Nutzung gegen 14:52 Uhr

AUSLOGGEN
AUFLAGENZAHLEN MELDEN
Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen.
< VORHERIGES QUARTAL DATEN IMPORTIEREN »
QUARTAL: 4/2016 - MELDESCHLUSS: 16.01.2017
Titel-Nr. IVW-Nr. ~ Titel Status Aktion
3000 1000000000 Immobilienzeitung (woe) Bestatigung offen Meldung andern »
2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (woe) I > m gemeldet (27.02.2017) Meldung andern »
1000 3000000000 Textilwirtschaft (woe) m keine Meldung Meldung eingeben »

Nach Freigabe (Bestéatigung) der Meldung andert sich ihr Status in "gemeldet (TT.MM.JJJJ)".

Bis zum Erreichen des Meldeschlusstermins kdnnen die aktuell gemeldeten Auflagenzahlen
vom Verlag noch beliebig oft tiberschrieben und neu freigegeben werden.
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Aktuelle Auflagen automatisiert melden

|

|
0]

Machrichtan

Automatischer Logout bei nicht aktiver Nutzung gegen 14:19 Uhr
AUSLOGGEN

Die Auflagenmeldungen kdnnen auch automatisiert
in die Online-Meldeformulare eingetragen werden.

AUFLAGENZAHLEN MELDEN

Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen. \

< VORHERIGES QUARTAL DATEN IMPORTIEREN »

QUARTAL: 4/2016 - MELDESCHLUSS: 16.01.2017

Titel-Nr. IVW-Nr. ~ Titel Status Aktion
3000 1000000000 Immobilienzeitung (woe) Bestatigung offen  Meldung &ndern »
2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (woe) m keine Meldung Meldung eingeben »
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Aktuelle Auflagen automatisiert melden

|
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DATEN IMPORTIEREN

Bitte wahlen Sie die zu importierende Datei.

Keine Datei ausgewahit.

‘ AUSWAHL BESTATIGEN |

HINWEIS ZUM IMPORT IHRER DATEN

Automatischer Logout bei nicht aktiver Nutzung gegen 15:36 Uhr

AUSLOGGEN

Damit Sie die Daten Ihrer aktuellen Meldungen importieren kénnen, mussen Sie zuvor aus Ihren EDV-Anwendungen eine Importdatei im txt-Datenformat generieren. Die Anzahl der

Spalten und Spaltenbezeichnungen Ihrer txt-Impertdatei missen dazu exakt den Vorgaben der IVW entsprechen.

Bitte beachten Sie, dass in jedem Fall alle Felder in der gegebenen Reihenfolge vorhanden und durch ein Semikolon getrennt sein missen. Bitte geben Sie Zahlen immer als reine
Ziffernfolge ein, d.h. ohne Dezimalpunkte.

Spaltenbezeichnung

Erlauterung

ey

titelnr

IVW-Titelnummer

titelbezeichnung

Titelbezeichnung

ansprechpartner

Ansprechpartner fur evtl. Rackfragen

telefon

Telefonnummer fir evtl. Rickfragen

druck gesamt

Druck (Gesamtauflage) oder ePaper \/erbreitung

verkaeufe zur_ weitergabe_gesamt

Kundenzeitschriften - Verk&ufe zur Weitergabe (Gesamtauflage)

verkauf_gesamt

Kalender - Verkauf (Gesamtauflage)

abo_gesamt

Abo (Gesamtauflage)

[ ]

Datensatz-
—__ beschreibung
der Importdatei*

*vollstandig: hier

12


http://www.ivw.de/sites/default/files/datensatzbeschreibung.pdf

Auflagen nach Meldeschluss korrigieren

Automatischer Logout bei nicht aktiver Nutzung gegen 09:40 Uhr
AUSLOGGEN

Alle Uber das internetbasierte Meldesystem
abgegebenen Auflagenmeldungen bleiben fir den
Verlag online verfuigbar und kénnen im Nachhinein

AUFLAGENZAHLEN MELDEN fiir die Ubermittlung einer Verlagskorrektur an die
Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen. IVW aktualisiert werden.
NACHSTES QUARTAL » DATEN IMPORTIEREN »
$ QUARTAL: 3/2016 - MELDESCHLUSS: 14.10.2016
Titel-Nr. IVW-Nr. » Titel Status Aktion
5000 5000000000 Beispiel-Supplement (mtl) Bestétigung offen Korrektur eingeben
3000 1000000000 Immobilienzeitung (woe) m gemeldet (16.11.2016) Korrektur eingeben
2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (woe) B keine Meldung Nachmeldung eingeben
1000 3000000000 Textilwirtschaft (woe) B keine Meldung Nachmeldung eingeben

&
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Korrekturabgabe: im Ablauf gleich wie die Meldung

/i\
Automatischer Logout bei nicht aktiver Nutzung gegen 09:46 Uhr
AUSLOGGEN

AUFLAGENZAHLEN MELDEN

Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen.

QUARTAL: 3/2016 - MELDESCHLUSS: 14.10.2016

Titel-Nr. IVW-Nr. « Titel Status Aktion
J00000  Beispiel-Supplement (mt rrektur eingeben »
3000 1000000000  Immobilienzeitung (voe) Bestitigung offen

Ihre Eingaben wurden erfolgreich gespeichert.
‘ MELDUNG ANDERN | | MELDUNG DRUCKEN ‘ ‘ ZURUCK ZUR UBERSICHT ‘ '\/'
«  Auch die Korrektur einer Meldung

Gesamtauflage

 Aufruf der Meldung tber den Button muss durch den Verlag iiber den

"Korrektur eingeben” s o Link in der E-Mail der IVW
* in der Meldemaske die eingetragenen freigegeben werden!

Bordexemplare 43.025

Werte mit den korrekten Zahlen
uberschrelbeh o Rt Bitte beachten Sie:
» nach erfolgreicher Plausibilitatskontrolle R Nt Die vom Verlag freigegebene Korrektur

"Eingaben speichern” wird von der IVW zunachst entgegen-
genommen und erst nach einer
manuellen Prufung veroffentlicht.

Bordexemplare

Sonstige Verkaufe 21.542

Q

&

@

4

3

I

€

8 I

of |& -1
®

Freisticke gesamt

m keine Meldung Nachmeldung eingeben »

m keine Meldung Nachmeldung eingeben =
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Versaumte Meldungen nachholen /A

2.4

Automatischer Logout bei nicht aktiver Nutzung gegen 10:25 Uhr
ALISI OGGFN

Zu allen Quartalen* kénnen Verlage auch tber den
jeweiligen Meldeschluss hinaus die Auflagenzahlen

. . . - -
AUFLAGENZAHLEN MELDEN Ubermitteln, die von der IVW dann als "Nachmeldung
Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Meldungen. pUbl IZIeI’t We rden .
NACHSTES QUARTAL > DATEN IMPORTIEREN »
$ QUARTAL: 3/2016 - MELDESCHLUSS: 14.10.2016
Titel-Nr. IVW-Nr. ~ Titel Status Aktion
5000 5000000000 Beispiel-Supplement (mti) Bestdtigung offen Korrektur eingeben »
3000 1000000000 Immobilienzeitung (woe) Bestatigung offen  Korrektur eingeben »
2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (woe) B keine Meldung Nachmeldung eingeben »
1000 3000000000 Textilwirtschaft (woe) B keine Meldung Nachmeldung eingeben » @

* (die nach der Anmeldung zum internetbasierten Meldesystem liegen)
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Nachmeldung: im Ablauf gleich wie die Meldung

» Aufruf der Meldemaske Uber Button "Nachmeldung eingeben*
» Auflagenzahlen eingeben

» nach erfolgreicher Plausibilitatskontrolle "Eingaben speichern”
* Nachmeldung Uber den Link in der E-Mail der IVW freigeben

AUFLAGENZAHLEN MELDEN

Diese Ubersicht zeigt alle anstehenden Mel B|tte beachten S'e

entgegengenommen und erst nach einer manuellen Prifung verdffentlicht.

Die vom Verlag freigegebene Nachmeldung wird von der IVW zuné&chst

Titel-Nr. IVW-Nr. ~ Titel Status Aktion
5000 5000000000 Beispiel-Supplement (mt) Bestédtigung offen  Korrektur eingeben »
3000 1000000000 Immobilienzeitung (woe) Bestédtigung offen  Korrektur eingeben »
2000 2000000000 Lebensmittelzeitung (woe) B keine Meldung Nachmeldung eingeben »
1000 3000000000 Textilwirtschaft (woe) B keine Meldung
Gesamtauflage daven Ausland
Druck | 0 ‘ ‘ 0 | EV-Verkauf 0
Abo gesamt | 0 ‘ ‘ 0 | Verkauf 0
davon Mehrf.-25% | 0 ‘ ‘ 0| Verbreitung 0
davon Mitglieder | 0 ‘ ‘ 0|
EV-Lieferung | 0 ‘ ‘ 0 |
Remittenden | 0‘ ‘ 0|
Bordexemplare | 0 ‘ ‘ 0 |
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