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1. Scopul documentului

Manualul de utilizare al Aplicatiei informatice pentru monitorizarea si verificarea trasabilitatii
deseurilor de ambalaje in sistemul responsabilitatii producatorului — SIATD descrie procedurile
de gestionare a sistemului informatic, din urmatoarele puncte de vedere:

- gestionarea cererilor de Tnrolare (crearea sau modificarea informatiilor despre utilizatori);

- gestionarea tranzactiilor in cadrul sistemului intre diverse tipuri de organizatii;

- adaugarea relatiilor comerciale intre OTR si colectori/ reciclatori/ valorificatori;

- solicitarea diverselor modificari aferente  conturilor organizatiei, Tmputernicitilor,
reprezentantului.

Acest document descrie functionalitatile sistemului, parcurgand capacitatile fiecarei functionalitati si
este orientat spre a-i oferi utilizatorului cunostintele esentiale necesare operarii in cadrul sistemului
SIATD.

2. Descrierea generala a aplicatiei

SIATD permite monitorizarea in timp real, la nivel de document financiar contabil si justificativ, a
tranzactiilor cu deseuri de ambalaje pentru care organizatile de transfer de responsabilitate (OTR)
finanteaza costurile de colectare.

Proiectarea si constructia sistemului s-a realizat pornind de la cerintele exprimate in Caietul de sarcini
si de la nevoile si propunerile identificate si formulate la nivelul etapei de analiza, utilizandu-se cele
mai actuale tehnologii disponibile, de tip open source, care nu implica costuri suplimentare pentru
beneficiar generate de licentele software.

SIATD respecta exigentele de integritate a datelor si confidentialitate, autentificarea utilizatorilor pe
nivele de acces, inregistrarea datelor o singura data in baza de date, respectarea conceptului de
interoperabilitate, vizualizarea pistei de audit electronice, precum si alte functionalitati recunoscute ca
fiind cele mai bune in domeniu.

Abrevieri utilizate:

Abreviere Descriere

OTR Organizatii de transfer de responsabilitate
AFM Administratia Fondului pentru Mediu

TIC Tehnologia Informatiei si Comunicatiilor

3. Accesare aplicatie

Aplicatie informatica pentru monitorizarea si verificarea trasabilitatii deseurilor de ambalaje
in sistemul responsabilitatii producatorului — SIATD poate fi accesata cu unul din browser-ele
Mozilla Firefox, Google Chrome sau Internet Explorer, prin introducerea in bara de adrese a link-ului
furnizat de catre dezvoltator.

Dupa accesarea link-ului sistemul va afisa pagina principala care va avea urmatoarele optiuni
disponibile:

> Daca utilizatorul este Tnregistrat in sistem, acesta va accesa pagina de conectare. In figura
de mai jos se pot observa mai multe tipuri de certificate instalate pe o statie de lucru.
Utilizatorul care doreste sa se autentifice, va selecta certificatul dorit, dupa care sistemul 1l
va redirectiona catre pagina principala.
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I,\ :'/ll\'=2/.l (@) https://raportare-sia O ~ @ X | ) Waiting for raportare-siatd.... ok 1Y

Windows Security | £ |

Select a Certificate

I ____" controlor
| Issuer Greensoft

Valid From: 06.06.2018 to 06.06.2019
; Click here to view certificate prope... o
4| vizualizator
| Issuer: Greensoft
| Valid From: 06.06.2018 to 06.06.2019
4| administrator
| Issuer: Greensoft
| Valid From: 06.06.2018 to 06.06.2019
4| recidatorl
| Issuer: Greensoft
| Valid From: 06.06.2018 to 06.06.2019

4| colector2

| Issuer: Greensoft

| Valid From: 06.06.2018 to 06.06.2019
|[ h ' colectorl |-

Issuer Greensoft
Valid From: 06.06.2018 to 06.06.2019

- |
=8| otrl

| Issuer: Greensoft

| Valid From: 06.06.2018 to 06.06.2019 r

[ ok || cancel

Would you like to make Internet Explorer your default browser? Yes Mo -

Figura 1 Selectare Certificat

» Daca utilizatorul nu are cont, acesta va accesa pagina in care se Completeaza cererea de
inrolare in sistem

1.1 Descarca ghid de utilizare SIATD

Accesand link-ul Descarca ghid de utilizare SIATD, sistemul directioneaza utilizatorul catre
documentul PDF ce contine toate instructiunile necesare pentru a putea opera intr-un mod facil in
cadrul sistemului.

1.2 Completare cerere de inrolare

Aceasta etapa este structurata in 4 pasi, sub forma unui mecanism de tip asistent (Wizard), care
faciliteaza inregistrarea unui operator in cadrul sistemului.

Acesti pasi se refera la:
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» Date operator

» Puncte de lucru (exceptie fac operatorii de tip OTR, care nu trebuie sa completeze aceste
campuri)

» Date reprezentant

» Finalizare inregistrare

1.2.1 Date operator

Camp Descriere
Cod fiscal Camp numeric, cu minimum 5 caractere
Denumire persoana juridica Camp de tip text
Tara Se va selecta dintr-o lista de tip drop-down
Judet Camp de tip text
Localitate Camp de tip text
Strada Camp de tip text
Numar Stradal Camp alfanumeric
Litera Céamp alfanumeric
Bloc Camp alfanumeric
Scara Camp alfanumeric
Etaj Camp numeric
Camera Céamp alfanumeric
Apartament Camp alfanumeric
Cod postal Camp numeric
Mentiuni Camp de tip text
E-mail corespondenta Camp de tip e-mail
Telefon Camp numeric cu limitare de 10 caractere
Fax Camp numeric cu limitare de 10 caractere
Cont bancar Camp alfanumeric
Denumire banca Céamp alfanumeric
- Radio-buttons — se va bifa profilul operatorului
Profiluri operator dorit

» Toate campurile care trebuie completate Tn mod obligatoriu sunt marcate in cadrul sistemului
cu simbolul “*”!
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ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU
SIATD

Raportare tranzactii deseuri de ambalaje R?%&NA&

Pagina principald > Cerere de inrolare

Date operator Puncte de lucru :‘; Date reprezentant » Finalizare inregistrare
Y /

Date operator

Cod fiscal

99999 ‘

Denumire persoana juridica* Nume Persoana ‘

|
Tara ‘ Country 1 N ‘
Judet ‘ Botosani ‘ Localitate ‘ lasi ‘
Strada | Cetatuia ‘ Numar stradal ‘ 14 ‘ Litera | 24 |
Bloc Scara Etaj 1

233
Camer3 Apartament | 134 Cod postal | 1111111

email@email.com ‘

Mentiuni

Email corespondengé

Telefon | 0740000111 ‘ Fax ‘ 0780122222 ‘
Cont bancar ‘ RO123034726263 ‘ Denumire banca ‘ Banca 1 ‘
Profiluri operator . Raportor (Colector/ReciclatorMalorificator/Broker/Comerciant/Salubrist/Generator) OTR Alte institutii

Legaturi utile Confidentialitatea informatiilor

Figurd 2 Completare Date operator

1.2.2 Date Puncte de lucru

Organizatjile din cadrul sistemului pot adauga puncte de lucru. Acestea sunt caracterizate de
campurile din tabelul de mai jos. Pentru a finaliza cu succes adaugarea unui punct de lucru se vor
completa in mod corespunzator campurile, conform descrierii din coloana din dreapta a tabelului.

Camp Descriere

Tara Se va selecta dintr-o lista de tip drop-down
Judet Camp de tip text

Localitate Camp de tip text

Strada Camp de tip text

Numar Stradal Céamp alfanumeric

Litera Camp alfanumeric
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Bloc Céamp alfanumeric
Scara Camp alfanumeric
Etaj Camp numeric
Camera Camp alfanumeric
Apartament Camp alfanumeric
Cod postal Camp numeric
Mentiuni Camp de tip text

Adresa de e-malil

Camp de tip e-mail

Telefon contact

Camp de tip numeric cu 10 caractere

Detalii Autorizatie Punct de lucru

Nr. autorizatie

Camp de tip numeric

Data eliberarii

Camp de tip data

Valabilitate

Camp de tip data

Operatiunile desfasurate

Camp de tip radio-buttons

Actiuni

Buton ce permite actiunea de adaugare sau stergere a unei
operatiuni

Cantitatea maxima autorizata (kg)

Camp de tip numeric

Scan Autorizatie

Upload Fisier

Localizare harta punct de lucru

Radio-buttons — se va bifa profilul operatorului dorit
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ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU
SIATD

Raportare tranzactii deseuri de ambalaje ROMANIA

103010 s MoRCLA

Pagina principald > Cerere de inrolare

Date operator Puncte de lucru Date reprezentant > Finalizare inregistrare

[Editeaza v
Detalii punct de lucru Localizare harta punct de lucru
Tara ’ Country 1 ¥ \ =% I . Qs
Judet ’ lasi ’
Localitate ’ lasi |
Strada ’ Principala ’
Numar stradal Literd
Bloc Scara
Etaj Apartament
Camera Cod postal
Mentiuni
Telefon contact* ’ 00000000000 ’
Adresa de e-mail* ’ raportori@email.com ’
Detalii Autorizatie Punct de lucru
Nr. autorizatie 111 Data eliberarii ] Valabilitate

Operatiunile desfagurate Valorificare Tratare ([ Eliminare

Deseu Cantitatea maxima  Actiuni
autorizata (kg)
1501 04 - Aluminiu 111

:

Sterge
1501 02 - Plastic 111
Ident sier

Scan autorizatie | 281_wide.jpg ‘-

TN
L+ )
S

CoEem

Pentru a adauga un nou punct de lucru (daca utilizatorul are alt rol decat OTR) se apasa butonul “+”
din partea de jos a interfetei.
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Detalii Autorizatie Punct de lucru
Nr. autonizatie | 111 Data eliberdnl | 20180605 | @ Valablitate | 20180905 | @
S | S

Operatiunile destisurate ¥ Valoriicare @ Tratare ([ Eliminare

Deseu Cannlatea maxama ALt

15 01 04 - Aluminii m

Serge Butonul|care,se acceseaza,
cand se doreste adaugarea
unui/nou punct de lucru

Scan auterizatie 281_wiceipg
L = <

Figura 3 Adaugarea unui nou punct de lucru

Editarea/ Stergerea unui punct de lucru se poate face din lista de tip drop-down din partea de sus a
ecranului.

ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU -"! R ey
SIATD B A
Raportare tranzactii deseuri de ambalaje 89“_".5_"!1&

Pagina principald > Cerere de inrolare

Date operator Puncie de lucru Date reprezentant ) Finalizare inregistrare

Selectare, mod) editare)
punct de;IUCHU| ——— oicazs

Detalii punct de lucru Localizare harta punct de lucru
Tara l Country 1 v ] &
Judet asi

| |
Localntate I 1asi ’
| |

Strada Principala
Numdr stradai I 123 Liters | 23 }
Iy H 1
Bioc 23 ! Scard 23
Eta) 233 Apartament | 44 ‘
Camera 12 Cod postal 2
Mentiunt

Telefon contact* ’ 0

X . 25
Adresa de e-mail” | raportort@email.com | 2 B Leafet | © OpenStreetMap contributors

Figura 4 Editare date despre punctul de lucru
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1.2.3 Date Reprezentant

Pentru a adauga cu succes un reprezentant in cadrul sistemului, este necesara completarea
campurilor din tabelul de mai jos in mod corespunzator, respectdnd modelul de date prezentat in
campul Descriere.

Camp Descriere

Nume Camp de tip text
Prenume Camp de tip text

Functia Camp de tip text

CNP Camp de tip numeric
Seria ClI Camp de tip text

Numar ClI Camp de tip alfanumeric
Adresa de e-mail* Camp de tip e-mail
Numar Contact Camp numeric
imputernicire notariala Camp de tip upload fisier

1.2.4 Finalizare Inregistrare

Pentru a finaliza cu succes procesul de inrolare al unui reprezentant este necesara descarcarea
documentului generat de sistem, dupa care acesta va fi semnat digital si va fi reincarcat in sistem
semnat digital de catre operatorul economic.

&)

ER%} ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU
SIATD

Raportare tranzacti deseuri de ambalaje ROMANIA

Pagina principala > Cerere de inrolare > Confirmare inregistrare cu succes

Confirmare inregistrare persoana juridica

inregistrarea cererii de inrolare s-a realizat cu succes
AFM va valida informatiile transmise.

Termen de validare este de 5 zile de la data primirii tuturor documentelor

Figura 5 Finalizare Tnregistrare

1.3 Zona publica

Acest tip de zona a sistemului se refera la functionalitatile la care are acces un utilizator extern
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fara a fi nevoit sa acceseze sistemul cu un username si o parola.
1.4 Zona privata

Accesul in cadrul zonei private se face cu ajutorul certificatului digital. Ulterior, in functie de rolul
atribuit din matricea de roluri si autorizari, utilizatorul poate avea acces la efectuarea diferitelor actiuni
n cadrul sistemului.

4. Autentificare aplicatie

In urma completérii cererii de inrolare, utilizatorul se poate autentifica in sistem cu adresa de e-
mail pe care a adaugat-o. Dupa inrolare, sistemul va genera o parola pentru utilizatori, urmand ca
aceasta sa fie schimbata de catre user la prima autentificare.

Pentru a modifica parola se va {ine cont de anumite reguli: minimum 5 caractere, o litera mare,
o litera mica).
5. Module functionale

Utilizatorii vor avea acces la diferite functionalitafi din cadrul sistemului, in functie de rolurile acordate.
1.5 Tranzactii
Tn cadrul acestui modul, pot fi vizualizare toate tranzactiile asociate contului logat in sistem.

In partea superioara a paginii exista un filtru, ce permite selectarea unui obiect din lista in functie de
criteriile selectate din sectiunea filtrului:

Cod tranzactie
Colector
Destinatie
Cod deseu
Data start
Data stop

VVVYVYVY

Dupa ce este selectat sau completat cAmpul aferent criteriului, se apasa butonul Aplica filtre.
Sistemul va afisa obiectul selectat in urma filtrarii.

ASEI®.  ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU B 2l v Gl e
| ¥ SlATD Dummy Organization Collector  [* Limb3 ~ b
Raportare tranzactii deseuri de ambalaje ROM‘B‘NIA
ﬂAcasé & Tranzactii Relatii comerciale - l Cont

Pagina principald > Tranzactii

Tranzactii declarate

Cod tranzactie Colector Destinatie

Cod deseu Data start Data stop
Figura 6 Filtrare tranzactii
Urmatoarele tipuri de operatiuni importante ce se pot efectua in cadrul acestui modul sunt:

> Confirma tranzactie — pentru a confirma o tranzactie deja inregistrata de alt utilizator
» Inregistreaza tranzactie — pentru a initia un flux
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1.6 Inregistrare tranzactie

O tranzactie poate fi efectuata intre un colector si un reciclator, sau pe parcursul tranzactiei pot
aparea mai multi intermediari (de ex. un alt colector sau un alt reciclator).

Inregistrarea tranzactiilor de catre colectori se va realiza in cadrul aplicatiei SIATD:
Pagina principald > Tranzactii

Tranzactii declarate

Cod tranzactie Colector Destinatie
Cod deseu Data start Data stop
v 1 B Aplici filtre
Cod franzactie Data Denumire colector ~ Nume destinatar Cod Cantitate Cantitate Stare Actiuni
tranzactie tranzactie deseu raportata confirmata
2_2018-06- m‘ Organization Recycler  Plastic 40 Confirmata
07_6859662_12348754 e -
Draft

07.06.2018 Organization Organization Recycler
Collector

1_2018-06-07_685966.

Se afiseaza 1- 2 din 2 elemente.

v

‘ (-) N

inregistreazi tranzactie | Confirma tranzactie

Figuréd 7 Buton Inregistrare tranzactie

Sistemul va afisa un formular electronic in cadrul caruia se vor completa metadatele specifice unei
tranzactii.

Pagina principald > Raportare tranzactie de la Colector

Adauga tranzactie

Operator
cu 6859662
Denumire Organization Collector

Punct de lucru

Denumire / Adresa Punct de lucru lasi v
Sursa deseuri

Detalii sursa Documente justificative

Tip document Numar document Datd document Fisier Actiuni

Nota de cantar 21 2018-06-07 Descarci m
v = Incarca Adauga
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Deseuri
Cod si denumire deseu Cantitatea (kg) Total alocat Rédmas nealocat
1501 02 - Plastic 40 10 30
Denumire OTR Cantitate raportata
OTR 10
Scopul tranzactiei
© Reciclare ® valorificare
Tip tranzactie
(®) Intern ‘\:/' Intracomunitar /) Export
Destinatar
cul 12348754 X
Denumire Organization Recycler
Tara Romania
Adresa Loc. lasi, Str. Soseaua Arcu, Nr. 8, Bl. Sala vointa
Detalii transport
Mijloace de transport Documente de fransport Detalii incarcatura Detalil mijloc de transport
Tip mijloc transport Numar identificare Conducator Nr. licenta transport valab. licenta Actiuni
transport
AUTO B122ABC Popescu 1234 21-09-2020

Detalii transport

Mijloace de transport Documente de transport Detalii incarcatura Detalii mijloc de transport

Tip document Numar document Data document Fisier

v ‘ & | | incarcd

Actiuni

Detalii transport

Mijloace de transport Documente de transport Detalii incarcétura Detalii mijloc de transport

Denumire Fisier Detalii

incarcatura (1) | |
incarcatura (2) | | incarca
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Detalii transport

Mijloace de transport Documente de transport Detalii incarcatura Detalii mijloc de transport

Denumire Fisier Detalii

Mijloc de transport (detalii fata) | |w
Mijloc de transport (detalii spate) | |
Mijloc de transport (detalil lateral) | | w
Mijloc de transport (detalii kilometraj) | |w

Figura 8 Formular inregistrare tranzactie

Tn cazul in care utilizatorul nu a respectat regulile de completare stabilite pentru acest formular, vor fi
afisate mesaje de informare si sistemul permite corectarea datelor completate.

Detalii transport

Mijloace de transport Documente de transport Detalii Tncarcatura Detalii mijloc de transport

Actiuni

=

Tip document Numar document Dald document Fisier

Completati detaliile transportului
Incarcati un document de transport
Incarcati detalii incarcatural

Incarcati detalii mijloc de transport!

Salveazi

Figura 9 Exemple mesaje de informare

Dupa completarea datelor specifice tranzactiei, utilizatorul va putea opta pentru transmiterea
informatiilor in baza de date apaséand butonul Salveaza. Daca toate regulile de validare au fost
respectate, SIATD va permite salvarea si va afisa noua tranzactie in cadrul listei de Tranzactii

declarate.

Pagina principala > Tranzactii

Tranzactii declarate

Cod tranzactie Colector Destinatie

Cod deseu Data start Data stop
v - - Aplici filtre

Cod tranzaclie Data Denumire colector Nume destinatar Cod Cantitate Cantitate Stare Actiuni
tranzactie tranzactie deseu raportatd confirmata

2_2018-06- 07.06.2018  Organization Qrganization Recycler  Plastic 40 Confirmata

07_6859662_12348754 Collector

1_2018-06-07_6850662 07.062018  Organization Organization Recycler Draft

Collector

Se afigeazé 1 - 2 din 2 elemente.

v

inregistreaz tranzactie | Confirm tranzactie

Figura 10 Tranzactie nou-inregistrata

Starea tranzactiilor nou-inregistrate va fi Draft.
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In cazul in care pe flux mai intervin si alti operatori, pentru prima tranzactie se va bifa Scopul

tranzactiei ca fiind Colectare.

Detalii tranzactie

Expeditor

cu | 123455

Denumire | Operator Colector 1

Punct de lucru

Denumire / Adresd Punct de lucru

Sediu Central

Sursa deseuri
Detalii sursa Documente justificative

® Persoand fizica

Persoana juridica

Cod partener Nume partener Cod deseu Cantitate
123455 Colector 15 01 01 - Hartie 20
Deseuri
Cod si denumire deseu Cantitatea expediata (kg) Cantitate reciclata (kg)
15 01 01 - Hartie 50 0
Denumire OTR / Cod tranzactie Cantitate raportata Cantitate alocata (kg)
(kg)
OTR 50 30
Scopul tranzactiei
®) Colectare Stocare Tratare valorificare Eliminare
Tip tranzactie
® Intem niracomunitar Export
Destinatar
cul | 123455 |
Denumire | Colector |
Tard | RomAgnia |
Adresa | Str Libertatii |

Punct de descércare

| Punct 2

Figura 11 Adaugare tranzactie céatre intermediar
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Astfel, dupa transmiterea tranzactiei, utillizatorul de tip colector va intra si va confirma prima parte a
cantitatii. Pentru a transmite mai departe cantitatea de deseu catre un reciclator, se va inregistra o
nouda tranzactie in sistem, de aceasta date Scopul tranzactiei va fi cel de Valorificare a deseurilor.
CUI-ul introdus in cadmpul Destinatar va avea rolul de a se autentifica in sistem si de a confirma o
cantitate dorita din cea totald mentionata in tranzactie.

Pentru cea de-a doua tranzactie inregistrata in sistem, la categoria Deseuri transportate, se va alege
tab-ul In baza altei tranzactii, din care vom selecta tranzactia inregistrata initial in sistem.

» Toate actiunile de mai sus sunt posibile doar daca utilizatorul care inregistreaza tranzactia
detine un Contract valabil cu persoana intermediara. Acest contract se nregistreaza in sectiunea
Contracte cu reciclatori/ valorificatori, vezi capitolul Contracte cu reciclatori/ valorificatori.

Deseuri transportate

Conform contract OTR in baza altei tranzactii

Cod Sursa Cod Cantitate
deseu (kg)

2018-06- Operator Colector 150101- 90
11_123455_12348754_0007 1

Se afigeazd 1 - 1.din 1 elemente.

r

¢ ‘ - ' ’

Figurd 12 Deseuri transportate — in baza altei tranzactii

Se va selecta tranzactia dorita, dupa care se va introduce cantitatea de deseu ce va fi transmisa mai
departe pe flux. Pentru a continua, utilizatorul va apasa butonul Confirma.

Deseuri transportate

Conform contract OTR in baza altei tranzactii

Sursa Cod deseu Cantitate (kg)

2018-06-11_123455_12348 150101 | 30|

Figuré 13 Deseuri transportate — In baza altei tranzactii — Selectare cantitate

Este necesara completarea sectiunii destinatar cu datele organizatiei care va prelua deseurile.
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Destinatar

CUl 12348754 X
Denumire | Reciclator
Tard | Romania
Adresa | Str. Libertatii nr 20

Punct de descarcare | Descarcare 1 ¥

Figura 14 Completare date destinatar

Campul CUI, este de tip suggester, ceea ce inseamna ca doar introducand primele cifre ale codului
fiscal, sistemul va efectua o cautare si va afisa datele dorite catre utilizator.

Pentru a verifica ca intr-adevar sistemul a preluat datele de la alta tranzactie, in cadrul sectiunii
Deseuri, va aparea faptul ca la Denumire OTR/ Cod tranzactie apare numele tranzactiei generata
anterior.

Deseuri

Deseuri transportate

Cod si denumire deseu Cantitatea expediatd (kg) Cantitate reciclata (kg)

Denumire OTR / Cod tranzactie Cantitate raportata
(kg)

Figura 15 Verificare tranzactie generata

In figura de mai jos se poate observa statusul celor doua tranzactii generate atunci cand exista si
organizatii intermediare pe flux.
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Pagina principala = Tranzactii

Tranzactii declarate

ST,  ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU Bine afi venit Operator Colectort

Raportare tranzactii deseuri de ambalaje ROMANIA

ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU

Operator Colector 1 [® Limba ~

16 2004 - hamisomse ML

A Portal & Tranzacti  Relatii comerciale ~ & Cont ~

Cod tranzactie Denumire expeditor Cod fiscal expeditor Denumire destinatar Cod fiscal destinatar
Cod deseu Stare alerta Data start Data stop
v v - Ml Aplici filire
Cod tranzactie Data Denumire  Denumire Deseu Cantitate Cantitate Cantitate Stare Cu Motiv  Actiuni
tranzactie ~ Expeditor ~ Destinatar expediata receptionatda  reciclata alerta alerta
(ka) (kg) (ka)
2018-06- 11.06.2018 Operator  Reciclator = Hartie 90 90 Finalizatd Nu 2 @
11_123455_12348754_0007 Colector 1
2018-06- 11.06.2018 Operator  Reciclator ~ Hartie 80 70 70 Decontare in Nu . m
11_123455_12348754_0008 Colector 1 asteptare
2018-06- 11.06.2018 Operator  Colector Hartie 50 40 0 Alocare cant. Nu = m
11_123455_123455_0009 Colector 1 reciclatd in
asteptare

2018-06- 11.06.2018 Operator  Reciclator  Hartie 30 30 30 Alocata Nu s @
11_123455_12348754_0010 Colector 1

inregistreaza tranzactie | Confirma tranzactie

Se afiseaza 1 - 4 din 4 elemente.

v

« (-) »

Figura 16 Vizualizare status tranzactii

1.7 Confirmare tranzactie

Pagina principald = Tranzactii

Tranzactii declarate
Cod tranzactie Colector
Cod deseu Data start

Codtranzactie  Datd franzactie

Inregistreazs tranzactie

Confirma tranzactie |

Denumire colector

a
-

Destinatie
Data stop
Aplic3 filtre
Mume degifiatar tranzactie Coddeseu  Cantitate raportatd ~ Cantitate confirmata Stare  Actiuni

Se afiseaza 1 - 0 din 0 elemente.

v

‘ ‘ - ’ i

Figura 17 Confirm& tranzactie

Sistemul va afisa un cadmp ce permite completarea codului de tranzactie:
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Pagina principald = Raportare tranzactie de la Reciclator/Valorificator

Adauga tranzactie Coduluildeltranzactie]

Tranzactie

Cod Tranzactie ‘ 1_2018-06-07-6859662]

Figura 18 Cauta tranzactie

Pagina principald » Raportare tranzactie de la Reciclator/Valorificator

Adauga tranzactie

Tranzactie
Cod Tranzactie 2_2018-06-07_6859662_12348754
Colector
cul 6859662
Denumire Organization Collector
Denumire / Adres3d Punct de lucru lasi
Destinatar
Cul 12345754
Denumire Organization Recycler

Denumire / Adresd Punct de lucru

Deseuri
Cod si denumire deseu OTR
150102 - Plastic 9
Documente justificative
Tip document Numar document Data document Fisier
Nota de cantz v 12 2018/06/07 i untitied_page png

incarca

Actiuni

Adauga

Salveazi
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1.8 Finalizare tranzactie

Pagina principald > Raportare tranzactie > Finalizare

Finalizare raportare tranzactie

W3 rugam s verificati datele tranzactieil
Daca datele completate sunt corecte, v rugam semnati digital borderoul de tranzactie si incércati-l in sistem

Daca datele completate in cadrul borderoului nu sunt corecte, va rugam sa reveniti in cadrul formularului electronic pentru corectarea datelor.

Borderou tranzactie \dentifica fisier
Finalizare proces inregistrare

1.9 Relatii comerciale
1.9.1 Contracte cu OTR

Pentru a adauga un contract cu OTR, se acceseaza submeniul precizat mai sus si se apasa butonul
Adauga.

Este necesara completare campurilor din imaginea de mai jos pentru a finaliza cu succes operatia:

» Cod fiscal OTR
» Numar contract
> Valabilitate contract

Adauga contract OTR
Cod fiscal OTR Numidr contract
123456 1

Valabilitate contract

2018-05-29 [ 2018-08-22 [

Identificd

Figura 19 Adaugare contract cu OTR

La finalul completarii se apasa butonul identifica, iar sistemul va cauta daca exista legatura intre cei
doi operatori.



ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU

1.9.2 Contracte cu reciclatori/ valorificatori

Acest modul prezinta toate contractele inregistrate de catre organizatia autentificata la momentul
respectiv in sistem.

Bine ati venit Collector1 User

Organization Collector  [™ Limba ~

SIATD

Raportare tranzactii deseuri de ambalaje ROMANIA
A Acasa = Tranzactii Relatii comerciale ~ 2 cont -
Pagmé principala > Contracte cu reciclatori/ valorificatori
Contracte cu reciclatori sau valorificatori
Numér contract Data contract alabilitate Tip contract Cod fiscal Reciclator/ Denumire Reciclator! Actiuni
contract Valorificator Valorificator
123(12.01.2017 2018-06-06 2018-07-07 Reciclare 234332 test test .

Se afiseazd 1- 1 din 1 elemente

v

‘ - ' "

Figura 20 Vizualizare lista contracte cu reciclatori/ valorificatori

Pentru a adauga un nou contract in cadrul sistemului, se apasa butonul cu acelasi nume. Sistemul
va deschide o noua pagina in care este necesara completarea campurilor specifice unui contract.

Acestea se refera la:

— Detalii Contract: numar, valabilitate, cod fiscal, denumire recicaltor/valorificator, fisierul

aferent, etc.
— Puncte de descarcare, caracterizate prin nume si adresa. Dupa completarea datelor, se

apasa butonul Adauga.
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ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU Bine ali venit Collectort User 3

SIATD Organization Collector [ Limb& -

Raportare tranzactii deseuri de ambalaje BQM_&%
A Acasa & Tranzacti Relatii comerciale - A cont ~

Pagina principald = Contracte cu reciclatori/ valorificatori > Detalii contract

Date contract Puncte descarcare

Detalii contract

Numar contract 123/12.01.2017

2

Valabilitate contract 2018-06-06 [ 20180707 [}

Tip contract Reciclare v

Cod fiscal Reciclator/
Valorificator 234332

Denumire Reciclator/
Valorificator test test

Contract Selecteaza fisier

Lista codurilor de deseu

Cod - denumire deseu Cantitatea (kg)

:
e

Legétur utile Confidentialitatea informatiilor

Figura 21 Detalii Contract cu reciclatori/ valorificatori

ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU BT e R eI (e
SI ATD Organization Collector  [™ Limba ~
Raportare tranzactii deseuri de ambalaje B.,...._.

MAcasd & Tranzacti  Relaticomerciale ~ & Cont =

Pagind principald > Contracte cu reciclatori/ valarificator > Detalil contract

Date contract Puncte descarcare

Date puncte descarcare

Nume Punct descarcare 1

AdIES3 o Cetatuia nr 17
)

Legaturi utile

Figura 22 Detalii Puncte descéarcare
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Pentru a finaliza cu succes operatiunea prezentata mai sus, se apasa butonul Salveaza.

1.9.3 OTR - Contracte cu colectori

Pentru a adauga un contract cu un colector, utilizatorul de tip OTR trebuie sa fie autentificat. Se va
accesa meniul Relatii comerciale, dupa care se apasa butonul Adauga.

ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU Bine af venit Otr User

SIATD OTR ™ Limb =

Raportare tranzacti deseuri de ambalaje ROMANIA‘
fMrAcasd & Tranzacti  Relatiicomerciale & Cont +

Pagind principald > Contracte

Contracte

MNumar contract Datd contract  Valabilitate Cod fiscal colector Denumire colector Actiuni
contract

123/26.04.2018 2018-06-05 2018-07-06 6899662 Organization Collector -

456/26.04.2018 2018-06-05 2018-07-06 6899663 Organization Collector1

Se afiseaza 1 - 2 din 2 elemente

v

‘ - ' !

Figura 23 Lista contracte colectori

Procesul de adaugare a unui contract presupune completarea a trei pasi, ce vor fi detaliati in cele ce
urmeaza:

Completare date generale
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ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU Bine ai venit Nume Prenume
SIATD 123456 ™ Limba ~

Raportare tranzactii deseuri de ambalaje

A Acasa ¥ Tranzacti  Relatiicomerciale & Cont -

Pagind principald > Contracte > Adauga contract

Adauga contract

Date generale Cantitati deseu ReciclatoriMalorificatori agreati
Numar contract 1

Valabilitatea contractulti  5p13.05.05 & 2018-08-12

[ 13

Cod fiscal colector 99999

Denumire colector 123

Termeni si conditii Legéituri utile Confidentialitatea informatiilor

Figurd 24 Completare date generale contract

Completare cantitati deseu

In cadrul listei de deseuri se vor completa tipurile de deseuri ce pot fi tranzactionate, impreuna cu
cantitatea admisa. In functie de valabilitatea contractului, se va genera pentru fiecare luna cate o linie
in tabel. Cantitatea maxima Tnscrisa Tn tabel nu poate depasi cantitatea maxima completata mai sus.
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ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU
SIATD

Raportare tranzactii deseuri de ambalaje

Pagina principala > Contracte > Adauga contract
Adauga contract

Date generale Cantitati deseu Reciclatorin/alorificatori agreati

Lista codurilor de deseu

Cod - denumire deseu Cantitatea (kg)

v Adauga

Cod deseu Denumire deseu Cantitatea (kg) Actiuni
150101 Hartie 1000

Defalcare lunara

Luna

06.2018

Total

Bine ati venit Nume Prenume

123456 ™ Limbd v

ROMANIA
s
fAAcasd & Tranzacti  Relatii comerciale & Cont ~

Hartie

99a|

999 |

s

Termeni 1 condifii

Confidentialitatea informatiilor

Figura 25 Adaugare cantitati deseuri

Identifica reciclator/valorificator

Cod fiscal reciclator/valorificator

6859662

Denumire reciclatorivalerificator

Renunta Identifica

Figuréa 26 Identificare reciclator / valorificator
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Dupa apasarea butonului Identifica, sistemul afiseaza organizatia, daca aceasta exista.

Identifica reciclator/valorificator

Selectati organizatia:

Cod Denumire Profil
fiscal

6859662 Organization Raportor
Collector (Colector/Reciclator/Valorific ator/Broker/Comerciant/Salubrist/Generator)

e - |

Figura 27 Identificare reciclator/ valorificator

La finalizarea completarii tuturor datelor, se apasa butonul Salveaza, iar sistemul va adauga contractul
n lista.

1.10 Cont

Contul reprezinta sectiunea din sistem unde pot fi efectuate modificari asupra datelor despre
organizatie, reprezentant, imputerniciti, diverse solicitari.
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ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU Bine afivenit Ofr User

SIATD OTR I Limb3 ~ L)

Raportare tranzactii deseuri de ambalaje ROMANIAV
# Acasa £ Tranzactii Relatii comerciale L cont ~

Date organizatie

A Date reprezentant

Prima pagina > Adauga solicitare
=Y g 4 Date imputerniciti

= Solictan
Adauga solicitare = lesire

Tipul solicitarii Inrolare organizatie v

[===]

Figura 28 Date despre cont

1.10.1 Date organizatie
Tn cadrul acestei sectiuni, se pot edita datele aferente unei organizatii.
Pot fi modificate date despre:

Denumire

Cod fiscal

Tara

Adresa

Adresa de e-mail
Telefon

Fax

Banca

Cont bancar

VVVVVVVYYY

Pentru a efectua editari asupra datelor din cAmpuri, se apasa butonul Modifica.

La finalul editarii cAmpurilor dorite, utilizatorul apasa butonul Salveaza modifcarile.
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ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU
) sIATD

Raportare tranzacti deseun de ambalaje

A Acasa

Prima pagind > Cont > Date organizatie otr

Date organizatie
Detalii organizatie

Denumire OTR
Cod fiscal 68596456
Tara  Romania

Jud. lasi, lasi, Str.Soseaua Arcu, Nr. &, Bl
Adresa  sala vointa

Adresd e-mail  organizationOTR@email.com.ro
Telefon 0765656565
Fax 056776543322
Banca Transilvania OTR

Cont bancar 1234BRTYT34554

Bine ati venit Otr User

OTR ™ Limb& -

& Tranzactii Relatii comerciale 2 Cont ~

Salveazad modificarile

Termeni si condifii

Figura 29 Cont — Date organizatie

1.10.2 Date reprezentant

Tn cadrul acestei sectiuni, se pot edita datele aferente reprezentantului unei organizatii.

Pot fi modificate date despre:

Nume

Prenume
Functie

CNP

Serie Cl

Numar ClI
Adresa de e-mail
Telefon

VVVYVYVVVYY



Bine ati venit Otr User

OTR [ Limb3 ~ 5 g
Raportare tranzactii deseuri de ambalaje ROMANIA

A Acasa & Tranzactii Relatii comerciale A cont ~

Prima pagina > Cont > Date reprezentant otr
Detalii reprezentant
Nume user
Prenume otr
Functie
CNP 112234433222222 Serie CI 4earse Numar CI
Adresd e-mail  otr@greensoft.com.ro

Telefon

Salveazd modificrile

Figura 30 Cont — Date reprezentant

Pentru a efectua editari asupra datelor din cAmpuri, se apasa butonul Modifica.

La finalul editarii cAmpurilor dorite, utilizatorul apasa butonul Salveaza modifcarile.

1.10.3 Date imputerniciti
In cadrul acestei sectiuni, se pot edita datele aferente reprezentantului unei organizatii.
Pot fi modificate date despre:

> Nume

» Prenume

» Functie

» Adresa de e-mall

Pentru a efectua editari asupra datelor din cAmpuri, se apasa butonul Modifica.
La finalul editarii campurilor dorite, utilizatorul apasa butonul Salveaza modifcarile.

Pentru a adauga un nou imputernicit, se apasa butonul Adauga.
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ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU Biicdivenit Ot Lseg o
SIATD OTR ™ Limbad ~ £
Raportare tranzactii deseuri de ambalaje RQM&N.'A
A Acasd & Tranzacti  Relatii comerciale & Cont +
Prima pagina > Cont > Date imputerniciti
Lista imputerniciti

Nume Prenume Email Actiuni

Se afiseaza 1 - 0 din 0 elemente.

v

¢ () ’

Figura 31 Cont — Adauga imputernicit

Primul pas in adaugarea unui imputernicit il reprezinta completarea datelor generale: nume,
prenume, functie, CNP, Adresa de e-mail, Telefon, dupa care se apasa butonul Continua.

ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU ZeaErEr e

f st

SIATD OTR  ™Limpd ~ !
Raportare tranzactii deseuri de ambalaje 39',!!_‘5_,“_!‘&
MAcasa & Tranzacti  Relaliicomerciale & Cont +

Prima pagina > Cont > Adauga imputernicit
Adauga imputernicit
Nume Nume_1
Prenume Prenume_1
Functie  Functie_1
CNP 123445 Serie Cl MZ Numadr CI 12234
Adresd e-mail  email@email.com

Telefon 0751000111

S o

Termeni si conditii

Figura 32 Cont - Adauga imputernicit

Urmatorul pas este finalizarea inregistrarii. Acesta presupune descarcarea cererii, semnarea digitala
a acestuia si reincarcarea in sistem a documentului semnat.
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SEIP\  ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU DEE AL SCRT O ISEE
: ) siIATD OTR ™ Limba ~
¢OM A\*\G Raportare tranzactii deseuri de ambalaje

M Acasa & Tranzacti  Relaticomerciale & Cont ~

Prima pagina > Cont > Date imputerniciti > Finalizare proces inregistrare imputernicit

Finalizare proces inregistrare imputernicit

Va rugam sa verificati datele completate in cadrul cererii!

Dacd datele completate sunt corecte, va rugam sa descarcati cererea de inregistrare imputernicit, sa o semnati digital si sa o incarcati in sistem pentru a fi supusa
procesului de validare.

Daca datele completate in cadrul cererii sunt incorecte, va rugam sa reveniti in cadrul formularului electronic pentru corectarea datelor.

=

Cerere de inregistrare imputernicit semnata digital Selecteaza fisier

* Finalizeaza

Termeni si conditii

Figura 33 Cont — Adaugé imputernicit — finalizare proces

Dupa finalizarea procesului, un angajat AFM trebuie sa aprobe Tnregistrarea contului in sistem.

1.10.4 Solicitari

Modulul Solicitari prezinta toate tipurile de solicitari din cadrul sistemului. Acestea se refera la
modificarea datelor organizatiei, reprezentantilor, imputernicitilor.

Orice cerere de efectuare a unei modificari, va genera o solicitare catre un angajat din cadrul AFM.
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ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU SIS RS, 5 o

SIATD OTR ™ Limba ~ RV
Raportare tranzactii deseuri de ambalaje B?MWA%
A Acasd &' Tranzacti  Relatiicomerciale & Cont ~

Prima pagina > Solicitatri
Lista solicitari
Numarul inregistrani Data inregistrarii Tipul solicitarii Status Actiuni

2016-06-06_53 2018-06-06 Modificare date reprezentant  Initial

Se afiseaza 1 - 1 din 1 elemente.

v

¢ (-) ?

Legaturi utile Confidentialitatea informatiilor

Figura 34 Cont — Vizualizare Solicitari

1.10.5 lesire

Accesand butonul lesire, se va iesi din contul curent si se poate autentifica alt utilizator, utilizand
un alt certificat digital valabil.

ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU eI Ctc sec
SIATD OTR ™ Limba v

Raportare tranzactii deseuri de ambalaje

A Portal & Tranzactii Relatii comerciale 2 Cont ~

Date organizatie
A Date reprezentant

Bine ai venit, "otr". 4 Date Tmputemiciti

= solictari
G lesire
Solicitare date de acces
o Puteti completa online formularul de
inregistrare pentru obtinerea credentialelor
de acces!
Solicitarile de obtinere a credentialelor de Obligatia de raportare Ghid de utilizare
acces vor fi validate si le veti obtine in o Pentru detalii privitoare la obligatia de a Pentru detalii privitoare la obligatia de a
termen de 5 zile de Ia data primirii tuturor raporta, va rugam sa consultati informatiile raporta, va rugam sa consultati informatiile
documentelor disponibile 1a link-ul urmator disponibile a link-ul urmétor
Completeaz3 cerere de inrolare Obligatie raportare Descarcd ghid de utilizare SIATD

Legaturi utile Confidentialitatea informatiilor

Figura 35 legire din cont
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ROMANIA

R 018 | AR sk

6. Modificare limba interfata
In bara din partea de sus a ecranului exista zona destinata utilizatorului autentificat.

Accesand butonul Limba, utilizatorul poate efectua comutarea intre interfata in limba romana si
engleza.

ADMINISTRATIA FONDULUI PENTRU MEDIU Hlne ay venit Obtisec
] SIATD OTR ™ Limba ~
K B2 2 : :
VAR Raportare tranzactii deseuri de ambalaje

M Acasd & Tranzacti  Relaticomerciale & Cont ~

Pagina principala > Contracte > Detalii contract
Detalii contract

Date generale Cantitati deseu Reciclatori/Valorificatori agreati

Identifica organizatie

Cod fiscal reciclator/valorificator Denumire reciclator/valorificator Profil organizatie

Salveaza

Figurd 36 Schimbare limbd interfatd
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