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1. Scopul documentului 

Manualul de utilizare al Aplicației informatice pentru monitorizarea și verificarea trasabilității 
deșeurilor de ambalaje în sistemul responsabilității producătorului – SIATD descrie procedurile 
de gestionare a sistemului informatic, din următoarele puncte de vedere: 

- gestionarea cererilor de înrolare (crearea sau modificarea informațiilor despre utilizatori); 
- gestionarea tranzacțiilor în cadrul sistemului între diverse tipuri de organizații; 
- adăugarea relațiilor comerciale între OTR și colectori/ reciclatori/ valorificatori; 
- solicitarea diverselor modificări aferente conturilor organizației, împuterniciților, 

reprezentantului. 

Acest document descrie funcţionalitãţile sistemului, parcurgând capacitãţile fiecãrei funcţionalităţi şi 
este orientat spre a-i oferi utilizatorului cunoştinţele esenţiale necesare operării în cadrul sistemului 
SIATD. 

2. Descrierea generală a aplicației 

SIATD permite monitorizarea în timp real, la nivel de document financiar contabil și justificativ, a 
tranzacțiilor cu deșeuri de ambalaje pentru care organizațiile de transfer de responsabilitate (OTR) 
finanțează costurile de colectare. 

Proiectarea și construcția sistemului s-a realizat pornind de la cerințele exprimate în Caietul de sarcini 
și de la nevoile și propunerile identificate și formulate la nivelul etapei de analiză, utilizându-se cele 
mai actuale tehnologii disponibile, de tip open source, care nu implică costuri suplimentare pentru 
beneficiar generate de licențele software. 

SIATD respectă exigențele de integritate a datelor și confidențialitate, autentificarea utilizatorilor pe 
nivele de acces, înregistrarea datelor o singură dată în baza de date, respectarea conceptului de 
interoperabilitate, vizualizarea pistei de audit electronice, precum și alte funcționalități recunoscute ca 
fiind cele mai bune în domeniu. 

Abrevieri utilizate: 

Abreviere Descriere 

OTR Organizații de transfer de responsabilitate 

AFM Administrația Fondului pentru Mediu 

TIC Tehnologia Informației și Comunicațiilor 

  

 

3. Accesare aplicație 

 

Aplicație informatică pentru monitorizarea și verificarea trasabilității deșeurilor de ambalaje 
în sistemul responsabilității producătorului – SIATD poate fi accesată cu unul din browser-ele 
Mozilla Firefox, Google Chrome sau Internet Explorer, prin introducerea în bara de adrese a link-ului 
furnizat de către dezvoltator.  

După accesarea link-ului sistemul va afișa pagina principală care va avea următoarele opțiuni 
disponibile:  

➢ Dacă utilizatorul este înregistrat în sistem, acesta va accesa pagina de conectare. În figura 
de mai jos se pot observa mai multe tipuri de certificate instalate pe o staţie de lucru. 
Utilizatorul care doreşte să se autentifice, va selecta certificatul dorit, după care sistemul îl 
va redirecţiona către pagina principală.  



 

  

 
Figură 1 Selectare Certificat 

➢ Dacă utilizatorul nu are cont, acesta va accesa pagina în care se Completează cererea de 
înrolare în sistem 

 

1.1 Descarcă ghid de utilizare SIATD 

 

Accesând link-ul Descarcă ghid de utilizare SIATD, sistemul direcționează utilizatorul către 
documentul PDF ce conține toate instrucțiunile necesare pentru a putea opera într-un mod facil în 
cadrul sistemului. 

 

1.2 Completare cerere de înrolare 

 

Această etapă este structurată în 4 pași, sub forma unui mecanism de tip asistent (Wizard), care 
facilitează înregistrarea unui operator în cadrul sistemului.  

Acești pași se referă la: 



 

  

➢ Date operator  
➢ Puncte de lucru (excepție fac operatorii de tip OTR, care nu trebuie să completeze aceste 

câmpuri) 
➢ Date reprezentant  
➢ Finalizare înregistrare 

 

1.2.1 Date operator  

 

Câmp Descriere 

Cod fiscal Câmp numeric, cu minimum 5 caractere  

Denumire persoană juridică Câmp de tip text  

Țara Se va selecta dintr-o listă de tip drop-down 

Județ Câmp de tip text  

Localitate Câmp de tip text  

Stradă Câmp de tip text  

Număr Stradal Câmp alfanumeric  

Literă Câmp alfanumeric 

Bloc Câmp alfanumeric 

Scară Câmp alfanumeric 

Etaj Câmp numeric 

Cameră Câmp alfanumeric 

Apartament Câmp alfanumeric 

Cod poștal  Câmp numeric  

Mențiuni Câmp de tip text 

E-mail corespondență Câmp de tip e-mail   

Telefon Câmp numeric cu limitare de 10 caractere  

Fax Câmp numeric cu limitare de 10 caractere 

Cont bancar Câmp alfanumeric 

Denumire bancă Câmp alfanumeric 

Profiluri operator  
Radio-buttons – se va bifa profilul operatorului 

dorit  

 

➢ Toate câmpurile care trebuie completate în mod obligatoriu sunt marcate în cadrul sistemului 
cu simbolul “*”!  



 

  

 

Figură 2 Completare Date operator  

1.2.2 Date Puncte de lucru  

Organizaţiile din cadrul sistemului pot adăuga puncte de lucru. Acestea sunt caracterizate de 
câmpurile din tabelul de mai jos. Pentru a finaliza cu succes adăugarea unui punct de lucru se vor 
completa în mod corespunzător câmpurile, conform descrierii din coloana din dreapta a tabelului.  

Câmp Descriere 

Țara Se va selecta dintr-o listă de tip drop-down 

Județ Câmp de tip text  

Localitate Câmp de tip text  

Stradă Câmp de tip text  

Număr Stradal Câmp alfanumeric  

Literă Câmp alfanumeric 



 

  

Bloc Câmp alfanumeric 

Scară Câmp alfanumeric 

Etaj Câmp numeric 

Cameră Câmp alfanumeric 

Apartament Câmp alfanumeric 

Cod poștal  Câmp numeric  

Mențiuni Câmp de tip text 

Adresă de e-mail  Câmp de tip e-mail   

Telefon contact  Câmp de tip numeric cu 10 caractere  

Detalii Autorizaţie Punct de lucru 

Nr. autorizaţie  Câmp de tip numeric  

Data eliberării Câmp de tip dată  

Valabilitate  Câmp de tip dată  

Operațiunile desfășurate  Câmp de tip radio-buttons 

  Acțiuni Buton ce permite acţiunea de adăugare sau ştergere a unei 
operaţiuni 

Cantitatea maximă autorizată (kg) Câmp de tip numeric 

Scan Autorizație  Upload Fişier  

Localizare hartă punct de lucru  Radio-buttons – se va bifa profilul operatorului dorit  



 

  

 

 

Pentru a adăuga un nou punct de lucru (dacă utilizatorul are alt rol decât OTR) se apasă butonul “+” 
din partea de jos a interfeţei.  



 

  

 

Figură 3 Adăugarea unui nou punct de lucru 

Editarea/ Ştergerea unui punct de lucru se poate face din lista de tip drop-down din partea de sus a 
ecranului. 

 

Figură 4 Editare date despre punctul de lucru 



 

  

 

1.2.3 Date Reprezentant  

Pentru a adăuga cu succes un reprezentant în cadrul sistemului, este necesară completarea 
câmpurilor din tabelul de mai jos în mod corespunzător, respectând modelul de date prezentat în 
campul Descriere.  

Câmp Descriere 

Nume Câmp de tip text 

Prenume Câmp de tip text 

Funcţia Câmp de tip text 

CNP Câmp de tip numeric  

Seria CI Câmp de tip text 

Număr CI  Câmp de tip alfanumeric 

Adresă de e-mail* Câmp de tip e-mail 

Număr Contact Câmp numeric 

Împuternicire notarială  Câmp de tip upload fişier  

 

1.2.4 Finalizare Înregistrare  

Pentru a finaliza cu succes procesul de înrolare al unui reprezentant este necesară descărcarea 
documentului generat de sistem, după care acesta va fi semnat digital și va fi reîncărcat în sistem 
semnat digital de către operatorul economic.  

 
Figură 5 Finalizare înregistrare 

 

1.3 Zona publică 

Acest tip de zonă a sistemului se referă la funcţionalităţile la care are acces un utilizator extern 



 

  

fără a fi nevoit să acceseze sistemul cu un username şi o parolă.  

1.4 Zona privată  

Accesul în cadrul zonei private se face cu ajutorul certificatului digital. Ulterior, în funcţie de rolul 
atribuit din matricea de roluri şi autorizări, utilizatorul poate avea acces la efectuarea diferitelor acţiuni 
în cadrul sistemului.  
4. Autentificare aplicație 

În urma completării cererii de înrolare, utilizatorul se poate autentifica în sistem cu adresa de e-
mail pe care a adăugat-o. După înrolare, sistemul va genera o parolă pentru utilizatori, urmând ca 
aceasta să fie schimbată de către user la prima autentificare. 

Pentru a modifica parola se va ţine cont de anumite reguli: minimum 5 caractere, o literă mare, 
o literă mică).  
5. Module funcționale 

Utilizatorii vor avea acces la diferite funcţionalităţi din cadrul sistemului, în funcţie de rolurile acordate. 

1.5 Tranzacții  

În cadrul acestui modul, pot fi vizualizare toate tranzacţiile asociate contului logat în sistem.  

În partea superioară a paginii există un filtru, ce permite selectarea unui obiect din listă în functie de 
criteriile selectate din secţiunea filtrului: 

➢ Cod tranzacţie 
➢ Colector  
➢ Destinaţie 
➢ Cod deşeu 
➢ Data start 
➢ Data stop 

După ce este selectat sau completat câmpul aferent criteriului, se apasă butonul Aplică filtre. 
Sistemul va afişa obiectul selectat în urma filtrării.  

 

Figură 6 Filtrare tranzacţii 

Următoarele tipuri de operaţiuni importante ce se pot efectua în cadrul acestui modul sunt:  

 
➢ Confirmă tranzacție – pentru a confirma o tranzacţie deja înregistrată de alt utilizator 
➢ Înregistrează tranzacţie – pentru a iniţia un flux  

 



 

  

1.6 Înregistrare tranzacție 

O tranzacție poate fi efectuată între un colector și un reciclator, sau pe parcursul tranzacției pot 
apărea mai mulți intermediari (de ex. un alt colector sau un alt reciclator). 

Înregistrarea tranzacțiilor de către colectori se va realiza în cadrul aplicației SIATD: 

 

Figură 7 Buton Înregistrare tranzacţie 

Sistemul va afișa un formular electronic în cadrul căruia se vor completa metadatele specifice unei 
tranzacții. 

 



 

  

 

 

 

 



 

  

 

Figură 8 Formular înregistrare tranzacţie 

În cazul în care utilizatorul nu a respectat regulile de completare stabilite pentru acest formular, vor fi 
afișate mesaje de informare și sistemul permite corectarea datelor completate. 

 

Figură 9 Exemple mesaje de informare 

După completarea datelor specifice tranzacției, utilizatorul va putea opta pentru transmiterea 
informațiilor în baza de date apăsând butonul Salvează. Dacă toate regulile de validare au fost 
respectate, SIATD va permite salvarea și va afișa noua tranzacție în cadrul listei de Tranzacții 
declarate. 

 

Figură 10 Tranzacție nou-înregistrată 

Starea tranzacțiilor nou-înregistrate va fi Draft. 



 

  

În cazul în care pe flux mai intervin și alți operatori, pentru prima tranzacție se va bifa Scopul 
tranzacției ca fiind Colectare. 

 

 

Figură 11 Adăugare tranzacție către intermediar 



 

  

Astfel, după transmiterea tranzacției, utillizatorul de tip colector va intra și va confirma prima parte a 
cantității. Pentru a transmite mai departe cantitatea de deșeu către un reciclator, se va înregistra o 
nouă tranzacție în sistem, de această date Scopul tranzacției va fi cel de Valorificare a deșeurilor. 
CUI-ul introdus în câmpul Destinatar va avea rolul de a se autentifica în sistem și de a confirma o 
cantitate dorită din cea totală menționată în tranzacție.  

Pentru cea de-a doua tranzacție înregistrată în sistem, la categoria Deșeuri transportate, se va alege 
tab-ul În baza altei tranzacții, din care vom selecta tranzacția înregistrată inițial în sistem.  

➢ Toate acțiunile de mai sus sunt posibile doar dacă utilizatorul care înregistrează tranzacția 
deține un Contract valabil cu persoana intermediară. Acest contract se înregistrează în secțiunea 
Contracte cu reciclatori/ valorificatori, vezi capitolul Contracte cu reciclatori/ valorificatori. 

 

Figură 12 Deșeuri transportate – În baza altei tranzacții 

Se va selecta tranzacția dorită, după care se va introduce cantitatea de deșeu ce va fi transmisă mai 
departe pe flux. Pentru a continua, utilizatorul va apăsa butonul Confirmă. 

 

Figură 13 Deșeuri transportate – În baza altei tranzacții – Selectare cantitate 

Este necesară completarea secțiunii destinatar cu datele organizației care va prelua deșeurile.  



 

  

 

Figură 14 Completare date destinatar  

Câmpul CUI, este de tip suggester, ceea ce înseamnă că doar introducând primele cifre ale codului 
fiscal, sistemul va efectua o căutare și va afișa datele dorite către utilizator. 

Pentru a verifica că într-adevăr sistemul a preluat datele de la altă tranzacție, în cadrul secțiunii 
Deșeuri, va apărea faptul că la Denumire OTR/ Cod tranzacție apare numele tranzacției generată 
anterior.  

 

 Figură 15 Verificare tranzacție generată  

În figura de mai jos se poate observa statusul celor două tranzacții generate atunci când există și 
organizații intermediare pe flux.  



 

  

 

Figură 16 Vizualizare status tranzacții  

 

1.7 Confirmare tranzacție 

 

Figură 17 Confirmă tranzacție 

Sistemul va afișa un câmp ce permite completarea codului de tranzacție: 



 

  

 

Figură 18 Caută tranzacție 

 

 

 



 

  

1.8 Finalizare tranzacție 

 

1.9 Relaţii comerciale  

1.9.1 Contracte cu OTR 

Pentru a adăuga un contract cu OTR, se accesează submeniul precizat mai sus şi se apasă butonul 
Adaugă.  

Este necesară completare câmpurilor din imaginea de mai jos pentru a finaliza cu succes operaţia:  

➢ Cod fiscal OTR  
➢ Număr contract 
➢ Valabilitate contract 

 

 

Figură 19 Adăugare contract cu OTR 

 

La finalul completării se apasă butonul identifică, iar sistemul va căuta dacă există legătura între cei 
doi operatori.  



 

  

 

1.9.2 Contracte cu reciclatori/ valorificatori 

Acest modul prezintă toate contractele înregistrate de către organizația autentificată la momentul 
respectiv în sistem.  

 

Figură 20 Vizualizare listă contracte cu reciclatori/ valorificatori 

 

Pentru a adăuga un nou contract în cadrul sistemului, se apasă butonul cu același nume. Sistemul 
va deschide o nouă pagină în care este necesară completarea câmpurilor specifice unui contract.  

Acestea se referă la: 

− Detalii Contract: număr, valabilitate, cod fiscal, denumire recicaltor/valorificator, fișierul 
aferent, etc. 

− Puncte de descărcare, caracterizate prin nume și adresă. După completarea datelor, se 
apasă butonul Adaugă. 



 

  

 

Figură 21 Detalii Contract cu reciclatori/ valorificatori 

 

Figură 22 Detalii Puncte descărcare 



 

  

Pentru a finaliza cu succes operațiunea prezentată mai sus, se apasă butonul Salvează.  

 

1.9.3 OTR - Contracte cu colectori  

Pentru a adăuga un contract cu un colector, utilizatorul de tip OTR trebuie să fie autentificat. Se va 
accesa meniul Relaţii comerciale, după care se apasă butonul Adaugă.  

 

Figură 23 Listă contracte colectori 

Procesul de adăugare a unui contract presupune completarea a trei paşi, ce vor fi detaliaţi în cele ce 
urmează:  

Completare date generale  



 

  

 

Figură 24 Completare date generale contract 

 

Completare cantităţi deşeu  

În cadrul listei de deşeuri se vor completa tipurile de deşeuri ce pot fi tranzacţionate, împreună cu 
cantitatea admisă. În funcţie de valabilitatea contractului, se va genera pentru fiecare lună câte o linie 
în tabel. Cantitatea maximă înscrisă în tabel nu poate depăşi cantitatea maximă completată mai sus. 



 

  

 

Figură 25 Adăugare cantităţi deşeuri 

 

 

Figură 26 Identificare reciclator / valorificator 



 

  

După apăsarea butonului Identifică, sistemul afişează organizaţia, dacă aceasta există. 

 

 

Figură 27 Identificare reciclator/ valorificator 

 

La finalizarea completării tuturor datelor, se apasă butonul Salvează, iar sistemul va adăuga contractul 
în lista.  

 

 

 

 

 
1.10 Cont 

Contul reprezintă secţiunea din sistem unde pot fi efectuate modificări asupra datelor despre 
organizaţie, reprezentant, împuterniciţi, diverse solicitări. 



 

  

 

Figură 28 Date despre cont 

 

1.10.1 Date organizație 

În cadrul acestei secţiuni, se pot edita datele aferente unei organizaţii.  

Pot fi modificate date despre:  

➢ Denumire 
➢ Cod fiscal  
➢ Ţara 
➢ Adresă  
➢ Adresă de e-mail  
➢ Telefon 
➢ Fax 
➢ Banca 
➢ Cont bancar 

Pentru a efectua editări asupra datelor din câmpuri, se apasă butonul Modifică.  

La finalul editării câmpurilor dorite, utilizatorul apasă butonul Salvează modifcările. 

 

 



 

  

 

Figură 29 Cont – Date organizaţie 

 

1.10.2 Date reprezentant  

În cadrul acestei secţiuni, se pot edita datele aferente reprezentantului unei organizații.  

Pot fi modificate date despre:  

➢ Nume 
➢ Prenume  
➢ Funcție 
➢ CNP 
➢ Serie CI 
➢ Număr CI  
➢ Adresă de e-mail 
➢ Telefon 



 

  

 

Figură 30 Cont – Date reprezentant 

Pentru a efectua editări asupra datelor din câmpuri, se apasă butonul Modifică.  

La finalul editării câmpurilor dorite, utilizatorul apasă butonul Salvează modifcările. 

 

1.10.3 Date împuterniciți  

În cadrul acestei secţiuni, se pot edita datele aferente reprezentantului unei organizații.  

Pot fi modificate date despre:  

➢ Nume 
➢ Prenume  
➢ Funcție 
➢ Adresă de e-mail 

Pentru a efectua editări asupra datelor din câmpuri, se apasă butonul Modifică.  

La finalul editării câmpurilor dorite, utilizatorul apasă butonul Salvează modifcările. 

Pentru a adăuga un nou împuternicit, se apasă butonul Adaugă. 

 



 

  

 

Figură 31 Cont – Adaugă împuternicit 

Primul pas în adăugarea unui împuternicit îl reprezintă completarea datelor generale: nume, 
prenume, funcție, CNP, Adresă de e-mail, Telefon, după care se apasă butonul Continuă. 

 

Figură 32 Cont - Adaugă împuternicit 

Următorul pas este finalizarea înregistrării. Acesta presupune descărcarea cererii, semnarea digitală 
a acestuia și reîncărcarea în sistem a documentului semnat.  

 



 

  

 

Figură 33 Cont – Adaugă împuternicit – finalizare proces 

După finalizarea procesului, un angajat AFM trebuie să aprobe înregistrarea contului în sistem.  

 

1.10.4 Solicitări  

Modulul Solicitări prezintă toate tipurile de solicitări din cadrul sistemului. Acestea se referă la 
modificarea datelor organizaţiei, reprezentanţilor, împuterniciţilor.  

Orice cerere de efectuare a unei modificări, va genera o solicitare către un angajat din cadrul AFM. 



 

  

 

 

Figură 34 Cont – Vizualizare Solicitări 

1.10.5 Ieșire  

Accesând butonul Ieșire, se va ieși din contul curent și se poate autentifica alt utilizator, utilizând 
un alt certificat digital valabil. 

 
Figură 35 Ieșire din cont 

 

 

 



 

6. Modificare limbă interfață  

În bara din partea de sus a ecranului există zona destinată utilizatorului autentificat.  

Accesând butonul Limbă, utilizatorul poate efectua comutarea între interfaţa în limba română şi 
engleză.  

 

 

  

Figură 36 Schimbare limbă interfață 
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