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1. Accesarea aplicației 

Aplicația poate fi accesată la adresa https://fotovoltaice.afm.ro utilizând un Browser WEB  

 

Pentru accesarea aplicației, se recomandă utilizarea unui browser web de 

tip Google Chrome, Mozilla Firefox sau Internet Explorer in versiune 

actualizată. 

 

2. Completează cererea de înrolare 

Aplicația oferă posibilitatea de a completa online formularul de înregistrare pentru 

obținerea dreptului de acces în sistem. 

Pentru a deschide formularul electronic, utilizatorul va trebui să acceseze link-ul dedicat: 

 

Figură 1 Deschide formular specific Cererere de înrolare 

 

După accesarea link-ului, aplicația va afișa formularul electronic ce permite 

completarea informațiilor grupate pe trei categorii: 

- Date organizație: 

o Cod fiscal – se va completa codul fiscal al organizației. Modalitatea de 

completare este selectarea din cadrul unei liste. Mai precis, după 

completare primelor trei numere din cadrul codului fiscal, aplicația 

afișează o listă cu posibilitățile de selectare. Utilizatorul va selecta codul 

fiscal ce îi aparține: 

https://fotovoltaice.afm.ro/


 

                                     MINISTERUL MEDIULUI 

                                    ADMINISTRAȚIA FONDULUI PENTRU MEDIU 

 

Pagina 4 

 

 

Figură 2 Selectare Cod fiscal din lista de opțiuni afișată 

o Cod autorizare – acest cod se regăsește în e-mailul transmis de către 

Administrația Fondului pentru Mediu. Acest cod permite înregistrarea 

utilizatorilor cu rol de instalator în sistem. Dacă utilizatorul completează 

un Cod de autorizare incorect, aplicația afișează mesaj de informare iar 

trecerea la Pasul următor nu este permisă. 

 

Figură 3 Mesaj de informare – Codul de autorizare completat nu este corect 

 Aplicația informatică permite corectarea codului de autorizare completat și implicit 

trecerea la Pasul următor. Modalitatea prin care aplicația informează utilizatorul de faptul că 

informațiile completate sunt corecte și corespund regulilor de validare, este afișarea unui 

indicator de culoare verde: 
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Figură 4 Informare – Datele completate corespund regulilor de validare 

o Denumire – în momentul în care utilizatorul va completa informații despre 

Codul fiscal și Codul de autorizare, denumirea organizației se va 

completa în mod automat în formular și are la baza documentele și 

informațiile furnizate de instalator la depunerea cererii de validare. 

Informațiile afișate în cadrul acestui câmp nu vor putea fi editate. 

o Adresă sediu social 

 Județ – utilizatorul va deshide lista de județe și va selecta județul 

de care aparține organizația din lista afișată 

 

Figură 5 Deschide lista de județe 
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Figură 6 – Selectare județ din lista afișată 

 

 Adresă – se vor completa informații  

o Date de contact: 

 E-mail – se va complete o adresă de e-mail validă 

 Telefon – se va complete numărul de telefon 

 Fax – se va complete numărul de fax 

Completarea informațiilor despre organizație este obligatorie. Necompletarea unui 

singur câmp, nu permite activarea butonului Pasul următor. Obligativitatea este 

evidențiată în cadrul formularului prin marcarea cu roșu a câmpurilor, dar și prin 

mesaje de informare, precum: Acest câmp este necesar! 

 

Figură 7 Mesaj de informare obligativitate completare câmp 

După completarea corectă a tuturor informațiilor ce aparțin secțiunii Date 

organizație, sistemul informatic activează butonul Pasul următor ce va permite afișarea 

secțiunii următoare Date utilizator. 
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Figură 8 Activarea butonului Pasul următor 

 Aplicația va afișa apoi secțiunea formularului electronic dedicată completării 

informațiilor despre Datele utilizatorului. Utilizatorul va trebui să completeze toate 

câmpurile afișate în cadrul acestei secțiuni. 
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Figură 9 Informații despre Date utilizator 

În cadrul secțiunii Date utilizator, se vor completare următoarele informații: 

- Nume 

- Prenume 

- Tip act de identitate – utilzatorul va deschide lista de opțiuni și va selecta una 

din cele afișate: 

o Pașaport 

o Carte de identitate 

o Alt tip de document 
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Figură 10 Lista tipurilor de acte de identitate 

 

Figură 11 Selectare tip act de identitate 

- Seria act identitate 

- Număr act de identitate 

- Act de identitate eliberat de 

- CNP 

- Funcție 
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- E-mail – pe adresa de e-mail completată în cadrul acestui câmp, utilizatorul va 

primi datele codul PIN (pentru activarea contului), numele utilizatorului si 

parola inițială necesare pentru accesul în sistem. 

- Telefon 

 

 

După completarea corectă a tuturor informațiilor ce aparțin secțiunii Date utilzator, 

sistemul informatic activează butonul Pasul următor ce va permite afișarea secțiunii 

următoare Confirmare adresă e-mail. 

 

Figură 12 Completarea datelor 

 Odata cu trecerea la pasul Confirmare adresă e-mail, aplicația va trimite un mesaj 

e-mail (la adresa de e-mail completată în cadrul pasului anterior - Date utilizator) în care 

este specificat codul PIN necesar continuării procesului de înrolare în cadrul aplicației: 
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Figură 13 Mesaj e-mail info cod PIN 

 Utilizatorul va reveni în cadrul aplicației și va complete codul PIN primit prin 

intermediul e-mailului. 

Figură 14 Finalizare proces de completare a cererii de înrolare 

 Odată cu finalizarea completării cererii de înrolare aplicația va trimite două mesaje de 

tip e-mail în care utilizatorul este informat despre: 

- datele de acces ce vor putea fi folosite pentru accesul în platformă 

- activarea contului în sistem 

 

Figură 15 Mesaje e-mail de informare 

 În cadrul mesajului de tip e-mail “Activare cont în sistemul AFM Fotovoltaice” 

sunt transmise informații despre contul de utilizator și despre parola aferentă acestuia, date 

ce vor fi folosite pentru accesul inițial în sistem. 
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Figură 16 Date de acces ale contului recepționate pe e-mail 

 Utilizatorul va completa apoi, datele recepționate pe e-mail în cadrul paginii de 

autentificare. 

 

Figură 17 Completare date de acces 

 La primul acces în sistem, sistemul informatic va obliga utilizatorul să modifice parola 

de acces recepționată prin intermediul e-mailului. 
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Figură 18 Schimbarea parolei la primul acces în sistem 

 

 

Parola trebuie să aibă minimum 8 caractere, să conțină minim o litera 

mare (e.g. A), minim un caracter special (e.g. #, $, %), minim o cifră, NU 

trebuie să conțină o secvență repetitivă de mai multe de două caractere 

de același tip (e.g. 111, aaa), NU trebuie să conțină un șir de caractere 

secvențial mai mare de 2 caractere (e.g. abc, 123). 

Nerespectarea acestor reguli nu va permite salvarea parolei actualizate! 
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3. Înregistrarea cererilor de finanțare 

În cadrul modulului „Cereri de finanțare” aplicația afișează lista cererilor de finanțare 

înregistrate de utilizatorul autentificat. Pentru fiecare cerere sunt afișate următoare informații: 

- număr înregistrare, 

- data înregistrare, 

- titlu proiect, 

- stare, 

- data stării. 

 

Figura nr. 1 Cereri de finanțare 

Utilizatorul poate folosi următoarele criterii de căutare pentru lista cererilor de finanțare: 

- programul de finanțare 

- regiunea 

- număr înregistrare, 

- stare. 

Criteriile de căutare pot fi folosite în mod cumulativ, nu doar exclusiv. 

După completare criteriilor de filtare, utilizatorul va trebui să apese butonul Aplică filtru 

pentru ca sistemul să afișeze cererile de finanțare ce corespund criteriilor de căutare. 

 

Figura nr.  2 Filtru cereri de finanțare 

Pentru înregistrarea unei cereri de finanțare, utilizatorul trebuie să acceseze butonul 

Înregistrează cerere de finanțare. 
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Figura nr.  3 Înregistrează cerere de finanțare 

Sistemul va afișa un formular electronic în cadrul căruia se vor completa următoarele 

informații: 

- programul de finanțare (selectabil dintr-o listă de tip drop-down), 

- regiunea (selectabil dintr-o listă de tip drop-down), 

 

Figura nr.  4 Înregistrează cerere de finanțare 

După salvarea cerereii de finanțare, aceasta va apărea în listă, iar utilizatorul poate să: 

- procedeze la completarea datelor din cerere, prin selectarea opțiunii „editare”, în 

vederea înregistrării acesteia sau 

- să anuleze cererea. 
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Figura nr.  5 Editare / Anulare Cerere 

Informațiile din cadrul formularului electronic sunt afișate sub forma unui mecanism de tip 

asistent (wizard), în trei pași: 

1. Pasul 1 - Cerere de finanțare, 

2. Pasul 2 - Documente adiționale, 

3. Pasul 3 - Finalizare. 

Navigarea de la un pas către celalalt este condiționată de completarea metadatelor marcate 

ca fiind obligatorii. 

 

Figura nr.  6 Etape de completare cerere de finanțare 

1. Pas 1 - Cerere de finanțare 

- datele de identificare a solicitantului, utilizatorul va completa câmpurile din tabel, 

respectând modelul de date prezentat în tabelul de mai jos în cadrul câmpului 

Descriere. 

 

- date privind locația la care se va realiza montajul, utilizatorul va completa câmpurile 

din tabel, respectând modelul de date prezentat în tabelul de mai jos în cadrul 

câmpului Descriere. 

 

 

- sistemul de panouri fotovoltaice se va monta, utilizatorul va selecta prin bifarea 

checkbox-ului (căsuței) unde se va monta sistemul de panouri 

 

Figura nr. 7 Selectare locație montare sistem panouri fotovoltaice 
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- există coproprietari la imobilul declarat în cerere finanțare, utilizatorul va selecta prin 

bifarea checkbox-ului (căsuței) dacă există coproprietari la imobilul declarat în 

cererea de finanțare. 

 

 

Figura nr. 8 Selectare răspuns întrebare existență coproprietare 

- finanțare solicitată, utilizatorul va completa puterea sistemului de panouri fotovoltaice 

și sumele în lei pentru: 

 Valoarea finanțării nerambursabile solicitate 

 Valoarea cheltuielilor eligibile estimate pentru realizarea proiectului 

În funcție de valorile introduse în cele două secțiuni, se generează automat 

procentul de finanțare. 

 

 În secțiunea Finanțare solicitată, în câmpul „Subsemnatul/ Subsemnata 

solicit o finanțare nerambursabilă în sumă de (LEI)” nu se poate trece mai 

mult de 20.000 lei și nu se poate salva dacă se încearcă introducerea unei valori 

mai mari, apărând mesaj de eroare în acest din urmă caz. 

 În secțiunea Finanțare solicitată, în câmpul „Valoarea cheltuielilor 

eligibile este: [LEI]” se poate introduce orice sumă, dar nu mai puțin decât 

valoarea din câmpul „Subsemnatul/ Subsemnata solicit o finanțare 

nerambursabilă în sumă de (LEI)”, cu condiția ca procentul, calculat automat de 

aplicație, să nu depășească 90%.  

 

Figura nr. 9 Completare info despre finanțarea solicitată 

- cheltuieli eligibile, utilizatorul va completa sumele în lei pentru: 

 Cheltuieli cu achiziția sistemului de panouri fotovoltaice cu putere minimă 

instalată de 3kWp, 

 Cheltuieli cu montajul și punerea in funcțiune a sistemului de panouri 

fotovoltaice. 

 

 În secțiunea Cheltuieli eligibile, în câmpul „Cheltuieli cu achiziția 

sistemului de panouri fotovoltaice cu putere minimă instalată de 3kWp 

[LEI]” se poate completa orice valoare, dar fără a depăși suma înscrisă în 
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câmpul „Valoarea cheltuielilor eligibile este: [LEI]” din secțiunea Finanțare 

solicitată. 

 

 În secțiunea Cheltuieli eligibile, în câmpul „Cheltuieli cu montajul și 

punerea in funcțiune a sistemului de panouri fotovoltaice [LEI]” se poate 

completa orice valoare, cu condiția ca, împreună cu valoarea înscrisă în 

câmpul „Cheltuieli cu achiziția sistemului de panouri fotovoltaice cu 

putere minimă instalată de 3kWp [LEI]” din secțiunea Cheltuieli eligibile 

să nu depășească suma înscrisă în secțiunea Finanțare solicitată, în 

câmpul „Valoarea cheltuielilor eligibile este: [LEI]”. 

 

 

 

 

Figura nr. 10 Completare info despre cheltuielile eligibile 

După completatea tuturor informațiilor specifice acestui pas, utilizatorul va apăsa 

butonul Salvează pentru transmiterea informațiilor în baza de date. Dacă utilizatorul a omis 

completarea unor informații, aplicația va afișa mesaje de informare și va permite specificarea 

datelor lipsă.  

Toate câmpurile care trebuie completate sunt evidențiate distinct în cadrul sistemului: 

 

Figura nr. 11 Mesaj informare obligativitate completare informații 

După apăsarea butonului Salvează, aplicația va permite trecerea la pasul următor, în 

care se afișează lista documentelor care trebuie scanate și încărcate. 
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Figura nr.12 Selectare secțiune Documente adiționale 

 

Figura nr.13 Afișare pas 2 Documente adiționale 

 

 

2. Pas 2 - Documente adiționale 

În cadrul pasului nr. 2, utilizatorul trebuie să încarce toate cele 9 documente: 
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Figura nr.  14 Încarcă documente 

Aplicația permite încărcarea unui singur document pentru fiecare secțiune. Din meniul 

Opțiuni se va apăsa butonul Încarcă, utilizatorul va selecta apoi fișierul pe care dorește să-l 

încarce și va apăsa Open. 

 

Figura nr.  15 Selectare documente pentru upload 

Sistemul informatic va afișa un mesaj de informare: “A fost încărcat cu succes fișierul...” 



 

                                     MINISTERUL MEDIULUI 

                                    ADMINISTRAȚIA FONDULUI PENTRU MEDIU 

 

Pagina 21 

 

 

 

Figura nr.  16 Mesaj de informare încărcare fișier în sistem 

Sistemul informatic afișează și informații despre data și ora la care utilizatorul a încărcat 

documentele. 

Aplicația permite previzualizarea, descărcarea sau ștergerea documentelor încărcate în 

sistem.  

 

Figura nr.  17 Opțiuni pentru un document încărcat în sistem 

Este de asemenea disponibil în continuare, butonul de încărcare a unui document. Această 

opțiune, dacă va fi folosită, va suprascrie documentul încărcat anterior (mai precis, 

documentul încărcat anterior va fi șters din baza de date și va fi înlocuit cu ultimul document 

încărcat).  

Aplicația permite încărcarea unui singur document. Ultimul document încărcat va fi cel 

pentru care se va poate realiza previzualizarea. 

3. Pas 3 – Finalizare 

Pentru a finaliza procesul de înregistrare a cererii de finanțare este necesar ca, în pasul 3, 

să nu existe nicio eroare privitoare la validarea datelor introduse în cererea de finanțare, 

respectiv toate documentele obligatorii să fi fost introduse. 

În cazul în care sunt indicate erori de introducere a datelor sa a documentelor, este necesar 

să accesați, după caz, secțiunea „Cerere finanțare”, respectiv „Documente adiționale” pentru 

a aduce corecțiile necesare.  
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ATENȚIE – după fiecare modificare a informațiilor sau documentelor, este necesar să fie 

selectată opțiunea salvare. 

Dacă toate informațiile și documentele au fost introduse corect, va apărea un mesaj de 

confirmare a finalizării cererii de finanțare, conform imaginii de mai jos. 

 

 

Figura nr.  18 Finalizare cerere de finanțare 


