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ABREVIERI

A.D.R. — Acordul european referitor la transportul rutier international al marfurilor
periculoase

AN.P.A. — Agentia Nationala pentru Pescuit si Acvacultura

C.I. — Carte de identitate

C.N.P. — Cod Numeric Personal

C.R.D.S. — Cetdtean Roman cu Domiciliu in Strainatate

D.E.P.A.B.D. — Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
D.G.A. — Directia Generala Anticoruptie

D.S.C. — Directia de Stare Civila

I.G.P.F. — Inspectoratul General al Politiei de Frontierd Roméane

M.A.E. — Ministerul Afacerilor Externe

M.A.E. — D.C. — Ministerul Afacerilor Externe — Directia Consulara

M.A.I. — Ministerul Afacerilor Interne

0.G. — Ordonanta de Guvern

0.U.G. — Ordonanta de Urgenta a Guvernului

R.N.E.P. — Registrul National de Evidenta a Persoanei

S.M.U.R.D. — Serviciul Mobil de Urgenta, Reanimare si Descarcerare

S.P.C.L.E.P. — Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor

S.E.E. — Spatiul Economic European

U.E. — Uniunea Europeana
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DE CE ACEST GHID?

in scopul cresterii gradului de incredere si pentru reducerea coruptiei, un pas
important il reprezintd transparentizarea actiunilor institutiilor si autoritatilor statului
prin responsabilitate si prin facilitarea accesului la informatiile de interes public.

Coruptia birocratica sau administrativa se intalneste la nivelul administratiei
publice locale si centrale, acolo unde cetatenii au contact direct cu functionarii publici.
In multe situatii, initiativa de a oferi mita este cauzata de faptul ca unii cetiteni nu isi
cunosc drepturile si obligatiile legale, sau incearca sa eludeze legea.

in contextul utilizarii tot mai accentuate a internetului, informatia de interes
public este usor accesibild si disponibild pentru oricine, in orice moment. Cu toate
acestea, desi necesitatea pentru informatii in format deschis a devenit din ce in ce mai
evidenta 1n ultimii ani, acestea fiind publice pe site-urile institutiilor, uneori forma in
care sunt ele prezentate nu faciliteaza intelegerea cu usurinta. Astfel, informatiile din
acest ghid vin sa completeze aceastd zona neacoperitd, prezentand intr-0 forma agregata
toate documentele ce pot fi solicitate de catre cetiteni in relatia cu structurile
Ministerului Afacerilor Interne.

Constienti de faptul ca incurajarea integritatii si evitarea unui comportament
birocratic reprezinta prioritati, Directia Generald Anticoruptie din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne a realizat acest Ghid de informare, ca un instrument de prevenire, ce
pune la dispozitia cetdtenilor informatii utile de ordin legislativ si institutional,
respectiv: lista documentelor necesare pentru eliberarea unui act administrativ, termene,
taxele aferente, specimene etc.

Totodatd, Ghidul prezinta principalele infractiuni de coruptie ce pot fi savarsite
atat de functionari, cat si de cetateni, prevazute de Codul Penal si Legea nr. 78/2000
pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie cu modificarile si
completarile ulterioare.

Multumim pentru sprijinul de specialitate acordat in realizarea acestui Ghid
Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, Directiei
Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor, Directiei Generale de
Pasapoarte, Inspectoratului General al Politiei Romdne, Inspectoratului General al
Politiei de Frontierd Romdne, Inspectoratului General pentru Situatii de Urgentd,
Inspectoratului General pentru Imigriri, Directiei Generale pentru Indrumarea si
Controlul Institutiei Prefectului, Arhivelor Nationale ale Romdniei si Directiei
Secretariat General.
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DIRECTIA GENERALA
ANTICORUPTIE

Directia Generala Anticoruptie a fost infiintata in baza
Legii nr. 161/2005 si este structura specializatd a
Ministerului Afacerilor Interne pentru prevenirea si
combaterea coruptiei in randul personalului ministerului.

Infiintarea D.G.A. a fost sustinutd de citre Uniunea Europeand, prin acordarea
de asistenta din partea unor specialisti din Marea Britanie si Spania.

Personalul propriu isi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile
legale interne si internationale la care Romania este parte, respectdnd cu strictete
principiile obiectivitatii, confidentialitatii si impartialitatii, dar si drepturile si libertatile
omului, in desfasurarea investigatiilor.

Acestea au un profund caracter ofensiv, de anticipare si identificare a
vulnerabilitatilor si factorilor de risc, urmarind indepartarea acestora, in vederea oferirii
unui serviciu public de calitate, neviciat de fapte de coruptie.

Directia Generalda Anticoruptie promoveaza, in activitatea pe care o desfasoara,
integritatea, onestitatea si profesionalismul, ca standard atdt pentru personalul propriu,
cat si pentru cel al Ministerului Afacerilor Interne.

Aplicand aceste principii in activitatea pe care o desfasoard, Directia Generala
Anticoruptie doreste sd promoveze standarde etice si profesionale inalte, care sa
transpuna in practicd motto-ul acestei structuri de elita a M.A.l. - , Integritate pentru
credibilitate™.

Directia Generald Anticoruptie are urmdtoarele atributii:

- desfasoara activitati specializate de prevenire a faptelor de coruptie in randul
personalului M.A.1;

- organizeazd si desfagoard campanii/actiuni de prevenire a coruptiei pentru
constientizarea consecintelor implicarii in fapte de coruptie;

- efectueaza investigatiile necesare pentru descoperirea si combaterea faptelor de
coruptie savarsite de personalul M.A.l.;

- desfasoara activitati de cercetare penald, in baza ordonantei de delegare emise de
procuror, Tn conformitate cu prevederile legale;

- efectueaza, in conditiile legii si ale normelor interne, testarea integritatii profesionale
a personalului M.A.L;

- primeste si solutioneaza reclamatiile/petitiile cetatenilor referitoare la faptele de
coruptie in care este implicat personalul M.A.1.;
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- administreaza sistemul telefonic call center anticoruptie constituit in scopul sesizarii
de catre cetateni a faptelor de coruptie;

- desfagoara activititi de informare si relatii publice specifice problematicii din
competentd;

- claboreaza studii, analize si prognoze referitoare la evolutia faptelor de coruptie la
nivelul M.A.l. si inainteaza conducerii M.A.l., periodic sau la solicitare, propuneri
de solutionare a problemelor identificate;

- desfasoara activitati specifice de afaceri europene §i cooperare internationald in
domeniul prevenirii $i combaterii coruptiei, organizeaza, participad sau asigura
reprezentarea directiei generale la evenimente nationale si internationale din
domeniul specific de activitate, Tn conformitate cu interesele M.A.l. si potrivit
procedurilor legale Tn vigoare;

- claboreaza, contracteaza, implementeaza $i monitorizeaza proiecte cu finantare
externa.

Cetatenii pot sesiza faptele de coruptie prin intermediul Call center-ului
anticoruptie 0800.806.806, prin e-mail petitii.dga@mai.gov.ro, direct la sediul
Directiei Generale Anticoruptie din Sos. Oltenitei nr. 390A, Sector 4, Bucuresti, sau
la nivelul fiecarui serviciul judetean anticoruptie.

PREZENTAREA  PRINCIPALELOR INFRACTIUNI  DE
CORUPTIE

Principalele prevederi normative anticoruptie se regasesc in Capitolul I al
Titlului V al Codului Penal ,,Infractiuni de coruptie si de serviciu”, precum si in Legea
78/2000 privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare.

I. CODUL PENAL
Luarea de mita - art. 289

Fapta functionarului public care, direct ori indirect, pentru sine sau pentru
altul, pretinde ori primeste bani sau alte foloase care nu i se cuvin ori acceptd
promisiunea unor astfel de foloase, in legaturd cu indeplinirea, neindeplinirea,
urgentarea ori intarzierea indeplinirii unui act ce intrd in indatoririle sale de serviciu sau
in legatura cu indeplinirea unui act contrar acestor iIndatoriri, se pedepseste cu
inchisoare de la 3 la 10 ani si interzicerea exercitarii dreptului de a ocupa o functie

publica ori de a exercita profesia sau activitatea in executarea careia a savarsit fapta.
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Fapta prevazuta in alin. (1), savarsita de una dintre persoanele prevazute in art.
175 alin. (2), constituie infractiune numai cadnd este comisd in legdturda cu
neindeplinirea, intarzierea indeplinirii unui act privitor la Tndatoririle sale legale sau in
legatura cu efectuarea unui act contrar acestor indatoriri.

Banii, valorile sau orice alte bunuri primite sunt supuse confiscarii, iar cand
acestea nu se mai gasesc, se dispune confiscarea prin echivalent.

Darea de mita - art. 290

Promisiunea, oferirea sau darea de bani ori alte foloase, in conditiile aritate in
art. 289, se pedepseste cu inchisoarea de la 2 la 7 ani.

Fapta prevazuta in alin. (1) nu constituie infractiune atunci cand mituitorul a
fost constrans prin orice mijloace de catre cel care a luat mita. Mituitorul nu se
pedepseste dacd denuntd fapta mai 1nainte ca organul de urmarire penald sa fi fost
sesizat cu privire la aceasta.

Banii, valorile sau orice alte bunuri date se restituie persoanei care le-a dat,
dacd acestea au fost date in cazul previzut in alin. (2) sau date dupa denuntul previzut
n alin. (3).

Banii, valorile sau orice alte bunuri oferite sau date sunt supuse confiscarii,
iar cand acestea nu se mai gasesc, se dispune confiscarea prin echivalent.

Traficul de influenta - art. 291

Pretinderea, primirea ori acceptarea promisiunii de bani sau alte foloase, direct
sau indirect, pentru sine sau pentru altul, savarsita de cétre o persoana care are influenta
sau lasa sa se creada ca are influenta asupra unui functionar public §i care promite ca 1l
va determina pe acesta sd indeplineasca, sa nu indeplineasca, sa urgenteze ori sa intarzie
indeplinirea unui act ce intrd in indatoririle sale de serviciu sau sd indeplineasca un act
contrar acestor indatoriri, se pedepseste cu inchisoarea de la 2 la 7 ani.

Banii, valorile sau orice alte bunuri primite sunt supuse confiscarii, iar cand
acestea nu se mai gasesc, se dispune confiscarea prin echivalent.

Cumpararea de influentd - art. 292

Promisiunea, oferirea sau darea de bani ori alte foloase, pentru sine sau pentru
altul, direct ori indirect, unei persoane care are influentd sau lasd sa se creadd ca are
influenta asupra unui functionar public, pentru a-1 determina pe acesta sa indeplineasca,

sd nu Indeplineasca, sa urgenteze ori sa intdrzie indeplinirea unui act ce intrd in
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indatoririle sale de serviciu sau sa indeplineascd un act contrar acestor indatoriri, se
pedepseste cu inchisoare de la 2 la 7 ani si interzicerea exercitarii unor drepturi.

Faptuitorul nu se pedepseste dacd denuntd fapta mai nainte ca organul de
urmarire penala sa fi fost sesizat cu privire la aceasta.

Banii, valorile sau orice alte bunuri se restituie persoanei care le-a dat, daca au
fost date dupa denuntul prevazut in alin. (2).

Banii, valorile sau orice alte bunuri date sau oferite sunt supuse confiscarii, iar
daca acestea nu se mai gasesc, se dispune confiscarea prin echivalent.

Infractiuni de coruptie §i de serviciu comise de alte persoane - art. 308
(1) Dispozitiile art. 289-292, 295, 297-301 si 304 privitoare la functionarii
publici se aplica in mod corespunzator si faptelor savarsite de cétre sau in legatura cu
persoanele care exercitd, permanent ori temporar, cu sau fiara o remuneratie, o
insarcinare de orice natura in serviciul unei persoane fizice dintre cele prevazute la art.
175 alin. (2) ori in cadrul oricarei persoane juridice.
(2) Tn acest caz, limitele speciale ale pedepsei se reduc cu o treime.

II. LEGEA 78/2000 PENTRU PREVENIREA, DESCOPERIREA $I
SANCTIONAREA FAPTELOR DE CORUPTIE

Infractiuni de coruptie

Art. 7

Faptele de luare de mita sau trafic de influenta savarsite de o persoana care:

a) exercitd o functie de demnitate publica;

b) este judecator sau procuror;

C) este organ de cercetare penald sau are atributii de constatare ori de sanctionare a
contraventiilor;

d) este una dintre persoanele prevazute la art. 293 din Codul penal se sanctioneaza cu
pedeapsa prevazuta la art. 289 sau 291 din Codul penal, ale carei limite se majoreaza
Cu o treime.
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Infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie

Art. 10 Constituie infractiuni si se pedepsesc cu inchisoare de la 3 la 10 ani si
interzicerea unor drepturi urmatoarele fapte, daca sunt savarsite in scopul obtinerii
pentru sine sau pentru altul de bani, bunuri ori alte foloase necuvenite:

a) stabilirea, cu intentie, a unei valori diminuate, fatda de valoarea comerciala reald, a
bunurilor apartindnd operatorilor economici la care statul sau o autoritate a
administratiei publice locale este actionar, comisd in cadrul actiunii de privatizare
ori de executare silitd, de reorganizare sau lichidare judiciara ori cu ocazia unei
operatiuni comerciale, ori a bunurilor apartindnd autoritatii publice sau institutiilor
publice, in cadrul unei actiuni de vanzare a acestora sau de executare silitd, savarsita
de cei care au atributii de conducere, de administrare, de gestionare, de executare
silita, de reorganizare ori lichidare judiciara;

b) acordarea de subventii cu incdlcarea legii sau neurmarirea, conform legii, a
respectarii destinatiei subventiilor;

) utilizarea subventiilor in alte scopuri decat cele pentru care au fost acordate, precum
si utilizarea in alte scopuri a creditelor garantate din fonduri publice sau care
urmeaza sa fie rambursate din fonduri publice.

Art. 11

Fapta persoanei care, avand sarcina de a supraveghea, a controla, a reorganiza
sau a lichida un operator economic privat, indeplineste pentru acesta vreo insarcinare,
intermediaza ori Inlesneste efectuarea unor operatiuni comerciale sau financiare ori
participa cu capital la un asemenea operator economic, daca fapta este de naturd a-i
aduce direct sau indirect un folos necuvenit, constituie infractiune si se pedepseste cu
inchisoare de la un an la 5 ani si interzicerea unor drepturi.

Daca fapta prevazutd la alin. (1) a fost savarsita intr-un interval de 5 ani de la
incetarea insarcindrii, pedeapsa este inchisoare de la 6 luni la 3 ani sau amenda.

Art. 12
Sunt pedepsite cu Inchisoarea de la 1 la 5 ani urmatoarele fapte, daca sunt savarsite in
scopul obtinerii pentru sine sau pentru altul de bani, bunuri ori alte foloase necuvenite:
a) efectuarea de operatiuni financiare, ca acte de comerf, incompatibile cu functia,
atributia sau insarcinarea pe care o indeplineste o persoana ori Incheierea de
tranzactii financiare, utilizand informatiile obtinute in virtutea functiei, atributiei sau
insarcindrii sale;
b) folosirea, in orice mod, direct sau indirect, de informatii ce nu sunt destinate
publicitatii ori permiterea accesului unor persoane neautorizate la aceste informatii.
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Art. 13

Fapta persoanei care indeplineste o functie de conducere intr-un partid, ntr-un
sindicat sau patronat ori in cadrul unei persoane juridice fara scop patrimonial, de a
folosi influenta ori autoritatea sa in scopul obtinerii pentru sine ori pentru altul de bani,
bunuri sau alte foloase necuvenite, se pedepseste cu inchisoare de la unu la 5 ani.

Art. 13M

In cazul infractiunii de santaj, prevazuta de art. 207 din Codul penal, in care
este implicata o persoana dintre cele prevazute la art. 1, limitele speciale ale pedepsei se
majoreaza cu o treime.

Art. 1372
in cazul infractiunilor de abuz in serviciu sau de uzurpare a functiei, daca functionarul
public a obtinut pentru sine ori pentru altul un folos necuvenit, limitele speciale ale
pedepsei se majoreaza cu o treime.
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DIRECTIA PENTRU EVIDENTA
PERSOANELOR SI
ADMINISTRAREA BAZELOR DE
DATE

Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date (D.E.P.A.B.D.) exercita atributiile care ii
sunt date in competenta prin lege, cu privire la organizarea §i coordonarea activitatii de
evidenta a persoanelor, gestionarea si administrarea la nivel national a bazelor de date
privind evidenta persoanelor, cartilor de identitate, pasapoartelor, permiselor de
conducere, certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si a altor documente necesare
persoanelor in relatiile cu statul, precum si cu actualizarea, utilizarea si valorificarea
datelor din Registrul National de Evidenta a Persoanelor.

5’3 CADRU NORMATIV

- Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotérarea de Guvern nr. 839/2006 privind forma si continutul actelor de identitate,
ale autocolantului privind stabilirea resedintei si ale cartii de imobil, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Hotdrarea de Guvern nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normele metodologice de
aplicare unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele
de identitate ale cetatenilor romani, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 1367/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

- Ordonanta de Urgentda a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotéararea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor Tn materie de stare civild, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr.727/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice
de punere in aplicare a prevederilor Conventiei nr. 16 a Comisiei Internationale de
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Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civila,
semnata la Viena la 8 septembrie 1976, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Ordonanta de Guvern nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale
administrativd a numelor persoanelor fizice, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

I. DOCUMENTE ELIBERATE LA SEDIUL D.E.P.A.B.D.

Certificat privind domiciliul inregistrat in Registrul national de
evidenta a persoanelor

. DOCUMENTE NECESARE

cerere. Se depune personal de catre titular sau prin imputernicit cu procura speciald
la Serviciul public comunitar judetean de evidenta a persoanelor, Serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor de la locul de domiciliu al titularului sau
la sediul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

- fotocopia actului de identitate;

- procura speciald si traducerea acesteia, dupd caz, dacd se solicitd eliberarea
certificatului privind domiciliul inregistrat in Registrul national de evidentd a
persoanelor prin imputernicit.

II. PROCEDURI DESFASURATE DE CATRE SERVICIILE
PUBLICE COMUNITARE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

1. Certificatul de nastere

. DOCUMENTE NECESARE

certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe formular-tip, care va trebui
sd poarte numar de inregistrare, datd certd, sigiliul/stampila unitatii sanitare,
semndtura i parafa medicului;

- actul de identitate al mamei si al declarantului, daca nasterea nu este declarata de
mama;

- certificatul de casatorie al parintilor copilului, in original si fotocopie, iar daca
acestia poartd nume de familie diferit, declaratia scrisa cu privire la numele pe
care il va dobandi copilul, semnatd de ambii parinti in fata ofiterului de stare
civila sau a notarului public;
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declaratia de recunoastere a copilului nascut in afara cadsatoriei, data de catre tata
in fata ofiterului de stare civila care inregistreaza nasterea, din care sa rezulte si
numele de familie pe care il dobandeste copilul, la care se anexeaza
consimtamantul mamei. Tatdl minor il poate recunoaste singur pe copilul sau
daca face dovada discerndmantului la momentul recunoasterii, prin efectuarea
expertizei psihiatrice.

Tn lipsa actului de identitate al mamei, in termenul legal de 30 de zile, pentru

inregistrarea nasterii sunt necesare:

certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe formular-tip, care va trebui
sd poarte numar de inregistrare, datd certd, sigiliul/stampila unitatii sanitare,
semnatura §i parafa medicului;

fotocopia procesului-verbal intocmit de politist cu ocazia verificarilor efectuate la
solicitarea unitatii sanitare in care a avut loc nasterea, certificatd pentru
conformitate de reprezentatul unitatii sanitare;

declaratia de recunoastere a copilului nascut in afara casatoriei, data de catre tata
in fata ofiterului de stare civila care inregistreaza nasterea, din care sa rezulte si
numele de familie pe care il dobandeste copilul, la care se anexeaza
consimtamantul mamei. Tatdl minor il poate recunoaste singur pe copilul sau
daca face dovada discerndmantului la momentul recunoasterii, prin efectuarea
expertizei psihiatrice.

In cazul in care nasterea mamei nu este inregistrata in registrele de stare

civila, in termenul legal de 30 de zile, pentru inregistrarea nasterii sunt necesare:

declaratia scrisd a uneia dintre persoanele prevazute la art. 16 din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 1971 sau anexa nr. 1972, din Metodologia
aprobata prin H.G. nr. 64/2011 cu modificérile si completarile ulterioare, dupa
caz,

procesul-verbal privind identitatea declarata de mama, semnat de reprezentantul
D.G.A.S.P.C,, de reprezentantul politiei si de cel al unitatii sanitare;

certificatul medical constatator al nasterii;

actul de identitate al declarantului;

declaratia tatdlui de recunoastere a copilului, dupa caz, din care sa rezulte si
numele de familie pe care il dobandeste copilul, la care se anexeaza
consimtamantul mamei.
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inregistrarea nasterii in lipsa certificatului medical constatator al nasterii:
expertiza medico-legala cu privire la data nasterii, in format an, luna, zi §i sexul
persoanei;

declaratia de recunoastere a mamei;

celelalte documente mentionate anterior.

In lipsa declaratiei de recunoastere a mamei, actul de nastere se intocmeste fara a

se completa rubricile referitoare la parinti. In acest caz, numele de familie si prenumele
se stabilesc prin dispozitie emisd in termen de 5 zile de la data solicitarii de cétre
primarul unitatii administrativ-teritoriale unde se Tnregistreaza nasterea.

Expertiza medico-legala se efectueaza in mod gratuit.

In situatia in care unul dintre parinti sau ambii sunt cetiteni straini sau

apatrizi, sunt necesare documentele mentionate mai sus, precum si urmatoarele:

pasaportul parintelui cetatean strain sau apatrid/parintilor cetiteni strdini sau
apatrizi, respectiv actul de identitate pentru cetdtenii statelor membre ale Uniunii
Europene ori Spatiului Economic European sau ai Confederatiei Elvetiene sau,
dupa caz, documentul de identitate eliberat de Inspectoratul General pentru
Imigrari, in original si in fotocopie. In cazul cetatenilor straini sau apatrizilor ale
caror acte de identitate/calatorie nu contin date inscrise prin utilizarea alfabetului
latin se solicitd traducerea legalizata a filei care contine datele de identificare ale
persoanei; daca din documentele straine prezentate nu rezulta in mod distinct care
este numele de familie si prenumele se solicita declaratia notariala a titularului in
acest sens;

certificatul de casatorie al parintilor copilului, Inregistrat in registrele de stare
civila roméane, dacd unul dintre parinti este cetitean roman; daca ambii paringi
sunt cetdteni straini se prezinta certificatul de casatorie, in original, precum si
traducerea legalizatdi a acestuia, apostilate/supralegalizate conform art. 72
alin. (6) din Metodologia aprobata prin H.G. 64/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

in situatia in care ambii parinti au varsta sub 14 ani sunt necesare:

certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe formular-tip, care va trebui
sd poarte numar de inregistrare, datd certd, sigiliul/stampila unitatii sanitare,
semndtura i parafa medicului;

certificatul de nastere al mamei;

actul de identitate al reprezentantului legal al acesteia sau al declarantului, daca
declararea nasterii nu este facuta de reprezentantul legal al mamei copilului.
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DOMICILIUL MINORULUI:

- in cazul in care parintii au domicilii diferite, parintele care declara nasterea va da
o declaratie din care sa rezulte la care dintre parinti are domiciliul copilul;

- daca declararea nasterii se face de catre o persoana, alta decat unul dintre parinti,
se prezintd declaratia notariald a oricdruia dintre parinti, din care sd rezulte
domiciliul copilului;

- Insituatia in care niciunul dintre parinti nu este identificat la adresa de domiciliu
prin intermediul unitatilor de politie, copilul este inregistrat in R.N.E.P., cu
domiciliul mamei.

NUMELE DE FAMILIE SI PRENUMELE COPILULUI

- n cazul n care prenumele copilului trecut Tn certificatul medical constatator al
nasterii este diferit de cel declarat, inregistrarea nasterii se face in baza declaratiei
scrise, semnatd de ambii parinti, data in fata ofiterului de stare civila sau a
notarului public, din care sa rezulte prenumele copilului;

- in lipsa acordului parintilor cu privire la numele de familie al copilului, instanta
de tuteld hotaraste numele copilului §i comunicd de indatd hotarirea ramasa
definitiva la S.P.C.L.E.P./primdria unitdtii administrativ-teritoriale care a
inregistrat actul de nastere; certificatul de nastere se elibereaza numai dupa
inscrierea mentiunii privind stabilirea numelui de familie de citre instanta de
tutela; similar se procedeaza si in cazul in care ofiterul de stare civild a refuzat
Tnscrierea prenumelui, iar parintii nu vor sa opteze pentru un alt prenume.

Cand declaratia nasterii este facutd de un cetitean strain, necunoscétor al limbii
romane ori de o persoana cu handicap auditiv sau surdocecitate, documentele necesare
inregistrarii actului se solicitd prin intermediul unui interpret autorizat sau, dupa caz,
interpret autorizat al limbajului mimico-gestual ori al limbajului specific persoanelor
cu surdocecitate; ofiterul de stare civila/personalul cu atributii de stare civild incheie un
proces-verbal.

In cazul in care casitoria parintilor a fost incheiatd in striinitate si nu a fost
transcrisa/inscrisa  In registrele de stare civild romane, se procedeaza la
transcrierea/inscrierea in regim de urgentd a certificatelor de stare civila emise de
autoritatile strdine 1n registrele de stare civild romane; nasterea copilului se
inregistreaza dupa transcrierea/inscrierea casatoriei parintilor.

COMPETENTA

Inregistrarea nasterii se face de structura de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P.
sau, dupa caz, de ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitatii administrativ-
teritoriale in a carei razda s-a produs evenimentul.
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@ TERMEN pentru declararea si inregistrarea nasterii copilului:

2.

30 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut viu si aflat in viata;

3 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut mort;

24 de ore de la data decesului, pentru copilul nidscut viu care a decedat induntrul
termenului de 30 zile;

30 de zile pentru copilul cu varsta de pana la un an, gasit sau parisit de mama in
maternitate/unitati sanitare.

Certificatul de casatorie

declaratia de casatorie. Se face personal, de catre wviitorii soti, 1n scris, la
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria locului de domiciliu ori de resedinta al unuia
dintre ei. Declaratia de casatorie si incheierea acesteia se pot face si in afara sediului
S.P.C.L.E.P. sau, dupda caz, al primdriei, pe baza documentelor justificative.
Totodata, viitorii soti declard, In fata ofiterului de stare civild, numele de familie pe
care s-au invoit sa il poarte in casatorie;

documentul cu care se face dovada identitatii si a domiciliului/resedintei, dupa caz,
in original si in copie; in cazul rezidentilor strdini dovada domiciliului se face cu
documentul eliberat de Inspectoratul General pentru Imigrari;

certificatul de nastere, in original si in copie;

certificatul medical privind starea sanatitii, aflat in termen de valabilitate, Intocmit
pe formular-tip; certificatele medicale sunt valabile 14 zile de la data emiterii si
trebuie sa cuprindd mentiunea expresda cd persoana se poate sau nu se poate
casatori; certificatele medicale emise de institutii medicale in straindtate pentru
uzul misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale Romaniei trebuie sa contind
toate rubricile i sa fie insotite de traducerea in limba romadnad legalizatd, cu
apostila sau supralegalizare, dupa caz;

documente, in original si in copii, traduse si legalizate ori certificate de ofiterul de
stare civila, din care sa rezulte desfacerea casatoriei anterioare, daca este cazul;
conventia matrimoniald autentificatd de notarul public, dupa caz.

Dosarul actului de casdtorie cuprinde, dupd caz, si urmdtoarele documente:
aprobarea primarului pentru incheierea casatoriei in afara sediului primariei;
aprobarea primarului pentru incheierea casitoriei intre persoane care nu au
domiciliul sau resedinta pe raza de competenta a unitatii administrativ—teritoriala;
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- fincuviintarea primarului pentru incheierea casdtoriei inainte de implinirea
termenului de 10 zile de la data inregistrarii declaratiei de casatorie;

- incuviintarea instantei de tuteld de la domiciliul celui care cere incuviintarea, in
cazul existentei unor impedimente rezultate din conditiile de rudenie fireasca sau
adoptie;

- avizul medical, dovada incuviintarii parintilor ori, dupa caz, a tutorelui si autorizarea
instantei de tuteld in a cdrei circumscriptic minorul isi are domiciliu, pentru
incheierea casatoriei, in cazul existentei unor impedimente rezultate din conditiile de
Varsta;

- documentul eliberat ori autentificat de misiunile diplomatice sau oficiile consulare
acreditate Th Romania, Tn cazul césatoriei unui cetitean striin cu un cetiatean roman,
din care sa rezulte cd primul indeplineste conditiile de fond cerute de legea sa
nationald si nu exista impedimente pentru incheierea casatoriei in Romania;

- documente eliberate de autoritatile competente ale statului de cetétenie, datate recent
(maximum 3 luni de la emitere), ori care au prevazut in continut termenul de
valabilitate, pentru cetatenii statelor cu care Romania a incheiat tratate, conventii sau
acorduri de asistenta juridicd in materie civild ori de dreptul familiei;

- declaratia data pe propria raspundere, autentificatd de un notar public, din care sa
rezulte ca viitorul sot, cetdtean strain sau apatrid, nu este casatorit si indeplineste
conditiile de fond cerute de legea sa nationald pentru incheierea casdtoriei in
Romaénia, pentru cetatenii statelor care nu au misiune diplomaticd sau oficiu
consular acreditat Tn Romania ori care au statut de refugiat in Romania; pentru
apatrizi, legea nationald este legea statului in care isi au domiciliul sau, dupa caz,
resedinta;

- documente eliberate de catre autoritatile locale competente, in continutul carora se
regaseste termenul de valabilitate, iar 1n lipsa acestuia termenul este de maximum 3
luni de la emitere, in cazul cetatenilor statelor pentru care D.E.P.A.B.D. a primit
notificari din partea M.A.E. ori a misiunilor diplomatice si oficiilor consulare
acreditate in Romania;

- proces-verbal intocmit in cazul oficierii casatoriei intre cetifeni strdini dacd nu
cunosc limba romand sau un cetitean strain care nu cunoaste limba romana si un
cetatean roman ori intre surdomuti;

- declaratii notariale ale viitorilor soti, cetateni straini din care sa rezulte ca
indeplinesc conditiile necesare incheierii casatoriei in Romania.

@ TERMEN Casdtoria se incheie dupd expirarea termenului de 10 zile, n

care se cuprind atat ziua cand a fost facuta declaratia de césatorie,
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cat si ziua in care se oficiaza casatoria. Casatoria se poate incheia Tnaintea expirarii
termenului de 10 zile, pentru motive temeinice numai cu aprobarea primarului.

Dupé expirarea termenului de 10 zile, casatoria se poate incheia, pand la
expirarea termenului de 30 de zile de la data cand a fost facuta declaratia de casatorie,
cu reinnoirea certificatelor medicale, referitoare la starea sanatatii viitorilor soti.

3. Certificatul de deces

. DOCUMENTE NECESARE

certificatul medical constatator al decesului, intocmit pe formular-tip, in care trebuie
consemnata cauza decesului, fard prescurtari, inscrisa cu majuscule;

- certificatul de nastere si de casatorie, dupa caz;

- actul de identitate al decedatului sau pasaportul, in cazul decesului unui cetatean
roman cu domiciliul in strdinatate, in original si copie;

- documentul de evidentd militara al celui decedat;

- copia actului de identitate al declarantului;

- dovada eliberata de politie sau de parchet, din care sd rezulte ca una dintre aceste
autoritati a fost sesizata despre deces, in cazurile cind decesul se datoreazi unei
sinucideri, unui accident sau altor cauze violente.

Actul de deces se intocmeste la S.P.C.L.E.P. sau, dupd caz, la primaria
unitafii administrativ-teritoriale in a cdrei raza s-a produs decesul ori s-a gasit
cadavrul.

¢ IR

3 zile de la data incetarii din viata a persoanei, pentru situatia in care cauza decesului
este naturald; in acest termen se cuprinde atat ziua in care s-a produs decesul, cét si
ziua in care se face declaratia;

- 48 de ore, calculat din momentul decesului sau al gasirii, cdnd decesul se datoreaza
unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum si in cazul gasirii
unui cadavru;

- in cazul in care decesul nu a fost declarat i inregistrat in termenul legal de 3 Zile,
respectiv 48 de ore, intocmirea actului de deces se face numai cu aprobarea
parchetului.
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4. Transcrierea certificatelor de stare civila eliberate de autoritatile
straine

- cerere-tip;

- copii ale certificatelor de nastere si de casatorie, copii ale actului de identitate sau
pasaportului, dupa caz;

- dovada calitatii de cetatean roman, in situatia in care titularul certificatului sau
extrasului de stare civild ce urmeazd a fi transcris nu este In posesia niciunui
document cu care sa faca dovada cetdteniei romane;

- declaratii notariale, din partea ambilor soti, daca sunt cetdteni romani, sau numai a
sotului cetdtean roman, cu privire la numele purtat dupa casatorie, in situatia in care
in certificatul/extrasul de casatorie, procurat din strainatate, nu se face referire la
numele sotilor dupa césatorie;

- declaratia din partea parintelui care solicita transcrierea certificatului de nastere al
copilului, in cazul in care parintii acestuia au domicilii diferite;

- declaratie din partea titularului actului sau a reprezentantului legal, cd nu mai exista
un act transcris/inscris sau reconstituit;

- declaratii notariale din partea ambilor soti sau in fata ofiterului de stare civild care
inregistreaza actul de casatorie, cu privire la legea aplicabila regimului matrimonial
ales de catre titularii actului;

- procura speciald pentru cazurile in care solicitarea este efectuata de catre
Tmputernicit;

- certificatul de cetdtenie eliberat de Autoritatea Nationald pentru Cetdtenie sau
misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei pentru persoanele care
dobandesc /redobandesc cetidtenia romana.

Transcrierea certificatelor si a extraselor de stare civila se efectueaza cu aprobarea
primarului unitatii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu
avizul prealabil al serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanei.

» Cetatenii romdni de peste 18 ani cu domiciliul in strdindtate pot adresa cererea
de transcriere in nume propriu, prin Imputernicit cu procurd speciald,
autentificata, primariei localitatii pe raza careia au avut ultimul domiciliu in tara,
iar dacd nu au avut domiciliul in Romania, la Directia de Stare Civila din cadrul
Directiei Publice de Evidentd a Persoanelor si Stare Civila a Sectorului 1 al
Municipiului Bucuresti.
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» Minorii in vdrsta de peste 14 ani solicita transcrierea certificatelor de nastere Tn
nume propriu ori prin imputernicit cu procura speciald, asistati de unul dintre
parinti sau, dupa caz, de tutore; in cazul in care parintii au domicilii diferite in
tara, primaria competentd privind transcrierea certificatului de nastere poate fi
oricare din cele doud primdrii pe raza carora au domiciliul parintii minorului.

» In cazul transcrierii certificatului de casdtorie, cererea se adreseaza primarului
unitatii administrativ-teritoriale de la domiciliul comun al sotilor, iar daca sotii au
(au avut) domicilii diferite in tard, la oricare dintre cele doud primdrii.

> 1n cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adreseaza primarului
unitdtii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului sau
primarului unititii administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut in tara de
catre persoana decedata.

» Cetdtenii romani care nu au avut niciodatd domiciliul in Romaénia, cu exceptia
celor care au redobandit sau carora li s-a acordat cetatenia romana in temeiul art.
10 si art. 11 din Legea nr. 21/1991 republicatda cu modificarile si completarile
ulterioare, depun cererea transcriere a certificatelor/extraselor de stare
civild/extraselor multilingve ale actelor de stare civila la Directia de Stare Civila
a Sectorului 1 al I municipiului Bucuresti; cererea se depune personal sau prin
imputernicit cu procura speciald, autentificatd si se solutioneaza in termen de 60
de zile de la data depunerii.

» Cetatenii care au redobandit sau carora li s-a acordat cetatenia romana in temeiul
art. 10 si art. 11 din Legea nr. 21/1991 republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare si care nu au avut niciodatd domiciliul In Roméania depun cererea de
transcrie numai personal, de cdtre titulari sau reprezentantii legali ai acestora.
Pentru minorii care au Tmplinit varsta de 14 ani cererea de transcriere poate fi
depusa personal sau de catre unul dintre parinti ori, dupd caz, de reprezentantul
lor legal. Cererea se depune dupa cum urmeaza:

a) la primariile oricarui sector al municipiului Bucuresti;
b) la primaria oricarui municipiu resedinta de judet;

» Persoanele care au redobdndit sau cdrora li s-a acordat cetdtenia romdnd si
care au avut domiciliul in Romania, depun cererea de transcriere a
certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor multilingve ale actelor de stare
civila, la Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelov/primaria
unitatii administrativ-teritoriale pe raza caruia/careia se afla:
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a) ultimul loc de domiciliu avut in fard, inainte de pierderea cetdteniei romane;
b) adresa imobilului in care a locuit inainte de dobdndirea cetateniei romdne,
inscrisa in documentul eliberat de structura pentru imigrari.

In toate cazurile cererile de transcriere vor fi insofite de certificatul ori extrasul
in original, eliberat de autoritdtile straine, o copie a acestora §i traducerea in limba
romand, autentificatd in tard de un notar public, iar in strdindtate de oficiul consular
roman din statul de resedinta, precum §i de documentele justificative necesare pentru
completarea unor rubrici, dupd caz.

Documentele administrative emise de autoritdtile strdine, prezentate pentru
Inregistrarea in registrele de stare civila romdne, precum §i traducerile acestora, care
sunt facute la un notar public din strdindtate, trebuie sa indeplineasca urmdtoarele
conditii:

- documentele cliberate de institutii ale statelor semnatare ale Conventiei de la Haga
din 5 octombrie 1961 se apostileaza;

- documentele eliberate de statele cu care Romania a incheiat
tratate/conventii/acorduri de asistentd judiciara sunt scutite de supralegalizare,
apostilare sau orice altd formalitate; - documentele care nu se regédsesc in una dintre
situatiile prevazute la lit. a) sau b) se supralegalizeazd, in conformitate cu
prevederile art. 1093 din Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civild,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- documentele de stare civila ale persoanelor care au statut de refugiat in Romania si
au dobandit cetatenia roméana, sunt exceptate de la apostilare/supralegalizare.

Cetdatenii romdni aflati in strdindtate pot solicita inscrierea care ii priveste in
registrele de stare civila romdne de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de
cariera ale Romaniei, a certificatelor sau extraselor de stare civila eliberate de
autoritatile strdine, in cazul in care inregistrarea actului sau faptului de stare civila a
fost facuta in prealabil la autoritatea din statul de resedintd; inscrierea se face cu
aprobarea sefilor misiunilor diplomatice sau ai oficiilor consulare, iar refuzul acestora
se motiveaza.

Cererea de inscriere in registrele de stare civila romdne se depune la
misiunea diplomatica sau la oficiul consular de cariera al Romdniei din tara unde a
fost facuta inregistrarea in prealabil ori din tara aflata in circumscriptia consulara
respectivd.
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Cererea va fi insotitd de documentele prevazute in cazul transcrierii
certificatelor de stare civila.

6‘4 TERMEN Transcrierea certificatelor si a extraselor de stare civild privind

cetdtenii care au re/dobandit cetatenia romana si care nu au avut
niciodata domiciliul in Romania se face Tn termen de 60 de zile de la depunerea cererii.

5. Inscrierea mentiunilor in registrele de stare civila

5.1. Inscrierea recunoasterii sau stabilirii filiatiei

Recunoasterea facuta ulterior de tatil copilului ndscut in afara casatoriei se face
prin:

- declaratia scrisa, data in fata ofiterului de stare civila;
- 1Inscris autentic, In fata notarului public;
- testament.

Declaratia de recunoastere a unui copil din afara casdtoriei se depune la
S.P.C.L.EE.P. sau, dupd caz, la primaria unitatii administrativ-teritoriale care are in
pastrare actul de nastere al celui recunoscut, pentru a se face mentiunea de recunoastere
pe marginea actului respectiv.

Incuviintarea purtarii numelui pentru cei nidscuti in afara cdsatoriei si
recunoscuti ulterior, se Inscrie pe marginea actului de nastere in baza declaratiei scrise a
ambilor parinti, datd numai in fata ofiterului de stare civild care are in pastrare actul de
nastere.

Incuviintarea purtarii numelui unei persoane niscute in afara casitoriei, care a
implinit varsta de 14 ani, se face numai cu acordul scris al acesteia, dat odata cu parintii
in fata ofiterului de stare civild care are in pastrare actul de nastere, si se inscrie pe
marginea actului de nastere si, dupa caz, pe actul de casatorie.

5.2. Inscrierea adoptiei

in cazul adoptiei, de citre cetiteni romani cu domiciliul in tard, se intocmeste
un nou act de nastere, de cétre S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, de ofiterul de stare civila din
cadrul primariei unitatii administrativ-teritoriale n raza careia se afla domiciliul
adoptatului ori sediul institutiei de ocrotire 1n Ingrijirea careia se gaseste adoptatul.

In situatia in care adoptatorii sunt cetiteni strdini ori cetiteni roméni cu
domiciliul sau resedinta in straindtate, noul act de nastere se intocmeste de catre
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, de ofiterul de stare civild din cadrul primariei unitatii
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administrativ-teritoriale de la domiciliul celui adoptat sau pe raza céreia se afld sediul
institutiei de ocrotire, in cazul copiilor aflati in ingrijirea acesteia.

Daca adoptatul este cetatean roman cu domiciliul in strainatate, noul act de
nastere se intocmeste de catre D.S.C. - Sector 1.

Adoptiile Incuviintate 1n strainatate privind persoane ale cdror acte de nastere
si, dupa caz, de casatorie sunt inregistrate in Romania, se inscriu numai prin mentiune,
daci la data incuviintarii adoptiei acestea nu aveau cetatenie romana.

Adoptiile incuviintate In strdindtate privind cetdtenii romani se inscriu prin
intocmirea unui nou act de nastere la D.S.C. - Sector 1, In baza documentelor eliberate
de autoritatile straine.

in noul act de nastere Intocmit, rubrica ,,Locul nasterii” se completeaza cu
denumirea unitatii administrativ-teritoriale Inscrisa in actul de nastere initial, iar
rubricile privind périntii se completeaza cu numele si prenumele adoptatorilor.

5.3. Inscrierea divortului

- cerere privind inscrierea in actele de stare civild a mentiunii privind desfacerea
casatoriei, depusa personal sau prin Imputernicit cu procura speciala la primaria care
are in pastrare actul de casatorie.

Inscrierea divortului se face din oficiu, prin mentiune pe marginea actului de
cdasatorie, in baza hotararii judecatoresti definitivda comunicatd de instanta
Jjudecatoreasca, a certificatului de divort eliberat de ofiterul de stare civila sau de
notarul public; de asemenea, inscrierea divortului se face si la cererea oricaruia dintre
fostii soti, care depune copie legalizata ori certificatd de catre ofiterul de stare civila,
de pe hotardrea judecdtoreasca definitiva.

In cazul in care divortul a fost pronuntat in striinitate, cererea privind
nscrierea mentiunii de divort va fi insotita de urmatoarele documente:

- sentinta de divort emisa de autoritatile straine, in original si In copie;

- traducerea legalizata a sentintei, In original si in copie;

- copia certificatului de nastere si/sau de casatorie al persoanei pentru care se solicitad
inscrierea mentiunii;

- copia pasaportului emis de autoritatile romane sau, dupa caz, striine.

Daci din sentinta de divort emisd de autoritdtile strdine nu reiese numele pe
care sotii il vor purta dupa divort, se solicita declaratie pe propria raspundere din partea
sotului care si-a schimbat numele de familie dupa casatorie din care sd rezulte numele
pe care doreste sd il poarte in urma divortului; numele de familie al celuilalt sot se
poartdi numai cu consimtimantul acestuia. Inscrierea in actele de stare civild a
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hotararilor straine, care se referd la statutul civil al cetatenilor romani, se face dupa
recunoasterea hotdrarii strdine de catre tribunalul competent a solutiona cererea de
recunoastere, respectiv tribunalul de pe raza judetului unde isi are sau a avut domiciliul
persoana interesata, fara avizul D.E.P.A.B.D.; cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau,
dupd caz, la primdria competentd si va fi Insotitd de hotararea strdind si traducerea
acesteia, in copie, hotararea prin care s-au recunoscut pe teritoriul Romaniei efectele
hotararii strdine, definitiva, In original, precum si orice alte documente necesare
inscrierii mentiunii.

In situatiile in care hotarérile striine sunt recunoscute, potrivit legii, de plin
drept in Romaénia, cererea persoanei interesate se trimite, pentru avizare, la
D.E.P.AB.D., de catre primaria competentd, insotitd de actul original, copie si
traducerea legalizata a acestuia, in limba roméana.

5.4. Desfacerea casatoriei prin acordul sotilor de citre ofiterul de stare
civila

Ofiterul de stare civild constatd desfacerea casatoriei, prin divort pe cale
administrativa, daca sotii sunt de acord cu divortul si daca impreunad nu au copii minori,
nascuti din cdsatorie, din afara casatoriei sau adoptati.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere-tip de divort. Se face in scris, se depune si se semneaza personal de catre
ambii soti, in fata ofiterului de stare civila delegat de la primaria care are in pastrare
actul de casatorie sau pe raza careia se afla ultima locuintd comuna a sotilor;

- certificatele de nastere si casatorie ale sotilor, in original si in copie;

- documentele cu care se face dovada identitatii, in original si copie;

- dovada achitarii taxei pentru indeplinirea procedurii de divort pe cale administrativa;

- declaratie data in fata ofiterului de stare civila, in situatia in care ultima locuinta
comund declarata nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a in
actele de identitate.

In cazul cetitenilor strdini, certificatele de nastere trebuie sa indeplineasca
cerintele de legalitate prevazute in conventiile internationale si tratatele incheiate intre
Romania si statele ai caror cetateni sunt.

Tn cazul persoanelor care nu cunosc limba romdnd, depunerea cererii de
divort se face in prezenta unui traducator autorizat, iar in cazul persoanelor surdomute,
a unui interpret, incheindu-se n acest sens un proces-verbal.
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Tn caz de pierdere, distrugere sau furt al certificatului de divort, ofiterul de
stare civila delegat elibereaza o copie, conforma cu originalul aflat in arhiva proprie, in
baza cererii formulate de cétre unul dintre fostii soti, personal sau prin imputernicit cu
procura speciala.

Cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupd caz, la primaria unitatii
administrativ-teritoriale care are in pastrare dosarul de divort, facandu-se mentiuni
despre aceasta in dosarul de divort.

In situatia in care constati ci nu sunt intrunite conditiile previzute de lege
pentru desfacerea casatoriei prin acordul partilor, ofiterul de stare civild delegat
intocmeste un referat, prin care propune respingerea cererii de divort §i emiterea unei
dispozitii de respingere de catre primar.

6‘4_ TERMEN Ofiterul de stare civild delegat inregistreaza cererea de divort in

ziua in care a fost primita si acorda sotilor un termen de 30 de
zile calendaristice, calculate de la data depunerii cererii, pentru eventuala retragere a
acesteia.

Daca sunt intrunite conditiile prevazute de lege, ofiterul de stare civild constata
desfacerea casatoriei prin acordul sotilor si elibereaza certificatul de divort, care va fi
inmanat fostilor soti intr-un termen maxim de 5 zile lucratoare.

Data eliberdrii certificatului constituie data la care este desfacuta casatoria.

o

Potrivit Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, taxa pentru

indeplinirea procedurii de divort pe cale administrativa este de 500
de lei si poate fi majoratd prin hotarare a consiliului local, fard ca majorarea sa poata
depasi 50% din aceasta valoare.

5.5. Inscrierea schimbarii numelui de familie si/sau a prenumelui pe
cale administrativa

Cetdtenii roméani pot obtine, pentru motive temeinice, schimbarea pe cale
administrativa a numelui de familie si a prenumelui sau numai a unuia dintre acestea.
Sunt considerate ca intemeiate cererile de schimbare a numelui in urmatoarele
cazuri:
- cand numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat prin
traducere sau n alt mod,;
- cand persoana n cauza a folosit, in exercitarea profesiei, numele pe care doreste sa il
obtind, facand dovada cu privire la aceasta, precum si asupra faptului ca este
cunoscuta in societate sub acest nume;
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cand, din neatentia ofiterilor de stare civild ori ca urmare a necunoasterii
reglementarilor legale in materie, au fost efectuate mentiuni gresite in registrele de
stare civila ori au fost eliberate certificate de stare civila cu nume eronate, in baza
carora au fost eliberate alte acte;

cand persoana in cauza are nume de familie sau prenume format din mai multe
cuvinte, de regula reunite, si doreste schimbarea acestuia;

cand persoana in cauza poarta un nume de familie de provenienta straina si solicita
sd poarte un nume romanesc;

cand persoana si-a schimbat numele de origine straind intr-un nume romanesc, pe
cale administrativa, si doreste s revina la numele dobandit la nastere;

cand parintii si-au schimbat numele pe cale administrativa, iar copiii solicita sa
poarte un nume de familie comun cu al parintilor lor;

cand persoana in cauza solicitd sa poarte un nume de familie comun cu al celorlalti
membri ai familiei, nume care a fost dobandit ca urmare a adoptiei, a mentinerii
numelui la céasdtorie, a stabilirii filiatiei ori a unor schimbari de nume aprobate
anterior pe cale administrativa;

cand sotii au convenit cu ocazia incheierii casatoriei sd poarte numele de familie
reunite si ambii solicitd schimbarea acestuia pe cale administrativa, optand pentru
numele de familie dobandit la nastere de catre unul dintre ei ori sa revina fiecare la
numele avut anterior casatoriei;

cand persoana in cauza face dovada ca a fost recunoscutd de catre parinte ulterior
inregistrarii nasterii, Insa, intrucat nu a sesizat instanta pentru incuviintarea purtarii
numelui de familie al acestuia in timpul vietii, nu existd altd posibilitate de
dobandire a numelui parintelui decét pe cale administrativa,

cand prenumele purtat este specific sexului opus;

cand persoanei i s-a Tncuviintat schimbarea sexului prin hotidrare judecatoreasca
ramasa definitiva si irevocabild si solicita sd poarte un prenume corespunzator,
prezentdnd un act medico-legal din care sa rezulte sexul acesteia;

alte asemenea cazuri temeinic justificate.

Sunt, de asemenea, considerate justificate si cererile de schimbare a numelui

in urmdtoarele cazuri:

cand persoana in cauzad a adoptat minori si doreste ca acestia sd poarte un alt
prenume;

cand casatoria a incetat prin moartea sau prin declararea judecatoreascd a mortii
unuia dintre soti, iar sotul supravietuitor solicitd sd revind la numele de familie
purtat anterior casatoriei ori la numele de familie dobandit la nastere;
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- cand in urma divortului un fost sof revine la numele de familie purtat anterior si care
provine dintr-o alta casatorie, de asemenea desfacuta prin divort, si doreste sa poarte
numele dobandit la nastere;

- cand in urma Incetarii casatoriei prin moartea sau prin declararea judecatoreascd a
mortii unuia dintre soti celalalt sot se recasatoreste si, ca urmare a desfacerii acestei
casatorii, acesta doreste sa poarte numele de familie dobandit la nastere;

- cand fostul sot doreste sa poarte numele de familie pe care 1-a avut in casatorie,
pentru a avea un nume comun cu copiii incredintati spre crestere si educare, cu
consimtamantul fostului sot, dat in forma autentica,

- cand parintii au divortat, iar copiii incredintati spre crestere si educare unuia dintre
parinti, care a revenit la numele de familie avut anterior casatoriei, solicitd sa poarte
numele de familie al acestuia;

- cand s-a desfacut adoptia unei persoane casatorite care are copii minori si in urma
desfacerii adoptiei persoana in cauza revine la numele de familie avut Tnainte de
adoptie;

- cand unul dintre soti, la incheierea casatoriei, a luat numele de familie al celuilalt
sot, nume pe care acesta 1-a dobandit prin adoptie, iar ulterior incheierii casatoriei
are loc desfacerea adoptiei.

Cererea de schimbare a numelui se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la
primdria unitatii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului, Tn nume propriu
ori prin imputernicit cu procurd speciald, sau prin Tmputernicire avocatiala; in cazul
cetateanului roman cu domiciliul in strainatate, cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, la primaria unitatii administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut Tn
Romaénia, iar daca nu a avut vreodata domiciliul in Romania, la D.S.C. - Sector 1.

Copilul care a implinit varsta de 14 ani semneaza cererea impreuna cu parintii
sai; In cazul In care aceasta este semnata numai de unul dintre parinti, celélalt parinte va
da o declaratie, in forma autenticd, din care si rezulte ca este de acord cu schimbarea
numelui copilului.

- cerere de schimbare a numelui care trebuie sa fie motivata prin unul dintre cazurile
mentionate mai sus;

- fotocopii ale certificatelor de stare civila ale persoanei care solicita schimbarea
numelui;

- un exemplar al Monitorului Oficial al Romaniei, Partea a Il1-a, in care a fost publicat
extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar de la publicarea céruia sa nu
fi trecut mai mult de un an;
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- consimtimantul dat in forma autentica, al celuilalt sot, in cazul schimbarii numelui
de familie comun purtat in timpul césatoriei;

- declaratia, in forma autentica, a celuilalt parinte, din care sa rezulte ca este de acord
cu schimbarea numelui de familie al minorului;

- autorizarea instantei de tuteld in lipsa consimtamantului;

- cazierul judiciar si cazierul fiscal ale solicitantului;

- orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare pentru motivarea cererii
sale.

Schimbarea numelui pe cale administrativa nu este supusa taxei extrajudiciare
de timbru, iar publicarea, in extras, Tn Monitorul Oficial al Romaniei, a cererii de
schimbare a numelui este gratuita.

6‘4' TERMEN Cererea de schimbare a numelui pe cale administrativa se

solutioneazd prin emiterea de catre presedintele consiliului
judetean, respectiv primarul general al municipiului Bucuresti, a dispozitiei de admitere
sau de respingere a cererii de schimbare a numelui, ih termen de 60 de zile de la
primirea cererii de catre serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor
competent.

5.6. Inscrierea mentiunilor de schimbare a numelui si/sau a
prenumelui intervenite in strdindtate

Schimbarea numelui gi/sau a prenumelui intervenitad in strdinatate, privind
persoanele ale caror acte de nastere si de casdtorie sunt inregistrate in Romania, se
inscrie prin mentiune pe marginea actelor de stare civila.

. DOCUMENTE NECESARE

cererea de inscriere a mentiunii. Se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria
unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul pe marginea caruia
urmeaza sa se opereze mentiunea de schimbare a numelui si/sau a prenumelui, in
nume propriu, prin Imputernicit cu procura speciald;

- documentul de schimbare a numelui si/sau a prenumelui, emis de autoritatile straine,
in original si in copie;

- traducerea legalizatd a documentului, in original si in copie;

- copia certificatului de nastere si/sau de casatorie al persoanei pentru care se solicitd
inscrierea mentiunii;
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- copia pasaportului emis de autoritatile romane sau, dupd caz, strdine, al persoanei
reprezentate;
- Tn cazul unei persoane casitorite documentele se depun in copie, in trei exemplare.

Cetdatenii romdni aflati in strdindtate, care si-au schimbat numele gsi/sau
prenumele sau in al cdror statut civil au intervenit modificari - Tn cazul cand
schimbarea/modificarea s-a facut in baza unei hotardri judecdtoresti pronungate in unul
dintre statele membre ale Uniunii Europene sau in unul dintre statele cu care Roméania
are incheiate tratate/conventii/acorduri de asistenta juridica ori hotarari judecatoresti
care sunt recunoscute in prealabil de catre tribunalul competent din tard, pot depune, la
misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romdniei din statul de
resedintd, cerere insotita de documentele justificative, in vederea inscrierii in registrele
de stare civild romdne a schimbarilor intervenite in statutul lor civil.

Cdnd schimbarea numelui si/sau prenumelui se face in baza unui document
administrativ, acesta, alaturi de documentele mentionate, se anexeazd in copie
legalizata de catre misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romdniei
din statul de resedintd, in vederea inscrierii mentiunii.

M.A.E. - D.C. trimite D.E.P.A.B.D. cererea, insofita de intreaga documentatie,
cu privire la inscrierea mentiunilor pe marginea actelor de stare civild, precum si
certificatele de stare civila, in original.

D.E.P.A.B.D. avizeaza inscrierea mentiunilor, procedeaza la procurarea
certificatelor sau extraselor de stare civild, dupad caz, si le transmite, prin M.A.E. -
D.C,, care solicita titularului achitarea taxelor consulare aferente.

6. Rectificarea actelor de stare civila si a mentiunilor inscrise pe
marginea acestora

- cererea sau referatul de sesizare din oficiu.

Rectificarea actelor de stare civild §i a mentiunilor inscrise pe marginea
acestora se face in temeiul dispozitiei primarului unitatii administrativ-
teritoriale care are in pastrare actul de stare civila, din oficiu sau la cererea
persoanei interesate, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.. In cazul rectificarii
actelor de stare civila si a mentiunilor Inscrise pe marginea acestora, Tnsotit/a
de actele doveditoare, se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria
unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de stare civila ori la
S.P.C.L.E.P. sau, dupi caz, la primaria unitdtii administrativ-teritoriale de la
domiciliul solicitantului.
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6‘4_ TERMEN Cererea se solutioneazi in termen de 30 de zile, prin emiterea de

catre primar a dispozitiei de admitere sau de respingere; aceasta
se comunicd solicitantului, in termen de 10 zile de la data emiterii.
Dispozitia poate fi contestatd la instanta judecadtoreascad 1n a cérei raza
teritoriala isi are sediul autoritatea emitenta, in conditiile legii.

7. Reconstituirea si intocmirea ulterioara a actelor de stare civila

Reconstituirea actelor de stare civild se poate face, la cerere, dacd:
- registrele de stare civilad au fost pierdute sau distruse, in totalitate ori in parte;
- actul de stare civila a fost intocmit in strdindtate si nu poate fi procurat certificatul
ori extrasul de pe acest act.

Intocmirea ulterioard a actelor de stare civili se poate cere daci:

- intocmirea actului de nastere sau de deces a fost omisa ori refuzata, desi au fost
depuse actele necesare Tntocmirii acestuia;

- intocmirea actului de casatoric a fost omisd sau refuzatd, desi a fost luat
consimtamantul sotilor de catre ofiterul de stare civila.

Cererea de reconstituire sau de intocmire ulterioara a unui act de stare civila,
insotitd de documentele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor sau la ofiterul de stare civila din cadrul primédriei unitatii
administrativ-teritoriale competente sa intocmeasca actul potrivit legii.

6‘ TERMEN Cererea se solutioneazd in termen de 30 de zile, cu avizul

prealabil al serviciului public comunitar judetean de evidenta a
persoaneli, prin dispozitie a primarului, care se comunicd solicitantului in termen de 10
zile de la emitere.
Dispozitia poate fi contestatd la instanta judecdtoreasca in a cérei raza
teritoriala isi are sediul autoritatea emitenta.

8. Eliberarea certificatelor de stare civila

Certificatele de stare civild se elibereaza, la cerere, persoanei indreptatite,
personal sau prin imputernicit cu procurd speciala, pe baza inregistrarilor si a
mentiunilor Inscrise in registrele de stare civila.

Cetdtenilor romdni cu domiciliul in Romdnia 1i se elibereaza certificatul de
stare civild in baza actului de identitate aflat in termen de valabilitate.
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Minorii in virstd de peste 14 ani, care au act de identitate, solicita si primesc
certificatul de nastere in nume propriu ori prin imputernicit cu procura speciala, iar cei
care nu au avut niciodata act de identitate, solicita eliberarea certificatului de nastere in
nume propriu, asistati de unul dintre parinti sau, dupa caz, de tutore, care semneaza
cererea.

In cazul persoanelor majore a ciror nastere a fost inregistrati tardiv ca
urmare a punerii in aplicare a hotardrii judecdtoresti definitive si, dupd caz,
irevocabile, certificatul de nastere se elibereaza, la solicitarea titularului, prin cerere
adresatd structurii de stare civilda din cadrul S.P.C.L.E.P./unitatii administrativ-
teritoriale care a efectuat verificarile in dosarul privind inregistrarea tardiva a nasterii.

Pentru persoanele majore a caror nastere a fost inregistratd tardiv in baza
aprobarii primarului §i a avizului conform a S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B, certificatul de
nagtere se elibereaza in baza actului intocmit ca urmare a inregistrarii tardiva a nasterii,
fie de catre structura de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. care a efectuat verificarile in
dosarul privind Inregistrarea tardivad a nasterii, fie de catre structura de stare civila din
cadrul S.P.C.L.E.P. care a inregistrat nasterea.

Cetatenilor romani cu domiciliul in straindtate si cetdtenilor strdini ale cdror
acte de stare civili sunt inregistrate in tard li se clibereaza certificate pe baza
pasaportului; daca pasaportul este expirat, structura de stare civila efectueaza verificari
la structura de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., prin care se stabilesc
datele cu care cetateanul roman este inscris in R.N.E.P.; eliberarea certificatului de stare
civila se face in baza acestor verificari si a pasaportului expirat sau a titlului de
calatorie, dupa caz.

Cetatenilor romdni cu domiciliul in strdindtate ale ciror acte de stare civili
sunt inregistrate in tard si au pasaportul romdnesc pierdut/furat/deteriorat sau nu au
avut niciodata pasaport romdnesc i se elibereaza certificate pe baza documentului
valabil eliberat de autoritatile strdine.

Persoanele arestate sau aflate in detentie depun la serviciul de stare civili pe
raza caruia se afld locul de detentie cererea de eliberare a certificatelor de stare civila,
prin administratia locului de detentie care certifica si identitatea solicitantului.

Certificatul de nastere se elibereaza titularului actului sau reprezentantului
legal, personal sau prin imputernicit cu procura speciald.

Certificatul de cdsatorie se poate elibera unuia dintre soti sau, la cerere,
ambilor soti.

Pentru sotul supravieguitor sau, in caz de divort, pentru motive intemeiate, se
pot elibera certificate de cdsdatorie, cu mentiunile corespunzdtoare.

Certificatul de deces se elibereaza membrilor familiei sau altor persoane
indreptatite.
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9. Eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civila

Extrasele multilingve ale actelor de stare civila privind nasterea, casatoria sau
decesul persoanei, au aceeasi putere doveditoare ca si certificatele de stare civila.

Extrasele multilingve ale actelor de stare civild sunt utilizate exclusiv in fata
autoritatilor strdine din state parti ale Conventiei nr. 16 a Comisiei Internationale de
Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civila,
semnata la Viena la 8 septembrie 1976.

Documentele de referinta se elibereaza in aceleasi conditii ca si certificatele de
stare civila.

6\ TERMEN Ifl ac.t1V1taAtea de s‘fare ClVll?l, termenul de solutionare a c?rerllor

cetatenilor, in functie de obiectul acestora, este cel prevazut de
Ordonanta de Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile
si completarile ulterioare, cu exceptia cazurilor in care legea speciala dispune altfel.

10. Eliberarea actului de identitate la Tmplinirea varstei de 14 ani

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnatd atat de minor, cat si de
parinte/reprezentant legal;

- certificatul de nastere, original si copie;

- actul de identitate al unuia dintre parinti sau al reprezentantului legal;

- documentul cu care parintele/reprezentantul legal face dovada adresei de domiciliu,
original si copie;

- certificatul de casatorie al parintilor sau, dupa caz, certificatul/hotararea de divort in
cazul in care parintii sunt divortati, original si copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate.

La implinirea varstei de 14 ani, minorul se prezinta la S.P.C.L.E.P., insotit de
unul dintre parinti sau, dupa caz, de reprezentantul sau legal, de persoana desemnata din
cadrul centrului specializat aflat sub autoritatea serviciului public de asistenta sociala
sau de persoana careia i-a fost incredintat in plasament, pentru a solicita eliberarea
actului de identitate.
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6’4: ETITISYW  de eliberare act de identitate - pand la 30 de zile, acesta putind
fi prelungit cu cel mult 15 zile de cétre seful serviciului public

comunitar de evidenta a persoanelor.

11. Eliberarea primului act de identitate dupa implinirea varstei de
18 ani

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- certificatul de nastere, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- declaratia unuia dintre parinti ori a unei terte persoane, din care sa rezulte faptul ca
identitatea declarata in cererea de eliberare a actului de identitate, coroborata cu
imaginea preluatd ori cu fotografia atasata cererii, apartine solicitantului;

- fisa cu impresiunile decadactilare ale solicitantului realizatd de unitatea de politie de
la locul de domiciliu sau de resedinta al solicitantului;

- chitan{a reprezentand contravaloarea cartii de identitate.

12. Eliberarea actului de identitate la expirarea termenului de
valabilitate, modificarea datelor de stare civila, anularea
documentului, schimbarea sexului sau a fizionomiei

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate si cartea de alegator, dupa caz;

- certificatul de nastere si certificatul de casatorie, dupa caz, original si copie;

- certificatul/hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, 1n cazul sotului
supravietuitor, original si copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se
face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate.

In cazul modificarii numelui si/sau prenumelui titularului, prenumelui
parintilor, a datei ori a locului de nastere, precum §i in situatia schimbarii sexului, se
prezinta si hotdrarea judecdtoreasca ramasa definitiva si irevocabild sau, dupd caz,
actul administrativ in baza caruia s-au modificat datele de stare civila.
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13. Eliberarea actului de identitate la pierderea, furtul, distrugerea
sau deteriorarea actului de identitate detinut anterior

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul;

certificatul de nastere si certificatul de casatorie, dupa caz, original si copie;
certificatul/hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului
supravietuitor, original si copie;

certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original si copie;
documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se
face dovada adresei de resedinta, original si copie;

dovada eliberata de unitatea de politie unde a fost reclamat furtul, daca este cazul;

un document emis de institutii sau autoritati publice: pasaport, permis de conducere,
legitimatie de serviciu, livret militar ori diplomad de absolvire a unei institutii de
invatamant, cu fotografie de data recenta, original si copie;

chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate.

14. Eliberarea actului de identitate la preschimbarea buletinului de
identitate

E] oocumente necesare 4

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

buletinul de identitate;

certificatul de nastere si certificatul de casatorie, dupa caz, original si copie;
certificatul/hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului
supravietuitor, original si copie;

certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai micd de 14 ani, original si copie;
documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se
face dovada adresei de resedinta, original si copie;

chitanta reprezentdnd contravaloarea cartii de identitate.

In cazul modificarii numelui si/sau prenumelui titularului, prenumelui parintilor, a datei
ori a locului de nastere, precum si in situatia schimbarii sexului, se prezinta si hotararea
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judecatoreasca sau, dupa caz, actul administrativ in baza caruia s-au modificat datele de
stare civila.

15. Eliberarea actului de identitate la schimbarea domiciliului

E] pocumente necesar: 4

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul;

- certificatul de nagstere si certificatul de casatorie, dupa caz, original si copie;

- certificatul/hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului
supravietuitor, original si copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- chitan{a reprezentdnd contravaloarea cartii de identitate.

16. Eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii
denumirii strazii sau a renumerotarii imobilelor

B3] pocumente necesare 4

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul;

- certificatul de nastere si certificatul de casatorie, dupa caz, original si copie;

- certificatul/hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului
supravietuitor, original §i copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate.

17. Eliberarea actului de identitate la schimbarea domiciliului din
strainatate in Romania
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cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din
strdinatate in Romania;

certificatul de nastere, original si copie;

certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor,
original si copie;

certificatul/hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor,
original §i copie;

certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original si copie;
documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

pasaportul roméanesc, valabil sau expirat, ori certificatul constatator privind dobandirea
cetateniei romane, emis de Autoritatea Nationald pentru Cetatenie sau de misiunile
diplomatice si oficiile consulare ale Roméaniei din strainatate, original si copie; pentru
pasaport sunt necesare fila informatizata si filele destinate aplicarii vizelor si stampilelor
autoritatilor de frontiera, original si copie;

actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autoritdtile straine; pentru pasaport sunt
necesare copii ale filei informatizate si ale filelor destinate aplicarii vizelor si stampilelor
autoritatilor de frontiera;

chitanta reprezentand contravaloarea cértii de identitate.

18. Eliberarea cartii de identitate la dobandirea cetiateniei romane

- DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

certificatul constatator eliberat de Autoritatea Nationald pentru Cetatenie ori de
misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei in straindtate, original si
doua copii;

certificatele de stare civila ale solicitantului, nastere si casatorie, daca este cazul,
precum si cele ale copiilor sdi cu varsta mai micd de 14 ani, care dobandesc
cetatenia romana Tmpreuna cu parintii, original si copie (certificatele trebuie sa fie
eliberate de autoritatile romane);

documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identitatii,
respectiv:

pasaport, permis de conducere sau act de identitate strdin, original si copie;

chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate.

La eliberarea actului de identitate, persoana in cauzd va preda permisul de
sedere eliberat de Inspectoratul General pentru Imigrari pentru a fi remis structurii
emitente impreund cu una dintre copiile certificatului constatator eliberat de
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Autoritatea Nationala pentru Cetdtenie ori de misiunile diplomatice sau oficiile
consulare ale Romdniei in straindtate.

19. Eliberarea cartii de identitate provizorii cand persoana fizica nu
poseda toate documentele necesare pentru eliberarea cartii de
identitate

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- 3 fotografii marimea 3/4 cm cu banda alba de 7 mm la baza;

- documentele pe care solicitantul le poate prezenta, din categoria celor cu care,
potrivit legii, se poate face dovada numelui de familie si a prenumelui, a datei de
nastere, a starii civile, a cetdteniei romane, a adresei de domiciliu/adresei de
resedinta, original si copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii.

20. Eliberarea cartii de identitate provizorii cetiatenilor romani cu
domiciliul in strainatate, care locuiesc temporar in Roméania

. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru eliberarea actului de identitate cetatenilor romani cu domiciliul in
strainatate si resedinta in Romania;

- pasaportul, aflat in termen de valabilitate, care atestd statutul de cetdtean roman
domiciliat in straindtate, original si copii ale filei informatizate si ale filelor destinate
aplicdrii vizelor si stampilelor autoritatilor de frontiera, precum si copii ale acelorasi
file ale pasaportului strdin, pentru situatia in care solicitantul a intrat in tard cu un
document de calatorie emis de o autoritate straina;

- certificatul de nagtere si de casatorie, dupa caz, eliberate de oficiile de stare civilda
romane (original §i copie);

- certificatul/hotararea de divort, dupa caz, original si copie;

- dovada adresei de resedintd din Romania (original si copie);

- doua fotografii marimea 3/4 cm, avand la baza o banda alba de 7 mm,;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate provizorii.

21. inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei
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. DOCUMENTE NECESARE

cererea pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei;

- actul de identitate al solicitantului;

- documentul cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie.

22. Dovada adresei de domiciliu se poate face cu unul din
urmatoarele documente

a) acte Incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia roména in
vigoare, privind titlul locativ;

b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoand fizica sau juridicd, de primire in
spatiu, insotitd de unul dintre documentele prevazute la lit. a);

c) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de
verificare a politistului de ordine publica, prin care se certifica existenta unui imobil
si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa declarata, pentru persoana fizica ce
nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru minorii §i persoanele
fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;

d) documentul eliberat de primirii, din care sa rezulte cd solicitantul sau,
dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris in Registrul agricol.

Daca solicitantul nu este proprietarul imobilului, este necesara declaratia scrisa
a gazduitorului, aceasta se consemneazd pe cererea pentru eliberarea actului de
identitate, in prezenta lucratorului de evidenta a persoanelor.

in situatia in care gdzduitorul nu se poate prezenta la sediul serviciului public
comunitar de evidentd a persoanelor, declaratia poate fi datd n prezenta politistului de
siguranta publicd, la notarul public ori la misiunea diplomatica sau oficiul consular al
Roméaniei din strdindtate.

Pentru persoanele fizice care sunt internate sau primite spre ngrijire ori
gazduire in institutii de ocrotire/centre de servicii sociale sau in centre educative li
se elibereaza acte de identitate in care se inscrie domiciliul sau resedinta la adresa
institutiei sau centrului respectiv. in acest caz, in vederea eliberirii actului de
identitate, dovada adresei de domiciliu sau resedinta se face cu declaratia scrisa a
conducatorului institutiei sau centrului ori a persoanei abilitate de acesta.
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23. Informatii referitoare la depunerea cererii pentru eliberarea
actului de identitate

Cererea pentru eliberarea actului de identitate se depune personal, iar actul de
identitate se elibereaza titularului.

In situatia cetatenilor roméni care au domiciliul in Romania si se afla temporar
in strainatate, eliberarea cartii de identitate se poate face prin intermediul altei persoane,
pe baza de procura speciala, autentificatd la misiunile diplomatice sau oficiile
consulare ale Romaniei din tara in care se afla solicitantul. in cuprinsul procurii trebuie
sd se regaseascda, in mod obligatoriu, scopul pentru care aceasta a fost eliberata,
respectiv depunerea cererii pentru eliberarea actului de identitate si/sau ridicarea
actului de identitate.

Cetatenii romani aflati in strainatate pot depune cererea pentru eliberarea
primului act de identitate impreund cu documentele prevazute de lege la misiunile
diplomatice sau la oficiile consulare ale Romaniei din statul respectiv.

Documentele cu care se face dovada numelui, prenumelui, cetiteniei si a
domiciliului, necesare eliberarii actului de identitate, se prezinta Tn original si copie.

Precizam ca informatii suplimentare privind activitatea de evidentd a
persoanelor pot fi obtinute si de pe site-ul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date: http://depabd.mai.gov.ro.

Taxele reglementate de legislatia specificd in vigoare pentru
eliberarea actelor de identitate si inscrierea in actul de identitate a
mentiunii de stabilire a resedintei sunt.

1. Pentru cartea de identitate:
- 7 lei reprezentand contravaloarea cartii de identitate;
2. Pentru cartea de identitate provizorie:
- 1 leu reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii.
Contravaloarea cartii de identitate si a cartii de identitate provizorii, aferente
cererilor privind eliberarea actelor de identitate solutionate de catre Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, se achitd in numerar, la sediul
D.E.P.A.B.D. (pe baza de chitanta).
in conformitate cu prevederile O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile
si completarile ulterioare, serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor se
organizeaza la nivelul consiliilor locale ale comunelor, oraselor si municipiilor, precum
si la nivelul consiliilor judetene, respectiv. al municipiului Bucuresti.
Contravaloarea cartii de identitate si a cartii de identitate provizorii, aferente
cererilor privind eliberarea actelor de identitate solutionate de catre serviciile publice

PP=] TAXE
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comunitare de evidentd a persoanelor, se achitd fie la sediul serviciului pe raza caruia
solicitantul are domiciliul sau resedinta, fie la structura de taxe si impozite din cadrul
primariei localitdtii la nivelul careia functioneaza serviciul public comunitar de evidenta
a persoanelor, fie prin altd modalitate stabilita de autoritatea publica locala.

Pentru obtinerea unor informatii concrete privind modalitatea de achitare a
contravalorii actelor de identitate, solicitantii se pot adresa direct la sediul serviciului
public comunitar de evidentd a persoanelor de la locul de domiciliu sau resedinta, ori
pot accesa site-ul propriu al fiecdrui serviciu.

Il. FURNIZAREA/VERIFICAREA DATELOR DIN
REGISTRUL NATIONAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

- cerere;

- inscrisuri care sa facd dovada temeiului legal justificat, potrivit Regulamentului UE
2016/679, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

- dovada achitérii taxei de verificare - 1 leu/persoana;

TAXE

pentru date statistice: - 120 lei/ora de exploatare a sistemului informatic
central de evidentd a persoanelor, stabilit potrivit dispozitiilor Hotararii de
Guvern nr. 387/2005 privind aprobarea bazei de calcul pentru stabilirea taxelor
privind furnizarea datelor din R.N.E.P.;

- pentru date cu caracter personal: - I leu/persoand, aprobat de Ministerul
Finantelor Publice - Directia Ajutor de Stat, Practici Neloiale si Preturi
Reglementate.

Qo
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DIRECTIA REGIM PERMISE DE
CONDUCERE SI iNMATRICULARE A
VEHICULELOR

Directia Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor exercitd atributiile ce 1i revin cu privire la
organizarea §i coordonarea activitatii de evidentd si eliberare a permiselor de
conducere, a certificatelor de Tnmatriculare §i a placutelor cu numere de inmatriculare.

D.R.P.CILV. coordoneaza, sprijind si controleazi metodologic activitatea
serviciilor publice comunitare regim permise de conducere s§i inmatriculare a
vehiculelor din subordinea institutiilor prefectului.

5[2; CADRU NORMATIV

- Ordonanta de Guvern nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple si
serviciilor publice comunitare regim permise de conducere §i Inmatriculare a
vehiculelor, cu modificarile gi completérile ulterioare.

I. INMATRICULAREA VEHICULELOR

1. Vehicul achizitionat din Roménia sau dintr-un alt stat membru
UE care nu a fost niciodata inmatriculat

1. cererea tip a solicitantului;

2. fisa de inmatriculare completata cu datele proprietarului si avand viza organului
fiscal competent al autoritatii administratiei publice locale;

In cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare §i a altei persoane, se
va depune si fisa de inmatriculare completata cu datele acesteia.

3. dovada platii contravalorii certificatului de inmatriculare - se poate achita la ghiseul
de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind inmatricularea
vehiculelor);

4. actul de identitate al solicitantului, In original si in copie;
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Tn cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sa ateste
dobandirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu
certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea
reprezentatului legal al acestora.

In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeaza a fi inscrisd si
o0 alta persoand, se vor prezenta actul de identitate sau, dupd caz, documente
care sa ateste dobdndirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in
copie.

5. procura speciald, in cazul in care documentele se depun de o altd persoand decat
proprietarul vehiculului;

6. copia contractului de asigurare de raspundere civila auto obligatorie pentru
prejudicii produse tertilor prin accidente de vehicule si de tramvaie (RCA), incheiat
pe numele proprietarului vehiculului, Tn termenul de valabilitate al acestuia;

7. documentul care atestd dreptul de proprietate al solicitantului in forma prevazuta de
lege la data dobandirii dreptului de proprietate, in original si in copie;

In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeazd a fi inscrisd §i
o0 alta persoand, se va prezenta gi documentul care sa ateste dreptul legal in
virtutea caruia persoana poate folosi vehiculul, in original §i in copie.

Tn cazul in care vehiculul este folosit in sistem leasing se poate prezenta
un extras din contractul de leasing, care sd contind cel putin partile, obiectul
st durata contractului, datele de identificare ale vehiculului §i semndturile
partilor, in original si copie;

8. dacd persoana care a realizat achizitia intracomunitard a mijlocului de transport si
solicitd inmatricularea acestuia nu este inregistrata in scopuri de TVA conform art.
316 din Legea nr. 227/2015, cu modificérile si completarile ulterioare, pe langa
documentele prevazute la alin. (1), aceasta trebuie sa depuna, dupa caz:

- formularul ,.Certificat privind atestarea plétii taxei pe valoarea adaugata, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport”, prevazut de
Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald pentru
aprobarea modelului si continutului formularelor ,,Certificat privind atestarea
platii taxei pe valoarea adaugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de
mijloace de transport” si ,,Certificat”, precum si a procedurii de eliberare a
acestora; sau

- formularul ,,Certificat”, prevazut de Ordinul presedintelui Agentiei Nationale
de Administrare Fiscala pentru aprobarea modelului si continutului
formularelor ,,Certificat privind atestarea platii taxei pe valoarea addugata, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport” si ,,Certificat”,

precum si a procedurii de eliberare a acestora.
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9. cartea de identitate a vehiculului, in original si copie; .
10.dovada platii contravalorii placutelor cu numarul de inmatriculare, se poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind

Tnmatricularea vehiculelor).
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2. Vehicul achizitionat din Romania si este inmatriculat in Bucuresti
sau alt judet (transcriere)

1. cererea tip a solicitantului ;

2. fisa de inmatriculare, semnatd de fostul si noul proprietar, vizatd la organul fiscal
teritorial competent (in locul vizei fostului proprietar se poate depune certificatul de
atestare fiscald emis de organul fiscal teritorial competent);

Tn cazul inscrierii In certificatul de inmatriculare si a altei persoane, se
va depune si fisa de inmatriculare completata cu datele acesteia,

Fisa de inmatriculare a vehiculului nu se mai solicitd in cazul in care
transferul dreptului de proprietate asupra vehiculului se realizeaza prin
utilizarea actului de instrdinare-dobandire prevazut de Ordinul viceprim-
ministrului, ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice,
ministrului  finantelor publice si al ministrului afacerilor interne nr.
1.069/1.578/114/2016.

3. dovada platii contravalorii certificatului de inmatriculare - se poate achita la ghiseul
de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind inmatricularea
vehiculelor);

4. actul de identitate al solicitantului, Tn original si in copie;

In cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care si ateste
dobandirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu
certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea
reprezentatului legal al acestora.

In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeaza a fi inscrisd si
o alta persoana, se vor prezenta actul de identitate sau, dupa caz, documente
care sa ateste dobdndirea personalitatii juridice, denumirea §i sediul, in
copie.

5. procura speciald, in cazul in care documentele se depun de o altd persoana decat
proprietarul vehiculului;

6. copia contractului de asigurare de rdspundere civila auto obligatorie pentru
prejudicii produse tertilor prin accidente de vehicule si de tramvaie (RCA), incheiat
pe numele proprietarului vehiculului, in termenul de valabilitate al acestuia;

7. documentul care atesta dreptul de proprietate al solicitantului in forma prevazuta de
lege la data dobandirii dreptului de proprietate, in original si in copie, Tnregistrat Tn
Registrul de evidentd a mijloacelor de transport supuse Inmatriculdrii/inregistrarii in
Romania, instituit la nivelul organului fiscal local.
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In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeazd a fi inscrisd si
o alta persoand, se va prezenta si documentul care sa ateste dreptul legal in
virtutea caruia persoana poate folosi vehiculul, in original §i in copie.
Tn cazul in care vehiculul este folosit in sistem leasing se poate prezenta
un extras din contractul de leasing, care sa contina cel putin partile, obiectul
si durata contractului, datele de identificare ale vehiculului §i semndturile
partilor, in original si copie;
8. cartea de identitate a vehiculului, in original si copie;
9. dovada efectuarii inspectiei tehnice periodice, Tn termenul de valabilitate a acesteia;
10. certificatul de Tnmatriculare al fostului proprietar in care acesta a inscris transmiterea
dreptului de proprietate.
11.placutele cu numarul de Inmatriculare, daca fostul proprietar are domiciliul/sediul pe
raza altui judet si nu a optat pentru pastrarea numirului respectiv. in situatia in care
vehiculul a fost inmatriculat in acelasi judet/mun. Bucuresti, iar noul proprietar
doreste un numar preferential, acesta va trebui sd predea si vechile placute cu
numarul de inmatriculare. Acestea nu vor fi predate dacéd fostul proprietar a optat
pentru pastrarea numarului de inmatriculare respectiv;
12.dovada platii contravalorii placutelor cu numarul de inmatriculare (cu exceptia
cazului in care acestea se pastreazd de catre noul proprietar) - se poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
inmatricularea vehiculelor).

3. Vehicul achizitionat din afara UE si care a mai fost inmatriculat

1. cererea tip a solicitantului;

2. fisa de Inmatriculare completatd cu datele proprietarului si avand viza organului
fiscal competent al autoritatii administratiei publice locale;

Tn cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare si a altei persoane, se
va depune §i fisa de inmatriculare completata cu datele acesteia;

3. dovada platii contravalorii certificatului de inmatriculare - se poate achita la ghiseul
de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind inmatricularea
vehiculelor);

4. actul de identitate al solicitantului, In original §i in copie;

In cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care si ateste
dobdndirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu
certificat Tnregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea
reprezentatului legal al acestora.
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In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeazd a fi inscrisd si
o0 alta persoana, se vor prezenta actul de identitate sau, dupd caz, documente
care sa ateste dobdndirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in
copie.

5. procura speciald, in cazul in care documentele se depun de o altd persoana decat
proprietarul vehiculului;

6. copia contractului de asigurare de rdspundere civilda auto obligatorie pentru
prejudicii produse tertilor prin accidente de vehicule si de tramvaie (RCA), incheiat
pe numele proprietarului vehiculului, in termenul de valabilitate al acestuia;

7. documentul care atesta dreptul de proprietate al solicitantului in forma prevazuta de
lege la data dobandirii dreptului de proprietate, in original si in copie;

In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeaza a fi inscrisd si
o0 alta persoand, se va prezenta i documentul care sa ateste dreptul legal in
virtutea caruia persoana poate folosi vehiculul, in original §i in copie.

Tn cazul in care vehiculul este folosit in sistem leasing se poate prezenta
un extras din contractul de leasing, care sa contina cel putin partile, obiectul
si durata contractului, datele de identificare ale vehiculului si semndturile
partilor, in original si copie;

8. dovada efectudrii formalitdtilor vamale de import definitiv sau temporar pentru
inmatricularea temporara, in cazul autovehiculelor si al remorcilor dobandite din
strainatate, in cazurile prevazute de lege, in original sau copie legalizata a acesteia;

9. cartea de identitate a vehiculului, in original si copie;

10.certificatul de autenticitate al vehiculului eliberat de Registrul Auto Romén, cu
exceptia autovehiculelor destinate competitiilor sportive si a vehiculelor istorice;

11.documentele de inmatriculare eliberate de autoritatile straine, in original, precum si
placutele cu numarul de inmatriculare;

12.dovada efectuarii inspectiei tehnice periodice, in termenul de valabilitate a acesteia;

13.dovada platii contravalorii placutelor cu numarul de inmatriculare, se pot achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
fnmatricularea vehiculelor).

4. Vehicul achizitionat din afara UE si care nu a fost niciodata
inmatriculat

1. cererea tip a solicitantului;
2. fisa de inmatriculare completata cu datele proprietarului si avand viza organului
fiscal competent al autoritatii administratiei publice locale;
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3. dovada platii contravalorii certificatului de Tnmatriculare - se poate achita la ghiseul
de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind inmatricularea
vehiculelor);

4. actul de identitate al solicitantului, In original §i in copie;

Tn cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sd ateste
dobandirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu
certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea
reprezentatului legal al acestora.

In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeazd a fi inscrisa si
o0 alta persoand, se vor prezenta actul de identitate sau, dupd caz, documente
care sa ateste dobdndirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in
copie.

5. procura speciala, in cazul in care documentele se depun de o altd persoana decat
proprietarul vehiculului;

6. copia contractului de asigurare de raspundere civila auto obligatorie pentru
prejudicii produse tertilor prin accidente de vehicule si de tramvaie (RCA), incheiat
pe numele proprietarului vehiculului, in termenul de valabilitate al acestuia;

7. documentul care atestd dreptul de proprietate al solicitantului in forma prevazuta de
lege la data dobandirii dreptului de proprietate, in original si in copie.

In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeaza a fi inscrisd si
o0 altd persoand, se va prezenta §i documentul care sa ateste dreptul legal in
virtutea caruia persoana poate folosi vehiculul, in original si in copie;

Tn cazul in care vehiculul este folosit n sistem leasing se poate prezenta
un extras din contractul de leasing, care sa contina cel putin partile, obiectul
si durata contractului, datele de identificare ale vehiculului §i semndturile
partilor, in original si copie;

In cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare §i a altei persoane, se
va depune si fisa de inmatriculare completata cu datele acesteia.

8. dovada efectudrii formalitatilor vamale de import definitiv sau temporar pentru
inmatricularea temporard, in cazul autovehiculelor si al remorcilor dobéandite din
strdindtate, in cazurile prevazute de lege, in original sau copie legalizata a acesteia;

9. cartea de identitate a vehiculului, in original si copie;

10.dovada platii contravalorii placutelor cu numarul de inmatriculare, in valoare de 40
lei, pentru numar la rand, respectiv 85 lei pentru numar preferential - sumele se pot
achita la ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
inmatricularea vehiculelor).
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5. Vehicul achizitionat din UE care a mai fost inmatriculat

1. cererea tip a solicitantului;

2. fisa de Inmatriculare completatd cu datele proprietarului si avand viza organului
fiscal competent al autoritatii administratiei publice locale.

In cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare si a altei persoane, se
va depune si fisa de inmatriculare completata cu datele acesteia.

3. dovada platii contravalorii certificatului de inmatriculare - se poate achita la ghiseul
de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind Tnmatricularea
vehiculelor);

4. actul de identitate al solicitantului, in original si in copie;

In cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sd ateste
dobandirea personalitdtii juridice, denumirea §i sediul, in copie (de exemplu
certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si Imputernicirea
reprezentatului legal al acestora.

In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeaza a fi inscrisd si
o alta persoana, se vor prezenta actul de identitate sau, dupa caz, documente
care sa ateste dobdndirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in
copie.

5. procura speciald, in cazul in care documentele se depun de o altd persoana decat
proprietarul vehiculului;

6. copia contractului de asigurare de raspundere civilda auto obligatorie pentru
prejudicii produse tertilor prin accidente de vehicule si de tramvaie (RCA), incheiat
pe numele proprietarului vehiculului, Tn termenul de valabilitate al acestuia;

7. documentul care atestd dreptul de proprietate al solicitantului in forma previzuta de
lege la data dobandirii dreptului de proprietate, in original si in copie;

In situatia in care in certificatul de inmatriculare urmeazd a fi inscrisd si
o0 altd persoand, se va prezenta §i documentul care sa ateste dreptul legal in
virtutea caruia persoana poate folosi vehiculul, in original si in copie.

Tn cazul in care vehiculul este folosit in sistem leasing se poate prezenta
un extras din contractul de leasing, care sa contina cel putin partile, obiectul
si durata contractului, datele de identificare ale vehiculului si semnaturile
partilor, in original si copie;

8. dacd persoana care a realizat achizitia intracomunitard a mijlocului de transport si
solicitd Inmatricularea acestuia nu este Inregistrata in scopuri de TVA conform art.
316 din Legea nr. 227/2015, cu modificarile si completirile ulterioare, pe langa
documentele prevazute la alin. (1), aceasta trebuie sa depuna, dupa caz:
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- formularul ,Certificat privind atestarea plitii taxei pe valoarea adaugata, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport”, prevazut de
Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald pentru
aprobarea modelului si continutului formularelor ,,Certificat privind atestarea
platii taxei pe valoarea adiugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de
mijloace de transport” si ,,Certificat”, precum si a procedurii de eliberare a
acestora; sau

- formularul ,,Certificat”, prevazut de Ordinul presedintelui Agentiei Nationale
de Administrare Fiscala pentru aprobarea modelului si continutului
formularelor ,,Certificat privind atestarea platii taxei pe valoarea addugata, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport” si ,,Certificat”,
precum si a procedurii de eliberare a acestora.

9. cartea de identitate a vehiculului, in original si copie;

10. certificatul de autenticitate al vehiculului eliberat de Registrul Auto Roman, cu
exceptia autovehiculelor destinate competitiilor sportive si a vehiculelor istorice;
11.documentele de inmatriculare eliberate de autoritatile striine, in original, precum si

placutele cu numarul de inmatriculare;
12.dovada efectuarii inspectiei tehnice periodice, in termenul de valabilitate a acesteia;
13.dovada platii contravalorii placutelor cu numarul de inmatriculare - se poate achita
la ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
inmatricularea vehiculelor).

6. Radierea unui vehicul din circulatie, la cerere, in cazul in care
detinatorul nu mai doreste mentinerea vehiculului in circulatie

. DOCUMENTE NECESARE

cererea tip a solicitantului;

copia unui document care atesta detinerea unui garaj, teren, curte, parcare, unde va fi

depozitat vehiculul respectiv;

certificatul de inmatriculare;

placutele cu numarul de inmatriculare;

cartea de identitate a vehiculului Tn original si copie;

fisa de inmatriculare cu viza organului fiscal competent al autoritatii administratiei

publice locale sau certificatul de atestare fiscala;

certificatul de radiere — 3 exemplare;

actul de identitate al solicitantului, in original si Th copie;

9. in cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care s ateste dobandirea
personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu certificat
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inregistrare la Registrul Comertului), precum i Tmputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;

10.procura speciald autentificatd de notarul public, in cazul in care documentele se
depun de o altd persoana decat titularul.

Tn cazul radierii vehiculelor Tnmatriculate anterior datei de 1 iulie 1997, care
detin certificate de inmatriCulare si numere de inmatriculare modele vechi sau care au
o vechime de fabricatie mai mare de 30 de ani, radierea se poate efectua in baza unei
declaratii pe proprie raspundere a titularului sau a mostenitorilor legali ai acestuia,
care sa ateste ca vehiculul a fost dezmembrat sau retras definitiv din circulatie si nu
mai circula pe drumurile publice.

7. Radierea unui autovehicul din circulatie in cazul in cazul
declararii furtului vehiculului

. DOCUMENTE NECESARE

cererea tip a solicitantului;

documentul emis de politie care atesta furtul in tard sau strainatate;

certificatul de Tnmatriculare;

cartea de identitate a vehiculului in original si copie;

fisa de Inmatriculare cu viza organului fiscal competent al autoritatii Administratiei

Publice locale (D.I.T.L.);

certificatul de radiere — 3 exemplare;

actul de identitate al solicitantului, in original si in copie;

8. 1n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sa ateste dobandirea
personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu certificat
inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;

9. procurd speciald autentificatd de notarul public, in cazul in care documentele se

depun de o alta persoand decat titularul.

.m.b.wth

No

8. Radierea unui autovehicul din circulatie in cazul scoaterii
definitive a vehiculului din Roménia (export)

. DOCUMENTE NECESARE

1. cererea tip a solicitantului;
2. fisa de Inmatriculare cu viza organului fiscal competent al autoritatii administratiei
publice locale , stabilitd potrivit legii, ori a certificatului de atestare fiscala;
3. certificatul de Tnmatriculare;
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9.

placutele cu numarul de inmatriculare;

cartea de identitate a vehiculului in original si copie;

documentul care atestd exportul vehiculului (document vamal romanesc de export /
document strain vamal de import / document de inmatriculare in strainatate / sau alte
inscrisuri oficiale straine din care rezulta exportul sau Inmatricularea in straindtate);
certificat de radiere — 3 exemplare;

actul de identitate al solicitantului, Tn original si in copie;

in cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sa ateste dobandirea
personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu certificat
inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;

procura speciala autentificatd de notarul public, In cazul in care documentele se
depun de o altd persoana decat titularul.

Documente necesare pentru radierea unui autovehicul din

circulatie cand vehiculul a fost dezmembrat, casat sau predat unei
unitati specializate, in vederea dezmembrarii

. DOCUMENTE NECESARE

S RN T

®

cererea tip a solicitantului;

certificatul de Tnmatriculare;

placutele cu numarul de inmatriculare;

cartea de identitate a vehiculului in original si copie;

documentul care atestd dezmembrarea, casarea sau predarea unei unitati specializate
in vederea dezmembrarii;

fisa de Inmatriculare cu viza organului fiscal competent teritorial (D.I.T.L.), sau
certificatul de atestare fiscala.

certificat de radiere — 3 exemplare;

actul de identitate al solicitantului, in original si in copie.

n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sd ateste dobandirea
personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu certificat
inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;

10.procura speciald autentificatd de notarul public, in cazul in care documentele se

depun de o alta persoand decat titularul.
Tn cazul radierii vehiculelor inmatriculate anterior datei de 1 iulie 1997, care

detin certificate de inmatriculare si numere de inmatriculare modele vechi sau care au
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o vechime de fabricatie mai mare de 30 de ani, radierea se poate efectua in baza unei
declaratii pe proprie rdspundere a titularului sau a mostenitorilor legali ai acestuia,
care sa ateste ca vehiculul a fost dezmembrat sau retras definitiv din circulatie si nu
mai circuld pe drumurile publice.

10. Eliberarea unei autorizatii de circulatie provizorie

. DOCUMENTE NECESARE

cererea tip a solicitantului;

2. copia contractului de asigurare de raspundere civild auto obligatorie pentru
prejudicii produse tertilor prin accidente de vehicule si de tramvaie (RCA), incheiat
pe numele proprietarului vehiculului, in termenul de valabilitate al acestuia;

3. copii ale documentelor care atesta dreptul de proprietate al solicitantului asupra
vehiculului;

4. actul de identitate al solicitantului, 1n original si in copie.

5. 1n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care si ateste dobandirea
personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu certificat
inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;

6. dovada platii contravalorii autorizatiei de circulatie provizorie. - se poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
Tnmatricularea vehiculelor);

7. dovada platii contravalorii placutelor cu numar provizoriu — se poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
Tnmatricularea vehiculelor);

8. dovada declaratiei vamale, dupé caz, pentru vehiculele achizitionate din afara UE,
pentru care se solicitd autorizarea de circulatie provizorie pentru o perioadd mai
mare de 30 de zile sau pentru perioade care, cumulate, depasesc 30 de zile.

11. Eliberarea unui nou certificat de inmatriculare cand se modifica
numarul de inmatriculare

. DOCUMENTE NECESARE

cererea tip a solicitantului;

cartea de identitate a vehiculului original si copie;
certificatul de inmatriculare n original;

placutele cu numarul de inmatriculare;

copia contractului RCA Tn termenul de valabilitate;

0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L

62

.U"P.W!\J"



6. dovada achitarii contravalorii certificatului de inmatriculare — se poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
inmatricularea vehiculelor);

7. dovada de plata a contravalorii placutelor cu numarul de inmatriculare si, dupa
caz, a tarifului legal de atribuire a unei combinatii preferentiale a numarului de
Tnmatriculare;

8.  actul de identitate al solicitantului, in original si in copie;

9. in cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sa ateste
dobéndirea personalitatii juridice, denumirea §i sediul, in copie (de exemplu
certificat Tnregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;

10. procura speciala autentificatd de notarul public, in cazul in care documentele se
depun de o altd persoana decat titularul.

12. Eliberarea unui nou certificat de inmatriculare cind se modifica
date despre proprietar (nume, domiciliu etc.)

. DOCUMENTE NECESARE

cererea tip a solicitantului;
2. fisa de inmatriculare vizatd de organul fiscal competent teritorial, in cazul
schimbarii domiciliului;
3. cartea de identitate a vehiculului original si copie;
4.  certificatul de inmatriculare n original;
5.  placutele cu numéarul de inmatriculare si dovada de platd a contravalorii celor
noi si dupa caz, a tarifului legal de atribuire a unei combinatii preferentiale a
numarului de inmatriculare, in cazul solicitdrii atribuirii unui alt numir de
Thmatriculare (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind inmatricularea vehiculelor);
6. copia contractului de asigurare de raspundere civila auto obligatorie pentru
prejudicii produse tertilor prin accidente de vehicule si de tramvaie (RCA), incheiat
pe numele proprietarului vehiculului, in termenul de valabilitate al acestuia;
7. dovada achitarii contravalorii certificatului de inmatriculare — se poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
inmatricularea vehiculelor);
8.  actul de identitate al solicitantului, in original si copie;
9. 1n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sa ateste
dobéandirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu
certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;
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10. procurd speciala autentificatd de notarul public, in cazul in care documentele se
depun de o altd persoana decat titularul.

13. Eliberarea unui nou certificat de Tnmatriculare cand certificatul
de Tnmatriculare a fost furat

1. cerereatip a solicitantului;

2 declaratia solicitantului din care sa rezulte furtul documentului;

3. cartea de identitate a vehiculului in original si copie;

4.  dovada achitarii contravalorii certificatului de inmatriculare — se poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
inmatricularea vehiculelor);

5. actul de identitate al solicitantului in original si copie;

6. in cazul persoaneclor juridice vor fi depuse documentele care sa ateste
dobéndirea personalitdtii juridice, denumirea §i sediul, in copie (de exemplu
certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;

7.  procura speciald autentificatd de notarul public, in cazul in care documentele se
depun de o altd persoana decat titularul.

14. Eliberarea unui nou certificat de Tnmatriculare cand certificatul

de Tnmatriculare a fost deteriorat

. DOCUMENTE NECESARE

cererea tip a solicitantului;

declaratia solicitantului din care sa rezulte modul de deteriorare;

cartea de identitate a vehiculului in original si copie;

certificatul de Tnmatriculare deteriorat;

. dovada achitarii contravalorii certificatului de inmatriculare — e poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
Tnmatricularea vehiculelor);

6. actul de identitate al solicitantului in original si copie;

7. in cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sd ateste
dobandirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu
certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;

U"PS*’!\’"
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8. procurd speciald autentificatd de notarul public, Tn cazul in care documentele se
depun de o altd persoana decat titularul.

15. Eliberarea unui nou certificat de Tnmatriculare cand certificatul
de Tnmatriculare a fost pierdut

1. cererea solicitantului;

2. declaratia solicitantului din care sa rezulte pierderea;

3.  cartea de identitate a vehiculului in original si copie;

4.  dovada achitarii contravalorii certificatului de inmatriculare — se poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
inmatricularea vehiculelor);

5. actul de identitate al solicitantului in original si copie;

6. 1In cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sa ateste
dobéndirea personalitdtii juridice, denumirea §i sediul, in copie (de exemplu
certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;

7.  procura speciald autentificatd de notarul public, in cazul in care documentele se
depun de o altd persoana decat titularul.

16. Eliberarea unui nou certificat de Tnmatriculare cand se modifica
date despre vehicul (serie sasiu, culoare, serie C.1.V. etc.)

. DOCUMENTE NECESARE

cererea tip a solicitantului;
2. fisa de inmatriculare vizatd de organul fiscal competent teritorial, in cazul
schimbarii motorului care are o capacitate cilindrica diferita;
3. cartea de identitate a vehiculului cu modificarile tehnice operate de Regia
Autonoma Registrul Auto Roman, n original si copie;
4.  certificatul de inmatriculare n original;
5. copia contractului RCA in termenul de valabilitate;
6. dovada achitarii contravalorii certificatului de inmatriculare — se poate achita la
ghiseul de depunere documente (vezi sectiunea 18. Taxe si tarife privind
inmatricularea vehiculelor);
7. actul de identitate al solicitantului, in original si copie;
8. in cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sia ateste
dobéndirea personalitatii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu
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certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea
reprezentatului legal al acestora;

9.  procura speciald autentificatd de notarul public, in cazul in care documentele se
depun de o altd persoana decat titularul.

17. Eliberarea unei/unor plici cu numar de inmatriculare reclamate
ca fiind pierdute, furate sau deteriorate

. DOCUMENTE NECESARE

cererea tip a solicitantului;
2. declaratia de pierdere/furt sau dovada din care sd rezulte ca numarul a fost
deteriorat);
3. cartea de identitate a vehiculului, original si copie;
4.  certificat de Tnmatriculare, original si copie;
5. placa/placile cu numarul de inmatriculare deteriorat;
6. dovada de platd a contravalorii noilor placute de inmatriculare (vezi sectiuneca
18. Taxe si tarife privind inmatricularea vehiculelor);
7.  actul de identitate al solicitantului, original §i copie;
8. in cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sa ateste
dobéndirea personalitdtii juridice, denumirea si sediul, in copie (de exemplu
certificat inregistrare la Registrul Comertului), precum si imputernicirea/delegatia
reprezentatului legal al acestora;
9.  procurd speciald autentificatd de notarul public, in cazul in care documentele se
depun de o altd persoana decat titularul.

18. Taxe si tarife privind inmatricularea vehiculelor

1. | Placitip A Placile normale, dimensiunea 110 x 520mm, folosite 20 lei/
pentru toate autovehiculele placa
2. | PlacitipB Placile de forma dreptunghiulard de dimensiunea 23 lei/
200x340mm (uzual descrise si ca “’patrate”), folosite doar| placa

pentru partea din spate a remorcilor sau a vehiculelor 4 x

4, daca au un astfel de spatiu prevazut din constructie
3. | Placitip C | Placi de dimensiunea 130 x 240mm, folosite doar pentru | 17 lei/
motociclete placa
4, Atribuire | Atribuirea unei combinatii a numarului de inmatriculare, | 45 lei/
numar la alegerea solicitantului operatiune
preferential

5. |Pastrare numar| Pastrarea combinatiei numarului de inmatriculare inainte | 30 lei/
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de instrainarea vehiculului operatiune
6. | Autorizatic | Contravaloarea imprimatului autorizatiei provizorii a 13 lei
provizorie circulatiei
7. | Certificat de Contravaloarea imprimatului certificatului de 37 lei
Tnmatriculare inmatriculare

19. Model cerere Tnmatriculare, transcriere, duplicat certificat

Tnmatriculare, radiere, autorizare provizorie

Rubricile din caseta A se completeaza de catre autoritatea de inmatriculare

A (1) Numarul de
inmatriculare
(2) Gradul, numele §i semnatura lucratoruluicare a perati (3) Data arii operati
(4) Observatii
Rubricile din caseta B se 3 de catre
| B | CERERE
1. Subsemnatul (Subscrisa) .
CNP. (CuUL) cu domiciliul /sediul in localitatea
. strada JRE: % bE SSC: 5
et ap. . sector/judetul . solicit:

Cinmatricularea

Oinmatricularea temporara

[Ctranscrierea transmiterii dreptului de proprietate

[Celiberarea unui duplicat al certificatului de inmatriculare
[eliberarea unui nou certificat ca urmare a modificirii datelor inscrise

[radierea
[autorizarea provizorie pentru o pericada de ____ zile
a vehiculului marca tip numar de identificare
. an de fabricatie numarul de inmatriculare
dobadndit la data de prin (cumparare, donatie,
mostenire, schimb, alt mod) de la

2. Se completeaza doar in cazul inscrierii in certificatul de inmatriculare si a altei persoane
care poate folosi vehiculul in virtutea unui drept legal, altul decét cel de proprietate:

Nume, prenume / denumire
C.N.P. (CU.L)

cu domiciliul / sediul in localitatea
strada nr. bl.
et___ap. , sector / judetul

T - N

Ly

Am luat cunostintd de continutul Notei de Informare.

Data Semnatura (stampila)

NOTA DE INFORMARE
S.P.C.R.P.C.LV. din cadrul Institutiei Prefectului Mun. Bucuresti, inregistrat la Nationald de Sup ea P arii
Datelorcu Caracterpersonsl cunr. 3059, prelucreaza datele cu caracter personal | furnizate de dumneavoastrd prin mijloace
automatizate, in scopul efectudrii opemtlmusollutale In acestsens este necesar sa furnizati aceste date, refuzul determinand
imposibilitatea procesarii cererii dumneavoastra. Informatiile inregistrate sunt destinate utilizarii de catre operator si sunt
comunicate numai destinatarilor legali. Conform Legii nr. 677/2001 pentru protec(la persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personalsi libera circulatiea acestor date, cu modificarile 5i completérile ulterioare, beneficiati de dreptul de acces, de
interventie asupra date(or5| de dreptul de a nufi supus unei deciziiindividuale. Totodatd, aveti dreptul sd vd opuneti prelucrarii
datelorpersonale care va privesc, in limitele prevazute deart. 15 din Legea nr.677/2001, cu modlﬂcanle;l completirile ulterioare.
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Il. PERMISUL DE CONDUCERE

1. Obtinerea permisului de conducere prin examen

DOCUMENTE NECESARE

Dosarul de examen trebuie sa contind urmatoarele documente:
1. cerere tip;
2. fisa de scolarizare — valabild un an de zile de la data absolvirii cursurilor —
emisa de scoala de conducatori auto 1n cadrul careia a absolvit cursurile de pregatire
teoretica i practica, in care se consemneaza si avizul medical;
3. certificatul de cazier judiciar, in termenul de valabilitate si dupa caz copia
hotérarii judecétoresti de condamnare, ramasa definitivd, in cazul condamnarii la
pedeapsa Tnchisorii cu executare sau la pedeapsa amenzii, copia biletului de liberare
sau a documentului care atesta executarea pedepsei amenzii;
4. chitanta de platd a contravalorii permisului de conducere (vezi sectiunea 7.

Tarife si recomandari privind modalitatea de platd a contravalorii permisului de
conducere).

PERWIS DE CONDUCERE— ROMANIA

==

RENE D PR B0E

D:

==[EEE

dla 12. Coduri

. Numérul per

4c. Eliberat de 5.
bil de la 11. Valabil pan:

si locul nasterii_2a.

EEIEEE

CLLLLL JORTR TN

1.Nume 2. Prenume 3. Data

ClE =5

f
¥

=
=
il

rairii

DIE SmEs
DE S=Rais
Tr

TV

o

%

10. Val

b, Data expiri
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2. Eliberarea unui permis de conducere cu o noui valabilitate
administrativa

Se poate solicita eliberarea unui permis de conducere inainte sau dupa
expirare, dupa efectuarea vizitei medicale, pe baza urmatoarelor documente:

1. cererea titularului se editeaza informatic la ghiseu si se Inmaneaza titularului pentru
a o semna si pentru a completa informatiile privind fisa medicala si dovada platii
contravalorii permisului de conducere;

2. 1in cazul cetatenilor romani, actul de identitate al titularului, in original si copie, din
care rezulta cd acesta are domiciliul sau resedinta in Romania,

3. 1n cazul cetatenilor straini, carte de rezidentd, permis de sedere, certificat de
inregistrare insotit de pasaport, pasaport diplomatic/serviciu,

4. dovada platii contravalorii permisului de conducere - contravaloarea se poate achita
la sediu (vezi sectiunea 7. Tarife si recomandiri privind modalitatea de platd a
contravalorii permisului de conducere);

5. permisul de conducere, in cazul deteriorarii acestuia sau pentru schimbarea numelui;
in cazul pierderii, retinerii intr-un stat membru UE sau furtului permisului de
conducere, titularul declard acest fapt prin completarea in mod corespunzitor a
cererii (prin bifarea casutelor corespunzatoare);

6. documentul emis de o unitate medicald autorizata, in original, din care rezultd ca
titularul este apt din punct de vedere medical sa conduca autovehicule din categoria
pentru care solicita eliberarea permisului de conducere.

In cazul persoanelor carora le-a fost anulat permisul de conducere, ca urmare

a condamnarii pentru o infractiune care a fost dezincriminatd, in conditiile art. 4 din

Codul penal, acestea vor prezenta pentru eliberarea unui nou permis de conducere,

documentele de mai sus insotite de hotardrea de dezincriminare, nefiind necesard

sustinerea vreunui examen.

3. Eliberarea duplicatului permisului de conducere

Eliberarea duplicatului permisului de conducere pierdut, furat sau deteriorat ori
in cazul schimbarii numelui titularului, Tnainte de expirarea valabilitatii administrative
se efectueaza pe baza urmatoarele documente:

1. cererea titularului, se editeaza informatic la ghiseu si se inmaneaza titularului pentru
a o semna si pentru a completa informatiile privind motivul lipsei permisului de
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conducere si dovada platii contravalorii duplicatului. Dacd se solicitd eliberarea
duplicatului prin corespondentd sau e-mail se poate descarca prin activarca
butonului descarca;

2. 1n cazul cetdtenilor romani, actul de identitate al titularului, in original si copie, din
care rezulta cd acesta are domiciliul sau resedinta in Romaénia;

3. in cazul cetdtenilor straini, carte de rezidentd, permis de sedere, certificat de
inregistrare insotit de pasaport, pasaport diplomatic/serviciu;

4. dovada platii contravalorii permisului de conducere - contravaloarea se poate achita
la sediu (vezi sectiunea 7. Tarife si recomandari privind modalitatea de platd a
contravalorii permisului de conducere);

5. permisul de conducere, In caz de deteriorare sau pentru schimbarea numelui; Tn
cazul pierderii, retinerii intr-un stat membru UE sau furtului permisului de
conducere, titularul declarda acest fapt prin completarea in mod corespunzitor a
cererii (prin bifarea casutelor corespunzatoare).

Pentru permisele de conducere emise dupd data de 1 ianuarie 2009, cererea
pentru eliberarea unui duplicat poate fi transmisa si prin corespondentd la adresa
postald sau adresa electronica a serviciului public comunitar regim permise de
conducere §i inmatriculare a vehiculelor judetean, fiind necesar sa atasati cererii §i
celelalte documente, scanate.

In  cazul  transmiterii  prin  posta  electronici  este  obligatorie

predarea/prezentarea documentelor in original la ridicarea permisului de la ghiseul
eliberari permise. Documentul se ridica personal de la sediul serviciului.

4. Eliberarea permiselor de conducere in cazul cetiatenilor romani
care au domiciliul sau resedinta in Roménia si se afla temporar in
strainatate

in cazul cetitenilor romani aflati temporar in striinitate, dar care au domiciliul
sau resedinta in Romania, cererea privind eliberarea permisului de conducere poate fi
depusa prin mandatar, imputernicit prin procura speciald autentificatd de misiunile
diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei.

Procura poate fi autentificatd si de autoritatile strdine, caz in care trebuie sa
indeplineasca conditiile de supralegalizare prevazute de lege sau sda aiba aplicata
apostila conform Conventiei de la Haga.

Mandatarul va prezenta urmatoarele:
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1. cererea privind eliberarea permisului de conducere, tehnoredactatd sau
completata citet, cu majuscule, semnatd de titular in fata functionarului consular,
care confirma acest lucru prin semnatura si stampila;
2.  doua fotografii color de data recentd ale titularului, respectand specificatiile din
nota bene, in format 35 x 38,5 mm, care se aplicd pe cerere, in spatiul anume
destinat, respectiv in coltul din dreapta sus al procurii speciale si se certifica prin
aplicarea timbrului sec al misiunii diplomatice/oficiului consular;
3. dovada platii contravalorii permisului de conducere - contravaloarea se poate
achita la sediu (vezi sectiunea 7. Tarife si recomandari privind modalitatea de plati a
contravalorii permisului de conducere);
4. permisul de conducere, atunci cind acesta se aflid in posesia titularului - in
cazul pierderii sau furtului permisului de conducere titularul declara acest fapt prin
completarea corespunzatoare a cererii;
5. 1n cazul cetatenilor romani, copia actului de identitate al titularului, din care
rezulta cd acesta are domiciliul sau resedinta in Romania,
6. in cazul cetatenilor strdini, copia cartii de rezidentd, permisului de sedere,
certificatului de 1Inregistrare 1insotit de copia pasaportului, a pasaport
diplomatic/serviciu;
7. documentul emis de o unitate medicald autorizata, din care rezulta ca titularul
este apt din punct de vedere medical sd conduca autovehicule din categoria pentru
care solicita eliberarea permisului de conducere, care trebuie sa indeplineasca dupa
caz, conditiile de supralegalizare prevazute de lege sau sa aibad aplicatd apostila
conform Conventiei de la Haga; documentul se prezintd la serviciul public
comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor, Tn original,
insotit de traducerea legalizata de catre functionarul consular doar in cazul in care se
solicita eliberarea unui permis cu o noua valabilitate administrativa;

Pentru persoanele care locuiesc temporar in Republica Francezd, acest

document nu necesita supralegalizare intrucdt intre Romdnia §i Republica
Franceza exista Conventia bilaterald privind asistenta juridica in materie
civila si comerciala, ratificata prin Decretul nr. 77 din 1975.
8.  procura speciala si actul de identitate al mandatarului, 1n original si copie.
Nota bene
In vederea realizarii unor fotografii corespunzdtoare, vi rugam si vd
asigurati cd:
a) fotografiile sunt de datd recentd;
b) fotografiile reprezinta fizionomia actuala a titularului;
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¢) sunt realizate din fatd, pe un fond clar, de culoare alba, astfel incdt sa
permita identificarea conturului capului,

d) titularul fotografiei nu are capul acoperit sau ochii inchisi, iar
expresia fetei acestuia este neutrd;

e) daca titularul are capul acoperit, din ratiuni religioase, fata acestuia
este in mod clar vizibila si fara umbre de la baza barbiei si pand la frunte;

1) daca titularul poarta ochelari, lentilele acestora nu sunt colorate, nu
reflectda lumina, nu provoaca umbre gi, atdt lentilele, cat si ramele, nu ascund
sau acopera nicio portiune a ochilor.

5. Preschimbarea permisului de conducere striin cu document
similar roméanesc

Pentru preschimbarea permisului de conducere strdin cu document similar
romanesc, titularul va depune personal dosarul de preschimbare care contine
urmatoarele documente:

1.  cererea solicitantului (sectiunea formulare);
2.  permisul de conducere national eliberat de autoritatile straine, prevazute in
Anexa nr. 1 la Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 163/2011, in original. Daca
permisul este eliberat de autoritatile statelor prevazute la art. 2 alin. (1) lit. b) sic) la
Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 163/2011, se depune si traducerea
legalizata Tn limba roména a acestuia; sau
3. documentul care atesta pierderea, furtul sau lipsa justificatd a permisului de
conducere, daca acesta din urma a fost eliberat de autoritatile competente ale statelor
prevazute la art. 2 alin. (1) lit. a) la Ordin; in cazul in care documentul nu este
intocmit in limba romana, se depune si traducerea legalizatd in limba roména a
acestuia;
4.  documentul de identitate al solicitantului, in original si copie, respectiv:

- in cazul cetatenilor strdini, pasaportul si certificatul de Tnregistrare, permisul de

sedere sau cartea de rezidenta in Romania;
- in cazul cetatenilor romani, cartea de identitate provizorie, buletinul sau cartea
de identitate;
5. fisa medicala, in original, completatd de o unitate de asistentd medicald
autorizatd, din care rezultd ca titularul este apt sa conduca autovehicule din
categoriile mentionate in permisul de conducere prezentat pentru preschimbare, in
cazul in care se solicitdi un permis de conducere cu o noua valabilitate
administrativa;
0800 806 806
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6. dovada platii contravalorii permisului de conducere (vezi sectiunea 7. Tarife si
recomandari privind modalitatea de platd a contravalorii permisului de conducere);

Statele ale caror permise se preschimba cu documente similar romdnesti sunt
cele prevazute in anexele la Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 163/2011 privind
preschimbarea permiselor de conducere nationale eliberate de autoritatile competente
ale altor state cu documente similare romdnesti.

Pentru permisele emise de Statul Israel, Republica Africa de Sud, Emiratele
Arabe Unite si de statele din anexa 3 la Ordin, care nu certificd autenticitatea
permisului ori le conditioneazd de plata unei taxe, preschimbarea se va efectua in baza
certificarii obtinute de catre detinatorul permisului de la autoritatea respectiva insotitd
de o traducere legalizatd in limba romdne a acesteia.

Pentru preschimbarea permiselor de conducere emise de Republica Moldova
cu documente similare romdnesti, pentru urgentarea procedurii de verificare,
recomandam titularilor sa se adreseze in nume personal Ambasadei Republicii
Moldova la Bucuresti pentru obtinerea adeverintei din care sa rezulte autenticitatea si
valabilitatea, pe categorii, a documentelor depuse pentru preschimbare.

6. Preschimbarea permisului de conducere al membrilor misiunilor

diplomatice si oficiilor consulare straine

Permisele de conducere strdine ale membrilor misiunilor diplomatice si ai
oficiilor consulare straine, ale corespondentilor de presa straini, precum si ale
reprezentantilor organizatiilor economice, culturale sau ai altor organizatii straine, cu
statut diplomatic, acreditati iIn Romania, pot fi preschimbate, cu toate categoriile
nscrise in acestea, indiferent de statul emitent.

Pentru preschimbare se vor depune urmatoarele documente:

1. documentul de identitate, in original si in copie, respectiv pasaport diplomatic
si carte de identitate eliberatd de Ministerul Afacerilor Externe sau, dupa caz,
pasaport de serviciu si carte de identitate eliberatda de Ministerul Afacerilor Externe,
precum si documentul din care rezultd codul numeric personal atribuit de autoritatile
competente din Romania;

2.  cererea solicitantului completata lizibil si cu majuscule, care si aiba atasatd in
spatiul special destinat o fotografie color cu dimensiunea 35/38,5 mm de datd
recenta, precum §i semnatura;

3.  permisul de conducere national eliberat de autoritdtile strdine, previdzute in
Anexa nr. 1 la Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 163/2011, in original. Daca
permisul este eliberat de autoritatile statelor prevazute la art. 2 alin. (1) lit. b) si¢) la
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Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 163/2011, se depune si traducerea
legalizata Tn limba roména a acestuia; sau
4.  documentul care atesta pierderea, furtul sau lipsa justificatd a permisului de
conducere, dacd acesta din urma a fost eliberat de autoritatile competente ale statelor
prevazute la art. 2 alin. (1) lit. a) la Ordin; in cazul in care documentul nu este
intocmit in limba romana, se depune si traducerca legalizatd in limba romana a
acestuia;
5. fisa medicala, iIn original si copie, completatdi de o unitate de asistentd
medicala autorizata, din care rezultd ca titularul este apt sa conduca autovehicule din
categoriile mentionate in permisul de conducere prezentat pentru preschimbare, in
cazul 1n care se solicitd un permis de conducere cu o noud valabilitate
administrativa;
6. dovada platii contravalorii permisului de conducere (vezi sectiunea 7. Tarife si
recomandari privind modalitatea de plata a contravalorii permisului de conducere).
Membrii misiunilor oficiale pe feritoriul Romdniei, sub egida unei organizatii

internationale interguvernamentale, depun §i documentul emis de catre o

autoritate/institutie publica din Romdnia, din care sa rezulte ca acestia se afla intr-0
astfel de misiune oficiald pe teritoriul Romaniei.

7. Tarife si recomandari privind modalitatea de plata a contravalorii
permisului de conducere

Contravaloarea permisului de conducere este 68 lei si poate fi achitatd prin:

o Internet Banking — pentru confirmarea tranzactiei este necesara o perioada mai
mare de 24 ore;

o Virament bancar;

o Mandat postal;

o Numerar — se poate efectua plata la casieriile unitatilor Trezoreriei Statului sau
la ghiseul serviciului public comunitar regim permise de conducere si
Tnmatriculare a vehiculelor.

Pe documentul de plati vor fi inscrise urmdtoarele informatii:
o CNP —ul, numele si prenumele persoanei beneficiare a serviciului solicitat;
Contul IBAN;
Codul fiscal al Institutiei Prefectului;
Suma si tipul documentului pentru care se efectueaza plata.

o O O
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DIRECTIA GENERALA DE
PASAPOARTE

Directia Generald de Pasapoarte are atributii de
organizare, ndrumare si control a activitatii de
personalizare, emitere, eliberare si evidenta a
pasapoartelor simple si pasapoartelor simple temporare
desfasurata de serviciile publice comunitare din
subordinea Institutiei Prefectului; furnizeaza date cuprinse in Registrul National de
Evidenta a Pasapoartelor Simple; personalizeazd pasapoartele electronice-
diplomatice, de serviciu, simple si alte documente in conditiile legii, verifica
indeplinirea standardelor si specificatiilor nationale si internationale cu privire la
pasapoartele electronice; participd la comisiile internationale de elaborare a
standardelor si specificatiilor pentru documentele de célatorie; asigurd
interoperabilitatea citirii pasapoartelor electronice romanesti prin implementarea
standardelor recunoscute international Tn domeniul documentelor de calitorie.

A7 CADRU NORMATIV 4

- Legea nr. 21/1991 a cetateniei romane, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetdtenilor romani n
strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 1693/2004 privind modul de organizare si functionare a
serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple,
cu rectificarea ulterioara;

- Hotararea de Guvern nr. 94/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor
romani n strainatate, cu modificarile i completarile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 556/2006 privind stabilirea datei de la care se
elibereazd pasapoarte simple temporare, precum si a formei si continutului
acestora;

- Hotararea de Guvern nr. 557 /2006 privind stabilirea datei de la care se pun in
circulatie pasapoartele electronice, precum si a formei si continutului acestora,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 1319/2008 privind organizarea si functionarea Centrului
National Unic de Personalizare a Pasapoartelor Electronice;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 94/2008 pentru stabilirea unor masuri
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privind punerea in circulatie a pasapoartelor electronice, precum si producerea
altor documente de calatorie, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de Guvern nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor
si adeverintelor de citre autoritatile publice centrale si locale;

- Regulamentul (CE) nr. 2201/2003 al Consiliului din 27 noiembrie 2003
privind competenta, recunoagterea si executarea hotdrarilor judecatoresti Tn
materie matrimoniala si n materia raspunderii parintesti, de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1347/2000;

- Regulamentul (CE) nr. 2252/2004 al Consiliului din 13 decembrie 2004 privind
standardele pentru elementele de securitate si elementele biometrice integrate Tn
pasapoarte si in documente de calatorie emise de statele membre;

- Regulamentul (CE) nr. 444/2009 al Parlamentului European si al Consiliului din
28 mai 2009, de modificare a Regulamentului (CE) nr. 2252/2004 al
Consiliului privind standardele pentru elementele de securitate si elementele
biometrice integrate in pasapoarte si in documente de célatorie emise de statele
membre.

I. PASAPORTUL SIMPLU ELECTRONIC

Pagaportul simplu electronic se elibereaza, la cerere, cetitenilor romani
care findeplinesc conditiile prevazute de Legea nr. 248/2005 privind regimul
liberei circulatii a cetatenilor romani in strainatate, cu modificarile si completarile
ulterioare si nu se afla Tn una dintre situatiile de suspendare a dreptului de a calatori
n strainatate.

Cetatenii romani nu pot detine decdt un pasaport simplu sau un
pasaport simplu electronic valabil si, doar in situatiile prevazute la art. 1771 alin.
(1) lit. b) - d) din Legea nr. 248/2005, pot detine, concomitent, si un pasaport simplu
temporar.

De asemenea, in situatiile prevazute la art. 17*1 alin. (1) lit. b) si c¢) din
Legea nr. 248/2005, acestia pot detine, concomitent, un pasaport simplu si un
pasaport simplu electronic sau, dupé caz, doua pasapoarte simple electronice.

Minorilor cetateni roméni care nu se afld in una dintre situatiile de
suspendare a exercitarii dreptului la libera circulatie in strainatate li se elibereaza
pasapoarte simple electronice In urmatoarele conditii:

a) Tn cazul minorului care nu a Tmplinit varsta de 14 ani, numai la cererea ambilor
parinti, a parintelui supravietuitor, a parintelui caruia i-a fost incredintat prin
hotdrare judecdtoreascd ramasd definitiva si irevocabild, a pdrintelui care
exercitd singur autoritatea parinteasca Tn temeiul unei hotarari judecdtoresti
ramase definitivd si irevocabild ori Tn temeiul unei hotarari judecatoresti
ramase definitiva pentru procesele incepute cu data de 15 februarie 2013 sau,
dupa caz, a reprezentantului legal ori in temeiul ordonantei presedintiale date in
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conditiile Legii nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicatd, cu
modificarile ulterioare, prin care instanta a dispus cu privire la exercitarea
autoritatii parintesti;

b) n cazul minorului care a implinit varsta de 14 ani, la cererea acestuia, humai cu
acordul ambilor parinti, al parintelui supravietuitor, al parintelui caruia i-a
fost incredintat prin hotarare judecatoreasca ramasad definitiva si irevocabila, al
périntelui care exercitd singur autoritatea parinteasca in temeiul unei hotarari
judecdtoresti ramase definitiva si irevocabild ori Tn temeiul unei hotarari
judecidtoresti ramase definitiva pentru procesele ihcepute cu data de 15 februarie
2013 sau, dupa caz, al reprezentantului legal ori in temeiul ordonantei presedintiale
date in conditiile Legii nr. 134/2010, republicata, cu modificarile ulterioare, prin
care instanta a dispus cu privire la exercitarea autoritatii parintesti.

Ordonantele presedintiale mentionate anterior, trebuie s cuprinda in mod
expres faptul ca persoana in favoarea céreia s-a dispus exercitarea autoritatii parintesti
are dreptul de a solicita eliberarea pasaportului sau de a-si exprima acordul in acest
sens.

Eliberarea pasaportului simplu electronic pentru minor, in cazul in care exista
neintelegeri intre parinfi cu privire la exprimarea acordului ovi unul dintre parinti se
afla in imposibilitatea de a-si exprima vointa, cu exceptia situatiilor prevazute la art.
17" alin. (1) lit. e), se efectueaza numai dupa solutionarea acestor cazuri de catre
instanta de judecatd, prin hotardre judecdtoreasca ramasa definitiva si irevocabild,
prin hotardre judecatoreasca ramasa definitiva pentru procesele incepute cu data de
15 februarie 2013 ori prin ordonantd presedintiala prin care instanta a suplinit
acordul celuilalt parinte pentru eliberarea pasaportulu.

Pe durata suspendarii exercitarii dreptului la libera circulatie in strdinatate,
cetateanului roman i se refuzd temporar eliberarea documentului de calatorie de
catre autoritatea competentd si elibereze acest document, iar daca i-a fost eliberat,
7i este retras de catre autoritatile competente si puna ih executare masura.

Potrivit art. 20 alin. 5 din Legea nr. 248/2005, in termen de 5 zile de la data
pierderii cetdgeniei romane Tn conditiile legii, titularul pasaportului simplu, al
pasaportului simplu electronic ori al pasaportului simplu temporar sau, dupd caz,
paringii ori reprezentantul legal al minorului sunt obligati sa predea documentul
de calatorie, In fara, la oricare dintre serviciile publice comunitare pentru
eliberarea i evidenta pasapoartelor simple sau la sediul Directiei Generale de
Pagsapoarte, iar in straindtate, la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Romaniei.

Cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple electronice se depun personal
de catre solicitanti, Tn tard, la serviciile publice comunitare pentru eliberarea si
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evidenta pagapoartelor simple in a caror raza de competenta au domiciliul sau, dupa
caz, resedinta, iar Tn strdindtate, la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Romaniei.

Tn cazul in care solicitantul pasaportului simplu electronic nu se poate

prezenta la serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor
simple de la domiciliu sau resedinta, cererile pentru eliberarea pasapoartelor
simple electronice pot fi depuse la cel mai apropiat serviciu public comunitar pentru
eliberarea si evidenta pasapoartelor simple.

. DOCUMENTE NECESARE

in cazul persoanelor majore cu domiciliul in Romania:

cartea de identitate, cartea de identitate provizorie sau, dupa caz, buletinul de
identitate, aflate in termen de valabilitate, Tn original. Cartea de identitate
provizorie trebuie insotita de certificatul de nastere, in original;

dovada achitarii contravalorii pasaportului, completate pe numele titularului, Tn
original;

pasaportul anterior, daca acesta exista.

@ IMPORTANT Documentele se depun personal de cditre solicitanti.

b)

in cazul persoanelor lipsite temporar de capacitate de exercitiu, cererile pentru
eliberarea pasaportului simplu electronic pot fi depuse Tn numele titularului de
catre reprezentantul legal sau de catre autoritatile medicale romane, prezenta
titularului fiind obligatorie; Tn acest caz, cererea trebuie insotitd si de hotararea
judecdtoreasca de punere sub interdictie, ramasa definitiva si irevocabila, ori
hotararea judecatoreascd ramasa definitivd pentru procesele incepute cu data de
15 februarie 2013 insotitd, dupa caz, de actul de desemnare a reprezentantului
legal;

la depunerea cererii, solicitantului i se preiau impresiunile digitale si imaginea
faciala (sunt exceptate de la obligatia de furnizare a impresiunilor digitale
persoanele pentru care prelevarea amprentelor digitale este fizic imposibila).

Documente necesare pentru eliberarea pasaportului simplu electronic in cazul
minorilor cu domiciliul in Roméania, care nu au implinit varsta de 14 ani:
certificatul de nastere al minorului, Tn original;

document(e) de identitate ale parintilor sau al unuia dintre parinti, al
reprezentantului legal sau, dupa caz, al persoanei imputernicite, aflate in termen
de valabilitate, Tn original;

dovada achitérii contravalorii pasaportului, completata pe numele minorului, in
original,

0800 806 806

Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L

78



- pasaportul anterior al minorului, daca acesta exista.

In situatia in care cererea pentru eliberarea pasaportului simplu electronic
este formulata de un singur parinte/reprezentant legal/persoand imputernicitd,
aceasta trebuie insotita, dupa caz, si de:

- procurad speciald sau declaratia privind acordul celuilalt parinte, Tn original, ori
duplicat de pe actul original pentru procura speciala si declaratia celuilalt
parinte, autentificate si eliberate incepand cu data de 1 ianuarie 2013;

- procurd speciald, pentru cererile formulate de persoana imputernicitd, in
original, sau duplicat de pe actul original pentru procurile speciale autentificate
si eliberate Thcepand cu data de 1 ianuarie 2013;

- hotararea judecatoreascd de incredintare a minorului, ramasa definitiva si
irevocabila, ori hotararea judecatoreascd Tn temeiul careia parintele exercita
singur autoritatea parinteascd, ramasa definitiva §i irevocabila sau ramasa
definitiva pentru procesele Tncepute cu data de 15 februarie 2013, n original;

- hotarirea judecdtoreascd ramasda definitivd si irevocabild ori hotdrarea
judecatoreascd ramasa definitivd pentru procesele Tncepute cu data de 15
februarie 2013 prin care instanta a suplinit acordul celuilalt parinte pentru
eliberarea pasaportului, in original;

- ordonanta presedintialda datd in conditiile Legii nr. 134/2010 privind Codul de
proceduri civila, republicatd, cu modificarile ulterioare, prin care instanta a dispus
cu privire la exercitarea autoritatii parintesti, emisa dupa data de 20.07.2018;

- actul de desemnare a reprezentantului legal, numai pentru cererile formulate de
acesta, Tn cazul minorilor care la data punerii sub interdictie nu se afla sub
ocrotirea parintilor;

- actul de deces al parintelui, pentru cererile formulate de parintele supravietuitor
ori pentru cele formulate de persoana imputernicita de acesta, in original.

<D IMPORTANT La_depu_nerea documentelor, prezenfa minorului este
obligatorie.

Documentele se depun de catre ambii  parinti/un  singur
parinte/reprezentant legal/persoana imputerniciti. La depunerea cererii,
minorului i se preiau impresiunile digitale gi imaginea faciald (minorii cu varsta
sub 12 ani sunt exceptafi de la obligatia de furnizare a impresiunilor digitale).

Declaratiile si procura speciala autentificate de autoritatile straine competente,
precum si hotdrdrea pronuntatd 1n striinatate care 1indeplineste conditiile
prevazute de lege pentru recunoagtere si punere Tn executare trebuie sa fie insotite
de o traducere legalizatd. Declaratiile i procura speciald sus-mentionate, precum si
actele de stare civila ale strdinilor si ale cetatenilor statelor membre ale Uniunii
Europene, Confederatici Elvetiene si Spatiului Economic European emise de
autoritatile straine trebuie sd indeplineasca urmatoarele conditii:
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- documentele eliberate de autorititile statelor semnatare ale Conventiei cu privire
la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale striine, adoptata la Haga la
5 octombrie 1961, la care Roménia a aderat, se apostileaza;

- documentele eliberate de autoritatile statelor cu care Romania a Tncheiat tratate de
asistentd judiciara sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau de orice alta
formalitate, potrivit prevederilor cuprinse in tratatele respective;

- extrasele eliberate de autoritatile straine potrivit Conventiei nr. 16 a Comisiei
Internationale de Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve
ale actelor de stare civila, semnata la Viena la 8 septembrie 1976, la care
Roménia a aderat prin Legea nr. 65/2012, sunt scutite de supralegalizare,
apostilare sau de orice alta formalitate;

- documentele care nu se 1incadreaza in categoriile previazute mai sus se
supralegalizeaza in conditiile prevazute la art. 1092 din Codul de proceduri civila.

Hotdrdrile judecdtoresti pronuntate n strdindtate

0 MPORTANT drite. Judecatorestt - promuit
trebuie sa fie insotite de o traducere legalizatd si sa
indeplineasca conditiile previzute de lege pentru
recunoastere §i punere in executare.

La ridicarea pasapoartelor minorilor cu varsta sub 14 ani este necesard
prezentarea certificatului de nastere al minorului, Tn original, alaturi de actul de
identitate al parintelui/persoanei Tmputernicite prin procura speciala sa ridice
documentul, Tn original.

c) Documente necesare pentru eliberarea pasaportului simplu electronic in cazul
minorilor cu domiciliul iTn Romania, care au implinit varsta de 14 ani:

- cartea de identitate sau, dupa caz, cartea de identitate provizorie a minorului, aflate
in termen de valabilitate, in original, insotite de certificatul de nastere, in original;

- declaratii de acord pentru eliberarea pasaportului simplu electronic date de ambii
parinti/un singur parinte/reprezentantul legal, Tn original sau duplicat de pe
actul original, pentru declaratiile autentificate si eliberate Tncepand cu data de

1 ianuarie 2013 (pentru minorii casatoriti in conditiile legii, nu mai sunt necesare

aceste declaratii).

In situatia in care cererea este formulati cu acordul pentru eliberarea
pasaportului simplu electronic dat de un singur parinte/reprezentantul legal, aceasta
trebuie sa fie insotita si de:

1. hotdrarea judecatoreascd de incredintare a minorului, ramasa definitiva si
irevocabild, ori hotdrarea judecitoreascd in temeiul careia parintele exercita
singur autoritatea parinteasca, ramasa definitivd i irevocabila sau ramasa
definitiva pentru procesele incepute cu data de 15 februarie 2013, in original;
sau
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2. actul de deces al celuilalt parinte, Tn original; sau

3. hotdrirea judecdtoreascd prin care instanta a suplinit acordul celuilalt
parinte, ramasd definitivd §i irevocabila sau ramasa definitivd pentru
procesele Tncepute cu data de 15 februarie 2013, in original; sau

4. ordonanta presedintiald datd in conditiile Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedurd civila, republicatd, cu modificarile ulterioare, prin care instanta a
dispus cu privire la exercitarea autoritdtii parintesti, emisa dupa data de
20.07.2018.

@ Decla‘raﬂ.'ile 51" procura speciald autentificate de
autoritdtile strdine competente, hotdirdrea pronuntati

n straindtate care indeplineste conditiile previzute de
lege pentru recunoastere §i punere in executare, precum
si documentele emise de institutia straind care
organizeazd studiile sau concursurile ori care urmeaza
sd efectueze tratamentul medical trebuie sa fie insotite de
o traducere legalizata.

- certificatul de casatorie al minorului casatorit In conditiile legii, Th original;

- dovada achitarii contravalorii pasaportului, in original;

- pasaportul anterior al minorului, daca acesta exista.

@ IMPORTANT Docun_lentele s.e dep_l_m pers_onal c_le cdtre Minor, prezenta
acestuia la ghiseu fiind obligatorie.

La depunerea cererii, solicitantului i se preiau impresiunile digitale si
imaginea faciala (sunt exceptate de la obligatia de furnizare a impresiunilor
digitale persoanele pentru care prelevarea amprentelor digitale este fizic imposibila).

Declaratiile privind acordul de eliberare a pasaportului pentru minor se
formuleaza in fata functionarului care primeste cererea, caz in care este obligatorie
prezentarea documentelor de identitate ale parintilor, al unuia dintre parinti, al
reprezentantului legal, aflate in termen de valabilitate, in original.

Declaratiile privind acordul de eliberare a pasaportului pentru minor, date n
alte conditii decat cele prevazute mai sus, trebuie si fie autentificate, in tara de
notarul public, iar in strdinatate de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale
Romaniei ori de autoritatile strdine competente.

Declaratiile autentificate de autoritdtile strdine competente, precum si
hotararea pronuntatd in strainitate care indeplineste conditiile prevazute de lege
pentru recunoastere si punere Tn executare trebuie sa fie insotite de o traducere
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legalizata. Declaratiile si procura speciald sus-mentionate, precum si actele de stare

civila ale strdinilor si ale cetitenilor statelor membre ale Uniunii Europene,

Confederatiei Elvetiene si Spatiului Economic European emise de autoritatile striine

trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

- documentele eliberate de autoritatile statelor semnatare ale Conventiei cu privire
la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale strdine, adoptata la Haga la
5 octombrie 1961, la care Roménia a aderat, se apostileaza;

- documentele eliberate de autorititile statelor cu care Romania a incheiat tratate de
asistentd judiciara sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau de orice alta
formalitate, potrivit prevederilor cuprinse in tratatele respective;

- extrasele eliberate de autorititile straine potrivit Conventiei nr. 16 a Comisiei
Internationale de Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve
ale actelor de stare civila, semnatid la Viena la 8 septembrie 1976, la care
Roménia a aderat prin Legea nr. 65/2012, sunt scutite de supralegalizare,
apostilare sau de orice alta formalitate;

- documentele care nu se incadreaza in categoriile previazute mai sus se
supralegalizeaza Tn conditiile prevazute la art. 1092 din Codul de procedura civila.

Hotdririle judecdtoresti pronuntate n strdindtate

0 MPORTANT drite. Judecatoresti - promunt
trebuie sa fie insotite de o traducere legalizatd si sa
indeplineasca conditiile previzute de lege pentru
recunoagstere si punere in executare.

@ TERMEN Cererile se solutioneaza de autoritatile competente, in termene
care curg de la data depunerii acestora si care nu pot depasi:

- 30 de zile lucratoare, in cazul cererilor privind eliberarea pasapoartelor simple
electronice depuse in tara;
- 90 de zile lucratoare, in cazul cererilor privind eliberarea pasapoartelor simple
electronice depuse in strainatate.
Tn prezent s-au identificat solufii pentru reducerea termenului de
eliberare la 14 zile calendaristice pentru cererile depuse Tn tara.

Pasaportul simplu electronic se ridica de la serviciul public comunitar sau,
dupa caz, de la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei in strainatate
unde a fost depusad cererea ori, dupd caz, de la serviciul public comunitar sau de la
misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei in strdinatate pentru care a
optat solicitantul.

Pasaportul simplu electronic se ridica de titular sau de persoana care a
formulat cererea ori de persoana imputernicita de acesta/aceasta printr-o procura
speciala autentificata.
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Tn momentul preludrii cererii, solicitantul va trebui sa
@ IMPORTANT . pre : :

mentioneze Serviciul — public  comunitar  pentru

eliberarea i evidenta pasapoartelor simple ori misiunea

diplomatica sau oficiul consular al Romaniei 1n
strdindtate de unde doreste sd ridice pasaportul.

Tncepand cu data de 23.06.2014, la cererea solicitantilor, pasapoartele
simple electronice se pot livra prin curier, la adresa de domiciliu sau la resedinta.
Optiunea de livrare la domiciliu sau resedinga se poate face Tn momentul
depunerii cererii pentru eliberarea pasaportului simplu electronic. Costul acestei
operatiuni este de 9,52 lei (inclusiv TVA), si se achita la curier — C.N. Posta
Romdna S.A. — In momentul inmdnarii pasaportului simplu electronic. Daca dupad
minim doud incercari nu se reuseste livrarea pasaportului catre titular,
documentul va fi returnat la Serviciul public comunitar pentru eliberarea si
evidenta pasapoartelor simple. Pasapoartele simple electronice returnate de curier,
ca urmare a faptului ¢d nu au putut fi Tnménate la domiciliu, sau resedingd, vor
putea fi ridicate la nivelul Serviciului public comunitar pentru eliberarea si
evidenta pasapoartelor simple al judegului pe raza caruia domiciliazd.

Nu vor putea opta pentru livrarea pasapoartelor simple electronice prin
curier persoanele care doresc pastrarea in Uz a pasaportului anterior valabil pana la
eliberarea noului document, persoanele care solicit ridicarea pasaportului simplu
electronic prin imputernicit, reprezentant legal si cetatenii romani cu domiciliul in
strainatate.

Termenele de eliberare a pasapoartelor simple electronice se pastreaza,
indiferent de optiunea solicitantului cu privire la modalitatea de livrare.

TERMENE DE VALABILITATE:

Pentru pasaportul simplu electronic:

- 3 ani pentru persoanele care nu au implinit 12 ani;

- 5 ani pentru persoanele cu varsta cuprinsa intre 12 si 18 ani;
- 10 ani pentru persoanele care au implinit varsta de 18 ani.

1.

pe

entru cererile de eliberare a pasaportului simplu electronic depuse in tara:
- 258 de lei .
2.Pentru cererile de eliberare a pasaportului simplu electronic (minori sub 12
ani), cu valabilitate 3 ani depuse in tara:
- 234 delei.
Pasapoartele simple electronice se elibereaza titularului sau reprezentantului
legal dupa achitarea contravalorii pasaportului.
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Contravaloarea pagaportului pentru pasapoartele eliberate in tard se Incaseaza
intr-un cont distinct de disponibil deschis la unitdtile teritoriale ale Trezoreriei
Statului pe numele institutiei publice cu personalitate juridicd din care face parte
structura cu atributii 1n eliberarea si evidenta pasapoartelor.

Suma prevazutd mai sus poate fi achitata prin virament, prin mijloace de plata
online, prin intermediul POS-urilor instalate la unitatile Trezoreriei Statului si alte
modalitati de plata reglementate de acte normative in vigoare, prin mandat postal, in
numerar la casieriile institutiei publice cu personalitate juridicad din care face parte
structura cu atributii in eliberarea si evidenta pasapoartelor sau la casieriile unitatilor
Trezoreriei Statului la care acestea isi au deschise conturile, ori prin unitatile CEC
Bank. Pentru sumele incasate prin intermediul POS-urilor instalate la unitatile
Trezoreriei Statului, comisioanele se suportd de la bugetul de stat, prin bugetul
institutiilor publice din structura carora fac parte unitatile Trezoreriei Statului.

Unitatile Trezoreriei Statului la care isi au deschise conturile institutiile
publice cu personalitate juridica din care face parte structura cu atributii in eliberarea
si evidenta pasapoartelor incaseazd sumele in numerar aferente contravalorii
pasaportului in contul mentionat anterior.

Restituirea contravalorii pasaportului achitatd eronat sau pentru care nu a
fost prestat serviciul aferent se face la cererea scrisa a platitorului adresata institutiei
publice cu personalitate juridica din care fac parte structurile cu atributii in eliberarea
si evidenta pasapoartelor, insotita de documentul prin care s-a efectuat plata, in cel
mult 5 zile lucratoare de la depunerea acesteia, in conditiile stabilite de normele
metodologice de aplicare a Legii.

@ IMPORTANT Pentru cererile  pentru eliberarea pasapoartelor

simple electronice/simple temporare cu mentionarea
statului de domiciliu tarifele sunt aceleasi.

Pentru cererile depuse prin intermediul misiunilor diplomatice, sumele care
se pldatesc sunt cele stabilite potrivit Legii nr. 198/2008 privind serviciile consulare
pentru care se percep taxe gi nivelul taxelor consulare la misiunile diplomatice gi
oficiile consulare ale Romaniei n strdinatate, cu modificarile si completairile
ulterioare.

0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L

84



Specimen pasaport simplu electronic
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Il. PASAPORTUL SIMPLU TEMPORAR

Pagaportul simplu temporar se elibereaza cetatenilor roméani care Indeplinesc
conditiile previzute de Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a
cetdtenilor romani in strdindtate, cu modificdrile si completarile ulterioare si nu se
afla Tn una dintre situatiile de suspendare a dreptului de a calatori in strainatate, in
urmatoarele situatii:

- pentru persoanele care declard cd nu doresc sa li se elibereze un pasaport simplu
electronic;

- n cazul in care titularul declara in scris ca urmeaza sa célatoreasca in state intre
care exista stare de beligerantd ori conflict diplomatic si are aplicatd in
pasaportul simplu sau Tn pasaportul simplu electronic o stampild ori o viza
eliberatd de statul cu care tara Tn care calatoreste se afla Tn conflict;

- cand titularul detine pasaport simplu sau pasaport simplu electronic care
contine Vize valabile, dar ca urmare a epuizdrii filelor destinate aplicarii
acestora calatoria in acel stat sau in alte state decét cele care au emis vizele nu
mai este posibila;

- cand titularul a depus pasaportul simplu sau pasaportul simplu electronic pentru
obtinerea unor vize si declara ca trebuie sa calatoreasca de urgenta in strainatate;

- cand minorul urmeaza si se deplaseze n strainatate pentru studii ori pentru a
participa la concursuri oficiale sau pentru a urma un tratament medical fard de
care viata ori sanatatea 1i este pusa Tn pericol si nu exista timpul necesar pentru
obtinerea acordului celuilalt parinte prevazut la art. 17;

- pentru cetatenii romani aflati in strainatate care nu mai poseda documente de
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calatorie valabile si care declard cd este necesar si isi continue calatoria Tn
straindtate sau sa isi reglementeze sederea pe teritoriul unui stat;

- 1n situatii obiective in care, din motive de sandtate, familiale sau profesionale, este
necesara si urgentd prezenta persoanei pe teritoriul altui stat si nu existd timpul
necesar pentru emiterea pasaportului simplu electronic. Aceste situatii trebuie
dovedite, dupa caz, cu documente care sa ateste motivele de sanatate, familiale
sau profesionale, care determina necesitatea §i urgenta deplasarii persoanei in
strainatate.

Pentru eliberarea pasaportului simplu temporar nu
@ IMPORTANT se preiau impresiunile digitale.

Cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple temporare se depun personal
de catre solicitanti, Tn tara, la serviciile publice comunitare pentru eliberarea si
evidenta pasapoartelor simple Tn a caror raza de competentda au domiciliul sau, dupa
caz, resedinta, iar in striinatate, la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Roméniei.

Tn cazul in care solicitantul pasaportului simplu temporar nu se poate
prezenta la serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor
simple de la domiciliu sau resedintd, cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple
temporare pot fi depuse la cel mai apropiat serviciu public comunitar pentru
eliberarea si evidenta pasapoartelor simple.

. DOCUMENTE NECESARE

n cazul persoanelor majore cu domiciliul in Roméania:

- cartea de identitate, cartea de identitate provizorie sau, dupa caz, buletinul de
identitate, aflate Tn termen de valabilitate, Th original. Cartea de identitate
provizorie trebuie insotita de certificatul de nastere, in original;

- dovada achitarii contravalorii pasaportului, completatd pe numele titularului, Tn
original;

- pasaportul anterior, daca acesta exista.

<D Tn cazul. persoanelor ]iﬁpsite temporar de capacita_te
de exercitiu, precum §i in cazul persoanelor care, din
motive medicale, se afld in imposibilitate de a-gi
exprima vointa sau de a se prezenta la autoritatea
competentd, cererile pentru eliberarea pasaportului
simplu temporar pot fi depuse, in numele titularului,
de catre reprezentantul legal sau de cdtre autoritditile
medicale romdne ori, dupd caz, strdine, fard ca

prezenta titularului sd fie obligatorie.
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Tn aceasta situatie, cererile pentru eliberarea pasaportului simplu

temporar trebuie insotite de documentele sus-mentionate si, dupid caz, de
urmatoarele:

b)

hotardrea judecatoreasca de punere sub interdictie, ramasa definitivd si
irevocabila, ori hotdrdrea judecdtoreasca ramasda definitivd pentru procesele
incepute cu data de 15 februarie 2013 insotita, dupa caz, de actul de desemnare a
reprezentantului legal; sau

ordonanta presedintiald datd in conditiile Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedura civila, republicatd, cu modificérile ulterioare, prin care instanta a dispus
cu privire la exercitarea autoritatii parintesti, emisa dupa data de 20.07.2018; sau
documente privind situatia medicala a titularului pe numele caruia se solicitd
eliberarea pasaportului simplu temporar, care si ateste imposibilitatea depunerii
personale a cererii, emise sau avizate de autoritatile medicale romane;

doua fotografii color identice ale titularului, avdnd dimensiunile 3,5 x 4,5 cm,
numai pentru situatiile n care acesta nu este prezent la depunerea cererii.

Tn cazul minorilor cu domiciliul in Roménia, care nu au implinit varsta de 14 ani:

certificatul de nastere al minorului, Tn original;

document(e) de identitate ale parintilor sau al unuia dintre parinti, al

reprezentantului legal sau, dupa caz, al persoanei Tmputernicite, aflate Tn termen

de valabilitate, Tn original;

dovada achitarii contravalorii pasaportului, completata pe numele minorului, Tn

original;

in situatia In care cererea pentru eliberarea pasaportului simplu temporar este

formulata de un singur pdrinte/reprezentant legal/persoand imputernicitd,

aceasta trebuie insofita, dupa caz, si de:

- procura speciald sau declaratia privind acordul celuilalt parinte, Tn original, ori
duplicat de pe actul original pentru procura speciala si declaratia celuilalt
parinte, autentificate si eliberate Tncepand cu data de 1 ianuarie 2013;

- procura speciala, pentru cererile formulate de persoana imputernicita, Tn
original, sau duplicat de pe actul original pentru procurile speciale
autentificate si eliberate Tncepand cu data de 1 ianuarie 2013;

- hotararea judecatoreascd de incredintare a minorului, rdmasa definitiva si
irevocabild, ori hotdrdrea judecatoreascd in temeiul careia parintele exercitd
singur autoritatea parinteascd, ramasd definitiva §i irevocabild sau ramasa
definitiva pentru procesele Tncepute cu data de 15 februarie 2013, in original;

- hotararea judecdtoreascd ramasd definitivd si irevocabila ori hotararea
judecatoreasca ramasa definitivda pentru procesele Tncepute cu data de 15
februarie 2013 prin care instanta a suplinit acordul celuilalt parinte pentru
eliberarea pasaportului, Tn original;

- ordonanta presedintiala datd in conditiile Legii nr. 134/2010 privind Codul de

0800 806 806

Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L

87



procedurd civila, republicatd, cu modificarile ulterioare, prin care instanta a
dispus cu privire la exercitarea autoritatii parintesti, emisd dupa data de
20.07.2018;

actul de desemnare a reprezentantului legal, numai pentru cererile formulate
de acesta, Tn cazul minorilor care la data punerii sub interdictie nu se afla sub
ocrotirea parintilor;

actul de deces al parintelui, pentru cererile formulate de parintele
supravietuitor ori pentru cele formulate de persoana imputernicita de acesta, in
original;

documentele emise de institufia care organizeazi studiile sau concursul,
documente emise ori avizate de o autoritate administrativi roméanda cu
competente Th domeniu sau, dupa caz, documente emise ori avizate de o
autoritate medicald romana, din care sia rezulte perioada si statul sau
statele Tn care se vor desfasura studiile, concursurile oficiale ori
tratamentul medical, Tn original, pentru cererile formulate de unul dintre
parinti, chiar daca nu exista acordul celuilalt parinte, numai pentru situatiile
prevazute la art. 17”1 alin. (1) lit. €) din Legea nr. 248/2005, cu modificarile
si completarile ulterioare;

pasaportul anterior al minorului, daca acesta exista.

@ TITYer /NG Documentele se depun de camre ambii parinfi/un

c)

singur pdarinte/reprezentant legal/persoana imputernicitd
de cdtre acestia.

cererea este insotitd si de doua fotografii color identice ale minorului, avand
dimensiunile 3,5 x 4,5 cm, numai pentru situatiile Tn care acesta nu este prezent la
depunerea cererii;

documentele emise de institutia strdina care organizeaza studiile sau concursurile
ori care urmeaza si efectueze tratamentul medical trebuie sa fie insotite de o

traducere legalizata;

la ridicarea pasapoartelor minorilor cu varsta sub 14 ani este necesara
prezentarea certificatului de nastere al minorului insotit de documentul de
identitate al parintelui/persoanei Tmputernicite prin procura speciala sa ridice

documentul de célatorie, Tn original.

Tn cazul minorilor cu domiciliul in Roménia, care au implinit varsta de 14 ani:

cartea de identitate sau, dupa caz, cartea de identitate provizorie a minorului, aflate
n termen de valabilitate, in original, insotite de certificatul de nastere, in original;
declaratii de acord pentru eliberarea pasaportului simplu temporar date de ambii
parinti/un singur parinte/reprezentantul legal, Tn original sau duplicat de pe
actul original, pentru declaratiile autentificate si eliberate incepand cu data de
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1 ianuarie 2013 (pentru minorii casitoriti Tn conditiile legii, nu mai sunt necesare
aceste declaratii).

In situatia Tn care cererea este formulati cu acordul pentru eliberarea

pasaportului simplu temporar dat de un singur parinte/reprezentantul legal, aceasta
trebuie sa fie insotita si de:

hotérarea judecatoreascd de incredintare a minorului, ramasa definitiva si
irevocabild, ori hotdrarea judecdtoreasca in temeiul careia parintele exercita
singur autoritatea parinteascd, ramasa definitiva si irevocabila sau ramasa
definitiva pentru procesele incepute cu data de 15 februarie 2013, in
original; sau

actul de deces al celuilalt parinte, in original; sau

hotararea judecatoreascd prin care instanta a suplinit acordul celuilalt
parinte, ramasa definitivd §i irevocabild sau riamasd definitivd pentru
procesele incepute cu data de 15 februarie 2013, Tn original; sau

ordonanta presedintiald data in conditiile Legii nr. 134/2010 privind Codul
de procedura civild, republicatd, cu modificarile ulterioare, prin care
instanta a dispus cu privire la exercitarea autoritatii parintesti, emisa dupa
data de 20.07.2018; sau

documentele emise de institutia care organizeaza studiile sau concursul,
documente emise ori avizate de o autoritate administrativa romana cu
competente in domeniu sau, dupa caz, documente emise ori avizate de o
autoritate medicald roméana, din care si rezulte perioada si statul sau statele
in care se vor desfasura studiile, concursurile oficiale ori tratamentul
medical, in original, numai pentru situatiile prevazute la art. 171 alin. (1)
lit. €) din Legea nr. 248/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

- certificatul de casatorie al minorului casatorit in conditiile legii, in original;

- dovada achitarii taxelor si a tarifului suplimentar pentru emiterea pasaportului,
completate pe numele minorului, in original;

- pasaportul anterior al minorului, daca acesta exista.

® IMPORTANT Docur’r_1ente|e s.e depyn perspnal t_ie cdtre Minor, prezenta
acestuia la ghiseu fiind obligatorie.

Declaratiile privind acordul de eliberare a pasaportului pentru minor se

formuleaza n fata functionarului care primeste cererea, caz in care este obligatorie
prezentarea documentelor de identitate ale parintilor, al unuia dintre parinti, al
reprezentantului legal, aflate in termen de valabilitate, Th original.

Declaratiile privind acordul de eliberare a pasaportului pentru minor,

date Tn alte conditii decét cele prevazute mai sus, trebuie sa fie autentificate, In tara
de notarul public, iar Tn striinitate de misiunile diplomatice sau oficiile consulare
ale Romaniei ori de autoritatile straine competente.
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Declaratiile autentificate de autoritatile straine competente, precum si
hotdrarea pronuntatd in strdinatate care indeplineste conditiile previzute de lege
pentru recunoastere si punere Tn executare trebuie sa fie insotite de o traducere
legalizata. Declaratiile si procura speciald sus-mentionate, precum si actele de stare
civila ale strdinilor si ale cetdtenilor statelor membre ale Uniunii Europene,
Confederatiei Elvetiene si Spatiului Economic European emise de autoritatile straine
trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

- documentele eliberate de autoritatile statelor semnatare ale Conventiei cu privire
la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale strdine, adoptata la Haga la
5 octombrie 1961, la care Roménia a aderat, se apostileaza;

- documentele eliberate de autoritatile statelor cu care Romania a Tncheiat tratate de
asistentd judiciard sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau de orice alta
formalitate, potrivit prevederilor cuprinse in tratatele respective;

- extrasele eliberate de autorititile straine potrivit Conventiei nr. 16 a Comisiei
Internationale de Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve
ale actelor de stare civila, semnata la Viena la 8 septembrie 1976, la care
Roménia a aderat prin Legea nr. 65/2012, sunt scutite de supralegalizare,
apostilare sau de orice alta formalitate;

- documentele care nu se incadreazia in categoriile previazute mai sus se
supralegalizeaza Tn conditiile prevazute la art. 1092 din Codul de procedura civila.

Hotararile judecdtoresti pronuntate Tn strdinitate trebuie si indeplineasca
conditiile prevazute de lege pentru recunoastere i punere Th executare.

Pasaportul simplu temporar se ridica de la serviciul public comunitar sau,
dupa caz, de la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaéniei in
straindtate unde a fost depusa cererea, de titular sau de persoana care a formulat
cererea ori de persoana Imputernicita de acestia printr-o procurd speciald
autentificata.

Cererile se solutioneaza de autoritatile competente in termen
@ care curge de la data depunerii acestora si care nu poate depasi
3 zile lucratoare Tn cazul in care se justifica necesitatea si
urgenta deplasarii in strdinatate si in termenul legal prevazut
pentru eliberarea pasaportului electronic pentru situatia in care

solicitantul nu doreste eliberarea unui pasaport simplu
electronic.

TERMEN DE VALABILITATE: 12 luni.

= Pentru cererile de eliberare a pasaportului simplu temporar depuse in
o fara:
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- 96 de lei contravaloarea pasaportului si se achitd prin internet banking, prin
virament bancar, prin mandate postal la oficiile Postei Romane, prin numerar sau,
dupa caz, prin intermediul POS-urilor instalate la casieriile trezoreriei Statului sau la
casieriile Institutiilor Prefectului, ori prin unitatile CEC Bank.

@ IMPORTANT Pentru cererile depgse m. tard, in prezent s-a reugsit
reducerea termenului de eliberare la 2 ore.

Il. ELIBERAREA PASAPOARTELOR SIMPLE
ELECTRONICE/ TEMPORARE CuU MENTIONAREA
STATULUI DE DOMICILIU (C.R.D.S.)

Cetdteanul roman care si-a stabilit domiciliul Tn striinitate poate depune
cerere pentru eliberarea unui pasaport simplu electronic sau a unui pasaport
simplu temporar, cu mentionarea statului de domiciliu.

Cererile se depun personal, in strdinatate, la misiunile diplomatice sau la
oficiile consulare ale Romaniei, iar in tard, la serviciile publice comunitare pentru
eliberarea si evidenta pasapoartelor simple pe a caror raza titularul a avut ultimul
domiciliu sau, dupa caz, resedinta.

Tn cazul in care solicitantul pasaportului simplu electronic/temporar cu
mentionarea Statului de domiciliu nu se poate prezenta la serviciul public
comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple de la domiciliu sau
resedinta, cererile pot fi depuse, Tn tara, la cel mai apropiat serviciu public
comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple.

. DOCUMENTE NECESARE

pasaportul anterior, daca acesta exista;

- dovada achitarii contravalorii pasaportului prevazute de lege, completatd pe
numele titularului, in original;

- certificate de stare civila, in original;

- documente eliberate de autoritatile statului de domiciliu, Tn original, impreuna
cu traducerea in limba romana, dupa caz, din care sa rezulte una dintre
urmatoarele situatii:

1. a dobéndit un drept de sedere pentru o perioada de cel putin un an sau, dupa
caz, i s-a prelungit succesiv dreptul de sedere, Tn decurs de un an, pe teritoriul
statului respectiv;

2. a dobandit un drept de sedere pe teritoriul statului respectiv, in scopul
reunificarii familiale cu o persoana care domiciliaza pe teritoriul acelui stat;
3. a dobéndit un drept de lungd sedere sau, dupa caz, un drept de sedere
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permanenta pe teritoriul statului respectiv;
4. adobandit si cetatenia statului respectiv;
5. a dobandit un drept de muncid ori este inscris ntr-o institutie privata sau
publica cu scopul principal de a urma studii, inclusiv de formare profesionala;
6. a dobandit un certificat de Tnregistrare sau document care atestd rezidenta
ntr-un stat membru al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European
sau Tn Confederatia Elvetiana.
doua fotografii color identice ale titularului, avand dimensiunile 3,5 x 4,5 cm, care
respectd conditiile prevazute la art. 9 din H.G. nr. 94/2006, cu modificarile si
completdrile ulterioare, numai Tnh cazul cererilor de eliberare a pasaportului
simplu temporar pentru minorii care nu au Tmplinit varsta de 14 ani, respectiv
pentru persoanele lipsite temporar de capacitatea de exercitiu, daca titularul nu
este prezent la depunerea cererii.

<D IMPORTANT A(_:tele de stare ‘cviv'ild alie' cetdzenilf)r romani
eliberate  de autoritatile straine pot fi acceptate

numai dupa efectuarea inscrierii sau transcrierii in
registrele de stare civild romane, potrivit legii.

in cazul Tn care exista diferente Tntre numele si prenumele Tnscrise in
documentele prezentate si cele solicitate a fi Tnscrise in pasaportul simplu
electronic sau pasaportul simplu temporar, cu mentionarea statului de domiciliu,
ca urmare a schimbarii numelui sau prenumelui intervenite in strdinatate,
cererea poate fi acceptata numai dupa inscrierea mentiunii privitoare la aceasta
schimbare pe actul de stare civild, potrivit prevederilor Legii nr. 119/1996 cu
privire la actele de stare civila, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;
dovada domiciliului In strainatate al minorului se face cu:
- pasaportul acestuia, n care este mentionat statul de domiciliu;
- pasaportul parintilor, al unuia dintre parinti sau al reprezentantului legal,
dupa cum urmeaza:
1. pasapoartele ambilor parinti, Tn cazul in care acestia au domiciliul Tn acelasi
stat; sau
2. pasaportul unuia dintre parinti si declaratia celuilalt parinte, prin care isi
exprima acordul cu privire la domiciliul minorului sau, dupa caz,
hotédrarea judecdtoreasca prin care instanta a stabilit domiciliul minorului
la unul dintre parinti, ramasa definitiva si irevocabila ori ramasa definitiva
pentru procesele incepute cu data de 15 februarie 2013;
pasaportul parintelui supravietuitor;
4. pasaportul parintelui céruia i-a fost incredintat minorul prin hotarare
judecatoreascd ramasa definitivd si irevocabila ori al parintelui care
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exercitd singur autoritatea parinteascd Tn temeiul unei hotarari
judecatoresti ramase definitivd si irevocabild ori in temeiul unei hotarari
judecatoresti ramase definitivd pentru procesele incepute cu data de 15
februarie 2013;

5. pasaportul reprezentantului legal.

In cazul in care intervine schimbarea domiciliului minorului la unul
dintre paringi, eliberarea pasaportului simplu electronic sau a pasaportului simplu
temporar cu mentionarea statului de domiciliu se face numai cu acordul celuilalt
parinte privind schimbarea domiciliului minorului. Declaratia de acord privind
schimbarea domiciliului minorului trebuie sa fie autentificata in tara de notarul
public, iar in strainatate de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale
Romaniei ori de autoritatile straine competente.

Emiterea pasaportului simplu electronic sau a pasaportului simplu temporar
cu mentionarea statului de domiciliu pentru minor in cazul in care exista neintelegeri
intre parinti cu privire la exprimarea acordului ori unul dintre paringi se afla in
imposibilitatea de a-si exprima vointa se efectueaza numai dupa solutionarea acestor
cazuri de cdtre instanta de judecata, prin hotarare judecatoreasca ramasa definitiva si
irevocabild, prin hotarare judecatoreascad ramasa definitivd pentru procesele incepute
cu data de 15 februarie 2013 ori prin ordonantd presedintiald prin care instanta a
suplinit acordul celuilalt parinte pentru eliberarea pasaportului. Exceptie de la aceasta
prevedere o constituie situatia cdnd minorul urmeaza sa se deplaseze in strdinatate
pentru studii ori pentru a participa la concursuri oficiale sau pentru a urma un
tratament medical fard de care viata ori sdnatatea 1i este pusa in pericol §i nu exista
timpul necesar pentru obtinerea acordului celuilalt parinte, caz in care se emite un
pasaport simplu temporar.

Pagaportul simplu electronic cu mentionarea statului de domiciliu se
ridica de la serviciul public comunitar sau, dupa caz, de la misiunile diplomatice si
oficiile consulare ale Romaniei Tn strainatate unde a fost depusa cererea ori, dupa
caz, de la serviciul public comunitar sau de la misiunile diplomatice si oficiile
consulare ale Romaniei in strainatate pentru care a optat solicitantul.

Pasaportul simplu temporar cu mentionarea statului de domiciliu se
ridica de la serviciul public comunitar sau, dupé caz, de la misiunile diplomatice si
oficiile consulare ale Romaniei n strdinatate unde a fost depusa cererea.

Pasaportul simplu electronic/temporar cu mentionarea statului de domiciliu
se ridica de titular sau de persoana care a formulat cererea ori de persoana
imputernicita de acesta/aceasta printr-o procura speciald autentificata.
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Tn momentul preludrii cererii, solicitantul va trebui s
@ IMPORTANT ) preva " :

mentioneze  serviciul public  comunitar  pentru

eliberarea si evidenta pasapoartelor simple ori misiunea

diplomatica sau oficiul consular de unde doreste sd
ridice pasaportul.

Eliberarea pasaportului simplu electronic sau a pasaportului simplu temporar,
CU mentionarea tarii de domiciliu, se face concomitent cu prezentarea urmétoarelor
documente ale titularului:
- actul de identitate care atesta domiciliul in Roméania, emis de autoritatile
romane competente, care se retrage;
- pasaportul anterior, daca este cazul, care se anuleaza si se restituie titularului.
Cetdteanul roman care are domiciliul Tn striinitate isi poate stabili
oricand, Tn mod liber, domiciliul in Romania.
- cetateanul roman care si-a stabilit domiciliul in Romania poate depune, la
serviciul public comunitar pentru evidenta persoanelor competent potrivit legii,
o cerere pentru eliberarea cartii de identitate, care va face dovada domiciliului Tn
Romania.

La ridicarea pagapoartelor minorilor cu vdrsta sub 14 ani este necesard
prezentarea certificatului de nastere al minorului, insotit de documentul de identitate
al parintelui/ persoanei imputernicite prin procurd speciald sa ridice documentul, in
original.

Specimen pasaport simplu temporar
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V. ELIBERAREA PASAPOARTELOR SIMPLE
ELECTRONICE/TEMPORARE DECLARATE FURATE

Furtul documentului de calitorie se declard de indatd la cea mai apropiatad
unitate de politie din tard sau, dupa caz, de pe teritoriul statului in care s-a produs
evenimentul, solicitind eliberarea unei adeverinte care sa ateste declararea
evenimentului respectiv.

Pentru eliberarea pasaportului simplu electronic sau simplu temporar in cazul
furtului pasaportului detinut anterior, pe langa documentele mentionate mai sus,
se va prezenta si adeverinta eliberata de organele de politie din Roménia sau
dovada/adeverinta eliberata de autoritatile de pe teritoriul statului Tn care s-a
produs evenimentul, nsotitd si de traducerea acesteia, efectuatd de un traducator
autorizat, care sa ateste declararea evenimentului respectiv.

Documentul declarat furat, gasit de titular sau, dupa caz, de catre persoanele
prevazute la art. 20 alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii
a cetatenilor romani in straindtate, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa
ce au declarat evenimentul in conditiile prevazute la art. 25 din acelasi act
normativ, dar Tnainte de a se elibera un nou document, poate fi folosit in
continuare, Tn conditiile legii, numai dupa ce informeaza autoritatea emitentd cu
privire la gasirea acestuia.

Tn cazul n care titularul sau, dupa caz, de citre persoanele previzute la art. 20
alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor
romani in strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa eliberarea unui
nou document de calatorie gasesc documentul declarat furat, au obligatia de a nu-I
folosi si de a-1 depune de indata la autoritatea emitenta.

Documentul declarat furat, gasit de titular sau de catre persoanele previzute
la art. 20 alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a
cetdtenilor romani in strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa
eliberarea unui nou document, poate fi folosit Tn continuare, in conditiile legii,
numai dupa prezentarea la autoritatile competente a documentului gasit, aflat n
termenul de valabilitate si intr-o stare fizicd corespunzatoare, si dupa anularea
noului document de calatorie, la solicitarea scrisa a titularului.

V. ELIBERAREA PASAPOARTELOR SIMPLE ELECTRONICE/
TEMPORARE DECLARATE PIERDUTE

Pierderea documentului de célatorie se declara de indatd de catre titular sau,
dupa caz, de catre persoanele previzute la art. 20 alin. 2 din Legea nr. 248/2005
privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani n strainatate, cu modificarile
si completarile ulterioare, la cea mai apropiatd unitate de politie sau la orice
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serviciu public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple ori
la Directia Generala de Pasapoarte, iar in strdinatate, la misiunile diplomatice sau
oficiile consulare ale Romaniei.

Tn cazul declararii pierderii la organele de politie, acestea au obligatia de a
elibera o adeverinta care sa ateste declararea evenimentului respectiv. Obligatia
declararii pierderii documentului de célatorie poate fi realizata si cu ocazia depunerii
cererii pentru eliberarea unui nou pasaport, situatie n care titularul va declara pe
propria raspundere imprejurarile producerii evenimentului.

Documentul declarat pierdut, gasit de titular sau, dupa caz, de catre
persoanele prevazute la art. 20 alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul
liberei circulatii a cetatenilor romani n straindtate, cu modificarile si completarile
ulterioare, dupi ce au declarat evenimentul in conditiile prevazute la art. 25 din
acelasi act normativ, dar Tnainte de a se elibera un nou document, poate fi
folosit in continuare, Tn conditiile legii, numai dupd ce informeaza autoritatea
emitenta cu privire la gasirea acestuia.

Tn cazul in care titularul sau, dupa caz, de citre persoanele prevazute la art.
20 alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor
romani In strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa eliberarea
unui nou document de calatorie gisesc documentul declarat pierdut, au obligatia
de a nu-I folosi si de a-l depune de indata la autoritatea emitenta.

Documentul declarat pierdut, gasit de titular sau de catre persoanele
previzute la art. 20 alin. (2) din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei
circulatii a cetatenilor roméni in strdindtate, cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa eliberarea unui nou document, poate fi folosit in continuare, n
conditiile legii, numai dupa prezentarea la autoritatile competente a documentului
gasit, aflat Tn termenul de valabilitate si intr-o stare fizica corespunzatoare, si dupa
anularea noului document de calatorie, la solicitarea scrisa a titularului.

VI. ELIBERAREA PASAPOARTELOR SIMPLE
ELECTRONICE/ TEMPORARE TN CAZUL DOCUMENTELOR
DE CALATORIE DETERIORATE

In cazul distrugerii partiale a pasaportului simplu, a pasaportului simplu
electronic sau a pasaportului simplu temporar, solutionarea cererii pentru eliberarea
unui nou pasaport este conditionatd de prezentarea pasaportului distrus sau a
fragmentelor din acesta, cu conditia ca acestea sa cuprinda elemente de continut care
sa facd posibila identificarea documentului.
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Valabilitat i i rept | t
® IMPORTANT alabilitatea pasapoyartelorvmceteaza.dve.d ept la data
la care se constata de citre autorititile competente
faptul ca sunt deteriorate ori distruse sau, dupd caz,

existenta "N continutul acestora a unor stersaturi Ofri
modificari operate fara drept.

Pasapoartele simple, eliberate fTnainte de punerea in circulatie a
pasaportului simplu electronic, isi pastreaza valabilitatea pana la data inscrisa in fila
informatizata.

VII. ADEVERINTA REFERITOARE LA EXERCITAREA
DREPTULUI LA LIBERA CIRCULATIE iN
STRAINATATE/ISTORIC DE PASAPOARTE

Cererile privind eliberarea adeverintelor la libera circulatie 1in
straindtate/istoric de pasapoarte necesare completarii dosarului pentru ocuparea unui
loc de muncd in striinitate se depun, personal, de catre solicitanti la sediul
serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple
pe raza carora isi au domiciliul stabil sau direct la Directia Generala de Pasapoarte.

- cerere-tip;

- actul de identitate/pasaportul solicitantului,in original, care trebuie sa fie in termen
de valabilitate, nefiind necesard copia documentelor, Intrucat identificarea
persoanei se va face de citre persoana functionarul care primeste cererea.

Solicitarea de eliberare a adeverintei poate fi trimisa si prin posta electronica,
urmand ca aceasta sa fie ridicatd personal numai de la Ghiseul de relatii cu publicul al

Directiei Generale de Pasapoarte, in termenul solicitat, dar nu mai devreme de 2 zile

lucrétoare.

@ TS N Adeveringle se inmdneaza titularului numai in baza

actului de identitate/pasaport al acestuia.

GX: TERMEN 2 ztlfz lucratoare sau, dupa caz, cel mult 30 de zile
lucrdtoare.

6(‘;" nu se percep taxe pentru eliberarea adeverintelor.
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VIll. FURNIZAREA DE DATE DIN REGISTRUL
NATIONAL DE EVIDENTA A PASAPOARTELOR SIMPLE

Orice persoana interesatd se poate adresa Directiei Generale de Pasapoarte cu
0 cerere in vederea obtinerii datelor despre cetitenia rominda cu care aceasta,
ascendentii sau descendentii sai sunt identificati Tn Registrul National de Evidenti a
Pasapoartelor Simple.

- documentul doveditor al calitatii de reprezentant legal sau conventional, in original;
- documente de identificare pentru solicitant/ascendenti/descendenti/reprezentant legal
sau conventional.

Documentele de identificare cuprind:

- fotocopia documentului de identitate al solicitantului/reprezentantului legal sau
conventional. Daca cererea se depune personal la ghiseul de relatii cu publicul, nu este
necesara copia documentului de identitate, intrucat identificarea se va face de catre
functionarul care primeste cererea.

- fotocopia legalizata a certificatelor de stare civila (certificate de nastere, certificate de
casatorie, certificate de divort, certificate de deces), precum si a documentelor din care
sa rezulte eventualele modificéri intervenite cu privire la numele si/sau prenumele
solicitantului si/sau al reprezentantului legal sau conventional, dupa caz.

Actele de stare civila, precum §i cele din care rezulti

<D IMPORTANT N » P oo ; res
schimbari de  nume/prenume pot fi depuse in copie
simpla doar daca functionarul care primeste cererea le
certificd pentru conformitate cu originalul.

in situatia in care persoana interesatd soliciti si date cu privire la cetitenia
romand a ascendentilor/descendentilor sdi, este necesar ca aceasta sd prezinte, in afara
documentelor precizate anterior, si anumite documente suplimentare referitoare la actele
de stare civila ale ascendentilor/descendentilor, precum si la legdtura de rudenie
existenta intre solicitant si ascendenti/descendenti, dupa cum urmeaza:
- fotocopiile documentelor de identitate ale ascendentilor/descendentilor;
- fotocopii legalizate ale certificatelor de stare civila ale ascendentilor/ descendentilor
(certificate de nastere, certificate de casatorie etc.), precum si ale documentelor din care
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sa rezulte eventualele modificari intervenite cu privire la numele gi/sau prenumele
ascendentilor/ descendentilor.

De asemenea, si in aceastd situatie, actele de stare civila, precum si cele din

care rezultd schimbari de nume/prenume pot fi depuse in copie simpld doar daca
functionarul care primeste cererea le certifica pentru conformitate cu originalul.
- declaratia, autentificata a ascendentilor/ descendentilor din care sa rezulte acordul lor
privind furnizarea catre persoana solicitantd a datelor acestora despre cetdtenia romana
din Registrul National de Evidentd a Pasapoartelor Simple, in original. Daca, 1nsa,
ascendentii/descendentii sunt decedati, cererea trebuie sa fie insotitd de certificatul de
deces al acestora, 1n fotocopie legalizata.

Pentru o identificare corecta in evidenta de pasapoarte, pot fi utile si alte
informatii referitoare la plecarea din Romania, sens in care cererea poate fi insotita si de
documente din care sd reiasa, de exemplu, data pardsirii tarii sau documentul de
calatorie folosit 1n acest sens.

Referitor la documentele care insotesc cererea de furnizare de date trebuie
precizate si urmatoarele aspecte:

Actele notariale prezentate (procuri, declaratii etc.) trebuie sa fie autentificate
potrivit legii.

< . )d IMPORTANT
_ Actele de stare civila ale solicitantului/ascendentilor sau

descendentilor acestora, documentele din care rezulta modificari intervenite cu
privire la numele gsi/sau prenumele solicitantului/ascendentilor/descendentilor
/reprezentantului  legal sau conventional, actul prin care este desemnat
reprezentantul legal/conventional §i actele notariale (procuri, declarayii, etc.), atunci
cdnd sunt emise de autoritdtile strdine, trebuie sd fie insotite de o traducere in limba
romdna legalizata sau efectuati de un traducdtor autorizat in conditiile legii (a
cdrui semndturd trebuie legalizata) si sd indeplineascd conditiile de supralegalizare
sau apostilare, dupd caz.

In situatia in care traducerile in limba roménd se efectueazii in strdindtate,
acestea trebuie sa fie apostilate sau supralegalizate conform legii. Documentele
eliberate de autorititile statelor cu care Romdnia a incheiat tratate de asistentd
judiciard sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau de orice alti formalitate, in
conditiile stabilite in tratatele respective.
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De asemenea, in cazul extraselor din actele de stare civild eliberate n
conformitate cu prevederile Conventiei nr. 16 a Comisiei Internationale de Stare Civila
referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civila, semnata la
Viena la 08.09.1976, la care Romania a aderat prin Legea nr. 65/2012, intrata in vigoare
de la data de 05.06.2013, nu este necesard parcurgerea procedurii
apostildrii/supralegalizarii sau indeplinirea oricarei alte formalitati.

Hotararile judecatoresti pronuntate in strainatate trebuie sa fie insotite de o
traducere efectuatd in conditiile mentionate mai sus si sd indeplineascd cerintele
prevazute de lege pentru recunoastere si punere in executare.

Termenul de solutionare a cererii de furnizare de date din

@ Registrul National de Evidentd a Pasapoartelor Simple si din
registrele judetene si al municipiului Bucuresti este de 30 de
zile de la data inregistririi solicitarii. In anumite situatii,
persoanele interesate pot solicita, printr-un memoriu scris,
insotit de documente justificative, ca raspunsul la cererea de
furnizare de date sa fie comunicat intr-un termen mult mai
scurt, context in care termenul de solutionare al acestor cereri
poate fi scurtat numai cu aprobarea conducerii Directiei
Generale de Pagapoarte, la propunerea sefului serviciului
Cetitenie.

Raspunsul poate fi ridicat de la sediul institutiei unde a fost depusa cererea sau
poate fi comunicat, prin posta, la adresa de domiciliu sau la o altd adresd precizatd de
catre solicitant in cuprinsul formularului.

® IMPORTANT Raispunsurile pe care Directia Generali de Pasapoarte le

formuleazd la cererile de furnizare de date din registrul
National de Evidentdi a Pasapoartelor Simple nu
reprezintd acte administrative propriu-zise doveditoare
ale cetiteniei romine, aceasti vocafie avind-o doar
documentele previzute de art. 22 din Legea nr. 21/1991,
republicata si actualizatd.

Tn acest context, in considerarea prevederilor art. 4 din OUG nr. 41/2016
privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale si
pentru modificarea si completarea unor acte normative, referitoare la faptul ca datele cu
caracter personal necesare pentru furnizarea unui serviciu public pot fi solicitate
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interinstitutional de la institutiile care le colecteaza, detine sau gestioneaza, coroborate
cu prevederile art. 35 din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a
cetatenilor romani Tn strdindtate, cu modificarile si completarile ulterioare, care
reglementeaza conditiile in care Directia Generald de Pasapoarte atestd calitatea de
cetatean roman, precizdm cd in situatia in care datele despre cetifenia romana sunt
necesare pentru obtinerea unui act de stare civild, de identitate sau de calatorie, in
aceasta situatie persoanele interesate nu trebuie sa se adreseze institutiei noastre cu o
cerere de furnizare de date din Registrul national de evidentd a pasapoartelor simple
intrucat institutiile competente sa elibereze asemenea documente sunt obligate sa
solicite Directiei Generale de Pasapoarte atestarea calitatii de cetdtean roman.

gg nu se percep taxe.

IX. ELIBERAREA ADEVERINTEI PENTRU SCUTIRE DE TAXE
VAMALE, ACCESUL PERSOANELOR FIZICE LA PROPRIUL
DOSAR DE PASAPOARTE, ELIBERAREA DE COPII DIN
DOSARELE DE PASAPOARTE

1. Eliberarea adeverintei pentru scutire de taxe vamale

Se elibereaza cetatenilor romani care si-au stabilit domiciliul in strainatate, detindtori de
pasapoarte cu mentiunea domiciliului in strainitate, iar ulterior si-au restabilit
domiciliul in Romania.

- cerere. Aceasta se depune personal de catre solicitant, la ghiseul
Relatii cu Publicul al Directiei Generale de Pasapoarte sau al
Serviciului  Public  Comunitar pentru Eliberarea si  Evidenta
Pasapoartelor Simple, situatie in care se va prezenta documentul de
identitate, Tn original.

Solicitarea poate fi transmisd §i prin posta electronic la adresa de mail a
institutiei, situatie In care se transmite cererea completatd, data si semnata, scanata,
urmand ca adeverinta sa fie ridicata, in baza actului de identitate, de la ghiseul Relatii
cu Publicul al Directiei Generale de Pasapoarte sau al Serviciului Public
Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple precizat in cerere.

Solicitarea poate fi transmisd prin posta, in aceasta situatie anexand copia
actului de identitate.

Solicitarea poate fi facutd si prin mandatar, situatie In care este necesarad
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anexarea procurii speciale si a copiei documentului de identitate a mandatarului pe
langa cerere si copia actului de identitate ale solicitantului.

2. Accesul persoanelor fizice la studierea propriului dosar de
pasapoarte

Conditiile de acces la propriu dosar de pasapoarte sunt prevazute in
Ordonanta de Urgenta nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si
deconspirarea Securitatii, cu completirile si modificarile ulterioare.

Pentru studierea propriului dosar de pasapoarte, solicitantul, Tmputernicitul
legal sau mostenitorii legali ai acestuia, solicita printr-o adresd (petitie) scrisa
accesul la propriul dosar de pasapoarte.

Solicitarea scrisa pentru studierea dosarului de pasapoarte se poate depune
personal la Ghiseul de Relatii cu Publicul din cadrul Directici Generale de
Pasapoarte. De asemenea, poate fi transmisd prin posta sau prin e-mail. Daca
solicitarea este facutd prin mandatar se vor mai anexa procura speciald §i copia
documentului de identitate a mandatarului.

Studiul documentelor se realizeaza dupa o programare prealabila, stabilitd de
Directia Generald de Pasapoarte si Se realizeazd cu respectarea Legii 16/1996 a
Arhivelor Nationale.

Persoanele care studiaza dosarul de pasapoarte si au acest drept stabilit de
lege, pot solicita si obtine copii ale documentelor in conditiile O.U.G. nr. 24/2008,
privind accesul la propriul dosar si deconspirarea Securitdtii si Legii nr. 16/1996 a
Arhivelor Nationale.

Totodatd, Tn conformitate cu prevederile art. 1, alin. 11, din O.U.G. nr.
24/2008, copiile de pe acele nscrisuri al cédror continut poate afecta o tertd
persoand, Se elibereazd cu anonimizarea informatiilor referitoare la respectiva
persoana fizica, in special a celor prin care persoana poate fi identificata, direct sau
indirect, precum si cele referitoare la un numar de identificare ori la unul sau mai
multi factori specifici identitatii sale fizice.

3. Eliberarea de copii din dosarul personal de pasapoarte

La solicitarea persoanelor fizice/juridice se pot elibera copii, daca au stabilit
prin lege acest drept, dupa actele de stare civild, diplomele, certificatele de studiu
etc. aflate Tn cuprinsul dosarelor de pasapoarte.

Pentru fiecare solicitare de eliberare de copii de pe documentele aflate Tntr-
un anumit dosar de pasapoarte, se vor mentiona datele de identitate ale persoanei pentru
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care se doreste a fi eliberate copii.
Cererea trebuie insotitd de urmatoarele documente:

- cartea de identitate a solicitantului sau pasaportul, Tn original si copie;

- alte documente din care sa rezulte calitatea solicitantului si interesul legitim
(certificate de nastere, certificate de deces, schimbari de nume, hotarari de divort
etc.), n original si copie sau copii autentificate.

Tn cazul in care cererile se depun prin mandatar se vor mai anexa:

- procuraspeciald;

- copia documentului de identitate al mandatarului.

Copiile se elibereazd personal solicitantului ori Tmputernicitului sau
legal sau se expediaza prin posta la adresa mentionata.

Tn cazul cand persoanele verificate nu figureazi in evidentele Directiei

Generale de Pagapoarte se comunica Tn scris acest fapt persoanei/unitatii solicitante.

nu se percep taxe.

k?u
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INSPECTORATUL GENERAL AL
POLITIEI ROMANE

Politia Romdnd este institutia specializatd a statului care
exercitd atributii privind apararea drepturilor si libertatilor
fundamentale ale persoanei, a proprietatii private si publice,
prevenirea si descoperirea infractiunilor, respectarea ordinii si
linistii publice, in conditiile legii.

I. DOCUMENTE EMISE IN DOMENIUL ARMELOR SI
MUNITIILOR

KIA CADRU NORMATIV

Legea nr. 295/2004 privind regimul armelor si al munitiilor, republicata;

- Hotardrea de Guvern nr. 11/2018 pentru aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare a Legii nr. 295/2004, privind regimul armelor si al munitiilor (publicata in
Monitorul oficial la data de 29.01.2018).

- Hotdrarea de Guvern nr. 1914/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor cap. VI din Legea nr. 295/2004 privind regimul armelor si al
munitiilor.

1. Autorizatia de procurare arma si munitie (persoane fizice)

E5] DOCUMENTE NECESARE VEDEREA  AUTORIZARI
PROCURARIT ARMELOR LETALE.

e cerere-tip care se depune de catre cetatenii romani, rezidentii statelor membre
sau strainii cu domiciliul, resedinta sau, dupa caz, locul de rezidentd iIn Romania la
organul de politie competent din cadrul inspectoratelor de politie judetene sau Directiei
Generale de Politie a Municipiului Bucuresti, in a caror raza teritoriald domiciliaza sau
isi au resedinta ori locul de rezidenta;

e actul de identitate al solicitantului, In original si in copie, din care rezultd ca are
domiciliul, resedinta pe teritoriul Romaniei §i, dupd caz, documentul care atesta
rezidenta pe teritoriul Romaniei;

e certificat medical, in original si in copie, eliberat de o unitate sanitara, publica
sau privatd, autorizatd pentru examinarea ambulatorie a persoanelor fizice in vederea
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procurarii, detinerii, portului si folosirii armelor $i munitiilor, cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii, din care sa rezulte cd nu suferd de una dintre afectiunile medicale care
fac imposibila autorizarea pentru a detine sau, dupa caz, a purta si a folosi arme si
munitii letale sau neletale supuse autorizarii si ca este apt s detind astfel de arme si
munitii;

e aviz psihologic, in original si in copie, din care sa rezulte ca solicitantul este
apt sa detina, sa poarte si sa foloseasca arme si munitii letale sau neletale supuse
autorizarii, eliberat cu cel mult 6 luni inaintea depunerii cererii, de un psiholog autorizat
pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;

o certificatul de absolvire a unui curs de instruire teoreticd i practicd in
domeniul armelor si munitiilor, n original si In copie, eliberat de catre persoana juridica
autorizatd conform Sectiunii a 7-a a Capitolului 1l - metodologia privind intocmirea si
eliberarea certificatului de absolvire se elaboreaza de catre Inspectoratul General al
Politiei Romane si se publica pe pagina web a Politiei Romane;

e dupad caz, unul din urmatoarele documente, care atestd una din calitatile
prevazute la art. 13 din Lege:

I) permis de vandtoare, in original si in copie, in cazul armelor cu
destinatia vanatoare si a armelor lungi cu destinatia tir, pentru care persoana
poate solicita acordarea dreptului de detinere, precum si carnet de membru
vanator, in original si in copie, in cazul persoanelor care solicitd acordarea
dreptului de port si folosire a armelor de vanatoare;

1) carnet de antrenor de tir sau biatlon, eliberat de Ministerul Tineretului
si Sportului sau legitimatie de sportiv de tir ori biatlon, vizata pe anul in curs de
una din federatiile sportive nationale de specialitate la care clubul/asociatia
sportiva este afiliat/afiliata, in original si in copie, pentru arme de tir, iar in cazul
in care persoana solicitd autorizarea procurdrii armei in scopul portului si
folosirii, trebuie sa prezinte si o adeverintd din partea clubului sportiv la care este
legitimata, care sa ateste acordul acestuia cu privire la folosirea armelor al caror
proprietar este solicitantul, in cadrul antrenamentelor sau concursurilor oficiale la
care urmeaza sa participe;

1) legitimatie de sportiv de tir, vizatd pe anul in curs de una din
federatiile sportive nationale de specialitate la care clubul/asociatia sportiva este
afiliat/afiliata, in original si in copie, o adeverintd eliberatd de una din aceste
federatii, care sa ateste calitatea de sportiv de tir categoria I ori de membru al
loturilor nationale sau olimpice, precum si o adeverintd din partea clubului
sportiv la care persoana este legitimata, care sa ateste acordul acesteia cu privire
la folosirea armei Tn cadrul antrenamentelor sau concursurilor oficiale la care
urmeazad sd participe, in cazul armelor cu destinatia tir, din categoria celor
utilizate in probele sportive pentru care a obtinut clasificarea sau calificarea,
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pentru care persoana poate solicita acordarea dreptului de detinere, respectiv de
port si folosire;

IV) adeverinta care atesta faptul ca titularul, cetdtean roman sau rezident
al unui stat membru, are calitatea prevazutd la art. 13 alin. (2) lit. a) si b) din
Lege, eliberatd de institutia competentd in acest sens, in cazul armelor cu
destinatia aparare §i paza, pentru care persoana poate solicita numai acordarea
dreptului de port si folosire;

V) atestat de colectionar precum si, dupd caz, adeverinta eliberatd de o
asociatie de colectionari, constituitd in Romania potrivit prevederilor legale, care
sd ateste calitatea de membru a solicitantului sau, dupa caz, carnet de membru al
unei astfel de asociatii, in original si in copie, vizat pe anul in curs, in cazul
armelor cu destinatia colectie, pentru care persoana poate solicita numai
acordarea dreptului de detinere;

VI) contract individual de munca inregistrat in Registrul de Evidenta al
Salariatilor, contract de prestari servicii sau contract de voluntariat incheiat cu un
club/asociatiec sportiva afiliat/afiliatda la federatiile sportive nationale de
specialitate sau cu un club/asociatie sportiva pentru ramuri de sport recunoscute
potrivit legii, dar care nu au inca federatie sportiva nationald care si ateste, in
cazul instructorilor in poligonul de tragere, cd sunt in activitate si desfasoara
efectiv activitati de instruire, indrumare si supraveghere a tragerilor efectuate in
poligoanele autorizate.

e doua fotografii color cu dimensiunea 4x5 cm;

e dupa caz, dovada detinerii legale a spatiului in care urmeaza a fi pastrate
armele, conform prevederilor prezentelor norme metodologice;

® dovada achitarii taxelor pentru autorizare, prevazute de legislatia h vigoare.

DOCUMENTE NECESARE iN VEDEREA AUTORIZARII

PROCURARII ARMELOR NELETALE:

e cerere-tip care se depune de catre cetatenii romani, rezidentii statelor membre
sau strainii cu domiciliul, resedinta sau, dupd caz, locul de rezidentd in Romania la
organul de politie competent din cadrul inspectoratelor de politie judetene sau Directiei
Generale de Politie a Municipiului Bucuresti, in a caror raza teritoriald domiciliaza sau
isi au resedinta ori locul de rezidentd;

o actul de identitate al solicitantului, in original si in copie, din care rezulta ca are
domiciliul, resedinta pe teritoriul Romaniei §i, dupd caz, documentul care atesta
rezidenta pe teritoriul Romaniei;

e certificat medical, in original si in copie, eliberat de o unitate sanitara, publica
sau privatd, autorizatd pentru examinarea ambulatorie a persoanelor fizice n vederea
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procurarii, detinerii, portului si folosirii armelor $i munitiilor, cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii, din care sa rezulte ca nu suferd de una dintre afectiunile medicale care
fac imposibild autorizarea pentru a detine sau, dupi caz, a purta si a folosi arme si
munitii letale sau neletale supuse autorizarii si ca este apt s detind astfel de arme si
munitii, al carui model este prevazut in anexa nr. 2;

e aviz psihologic, in original si in copie, din care sa rezulte ca solicitantul este
apt sa detina, sa poarte si sa foloseasca arme si munitii letale sau neletale supuse
autorizarii, eliberat cu cel mult 6 luni naintea depunerii cererii, de un psiholog autorizat
pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;

o certificatul de absolvire a unui curs de instruire teoreticd i practicd in
domeniul armelor si munitiilor, n original si In copie, eliberat de catre persoana juridica
autorizatd conform Sectiunii a 7-a a Capitolului 1l - metodologia privind intocmirea si
eliberarea certificatului de absolvire se elaboreaza de catre Inspectoratul General al
Politiei Romane si se publica pe pagina web a Politiei Romane;

e doua fotografii color cu dimensiunea 4x5 cm;

e dupa caz, dovada detinerii legale a spatiului in care urmeaza a fi pastrate
armele;

e dovada achitarii taxelor pentru autorizare.

o

Pentru procurarea primei arme letale/neletale, conform Ordonantei nr. 70/2009
pentru modificarea §i completarea unor acte normative privind taxe si tarife cu caracter
nefiscal: - 100 de lei in regim normal,
- 300deleiin regim de urgenta.

6\ TERMEN Termenul de eliberare a autorizatiei este intre 1-10 zile pentru

regimul urgentd si 11-30 de zile pentru regim normal.

>
o Pentru procurarea celei de a doua armd letali/neletald si
urmdtoarele:

- 50 de lei in regim normal;
- 100 de lei in regim de urgenta.

6\ TERMEN Termenul de eliberare a autorizatiei este intre 1-19 zile pentru

regimul urgenta si 20-30 de zile pentru regim normal.
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2. Autorizatia de transfer a armelor (persoane fizice)

Potrivit art. 17, alin. 2 din Hotararea Guvernului nr. 11/2018, titularul dreptului
de detinere poate transporta armele precum i munifia detinuta, inscrise in permis,
numai cu ocazia depunerii acestora la un armurier sau cu ocazia schimbarii locului unde
acestea sunt pastrate.

e cerere in care se precizeazd datele de identificare ale solicitantului, motivul
transportului, locul unde urmeaza sa fie transportate armele si/sau munitia, data si durata
transportului, traseul de deplasare, mijlocul de transport, armele §i munitiile ce fac
obiectul transportului. Aceasta se depune la organul de politie in a carei raza de
competentd teritoriald sunt pastrate armele insotitd, dupd caz, de urmaétoarele
documente:

o  dovada asigurarii transportului printr-un armurier autorizat Tn acest
sens, in situatia in care se solicitd autorizarea transportului unui numar mai
mare de 10 arme, Tntreaga cantitate de arme urméand a se transporta in acelasi
timp;

o  dovada asigurarii conditiilor de pastrare si de asigurare a securitatii
armelor, in cazul transportului armelor la un nou domiciliu sau la o noua
resedintd.

CEEY

- o zi lucratoare, timp in care, in situatia unui transfer pentru un numar mai mare
de 10 arme, organul de politie competent verificd daca armurierul care urmeaza
sd asigure transferul este autorizat sa desfisoare operatiuni de transport, iar in
situatia in care solicitantul declard ca armele urmeaza sa fie depuse la un
armurier, se verifica daca acesta exista si este autorizat;

- pdna la 15 zile, in situatia unui transfer pentru un numar mai mic de 10 arme,
timp n care organul de politie n a carui raza de competenta teritorialda urmeaza
sd fie transferate armele verifica indeplinirea conditiilor de péastrare si de
asigurare a securitatii armelor.

@ IMPORTANT Potrivit reglementdrilor legale incidente, nu se percep taxe

pentru eliberarea documentului in cauzd.
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3. Autorizatia temporara de transport si folosire a armei (persoane
fizice)

Titularul dreptului de detinere a armelor poate fi autorizat, la cerere, sa
foloseascd intr-un poligon autorizat armele detinute, dacd acestea au inspectia tehnica
efectuatd in ultimii 5 ani.

Colectionarii de arme pot fi autorizati, la cerere, sd transporte si sa foloseasca
armele detinute in colectie in vederea participarii la manifestari culturale, artistice sau
istorice, organizate de institutii sau organizatii cu atributii in domeniu.

6‘_ TERMEN Cererea se solutioneazi in termen de o zi lucritoare, prin

eliberarea autorizatiei temporare de transport si folosire a armei,
timp in care organul de politie competent verificd daca poligonul unde urmeaza sa fie
folosita arma sau, dupa caz, armele, este autorizat in conditiile legii;

- Cererea se solutioneaza in termen de 5 zile lucrdtoare, prin eliberarca
autorizatiei temporare de transport si folosire a armei, timp in care organul de politie
competent verificd autenticitatea invitafiei organizatorului, iar in cazul in care
evenimentul va fi organizat pe domeniul public, existenta acordului autoritatii publice
locale.

<D IMFORTANT Pentru eliberarea acestui document nu se percep taxe.

4. Atestatul de colectionar (persoane fizice)

e cerere care se depune la organul de politie competent din cadrul inspectoratelor
de politie judetene sau Directiei Generale de Politie a Municipiului Bucuresti, in a caror
raza teritoriala domiciliaza sau 1si au resedinta;

e actul de identitate al solicitantului, in original si in copie, din care rezulta ca are
domiciliul, resedinta pe teritoriul Romaniei §i, dupd caz, documentul care atesta
rezidenta pe teritoriul Romaniei;

e certificat medical, in original i in copie, eliberat de o unitate sanitara, publica
sau privata, autorizatd pentru examinarea ambulatorie a persoanelor fizice in vederea
procurarii, detinerii, portului si folosirii armelor si munitiilor, cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii, din care sd rezulte ca nu suferd de una dintre afectiunile medicale care
fac imposibila autorizarea pentru a detine sau, dupa caz, a purta si a folosi arme si
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munitii letale sau neletale supuse autorizarii si ca este apt s detind astfel de arme si
munitii, al carui model este prevazut in anexa nr. 2;

e aviz psihologic, in original si in copie, din care sa rezulte ca solicitantul este
apt sd detina, sd poarte si sd foloseascd arme si munitii letale sau neletale supuse
autorizarii, eliberat cu cel mult 6 luni naintea depunerii cererii, de un psiholog autorizat
pentru efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;

e certificatul de absolvire a unui curs de instruire teoreticd §i practicd in
domeniul armelor si munitiilor, in original si in copie, sau, dupa caz, permisul de arma
valabil, in situatia in care solicitantul este titular al dreptului de detinere sau de port si
folosire a unei arme letale;

e unul dintre urmatoarele documente:

o permisul de arma valabil;

o adeverinta, in original si In copie, eliberata de asociatia de colectionari
al carei membru este solicitantul;

o certificat de mostenitor sau, dupa caz, contractul de donatie, in

original si in copie;
e dovada achitarii taxei prevazute de legislatia in vigoare pentru obtinerea
atestatului de colectionar.

6\4._ TERMEN Cererea se solutioneaza de catre organul de politie competent,

n termen de maximum 30 de zile, termen care se calculeaza de
la data depunerii dosarului complet.

=
4 Conform prevederilor Ordonantei nr. 70/2009 pentru modificarea si
completarea unor acte normative privind taxe si tarife cu caracter nefiscal:

- 100 de lei in regim normal;
- 300 de lei in regim de urgentd.

6‘4 TERMEN Termenul de eliberare a documentului este de 1-10 zile pentru

regimul urgenta si 11- 30 de zile pentru regim normal.

5. Autorizatia de scoatere temporara din tara a armelor/munitiilor
(persoane fizice)

e cerere insotitd de permisul de arma;
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e permis de vandtoare, in original si in copie, precum si invitatie din partea unei
organizatii de vanatoare sau a altei persoane din statul de destinatie, Insotitd de
traducerea autorizata neautentificata in limba romana;

e invitatie la un concurs oficial de tir, organizat in statul de destinatie, ori o
invitatie din partea unui club sportiv de tir din statul de destinatie, in original si in copie,
insotitd de traducerea autorizatd neautentificatd in limba romana,

® invitatie de participare la o manifestare culturald, artisticd sau istoricd din
partea unei asociatii de colectionari, ori a unei institutii de culturd din statul de
destinatie, in original si in copie, insotitd de traducerea autorizatd neautentificatd in

limba romana.

@ IMPORTANT Actele normative |nC|den-te nu stabilesc un |nter\{al de
timp necesar pentru eliberarea documentelor §i nici

obligatia achitdrii unei taxe de cdtre solicitant.

6. Pasaportul european pentru arme de foc (persoane fizice)

cerere-tip;

doua fotografii color cu dimensiunea 4x5 cm;

actul de identitate al solicitantului, In original §i in copie;
permisul de arma al solicitantului, in original si In copie.

6\_ TERMEN Termen de eliberare a pasaportului european pentru arme de foc:
- 30 de zile de la inregistrarea cererii.

@ WLV Pentru eliberarea documentului in cauzd nu se percep

taxe.

7. Avizul de instriinare a armei/munitiei pe teritoriul Romaéniei
(persoane fizice straine)

Strainii cu domiciliul sau cu resedinta in state terte pot calatori temporar in
Romania cu armele letale detinute, precum §i cu munitia corespunzatoare, in limita
permisa de Lege pentru cetdtenii romani cu domiciliul sau resedinta in Romania, numai
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n baza avizului de introducere a armelor in tara, eliberat de catre Inspectoratul General
al Politiei de Frontiera.

In vederea obtinerii avizului de introducere a armelor si munitiilor in tard,
solicitantul trebuie sa prezinte structurilor politiei de frontierd urmatoarele documente:

a) documentul de célatorie care sa ateste obtinerea unei vize de scurta sedere ori
faptul ca beneficiaza de scutire de la obligativitatea acestei vize, potrivit legii;

b) un document oficial, emis de autoritatile statului de unde provine persoana,
care atestd dreptul acesteia de a detine arma si munitia prezentate la intrarea in tara, cu
exceptia cazului in care arma si munitia sunt inscrise in documentul de célatorie de cétre
autoritatile statului emitent;

¢) dupa caz, unul din urmétoarele documente care atestd scopul calatoriei:

I) invitatie nominald de la o asociatie de véndtoare din Romania legal
constituita;

I) invitatie de participare la un concurs de tir organizat de o federatie
sportiva nationald de specialitate, respectiv o asociatie sau un club de tir sportiv
afiliatd/afiliat la federatiile sportive nationale de specialitate;

I11) invitatie de participare la o manifestare culturald, artisticd sau istorica
din partea unei asociatii de colectionari legal constituita, ori a unei institutii
muzeale din Romania.

in cazul in care persoana intrati astfel pe teritoriul Romaniei doreste ca, pe
timpul cat se afla in tard, sa instrdineze una dintre armele introduse, trebuie sa solicite in
prealabil eliberarea avizului de instrdinare, de cétre organul de politie In a carui raza
teritoriald de competentd se afla armurierul prin intermediul céruia se va efectua
operatiunea.

@ IMPORTANT Actele normative |(1C|dente nu stabilesc un |.nte.rv.al de.tlrn.p
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia

achitarii unei taxe de catre solicitant.

8. Autorizatia temporara de procurare a armei si munitiei letale
(persoane fizice striaine)

Strainii care calatoresc in Romania pe baza unei vize de scurtd sedere ori care
beneficiaza de scutire de la obligativitatea acestei vize, potrivit legii, si care doresc sa
procure pe timpul sederii in Romania arme de vandtoare, de tir sau de colectie, in
vederea scoaterii lor din tara, trebuie sa solicite in prealabil, conform prevederilor art.
45 alin. 1 din H.G. nr. 130/2005, organului de politie in a carui razad de competentd se
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afla armurierul care intermediaza sau, dupa caz, de la care se procurd arma, eliberarea
autorizatiei temporare de procurare a armei.

Rezidentii statelor membre sau strainii care nu au domiciliul, resedinta sau, dupa
caz, locul de rezidentd in Romania, care doresc sa procure, pe timpul célatoriei in
Roménia, arme de vanatoare, de tir sau de colectie ori munitii trebuie sa depuna la
organul de politie In a cérui raza teritoriald de competentd 1si desfasoara activitatea
armurierul sau intermediarul de la care se procura arma sau munitia, un dosar
cuprinzand urmatoarele documente:

a) cerere-tip;

b) actul de identitate al solicitantului, in original si in copie;

c) autorizatia prealabila de procurare a armei sau munitiei ori, dupad caz, un
document din care sa reiasd faptul cd aceastd autorizatie nu este necesara, eliberate de
autoritatile competente ale statului de origine, insotitd de traducerea autorizatd
neautentificatd in limba romana.

@ IMPORTANT Actele normative |r.10|dente nu stabilesc un |.nte.rv.al de' tlm-p
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia
achitdrii unei taxe de catre solicitant.

9. Autorizatia de scoatere definitivd de pe teritoriul Roméaniei a
armelor si munitiilor letale (persoane fizice striine)

in baza autorizatiei prealabile de procurare a armei sau munitiei ori, dupi caz, a
documentului din care sa reiasa faptul ca aceasta autorizatie nu este necesard, eliberata
de autoritatile competente ale statului de origine armurierul sau intermediarul transfera
sau, dupa caz, exportd armele la domiciliul cumparatorului.

- cerere;
- documentul care atestd faptul ca procurarea s-a facut in conditiile legii, insotit de
arma de foc.

@ IMPORTANT Actele normative |f10|dente nu stabilesc un |.nte'rv'al de.tlm'p
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia
achitarii unei taxe de cdtre solicitant.
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10. Dovada notificarii pentru procurarea armei neletale de catre
persoanele fizice

Cetatenii romani, rezidentii statelor membre sau strdinii cu domiciliul, resedinta
sau, dupa caz, locul de rezidentd in Romania, care au Implinit varsta de 18 ani si doresc
sa procure arme §i munitii neletale in scopul portului si folosirii de la un armurier sau
intermediar autorizat de pe teritoriul Romaniei trebuie sa notifice in prealabil organul de
politie competent teritorial, in cazul armelor neletale supuse notificarii, prevazute la
categoria D din anexa la Lege.

Notificarea in vederea procurdrii armelor neletale supuse notificarii se depune in
forma scrisd la organul de politie competent si trebuie sa fie insotitd de actul de
identitate, in original si In copie, precum §i de urmatoarele documente, in cazul armelor
prevazute in categoria D pct. 25-27, 29 si 31 din anexa la Lege:

a) atestatul de colectionar sau un document care sa justifice necesitatea procurarii
armei, conform destinatiilor prevazute in anexa la Lege;

b) dupa caz, dovada detinerii legale a spatiului in care urmeaza a fi pastrate
armele.

in baza notificarii, In termen de 30 zile, organele de politie competente sunt
obligate sa analizeze, pe baza documentelor depuse de solicitant, dacd ocupatia sau
calitatea persoanei justificd necesitatea procurdrii armei i, dupa caz, verificd
indeplinirea conditiilor de pastrare si asigurare a securitatii armelor, dupa care
elibereaza dovada notificarii, a carei valabilitate este de 30 de zile.

- cerere,
- actul de identitate, In original sau in copie, care si ateste varsta solicitantului,
precum si, dupa caz, sederea legala pe teritoriul Romaniei.

@ HESNES 3 zile lucrdtoare.
@ IMPORTANT Pentru eliberarea dovezii notificarii in vederea procurdrii

armei neletale supuse notificarii de persoanele fizice nu se
percep taxe.
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11. Certificatul de detindtor pentru arme neletale (persoane fizice)

Tn baza dovezii de notificare, solicitantul poate procura o arma neletald supusa
notificarii de la orice armurier autorizat si are obligatia ca, in termen de 5 zile de la
procurare, sd se prezinte la organul de politie care a acordat dovada notificarii, 1n
vederea eliberarii certificatului de detinator sau, dupa caz, a inscrierii armei procurate in
acest document, in cazul in care persoana este deja detindtoare, in conditiile legii, a unei
arme neletale din aceasta categorie.

Eliberarea sau, dupa caz, inscrierea mentiunilor corespunzatoare in certificatul de
detinator se efectueaza de organul de politie competent, numai pe baza prezentarii de
catre solicitant a armei si a documentului care atestda faptul ca procurarea s-a facut in
conditiile legii.

- cerere;
- documentul care atestd faptul ca procurarea s-a ficut in conditiile legii, insotit de
arma de foc.

@ IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc un interval de
timp necesar pentru eliberarea documentelor i nici

obligatia achitdrii unei taxe de cdtre solicitant.

12. Avizul de scoatere definitivi din Romania a armei si munitiei
neletale (persoane fizice)

In cazul in care posesorii de arme neletale supuse notificarii doresc si scoati
definitiv de pe teritoriul Romaniei o arma neletala din categoria celor supuse notificarii,
procurata in conditiile legii, acestia trebuie sa solicite in prealabil organului de politie n
a carui evidenta se afla arma, eliberarea avizului de scoatere definitivda din Romania a
armei neletale si a munitiei acesteia.

e Ccerere,
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o certificatul de detinator, permisul de arma sau documentul care atesta faptul ca
procurarea s-a facut in conditiile legii, in cazul in care solicitarea se face inainte sau
concomitent cu obtinerea certificatului de detinator ori a permisului de arma, in original
si in copie;

e documentul de céldtorie valabil, in original si in copie;

e documente oficiale emise de autoritdtile statului in care persoana urmeaza sa se
deplaseze cu arma, care sa ateste faptul ca i se permite intrarea in acel stat cu arma
respectiva.

] TErRMEN N
- 0 Zi lucratoare.
@ IMPORTANT . A .
Pentru eliberarea documentului in cauzd nu se percep taxe.

13. Avizul pentru introducerea armelor neletale pe teritoriul
Romaniei (persoane fizice striine)

Rezidentii statelor membre sau strainii care nu au domiciliul, resedinta sau, dupa
caz, locul de rezidentd in Romania care doresc sa calatoreasca in Romania cu arme
neletale supuse notificarii, inclusiv cu munitia aferenta, trebuie sa solicite in prealabil, la
reprezentanta diplomatica sau la oficiul consular al Romaniei din statul in care se afla,
obtinerea avizului pentru introducerea armelor si munitiilor neletale pe teritoriul
Romaniei, care se elibereaza de catre Inspectoratul General al Politiei Romane.

e cerere,

e documentul de trecere a frontierei valabil;

e un document autentic prin care s se facd dovada detinerii legale a armei si
munitiei pe teritoriul statului respectiv, daca acest lucru este posibil;

e un document din care sa rezulte caracteristicile tehnice ale armei si munitiei pe
care solicitantul doreste sa o introduca pe teritoriul Romaniei;

e declaratia scrisa in limba roména sau insotita de traducerea autorizata in limba
romand, privind necesitatea introducerii armei $i munitiei pe teritoriul Romaniei si
perioada de timp 1n care se afla pe teritoriul Romaniei sau o invitatie de participare la o
manifestare culturald, artistica sau istorica din partea unei asociatii de colectionari legal
constituitd, ori a unei institutii muzeale din Romania;

e dovada indeplinirii in Roménia a conditiilor de pastrare si securitate a armelor
si munitiilor.

0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L

116



@ IMPORTANT ‘Actele normative |nC|de.nte nu stabilesc un |nter\{al de
timp necesar pentru eliberarea documentelor §i nici

obligatia achitdrii unei taxe de cdtre solicitant.

14. Autorizatia de procurare arme si munitii letale/ neletale
(persoane juridice)

Persoanele juridice de drept privat care nu sunt subordonate sau aflate Tn coordonarea
unor institutii publice pot fi autorizate, in functie de obiectul lor de activitate, sa procure
arme letale si arme neletale supuse autorizarii, precum §i munitia corespunzatoare.

e cerere care se depune la organul de politie in a carui razd de competenta
teritoriald se afla sediul sau, dupa caz, punctul de lucru;

o certificatul de inregistrare fiscald, in original si in copie;

e actul constitutiv din care sa rezulte faptul ca, potrivit obiectului de activitate,
urmeaza sa detina sau, dupa caz, sa foloseasca arme $i munitii, In original si in copie;

e contractele de munca si fisele posturilor persoanelor cu atributii de gestionare,
administrare i intretinere a armelor si, dupa caz, ale persoanclor care urmeaza sa fie
dotate cu arme si munitii pentru executarea atributiilor de serviciu, in original si in
copie;

e dovada indeplinirii conditiilor prevazute la art. 14 alin. (1) lit. e) si g) din Lege,
dupa caz, prin certificat de absolvire a unui curs de instruire teoreticd si practica in
domeniul armelor si munitiilor care se prezinta in original si in copie, certificat medical
si fisd de examinare psihologica, pentru persoanele fizice prevazute la lit. c);

e in cazul unei societati specializate de paza, contractul de prestari de servicii, In
original §i in copie, incheiat de aceasta potrivit Legii nr. 333/2003, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, din care sd rezulte faptul cd urmeaza sa
desfasoare una dintre activitatile prevazute la art. 80 alin. (2) din Lege, care necesita
folosirea de arme letale sau arme neletale supuse autorizarii, respectiv a munitiilor
corespunzatoare, precum si planul de paza, in original si in copie, aprobat de structura
de ordine publica din cadrul organului de politie competent, anexat la fiecare contract de
prestdri de servicii pentru paza si protectie, in care este prevazut in mod obligatoriu
numarul de posturi pentru care se solicitd paza inarmata;

e avizul inspectoratului teritorial de munca eliberat in conditiile stabilite prin
ordin al ministrului muncii si justitiei sociale;

e dovada achitarii taxei prevazute de lege pentru prestarea serviciului solicitat;
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e Tmputernicire de reprezentare cu privire la persoana care depune documentele
si solicitd autorizatia, cu exceptia situatiei in care acestea sunt depuse de conducatorul
persoanei juridice.

B e 4

Pentru procurarea primei arme letale/neletale:
-100 de lei, Tn regim normal;
-300 de lei, in regim de urgenta;

6\_ TERMEN Termenul de eliberare a autorizatiei este de 1-10 zile pentru
regimul urgenta si 11-30 zile pentru regim normal.

@ IV :1e)-87\\agy Pentru procurarea celei de a doua arma letali/neletala si

urmdtoarele, persoana juridicd nu are obligatia achitarii
unei taxe.

G\_ TERMEN Cererea formulatd se solutioneazd de catre autoritatea

competentd teritorial Th termen de 45 de zile de la data
depunerii acesteia.

15. Autorizatia de detinere si folosire arme si munitii letale/neletale
(persoane juridice)

Persoanele juridice de drept privat care nu sunt subordonate sau aflate in
coordonarea unor institutii publice pot fi autorizate, in functie de obiectul lor de
activitate, sa detind si sa foloseascad arme letale si arme neletale supuse autorizarii,
precum si munitia corespunzatoare.

Pentru eliberarea autorizatiei de detinere si folosire a armei, reprezentantul
persoanei juridice are obligatia sa se prezinte, n termen de 10 zile, la organul de politie
competent, cu urmatoarele:

- arma procurata;

- documentul original care atesta procurarea acesteia in conditiile legii;

- autorizatia de procurare completatd Tn mod corespunzator pe verso de armurierul de
la care a procurat arma.
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in cazul in care numirul armelor procurate este mai mare de 10, persoana
juridica are obligatia sd le depoziteze in spatiile amenajate in acest scop, pe care le
detine, si sa informeze organul de politie competent in legatura cu procurarea acestora
si locul de depozitare, situatie in care verificarea se efectueaza la locul de depozitare a
armelor i munitiilor.

@ IMPORTANT Actele normative |r.10|dente nu stabilesc un |.nte.rv.al de‘ tlm.p
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia

achitarii unei taxe de cdtre persoana juridicd.

16. Autorizatia de transfer a armelor (persoane juridice)

in vederea autorizarii efectudrii unui transport de arme si munitii, persoana
juridica interesata trebuie sa depund la organul de politie in a carui raza de competenta
teritoriala sunt pastrate armele si munitiile, o cerere in care se precizeaza datele de
identificare ale solicitantului, motivul transportului, locul unde urmeazd sa fie
transportate armele si munitiile, data si durata transportului, traseul de deplasare,
mijlocul de transport, armele si munitiile ce fac obiectul transportului, insotitd, dupa
caz, de urmatoarele documente:

a) 1n situatia in care se solicita autorizarea transportului unui numar mai mare de
10 arme, dovada asigurérii transportului printr-un armurier autorizat n acest sens;

b) dovada asigurarii conditiilor de pastrare si securitate a armelor si munitiilor, in
cazul transportului armelor la un nou sediu sau punct de lucru.

CEEY

- In termen de cel mult o zi lucratoare, timp 1n care, in situatia prevazuta la lit. a),
organul de polifie competent verificdi dacd armurierul care urmeaza sd asigure
transportul este autorizat sa desfasoare operatiuni de transport, iar in situatia in care
solicitantul declard cd armele urmeaza s fie depuse la un armurier, se verificd daca
acesta exista;

- in termen de cel mult 15 zile, in situatia prevazuta la lit. b), timp n care organul
de politie 1n a carui raza de competenta teritoriald urmeaza sa fie transportate armele si
munitiile verifica indeplinirea conditiilor de pastrare si asigurare a securitatii acestora.
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@ IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc Tn sarcina
persoanei juridice obligatia achitirii unei taxe in vederea
eliberarii documentului.

17. Autorizatia de scoatere temporara din tara a armelor/munitiilor
letale (persoane juridice)

Persoanele juridice autorizate sa detina si, dupa caz, sa foloseascad arme letale
precum si munitia corespunzatoare care doresc sa transfere temporar in straindtate arme
si munitii letale, pentru vandtoare, concursuri de tir, prezentarea armelor in cadrul unor
colectii specializate, precum si pentru efectuarea unor reparatii ale armelor detinute la
un armurier autorizat, trebuie sd solicite in scris organului de politie competent
eliberarea autorizatiei de scoatere temporara din tard a armelor si munitia letala.

in vederea eliberarii autorizatiei persoana juridica este obligati si prezinte organelor
de politie competente documentele care confirmd scopul célatoriei, In original si in
copie.

@ IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc un interval de timp
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia
achitarii unei taxe de cdtre persoana juridicd.

18. Dovada notificarii arma neletala (persoane juridice)

in vederea obtinerii certificatului de detinitor pentru arme si munitii neletale,
persoana juridica interesatd trebuie sa depuna la organul de politie in a carui raza de
competenta teritoriala se afla sediul, urmatoarele documente:

e notificare referitoare la intentia de procurare a armelor si munitiilor neletale
supuse notificarii;

e actul constitutiv al persoanei juridice, din care sd rezulte faptul ca, potrivit
atributiilor specifice, urmeaza sa detind sau, dupa caz, sa foloseasca arme si munitii, in
original si 1n copie;

e actul administrativ de numire in functie a conducatorilor persoanei juridice, n
original si in copie;
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e actul de numire In functie sau contractele de munca si fisele posturilor, in
original si in copie, pentru persoanele cu atributii de gestionare, administrare si
intretinere a armelor;

e dovada indeplinirii conditiilor prevazute la art. 14 alin. (1) lit. e) si g) din Lege,
dupa caz, prin certificat de absolvire a unui curs de instruire teoreticd si practica in
domeniul armelor si munitiilor, in original i in copie, precum si certificat medical si
fisa de examinare psihologica, pentru persoanele cu atributii de gestionare, administrare
si intretinere a armelor;

e dovada detinerii legale, la sediu sau, dupi caz, la punctele de lucru declarate
conform legii, a spatiului de depozitare a armelor i a munitiilor letale, dotat cu sisteme
de asigurare a securitatii acestora avizate in conditiile Legii nr. 333/2003 privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e dupa caz, avizul inspectoratului teritorial de munca, pentru spatiile destinate
pastrarii munitiei, capselor sau pulberii pentru munitie, eliberat in conditiile stabilite
prin ordin al ministrului muncii si justitiei sociale;

e Tmputernicire de reprezentare cu privire la persoana care depune documentele
si solicitd autorizatia, cu exceptia situatiei in care acestea sunt depuse de conducatorul
persoanei juridice

sau dupd caz;

o certificatul de inregistrare fiscala, in original si in copie;

e actul constitutiv din care sa rezulte faptul cd, potrivit obiectului de activitate,
urmeaza sa detina sau, dupa caz, sa foloseasca arme si munitii, in original si in copie;

e contractele de munca si fisele posturilor persoanelor cu atributii de gestionare,
administrare i intretinere a armelor si, dupa caz, ale persoanclor care urmeaza sa fie
dotate cu arme si munifii pentru executarea atributiilor de serviciu, in original si in
copie;

o dovada Tndeplinirii conditiilor previzute la art. 14 alin. (1) lit. e) si g) din Lege,
dupa caz, prin certificat de absolvire a unui curs de instruire teoretica si practica in
domeniul armelor si munitiilor care se prezintd in original si in copie, certificat medical
si fisd de examinare psihologica, pentru persoanele fizice care urmeaza sa fie dotate cu
arme si munitii pentru executarea atributiilor de serviciu, in original si in copie;

e avizul inspectoratului teritorial de munca eliberat in conditiile stabilite prin
ordin al ministrului muncii si justitiei sociale.

6\‘ LERMEH - 30 de zile de la data depunerii cererii.
@ 1V-Te)-a7 \\agy Actele normative incidente nu stabilesc n sarcina

persoanei juridice obligatia achitdrii unei taxe in vederea
eliberdarii documentului.
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19. Autorizatia de functionare a poligonului de tragere (persoane
juridice)

In functie de obiectul lor de activitate, persoanele juridice de drept privat care nu
sunt subordonate sau aflate In coordonarea institutiilor publice pot construi si amenaja
poligoane de tragere pentru arme letale sau arme neletale.

- cerere;

- actul constitutiv al persoanei juridice sau al persoanei fizice autorizate si, dupa
caz, certificatul de inmatriculare in registrul comertului, in original si in copie;

- dovada detinerii legale a imobilului unde este situat poligonul de tragere, in
original si Tn copie;

- certificatul de conformitate privind indeplinirea normelor tehnice de siguranta;

- copii ale actelor de identitate, ale contractelor de munca si ale certificatelor de
calificare profesionala sau ale altor documente avand aceeasi valoare juridica, pentru
personalul desemnat sa administreze, sa iIntretind si sd supravegheze poligoanele de
tragere, pentru personalul desemnat sd supravegheze activitatile care se desfagoard in
incinta acestor poligoane, respectiv pentru instructori in poligoanele de tragere;

- dovada asigurarii poligonului de tragere cu punct de prim ajutor, precum si
copii ale contractelor de munca si ale certificatelor de calificare profesionald sau ale
altor documente avand aceeasi valoare juridicd, pentru personalul specializat in
acordarea primului ajutor i asistentei medicale de urgentd in cazul eventualelor
accidente specifice;

- dovada existentei in cadrul poligonului de tragere a echipamentelor individuale
de protectie in timpul tragerii;

- regulamentul de organizare si functionare a poligonului de tragere, semnat de
administratorul poligonului;

- dovada achitarii taxelor prevazute de lege pentru autorizare;

- imputernicire de reprezentare cu privire la persoana care depune documentele si
solicitd autorizatia, cu exceptia situatiei in care acestea sunt depuse de conducatorul
persoanei juridice.

TAXE

Q

-100 de lei, In regim normal;
- 300 de lei, in regim de urgenta;
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6‘4 TERMEN Termenul de eliberare a autorizatiei este de 1-10 zile pentru

regimul urgenta si 11-30 zile pentru regim normal.

20. Autorizatia pentru organizarea si desfasurarea cursului de
initiere si pregitire teoretica si practica pe linie de arme si munitii
(persoane juridice)

Persoanele juridice pot fi autorizate de structura de specialitate din cadrul
inspectoratelor de politie judetene sau Directiei Generale de Politie a Municipiului
Bucuresti in a carei raza teritoriala isi au sediul sd organizeze cursul de instruire
teoretica si practica in domeniul armelor si munitiilor pentru cunoasterea legislatiei si a
modului de folosire a armelor si munitiilor prevazute de Lege, conform unei
metodologii elaborate de Inspectoratul General al Politiei Roméane.

- cerere;

- certificatul de inregistrare la registrul comertului si actul constitutiv din care sa
rezulte ca are inscrise in obiectul de activitate, conform Clasificarii activitatilor din
economia nationald, activitatile de instruire in domeniul armelor §i munitiilor, in
original si in copie;

- dovada detinerii de spatii adecvate activitatii de instruire in domeniul armelor i
munitiilor §i a bazei tehnico-materiale necesare, in original si In copie;

- atestatele instructorilor de specialitate, in original si n copie;

- copia autorizatiei de functionare a poligonului de tragere, in cazul in care
persoana juridica detine un asemenea poligon, sau a contractului de inchiriere ori de
prestari de servicii incheiat cu o persoana juridica ce detine poligon de tragere.

=
o= - 100 de lei, in regim normal,
- 300 de lei, in regim de urgenta

6‘4 TERMEN Termenul de eliberare a autorizatiei este de 1-10 zile pentru

regimul urgenta si 11-30 zile pentru regim normal.
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21. Atestatul de instructor in poligonul de tragere

Personalul care desfasoard activitdti de instruire, indrumare si supraveghere a
tragerilor efectuate in poligoanele autorizate trebuie sa detina atestatul de instructor in
poligonul de tragere, care se elibereazd, la cerere, de catre structurile de specialitate de
la nivel central si teritorial ale Politiei Romane.

- cerere scrisd la organul de politie In a cdrui razd de competenta teritoriala se
afla domiciliul, resedinta sau dupa caz, locul de rezidenta in Romania;

- actul de identitate, in original si in copie;

- certificatul de calificare si suplimentul descriptiv obtinute in urma absolvirii
cursului de instructor in poligonul de tragere, in original si in copie;

- actul de studii, in original si in copie;

- certificatul medical, 1n original si in copie;

- aviz psihologic, in original si in copie, din care sa rezulte ca solicitantul este apt
sd detind, sa poarte si sa foloseasca arme si munitii letale sau neletale supuse autorizarii,
eliberat cu cel mult 6 luni Tnaintea depunerii cererii, de un psiholog autorizat pentru
efectuarea unor astfel de teste, atestat in conditiile legii;

- dovada achitarii taxei prevazute de lege pentru obtinerea atestatului de
instructor Tn poligonul de tragere.

&% - 100 de lei in regim normal;
- 300 de lei in regim de urgenta.

6‘4: TERMEN Ter.menul de ?Ilperare a_atestatulw e_ste de 1-10 zile pentru
regimul urgenta si 11-30 zile pentru regim normal.

22. Avizul de principiu pentru includerea in obiectul de activitate a
operatiunilor cu arme si munitii

Persoanele juridice si persoanele fizice autorizate care doresc sd includa in
obiectul de activitate oricare dintre operatiunile cu arme, piese si componente esentiale
ale acestora, precum si munitii, prevazute la art. 105 din Lege, trebuie sa solicite in
prealabil, cu ocazia constituirii sau, dupa caz, a modificarii ori extinderii obiectului de

0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L

124



activitate, avizul organului de politie competent sau al Inspectoratul General al Politiei
Romaéne.

- cerere 1nsotitd de urmatoarele documente:

a) actele de identitate, in original si in copie, precum si certificatul de cazier
fiscal, pentru toate persoanele care au sau urmeaza sd aiba calitatea de asociat sau
administrator al societatii comerciale;

b) pentru persoanele prevazute la lit. a), care urmeaza sa desfasoare activitati ce
implicd accesul efectiv la arme si munitii:

(i) aviz psihologic din care sa rezulte ca solicitantul este apt sa detina, sa
poarte si sa foloseasca arme si munitii letale, eliberat cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii, de un psiholog autorizat pentru efectuarea unor astfel de teste,
atestat in conditiile legii;

(i1) un certificat medical eliberat de o unitate sanitara, publicd sau privata,
autorizata pentru examinarea ambulatorie a persoanelor fizice in vederea
procurarii, detinerii, portului si folosirii armelor i munitiilor, cu cel mult 6 luni
inaintea depunerii cererii, din care sd rezulte ca solicitantul nu suferd de una
dintre afectiunile care fac imposibild autorizarea pentru a detine sau, dupa caz, a
purta si a folosi arme si munitii letale si este apt sa detina astfel de arme si
munitii;

(iii) certificatul de absolvire a unui curs de instruire teoreticd si practica
in domeniul armelor i munitiilor, organizat de o persoana juridicd autorizata in
acest sens, in original si Tn copie;
¢) imputernicire de reprezentare din partea societdtii in cauzd cu privire la

persoana care depune documentele.

Se excepteaza de la obligativitatea prezentarii documentelor prevazute la lit. b),
persoanele care sunt titulare ale dreptului de detinere sau de port si folosire a armelor si
munitiilor, in conditiile legii.

@ L - 15 zile de la data depunerii cererii.

@ IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc Tn sarcina
solicitantului obligatia achitarii unei taxe in vederea
eliberarii documentului.
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23. Autorizatia pentru efectuarea operatiunilor cu arme si munitii
letale

Persoanele constituite ca armurieri pot desfasura operatiuni cu arme, piese si
componente esentiale ale acestora, precum si munitii numai dupa obtinerea autorizatiei
sau, dupa caz, dupa completarea corespunzatoare a acesteia, care se efectueaza, la
cerere, de structura de politie 1n a carui razd de competenta teritoriald se afla sediul sau
punctul de lucru unde urmeaza sa se desfasoare aceste operatiuni.

- cerere 1n care se precizeazd categoria de operatiuni pe care urmeazd si le
deruleze, insotita de urmatoarele documente, in original si in copie:

a) dovada inmatricularii societatii in registrul comertului si actul constitutiv in
care sd fie prevazute, la obiectul de activitate, operatiunile pe care urmeaza sa le
deruleze potrivit cererii;

b) dovada detinerii legale la sediu sau, dupa caz, la punctele de lucru declarate
conform legii, a unei cladiri sau a unui spatiu distinct, destinat efectuarii operatiunilor
din categoria prevazutd in cerere si, dupa caz, a unui alt spatiu destinat exclusiv
depozitarii armelor, precum si a unui spatiu suplimentar destinat exclusiv depozitarii
munitiilor, capselor sau pulberilor pentru munitie, spatii dotate cu sisteme de asigurare a
securitatii acestora, avizate de organul de politie competent;

¢) avizul inspectoratului teritorial de munca pentru spatiile destinate depozitarii
munitiilor, capselor si pulberilor pentru munitie;

d) in cazul armurierilor care doresc sd desfasoare operatiuni de reparare,
verificare si efectuare a inspectiilor tehnice ale armelor, dovada detinerii legale a
instrumentelor destinate repararii, precum si, dupa caz, dovada detinerii legale de
poligoane, pentru verificarea armelor, autorizate In conditiile legii,

e) Tn cazul armurierilor care doresc sa desfasoare activitati de transport de arme,
piese, componente esentiale si munitii dovada detinerii legale a mijloacelor de transport
avand aceasta destinatie, omologate in conditiile legii;

f) Tn cazul armurierilor care doresc sa desfasoare activitati de producere a
armelor letale si neletale, a munitiilor, precum si a pieselor si componentelor pentru
acestea, dovada detinerii legale a spatiilor;

g) urmatoarele documente prevazute pentru personalul angajat care va desfasura
activitati ce implica accesul efectiv la arme §i munitii;
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(i) aviz psihologic din care sa rezulte ca solicitantul este apt sa detina, sa
poarte si sa foloseascd arme si munitii letale, eliberat cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii, de un psiholog autorizat pentru efectuarea unor astfel de teste,
atestat in conditiile legii;

(ii) un certificat medical eliberat de o unitate sanitara, publicd sau privata,
autorizatd pentru examinarea ambulatorie a persoanelor fizice in vederea
procurarii, detinerii, portului si folosirii armelor i munitiilor, cu cel mult 6 luni
inaintea depunerii cererii, din care sa rezulte ca solicitantul nu suferd de una
dintre afectiunile care fac imposibild autorizarea pentru a detine sau, dupa caz, a
purta si a folosi arme si munitii letale si este apt sa detina astfel de arme si
munitii;

(iii) certificatul de absolvire a unui curs de instruire teoretica si practica in
domeniul armelor §i munitiilor, organizat de o persoana juridica autorizatd in
acest sens, in original si in copie;

h) imputernicire de reprezentare din partea societatii in cauzd cu privire la
persoana care depune documentele;

i) dovada achitarii taxelor stabilite de lege pentru autorizare.

Se excepteaza de la obligativitatea prezentarii documentelor prevazute la lit. g)
persoanele care sunt titulare ale dreptului de detinere sau de port si folosire a armelor si
munitiilor, in conditiile legii.

500 de lei Tn regim normal;
- 1000 de lei n regim de urgenta.

6\ TERMEN Termen de eliberare: 1-10 zile pentru regimul urgenta si 11-15

zile pentru regim normal.

P)=] TAXE

24. Avizul pentru operatiuni de import/export cu arme si munitii
(armurieri)

Armurierii si intermediarii care doresc sa tranzactioneze arme de foc, piese,
componente esentiale ale acestora precum si munitii pe teritoriul Romaniei din statele
membre ale Uniunii Europene, trebuie sd depuna la Inspectoratul General al Politiei
Romane, o cerere insotitd de urmatoarele documente:
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a) autorizatia de efectuare a operatiunilor cu arme §i munitii, in original si in
copie;

b) formularul acordului prealabil, in doud exemplare completate cu informatiile
previzute la art. 120 alin. (2) lit. a) - d) din Lege;

¢) dupd caz, autorizatia de procurare a armelor in cazul detinatorilor persoane
fizice sau persoanelor juridice, precum §i contractul de prestari servicii, in original si in
copie;

d) imputernicirea legald a persoanei care solicitd eliberarea permisului de
transfer al armelor si munitiilor letale sau neletale supuse autorizarii, dupd caz, in
original si 1n copie;

e) factura proforma sau un document echivalent, in copie.

500 de lei Tn regim normal;
1000 de lei in regim de urgenta.

6‘4 10 zile

In vederea obtinerii autorizatiei de export a armelor de foc, pieselor si
componentelor esentiale, precum si a munitiilor corespunzatoare, armurierii sau

P)=] TAXE

intermediarii de pe teritoriul Romaniei, depun la Inspectoratul General al Politiei
Romane, o cerere insotita de urmatoarele documente:

a) autorizatia de efectuare a operatiunilor cu arme, piese, componente esentiale si
munitii, in original si In copie;

b) formularul autorizatiei de export, in doud exemplare, completate cu
informatiile solicitate, al carui model este prevazut in Anexa II la Regulamentul (UE)
nr. 258/2012;

¢) un document asiguratoriu din partea utilizatorului final, certificatul
international de import, certificatul utilizatorului final, emis sau certificat de autoritatea
competentd din tara importatorului, respectiv a destinatarului, dupa caz, prin care acesta
se angajeaza si respecte destinatia si utilizarea finald declaratd si, dupd caz, s nu
reexporte, respectiv sd nu retransfere produsele importate sau transferate decat cu
aprobarea scrisd a autoritatilor romane abilitate potrivit legii, insotit de traducerea
autorizata in limba romana;
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d) dupa caz, autorizatiile statelor terte de tranzit - se considera ca statul tert de
tranzit nu are nicio obiectie la tranzit daca in termen de 20 de zile lucratoare de la data
cererii scrise de notificare prezentate de citre exportator, nu se primeste nicio obiectie
n acest sens;

e) licenta sau autorizatia de import eliberatd de autorititile competente ale
statului tert de destinatie sau o comunicare emisa de acestea, din care sa reiasa faptul ca
acestea nu sunt necesare, in original si in copie, insotite de traducerea autorizata in
limba roméana sau, dupd caz, autorizatia de procurare prevazutd la art. 70 alin. (3) din
Hotarare;

f) dupa caz, copie a permisului de arma, in cazul detinatorului persoana fizica
sau a autorizatiei de detinere sau de folosire, in cazul detindtorului persoana juridica,
precum si contractul de prestari servicii, in original si in copie;

g) dupa caz, copie a autorizatiei de efectuare a operatiunilor cu arme, piese si
munitii a transportatorului, precum si contractul de prestari servicii, in original si in
copie;

h) dovada asigurarii pazei transportului, in conditiile legii, in original si in copie;

i) imputernicirea legala a persoanei care solicitd eliberarea autorizatiei de export,
dupa caz;

j) o declaratie scrisd privind destinatarul sau utilizatorul final al produselor,
precum si destinatia si utilizarea finala ale acestora.

g:;’« nu se percepe.
CYEEEY o ce .

25. Avizul pentru efectuarea transportului de arme si munitii

Efectuarea operatiunilor de transport de arme, piese, componente esentiale si
munitii in tard si, dupa caz, in afara teritoriului Romaéniei de catre armurierul autorizat
in acest sens se poate face numai cu mijloace de transport avizate de catre organul de
politie competent, daca:

a) in cazul transporturilor de munitii, mijloacele auto detinute si conducatorii
auto indeplinesc conditiile prevazute in Normele de efectuare a activitatii de transport
rutier de marfuri periculoase in Romania, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr.
1175/2007;

0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L

129



b) mijloacele auto detinute sunt dotate cu dispozitive tehnice antiefractie, de
alarmare, precum si cu mijloace de comunicatii;
¢) fac dovada asigurarii securitatii transportului, in conditiile legii.

@ IMPORTANT Actele normative |r1C|dente nu stabilesc un |'nte'rv'al de.tlm.p
necesar pentru eliberarea documentelor si nici obligatia

achitdrii unei taxe de citre persoana juridicd.

26. Permisul de transfer al armelor/munitiilor letale din statele
membre ale uniunii europene in Romania

Transferul armelor si munitiilor letale dintr-un stat membru al Uniunii
Europene pe teritoriul Romaniei se realizeaza pe baza permisului de transfer eliberat de
autoritatile competente ale statului membru. Autoritatile competente romane
autorizeaza, in prealabil, acest transfer, prin acordarea de citre Inspectoratul General al
Politiei Roméne a permisului de transfer.

cerere-tip;

- documente, insotite de traducerea legalizatd in limba romand, prin care se face
dovada ca este autorizat, de catre autoritatile statului membru pe teritoriul caruia se
afla, sa efectueze transferul armelor si, dupa caz, al munitiilor respective;

- autorizatia de procurare a armelor si munitiilor letale eliberatd destinatarului de pe
teritoriul Romaniei sau permisul de arma al acestuia, dupa caz;

- documente din care sa reiasd ca paza transportului este asiguratd pe teritoriul
Romaniei;
imputernicirea legald a persoanei care solicitd eliberarea permisului de transfer a
armelor si munitiilor letale.

@ JERMEN - 10 zile lucratoare de la data depunerii cererii.
@ IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc Tn sarcina

solicitantului obligatia achitirii unei taxe in vederea
eliberdarii documentului.
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27. Permisul de transfer al armelor/munitiilor letale din Roméania
ciatre un stat membru al uniunii europene (armurieri)

- cerere;
- autorizatia de efectuare a operatiunilor cu arme §i munitii, In original si In copie sau,
dupa caz, copia legalizata a acesteia;

- documente, insotite de traducerea legalizatd in limba romana, din care s reiasa ca
destinatarul este autorizat de autoritatile competente din statul in care se afla sa
procure si sd detina armele care vor fi transferate citre acesta;

- autorizatia de efectuare de operatiunii de transport arme si munitii sau, dupa caz,
contractul de prestari servicii cu o persoand autorizata, in original si in copie sau,
dupa caz, copia legalizata a acestora;

- documente din care sd reiasd cd paza transportului este asiguratd pe teritoriul
Romaniei.

@ TERMEN - 10 zile lucratoare de la data depunerii cererii, dar nu

mai tarziu de 30 zile.

@ IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc in sarcina

solicitantului obligatia achitirii unei taxe in vederea
eliberarii documentului.
28. Autorizatia de transfer fara acord prealabil a armelor si
munitiilor neletale in Roméania (armurieri)

- cerere;

- autorizatia de efectuare a operatiunilor cu arme si munitii, In original si In copie sau,
dupa caz, copia legalizata a acesteia;

- documente, insotite de traducerea legalizatd in limba romana, din care sa reiasa ca
destinatarul este autorizat de autoritatile competente din statul in care se afla sa
procure si sa detina armele care vor fi transferate citre acesta;
contractul de prestari servicii cu persoana autorizatd sa efectueze operatiuni cu arme
si munitii, in original §i in copie sau, dupa caz, copia legalizata a acestuia;

- documente din care sa reiasd ca paza transportului este asiguratd pe teritoriul
Romaniei.
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@ = - 10 zile lucrdtoare de la data depunerii cererii.
@ IMPORTANT Actele normative incidente nu stabilesc n sarcina

solicitantului obligatia achitirii unei taxe in vederea
eliberdrii documentului.

Il. DOCUMENTE EMISE 1IN DOMENIUL MATERIILOR
EXPLOZIVE SI SUBSTANTELOR PIROTEHNICE

1. Autorizarea si inregistrarea detinatorilor de materii explozive

5]1 CADRU NORMATIV

Legea nr. 31/1990 privind societatile comerciale, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 126/1995 privind regimul materiilor explozive, republicata;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 954/2001 privind avizarea jocurilor de artificii;

- Hotédrarea de Guvern nr. 536/2002 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
detinerea, prepararea, experimentarea, distrugerea, transportul, depozitarea,
manuirea si folosirea materiilor explozive utilizate in orice alte operatiuni specifice
in activitatile detinatorilor, precum si autorizarea artificierilor si a pirotehnistilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 197 din 23 martie 2016, privind stabilirea conditiilor de
punere la dispozitie pe piata si controlul explozivilor de uz civil;

- Hotararea de Guvern nr. 1102 din 10 decembrie 2014, privind stabilirea conditiilor
pentru punerea la dispozitie pe piata a articolelor pirotehnice

- Hotararea de Guvern nr. 954/2001, privind autorizarea jocurilor de artificii a cazut in
desuetudine prin aparitia unei alte clasificari a articolelor pirotehnice.

DOCUMENTE NECESARE

- cerere pentru autorizare, care trebuie sd contind cel putin: denumirea, sediul si
obiectul activitatii, adresa, numarul de telefon/fax, persoana de contact, precum si
tipul materiilor explozive cu care efectueaza operatiuni;
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copia dupa certificatul de inregistrare si statutul operatorului economic;

certificatul constatator de la Oficiul National al Registrului Comertului, eliberat cu
cel mult 30 de zile anterior datei de solicitare a autorizarii;

cazierul judiciar pentru asociati si administratori din care sa rezulte cd nu au fost
condamnati printr-o hotdrare judecatoreasca definitiva la pedeapsa cu inchisoarea
mai mare de 2 ani pentru infractiuni comise cu intentie;

planul locatiei unde se realizeaza activitatea in care s fie evidentiate amplasarca
locurilor de munca, distantele dintre obiectivele interioare, distantele de siguranta,
drumuri interioare, cai ferate uzinale, delimitarea teritoriului, cai de evacuare, la
scara 1:1000;

schema electrica monofilard de alimentare cu energie electrica a locatiei unde se
desfasoari activitatea;

schema privind modul de asigurare a iluminatului;

planul cuprinzand dotarile si amplasarea mijloacelor tehnice pentru combaterea si
prevenirea incendiilor;

schema instalatiei de protectie contra tensiunilor accidentale, inclusiv contra
supratensiunilor atmosferice cu precizarea rezultatelor masurarii rezistentei prizelor
efectuate la termenul scadent;

descrierea modului de asigurare a pazei si a gardurilor imprejmuitoare, acolo unde
este cazul;

descrierea modului de asigurare a depozitérii materiilor prime si a productiei finite,
acolo unde este cazul;

descrierea modului de asigurare a supravegherii, alarmarii si evacuarii personalului
n caz de pericol;

lista mijloacelor de transport Tn interiorul depozitului, acolo unde este cazul;

lista cu personalul calificat i autorizat sa efectueze operatiuni cu materii explozive,
acolo unde este cazul;

chitanta in original a platii taxei prestarii serviciului.

6\* TERMEN - 30 de zile Tn regim normal;

15 zile in regim de urgenta.

- 200 de lei pentru regim normal;
- 500 de lei pentru regim urgenta.
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2. Vizarea anuala a autorizatiilor detinatorilor de materii explozive

. DOCUMENTE NECESARE

certificatul constatator de la Oficiul National al Registrului Comertului prin care se
certifica faptul cd are acelasi obiect de activitate;

- declaratia pe propria raspundere prin care sia mentioneze ca nu s-au schimbat
conditiile initiale de autorizare;

- chitanta in original a platii taxei avizului.

@ —y - 30 de zile in regim normal;

15 zile in regim de urgenta.

’Jg? - 200 de Ie? pentru reg?m normalj

500 de lei pentru regim urgenta.

3. Autorizatia pentru depozitarea materiilor explozive

. DOCUMENTE NECESARE

cerere pentru autorizare, care trebuie sd contind cel putin: denumirea, sediul si
obiectul activitatii, adresa, numarul de telefon/fax, persoana de contact, precum si
tipul materiilor explozive cu care efectueaza operatiuni;

- copia dupa certificatul de inregistrare si statutul operatorului economic;

- certificatul constatator de la Oficiul National al Registrului Comertului, eliberat cu
cel mult 30 de zile anterior datei de solicitare a autorizarii;

- cazierul judiciar pentru asociati si administratori din care sd rezulte cd nu au fost
condamnati printr-o hotarare judecatoreasca definitiva la pedeapsa cu inchisoarea
mai mare de 2 ani pentru infractiuni comise cu intentie;

- planul locatiei unde se realizeaza activitatea in care sa fie evidentiate amplasarea
locurilor de munca, distantele dintre obiectivele interioare, distantele de siguranta,
drumuri interioare, ci ferate uzinale, delimitarea teritoriului, cdi de  evacuare, la
scara 1:1000;

- schema electricd monofilara de alimentare cu energie electrica a locatiei unde se
desfasoara activitatea;

- schema privind modul de asigurare a iluminatului;
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planul cuprinzand dotarile si amplasarea mijloacelor tehnice pentru combaterea si
prevenirea incendiilor;

schema instalatiei de protectie contra tensiunilor accidentale, inclusiv contra
supratensiunilor atmosferice cu precizarea rezultatelor masurarii rezistentei prizelor
efectuate la termenul scadent;

planul de paza si proiectul sistemului de alarmare impotriva efractiei pentru
depozitul in cauza, conform Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor,
bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, avizat de catre compartimentul de linie
al structurii de ordine publica (original si copie);

descrierea modului de asigurare a depozitirii materiilor prime si a productiei finite,
acolo unde este cazul;

descrierea modului de asigurare a supravegherii, alarmarii si evacudrii personalului
n caz de pericol,;

lista mijloacelor de transport in interiorul depozitului, acolo unde este cazul;

lista cu personalul calificat si autorizat sa efectueze operatiuni cu materii
explozive, acolo unde este cazul;

pentru depozitele de explozivi de uz civil, date privind capacitatea maxima de
stocare in echivalent TNT, numarul camerelor de stocare si capacitatea acestora,
tipul depozitului;

pentru depozitele de articole pirotehnice, date privind capacitatea maxima de
stocare, conform masei nete de amestec pirotehnic, numarul camerelor si
capacitatea acestora, tipul depozitului;

chitanta in original a pla‘;n taxei prestarii serviciului.

C\‘ TERMEN 30 d_e ZlAle in reglm norma[;

15 zile in regim de urgenta.

’s - 200 de Iei pentru reg?m norma[;

500 de lei pentru regim urgenta.

4. Vizarea anuald a autorizatiilor pentru depozitarea materiilor
explozive

. DOCUMENTE NECESARE

cerere;
certificatul constatator de la Oficiul National al Registrului Comertului prin care se
certifica faptul cé are acelasi obiect de activitate;
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- declaratia pe propria raspundere prin care si mentioneze ca nu s-au schimbat
conditiile initiale de autorizare;
- chitanta 1n original a platii taxei avizului.

@ TERMEN - 30 d.e Z|Ale in reglm norma[;
. - 15 zile in regim de urgenta.

200 de lei pentru regim normal;

=
= TAXE .
o - 500 de lei pentru regim urgenta.

5. Autorizatii pentru transfer/tranzit/import

1. Transferul explozivilor dintr-un stat membru in Roménia

In vederea obtinerii autorizatiei, destinatarul adreseazi o cerere autoritatii
competente (structura arme, explozivi si substante periculoase competenta teritorial, de
la locul de destinatie a explozivilor) care trebuie sa cuprinda:

a) denumirea si adresa operatorilor economici implicati, precum si numarul de
telefon, adresa de posta electronica si orice alte date de contact ale acestora;

b) numarul si cantitatea explozivilor transferati;

C) o descriere completd a explozivilor in cauza, precum si modul de identificare,
inclusiv numarul de identificare al Organizatiei Natiunilor Unite;

d) daca explozivii urmeaza a fi introdusi pe piata, informatii privind respectarea
conditiilor impuse pentru introducerea pe piata;

¢) modul in care se efectueaza transferul si itinerariul;

f) datele de plecare si de sosire estimate;

g) punctele de intrare pe teritoriul Romaniei;

h) date privind asigurarea pazei explozivilor transferati cu efective de jandarmi;

i) tipul transferului: unic sau multiplu.

La cererea prevazutd se anexeazd, in copie, documente justificative privind
indeplinirea conditiilor necesare obtinerii autorizatiei.

2. Transferul explozivilor din Roménia intr-un alt stat membru

Destinatarul adreseaza autoritatii competente (structura arme, explozivi si
substante periculoase de la locul de plecare al explozivilor), dupa caz, o cerere care va
cuprinde:

a) punctele de iesire de pe teritoriul Romaniei;

b) date privind asigurarea, pe teritoriul Roméanei, a pazei explozivilor transferati
cu efective de jandarmi;

¢) modul in care se efectueaza transferul si itinerariul.
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La cererea prevazuta se anexeaza:

a) in original, autorizatia de transfer a statului membru de destinatie;

b) Tn copie, documente justificative privind indeplinirea conditiilor necesare
obtinerii autorizatiei.

3. Transferul explozivilor intre operatorii economici din Roménia

Transferul explozivilor intre operatorii economici din Romania autorizati sa
desfdsoare activitati cu materii explozive se realizeazd numai dupd ce destinatarul
ingtiinteaza, cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de efectuarea fiecarei operatiuni,
Directia Generala de Politie a Municipiului Bucuresti sau inspectoratul de politie
judetean de la locul de destinatie, dupa caz.

4. Importul §i exportul explozivilor in/din Romania din/in state terte

Solicitantul adreseaza o cerere autoritatii competente (structura arme, explozivi
si substante periculoase competentd teritorial, de la locul de destinatie/sosire a
explozivilor) care va cuprinde:

» denumirea si adresa operatorilor economici implicati, precum si numarul de
telefon, adresa de posta electronica si orice alte date de contact ale acestora;

» numdrul si cantitatea explozivilor transferati;

» o descriere completd a explozivilor in cauzd, precum si modul de identificare,
inclusiv numarul de identificare al Organizatiei Natiunilor Unite;

» daca explozivii urmeaza a fi introdusi pe piata, informatii privind respectarea
conditiilor impuse pentru introducerea pe piata;
modul in care se efectueaza transferul si itinerariul,
datele de plecare si de sosire estimate;
punctele de intrare pe teritoriul Romaniei;
date privind asigurarea pazei explozivilor transferati cu efective de jandarmi;
tipul transferului: unic sau multiplu;
date privind dreptul exportatorului/importatorului de a efectua operatiuni cu
explozivi potrivit legislatiei aplicabile statului de expeditie/destinatie.

La cererea prevazuta se anexeaza In copie documentele justificative mentionate
mai sus, privind Tndeplinirea conditiilor necesare obtinerii autorizatiei.

VVVVVY

5. Tranzitul explozivilor pe teritoriul Romaniei

Solicitantul adreseaza o cerere catre Inspectoratul General al Polifiei Romane,
care va cuprinde:

> cerere completatd, semnata si stampilatd de administratorul societatii,
in original. Cererea va trebui sd contind numele si adresele operatorilor implicati
(furnizor, transportator, destinatar si eventual societati intermediare), date care trebuie
sa fie suficient de detaliate pentru a permite contactarea operatorilor si pentru a stabili
persoanele care sunt oficial abilitate de a receptiona transportul. Descrierea completa a
explozivilor in cauzd si a mijloacelor de identificare, inclusiv a numarului de
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identificare al Natiunilor Unite vor trebui de asemenea inscrise in cererea mentionatd
mai sus;

» data estimativa a sosirii transportului la granita Romaniei, itinerarul propus,
precum si locul de intrare si iegire din Romania;

» documente justificative (facturd/facturda proforma si packing list) privind
numarul §i cantitatea de explozivi pentru care se solicita tranzitul, in copie;

» autorizatia de transfer sau permisul de import din tara de destinatie pentru
materiile explozive tranzitate, in copie;

» contractul dintre furnizor/beneficiar si societatea de transport, in copie;

» certificatul A.D.R. al mijloacelor de transport, precum si carnetele A.D.R. ale
conducdtorilor auto, in copie;

» scrisoarea de Tmputernicire a operatorului proprietar al materiilor explozive
prin care desemneaza socictatea comerciald roméana sa obtind autorizatia de tranzit si sa
efectueze Insotirea transportului pe teritoriul Romaniei, in copie;

» contractul societatii comerciale romane cu o unitate de jandarmi care va
asigura paza transportului pe teritoriul Roméniei conform prevederilor Legii nr.
333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor, n
copie;

» carnetele artificierului si consilierului de siguranta desemnati si efectueze
insotirea transportului, in copie;

» documentul justificativ privind efectuarea platii contravalorii serviciului
prestat, in original.

Cererea insotitd de documentatia aferenta se vor depune (pe suport de hartie) la
secretariatul Inspectoratului General al Politiei Roméne — Directia Arme, Explozivi si
Substante Periculoase din Bucuresti, sos. Stefan cel Mare nr. 13-15, sector 2, telefon/fax
021.312.78.20.

- cerere completatd, semnata i stampilata de administratorul societatii — in original.
Cererea va trebui sa contina:

* numele si adresele operatorilor implicati (furnizor, transportator, destinatar si
eventual societdfi intermediare); aceste date trebuie sd fie suficient de detaliate
pentru a permite contactarea operatorilor, iar pe de altd parte, pentru a stabili
persoanele care sunt oficial abilitate de a receptiona transportul.

® descrierea completa a explozivilor in cauza si a mijloacelor de identificare,
inclusiv a numarului de identificare al Natiunilor Unite, vor trebui, de asemenea,
Tnscrise Tn cererea sus-mentionata;

* data estimativa a sosirii transportului la granita Romaéniei, itinerariul propus
precum si locul de intrare/iesire in/din Romania;
0800 806 806

Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L

138



documente justificative (facturd proforma/factura si packing list) privind numarul
si cantitatea de explozivi pentru care se solicita tranzitul — in copie;

autorizatia de transfer sau permisul de import din tara de destinatie pentru materiile
explozive tranzitate — in copie;

documentul eliberat de catre autoritatile din tara furnizorului prin care operatorul
economic poate efectua operatiuni cu materii explozive;

contractul dintre furnizor/beneficiar si societatea de transport - Tn copie;

certificatul A.D.R. al mijloacelor de transport, precum si carnetele A.D.R. ale
conducétorilor auto — Tn copie;

scrisoarea de Tmputernicire a operatorului proprietar al materiilor explozive prin
care desemneaza societatea comerciala romana si obtind autorizatia de tranzit si sa
efectueze insotirea transportului pe teritoriul Romaniei — in copie;

contractul societatii comerciale roméne cu o unitate de jandarmi care va asigura
paza transportului pe teritoriul Roméniei conform prevederilor Legii nr. 333/2003
privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor — Tn copie;
carnetele artificierului si consilierului de sigurantd desemnati sa efectueze insotirea
transportului —n copie;

documentul justificativ privind efectuarea platii contravalorii serviciului prestat - Tn
original.

6\: TERMEN - 30 d_e Z[Ie in reglm normali
- 15 zile in regim de urgenta.

gé 200 de lei pentru regim normal;

500 de lei pentru regim urgenta.

6. Autorizatia pentru executarea jocurilor de artificii

DOCUMENTE NECESARE . P
Pentru obtinerea avizului efectudrii unui joc de

artificii cu articole pirotehnice din clasele/categoriile 111 — 1V:

delegatia, in original, a persoanei care depune dosarul, emisa de societatea care
solicita avizul, cu semndtura conducatorului si stampila unitatii,

cerere prin care se solicitd avizarea jocului de artificii, In care se va mentiona
persoana care presteaza serviciul, locul si ora desfasurarii evenimentului precum si
clasa/categoria obiectelor pirotehnice folosite;
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- acordul administratiei publice locale (Primariei) si al unitatii de pompieri
competente pe raza carora se efectueaza jocul de artificii;

- copie a autorizatiei de efectuare a operatiunilor cu obiecte pirotehnice, conform art.
8 din Legea nr. 126/1995 privind regimul materiilor explozive, republicata, (numai
in situatia in care persoana juridicd nu este inregistratd la unitatea de politie care
elibereaza avizul pentru jocul de artificii solicitat);

- declaratie pe proprie raspundere cu masurile ce se vor asigura pentru prevenirea $i
interventia in caz de incendiu, distrugeri sau vatamari corporale, cum ar fi fortele si
materialele folosite pentru interventie, modul de interventie, interzicerea accesului
persoanelor neautorizate in perimetrul de siguranta, semnata si stampilata de catre
reprezentantul legal / administratorul persoanei autorizate sia execute jocul de
artificii ;

- tabel cu produsele pirotehnice ce urmeaza a fi folosite (tipuri, clase/categorii,
cantitdti) semnat si stampilat de reprezentantul legal al persoanei autorizate sa
execute jocuri de artificii;

- plan de situatie cu amplasamentul de tragere, zona de cadere, perimetrul de
siguranta si distantele fatd de obiectivele care prezintd pericol de incendiu sau
explozie specificate in legislatia in vigoare, semnat i stampilat de reprezentantul
legal al persoanei autorizate sa execute jocuri de artificii;

- tabel nominal cu personalul autorizat ca pirotehnist, care va efectua transportul,
manuirea si folosirea obiectelor pirotehnice, semnat si stampilat de catre directorul
societatii solicitante;

- datele de identitate ale persoanelor care efectueazd jocul de artificii, angajate ale
societatii si copii dupa carnetul de pirotehnist ale acestora.

@ IMPORTANT Documentatia se depune de cdtre persoana juridicd

solicitanta la sediul unitatii de politie competente si se
acorde avizul, cu cel putin 48 de ore inainte de efectuarea
jocului de artificii pentru a putea fi efectuate verificdrile
necesare in timp operativ.
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I11. DOCUMENTE EMISE N DOMENIUL PAZEI
OBIECTIVELOR, BUNURILOR, VALORILOR SI PROTECTIEI
PERSOANELOR

5]3 CADRU NORMATIV

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, republicata;

- Hotararea de Guvern nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor.

1. Licenta de functionare

Licentierea societitilor specializate in domeniul pazei si protectiei -
Formalitatile necesare licentierii pentru desfasurarea activitatilor in domeniul
pazei si protectiei, potrivit H.G. nr. 301/2012, cu modificdrile §i completirile
ulterioare

in vederea obtinerii licentei de functionare pentru a desfisura activitati de paza si
protectie, reprezentantul legal al societdtii depune la inspectoratul de politie judetean
sau la Directia Generalda de Politie a Municipiului Bucuresti, dupa caz, pe raza caruia
societatea 1si are sediul social, pe baza de opis, urmatoarele documente:

1) cererea de acordare a licentei de functionare, datatd, inregistrata la societate si
semnatd de administratorul societatii;

2) regulamentul de organizare si functionare, in doua exemplare, intocmit cu
respectarea modelului postat pe pagina web a Inspectoratului General al Politiei
Roméne, adaptat specificului societatii si asumat de conducator;

3) lista prevazuta la art. 19 alin. (3) lit. (b) din Lege, respectiv: mijloacele
materiale, tehnice, de transport, de comunicatii, mijloacele audio-video, aparatura de
recunoastere si identificare, sistemele de alarmd Tmpotriva efractiei, sistemele de
cronometrare i numarare, centrele de supraveghere si dispeceratele, tehnica de calcul si
softul utilizat, armamentul si alte mijloace tehnice care vor face parte din dotarea
societatii, in functie de obiectul de activitate;

4) dovada eliberatd de Oficiul de Stat pentru Inventii si Marci, referitoare la
inregistrarea denumirii societatii si a Insemnelor distinctive, respectiv certificatul de
inregistrare a marcii - se vor avea in vedere prevederile art. 21 alin. (4) din Legea nr.
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333/2003, republicata, privind adoptarea de Insemne, uniforme, legitimatii, accesorii de
echipament sau denumiri identice, asemanatoare sau de naturd sa conduca la confuzii
intre acestea, precum si cu cele ale autoritdtilor publice ori ale organismelor
internationale la care Romania este parte;

5) notificarea prin care se incunostiinteaza consiliul judetean sau, dupa caz,
Consiliul General al Municipiului Bucuresti despre faptul cé societatea are sediul social
n zona de responsabilitate a acestora;

6) certificatul de inregistrare a societatii la Oficiul Registrului Comertului;

7) certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului in
conformitate cu Legea nr. 26/1990 privind registrul comertului, cu toate mentiunile
inscrise referitoare la situatia societatii comerciale - Tn domeniile de activitate este
necesar sa se regaseasca codul CAEN 8010 ca si activitate principala;

8) documente privind dovada existentei sediului inregistrat si autorizat pentru
organizarea administrativdi s§i coordonarea operativa a personalului angajat.
Dovada se poate face prin certificatul constatator care si cuprinda mentiuni referitoare
la sedii si activitati autorizate conform art. 15 din Legea nr. 359/2004, pentru toate
activitatile solicitate prin cererea de licentiere;

9) atestatele profesionale pentru persoancle care urmeaza sa execute activitati in
domeniul pazei si protectiei, in situatia in care societatea are angajate astfel de persoane;

10) documente privind dovada indeplinirii conditiilor prevazute de art. 19 alin.
(10) din Lege de cétre conducitorul societatii (administrator, presedintele consiliului de
administratie, director general/executiv care va coordona activitatea operativd a
personalului de paza):

a) actul de identitate sau alte documente ce fac dovada cetateniei si a
varstei (poate fi depus si in format electronic);

b) curriculum vitae elaborat potrivit prevederilor H.G. nr. 1.021/2004
pentru aprobarea modelului comun european de curriculum vitae;

c) copie a diplomei de licenta - profilul stiinte juridice sau a actului de
calificare cu recunoagtere nationald necesar pentru practicarea ocupatiilor «manager de
securitate» sau «manager servicii private de securitate».

Documentatia se depune intr-un exemplar, in format letric si in format electronic
pe suport CD care contine un fisier format ,,pdf”’, cu documentele scanate la o rezolutie
adecvata pentru a nu altera continutul acestora si sa fie posibila transmiterea prin e-mail.

Documentele prevazute la punctele 4-10 se depun in copie certificatd, insotite de
documentele originale, care dupa confruntare se restituie reprezentantului legal, cu
exceptia pet. 7 si 10 lit. b), care se depun in original.

Dupa depunerea tuturor documentelor, unitatea de politie competenta verifica
existenta avizului prealabil al Serviciului Roman de Informatii, indeplinirea conditiilor
referitoare la buna conduita cetiteneasca a conducatorului societatii, existenta sediului
inregistrat si autorizat pentru organizarea administrativd si coordonarea operativa a
personalului angajat si Intocmeste un raport cu propuneri corespunzatoare, pe care il
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inainteaza, impreund cu intreaga documentatie, Inspectoratului General al Politiei
Romane.

Avizul prealabil al Serviciului Roman de Informatii se elibereaza la cererea
inspectoratelor de politie judetene, respectiv a Directiei Generale de Politie a
Municipiului Bucuresti, in cursul procedurii de verificare a indeplinirii conditiilor de
acordare a licentei.

In vederea verificarii indeplinirii conditiei referitoare la buna conduiti
cetatencascd, organele de politie competente efectuecaza investigatii si verificari la
domiciliu sau resedinta, locurile de muncé anterioare, precum si in evidentele politiei
sau ale altor institutii. Prin buna conduitd cetdteneasca se intelege comportamentul
conform normelor de convietuire sociald, care nu aduce atingere valorilor sociale
ocrotite de lege si care nu lezeaza drepturile si interesele celorlali membri ai
comunitatii cu care un anumit individ interactioneaza la un moment dat.

Avizul prevazut la art. 19 alin. (9) din Lege se acorda in situatia in care sunt
indeplinite cumulativ toate conditiile prevazute de Lege, numai impreund cu licenta de
functionare prevazuta la art. 19 alin. (2) din Lege sau ulterior obtinerii acesteia. Avizul
isi inceteaza valabilitatea in momentul pierderii calitdtii de conducator al societatii
specializate de paza si protectie sau neindeplinirii oricareia dintre conditiile care au stat
la baza acorddrii acestuia.

Licenta se acorda in situatia in care sunt indeplinite cumulativ toate conditiile
prevazute de Lege, are valabilitate de 3 ani de la data emiterii si poate fi reinnoita la
fiecare 3 ani, numai in intervalul de valabilitate.

Societatile comerciale care au detinut licentd si nu au obtinut reinnoirea acesteia
pot solicita eliberarea unei noi licente urmand procedura de licentiere initiala, facand
dovada ca nu mai activeaza in domeniu si cd indeplinesc conditiile de licentiere.

Dupa eliberarea licentei de functionare, Inspectoratul General al Politiei Roméne
inscrie datele de identificare si contact ale societatii comerciale in Registrul national al
societatilor licentiate, accesibil publicului pe pagina web a Politiei Romane.

Licentele se ridica de la unitatile de politie la care au fost depuse documentatiile,
cu exceptia celor depuse la Directia Generald de Politie a Municipiului Bucuresti sau la
Inspectoratul de Politie Judetean Ilfov, care se ridica de la sediul Directiei de Ordine
Publica din Bucuresti, B-dul George Cosbuc, nr. 83-85, sector 5.

Persoanele juridice striaine care soliciti obtinerea licentei de functionare
pentru a desfiasura activitafi de pazd §i protectie trebuie si depund documente
similare celor prevazute la alin. (1)-(3), traduse si legalizate.

@ IMPORTANT Pentru obtinerea licentei de functionare nu se percep

taxe.

6\_ TERMEN - pénda la 90 de zile de la depunerea cererii.
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2. Licenta pentru activitati de proiectare, instalare, modificare sau
intretinere sisteme de alarmare impotriva efractiei

Licentierea societitilor specializate in domeniul sistemelor de alarmare
impotriva efractiei - Formalitatile necesare licentierii pentru desfasurarea
activitatilor de proiectare, instalare, modificare sau intretinere a componentelor sau
sistemelor de alarmare impotriva efractiei, potrivit H.G. nr. 301/2012, cu modificarile
si completarile ulterioare.

in vederea obtinerii licentei de functionare pentru a desfisura activititi de
proiectare, instalare, modificare sau intretinere a sistemelor de alarmare impotriva
efractiei si/sau servicii privind sistemele de securizare, reprezentantul legal al societatii
depune la inspectoratul de politie judetean sau la Directia Generald de Politie a
Municipiului Bucuresti, dupa caz, pe raza caruia societatea isi are sediul social, pe baza
de opis, urmatoarele documente:

1) cererea de acordare a licentei de functionare, datata, inregistrata la societate si
semnatd de administratorul societatii;

2) certificatul de inregistrare a societatii la Oficiul Registrului Comertului;

3) certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului in
conformitate cu Legea nr. 26/1990 privind registrul comertului, cu toate mentiunile
inscrise referitoare la situatia societatii comerciale - Tn domeniile de activitate este
necesar sa se regaseasca codurile CAEN corespondente activitatilor solicitate in cererea
de licentiere, dupa cum urmeaza:

a) pentru activitatea de instalare, modificare sau intretinere a sistemelor
fara monitorizare, codul 4321 — lucrari de instalatii electrice;

b) pentru activitatea de instalare, modificare sau intretinere a sistemelor
monitorizate, codul 8020 - activititi de servicii privind sistemele de
securizare;

C) pentru activitatea de proiectare a sistemelor, codul 7112 - activitati de
inginerie si consultantd tehnica legate de acestea (codurile mentionate
pot fi domenii de activitate principale sau secundare);

4) documente privind dovada existentei sediului Inregistrat si autorizat pentru
organizarea administrativa §i coordonarea operativd a personalului angajat. Dovada se
poate face prin certificatul constatator care sa cuprindd mentiuni referitoare la sedii si
activitati autorizate conform art. 15 din Legea nr. 359/2004, pentru toate activitatile
solicitate prin cererea de licentiere;
domeniul sistemelor de alarmare, in situatia In care societatea are angajate astfel de
persoane;
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6) documente privind dovada indeplinirii conditiilor prevazute de art. 19 alin.
(10) din Lege de cétre conducatorul societatii:

a) actul de identitate sau alte documente ce fac dovada cetiteniei si a
varstei;

b) curriculum vitae elaborat potrivit prevederilor Hotararii Guvernului nr.
1.021/2004 pentru aprobarea modelului comun european de curriculum
vitae;

c) declaratia pe propria raspundere cu privire la obligatia pastrarii
confidentialitatii datelor si informatiilor obtinute in procesul muncii,
potrivit art. 29 din Lege;

d) certificatul de competente pentru ocupatia ,proiectant sisteme de
securitate”, ,,inginer sisteme de securitate” ori ,tehnician sisteme de
securitate”;

e) dovada calitatii conducatorului desemnat sa conduca activitatea tehnica
(certificatul constatator eliberat de ORC, actul constitutiv al entitatii
comerciale, fisa postului — dupa caz);

7) regulamentul de organizare si functionare, in doua exemplare, intocmit cu
respectarea modelului postat pe pagina web a Inspectoratului General al Politiei
Roméne, adaptat specificului societatii i asumat de conducator.

Documentatia se depune intr-un exemplar, in format letric si in format electronic
pe suport CD care contine un fisier format ,,pdf”, cu documentele scanate la o rezolutie
adecvatd pentru a nu altera continutul acestora si sa fie posibild transmiterea prin e-mail.

Documentele prevazute la punctele 2-6, se depun in copie certificata, insotite de
documentele originale, care dupd confruntare se restituie reprezentantului legal.

Persoanele juridice straine care solicitd obtinerea licentei de functionare trebuie
sd depuna documente similare celor prevazute la art. 76 din Anexa la H.G. nr. 301/2012,
cu modificarile si completarile ulterioare, traduse si legalizate.

Dupé depunerea tuturor documentelor, unitatea de politie competentd verifica
existenta avizului prealabil al Serviciului Romén de Informatii, indeplinirea conditiilor
referitoare la buna conduita cetateneasca a conducatorului societatii, existenta sediului
inregistrat si autorizat pentru organizarea administrativd si coordonarea operativa a
personalului angajat si intocmeste un raport cu propuneri corespunzatoare, pe care il
inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, Inspectoratului General al Politiei
Roméne.

Avizul prealabil al Serviciului Roman de Informatii se elibereaza la cererea
inspectoratelor de politie judetene, respectiv a Directieci Generale de Politie a
Municipiului Bucuresti, In cursul procedurii de verificare a indeplinirii conditiilor de
acordare a licentei.

in vederea verificirii indeplinirii conditiei referitoare la buna conduitd
cetateneascd, organele de politie competente efectueazd investigatii si verificari la
domiciliu sau resedintd, locurile de munca anterioare, precum si in evidentele politiei
sau ale altor institutii. Prin buna conduitd cetateneasca se intelege comportamentul
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conform normelor de convietuire sociald, care nu aduce atingere valorilor sociale
ocrotite de lege si care nu lezeazd drepturile si interesele celorlalti membri ai
comunitdtii cu care un anumit individ interactioneaza la un moment dat.

Avizul prevazut la art. 31 alin. (3) din Lege se acordd in situatia in care sunt
indeplinite cumulativ toate conditiile prevazute de Lege, numai impreuna cu licenta de
functionare prevazuta la art. 31 alin. (1) din Lege sau ulterior obtinerii acesteia. Avizul
isi inceteaza valabilitatea in momentul pierderii calitatii de conducator al societatii
specializate de paza si protectie sau neindeplinirii oricareia dintre conditiile care au stat
la baza acordarii acestuia.

Licenta se acorda in situatia in care sunt indeplinite cumulativ toate conditiile
prevazute de Lege, are valabilitate de 3 ani de la data emiterii si poate fi reinnoita la
fiecare 3 ani, numai in intervalul de valabilitate.

Societatile comerciale care au detinut licenta si nu au obtinut reinnoirea acesteia
pot solicita eliberarea unei noi licente urmand procedura de licentiere initiala, facand
dovada ca nu mai activeaza in domeniu si ca indeplinesc conditiile de licentiere.

Licentierea persoanelor fizice autorizate Tn baza actelor normative care stabilesc
organizarea i desfagurarea unor activititi economice de catre persoane fizice se
realizeaza 1n aceleasi conditii precum cele prevazute pentru societatile comerciale.

Dupa eliberarea licentei de functionare, Inspectoratul General al Politiei Romane
inscrie datele de identificare si contact ale societatii comerciale in Registrul national al
societdtilor licentiate, accesibil publicului pe pagina web a Politiei Romane.

Licentele se ridica de la unitatile de politie la care au fost depuse documentatiile,
cu exceptia celor depuse la Directia Generala de Politie a Municipiului Bucuresti sau la
Inspectoratul de Politie Judetean Ilfov, care se ridica de la sediul Directiei de Ordine
Publica din Bucuresti, B-dul George Cosbuc, nr. 83-85, sector 5.

Reinnoirea licentelor societitilor specializate in domeniul pazei si protectiei
- Formalitatile necesare reinnoirii licentelor pentru desfasurarea activitatilor in
domeniul pazei si protectiei, potrivit H.G. nr. 301/2012, cu modificarile si completirile
ulterioare.

in vederea obtinerii reinnoirii licentei de functionare pentru a desfisura activitati
de paza si protectie, reprezentantul legal al societatii depune la inspectoratul de politie
judetean sau la Directia Generald de Politie a Municipiului Bucuresti, dupa caz, pe raza
caruia societatea isi are sediul social, pe baza de opis, urmatoarele documente:

1) cererea de reinnoire a licentei de functionare, datatd, inregistrata la societate si
semnati de administratorul societatii; in continutul adresei se va preciza: obiectul
cererii, adresa sediului administrativ, datele de contact: telefon, fax, pagina web, adresa
e-mail si numele in clar al reprezentantului societatii;

2) licenta 1n original;

3) certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului cu situatia la
zi a societatii comerciale, in forma extinsa, potrivit Legii nr. 26/1990 privind registrul
comertului, cu toate mentiunile inscrise referitoare la situatia societitii comerciale - n
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domeniile de activitate este necesar sa se regdseasca codul CAEN 8010 ca activitate
principala;

4) certificatul de inregistrare a marcii la Oficiul de Stat pentru Inventii si Marci
eliberat societatii pentru clasele corespondente activitatilor licentiate, aflat in perioada
de valabilitate;

5) declaratic pe propria raspundere cu privire la contractele in derulare,
personalul angajat si atestat si dotarea tehnico-materiala a societatii, conform anexei.

Depunerea documentatiei de reinnoire a licentelor, potrivit art. 28 alin. (1) din
Anexa la HG nr. 301/2012, cu modificarile si completarile ulterioare, se face cel putin
cu 90 de zile Tnainte de expirarea termenului de valabilitate.

Documentatia se depune intr-un exemplar, in format letric si in format electronic
pe suport CD care contine un figier format ,,pdf”’, cu documentele scanate la o rezolutie
adecvatd pentru a nu altera continutul acestora si sa fie posibila transmiterea prin e-mail.

Documentele prevazute la punctele 3-4, se depun in copie certificata, insotite de
documentele originale, care dupa confruntare se restituie reprezentantului legal.

Acordarea reinnoirii licentei de functionare se face cu indeplinirea cumulativa a
conditiilor prevazute la art. 29 din Anexa la H.G. nr. 301/2012, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Reinnoirea licentelor societitilor specializate in domeniul sistemelor de
alarmare impotriva efractiei - Formalititile necesare reinnoirii licentelor pentru
desfasurarea activitatilor de proiectare, instalare, modificare sau intrefinere a
componentelor sau sistemelor de alarmare impotriva efractiei, potrivit H.G. nr.
301/2012, cu modificarile §i completdirile ulterioare.

in vederea obtinerii reinnoirii licentei de functionare pentru a desfasura activitati
de proiectare, instalare, modificare sau intretinere a sistemelor de alarmare impotriva
efractiei, reprezentantul legal al societatii depune la Serviciul de Ordine Publica din
cadrul inspectoratului de politie judetean sau Directiei Generale de Politie a
Municipiului Bucuresti, dupa caz, pe raza caruia societatea isi are sediul social, pe baza
de opis, urmatoarele documente:

1) cererea de reinnoire, datatd, finregistratd la societate §i semnatd de
administratorul societatii;

2) licenta 1n original;

3) certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului cu situatia la
zi a societatii comerciale, in forma extinsa, potrivit Legii nr. 26/1990 privind registrul
comertului, cu toate mentiunile inscrise referitoare la situatia societitii comerciale - Tn
domeniile de activitate este necesar si se regaseascd codurile CAEN corespondente
activitatilor solicitate in cererea de licentiere;

4) certificatul de cazier judiciar pentru personalul tehnic angajat;
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5) declaratie pe propria raspundere cu privire la contractele executate si in
derulare, incadrarea organigramei si existenta personalului de specialitate avizat,
precum si dotarea tehnico-materiald a societatii.

Depunerea documentatiei de reinnoire a licentelor, potrivit art. 87 alin. (1) din
Anexa la H.G. nr. 301/2012, cu modificarile si completarile ulterioare, se face cu cel
putin 90 de zile inainte de expirarea termenului de valabilitate.

Documentatia se depune intr-un exemplar, in format letric i in format electronic
pe suport CD care contine un fisier format ,,pdf”’, cu documentele scanate la o rezolutie
adecvata pentru a nu altera continutul acestora si sa fie posibila transmiterea prin e-mail.

Documentele prevazute la punctele 3-4, se depun in copie certificata, insotite de
documentele originale, care dupa confruntare se restituie reprezentantului legal.

Acordarea reinnoirii licentei de functionare se face cu indeplinirea cumulativa a
conditiilor prevazute la art. 88 din Anexa la H.G. nr. 301/2012, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Preschimbarea licentelor societitilor specializate in domeniul pazei si
sistemelor tehnice de alarmare - Formalitdtile necesare preschimbarii licentelor
pentru desfasurarea activitdtilor in domeniu, potrivit H.G. nr. 301/2012, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

Din interpretarea prevederilor art. 31 alin. (2) din Anexa la H.G. nr. 301/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare, reprezentantul legal poate depune la Serviciul de
Ordine Publica din cadrul inspectoratului de politie judetean sau Directiei Generale de
Politie a Municipiului Bucuresti, dupa caz, pe raza ciruia societatea isi are sediul social,
documentele doveditoare (urmare a schimbarii sediului social, formei de organizare sau
modificarii serviciilor supuse licentierii), licenta de functionare, in original, pentru
actualizarea datelor din tipizat si 2 (doud) exemplare ale Regulamentului de organizare
si functionare, spre aprobare.

Avizarea regulamentului de organizare si functionare a dispeceratelor de
monitorizare a sistemelor de alarmare impotriva efractiei - Formalitdtile necesare
avizarii regulamentului de organizare si functionare a dispeceratelor de monitorizare
a sistemelor de alarmare impotriva efractiei potrivit H.G. nr. 301/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Pentru avizarea regulamentului de organizare si functionare, solicitantul trebuie
sa depuna la Directia Generala de Politie a Municipiului Bucuresti sau la inspectoratul
de politie judetean competent teritorial, documentatia prin care sd facd dovada
indeplinirii conditiilor prevazute la art. 93 alin. (1) din Anexa la H.G. nr. 301/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare, respectiv :
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1) cererea de avizare a regulamentului, datata, inregistrata la societate si semnata
de administratorul societatii;

2) documente din care sd rezulte ca detine statia de dispecerizare necesard
receptiondrii semnalelor de la sistemele abonatilor, in conformitate cu standardele
europene sau nationale in vigoare;

3) dovada cd are angajati si avizati dispeceri centru de alarma pentru asigurarea
serviciului permanent al dispeceratului;

4) dovada sediului inregistrat i autorizat pentru organizarea administrativa si
coordonarea operativa a personalului angajat care sd corespunda standardelor europene
sau nationale in vigoare, in privinfa organizarii si functionarii unui centru de
monitorizare §i receptie a alarmelor;

5) documente de detinere pentru echipamentele de comunicatii si canal de date
tip voce Tn conexiune on-line cu echipajele mobile de interventie;

6) dovada inmatricularii si dreptului de folosinta a autoturismelor destinate
interventiei la evenimente;

7) dovada ca are angajat personal atestat pentru verificarea alarmelor si
interventia la evenimente (agenti de interventie paza si ordine);

8) dovada detinerii echipamentelor tehnice necesare pentru Iinregistrarea
convorbirilor operatorului-dispecer cu echipajele, beneficiarul si autorititi, cu
posibilitatea de stocare a acestora pe o perioada de 30 de zile;

9) polita de asigurare valabild pentru acoperirea riscului privind activitatea de
monitorizare §i interventie;

10) sa aiba proceduri de lucru asumate prin regulamentul de organizare si
functionare al dispeceratului;

11) regulamentul de organizare si functionare, elaborat conform modelului postat
pe pagina web a Politiei Roméane.

Solicitantul trebuie sa facd dovada existentei dotarii cu ocazia verificarilor
efectuate de politisti la sediul de functionare.

Documentatia se depune intr-un singur exemplar, cu exceptia regulamentului
care se Intocmeste in dublu exemplar.

inregistrarea in Registrul National al Evaluatorilor de Risc la Securitate
Fizica, potrivit Instructiunilor ministrului afacerilor interne nr. 9/2013 privind
efectuarea analizelor de risc la securitatea fizica a unititilor ce fac obiectul Legii
nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru efectuarea analizelor de risc la securitate fizica persoanele interesate sunt
abilitate prin inregistrare in Registrul National al Evaluatorilor de Risc la Securitate
Fizica (R.N.E.R.S.F.), sens in care solicitantul depune la Directia de Ordine Publica,
urmatoarele documente:
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1) cererea de finregistrare in Registrul National al Evaluatorilor de Risc la
Securitate Fizica, datatd si semnata de solicitant;

2) actul de identitate;

3) certificatul de absolvire a cursului pentru ocupatia ,.evaluator de risc la
securitate fizica” (cod COR 242115), inclusiv anexa la certificat (suplimentul
descriptiv);

4) certificatul de cazier judiciar.

Dosarul cu documentatia necesara inscrierii in R.N.E.R.S.F. se depune intr-un
exemplar, in format letric, direct, in zilele de lucru cu publicul, sau prin intermediul
serviciilor postale, la sediul Directiei de Ordine Publica.

Documentele prevazute la punctele 2 si 3 se depun in copie certificatd pentru
conformitate de catre solicitant.

Dupa depunerea documentatiei, Directia de Ordine Publica verifica realitatea din
cererea de inregistrare si dacd sunt indeplinite conditiile prevazute la art. 8, alin. (2) din
Instructiunilor ministrului afacerilor interne nr. 9/2013.

Inscrierea datelor in R.N.E.R.S.F. se face dupi analiza dosarului de inregistrare,
in situatia in care sunt indeplinite cumulativ toate conditiile.

Ordinea de finscriere in R.N.E.R.S.F. este corespondenta numerelor de
inregistrare atribuite solicitdrilor la nivelul Directiei de Ordine Publica.

Solicitantul este notificat la adresa de domiciliu cu privire la modul de
solutionare a cererii de inscriere in R.N.E.R.S.F..

Persoana care nu indeplineste conditiile de inregistrare sau a prezentat
documentatia incompletd, este informatad printr-o adresd de raspuns la adresa de
domiciliu, cu privire la motivele pentru care cererea de inregistrare in R.N.E.R.S.F. nu
poate fi solutionata favorabil.

Persoana interesata, care nu a indeplinit conditiile de inscriere, are posibilitatea
depunerii unui nou dosar de inregistrare in R.N.E.R.S.F., cdruia i se va atribui un nou
numar de Inregistrare.

inscrierea datelor produce efecte de la data precizatd in RN.E.R.S.F..

6\ TERMEN Licenta se acorda in situatia in care sunt indeplinite

cumulativ toate conditiile prevazute de lege, are valabilitate 3
ani de la data emiterii §i poate fi reinnoitd la fiecare 3 ani, numai in intervalul de
valabilitate.

& X In ceea ce priveste taxa aferent eliberdrii licentei de functionare,
=2 TAXA
- prevazutd la art. 19 alin. (3) din Legea nr. 333/2003 si art. 25 alin.

(1) lit. (j) din Anexa la H.G. nr. 301/2012, mentiondm faptul ca aceasta a fost exclusa
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odata cu intrarea in vigoare a Ordonantei nr. 4/2009 pentru modificarea Ordonantei nr.
128/2000.

IV. DOCUMENTE EMISE TN DOMENIUL RUTIER

m CADRU NORMATIV

— Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile
publice, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 128/2000 privind stabilirea unor taxe pentru serviciile
prestate pentru persoanele fizice si juridice de catre Ministerul Afacerilor Interne, cu
modificarile si completarile ulterioare.

1. Acordul/avizul in situatia lucrarilor care afecteaza autostrazile,
drumurile nationale europene si cele nationale ce implica inchiderea
si/sau crearea de restrictii pentru circulatia vehiculelor si/sau a
pietonilor.

Cererea pentru inchiderea sau instituirea restrictiilor de circulatie, va cuprinde
urmatoarele elemente:

- denumirea completa a solicitantului, adresa, numarul de telefon, fax, actul si datele
de identitate Tn cazul persoanelor fizice, respectiv codul unic de Tnregistrare Tn
cazul persoanelor juridice;

- categoria drumului (national, judetean, comunal, vicinal, stradd) si pozitiile
kilometrice ale limitelor sectorului pe care se vor executa lucrarile sau numerele
imobilelor, in cazul
strazilor;

- categoria lucrarilor ce se vor executa, durata executiei si perioada pentru care se
solicita aplicarea inchiderii sau instituirii restrictiilor de circulatie;

- implicatia asupra traficului: inchidere sau instituire de restrictii de circulatie;

- executantul lucrdrii, in cazul in care aceasta nu se realizeaza de catre solicitant,
inclusiv cele ale subantreprenorului;
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persoana desemnatd sa rdspunda de respectarea conditiilor si aplicarea masurilor
cuprinse in actul de aprobare: numele, prenumele, seria si numarul actului de
identitate, organul emitent, domiciliul, functia.

Politia rutierd elibereazd avizul in urma analizdrii unei documentatii elaborate prin

grija solicitantului, ce va confine, obligatoriu:

memoriul de prezentare a categoriei lucrarilor si a tehnologiei de executie;

plansele cu schemele de semnalizare rutiera temporara a zonei de drum in lucru,

care vor contine inclusiv semnalizarea rutierd permanentd; acestea vor fi

completate in functie de situatia concreta de pe teren;

schita cu rutele ocolitoare propuse, in cazul devierii circulatiei, cu precizarea

categoriilor functionale si administrativ — teritoriale ale drumurilor de pe aceste

rute, completatd cu semnalizarea de orientare pentru traficul deviat, reteaua de

drumuri publice din zona afectatd, semnalizarea rutierd permanentd si cea

temporard, propusa, aprobarea de la detindtori de retele edilitare, dupa caz;

certificatul de urbanism, in cazul lucrarilor de investitii;

document din partea administratiei publice locale sau administratorului drumului

public, in cazul lucrarilor de intretinere sau reparatie;

procesul-verbal de constatare, Tncheiat intre solicitant, administratorul drumului

public si politia rutierd, in urma verificarilor de pe teren;

copia certificatului unic de inregistrare al societatii comerciale;

dovada achitarii taxei prevazute de Ordonanta de Guvern nr. 128/2000, cu

modificarile si completarile ulterioare, privind stabilirea unor taxe pentru serviciile

prestate pentru persoanele fizice si juridice de catre Ministerul Afacerilor Interne.
Cererea in original si documentatia referitoare la inchiderea sau instituirea

restrictiilor de circulatie se depun la sediul politiei rutiere, in cinci exemplare, cu cel
putin 30 de zile inainte de inceperea lucrarilor, In cazul in care competenta de emitere
a acordului si a aprobdrii revin Directiei Rutiere, respectiv Companiei Nationale de
Autostrazi si Drumuri Nationale, si in trei exemplare, cu cel putin 20 de zile inainte, in
celelalte cazuri.

= - 100 de lei in regim normal;
L - 200 de lei in regim de urgenta.

6\‘ TERMEN - 30 de zile in regim normal,

5 zile in regim de urgenta.
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2. Avizarea transporturilor agabaritice sau speciale

Societatile transport agabaritic care beneficiazd de insotire, cu echipaje de
politie rutiera, vor incheia un contract de prestari servicii cu Inspectoratul General al
Politiei Romane, valabil pana la sfarsitul anului. Pentru incheierea acestui contract,
societatile de transport agabaritic vor adresa conducerii Inspectoratului General al
Politiei Roméane o solicitare.

Contractul de prestari servicii va avea ca anexe tarifele practicate de unititile
de politie si lista conturilor bancare ale unitatilor de politie.

in fiecare an, in luna noiembrie, pana la finele lunii, societdtile de transport
agabaritic vor Intocmi un plan anual privind organizarea si realizarea transporturilor
agabaritice pentru anul urmadtor, iar pand la finele lunii decembrie vor incheia
contracte de prestari servicii cu Inspectoratul General al Politiei Romane, pentru anul
bugetar urmator. Anterior incheierii contractelor de prestari servicii, societatile de
transport agabaritic vor prezenta documente din care sd rezulte modul cum asigura
indeplinirea urmatoarelor cerinte legale:

- respectarea prevederilor legale in domeniul protectiei muncii si a mediului, care pot
afecta personalul unitatii participant la prestarea de servicii;

- punerea la dispozitia personalului care presteaza serviciul de mijloace tehnice i
bunuri materiale aflate in stare tehnicd corespunzidtoare normelor legale in
domeniu;

- desfasurarea de activitati economice in conditii de legalitate;

- au capabilitatea financiard pentru achitarea tarifului corespunzator serviciului
prestat;

- nu se afla in stare de faliment ori lichidare, afacerile 1i sunt administrate de un
judecator sindic sau activitatile sale comerciale sunt suspendate ori se afla intr-o
situatie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege;

- nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea in una dintre situatiile
prevazute la punctul anterior;

- au achitat obligatiile de plata fata de Ministerul Afacerilor Interne pentru Servicii
anterior angajate;

- au indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor catre stat, precum
si a contributiei pentru asigurarile sociale de stat;

- nu furnizeaza informatii false in documentele prezentate.
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Nerespectarea ceringelor de mai sus, sau neincheierea contractelor de

prestdri servicii, atrage neonorarea solicitarilor de insotire cu echipaje de politie
rutierd a transporturilor agabaritice.

In derularea contractului incheiat intre cele doud parti, operatorul de transport

agabaritic va transmite, pentru fiecare operatiune in parte, o solicitare de Insotire cu
echipaje de politie rutierd a transportului agabaritic, depusd la Brigada Autostrazi si
Misiuni Speciale din cadrul Inspectoratului General al Politiei Roméne, care va
cuprinde obligatoriu urmitoarele mentiuni:

datele de identificare ale solicitantului (denumirea exactd a societdtii si adresa
acesteia/sediul social, numarul de inregistrare la Oficiul Registrului Comertului,
Codul Unic de Identificare - CUI, numar de telefon si fax);

numarul de inregistrare la firma solicitanta a notei-comanda;

descrierea serviciului ce urmeaza sa fie prestat; - termene referitoare la prestarea
serviciului; - modul in care se efectueaza receptia serviciului;

punctul de incarcare/intrare pe teritoriul national, punctul de descarcare si traseul
pe care se va efectua transportul;

ora inceperii efectuarii transportului;

dimensiunile transportului agabaritic (lungime, latime, indltime si greutate);
persoana de contact din partea firmei solicitante si numarul de telefon;

contul bancar al firmei solicitante din care se va face plata, cu specificarea codului
IBAN;

declararea, pe propria raspundere, cd nu se afld in stare de faliment, lichidare ori
altele asemenea, ca si-a achitat obligatiile de platd fata de Ministerul Afacerilor
Interne pentru servicii anterior angajate, ca si-a achitat obligatiile de plata exigibile
a impozitelor si taxelor catre stat si ¢d nu furnizeaza informatii false in documentele
prezentate;

mentiunea cd firma solicitantd se obliga sa achite contravaloarea serviciului prestat,
prin virament, In contul bancar al unitatii prestatoare, specificat in factura, in
termen de 30 de zile de la data primirii facturii Tn original.

Solicitarea va fi trimisa Directiei Rutiere cu cel putin 3 zile lucritoare Tnainte

de efectuarea transportului.

Autorizatia speciald de transport eliberatd de administratorul drumului

public, pentru traseul tranzitat de catre transportul agabaritic va fi transmisa la Directia
Rutiera cu cel putin 2 zile lucratoare inainte de inceperea transportului.
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3. Avizul organizarii si desfasurarii concursurilor/antrenamentelor
pe drumurile publice

e cerere, depusa la inspectoratele de politie judetene (Directia Generald de Politie a
Municipiului ~ Bucuresti), pe raza carora se solicitda  desfasurarea
concursului/antrenamentului, care va cuprinde obligatoriu urmatoarele mentiuni:

o datele de identificare ale solicitantului;

o numarul din registrul sportiv/acordul federatiei de profil(central)/acordul
Directiei judetene de sport;

o locul desfasurarii concursului/antrenamentului
(categoria de drum);

o tipul concursului/antrenamentului;

o orarul desfasurarii concursului/antrenamentului;

O persoana de contact;

o persoana responsabili din partea organizatorului;

o numarul estimativ de participanti;

Documentatia care insoteste cererea se depune in trei exemplare.

e documentul care atestd inscrierea In Registrul Sportiv, in conditiile prevazute de
art. 23 din Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, cu modificarile si
completarile ulterioare sau, dupd caz, avizul autoritatii sportive competente.
Concursul trebuie sa fie inscris in Calendarul competitional de profil, pentru anul in
curs.

e avizul/avizele administratorului drumului public. in cazul inchiderii, restrictionarii
sau devierii circulatiei pe variante ocolitoare, ce implicd mai multe categorii
administrativ teritoriale de drumuri, organizatorul trebuie sia obtina si acordul
administratorilor acestor drumuri;

e planul de securitate al concursului/antrenamentului, care trebuie si cuprindad
urmatoarele elemente:

o schema drumului pe care se va desfasura concursul, in care vor fi
evidentiate zonele de risc;

o semnalizarea rutierda permanentd, existentd prin indicatoare, marcaje,
semafoare sau alte mijloace de semnalizare;

o semnalizarea rutierd temporard, propusa;

o schemele cu rutele ocolitoare, propuse pentru devierea circulatiei, daca
este cazul, cu semnalizarea rutiera existenta, in care se vor marca lucrarile
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in carosabil si modificérile survenite in cazul reglementarii traficului pe
strazi cu sensuri unice, sau alte tipuri de restrictii;

o masurile propuse de organizator pentru desfagsurarea in conditii de
sigurantd a traficului rutier, a concursului/antrenamentului, pentru
diminuarea riscurilor in zonele identificate si prezentate punctual in
schema;

o posturile de interventie ale ambulantei/S.M.U.R.D. sau pompieri, in cazul
unor incidente;

o planul de asigurare si/sau restabilire a ordinii si linistii publice, aprobat de
structurile specializate din M.A.1..

IMPORTANT
@ _Nu se percep taxe si termenul de raspuns este de 30 de zile.

V.DOCUMENTE EMISE IN DOMENIUL INVESTIGATII
CRIMINALE

1. Licenta de functionare pentru societitile specializate si cabinetele
individuale de detectivi particulari

5|2; CADRU NORMATIV

= Legea nr. 329 din 8 iulie 2003, republicata, privind exercitarea profesiei de
detectiv particular;

= Hotararea de  Guvern  nr. 1.666 din 7  octombrie 2004
pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr. 329/2003, privind exercitarea
profesiei de detectiv particular.

In vederea eliberdrii avizului de principiu necesar pentru obtinerea licentei de
Sfunctionare, conduciatorii societatilor specializate sau ai cabinetelor individuale de
detectivi particulari depun la inspectoratul de politie judetean sau la Directia Generala
de Politie a Municipiului Bucuresti, in raza careia functioneaza societatea sau cabinetul
individual de detectivi particulari, urmatoarele documente, in doua exemplare:

- cerere de obtinere a avizului de principiu;

- copia actului de proprietate sau de folosinta pentru sediul social/administrativ si
pentru punctele de lucru;
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- pentru conducatorii executivi ai societatii - originalul si copia diplomei de
studii pentru absolventii facultatilor de drept sau ai unei scoli postliceale de detectivi
particulari ori a unei adeverinte din care sa reiasad cd au indeplinit functia de lucrator in
cadrul unei institutii publice cu atributii in domeniul ordinii publice ori sigurantei
nationale cu grad de ofiter;

- declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte ca nu desfdsoard o activitate
care implicd exercitarea autoritafii publice pentru conducdtorii executivi si
asociati/actionari;

- copii ale actelor de identitate ale conducatorilor executivi;

- lista cu mijloacele materiale-tehnice, de transport, de comunicatii, a mijloacelor
audio-video, a aparaturii de identificare, a centrelor de supraveghere si a tehnicii de
calcul, pe care urmeaza sa le foloseasca.

Acte solicitate in vederea eliberdrii licentei de functionare (in doud
exemplare):

Dupa obtinerea avizului de principiu, pentru obtinerea licentei de functionare,
vor fi depuse suplimentar urmétoarele documente, in doud exemplare:

- cerere adresatd Inspectoratului General al Politiei Roméane - Directia de
Investigatii Criminale, prin care se solicita eliberarea licentei de functionare, Inregistrata
si datatd, din care sa rezulte denumirea, adresa sediului social/administrativ si a
punctelor de lucru, numele si calitatea conducatorilor executivi, numarul de telefon si
fax;

- statutul cabinetului individual de detectiv particular, 1n original §i in copie;

- decizia/hotdrérea actionarilor de numire a directorului executiv al societatii;

- copie a certificatului de 1inregistrare a societatii la Oficiul Registrului
Comertului;

- certificate medicale in original, pentru conducitorii executivi;

- regulamentul de organizare si functionare.

IMPORTANT
@ _ Nu se percep taxe aferente eliberarii licentei de functionare.

6\‘: TERMEN Inspectoratele de politie judetene si Directia Generalad de Politie

a Municipiului Bucuresti vor transmite documentatia completa,
in termen de 5 zile de la primirea acesteia, la Inspectoratul General al Politiei Roméne -
Directia de Investigatii Criminale, cu propuneri motivate privind eliberarea licentei de
functionare.
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Directia de Investigatii Criminale va emite licenta de functionare In termen de 30
de zile de la primirea documentatiei complete.

2. Atestatul de detectiv particular

Poate dobandi calitatea de detectiv particular persoana care indeplineste
urmatoarele conditii:

- are cetatenia romand sau cetitenia unuia dintre statele membre ale Uniunii
Europene ori ale Spatiului Economic European;

- poseda cel putin studii medii si este absolventd a unei scoli postliceale de
detectivi sau a indeplinit functia de politist ori lucrator in cadrul unor institutii publice
cu atributii in domeniul apararii, ordinii publice sau sigurantei nationale ori este
absolventa a unei institutii de invatamant superior;

- este aptd din punct de vedere medical;

- nu a fost condamnata pentru infractiuni sdvarsite cu intentie;

- nu desfasoara o activitate care implica exercitiul autoritatii publice;

- a obtinut avizul inspectoratului de politie judetean sau al Directiei Generale de
Politie a municipiului Bucuresti, dupa caz;

- a promovat examenul de atestare a calitatii de detectiv particular, conform
prevederilor art. 7 din Legea 329/2003, ori detine un certificat de calificare in aceasta
profesie sau un atestat similar eliberat ih unul dintre statele membre ale Uniunii
Europene si ale Spatiului Economic European.

- cerere de nscriere la examen;

- curriculum vitae;

- actul de studii, in original si in copie sau, dupa caz, adeverinta din care sa reiasa
indeplinirea unei functii de politist ori lucrdtor in cadrul unor institutii publice cu
atributii in domeniul apararii, ordinii publice sau securitdtii nationale;

- actul de absolvire a unui curs de specialitate, In original si in copie;

- certificate medicale si de atestare psihologicd, eliberate de o unitate sanitara
specializata, respectiv un laborator autorizat;

- declaratie din care sd rezulte cd nu desfasoard o activitate care implica
exercitiul autoritatii publice;

- dovada achitdrii tarifului pentru sustinerea examenului de atestare a
cunostintelor, stabilit in conformitate cu dispozitiile legale.
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e -
oS - 139,27 lei.

Dupa promovarea examenului, detectivului particular i se elibereazd un
atestat, pe baza cdruia se poate asocia ori angaja la o societate licentiatid sau isi
poate infiinta cabinet individual pentru desfisurarea de activititi de investigare.

3. Autorizatia privind detinerea si comercializarea detectoarelor de
metale

EIA CADRU NORMATIV

Ordonanta de Guvern nr. 43/2000 republicatd, privind protectia patrimoniului
arheologic si declararea unor situri arheologice ca zone de interes national,
modificata si completata prin Legea nr. 462/2003;

- Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 251/2004 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind detinerea si comercializarea detectoarelor de metale.

Pentru obtinerea autorizatiei de definere a detectoarelor de metale, persoana
fizica trebuie sa fi implinit varsta de 18 ani si sa depuna la unitatea de politie in a carei
raza teritoriala 1si are domiciliul, urmatoarele documente:

- cerere-tip, completatd conform modelului prevazut in anexa nr. 1 la Normele
tehnice aprobate prin Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 251/2004;

- buletinul sau cartea de identitate (original si copie);

- actul cu care se dovedeste ca solicitantul este proprietarul detectorului de metale
(original si copie);

- certificatul de cazier judiciar, tinAnd cont de prevederile O.U.G. nr. 41/28.06.2016
privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice
centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative, aprobat prin
Legea nr. 179/18.07.2017.

Eliberarea autorizatiei de detinere a detectoarelor de metale de catre
persoanele juridice se face pe baza urmatoarelor documente:

- cerere-tip, completatd conform modelului prevdzut in anexa nr. 2 la Normele
tehnice aprobate prin Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 251/2004;
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buletinul sau cartea de identitate a reprezentantului legal al institutiei, precum si ale
angajatilor care vor utiliza detectorul de metale pentru executarea sarcinilor de
serviciu (original si copie);

statutul societatii (original si copie);

actul cu care se dovedeste ci solicitantul este proprietarul detectorului de metale
(original si copie);

certificatul de cazier judiciar, tindnd cont de prevederile OUG nr. 41/28.06.2016
privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice

centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative, aprobat prin
Legea nr. 179/18.07.2017.

in vederea obtinerii autorizatiei pentru comercializarea detectoarelor de

metale, agentul economic solicitant va depune la unitatea de politie urmatoarele
documente:

'/

((

Q

cerere-tip, completatd conform modelului prevdzut in anexa nr. 3 la Normele
tehnice aprobate prin Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 251/2004;

actul de inregistrare a societatii, impreuna cu statutul (original si copie), din care s
rezulte ci are ca obiect de activitate comercializarea detectoarelor de metale;

actul de identitate al administratorului societatii, precum si ale tuturor persoanelor
angajate ca vanzatori de detectoare de metale (original si copie);

certificatul de cazier judiciar al administratorului societatii, precum si al tuturor
persoanelor angajate ca vanzatori de detectoare de metale, tindnd cont de
prevederile OUG nr. 41/28.06.2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la
nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor
acte normative, aprobat prin Legea nr. 179/18.07.2017.

TAXE

10 lei - pentru autorizatia de detinere pentru persoane fizice;

20 de lei - pentru autorizatia de detinere pentru persoane juridice;
30 de lei - pentru autorizatia de comercializare.

@ - 10 zile.
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VI.DOCUMENTE EMISE iN DOMENIUL INVESTIGARII
CRIMINALITATII ECONOMICE

1. Avizul pentru administratorii, actionarii semnificativi sau
asociatii entitatii care solicita autorizarea sa desfasoare activitati de
schimb valutar

5|3 CADRU NORMATIV

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 664/2012 privind autorizarea si/sau
inregistrarea entitatilor care desfagoara activitati de schimb valutar, altele decat cele
care fac obiectul supravegherii Bancii Nationale a Romaniei.

Pentru obtinerea acestui aviz, operatorii economici trebuie si depund la
Serviciul de Investigare a Criminalitatii Economice din cadrul Directiei Generale de
Politie a Municipiului Bucuresti sau, dupé caz, din cadrul inspectoratului de politie
judetean pe raza céaruia are sediul social agentul economic ce solicitd avizul,
urmdtoarele documente:

- cererea de avizare, redactatd si dactilografiatd in limba roména, semnata si
stampilatd de catre administratorul/reprezentantul legal al entitatii, care sa contina
denumirea societatii, date despre sediul social, puncte de lucru, obiectul principal
de activitate;

- copia dupa certificatul de inregistrare si dupa actul constitutiv al societatii sau orice
alt document (procura, Tmputernicire etc.) din care sd rezulte ca solicitantul
semnatar al cererii are calitatea de reprezentant legal al societatii precum si toate
persoanele ce au calitatea de administrator;

- tabelul nominal, stampilat si semnat de catre toti administratorii/reprezentantii
legali ai entitdtii in care sunt mentionati punctual administratorii, actionarii
semnificativi sau asociatii entititii care soliciti autorizarea. In cazul in care
administratorii, actionarii semnificativi sau asociatii sunt persoane juridice, este
necesara identificarea si mentionarea in tabel inclusiv a persoanelor fizice care
controleaza ori detin in cele din urma aceste persoane juridice, in mod direct sau
indirect. Pentru fiecare persoana fizicd se vor mentiona datele de identitate ale
acestora (nume, prenume, data si locul nasterii, prenumele parintilor, C.N.P.-ul,
domiciliul sau resedinta) si calitatea avuta.
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Pentru fiecare persoand fizicd mentionatd in tabelul nominal, pentru care se
solicita avizarea:
e declaratia pe propria raspundere completata olograf de fiecare persoana
fizica pentru care se solicita avizarea;
e copia certificatd dupa actul de identitate;
e copia dupa cazierul judiciar valabil potrivit art. 21 alin. 2 din Legea nr.
290/2004.
Pentru persoanele strdine este necesar cazierul judiciar din tara de origine
tradus si autentificat, precum §i o copie certificata a permisului de munca, eliberat
in conditiile legii.

@ TERMEN - 30 de zile de la solicitare.
@ IMPORTANT .
Nu se platesc taxe.

2. Avizul pentru personalul de executie din cazinouri

J\J.y CADRU NORMATIV

- Hotararea de Guvern nr. 870/2009 privind aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare a Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 77/2009 privind organizarea si
exploatarea jocurilor de noroc.

Potrivit prevederilor art. 41 alin. (4) din Hotérarea de Guvern nr. 870/2009,
organizatorii de jocuri de noroc caracteristice cazinourilor au obligatia de a solicita
obtinerea avizului organelor de politie pentru personalul de executie din cazinouri,
pana la nivelul directorilor inclusiv, in cel mult trei zile lucratoare de la data angajarii.

Pentru obtinerea acestui aviz, operatorii economici trebuie sd depuna la
Serviciul de Investigare a Criminalitaii Economice din cadrul Directiei Generale de
Politie a Municipiului Bucuresti sau, dupa caz, din cadrul inspectoratului de politie
judetean pe raza caruia are sediul social agentul economic ce solicitd avizul,
urmatoarele documente:
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cererea de avizare, semnatd de reprezentantul legal al societdtii, care sa contind
numele societatii, date despre sediul social, puncte de lucru, obiectul principal de
activitate, capitalul social si tipul de joc de noroc organizat;

tabelul nominal cu toate persoanele pentru care se solicitd avizul, care sa contind
datele de identitate ale acestora (nume, prenume, data si locul nasterii, prenumele
parintilor, C.N.P.-ul, domiciliul sau resedinta) si functia in cadrul cazinoului in care
este sau va fi angajat;

pentru fiecare persoana pentru care se solicita avizarea:

declaratia pe proprie raspundere completatd olograf de fiecare persoana
pentru care se solicita avizarea,

copia certificata dupa actul de identitate;

copia dupa cazierul judiciar valabil potrivit art. 21 alin. 2 din Legea nr.2
90/2004; pentru persoanele striine este necesar cazierul judiciar din
tara de origine, tradus §i autentificat, precum §i o copie certificatd a
permisului de munca eliberat in conditiile legii;

copia de pe contractul de muncd, daca persoana este angajatd in cadrul
societatii;

dovada scolarizarii pentru functia de executie in care este sau va fi
angajata.

G" 30 de zile.

@ IO SAN Y Nu se plitesc taxe.

3.

Avizul pentru reprezentantii legali ai operatorilor economici

Tn vederea obtinerii licentei de organizare a jocurilor de noroc

KIA CADRU NORMATIV

In conformitate cu prevederile O.U.G. nr.77/2009 privind organizarea si

exploatarea jocurilor de noroc, H.G. nr. 111/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de punere n aplicare a O.U.G. nr. 77/2009 si O.M.F.P. nr. 664/2012
privind autorizarea si/sau Inregistrarea entitatilor care desfasoara activitati de schimb
valutar pe teritoriul Romaniei, altele decét cele care fac obiectul supravegherii Bancii
Nationale a Romaniei, se desfasoara activitati de acordare a avizelor Th domeniul
jocurilor de noroc si in domeniul schimbului valutar, dupa cum urmeaza:
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A. Avizul acordat de organele de politie in domeniul jocurilor de noroc

in domeniul jocurilor de noroc organele de politie acorda avize pentru:

- reprezentantii legali, precum si asociatii/actionarii persoanei juridice pentru
jocurile de noroc traditionale, prin serviciile de investigare a criminalitatii economice
din cadrul Directiei Generale de Politie a Municipiului Bucuresti sau inspectoratelor de
politie judetene competente;

Temei legal: art. 15 alin. (1) lit. a pct. (ii) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 77/2009 privind organizarea §i exploatarea jocurilor de noroc, conform
caruia:

Pentru jocurile de noroc traditionale, trebuie ca operatorii economici sa faca
dovada existentei avizului organelor de politie acordat reprezentantilor legali, precum si
asociatilor/actionarilor persoanei juridice.

- reprezentantii legali, precum s§i asociatii/actionarii persoanei juridice pentru
jocurile de noroc la distanta, prin Directia de Investigare a Criminalitatii Economice din
cadrul Inspectoratului General al Politiei Romane.

Temei legal: art. 15 alin. (1) lit. a pct. (ii)) din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 77/2009 privind organizarea si exploatarea jocurilor de noroc, conform
céruia:

Pentru jocurile de noroc traditionale, trebuie ca operatorii economici sa faca
dovada existentei avizului organelor de politie acordat reprezentantilor legali, precum si
asociatilor/actionarilor persoanei juridice.

- anexa nr. 6A din Hotdrarea Guvernului nr. 111/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de punere in aplicare a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
77/2009 privind organizarea §i exploatarea jocurilor de noroc si pentru modificarea si
completarea Hotararii Guvernului nr. 298/2013 privind organizarea si functionarea
Oficiului National pentru Jocuri de Noroc si pentru modificarea Hotararii Guvernului
nr. 870/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 77/2009 si pentru abrogarea Hotararii Guvernului nr. 870/2009
privind organizarea si exploatarea jocurilor de noroc, privind documentele necesare
pentru obtinerea licentei de organizare a jocurilor de noroc clasa I, conform careia:

in vederea obtinerii licentei de organizare a jocurilor de noroc, operatorii
economici vor Tnainta Comitetului urmatoarea documentatie: [...] 7. avizul organelor de
politie acordat tuturor reprezentantilor legali/asociatilor care detin minimum 5% din
actiuni/administratorilor. in situatia in care reprezentantul legal este un operator
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economic, se va prezenta avizul organelor de politie acordat tuturor reprezentantilor
legali ai acestuia.

In actele normative care stabilesc obligatia organelor de politie de a acorda avize
in domeniul jocurilor de noroc nu se prevad conditiile sau documentele in baza carora
se acorda avizul, nefiind definitad aceasta notiune.

In prezent, acordarea avizului de citre organele de politie se realizeaza in baza
verificarilor proprii, precum si a urmatoarelor documente solicitate beneficiarului:

1. Cerere de avizare, conform modelului tipizat pus la dispozitie pe site-ul
www.politiaromana.ro;

2. Tabel nominal cu persoanele pentru care se solicita avizul, care sa contina
datele de identitate ale acestora (nume, prenume, data si locul nasterii, prenumele
parintilor, C.N.P.-ul, domiciliul/resedinta) si calitatea pentru care solicitd avizarea,
conform modelului tipizat pus la dispozitie pe site-ul www.politiaromana.ro;

3.  Actul constitutiv al societatii sau orice alt document din care rezulta
calitatea de reprezentant legal/asociat/actionar a persoanelor pentru care se solicitd
avizarea;

4. Declaratia pe proprie raspundere completatd olograf de fiecare persoana
care solicitd avizarea, conform modelului tipizat pus la dispozitie pe site-ul
www.politiaromana.ro.

B. Avizul acordat de organele de politie in domeniul schimbului valutar

in domeniul schimbului valutar organele de politie acordi avize
administratorilor, actionarilor semnificativi sau asociatilor care detin parti sociale cel
putin intr-un procent egal cu cel necesar pentru un actionar semnificativ, conform
legislatiei in vigoare, ai entitatii care solicitd autorizarea, prin serviciile de investigare a
criminalitdtii economice din cadrul Directiei Generale de Politie a Municipiului
Bucuresti sau inspectoratelor de politie judetene competente;

Temei legal: art. 5 alin. 1 lit. d din anexa nr. 2 respectiv pct. 1.1 lit. i din anexa nr.
3 din Ordinul M.F.P. Nr. 664/2012 privind autorizarea si/sau inregistrarea entitatilor
care desfagoara activitati de schimb valutar pe teritoriul Romaniei, altele decat cele care
fac obiectul supravegherii Bancii Nationale a Roméniei, conform carora:

- Pentru a solicita autorizarea, in intelesul prezentului ordin, entititile prevazute
la art. 2 trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii: [...] d) sé faca dovada avizului
organelor de politie acordat tuturor administratorilor, actionarilor semnificativi sau
asociatilor care detin parti sociale cel putin intr-un procent egal cu cel necesar pentru un
actionar semnificativ, conform legislatiei in vigoare, ai entitatii care solicitd autorizarea.
In cazul in care administratorii, actionarii semnificativi ori asociatii care detin parti
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Sociale cel putin Intr-un procent egal cu cel necesar pentru un actionar semnificativ,
conform legislatiei in vigoare, sunt persoane juridice, este necesar avizul acordat al
tuturor persoanelor fizice care controleaza sau detin in cele din urma aceste persoane
juridice, in mod direct ori indirect. in situatia in care administrarea entitatii se realizeaza
de catre un organ colectiv, se va prezenta avizul acordat al fiecirui membru din
componenta acestuia. In situatia in care administrarea entititii se realizeaza de citre o
persoand juridicd se va prezenta avizul acordat al tuturor administratorilor sau
reprezentantilor legali ai acestui operator. Atunci cand operatorul care asigurad
managementul entitdtii este administrat la randul sdu de cdtre un organ colectiv, Se va
prezenta avizul acordat al fiecirui membru din componenta acestuia. Avizul se
elibereazd conform procedurii interne stabilite de Inspectoratul General al Politiei
Roméane;

- Pentru obtinerea autorizatiei si codului statistic pentru cel putin un punct de
schimb valutar al unei entitati care nu detine la data depunerii cererii autorizatie i cod
statistic pentru un alt punct de schimb valutar, administratorul/reprezentantul legal al
entitatii care intentioneaza si organizeze si sa desfasoare activitate de schimb valutar
trebuie sd depund anterior inceperii activititii urmatoarele documente: [...] 1) avizul
organelor de politie acordat tuturor administratorilor, actionarilor semnificativi sau
asociatilor care detin parti sociale cel putin intr-un procent egal cu cel necesar pentru un
actionar semnificativ, conform legislatiei in vigoare, ai entitatii care solicitd autorizarea.
in cazul in care administratorii, actionarii semnificativi sau asociatii care detin parti
sociale cel putin intr-un procent egal cu cel necesar pentru un actionar semnificativ,
conform legislatiei in vigoare, sunt persoane juridice, este necesar avizul acordat al
tuturor persoanelor fizice care controleaza ori detin in cele din urméa aceste persoane
juridice, In mod direct sau indirect. In situatia in care administrarea entititii se
realizeaza de catre un organ colectiv, se va prezenta avizul acordat al fiecarui membru
din componenta acestuia. In situatia in care administrarea entitatii se realizeaza de catre
o persoand juridica, se va prezenta avizul acordat al tuturor administratorilor sau
reprezentantilor legali ai acestui operator. Atunci cind operatorul care asigura
managementul entitdtii este administrat la randul sdu de citre un organ colectiv, se va
prezenta avizul acordat al fiecarui membru din componenta acestuia. Avizul se
elibereaza conform procedurii interne stabilite de Inspectoratul General al Politiei
Romaéne.

In actele normative care stabilesc obligatia organelor de politie de a acorda avize
in domeniul schimbului valutar nu se prevad conditiile sau documentele in baza carora
se acorda acest aviz, nefiind definitd aceastd notiune.
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In prezent, acordarea avizului de citre organele de politie se realizeazi in baza
verificarilor proprii, precum si a urmatoarelor documente solicitate beneficiarului:

1. Cerere de avizare, conform modelului tipizat pus la dispozitie pe site-
ul www.politiaromana.ro;
2. Tabel nominal cu persoanele pentru care se solicitd avizul, care sd

contind datele de identitate ale acestora (nume, prenume, data si locul nasterii,
prenumele parintilor, C.N.P.-ul, domiciliul/resedinta) si calitatea pentru care solicita
avizarea, conform modelului tipizat pus la dispozitie pe site-ul www.politiaromana.ro;

3. Actul constitutiv al societatii sau orice alt document din care rezulta
calitatea de administrator/actionar semnificativ asociat care detine parti sociale cel putin
intr-un procent egal cu cel necesar pentru un actionar semnificativ al entitatii care
solicitd autorizarea a persoanelor pentru care se solicitd avizarea;

4, Declaratia pe proprie raspundere completatd olograf de fiecare
persoana care solicitd avizarea, conform modelului tipizat pus la dispozitie pe site-ul
www.politiaromana.ro.

Pentru persoanele strdine este necesar cazierul judiciar din tara de origine
tradus si autentificat, precum i o copie certificatd a permisului de munca eliberat in
conditiile legii.

@ . - 30 de zile de la solicitare.
@ IMPORTANT .
Nu se plitesc taxe.

VII. OBTINEREA CERTIFICATULUI DE CAZIER JUDICIAR
DE CATRE PERSOANA FIZICA SI JURIDICA

Ca urmare a operationalizarii Sistemului Informatic al Cazierului Judiciar

Roman orice persoand fizicad poate obtine propriul certificat de cazier judiciar de la

orice subunitate de politie in care existd ghiseu de cazier judiciar, daca depune cererea

personal ori prin imputernicit, indiferent de locul de nastere sau de domiciliu, document
care reflecta situatia juridicd a solicitantului.

Potrivit prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 41/2016 privind

stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale si
pentru modificarea si completarea unor acte normative, incepand cu data de
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11.07.2016, pe certificatele de cazier judiciar nu se mai aplici timbrul fiscal in
valoare de 2 lei.

5]1 CADRU NORMATIV

Legea nr. 290/2004 privind cazierul judiciar, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Prin Legea nr. I din 6 ianuarie 2017 privind eliminarea unor taxe §i tarife, precum
si pentru modificarea si completarea unor acte normative, publicata in Monitorul
Oficial nr. 15 din 6 ianuarie 2017, ce a intrat in vigoare la 01.02.2017, a fost
abrogatd prevederea referitoare la incasarea taxei in cuantum de 10 lei,
necesara pentru eliberarea certificatelor de cazier judiciar persoanelor fizice si
juridice.

PERSOANE FIZICE
- cererea-tip;
- actul de identitate aflat Tn termen de valabilitate (cartea de identitate/buletin,
pasaport, permis de sedere, cartea de rezidenta etc.).

6\‘ TERMEN Certificatul de cazier judiciar se elibereaza, de regula, ,,pe loc”

sau in termen de cel mult 3 zile lucratoare de la data solicitarii.
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Anexa nr. 1
(Anexa nr. 22 la Hotdrdrea Guvernului nr. 345/2010)

Cerere pentru eliberarea certificatului de cazier judiciar pentru persocana fizica

"FORMULARUL VA FI COMPLETAT CU LITERE MAJUSCULE"

| | Timp necesar pentru completarea
| | formularului

! - ! Minim : 2700’

(nxr. si data inregistrarii Mediu : 3700’

la unitatea care primeste Maxim : 5700'’

cererea)

S-a eliberat certificatul de cazier judiciar
Seria numdrul data

CERERE
pentru eliberarea certificatului de cazier judiciar

Subsemnatul (numele de familie):

prenumele numele anterior

fiul/fiica lui si

nascut (&) in anul luna ziua in

judetul (sectorul) cu domiciliul in judetul
(sectorul) str. NEG ooy By ooy @APE oo
Posed actul de identitate seria __ nr. o1 T D D o I

SAALLZZNNNNNC
Solicit eliberarea unui certificat de cazier judiciar, acesta fiindu-mi necesar
pentru

Declar pe proprie raspundere cd nu am avut s§i nici nu am folosit alte nume si
date de identificare in afara de cele inscrise in prezenta cerere $i imi exprim
acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personall.

Rezultatul verificarii
Semndtura,
Data

1) Colectarea si prelucrarea datelor cu caracter personal se fac in scopul
eliberdrii certificatului de cazier judiciar $i a unor situatii statistice
anonimizate.
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Anexa nr. 2
(Anexa nr. 23 la HotArarea Guvernului nr. 345/2010)

Specimen certificat de cazier judiciar pentru persocana fizica

ROMANIA Seria Nr.
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Inspectorntul General al Poligici Romine
Inspectoratul de Polijic Jodetean
- Cazier Judiciar -

Notificare privind prelucrares
daelor cu caracter personal nr. ___

Certificat de cazier judiciar

Nr. din
Numele Prenumele
Data nasterii CN.P.
Locul nagteril
Ultimul domicilin

Solicitantul nu este inscris in cazierul judiciar,
S-a eliberat prezentul certificat spre a-i servi la:

SEFUL CAZIERULUI JUDICIAR,
Grad, nume si prenume

CONFIDENTIAL!
ATENTIE! Date cu caracter personal, prelucrate in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 677/2001

0800 806 806
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Anexa nr. 3
(Anexa nr. 24 la Hotardrea Guvernului nr. 345/2010)

Specimen certificat de cazier judiciar pentru persoana fizici inscrisi in
cazierul judiciar

ROMANIA Seria Nr.
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Inspectoratul General al Polifizi Romine
Inspectorutul de Poligic Judetean

- Cazier Judiciar -

Notificare prvind prelacrarea
daselor ca caracter personal nr.,

Certificat de cazier judiciar

Nr. din
Numele Prenumele
Data nasterii C.N.P.
Locul nasteril
Ultimul domiciliv

Solicitantul este inscris in cazierul judiciar cu urmitoarele date:

S-a eliberat prezentul certificat spre a-i servi la:

SEFUL CAZIERULUI JUDICIAR,

Gradul, numele si prenumele

CONFIDENTIAL!
ATENTIE! Date cu caracter personal, prelucrate in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 677/2001
UBULU BUbL BUbL
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PERSOANE JURIDICE
- cererea-tip;
- dovada calitatii de persoana juridic;
- dovada cé deponentul este reprezentantul legal al persoanei juridice solicitante;

- copia actului de identitate al reprezentantului legal.

G\‘: TERMEN certificatul de cazier judiciar se elibereaza, de reguld, ,,pe loc”

sau 1n termen de cel mult 3 zile lucratoare de la data solicitarii.

Cand certificatul de cazier judiciar este necesar pentru depunere la dosarul de
gratiere individuala, acesta poate fi solicitat de persoana condamnata, copiii, aparatorul
ori reprezentantul legal al acestuia, sotul persoanei condamnate, ascendentii, fratii ori
surorile celui condamnat sau ai sotului acestuia.

Conform prevederilor art. 20 alin 7 din Legea nr. 290/2004 privind cazierul
Judiciar, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, institutiile publice si
organele de specialitate ale administratiei publice solicitd extras de pe cazierul judiciar,
in baza consimtdmantului expres al persoanelor pentru care se efectueaza verificari
specifice.

Potrivit dispozitiilor art. 21 alin. 4 din acelasi act normativ, extrasul de pe
cazierul judiciar cuprinde datele Tnscrise pe certificatul de cazier judiciar, astfel ca cele
doud documente au o valoare juridica similard. Singura diferenta dintre acestea este data
de faptul ca certificatul de cazier judiciar se elibereaza in mod direct persoanelor
interesate, prin intermediul ghiseelor de cazier judiciar, in timp ce extrasul de pe
cazierul judiciar este eliberat institutiilor publice si organelor de specialitate ale
administratiei publice, masura de simplificare la nivelul administratiei publice centrale
introdusa n beneficiul cetatenilor prin Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 41/2016
privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale
si pentru modificarea §i completarea unor acte normative.
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Anexa nr. 4
(Anexa nr. 35 la Hot3r&rea Guvernului nr. 345/2010)

Cerere privind eliberarea certificatului de cazier judiciar pentru persoana
juridics

"FORMULARUL VA FI COMPLETAT CU LITERE MAJUSCULE"

: : Timp necesar pentru

completare
! . ! Minim : 200"’
(nr. si data inregistr3rii Mediu : 300"’
la unitatea care primesgte Maxim : 500"

cererea)

S-a eliberat certificatul de cazier judiciar
Seria numdrul data

CERERE
pentru eliberarea certificatului de cazier judiciar

Subserisa (denumirea)?:
denumirea anterioard
numdr de ordine in Registrul Comertului

codul unic de inregistrare ,cod fiscal
nationalitatea s, Cu sediul In:tara

localitatea » judetul (sectorul) ’
str. ) T IR Ay - ) R A | - PESCE

Reprezentant legal/persoand imputernicitd: nume

prenume

posedd:actul de identitate seria __ nr. CNP | _§_b_b_b_b_b_b_b_i_1_I_1

SAALLZZNNNNNC
Solicit eliberarea unui certificat de cazier judiciar, acesta fiindu-mi necesar
pentru

Declar pe proprie raspundere ¢& nu am avut $i nici nu am folosit alte nume i
date de identificare in afara de cele inscrise in prezenta cerere $i imi exprim
acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter pezsonal:.

Semndtura Reprezentantului legal Rezultatul verificarii
/persoanei imputernicite

Data

1)Cererea va fi completatd cu atributele de identitate ale filialei, 1Iin cazul
in care aceasta este persocana juridicd solicitantd a certificatului de cazier
judiciar.

2) Colectarea 5i prelucrarea datelor cu caracter personal se fac in scopul
eliberirii certificatului de cazier judiciar $i a unor situatii statistice
anonimizate.
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Anexa nr. 5
(Anexa nr. 36 la Hotararea Guvernului nr. 345/2010)

Specimen certificat de cazier judiciar pentru persocana juridica

ROMANIA Seria Nr
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Inspecioratul General al Poligsei Romine
I de Poligic Jad
- Cazier Judiciar -

Notificare privind prelucraraea
datelor cu caracter personal nr.

Certificat de cazier judiciar

Nr. din

Subscrisa (denumirea)

Numdr ordine in Registrul Comertului

Cu.L. Cod Fiscal

Sediul

Solicitanta nu este inserisd in cazierul judiclar.
S-a eliberat prezentul certificat spre a-i servi la

SEFUL CAZIERULUI JUDICIAR,
Grad, nume $i prenume
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Anexa nr. 6
(Anexa nr. 37 la Hotardrea Guvernului nr. 345/2010)

Specimen certificat de cazier judiciar pentru persocana juridici inscris& in
cazierul judiciar

ROMANIA Seria Nr.
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Inspectoratul General al Polgiei Romine
Inspectoratul de Poligic Judetean

- Cazier Judiciar -

Notificare privind prelucrarea
datelor Cu caracter personal ar.

Certificat de cazier judiciar

Nr. din

Subscrisa (denumirea)

Numdr ordine in Registrul Comertului

cu.L. Cod Fiscal

Sediul

Solicitanta este inscrisi in cazierul judiciar cu urmitoarele date :

S-a eliberat prezentul certificat spre a- servila:

SEFUL CAZIERULUI JUDICIAR,
Grad, nume si prenume

LS.




INSPECTORATUL GENERAL AL
POLITIEI DE FRONTIERA
ROMANE

Politia de Frontiera Romdnd este institutia de stat care
exercitd atributiile ce i revin cu privire la supravegherea si
controlul trecerii frontierei de stat, prevenirea s§i
combaterea migratiei ilegale si a faptelor specifice criminalitatii transfrontaliere
sdvarsite In zona de competentd, respectarea regimului juridic al frontierei de stat,
pasapoartelor si strainilor, asigurarea intereselor statului roman pe Dunarea interioara
si canalul Sulina situate in afara zonei de frontierd, in zona contigud si in zona
economica exclusiva, respectarea ordinii si linistii publice In zona de competenta.

5]3 CADRU NORMATIV

- Hotararea de Guvern nr. 445/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de
stat a Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 104/2001 privind organizarea si
functionarea Politiei de Frontiera Roméne;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a
Roméniei, cu modificarile si completarile ulterioare.

. AUTORIZATII SI AVIZE EMISE LA NIVELUL
INSPECTORATULUI GENERAL AL POLITIEI DE FRONTIERA
ROMANE (LA SEDIUL INSPECTORATULUI GENERAL)

1. Avizul pentru desfisurarea unei/unor activitati in Punctele de
Trecere a Frontierei aeroportuare, alta/altele decat efectuarea
controlului de frontiera

m TEMEIUL LEGAL art. 45, alin. (1), din Ordonanta de Urgen‘;é a
Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a
Romaniei, cu completarile si modificarile ulterioare.
0800 806 806
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- cerere de solicitare a avizului;

- statutul societatii/copie, dupa caz;

- tabel nominal cu persoanele care urmeaza s lucreze in perimetul punctelor de
trecere a frontierei si datele de identificare ale acestora;

- tabel cu autovehiculele ce urmeaza sa intre in perimetrele punctelor de trecere a
frontierei de stat si numerele de identificare ale acestora.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ MEORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitarii.

2. Avizul pentru introducerea in tara a armelor si munitiilor de
ciatre cetatenii terti care fac dovada ca urmeaza sa participe la
concursuri oficiale de tir, pentru a practica vanatoarea sau pentru a
participa la o manifestare culturala, artistica sau istorica

EIA TEMEIUL LEGAL - art. 54 din Legea nr. 295/2004 privind

regimul armelor si al munitiilor.

- cerere solicitare aviz;

- dovada detinerii legale a armei (inscrisa in documentul de célatorie de autoritatile
statului de unde provine sau un document oficial, emis de autoritatile statului de
unde provine, care atesta dreptul de a detine arma prezentata la intrare);

- invitatie de participare, dupa cum urmeaza:

a. 1n cazul armelor de vanatoare, prezinta o invitatie nominald de la asociatia de
vanatoare din Romania, legal constituita, care isi desfagoara activitatea conform
Legii nr. 407/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare;

b. in cazul armelor de tir, fac dovada faptului cd urmeaza sa participe la un concurs
de tir organizat de o asociatie sau un club de tir sportiv afiliatd/afiliat la
federatiile sportive nationale de specialitate;

C. 1n cazul armelor de colectie, fac dovada faptului ca urmeaza sa participe la o
manifestare culturald, artistica sau istorica si prezinta invitatia unei asociatii de
colectionari, legal constituita, ori a unei institutii muzeale din Romania.
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Persoana care face invitatia are obligatia de a notifica si de a inainta o copie
catre I.G.P.F., Tnainte de sosirea invitatului. Invitatia va cuprinde: datele de identificare
a persoanei invitate, a armelor, cantitatea de munitie introdusa, locul si perioada in care
se va desfasura activitatea pe teritoriul Romaniei.

In cazul tranzitarii teritoriului Roméniei de catre strdini cu una din cele trei
categorii de arme, avizul prevdzut se acordd numai cu conditia prezentarii
documentelor care atesta faptul cd introducerea armelor si munitiei respective este
permisa pe teritoriul statului de destinatie.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
<D IMFORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.

3. Avizul pentru tranzitarea prin Romania a armelor de vanatoare
sau de tir si a munitiilor corespunzitoare, apartinind unor persoane
juridice straine

- art. 22 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
KIZ LSHENUESREE 105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu

completarile si modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere solicitant aviz;

- document oficial emis de autoritatile statului de unde provin armele pentru dovada
detinerii legale a armelor si munitiilor ce urmeaza a fi tranzitate pe teritoriul
Romaéniei;

- document care atesta faptul ca introducerea armelor si munitiilor respective este
permisa pe teritoriul statului de destinatie;

- dovada asigurarii pazei transportului.

Persoana juridica are obligatia sa notifice in prealabil I.G.P.F. cu privire la tipul
si numarul armelor, cantitatea de munitie transportatd, precum si locul (punctul de
trecere a frontierei) si data intrarii pe teritoriul Romaniei, precum si locul (punctul de
trecere a frontierei) si data iesirii din Romania a transportului.

<D IMPORTANT Nu se percep taxt_e,_lar termenul legal per_1tru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.
0800 806 806
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Il. AUTORIZATII/AVIZE EMISE LA NIVELUL SERVICIILOR
TERITORIALE (ALTELE DECAT CELE ALE GARZII DE
COASTA) SI LA NIVELUL GARZII DE COASTA DIN CADRUL
POLITIEI DE FRONTIERA ROMANE (LA SEDIUL
ACESTORA)

1. Avizul in zona de frontiera a desfasurarii activitatilor de minerit,
pe adancimea de 500 metri de la linia de frontiera catre interior

m STEENNETSNY - art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.

105/2001 privind frontiera de stat a Roméaniei, cu
completarile si modificarile ulterioare.

- cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeaza sd lucreze in zona de frontiera si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii;

- copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- alte documente justificative necesare desfasurarii activitatii in conditii de legalitate
(autorizatii/avize emise de alte organisme cu atributii in domeniu, permise de
exploatare/prospectiune eliberate conform Legii nr. 85/2003).

@ IMPORTANT Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.

2. Avizul in zona de frontiera a desfasurarii activitatilor de
exploatare de titei/gaze/minerale/ape termale, pe adancimea de 500
metri de la linia de frontiera catre interior

m TEMEIUL LEGAL - art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului

nr. 105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu
completdrile si modificarile ulterioare.
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- cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeazda sa lucreze in zona de frontierd si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii;

- copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- alte documente justificative necesare desfasurarii activitatii in conditii de legalitate
(autorizatii/avize emise de alte organisme cu atributii in domeniu, permise de
exploatare prospectiune eliberate conform Legii nr. 85/2003).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
<:> IMPORTANT o .
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.

3. Avizul In zona de frontiera a desfasurarii activitatilor de
exploatiri forestiere, balastiere sau de cariere, pe adancimea de 500
metri de la linia de frontiera catre interior

KIZ TEMEIUL LEGAL art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
105/2001 privind frontiera de stat a Roméniei, cu

completarile si modificarile ulterioare.

- cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontierd si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii; - copie dupa
statutul societatii;
copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;
(aviz de gospodarire a apelor, emis de Ministerul Mediului, autorizatiec de
gospodarire a apelor conform art. 50 din Legea nr. 107/1996).
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@ IMPORTANT Nu se percep tage_, iar termenul legal pe_ntru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitarii.

4. Avizul in zona de frontierd pentru efectuarea unor lucriri de
imbunatatiri funciare si irigatii, pe adancimea de 500 metri de la
linia de frontiera catre interior

m TEMEIUL LEGAL art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
105/2001 privind frontiera de stat a Romaéniei, cu

completarile si modificarile ulterioare.

- cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontierd si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii;

- copie dupd certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

(aviz de gospodarire a apelor, emis de Ministerul Mediului, autorizatie de
gospodarire a apelor conform art. 50 din Legea nr. 107/1996).

® IMPORTANT Nu se percep taxg,_lar termenul legal peptru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.

5. Avizul in zona de frontiera pentru efectuarea unor lucrari de
indiguire ori lucrari/constructii pe cursurile de apa, lucriari de
asigurare a conditiilor de navigatie, pe adancimea de 500 metri de la
linia de frontiera catre interior

m TEMEIUL LEGAL art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.

105/2001 privind frontiera de stat a Roméniei, cu
completarile i modificarile ulterioare.
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- cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze In zona de frontiera si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii sau C.1., dupa caz;

- copie dupa certiﬁcatul de inregistrare la Oﬁciul National al Registrului Comer;ului‘
(aviz de gospodarire a apelor, emis de Ministerul Mediului, autorizatie de
gospodarire a apelor conform art. 50 din Legea nr. 107/1996).

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
< : )d IMPORTANT o .
_ documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.

6. Avizul Tn zona de frontiera pentru desfisurarea activititilor de
constructii si amenajari turistice, de agrement sau de alta natura, pe
adancimea de 500 metri de la linia de frontiera citre interior

EIZ TEMEIUL LEGAL art. 39 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului

nr. 105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu
completarile si modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere- tlp,

- tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontierd si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza s fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii sau C.I., dupa caz;

- copie dupa certiﬁcatul de inregistrare la Oﬁciul National al Registrului Comer;ului'
(autorizatie de constructie prevazuta de art. 3 din Legea nr. 50/1991, Certificatul de
urbanism prevazut de art. 6 din Legea nr. 50/1991).

@ IMPORTANT Nu se percep tax_e,_ iar termenul legal peptru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.
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7. Avizul in zona de frontierd pentru sapaturi arheologice, pe
adancimea de 500 metri de la linia de frontiera citre interior

m TEMEIUL LEGAL - art. 39 din Ordonanfa de Urgentd a Guvernului nr.

105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu
completarile si modificarile ulterioare.

- cerere-tip;
- autorizatiile emise de Ministerul Culturii,
- documente cu privire la situatia juridica a terenului unde se vor executa lucrarile.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ MBORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitarii.

8. Avizul activitatilor de lucrari specifice la amenajarile
hidrotehnice in apele de frontiera, pe adancimea de 500 metri de la
linia de frontiera catre interior

m TEMEIUL LEGAL - art. 39 din Ordonanta de Urgentdi a

Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a
Romaniei, cu completarile si modificarile ulterioare.

- cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeaza sia lucreze in zona de frontiera si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- statutul societatii sau C.I., dupa caz;

- contract prestari servicii.

<D IMPORTANT Nu se percep ta>.<e., iar termenul legal peptru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.
0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L

183



9. Avizul in zona de frontiera pentru amenajari de parcuri eoliene,
pe adancimea de 500 metri de la linia de frontiera citre interior

m TEMEIUL LEGAL art. 39 din Ordonanta de Urgentdi a

Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a
Romaniei, cu completérile si modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere-tip;

- tabel cu persoanele care urmeaza si lucreze in zona de frontiera si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- statutul societatii sau C.1., dupa caz;

- proiect/documentatie tehnica de avizare solicitate de celelalte institutii publice.

@ IMPORTANT Nu se percep ta>_<e_, iar termenul legal pe_ntru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.

10. Avizul in zona de frontiera a desfasurarii activitatilor de
cercetiri sau prospectiri geologice, pe adancimea de 500 metri de la
linia de frontiera catre interior

m TEMEIUL LEGAL A 39 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu

completarile si modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere- tlp

- tabel cu persoanele care urmeaza sia lucreze in zona de frontiera si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

- copie dupa statutul societatii sau C.I., dupa caz.

0800 806 806
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O Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea

IMPORTANT .

_ documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitdrii.

11. Avizul pentru pescuit sportiv in apele de frontiera, apele
maritime interioare si in marea teritoriala

- art. 40 din Ordonanta de Urgenta a
m SENE LS AL Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a

Romaniei, cu completarile si modificarile ulterioare.

A. Tncazul in care acestea se depun la sediul Serviciilor Teritoriale ale Politei
de Frontiera (S.T.P.F.)
- copie a actului de identitate a solicitantului;

- copie a permisului de pescuit recreativ/un alt document Tnlocuitor emis de catre
A.N.P.A., sau un permis de pescuit si carnet de membru eliberat de citre o asociatie
de pescuit in scop recreativ legal constituita si inscrisd in Registrul A.N.P.A. (doar
pentru zonele contractate de asociatii) sau permisul de pescuit eliberat de cétre
Administratia Rezervatiei Biosferei Delta Dunarii — pentru Delta Dunarii;

- cerere de emitere a avizului (modelul de cerere se afld postat pe site-ul internet al
fiecdrui inspectorat teritorial/serviciu teritorial la capitolul avize).

B. Tncazul in care documentele se transmit prin site-ul internet al P.F.R.
Pe site-ul internet al Politiei de Frontiera Roméne (www.politiadefrontiera.ro ), la

sectiunea Petitii online, a fost creat formularul tipizat denumit Pescuit sportiv, persoane
fizice. In cadrul acestui formular se pot atasa in format electronic documentele necesare
avizarii (documente identitate, permis de pescuit recreativ) si se pot alege judetele
pentru care se solicita avizul.

<D IMPORTANT Nu se percep taX(.e,_lar termenul legal per_1tru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitdrii.

0800 806 806
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12. Avizul pentru activitatile de pescuit industrial in apele de
frontiera, apele maritime interioare si in marea teritoriala

- art. 40 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
m LEMENELEDAL 105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu

completarile si modificarile ulterioare.

cerere-tip;

tabel cu persoanele care urmeaza sa lucreze in zona de frontierd si datele de
identificare ale acestora;

tabel cu mijloacele auto ce urmeaza sa fie folosite in cadrul activitatii;

tabel cu numele/numerele de inregistrare a ambarcatiunilor folosite in cadrul
activitatii;

copie dupa statutul societatii sau C.I., dupa caz;

copie dupa certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;
alte documente justificative necesare desfasurdrii activitatii in conditii de legalitate
(Autorizatie de pescuit comercial, eliberata in conditiile O.U.G. nr. 23/2008,
aprobata si modificata prin Legea nr. 317/2009 privind pescuitul si acvacultura si
ale Ordinului 128/2012, respectiv Ordinul 44/2001, Permisul de pescuit comercial,
Autorizatia de pescuit a calcanului, daca este cazul si Licenta de pescuit prevazuta
de O.U.G. nr. 23/2008, cu modificarile si completarile ulterioare).

@ IMPORTANT Nu se percep taxcls,.iar termenul legal pe|_1tru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitarii.

13. Avizul pentru activititile de pescuit stiintific in apele de
frontiera, apele maritime interioare si in marea teritoriala

KIZ TEMEIUL LEGAL - art. 40 din Ordonanta de Urgenta a

Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a
Romaéniei, cu completarile si modificarile ulterioare.

0800 806 806
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- cerere solicitare aviz;

- tabel cu persoanele care urmeazd sd lucreze in zona de frontiera si datele de
identificare ale acestora;

- tabel cu mijloacele auto ce urmeaza a fi utilizate in cadrul activitatii;

- tabel cu numele/numerele de Inregistrare a ambarcatiunilor folosite in cadrul
activitatii;

- copie dupa statutul societatii (institutului);

- certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului Comertului;

- autorizatia de pescuit stiintific eliberata de A.N.P.A.; - permis de pescuit;

- licenta de pescuit 1n scop stiintific pentru ambarcatiuni;

- ordine de serviciu pentru personalul care executa pescuitul in scop stiintific; -
regulamentul privind exercitarea pescuitului in scop stiintific.

@ IMPORTANT Nu se percep ta>_<e_, iar termenul legal pe_ntru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.

14. Avizul pentru tranzitarea prin Roméania a armelor de vanatoare
sau de tir si a munitiilor corespunzatoare, apartinand unor persoane
juridice straine

22 din Ordonanta de Urgentd a
TEMEIUL LEGAL art
m_ Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a

Romaniei, cu completarile si modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere solicitant aviz;

- document oficial emis de autoritatile statului de unde provin armele pentru dovada
detinerii legale a armelor si munitiilor ce urmeaza a fi tranzitate pe teritoriul
Romaniei;

- document care atesta faptul ci introducerea armelor si munitiilor respective este
permisa pe teritoriul statului de destinatie;

- dovada asigurarii pazei transportului.

Persoana juridica are obligatia sa notifice in prealabil I.G.P.F. cu privire la
tipul si numarul armelor, cantitatea de munitie transportata, precum si locul (punctul de

0800 806 806
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trecere a frontierei) si data intrarii pe teritoriul Romaniei, precum si locul (punctul de
trecere a frontierei) si data iesirii din Romania a transportului.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
<D IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitarii.

15. Avizul pentru desfasurarea unor activitati, altele decat
efectuarea controlului de frontiera, in punctele de trecere a
frontierei de stat, cu exceptia celor aeroportuare

- art. 45 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
5[3 TEMEIUL LEGAL Zils - . -
_ 105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu

completarile si modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere de solicitare a avizului;

- statutul societatii/copie, dupa caz;

- tabel nominal cu persoanele care urmeazd sa lucreze in perimetul punctelor de
trecere a frontierei si datele de identificare ale acestora;

- tabel cu autovehiculele ce urmeaza sa intre in perimetrele punctelor de trecere a
frontierei de stat $i numere de identificare ale acestora.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe:, iar termenul legal per)tru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitarii.

I11. LA NIVELUL SECTOARELOR POLITIEI DE FRONTIERA

1. Avizul pentru accesul persoanelor in fasia de protectie a frontierei
de stat pana la culoarul de frontiera sau malul apelor ori pentru
efectuarea unor activitati dincolo de fasia de protectie a frontierei de
stat, precum si in insulele/ostroavele apartinand statului roman

0800 806 806
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EIA TEMEIUL LEGAL A4S 7 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu

completarile si modificarile ulterioare.

- solicitare scrisd, Inregistrata la secretariatul sectorului cu atributii in zona in care se
solicita activitatea.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
<D IMEOR TANE documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitdrii.

2. Avizul pentru pastrarea in locurile stabilite de capitaniile de port
sau, dupa caz, de autorititile administratiei publice locale, a barcilor

si ambarcatiunilor inmatriculate potrivit legii, aflate in apele de
frontiera si apele maritime interioare

41 din Ordonanta de Urgenta a
TEMEIUL LEGAL art.
EIA_ Guvernului nr. 105/2001 privind frontiera de stat a

Romaniei, cu completarile si modificarile ulterioare.

. DOCUMENTE NECESARE

cerere-tip care va specifica tipul de ambarcatiune, scopul folosirii si locul de
pastrare;

- copie dupa statutul societatii sau C.I., dupa caz;

- copie certificat ambarcatiune cu numele/numarul de inmatriculare al acesteia.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.
3. Avizul pentru activititile de agrement in apele de frontiera
m TEVENNTSNY - art. 42 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu
0800 806 806
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completarile si modificarile ulterioare.

Cerere-tip, care contine anexat urmatoarele:

- numarul de nave pe categorii;

- numele/numerele de inmatriculare ale acestora;
- tabel cu personalul angajat;

- tabel cu mijloacele de transport;

- locatia/locatiile;

- copie dupa statutul societatii sau C.I., dupa caz.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ IMPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data
solicitarii.
4. Avizul pentru activititile sportive in apele de frontiera
m TEMEIUL LEGAL 4% art. 42 din (_)r_donan‘;a fie Urgenta a Guverflu_lu_l nr.
105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu
completarile si modificarile ulterioare.

Cerere-tip, care cuprinde, anexat, urmatoarele:

- tabel cu persoanele care participa la competitie, semnat de organizatori;

- tabel cu navele care participa la competitie, semnat de organizatori;

- copie dupa statutul societatii sau C.I., dupa caz;

- copie dupa aprobarea capitdniei de port sau, dupa caz, a administratiei publice

locale.
@ IMPORTANT Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitarii.

0800 806 806
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5. Avizul pentru desfasurarea de activitati de pasunat a animalelor,
in timpul zilei, pana la fiasia de protectie a frontierei de stat, la
frontiera externi, sau pana la culoarul de frontiera, la frontiera
interna, iar noaptea, pana la 500 metri fatd de acestea, citre interior

KIZ TEMEIUL LEGAL Akas 43 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei, cu

completarile si modificarile ulterioare.

Cerere de eliberare aviz care va cuprinde:

- copie dupa statutul societatii sau C.I., dupa caz;

- locul si perioada;

- locul de amplasare a stanei;

- statutul societatii pentru persoane juridice (copie);

- tabel nominal cu personalul (ciobani etc.);

- hotararea consiliului local cu privire la locurile stabilite pentru pasunat;

- tabel cu auto utilizate 1n cadrul activitatii.

- hotararea consiliului local in a carui zond administrativ-teritoriald urmeaza a se
desfagura activitatea de vanatoare, respectiv confirmarea oficiald, in conditiile legii,
a existentei unui focar de pestd porcind africand sau a unui focar de altd boald
infectioasa pe teritoriul unui stat vecin.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitarii.
6. Avizul pentru vanitoarea organizata a animalelor de prada si a

animalelor salbatice

6.1. Avizul pentru vindtoarea organizata a animalelor de pradi de-a
lungul frontierei de stat, pe adancimea de 500 metri, numai pe timp de
zi §i numai de la fésia de protectie a frontierei de stat cdtre interior

0800 806 806
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6.2 Avizul pentru vindtoarea organizatd, de catre gestionarii fondurilor
de vindtoare, a animalelor salbatice de-a lungul frontierei de stat, pe
adiancimea de 500 metri, pe timp de zi, numai de la fdsia de protectie a
frontierei de stat catre interior, doar in situatia confirmarii oficiale a
unui focar de pesti porcind africand sau a unui focar de alta boala
infectioasa pe teritoriul unui stat vecin

m TEMEIUL LEGAL A 44 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
105/2001 privind frontiera de stat a Roméniei, cu

completarile si modificarile ulterioare.

- cerere solicitare aviz pentru zona unde se desfasoara activitatea;

- hotararea consiliului local prin care se motiveaza necesitatea efectuarii partidei de
vandtoare / confirmarea oficiald, in conditiile legii, a unui focar de pesta porcina
africand sau a unui focar de altd boala infectioasa pe teritoriul unui stat vecin;

- tabel nominal cu datele de identificare a persoanelor care participa la
vandtoare/tabel nominal cu datele de identificare ale personalului
asociatiei/fondului de vanatoare care participa la activitate.

- autorizatie de vanatoare de la asociatia de vanatoare pe raza de responsabilitate a
cireia se desfasoari activitatea;

- tabel cu mijloacele auto utilizate Tn cadrul activitatii.

Nu se percep taxe, iar termenul legal pentru eliberarea
@ INPORTANT documentelor solicitate este de 30 de zile de la data

solicitarii.

0800 806 806
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INSPECTORATUL GENERAL
PENTRU SITUATII DE URGENTA

Inspectoratul General pentru Situatii de Urgentd
asigurd, la nivel national, punerea in aplicare intr-0
conceptie unitara a legislatiei in vigoare in domeniile
apararii vietii, bunurilor si a mediului impotriva incendiilor
si dezastrelor, precum si al realizarii masurilor de protectie

civila si gestionarea situatiilor de urgenta.

5]3 CADRU NORMATIV

Legea nr. 481/2004 privind protectia civila;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

Hotararea de Guvern nr. 1490/2004 pentru aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare si a organigramei Inspectoratului General pentru Situatii de Urgenta,
Ordinul ministrului afacerilor interne 96/2016 pentru aprobarea Criteriilor de
performantd privind structura organizatorica si dotarea serviciilor voluntare pentru
situatii de Urgenta,

Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor
generale de aparare impotriva incendiilor;

Ordinul ministrului afacerilor interne 210/2007 pentru aprobarea Metodologiei
privind identificarea, evaluarea si controlul riscurilor de incendiu;

Ordinul inspectorului general al IGSU nr. 1045/2007 privind aprobarea Normelor
metodologice de emitere a acordului pentru organizarea jocurilor de artificii cu
articole pirotehnice;

Ordinul  inspectorului  general  al IGSU  nr.  223/2017  pentru
aprobarea Metodologiei privind emiterea avizului in vederea autorizarii furnizorilor
de formare profesionala a adultilor in ocupatiile din domeniul reglementat de
Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta.
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I. AVIZUL DE SECURITATE LA INCENDIU

5[1 TEMEIUL LEGAL

Documente necesare —

Nr.
crt.

Categorii de constructii sisteme si
instalatii prevazute in anexa nr 1
la HG 571/2016 pentru aprobarea
categoriilor de constructie si
amenajari care se supun avizarii si
/sau autorizarii privind securitatea
la incendiu 1n functie de stadiul de
executie |

Constructii noi

Constructii existente la care se
executd lucrari de modificare si
/sau  schimbare a destinatiei
pentru care se emit autorizatii de

Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L
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Documente necesare —

construire

3 Constructii existente la care se
executd lucrari de modificare si /
sau schimbare a destinatiei pentru
care nu se emit autorizatii de
construire

*l)

4 Statii publice de distributie a
carburantilor pentru autovehicule
cu capacitate de stocare de maxim
300 mc pentru lichide petroliere
ori statii mixte precum si statii de
depozitare si distributie a gazelor
naturale  comprimate utilizate
drept combustibil pentru vehicule
GNCV *2)

*l)

5 Amplasare constructii in interiorul
parcelelor si asigurarea
posibilitatilor de acces la
drumurile publice

*3)

6 Sisteme si retele de alimentare cu
apa pentru stingerea incendiilor la
platforme si parcuri industriale
noi sau existente la care se

*4)

Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L.
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Documente necesare —

executa lucrari de modificare

7 Instalatii de stingere noi Sau X| X
: - - . *I
existente la care se executa lucrari 5
de modificare din cladiri existente
care se supun avizarii/autorizarii
8. Instalatii de detectare semnalizare X

si alarmare la incendiu noi sau
existente la care se executa lucrari
de modificare din cladiri existente
care se supun avizarii/autorizarii

Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L.
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1. Descrierea documentelor prevazute in tabel:

a) cerere-tip;

b) certificatul de urbanism;

c) scenariul de securitate la incendiu;

d) referatul verificatorului de proiect atestat pentru cerinta fundamentala ,,securitate la
incendiu”, constructii si/sau instalatii, dupa caz;

e) planul de situatie, scara 1:200, 1:500 ori 1:1000;

f) dovada dreptului de proprietate al titularului asupra terenului;

g) piese desenate la scara 1:50, 1:100 sau 1:200, dupa caz, pentru arhitecturd in care
sunt incluse masurile de securitate la incendiu si pentru instalatiile cu rol in asigurarea
cerintei ,,securitate la incendiu”, intocmite la faza de proiectare pentru autorizatia de
construire;

h) piese desenate cuprinzand situatia propusa la scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz,
pentru arhitecturd in care sunt incluse masurile de securitate la incendiu si pentru
instalatiile cu rol in asigurarea cerintei ,,Securitate la incendiu”;

i) schema-bloc a instalatiei, planuri de nivel cu amplasarea instalatiei la scara 1:50,
1:100 ori 1:200, dupa caz;

j) piesele desenate la scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz, cum sunt: planuri de nivel
cu amplasarea instalatiilor, schema izometrica, schema coloanelor, dupa caz, pentru
instalatiile interioare de stingere;

k) scheme ale instalatiilor cu rol in asigurarea cerintei ,,securitate la incendiu”, dupa
caz;

1) schema instalatiei, scheme electrice si functionale ale statiei de pompare pentru
incendiu, schema gospodariei de apa de incendiu, dupa caz;

m) relevee la situatia existentd pentru fiecare nivel, sectiune si fatada ale constructiei,
dupa caz, la scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz, pe care se marcheaza modificarile
propuse;

n) piese desenate, scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz, cu incinta statiei, care nu
trebuie sd depaseasca limita de proprietate ori limita terenului inchiriat sau concesionat,
pe care se mentioneaza distanta dintre elementele constituente ale acesteia;

0) schema gospodariei de apd pentru incendiu, scheme electrice si functionale ale
statiei de pompare pentru incendiu si statiei de hidrofor, scheme electrice si de actionare
a instalatiei etc., dupa caz, pentru instalatiile interioare de stingere;

p) schema instalatiei i plan cu zonarea EX;

q) opis cu documentele depuse.
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2. Note:

*1) Cuprinde amplasamentul constructiilor si amenajarilor proiectate in raport cu
elementele-cadru existente, cu mentionarea distantelor fatd de vecinatati pentru toate
edificiile limitrofe, precizandu-se functiunea, riscul de incendiu si nivelul de stabilitate
la incendiu al acestora, dupa caz, precum si fatd de caile de acces la drumurile publice,
mentionandu-se denumirea si latimea lor.

*2) Pentru cabina statiei si constructiile auxiliare din incinta statiei se depun, in mod
corespunzator, documentele mentionate la nr. crt. 1, 2 sau 3, dupa caz.

*3) Pe care se precizeaza distantele fatd de vecinatati, lungimea, latimea si denumirea
cailor de acces la drumurile publice.

*4) Cuprinde amplasamentul instalatiei proiectate in raport cu elementele-cadru
existente pe care se marcheaza gospodaria de apa, distantele dintre hidrantii de incendiu
exteriori, precum si cele dintre acestia si cladirile invecinate, céile de acces la drumurile
publice, mentionandu-se denumirea si latimea lor.

*5) n cazul retelei de hidranti exteriori.

*6) Pentru hidranti exteriori.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
@ TERMEN pana la 15 zile de la data depunerii documentatiei

complete.
I1. AUTORIZATIA DE SECURITATE LA INCENDIU

EIZ TEMEIUL LEGAL - art. 3.0 ali.n. 3) _(%in Legea 307/2(30'6 pri'vind apérftr.ea
impotriva incendiilor. cu modificarile i completarile

ulterioare.
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Documente necesare —

Nr.
crt.

Categorii de constructii sisteme
si instalatii prevazute in anexele
nr. 1 si 2 la Hotararea
Guvernului nr. 571/2016 pentru
categoriilor de constructii i
amenajari care se supun avizarii
si/sau autorizarii privind
securitatea la incendiu, in functie
de stadiul de executie |

Constructii pentru care a  fost
emis aviz de securitate la incendiu
conform nr. crt. 1 §i 2 din anexa
nr. 2 la normele metodologice si:
a) nu au fost puse in functiune;

b) au fost puse in functiune fara
autorizatie de securitate la
incendiu si nu au survenit
modificari ale reglementarilor
tehnice, dupd momentul punerii
in  functiune.

Constructii pentru care a fost emis

X

Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L.

0800 806 806

199




Documente necesare — a|b|c|dle|f |g|lh|i]j|k|] |[M{njo|p|q]Tr

aviz de securitate la incendiu
conform nr. crt. 3 din anexa nr. 2
la normele metodologice si nu au
fost puse 1in functiune fara
autorizatie de securitate la
incendiu §i nu au survenit
modificari ale reglementarilor
tehnice, dupa momentul punerii in
functiune.

3 Constructii si amenajari in scopul | X | X X
intrarii in legalitate cu
autorizatiile de construire emisa
potrivit legii care au fost puse in
functiune fara autorizatie de
securitate la incendiu:

a) pentru care nu s-a emis aviz de
securitate la incendiu

b) a fost emis aviz de securitate la
incendiu  dar au  survenit
modificari ale reglementarilor
tehnice de la momentul punerii Tn

~ = % X
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Documente necesare — a|b|c|dle|f |g|lh|i]j|k|] |[M{njo|p|q]Tr

functiune si pand la momentul
solicitarii autorizatiei de securitate
la incendiu.

4 Constructii si amenajari in scopul | X X
intrarii in legalitate pentru care nu
au fost emise potrivit legii
autorizatii de construire care au
fost puse in functiune fara
autorizatie de securitate la
incendiu:

a) pentru care nu s-a emis aviz de
securitate la incendiu;

b) a fost emis aviz de securitate la
incendiu, dar eu survenit
modificari ale reglementarilor
tehnice de la momentul punerii in
functiune si pana la momentul
solicitarii autorizatiei de securitate
la incendiu.

— b % X

5 Constructii si amenajari existente | X | X X| X | X X | X | X |x]|X
la care solicitantii nu pot prezenta,
din motive obiective, cum sunt
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Documente necesare — a|b|c|dle|f |g|lh|i]j|k|] |[M{njo|p|q]Tr

pierderea, distrugerea, furtul, )
documentatiile care au stat la
baza emiterii avizelor sau
autorizatiilor (dacd lucrarile de
conformare necesita autorizatie de
construire).

6 Constructii si amenajari existente | X X
la care solicitantii nu pot prezenta
din motive obiective, cum sunt
pierderea  distrugerea  furtul
documentatiile care au stat la baza
emiterii avizelor sau autorizatiilor
(daca lucrédrile de conformare nu
necesitd autorizatii de construire).

— P % X

7 Amenajari  temporare  pentru | X X
spectacole sau Tntruniri Tn aer
liber, cu capacitatea mai mare de
sau egald cu 200 de locuri pe
scaune ori avand destinatia
comerciald cu aria desfdsuratd /
suprafata mai mare de sau egald

~ = * X
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Documente necesare —

cu 2500 mp.

Sisteme de alimentare cu apa
pentru stingerea incendiilor Tn
localitati *3).

Sisteme lucrdri si retele de
alimentare cu apa pentru stingerea
incendiilor pe platforme si parcuri
industriale *4).

— N X[~ * X

10

Instalatii de stingere noi sau
existente la care se executa lucrari
de modificare din cladiri existente
care se supun avizarii/autorizarii
pentru care a fost emis aviz de
securitate la incendiu *4).

11

Instalatii de detectare, semnalizare
si alarmare la incendiu noi sau
existente la care se executa lucrari
de modificare din cladiri existente
care se supun avizarii/autorizarii
pentru care a fost emis aviz de
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Documente necesare — a|b|c|dle|f |g|lh|i]j|k|] |[M{njo|p|q]Tr

securitate la incendiu *4).

x
x
x

12 | Statii publice de distributie a | X
carburantilor pentru autovehicule
cu capacitatea de stocare de
maxim 300 mc pentru lichide
petroliere sisteme de distributie
gaze petroliere lichefiate la
autovehicule cu capacitate de
stocare de maxim 30 mc
echivalent apa statii mixte precum
si  statii  transportabile  de
distributie a carburantilor la
autovehicule cu capacitatea de
stocare/ depozitare de maximum
30 mc si statii de depozitare si
distributie a gazelor naturale
comprimate utilizate drept
combustibil ~ pentru  vehicule
(GNCV) *4)si *5).

~ o * X

N © O T ©
N © O T ©
N © O oo ©

13 | Sisteme de alimentare a | X | X x| x X X | X | x
consumatorilor cu gaze petroliere
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Documente necesare —

lichefiate stocate n
rezervoare/recipiente  fixe cu
capacitate individuala de
maximum 50001 sau grupuri de
rezervoare /recipiente fixe cu
capacitatea totald de maximum
30000 1 volum de apa aferente
laboratoarelor — sanitare, scolare
si altele asemenea — cladirile cu
activitati de productie si fluxuri
tehnologice,  instalatiilor  de
incalzire centrala si locala pentru
care S-a emis autorizatie de
construire *3).

N 29 O oo © |l T

~ N * @

14

Puncte de desfacere a buteliilor cu
gaze petroliere lichefiate la
consumatori cu capacitatea de
stocare/depozitare de maximum
1250 kg GPL.
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1. Descrierea documentelor prevazute in tabel:

a) cerere-tip;

b) autorizatia de construire;

c¢) avizul de securitate la incendiu si documentatia vizatd spre neschimbare care a stat
la baza emiterii avizului - original;

d) copie dupa scenariul de securitate la incendiu vizat spre neschimbare, care a stat la
baza emiterii avizului de securitate la incendiu, sau un alt scenariu de securitate daca
apar modificari fatd de cel vizat spre neschimbare care a stat la baza obtinerii avizului
de securitate la incendiu ori nu a fost elaborat un astfel de document;

e) planul de situatie, scara 1:200, 1:500 ori 1:1000;

f) piese desenate la scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz, pentru arhitectura, in care
sunt incluse masurile de securitate la incendiu s§i instalatii cu rol in asigurarea cerintei
securitate la incendiu”, din documentatia tehnica la fazele de proiectare proiect tehnic -
P.Th. si detalii de executie;

g) piese desenate la scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz, pentru arhitectura, in care
sunt incluse masurile de securitate la incendiu si instalatii cu rol in asigurarea cerintei
»,Securitate la incendiu”, si, dupa caz, detalii de executie, cuprinzand situatia propusa;

h) planuri la scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz, ale instalatiilor cu rol in asigurarea
cerintei securitate la incendiu, dupad caz, la faza de proiectare P.Th. si detalii de
executie;

i) schema instalatiei, scheme electrice si functionale ale statiei de pompare pentru
incendiu, schema gospodariei de apd de incendiu, dupa caz, la faza de proiectare P.Th.
si detalii de executie;

j) piesele desenate la scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz, cum sunt: planuri de nivel
cu amplasarea instalatiilor, schema izometrica, schema coloanelor, dupd caz, pentru
instalatiile interioare de stingere, la faza de proiectare P.Th. si detalii de executie;

k) schema gospodariei de apd pentru incendiu, scheme electrice si functionale ale
statiei de pompare pentru incendiu si statiei de hidrofor, scheme electrice si de actionare
a instalatiei etc., dupa caz, pentru instalatiile interioare de stingere, la faza de proiectare
P.Th. si detalii de executie;

[) schema-bloc a instalatiei, planuri de nivel cu amplasarea instalatiei la scara 1:50,
1:100 ori 1:200, dupa caz, pentru instalatiile de detectare, semnalizare si alarmare la
incendiu, la faza de proiectare P.Th. si detalii de executie;

0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L.

206



m) relevee la situatia existentd pentru fiecare nivel, sectiune si fatada ale constructiei,
dupa caz, la scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz, pe care se marcheaza, dupa caz,
modificarile propuse;

n) dispozitii de santier insusite de verificatorul de proiect atestat, proces-verbal de
verificare-constatare a calitatii lucrdrilor, proces-verbal pentru verificarea calitatii
lucrarilor ce devin ascunse etc., in care sd fie incluse masurile realizate privind
indeplinirea cerintei fundamentale ,,securitate la incendiu”;

o) referatul verificatorului de proiect atestat pentru cerinta fundamentala ,,securitate la
incendiu”, constructii si/sau instalatii la fazele de proiectare proiect tehnic - P.Th. si
detalii de executie;

p) procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor;

q) lista documentelor care atesta performanta la foc a produselor pentru constructii cu
rol in satisfacerea cerintei fundamentale ,,securitate la incendiu” ori a celor care au
performante de comportare la foc;

r) plan al amenajarii la scara 1:100 ori 1:200, dupa caz;

s) planul de evacuare a persoanelor;

t) piese desenate, scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupa caz, cu incinta statiei pe care se
mentioneaza distanta dintre elementele constituente ale acesteia sau copii ale acestor
planuri, vizate spre neschimbare, care au stat la baza emiterii avizului de securitate la
incendiu, dacd nu au survenit modificari;

u) schema instalatiei si plan cu zonarea EX sau copiile acestora, vizate spre
neschimbare, care au stat la baza emiterii avizului de securitate la incendiu, daca nu au
survenit modificari;

V) planul la scara 1:50, 1:100 ori 1:200, dupad caz, cuprinzand distantele minime
dintre conductele metalice de gaze petroliere lichefiate si alte instalatii, constructii sau
obstacole subterane;

w) planul la scara 1:100 sau 1:200 al retelei de hidranti exteriori;

x) schema sistemului de alimentare a consumatorilor cu gaze petroliere lichefiate si
plan cu zonarea EX;

y) opis cu documentele depuse.

2. Note:
*1) Cuprinzand amplasamentul constructiilor si amenajarilor proiectate in raport cu
elementele-cadru existente, cu mentionarea distantelor fatd de vecindtati pentru toate
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edificiile limitrofe, precizandu-se functiunea, riscul de incendiu si nivelul de stabilitate
la incendiu ale acestora, dupa caz, precum si fatd de caile de acces la drumurile publice,
mentionandu-se denumirea si latimea lor.

*2) Cuprinzand amplasamentul instalatiei proiectate in raport cu elementele-cadru
existente, pe care se marcheaza gospodaria de apd, distantele dintre hidrantii de
incendiu exteriori, precum si cele dintre acestia si cladirile invecinate, cdile de acces la
drumurile publice, mentionandu-se denumirea si latimea lor.

*3) In cazul in care au fost puse in functiune fara autorizatie de securitate la incendiu
sau au survenit modificdri ale reglementarilor tehnice, dupd momentul punerii in
functiune, autorizatia de securitate la incendiu se solicitd pe baza acelorasi documente in
conditiile art. 8 din normele metodologice.

*4) Aceleasi documente se solicita si in scopul intrarii in legalitate, cAnd au fost puse
in functiune fara autorizatie de securitate la incendiu, pentru care a fost emis aviz de
securitate la incendiu. In cazul in care au fost puse in functiune firi autorizatie de
securitate la incendiu, §i nu a fost emis aviz de securitate la incendiu ori au survenit
modificari ale reglementarilor tehnice, dupa momentul punerii in functiune, autorizatiile
de securitate la incendiu se emit pe baza acelorasi documente, cu exceptia celor de la lit.
c) a pct. 2 - Descrierea documentelor prevazute in tabel in conditiile art. 8 din normele
metodologice.

*5) Pentru cabina statiei si constructiile auxiliare din incinta statiei se depun in mod
corespunzator documentele aferente acestora, dupa caz.

*6) Cuprinzand amplasamentul constructiilor §i amenajarilor proiectate in raport cu
elementele-cadru existente, cu mentionarea distantelor fata de vecindtati pentru toate
edificiile limitrofe, precizdndu-se functiunea, riscul de incendiu si nivelul de stabilitate
la incendiu ale acestora, dupa caz, precum si fatd de cdile de acces la drumurile publice,
mentionandu-se denumirea si latimea lor sau copii ale acestor planuri, vizate spre
neschimbare, care au stat la baza emiterii avizului de securitate la incendiu, dacd nu au
survenit modificari.

*7) Cuprinzadnd amplasamentul rezervoarelor/recipientelor proiectate Tn raport cu
elementele-cadru existente indicate in reglementarea tehnica specifica, cu mentionarea
distantelor fatd de toate constructiile limitrofe, precizandu-se functiunea acestora,
precum si caile de acces la drumurile publice, mentionandu-se denumirea si latimea lor.

*8) Se depune doar planul cu zonarea Ex.
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@ IMPORTANT
Nu se percep taxe.

6‘ L Termenul de emitere a autorizatiilor este de maximum 30 de zile.

I11. AVIZUL DE PROTECTIE CIVILA

- art. 20 alin. (1) lit. k) coroborat cu art. 45 alin. (5)
5|Z SEMEIDUTED S din Legea nr. 481/2004 privind protectia civila, cu

modificarile si completarile ulterioare.

- cerere-tip;

- certificat de urbanism;

- plan de situatie si de incadrare in zond, scara 1:200, 1:500 ori 1:1000, cu
mentionarea distantelor fatd de constructiile vecine §i marcarea iesirilor de salvare,
dupa caz;

- plan de arhitectura al nivelului subteran al constructiei in care este amenajat
adapostul;

- schema instalatiilor de filtro-ventilatie, pentru adaposturile cu capacitate mai mare
de 50 de persoane si schema instalatiilor electrice din adapost;

- planul sectiunii verticale a cladirii pe care se reprezintd adapostul, daca este cazul,
instalatiile de filtro-ventilatie din adapost;

- memoriu tehnic de specialitate care trebuie sd contind date privind: necesarul de
personal de adépostit; echiparea cu instalatii speciale, grupuri sanitare, utilaje si
tamplarie; accesul, grosimea peretilor si planseelor; instalatiile electrice, sanitare, de
incélzire si altele asemenea, de filtro-ventilatie pentru adaposturile cu capacitate de
adapostire de peste 50 de persoane;

- opis cu documentele depuse.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
@ TERMEN Termenul de emitere a avizelor este de maximum 15 zile.

0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L.

209



IV. AUTORIZATIA DE PROTECTIE CIVILA

- art. 20 alin. (1) lit. k) din Legea nr. 481/2004
m TEMEIUL LEGAL privind protectia civild, cu modificarile si completarile

ulterioare.

A.

Situatia generala
cerere-tip;
autorizatia de construire;
avizul de protectie civila si documentatia vizata spre neschimbare care a stat la baza
emiterii avizului - original;
documentele prevazute la lit. ¢) - g) din anexa nr. 3 la normele metodologice si
eventuale dispozitii de santier pentru modificarile survenite;
procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor;
opis cu documentele depuse.

B. Cand solicitantii nu pot prezenta avizul de protectie civila si documentatiile

vizate spre neschimbare care au stat la baza emiterii acestuia, din motive obiective
justificate, cum sunt pierderea, distrugerea, furtul, ori daca nu a fost emis aviz de
protectie civild, autorizatia se solicitd pe baza urméitoarelor documente:

cerere-tip;

autorizatie de construire;

plan de situatie si de Incadrare in zond, scara 1:200, 1:500 ori 1:1000, dupa caz, cu
mentionarea distantelor fatd de constructiile vecine si marcarea iesirilor de salvare,
dupa caz;

relevee ale nivelului subteran al constructiei in care este amplasat addpostul de
protectie civila, precum §i sectiunea verticala prin adapost;

planul instalatiilor electrice din addpost si al instalatiilor de filtro-ventilatie, dupa
caz;

memoriu tehnic de specialitate, care trebuie sa contind date privind: necesarul de
personal de adapostit; echiparea cu instalatii speciale, grupuri sanitare, utilaje si
tamplarie; accesul, grosimea peretilor si planseelor; instalatiile electrice, sanitare,

0800 806 806

Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L.

210



de incalzire si altele asemenea, de filtro-ventilatie pentru adaposturile cu capacitate
de adapostire de peste 50 de persoane;

proces-verbal de receptie la terminarea lucrarilor;

opis cu documentele depuse.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.

@ TERMEN Termenul de emitere a autorizatiilor este de maximum 30

V.

de zile.

AVIZUL iN VEDEREA AUTORIZARII FURNIZORILOR DE

FORMARE PROFESIONALA iN OCUPATIILE DIN DOMENIUL
REGLEMENTAT DE INSPECTORATUL GENERAL PENTRU
SITUATII DE URGENTA - FURNIZORI DE FORMARE
PROFESIONALA, PERSOANE JURIDICE

5]3 TEMEIUL LEGAL

art. 11, lit. 1) din Anexa 1 la HG nr. 1490 din 09.09.2004 pentru aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare si a organigramei Inspectoratului
General pentru Situatii de Urgentd, cu modificérile si completarile ulterioare;
Ordinul inspectorului general al IGSU nr. 223 din 17.05.2017 pentru aprobarea
Metodologiei privind emiterea avizului in vederea autorizarii furnizorilor de
formare profesionala a adultilor in ocupatiile din domeniul reglementat de
Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta.

DOCUMENTE NECESARE

cerere,;
opisul dosarului;
programa de pregatire;
lista formatorilor care vor participa la desfasurarea programului de formare si
temele alocate acestora;
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- CV-ul fiecarui formator, semnat si datat de catre titular, in care sd se detalieze
experienta in specialitatea corespunzatoare programului de formare;

- certificate, brevete, adeverinte sau alte documente din care sa rezulte experienta
necesara in domeniul prevenirii §i gestiondrii situatiilor de urgenta.

<D IMPORTANT Nu se percep taxe.
@ TERMEN 30 de zile de la data solicitarii

VI. AVIZUL PRIVIND  iINFIINTAREA/EXTINDEREA/
RESTRANGEREA  ACTIVITATHI SI  DESFIINTAREA
SERVICIULUI PRIVAT PENTRU SITUATII DE URGENTA

5[1 TEMEIUL LEGAL

art. 32, alin. (5) din Legea nr. 307 din 12.07.2006privind apararea impotriva
incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art. 9, art. 12 si art. 13 din Anexa la Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 96 din
12.06.2016 pentru aprobarea Criteriilor de performantd privind constituirea,
incadrarea si dotarea serviciilor voluntare si a serviciilor private pentru situatii de
urgentd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru emiterea avizului de infiintare a serviciului privat se depun
urmdtoarele documente:
- cerere;
- opis cu documentele depuse;
- certificat de inregistrare a societatii la registrul comertului, in cazul societatilor
prestatoare de servicii;
- dispozitia administratorului/ conducatorului privind infiintarea serviciului
privat;
- organigrama serviciului privat;
- regulamentul de organizare si functionare;
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contractele individuale de munca ale personalului angajat;
planul de interventie al operatorului economic/institutiei in cazul serviciului

privat propriu;

documente care atesta calificarea sau competentele profesionale specifice;
tabel cu materialele si tehnica de interventie, existente in dotare;
documente care atesta detinerea, in baza unui titlu valabil, a dotarii serviciului

privat.

Pentru emiterea avizului de extindere/restringere a activititii se depun

urmdatoarele documente:

cerere pentru extinderea/restrangerea activitatii;

opis cu documentele depuse;

decizia de extindere/restrangere a activitatii;

organigrama si nominalizarea personalului pe functii;

contractele individuale de munca ale personalului angajat;

documente care atesta calificarea sau competentele profesionale specifice;
tabel cu materialele si tehnica de interventie care face obiectul

extinderii/restrangerii §i documentele care atestd detinerea, in baza unui titlu
valabil, a acestora.

Pentru emiterea avizului de desfiintare a serviciului privat propriu se depun

documente care atestd urmdatoarele situatii de fapt:

incetarea activitatii operatorului economic, ca urmare a declararii falimentului;
restrangerea activitatii operatorului economic, daca prin aceasta nu se mai

incadreazad in prevederile art. 7 alin. (1) si (2) din Anexa la Ordinul ministrului
afacerilor interne nr. 96 din 12.06.2016;

interventia in situatii de urgenta se realizeaza prin incheierea unui contract cu

un serviciu voluntar sau serviciu privat.

<D IMPORTANT Nu se percep taxe.
6‘ TERMEN 30 de zile de la data solicitarii.
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VII. AVIZUL PRIVIND INFIINTAREA/EXTINDEREA/
RESTRANGEREA ACTIVITATII SERVICIULUI VOLUNTAR
PENTRU SITUATII DE URGENTA

EIA TEMEIUL LEGAL

- art. 32, alin. (5) din Legea nr. 307 din 12.07.2006privind apararea impotriva
incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art. 9 si art. 12 din Anexd la Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 96 din
12.06.2016 pentru aprobarea Criteriilor de performantd privind constituirea,
incadrarea si dotarea serviciilor voluntare si a serviciilor private pentru situatii de
urgentd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru emiterea avizului de infiintare a serviciului voluntar se depun
urmdtoarele documente:
- cerere;
- opis cu documentele depuse;
- hotararea consiliului local privind infiintarea serviciului voluntar;
- organigrama serviciului voluntar;
- regulamentul de organizare si functionare;
- contractele individuale de munca ale personalului angajat;
- contractele de voluntariat ale personalului;
- planul de interventie al operatorului economic/institutiei;
- documente care atesta calificarea sau competentele profesionale specifice;
- tabel cu materialele si tehnica de interventie, existente in dotare;
- documente care atesta detinerea, in baza unui titlu valabil, a dotarii serviciului
voluntar.

Pentru emiterea avizului de extindere/restringere a activititii se depun
urmdtoarele documente:
- cerere pentru extinderea/restrangerea activitatii;
- opis cu documentele depuse;
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hotararea consiliului local de extindere/restrangere a activitatii;

organigrama si nominalizarea personalului pe functii;

contractele de voluntariat ale personalului;

contractele individuale de munca ale personalului angajat;

documente care atesta calificarea sau competentele profesionale specifice;

tabel cu materialele si tehnica de interventie care face obiectul
extinderii/restrangerii §$i documentele care atestd detinerea, in baza unui titlu
valabil, a acestora.

<D IMPORTANT Nu se percep taxe.

@ TERMEN 30 de zile de la data solicitirii.

VIII. AVIZUL PRIVIND SECTORUL DE COMPETENTA AL
SERVICIULUI PRIVAT PENTRU SITUATII DE URGENTA

5|2; TEMEIUL LEGAL

art. 32, alin. (1) din Legea nr. 307 din 12.07.2006 privind apararea impotriva
incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

art. 9, art. 10 si art. 11 din Anexa la Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 96 din
12.06.2016pentru aprobarea Criteriilor de performantd privind constituirea,
incadrarea si dotarea serviciilor voluntare si a serviciilor private pentru situatii de
urgentd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru emiterea avizului pentru sectorul de competenta al serviciului privat

propriu se depun urmdtoarele documente:

cerere;

opis cu documentele depuse;

certificat de inregistrare a societdtii la registrul comertului, In cazul societatilor
prestatoare de servicii;
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dispozitia administratorului/ conducatorului privind infiintarea serviciului privat;
organigrama serviciului privat;

regulamentul de organizare §i functionare;

contractele individuale de munca ale personalului angajat;

planul de interventie al operatorului economic/institutiei in cazul serviciului privat
propriu;

documente care atesta calificarea sau competentele profesionale specifice;

tabel cu materialele si tehnica de interventie, existente 1n dotare;

documente care atestd detinerea, in baza unui titlu valabil, a dotarii serviciului
privat.

Pentru emiterea avizului pentru sectorul de competenta al societitii

prestatoare de servicii se depun urmdtoarele documente:

cerere,;

opis cu documentele depuse;

avizul de infiintare a serviciului privat/aviz de extindere;

organigrama serviciului privat si nominalizarea personalului pe functii pentru
sectorul de competenta;

contractele individuale de munca ale personalului serviciului privat pentru sectorul
de competenta;

planul de interventie al operatorului economic/institutiei pentru care se solicita
avizarea sectorului de competenta;

tabel cu materialele si tehnica destinata interventiei 1n sectorul de competenta;
contractele /conventiile incheiate pentru interventia in sectorul de competenta.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
@ TERMEN 30 de zile de la data solicitarii.
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IX. AVIZUL PRIVIND SECTORUL DE COMPETENTA AL
SERVICIULUI VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA

5|3 TEMEIUL LEGAL

art. 32, alin. (1) din Legea nr. 307 din 12.07.2006 privind apdrarea impotriva
incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

art. 9 si art. 10 din Anexd la Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 96 din
12.06.2016pentru aprobarea Criteriilor de performantd privind constituirea,
incadrarea si dotarea serviciilor voluntare si a serviciilor private pentru situatii de
urgentd, cu modificarile si completarile ulterioare.

cerere,;

opis cu documentele depuse;

hotdrarea consiliului local privind infiintarea serviciului voluntar;
organigrama serviciului voluntar;

regulamentul de organizare si functionare;

contractele individuale de munca ale personalului angajat;

contractele de voluntariat ale personalului;

planul de interventie al operatorului economic/institutiei;

documente care atesta calificarea sau competentele profesionale specifice;
tabel cu materialele si tehnica de interventie, existente in dotare;
documente care atestd detinerea, in baza unui titlu valabil, a dotarii serviciului
voluntar.

<D IMPORTANT Nu se percep taxe.
@ TERMEN 30 de zile de la data solicitirii.
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X. AVIZUL PRIVIND DESEMNAREA SEFULUI SERVICIULUI
VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA

5[3 TEMEIUL LEGAL

art. 13, lit. e) din Legea nr. 307 din 12.07.2006 privind apararea impotriva
incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art. 28 din Anexd la Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 96 din
12.06.2016pentru aprobarea Criteriilor de performantd privind constituirea,
incadrarea si dotarea serviciilor voluntare si a serviciilor private pentru situatii de
urgentd, cu modificarile si completarile ulterioare.

- solicitarea scrisa a consiliului local;

- documente necesare care sd ateste ca persoana desemnatd pentru sef serviciu
voluntar pentru situatii de urgenta detine calificarea necesara (brevet de pompier
sau certificat de calificare sau de absolvire obtinut ca urmare a parcurgerii unui
program de formare profesionald);

- aptdin punct de vedere medical.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
@ TERMEN 30 de zile de la data solicitérii.

XI. AVIZAREA PLANULUI DE INTERVENTIE

m TEMEIUL LEGAL Ordinul ministrului afacerilor interne nr. ~163/2007
pentru aprobarea Normelor generale de aparare

Tmpotriva incendiilor.

0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L.

218



- planul de interventie. Acesta se depune 1n vederea avizarii, la sediul inspectoratului
judetean/ Bucuresti - Ilfov in doud exemplare, cu adresd de naintare, semnata si
stampilata de catre beneficiar, persoana fizica sau juridica.

@ IMPORTANT Nu se percep taxe.
6‘ TERMEN 30 de zile de la data inregistrarii.
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INSPECTORATUL GENERAL
PENTRU IMIGRARI

Inspectoratul General pentru Imigrari 1si exercitd
atributiile ce ii sunt date prin lege pentru implementarea
politicilor Romaniei in domeniile migratiei, azilului, al
integrarii strdinilor si a legislatiei relevante in aceste
domenii.

m CADRU NORMATIV

Legea 122/2006 privind azilul in Romania, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 194/2002 privind regimul strdinilor in
Romania, cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 44/2004 privind integrarea sociald a
strainilor care au dobandit o forma de protectie sau un drept de sedere in Romania;
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 102/2005 privind libera circulatie pe
teritoriul Romaniei a cetatenilor statelor membre ale Uniunii Europene si Spatiului
Economic European si a cetitenilor Confederatiei Elvetiene;

Ordonanta de Guvern nr. 25/2014 privind incadrarea in muncd si detasarea
strainilor pe teritoriul Romaniei.

I. CERTIFICATUL DE INREGISTRARE

Se elibereaza cetatenilor Uniunii Europene care au drept de rezidenta pentru o

perioada mai mare de trei luni.

Pentru obtinerea certificatului de inregistrare cetatenii UE/SEE vor depune

urmatoarele documente, Tn functie de scop:

1.

Mijloace de intretinere
cerere tip;
carte de identitate/ pagaport valabile (original si copie);
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http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/ORDONANTA%20DE%20URGENTA%20nr194%20din%202002%20actualizata.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/ORDONANTA%20DE%20URGENTA%20nr194%20din%202002%20actualizata.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/ORDONANTA%20DE%20URGENTA%20nr194%20din%202002%20actualizata.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/ORDONANTA%20DE%20URGENTA%20nr194%20din%202002%20actualizata.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/ORDONANTA%20DE%20URGENTA%20nr194%20din%202002%20actualizata.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OG%2044%20din%202004%20integrarea%20sociala%20a%20strainilor%20care%20au%20dobandit%20o%20forma%20de%20protectie%20sau%20un%20drept%20de%20sedere%20in%20Romania.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfiles/New%20Microsoft%20Word%20Document(4).pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OUG%2056%20din%202007%20privind%20incadrarea%20in%20munca%20si%20detasarea%20strainilor%20pe%20teritoriul%20Romaniei.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OUG%2056%20din%202007%20privind%20incadrarea%20in%20munca%20si%20detasarea%20strainilor%20pe%20teritoriul%20Romaniei.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OUG%2056%20din%202007%20privind%20incadrarea%20in%20munca%20si%20detasarea%20strainilor%20pe%20teritoriul%20Romaniei.pdf
http://ori.mai.gov.ro/api/media/userfilesfile/Legislatie/Legislatie%20nationala/OUG%2056%20din%202007%20privind%20incadrarea%20in%20munca%20si%20detasarea%20strainilor%20pe%20teritoriul%20Romaniei.pdf

- dovada mijloacelor de intretinere (la nivelul venitului minim garantat Tn Romania):
talon de pensie/extras cont bancar;

- dovada asigurarii de sadndtate: card ecuropean de sdnatate/adeverinta
CNAS/asigurare privata.

2. Studii

- cerere tip;

- carte de identitate/pasaport valabile (original si copie);

- documente care atestd faptul ca este inscris la o institutie de invatamant acreditata;

- dovada mijloacelor de intretinere (declaratie pe propria raspundere);

- dovada asigurarii sociale de sdnatate - cu exceptia persoanelor care se incadreaza la
art. 213 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii
(pentru cei care au Tmplinit varsta de 26 ani).

3. Angajare in munca

- cerere tip;

- carte de identitate/pasaport valabile (original si copie);

- contract de muncad (original si copie) sau adeverintd eliberatd de angajator
(original);

- print screen din Registrul de evidenta al salariatilor la sectiunea unde se regasesc
toate datele referitoare la contractul de munca, stampilat si semnat de cétre
angajator pentru confirmarea veridicitatii documentului prezentat (original).

4.  Lucritori — detasati
- cerere tip;
- carte de identitate/pasaport valabile (original si copie);
- contract de detasare/adresa de detasare (tradus si legalizat in conditiile legii);
- adresa din partea filialei/societatii din Romaénia, prin care s confirme faptul ca,
cetateanul UE/SEE/Confederatiei Elvetiene este detagat pentru a desfasura activitati
lucrative pe perioada stipulata in contractul / adresa de detasare.

5. Administratori societiati comerciale
- cerere tip;
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- carte de identitate/pasaport valabile (original si copie);
- certificat constatator eliberat de Oficiul National al Registrului Comertului din care
sa rezulte detinerea calitatii de administrator (detaliat) — original.

Activitati religioase

- cerere tip;

- carte de identitate/pasaport valabile (original si copie);

- avizul Ministerului Culturii si Cultelor (original si copie);

- adresa din partea organizatiei gazda prin care sd confirme cd persoana in cauza
desfagoara activitati religioase in cadrul acesteia.

. Voluntariat

- cerere tip;

- carte de identitate/pasaport valabile (original si copie);

- contractul de voluntariat (original si copie) incheiat in baza Legii nr. 78/2014
privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romania;

- adresa din partea asociatiei/fundatiei care si ateste desfasurarea activitatilor de

voluntariat.

. Membri de familie

- cerere tip;

- carte de identitate/pasaport valabile (original si copie);

- acte de stare civild care atesta casdtoria/dovada legaturii de rudenie (original si
copie), tradus/legalizat 1n conditiile legii;

- certificatul de inregistrare al cetdteanului UE si pasaport (original i copie);

- dovada mijloacelor de intretinere la nivelul venitului minim garantat in Roméania
(extras cont bancar/talon de pensie/contract de munca sponsor - original i copie);

- dovada asigurarii sociale de sanatate — cardul european de sanatate sau asigurare de

sanatate privata (original si copie).

Membri de familie - casatoriti cu cetiteni roméani
- cerere tip;
- carte de identitate/pasaport valabile (original si copie);
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certificat de casatorie romanesc(original §i copie);

cartea de identitate a cetateanului roméan (original si copie);

dovada asigurarii sociale de sdnatate (card-ul european de sanatate sau asigurare de
sanatate privata cu exceptia celor turistice, valabile pe teritoriul Romaniei).

Membri de familie — cetateni state terte
cerere tip;
carte de identitate/pasaport valabile (original si copie);
acte de stare civila care atestd casatoria/dovada legaturii de rudenie (original si
copie), traduse/legalizate in conditiile legii;
certificatul de inregistrare al cetiteanului UE si pasaport (original si copie);
dovada mijloacelor de intretinere la nivelul venitului minim garantat in Romania
(extras cont bancar/talon de pensie/contract de munca sponsor - original si copie);
dovada asigurarii sociale de sanitate — card-ul european de sanatate sau asigurare
de sanatate privata (original si copie).

Il. REZIDENTA PERMANENTA

DOCUMENTE NECESARE

1. Cetatenii U.E./S.E.E./Confederatia Elvetiana

2.

cerere-tip;

cartea de identitate/pasaportul (valabile), in original si copie;

certificatul de Inregistrare/permis de sedere, 1n original §i copie;

acte si documente care sa facd dovada indeplinirii conditiilor prevazute de lege cu
privire la legalitatea si continuitatea rezidentei, in vederea obtinerii dreptului de
rezidentd permanenta;

taxe.

Membri de familie (din state NON UE/SEE/Confederatia

Elvetiana)

cerere-tip;
pasaportul (valabil), in original si copie;
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- cartea de rezidenta, 1n original §i copie;
- acte si documente care sd faca dovada indeplinirii conditiilor prevazute de lege cu

privire la legalitatea si continuitatea rezidentei, In vederea obtinerii dreptului de
rezidentd permanenta.

-
P)=] TAXA
- 7 lei - taxa reprezinta contravaloarea cartii de rezidentd/rezidentd permanenta.

Specimen carte de rezidenta permanenta pentru membrul de familie al unui cetatean
al Uniunii Europene

ISROUPOPESCU<<IOANA<<LKCLCLLCLLLLL<LLL
RPTO0000<3NLD7810015F211001999999214

Specimen carte de rezidenta pentru membrul de familie al unui cetdtean al Uniunii

Europene
CARTE DE Al
'32me m:.murzuuumlmn%

FAMILLE
pedi'eeis Eode™! 8781001999999 i RTT 1 00000
BOBERE e e

IO0ANA
mw;;;;w@ e

tmoam oo
Ap 100, Sect.6

0110, 01.10. 2
ISROUPOPESCU<<IOANA<<<<<<<<<<<LKLKLLLL
RTTOOO00<3NLD7810015F211001999999214

URESTT
n !/ nw Of Isaue | Dats do delivrance  Valabilitate rv.nlny 1 vanaite
6\
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Specimen carte de rezidentd pentru membrul de familie al unui cetdtean al
Confederatiei Elvetiene
Ammmggusfmuwwmlmucwmma

Rou m:zm:szsu;& mmummumm»ﬂmx R
o oo e ' 8781001999999 Swe RTT % 00000
N N

me. PmumllSurn.n- First Name / Nom, P

POPESCU
I0ANA

Loc nastere / Place of birth / Lieu

SHINA
01.10.1978

) Bto of issue ] Dite de delivrance  Valabiitate / Validitu 1 i

01 10 2011 01.10.:2016 Tm'
I SROUPOtPESCU<<IOANA<<<<<<<<<<<<<<<<<
RTTOOO00<3NLD7810015F211001999999214

I11. PERMISUL DE SEDERE TEMPORARA

Se clibereaza strainilor la acordarea sau prelungirea dreptului de sedere si
face dovada identitatii, a adresei de resedinta sau de domiciliu pe teritoriul Romaniei si
atesta existenta dreptului de sedere in Romania, precum si durata si scopul pentru care
i-a fost acordat acest drept. Permisul de sedere temporara are o valabilitate limitata la
perioada pentru care s-a acordat sau, dupa caz, s-a prelungit dreptul de sedere
temporard. Se reinnoieste de fiecare datd cu ocazia prelungirii dreptului de sedere
temporara.

Specimen permis de sedere temporard
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In functie de scopul sederii, striinii depun urmdtoarele documente la

obtinerea/prelungirea dreptului de sedere:

1. Activitati comerciale (strainii care sunt actionari sau asociati cu atributii de
conducere si administrare a unor societdti comerciale din Romdnia):

2.

cerere;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

certificatul constatator;

avizul Centrului Roméan pentru Promovarea Investitiilor Straine;
certificatul de Tnmatriculare al societatii comerciale (original si copie);
actele constitutive ale societatii comerciale (original si copie);
hotararea judecatoreasca de infiintare (original si copie);

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada detinerii legale a spatiului pentru sediul social;

dovada detinerii legale a spatiului de locuit (original si copie);

dovada asigurarii sociale de sandtate;

adeverintd medicald din care sa reiasa ca nu suferd de boli care si puna in pericol
sanatatea publica;

taxe.

Angajare in munca (strdinii incadrati in muncd, sefii de reprezentanti si

sucursald/filiala):

cerere;

documentul de trecere a frontierei (pasaportul, titlul de calatorie etc.), in original si
copie;

dovada detinerii legale a spatiului de locuit, In original si copie;

contractul individual de munca, in original si copie (pentru strainii care sunt numiti
la conducerea unei filiale, reprezentante sau sucursale de pe teritoriul Romaniei, a
unei companii care are sediul 1n strainatate, li se prelungeste dreptul de sedere fara
prezentarea unui contract de munca);
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- ,,Print Screen’’ din registrul general de evidenta a salariatilor la sectiunea unde se
gasesc datele referitoare la contractul de munca, stampilat si semnat de catre
angajator;

- salariul Inscris 1n contractul individual de munca trebuie sa fie la nivelul salariului
mediu brut pe tard (pentru strdinul inalt calificat salariul nscris in contractual
individual de munca trebuie sa fie la nivelul a patru salarii medii brute pe tard);

- adeverintd medicald din care sa reiasd ca nu sufera de boli care sa puna in pericol
sanatatea publica;

- taxe.
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3. Detasare (strainii calificati, angajati ai unei persoane juridice cu sediul in
strdindtate, care desfasoarad activitati in muncd pe teritoriul Romdniei):

4.

cerere;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

decizia de detasare, tradusa si legalizati;

ordinul ministrului de resort sau, dupd caz, solicitarea expresd a organelor
administratiei publice centrale sau locale ori a autoritatilor administrative autonome
(cand este cazul);

adresa din partea beneficiarului prestarii de servicii din care sa rezulte activitatea
desfasurata de striin si durata acesteia (cand este cazul);

copia permisului de sedere din statul membru U.E. sau S.E.E., (dupa caz);

copia contractului individual de munca, inregistrat la autoritatile competente din
statul membru respectiv, tradus si legalizat (dupa caz);

dovada detinerii legale a spatiului de locuit (original si copie);

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada asigurarii sociale de sanatate;

adeverintd medicald din care sa reiasd ca nu suferd de boli care sd puna in pericol
sandtatea publica;

taxe.

Studii (strainii care urmeazdi cursuri in invitimantul Ppreuniversitar, universitar

sau postuniversitar in cadrul institutiilor de stat sau particulare acreditate)

cerere,;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

scrisoarea de acceptare la studii (copie);

adeverinta eliberata de institutia de invatamant;

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada detinerii legale a spatiului de locuit;

adeverintd medicala din care sa reiasa ca nu sufera de boli care s puna in pericol
sanatatea publica;

taxe.
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5.

Activitati religioase (striinii care desfisoard activititi in domeniul cultelor

recunoscute):

6.

cerere;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

avizul Secretariatului de Stat pentru Culte;

dovada detinerii legale a spatiului de locuit (original si copie);

adeverintd medicald din care sa reiasd ca nu suferd de boli care s puna in pericol
sanatatea publica;

dovada asigurarii sociale de sanatate;

taxe.

Activitati de cercetare stiintifica (strainii care desfasoara activitati de

cercetare stiintifica):

7.

cerere,;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);

acordul de primire avizat de Autoritatea Nationala pentru Cercetare Stiintifica
(original);

dovada detinerii legale a spatiului de locuit (original si copie);

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada asigurarii sociale de sandtate;

adeverintd medicald din care sa reiasa ca nu suferd de boli care sd puna in pericol
sandtatea publica;

taxe.

Reintregirea familiei (strainii care se afli in Romania in scopul redobdndirii

unitatii familiale):

e  Strainii membri de familie ai unui cetdtean romdn:
cerere;
documentul de trecere a frontierei (original si copie);
documentul de identitate al cetdteanului roméan (original si copie);
certificatul de casatorie eliberat de autoritatile romane (original si copie);
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- certificatul de nagtere ori alte acte prin care se face dovada legaturii de rudenie
eliberate de autoritatile competente, traduse si supralegalizate/apostilate - original
si copie (dupa caz);

- declaratie scrisa din care sa rezulte ca strainul nu mai are incheiata o alta casatorie;

- declaratia cetateanului roman din care sa rezulte ca acestia convietuiesc impreund
la adresa declarata;

- dovada detinerii legale a spatiului de locuit la adresa la care declara ca are resedinta
pe teritoriul Romaniei;

- dovada asigurdrii sociale;

- adeverinta medicala eliberata de o institutie sanitard publicd sau privatd din care sa
rezulte ca nu suferd de boli care pot pune 1n pericol sanatatea publicd;

- taxe.

e Strainii membri de familie ai unui strdin:

- cerere;

- documentul de trecere a frontierei (original si copie);

- certificatul de casdtorie eliberat de autorititile competente, tradus si
supralegalizat/apostilat (original si copie);

- certificatul de nagtere ori alte acte prin care se face dovada legdturii de rudenie
eliberate de autoritatile competente, traduse si supralegalizate/apostilate (original si
copie);

- declaratia scrisa a sponsorului sau alte documente din care sa rezulte ca nu exista o
stare de bigamie sau poligamie;

- declaratia scrisd a sponsorului din care sa rezulte cd vor locui impreuna;

- dovada detinerii legale a spatiului de locuit;

- dovada mijloacelor de intretinere;

- dovada asigurarii sociale;

- adeverinta medicala eliberata de o institutie sanitara publica sau privata din care sa
rezulte ca nu suferd de boli care pot pune 1n pericol sanatatea publica;

- taxe.

8. Alte situatii de prelungire a dreptului de sedere - tratament
medical
- cerere;
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documentul de trecere a frontierei (original si copie);

scrisoarea de acceptare la o institutie medicala;

dovada detinerii legale a spatiului de locuit;

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada asigurarii sociale;

adeverintd medicald din care sa reiasd cd nu suferd de boli care si puna in pericol
sanatatea publicd;

taxe.

. Administratori ai unei societati comerciale

cerere;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);
contractul de mandat valabil;

certificatul constatator;

adresa de la Oficiul National al Registrului Comertului;
documente din care sa rezulte investitia realizata;
dovada mijloacelor de intretinere;

dovada spatiului de locuit;

dovada asigurarii sociale;

adeverintd medicald din care sa reiasa ca nu sufera de boli care sd puna in pericol
sandtatea publica;

taxe.

10. Formare profesionald neremunerata

cerere;
documentul de trecere a frontierei (original si copie);
actul constitutiv al institutiei de formare profesionala;
contractul de formare profesionala;
dovada mijloacelor de intretinere;
dovada spatiului de locuit;
dovada asigurarii sociale;
adeverintd medicald din care sa reiasd cd nu sufera de boli care sa puna in pericol
sanatatea publica;
taxe.
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11.

Programe de voluntariat

cerere;

documentul de trecere a frontierei (original si copie);
actul constitutiv al organizatiei (original si copie);
contractul de voluntariat;

dovada mijloacelor de intretinere;

dovada spatiului de locuit;

dovada asigurarii sociale;

adeverintd medicald din care sa reiasd cd nu sufera de boli care sa puna in pericol
sandtatea publica;

taxe.

x.r-

120 de euro (contravaloarea in lei) taxa consulara - nu se plateste de membri de
familie ai cetatenilor romani, studentii bursieri si de studentii de origine romana;
259 de lei reprezentand contravaloarea permisului de sedere.

I\VV. PERMISUL DE SEDERE PE TERMEN LUNG

. S e e obtinerii dreptului de sedere pe termen lung:

cerere;

documentul de trecere a frontierei (pasaport, titlu de céldtorie etc.) in copie si
original;

acte doveditoare privind spatiul de locuit (copie si original);

dovada asigurdrii sociale de sanatate;

dovada mijloacelor de intretinere (sunt exceptati membri de familie ai cetatenilor
romani);

certificatul de cazier judiciar eliberat de autoritdtile romane;

documente de stare civild (daca este cazul).

DOCUMENTE NECESARE NG .
eliberarii permisului de sedere pe termen lung:
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cerere;

- documentul de trecere a frontierei (pasaport, titlu de calatorie etc.) in copie si
original;

- acte doveditoare privind spatiul de locuit (copie si original);

- taxe.

P o 4

- 128 lei - reprezentind taxa stabilire pentru cei ce nu sunt membri de familie
cetdteni romani,
- 259 lei - reprezentand contravaloarea permisului de sedere pe termen lung.

V. DOCUMENTUL DE TOLERAT

Se acorda strainilor care nu au drept de sedere si care, din motive obiective, nu
pot parasi teritoriul Romaniei.

- cerere,
- documentul de caldtorie, dupa caz;
- dovada spatiului de locuit, dupa caz.

Specimen document de tolerat

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Ministry of Internal Affairs

spectoratul General pentru Imigrari / General Inspectorate for
Immigration
\ DOCUMENT DE TOLERAT
DOCUMENTFOR TOEERATEB PER SO}
Nr /No. 2370758

% = Sr=oo iz [ L3st Name First Name

s mspIem

o

Looui § 033 eoeces / PiScaans oo 52 A/ Alaisan o@is =
Bucurestii20.02.2014 Vao.ay
S2--Zorz emtemie | Sgnstae 11.04.2014
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V1. PASAPORTUL PENTRU PERSOANA FARA CETATENIE

- cerere;
- permisul de sedere pe termen lung valabil, dupa caz;
- permisul de sedere temporara valabil, dupa caz.

P o 4

- 268 de lei reprezentand contravaloarea pasaportului;
- 32 de lei taxd consulara.

Specimen pasaport biometric pentru persoana fara cetdtenie

VII. DOCUMENTUL TEMPORAR DE IDENTITATE
SOLICITANT DE AZIL

Strainilor care au solicitat acordarea unei forme de protectiec in Romania li se
elibereazd documente temporare de identitate. Documentul temporar de identitate
atesta identitatea, dreptul de sedere pe teritoriul Romaniei in calitate de solicitant de
azil si resedinta.
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DOCUMENTE NECESARE

B] pocumene NECEsARE 4

- cerere;

proceduri si cazare a solicitantilor de azil.

Specimen document temporar de identitate

dovada resedintei in cazul in care nu se afla cazat intr-unul din Centrele de

Nr: 99999/99

{{

‘= Tamn e
- — o pana la : pPani la : pani la :
L ANTIGUA AND Bmmman M

micam in Romania: 3

Tara de origine:

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

Inspectoratul General pentru Imigrari pana la : px:;nll):‘l : o g

DOCUMENT TEMPORAR DE IDENTITATE
SOLICITANT DE AZIL

Valabil
pani la :

Valabil
pana la :

Valabil

Valabil
pana la :

Locul §i data eliberdnii: Natabit pind la Alte mentiuni :
CENTRUL - BUCURESTI/09.09.1999  09.09.2999
Semnétura emitentului:

Strainilor carora li s-a recunoscut statutul de refugiat sau carora li s-a acordat
protectie subsidiard in Romania li se elibereazd documente de identitate si documente
pentru trecerea frontierei de stat a Roméaniei (pasapoarte).

Permisul de sedere se elibereazd, de indatd ce este posibil, dupa acordarea
protectiei internationale in Romania, pentru o perioada de 3 ani, in cazul persoanelor
carora li s-a recunoscut statutul de refugiat, respectiv pentru o perioadd de 2 ani,
persoanelor cérora li s-a acordat protectie subsidiara.

St IENTS HERS A pentru obtinerea/preschimbarea documentului:

- cerere;

- dovada resedintei legale in Romania.

Specimen permis de sedere temporara — protectie subsidiara
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VIII. DOCUMENTUL DE CALATORIE

Documentul de calatorie (pentru trecerea frontierei) se elibereaza strainilor

beneficiari ai unei forme de protectie in Roménia, respectiv statut de refugiat sau

protectie subsidiara.

DOCUMENTE NECESARE

PENTRU OBTINEREA/PRELUNGIREA
CALATORIE:
- cerere;

- dovada resedintei legale in Romania.
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DIRECTIA GENERALA PENTRU
RELATIILE CU INSTITUTIILE
PREFECTULUI

Directia Generala pentru Relatiile cu Institutiile
Prefectului este structura de specialitate a aparatului
central al Ministerului Afacerilor Interne, avand competentd in domeniul
monitorizdrii, indrumarii metodologice si coordonarii activitatii prefectilor,
subprefectilor si a personalului din cadrul institutiilor prefectului.

ACTIVITATEA DE ELIBERARE A APOSTILEI

EIA CADRU NORMATIV

Ordonanta de Guvern nr. 66/1999 pentru aderarea Romaniei la Conventia cu privire
la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale strdine, adoptatd la Haga la 5
octombrie 1961, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 52 din 19 aprilie 2000 privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr.
66/1999 pentru aderarea Romaniei la Conventia cu privire la suprimarea cerintei
supralegalizirii actelor oficiale straine, adoptata la Haga la 5 octombrie 1961;

- Instructiunile ministrului afacerilor interne nr. 82/2010 privind organizarea si
desfagurarea activitatii de eliberare a apostilei pentru actele oficiale administrative,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Informatii privind eliberarea apostilei

Apostila este o stampila aplicatd pe actul oficial sau pe o alonja, eliberata de
autoritdtile competente ale unui stat parte la Conventia din 5 octombrie 1961 cu
privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine (Conventia
Apostild), pentru actele oficiale intocmite pe teritoriul statului respectiv si care
urmeaza sa fie prezentate pe teritoriul unui alt stat parte la Conventie.

Apostila atesta veracitatea semnaturii, calitatea in care a actionat semnatarul
actului sau, dupa caz, identitatea sigiliului sau a stampilei de pe actele oficiale emise
de statele semnatare ale Conventiei Apostila.
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Potrivit Ordonantei Guvernului nr. 66/1999 pentru aderarea Romaniei la
Conventia Apostila, autoritatile romane competente sa aplice apostila prevazuta la art.
3 alin. (1) din Conventie sunt:

- Tribunalele, pentru documentele care emand de la o autoritate sau de la un
functionar al unei jurisdictii a statului, inclusiv cele care emand de la ministerul
public, de la un grefier sau de la un executor judecatoresc, si pentru declaratiile
oficiale, cum ar fi: cele privind mentiuni de Inregistrare, viza de investire cu data
certa si legalizari de semnatura, depuse pe un act sub semnatura privata;

- Camerele Notarilor Publici, pentru actele notariale;

- Institutiile Prefectului, pentru documentele administrative.

Conventia Apostild nu se aplicd documentelor intocmite de agenti diplomatici
sau consulari si documentelor administrative care au legatura directa cu o operatiune
comerciala sau vamala (art. 1 din Conventie).

ELIBERAREA APOSTILEI DE CATRE INSTITUTIA
PREFECTULUI PENTRU ACTELE OFICIALE
ADMINISTRATIVE

Competenta solicitantilor
Potrivit art. 6 din Instructiunile ministrului afacerilor interne nr. 82/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare, aplicarea apostilei poate fi solicitata de:

- titularul actului;

- sotul/sotia titularului actului ori o rudd pana la gradul II cu titularul actului,
inclusiv;

- altd persoand fizicd ce prezintd, dupa caz, procura autenticd sau imputernicire
avocatiala ori un contract avand ca obiect realizarea in numele titularului a
procedurilor necesare pentru eliberarea apostilei;

- 0 persoana juridica ce a incheiat cu titularul actului, cu sotul/sotia titularului actului
ori cu o ruda pana la gradul II cu titularul actului, cu o altd persoand fizica, ce
prezintd procura notariald, un contract avand ca obiect realizarea in numele acestuia
a procedurilor necesare pentru eliberarea apostilei, prin reprezentant care prezinta
delegatie in acest sens;
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- o misiune diplomatica sau un oficiu consular In Romania al unui stat semnatar al
Conventiei, dacd aceasta/acesta poate asigura transmiterea prin corespondenta atat
a documentelor necesare eliberarii apostilei la institutia prefectului competenta, cat
si a actelor pentru care s-a eliberat apostila catre titularul acestora.

Tn cazul in care titularul actului este minor, se ia Tn considerare contractul
incheiat cu unul dintre parinti, o ruda pana la gradul II inclusiv sau cu tutorele.

In cazul in care se solicitd eliberarea apostilei pentru un document al unei
persoane decedate, fard mostenitori legali sau testamentari cu domiciliul ori resedinta in
Romania, solicitantul completeaza o declaratie pe propria raspundere in acest sens.

Tn cazul in care procura autentica previazuta la alin. (2) lit. ¢) a fost intocmita
pe teritoriul unui alt stat, este necesar ca aceasta sa fie tradusd in limba romana si
legalizata.

Personalul din cadrul biroului apostila poate solicita ca procura notariala sa fie
apostilatd de autoritatile competente ale statului pe al carui teritoriu a fost intocmita.

in vederea eliberarii apostilei, solicitantul are obligatia de a prezenta:

- o cerere, indiferent de numarul actelor apartindnd aceluiasi titular pentru care Se
solicita eliberarea apostilei;

- actul de identitate;

- certificatul de casatorie ori actul de divort sau actul prin care se face dovada
schimbarii numelui gi/sau a prenumelui ori a intervenirii unor modificari in ceea ce
priveste data nasterii ori o declaratie de notorietate autentica, daca este cazul,

- actul pentru care se solicitd eliberarea apostilei, in original;

in cazul in care se soliciti eliberarea apostilei pentru acte apartinind mai
multor titulari, solicitantul trebuie s completeze cate o cerere pentru fiecare titular de
act.

in cazul in care solicitantul nu este titularul actului pentru care se solicitd
eliberarea apostilei, acesta trebuie sa prezinte, dupa caz, si urmatoarele:

- actul de identitate;

- procura notariald, Tmputernicirea avocatiala sau delegatia si contractul de prestari
servicii cerute potrivit art. 6 alin. (2) lit. ¢) si d) din Instructiunile ministrului
afacerilor interne nr.82/2010, cu modificarile si completarile ulterioare;
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documentele si prin curier, daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

actul pentru care se solicita eliberarea apostilei este insotit de documentele necesare
eliberarii apostilei;
documentele sunt transmise printr-un serviciu de curierat rapid, cu confirmare de
primire;
contravaloarea cheltuielilor ocazionate de transmiterea actului si a apostilei cétre
solicitant sunt suportate de catre acesta.

n lipsa actului de identitate emis de autoritatile romane, solicitantul poate prezenta
un document similar, emis de institutii sau autoritati publice din statul, altul decat
Roménia, in care are domiciliul sau resedinta, ori pasaportul, aflate in termen de
valabilitate.

Pentru eliberarea apostilei de catre Institutia Prefectului, solicitantii pot trimite

ATENTIE! Apostila nu trebuie tradusa si este valabila doar atat timp cat ramane
aplicata pe actele oficiale.

Pentru verificarea apostilelor eliberate de catre Institutiile Prefectului incepand
cu data de 1 noiembrie 2004, a fost creat un Registru electronic (e-Registru) ce se poate
accesa pe site-ul: www.apostila.mai.gov.ro.

Pentru informatii suplimentare privind eliberarea apostilei de catre institutiile
prefectului, se pot accesa site-urile de internet ale acestora, prezentate la urmatoarea
adresa: http://gov.ro/ro/guvernul/organizare/prefecturi.

Specimen Apostila

ANEXA
LA APOSTILA NR.:

OO0

NUMELE TITULARULUI ACTULUI OFICIAL:

XN

a A .
000000
aciilh oriciaL:

XHROOOOKNRNK

NUMARUL DE PAGINI PE CARE LE CONTINE
ACTUL OFICIAL; XOORO00XI0K

ROMANIA

ATESTAT

5. 5UB N, XOODOOOO0G0K
N
9. SIGILIVL/STAMPILA 10:SEMNATUR

J

| /4
.38 XXX ~.0arA 00000005050
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ARHIVELE NATIONALE ALE
ROMANIEI

Arhivele Nationale ale Romdniei reprezintd institutia de
profil din Roménia care acorda asistentd de specialitate si
asigurd desfasurarea unitard a operatiunilor arhivistice la
nivelul tuturor creatorilor si detinatorilor de documente.

511 CADRU NORMATIV

- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata;
- Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996.

. AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU
SERVICIILE ARHIVISTICE PRESTATE DE OPERATORII
ECONOMICI

- cerere;
- copii ale documentatiei pentru autorizare;
- lista fondurilor arhivistice detinute.
Autorizatia de functionare se elibereaza, contra cost, pentru fiecare serviciu
arhivistic solicitat:
e pastrare §i conservare;
e restaurare;
e legitorie;
o prelucrare arhivistica;
o utilizarea documentelor detinute.
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Arhivele Nationale asigurd evidenta generald a operatorilor economici
autorizati sa presteze servicii arhivistice prin ,,Registrul operatorilor economici
prestatori de servicii arhivistice”, document cu caracter public, postat pe site-ul
institutiei.

Q] revcn 4

n termen de 10 zile, structura Arhivelor Nationale analizeazi documentatia
pentru autorizare depusa si instiinteaza operatorul economic cu privire la indeplinirea
sau neindeplinirea cerintelor de autorizare.

Daca documentatia depusd pentru autorizare este incompletd sau contine
documente care nu sunt edificatoare asupra indeplinirii cerintelor prevazute de lege,
operatorului economic i se solicitd completarea acesteia. Operatorul economic are
obligatia sd transmitd documentatia solicitata in termen de 30 de zile de la primirea
instiintarii din partea Arhivelor Nationale. In caz contrar, intreaga documentatie pentru
autorizare se claseaza.

In cazul in care documentatia pentru autorizare respectd prevederile legale,
Arhivele Nationale comunicd operatorului economic data la care se verifica
respectarea conditiilor de autorizare. Aceasta se efectueaza in cel mult 20 de zile de la
depunerea completd a documentatiei pentru autorizare.

Termen de eliberare: in termen de 20 de zile de la data verificérii, Arhivele
Nationale elibereaza autorizatia de functionare, sau instiinteaza operatorul economic
asupra motivelor respingerii cererii.

In termen de 5 zile de la primirea instiintarii care contine motivele de
respingere a cererii, operatorul economic poate depune contestatic la Arhivele
Nationale. Rezultatul contestatiei este adus la cunostinta operatorului economic in
termen de 10 zile de la Tnregistrarea acesteia.

Operatorul economic autorizat este obligat sa informeze Arhivele Nationale in cazul
pierderii/sustragerii/deteriorarii autorizatiei de functionare, in termen de 5 zile de la
data constatarii acestui eveniment.

o

TAXA

Q

-1.119 lei.
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Daca se solicita un duplicat al autorizatiei de functionare, operatorul
economic autorizat depune o cerere la care anexeaza:

- dovada publicarii pierderii/sustragerii/deteriorarii autorizatiei de functionare in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, sau intr-un cotidian de largd
circulatie;

- dovada achitarii taxei de eliberare a duplicatului.

o

TAXA

Q

- eliberare duplicat autorizatie de functionare: — 107 lei.

Daca se solicitd reinnoirea autorizatiei de functionare pentru serviciile
arhivistice prestate de operatorii economici, acesta depune o cerere la structura
Arhivelor Nationale in raza careia isi are sediul social, cu cel putin 90 de zile inainte
de expirarea termenului de valabilitate de 3 ani, la care anexeaza:

- autorizatia de functionare, in original;
- documentatia de autorizare, actualizata, necesard pentru fiecare serviciu arhivistic
solicitat.
Pana la reinnoirea autorizatiei de functionare, operatorului economic autorizat i se
elibereaza o adeverinta.

in cazul in care cererea de reinnoire a autorizatiei de functionare are la bazi
schimbarea sediului social principal, adeverinta se elibereaza de catre structura
Arhivelor Nationale unde a fost depusa autorizatia in original.

In cazul fuziunii/divizarii operatorului economic nou-constituit, respectiv
operatorului economic care 1si continua existenta, i se va elibera o noud autorizatie de
functionare sau, dupa caz, 1si va reinnoi autorizatia de functionare.

e -
L4 -1.119 lei.

. AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU
SERVICIUL ARHIVISTIC DE PASTRARE SI CONSERVARE

- cerere;

0800 806 806
Call center anticoruptie unde puteti sesiza faptele de coruptie in care pot fi implicati angajatii M.A.L.

243



certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;

copia certificatd a autorizatiei de securitate la incendiu emisd de inspectoratul
pentru situatii de urgenta;

copii certificate ale documentelor care atesta dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social si/sau ca puncte de lucru;

copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul
angajat;

copii certificate ale contractelor de munca incheiate intre operatorul economic si
personalul angajat Tn prestarea de servicii arhivistice;

memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si
echipamentelor de depozitare si conservare a arhivelor;

copii ale procedurilor de lucru interne de practicd arhivistica pentru pastrarea si
conservarea documentelor;

dovada achitarii taxei de autorizare.

s -
oS -1.119 lei.

I1l. AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU SERVICIUL
ARHIVISTIC DE RESTAURARE

cerere,;
certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;
copia certificata a autorizatiei de securitate la incendiu emisd de inspectoratul
pentru situatii de urgenta;
copii certificate ale documentelor care atesta dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social si/sau ca puncte de lucru;
copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul angajat
in ocupatia de restaurator;
copii certificate ale contractelor de munca Incheiate intre operatorul economic si
personalul angajat in prestarea de servicii arhivistice;
memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si
echipamentelor de restaurare a documentelor;
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copii ale procedurilor de lucru interne de practica arhivisticd pentru restaurarea
documentelor;
dovada achitarii taxei de autorizare.

s -
oS -1.119 lei.

V.

AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU

SERVICIUL ARHIVISTIC DE LEGATORIE

Q

cerere,;

certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;

copia certificatd a autorizatiei de securitate la incendiu emisa de inspectoratul
pentru situatii de urgenta;

copii certificate ale documentelor care atesta dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social si/sau ca puncte de lucru;

copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul angajat
in ocupatia de legitor manual,;

copii certificate ale contractelor de munca incheiate intre operatorul economic si
personalul angajat in prestarea de servicii arhivistice;

memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si
echipamentelor de legare a documentelor;

copii ale procedurilor de lucru interne de practicd arhivisticd pentru legarea
documentelor;

dovada achitarii taxei de autorizare.

-

TAXA -1.119 lei.
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\2

AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU

SERVICIUL ARHIVISTIC DE PRELUCRARE ARHIVISTICA

\

cerere;

certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;

copia certificatd a autorizatiei de securitate la incendiu emisd de inspectoratul
pentru situatii de urgenta;

copii certificate ale documentelor care atesta dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social si/sau ca puncte de lucru;

copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul
angajat;

copii certificate ale contractelor de munca incheiate intre operatorul economic si
personalul angajat in prestarea de servicii arhivistice;

memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si
echipamentelor de prelucrare, depozitare si conservare a arhivelor;

copii ale procedurilor de lucru interne de practica arhivistica pentru prelucrarea
documentelor;

dovada achitarii taxei de autorizare.

e -
w -1.119 lei.

I.  AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE PENTRU

SERVICIUL ARHIVISTIC DE UTILIZARE A

D

OCUMENTELOR DETINUTE

cerere;

certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului;

copia certificata a autorizatiei de securitate la incendiu emisa de inspectoratul
pentru situatii de urgenta;
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- copii certificate ale documentelor care atestda dreptul de proprietate/folosinta asupra
spatiului cu destinatia de sediu social gi/sau ca puncte de lucru;

- copii certificate ale atestatelor/certificatelor si diplomelor pentru personalul
angajat;

- copii certificate ale contractelor de munca incheiate intre operatorul economic si
personalul angajat in prestarea de servicii arhivistice;

- memoriu de prezentare a caracteristicilor tehnico-functionale ale spatiilor si
echipamentelor de utilizare, depozitare si conservare a arhivelor;

- copii ale procedurilor de lucru interne de practicd arhivisticd pentru utilizarea
documentelor;

- dovada achitarii taxei de autorizare.

-

TAXA - 1.119 lei.

Q
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DIRECTIA SECRETARIAT GENERAL

Directia Secretariat General este structura de specialitate a
Aparatului Central al M.A.L. care asigura activitatile de relatii cu
publicul.

I. CONSILIEREA PERSOANELOR CARE SE PREZINTA LA
SEDIUL MINISTERULUI AFACERILOR INTERNE

Comunicarea cu cetdtenii care se prezintd la sediul Ministerului Afacerilor
Interne, situat in municipiul Bucuresti, str. Piata Revolutiei nr. 1A, sector 1, se
realizeazad prin intermediul Serviciului Relatii cu Publicul din cadrul Directiei
Secretariat General.

Activitatea de relatii cu publicul se desfiasoard in zilele de luni, intre orele
08:30 si 18:30 si de marti pana vineri, intre orele 08:30 si 16:30, exceptie facand zilele
declarate libere si sarbatorile legale.

In cadrul activititii de consiliere a cetitenilor care se prezinti la sediul
Ministerului Afacerilor Interne, personalul Serviciului Relatii cu Publicul desfasoara
urmatoarele activitati:

- primirea persoanei si luarea la cunostinta despre solicitarea acesteia;

- analiza petitiei si a eventualelor documente puse la dispozitia ofiterului consilier;

- Inregistrarea petitiilor a caror solutionare este de competenta Ministerului
Afacerilor Interne;

- indrumarea persoanei catre alte institugii publice, in cazul in care aspectele
prezentate excedeaza ariei de competentda a Ministerului Afacerilor Interne.

II. PRIMIREA PERSOANELOR iIN AUDIENTA LA
CONDUCEREA MINISTERULUI AFACERILOR INTERNE

Primirea in audienta la conducerea Ministerului Afacerilor Interne (ministru,
secretari i subsecretari de stat, secretarul general si secretari generali adjuncti) se face
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in conformitate cu programul de audiente aprobat, afisat la sediul ministerului si
disponibil, de asemenea, la adresa www.mai.gov.ro.

Programarea pentru primirea in audientd se face in baza unei cereri scrise si
motivate corespunzator, prezentate personal sau inaintate prin postd, fax sau e-mail, in
urma aprobarii acesteia de catre conducerea Ministerului Afacerilor Interne.

Programarea pentru primirea in audientd nu se poate face telefonic.

Instiintarea persoanei cu privire la data si ora primirii in audientd se va face
telefonic sau in scris, prin posta, fax sau e-mail.

III. CONTINUTUL CERERII DE PRIMIRE iIN AUDIENTA

Este necesar ca cererea de primire n audientd depusa la sediul Ministerului
Afacerilor Interne sd contind urmatoarele informatii (modelul de cerere este prezentat
mai jos):

- pentru persoanele fizice: numele, prenumele, adresa de domiciliu/resedinta si
adresa de corespondenta, in cazul in care aceasta este diferita de cea de
domiciliu/resedintd, precum si un numar de telefon, fax sau adresa de e-mail;

- pentru persoanele juridice: denumirea, sediul, numele, prenumele si calitatea
persoanei care reprezinta persoana juridica, precum si un numar de telefon, fax sau
adresa de e-mail;

- persoana din conducerea Ministerului Afacerilor Interne cireia i se solicita primirea
in audientd;

- prezentarea clara §i concisa a motivului solicitarii de primire in audienta;

- data;

- semndtura.
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IV. MODEL DE CERERE PENTRU SOLICITAREA PRIMIRII TN
AUDIENTA

Ministerul Afacerilor Interne
Piata Revolutiei nr. 1 A, sector 1, Bucuresti

CERERE PENTRU SOLICITAREA PRIMIRII IN AUDIENT A (model)

Solicit primirea in audienta D /D lui

MINISTRUL AFACERILORINTERNE

SECRETARDE STAT PENTRU ORDINE SI SIGURANTA PUBLICA

SECRETARDE STAT PENTRU RELATIA CU INSTITUTOLEPREFECTULUI

ECRETARDE STAT PENTRU RELATIA CU PARLAMENTUL $I RELATI

INTERNATIONALE

. SECRETAR DE STAT, SEF AL DEPARTAMENTULUI PENTRU SITUATIIDE URGENTA

. SUBSECRETARDE STAT

. SUBSECRETARDE STAT

+ SECRETAR GENERAL

, SECRETAR GENERAL ADJUNCT

+ SECRETAR GENERAL ADJUNCT

ooooooo oooo

+ SECRETAR GENERAL ADJUNCT

DATELE DE IDENTIFICARE ALE SOLICITANTULUI

Subsemnatul, Numele si | Cetitenia I:l
prenumele
Adresa | |
(strada, numarul, blocu, scara, apartamentul)
Bucuresti ]:[ Sector I:I Altalocalitate [ |
(localitatea, judepd)
Telefon [ ] Fax [ ] E-mail [ ]

VA RUGAM SA PRECIZATI MOTIVUL PENTRU CARE SOLICITATI AUDIENTA
(Aveti la dispozitie spatiul de mai jos, inclusiv pe verso sau pute}i anexa un memoriu privind aspectele pe care dorifi si le
prezentati cu ocazia audienfei)

Pnn completarea si semnarea prezentei cereri, va dati acordul cup la colectarea si prelucrarea datelor cu
caracter personal de catre (se ti anumele operatorului/i i) prin
ijl / le, in scopul sol arii cererii.
Data Semnatura

I I
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DATE DE CONTACT

DIRECTIA GENERALA ANTICORUPTIE

Adresa: Soseaua Oltenitei nr. 390A, Sector 4, Bucuresti
Telefon: 021.332.26.54, 021.365.35.09
TELVERDE: 0800.806.806
Fax: 021.332.36.64
E-mail: relpub.dga@mai.gov.ro, dga_interne@yahoo.com
Web: www.mai-dga.ro

DIRECTIA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR SI
ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE

Adresa: Strada Obcina Mare nr. 2, Sector 6, Bucuresti
Telefon: 021.440.27.70, 021.440.24.40, 021.413.54.42
Fax: 021/413.50.49
E-mail: depabd@mai.gov.ro
Web: depabd.mai.gov.ro

DIRECTIA REGIM PERMISE DE CONDUCERE SI
INMATRICULARE A VEHICULELOR

Adresa: Soseaua Pipera nr. 49, Sector 2, Bucuresti
Telefon: 021.301.95.70
Fax: 021.232.16.61
E-mail: drpciv@mai.gov.ro
Web: www.drpciv.ro
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DIRECTIA GENERALA DE PASAPOARTE

Adresa: Strada Nicolae Torga nr. 29, Sector 1, Bucuresti
Tel: 021.212.56.74
Fax: 021.312.15.00
E-mail: dgp.relatiipublice@mai.gov.ro
Web: www.pasapoarte.mai.gov.ro

INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE

Adresa: Strada Mihai Voda nr. 6, Sector 5, Bucuresti
Telefon: 021.208.25.25
Fax/Telefon: 021.316.66.55
E-mail: petitii@politiaromana.ro
Web: www.politiaromana.ro

INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI DE FRONTIERA
ROMANE

Adresa: Bulevardul Geniului nr. 42 C, Sector 6, Bucuresti
Telefon: 021.316.25.98
Fax: 021.312.11.89
E-mail: pfr@igpf.ro
Web: www.politiadefrontiera.ro

INSPECTORATUL GENERAL PENTRU SITUATII DE
URGENTA

Adresa: Strada Banu Dumitrache nr. 46, Sector 2, Bucuresti
Telefon: 021.208.61.50
Fax: 021.242.09.90
E-mail: igsu@mai.gov.ro
Web: www.igsu.ro
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INSPECTORATUL GENERAL PENTRU IMIGRARI

Adresa: Strada Lt. col. Marinescu C-tin nr. 15A, Sector 5, Bucuresti
Telefon: 021.410.00.42
Fax: 021.410.75.01
E-mail: igi@mai.gov.ro
Web: igi.mai.gov.ro

DIRECTIA GENERALA PENTRU RELATIILE CU
INSTITUTIILE PREFECTULUI

Adresa: Piata Revolutiei nr.1 A, sector 1, Bucuresti
Telefon: Centrala M.A.l.: 021.303.70.80
Fax: 021.264.86.77
E-mail: petitii@mai.gov.ro
Web: www.apostila.mai.gov.ro

ARHIVELE NATIONALE ALE ROMANIEI

Adresa: Bulevardul Regina Elisabeta nr. 49, Sector 5, Bucuresti
Telefon: 021.315.25.03, 021.312.67.10
Fax: 021.312.58.41, 021.313.18.38
E-mail: secretariat@arhivelenationale.ro
Web: www.arhivelenationale.ro

DIRECTIA SECRETARIAT GENERAL

Adresa: Piata Revolutiei nr.1 A, sector 1, Bucuresti
Telefon: 021.264.87.62
Fax: 021.264.87.71
E-mail: petitii@mai.gov.ro
Web: www.mai.gov.ro
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