
  

सचना का अ धकार अ ध नयम ू 2005 
जनसंपक वभाग 17 ब द मै यअलु ु  

ब द मांक ु 1 - वभाग का सं त प रचय  
Update Date: 30 June 2017 

 

जनसंपक वभाग वष 1956 म म य देश के नमाण के समय से ह  कायरत वभाग है। पहले 

इस वभाग का नाम सचना एवं काशन ू वभाग था, िजसे बदलकर वष 1984 म जनसंपक वभाग 

कया गया। 

जनसंपक वभाग शासन और जनमानस म मह वपण कड़ी के प म काय करता है।ू  

यह वभाग शासन के व भ न वभाग  से भ न है, जहाँ काय अव ध नधा रत नह ं है। वभागीय 

ग त व धयाँ त दन ात: पाँच बजे से प -प र न र ण काय से ारंभ होकर देर रात और अवकाश 

के दन  म भी अनवरत जार  रहता है। इस काय क  पथक से वेबसाइट ृ www.mpnewsarch.org भी 

संचा लत है। 

इसी तरह समाचार  का संकलन, म णु , स ेषण एवं वभाग क  म य वेबसाइट ु

www.mpinfo.org पर अपलोड करने का म रा  तक नर तर रहता है। इस काय म वी डयो-फोटो 

अपलो डगं भी शा मल है। इस कार क  ग त व धयाँ अधीन थ कायालय  वारा भी संचा लत क  

जाती है। कायालय  के लये डि ट यज पोटल ू www.dprmp.org कायरत है। 

रा य शासन क  मह वपण ग त व धयू , जन-क याणकार  नी तय , सचनाओ ंऔर काय म  के ू

चार- सार का काय वभाग वारा कया जाता है। वभाग के समाचार भाग से समाचार-प , 

समाचार एजेि सय , आकाशवाणी, दरदशन और अ य टू .वी. चैन स को नय मत प से समाचार, 

लेख, संदभ, वी डयो क हरेज और फोटो ा स काशन/ सारण के लये भेजे जाते ह। वकास के े  

म ा त उपलि धय  को जन-सामा य के सामने लाने का काय तो संचालनालय वारा कया ह  जाता 

है, समाचार-प  म का शत होने वाले ामक और त यह न समाचार  का तवाद भेजने क  कारवाई 

भी क  जाती है। इसके लये वभाग  से ामा णक जानकार  ा त कर समाचार-प  को वा त वक 

त य  से अवगत कराया जाता है। 



  

रा य शासन के सभी वभाग  के शासक य व ापन वभाग वारा जार  कये जाते ह। 

शासक य काय म , व भ न अ भयान , महाप ष  और रा य मह व के अवसर  के साथ ह  जनु -

जाग त के व भ न वषय वशेृ ष  पर दशन व ापन समाचार-प /प काओ ंको जार  कये जाते ह। 

व ापन देने के लये संचालनालय तर पर एक अनमो दत सची संधा रत क  जाती है। सामा यु ू तः 

अनमो दत सची के इन समाचारु ू -प  और प काओ ंको आव यकता, उपयो गता और उपल धता के 

अन प नधा रत व ापन दर  पर व ापन दये जाते ह।ु  

शासक य ग त व धय , नी तय  और उपलि धय  के यापक चार- सार के लये काशन 

भाग से पो टर, फो डर, पे फलेट, प तकु , बकलेट आ द व भ न कार के काशन म त करवाकर ु ु

वत रत कये जाते ह। काशन भाग से रा य शासन के मखपु  “म य देश संदेश” का वष 2004 

से पन काशन आरंभ कया गया है। इस मा सक प का म शासन क  व भ न जनु -क याणकार  

योजनाओ,ं वषय- वशेष पर सं ह त साम ी के काशन के अलावा जाने-माने प कार  के आलेख 

का शत कए जाते ह। यह प का सभी िजल  म जन- त न धय , मी डया सं थान  के त न धय , 

ओपी नयन मे स और व भ न शासक य वभाग  म न:श क ु वत रत क  जाती है। इसके अलावा 

प का के सश क वा षक ाहक भी बनाये जाते है और उ ह क रयर से प का े षत क  जाती है।ु ू  

इसका वा षक श क पये ु 100/- है। 

समाचार-प  और प काओ ंम का शत देश से संबं धत समाचार  का प र नर ण कया 

जाता है। समाचार  क  कतरन, देश शासन के व भ न तर , रा यपाल, म यमं ीु , मं -प रषद के 

सद य, म य स चवु , वभाग  के मख स चवु /स चव  और वभागा य  को भेजी जाती है। 

देश से का शत होने वाले दै नक, सा ता हक, पा क, मा सक एवं अ य कालाव ध क  प -

प काओ ं क  नय मतता का लेखा-जोखा संचालनालय तर पर पंजीयन भाग वारा िजलेवार 

संधा रत कया जाता है। िजला द डा धका रय  वारा समाचार प  के काशन के लये वीकत ृ

घोषणा-प  क  अ भ मा णत तया ँभी रखी जाती ह। 

य एवं य मा यम  वारा शासन क  जन-क याणकार  योजनाओ ंऔर उपलि धय  को 

जन-सामा य तक पहुँचाने का काय े  चार भाग वारा कया जाता है। रा य, रा य और 

ामीण े  म आयोिजत कये जाने वाले वशेष समारोह , स मेलन , श वर  और मेल  म य-



  

य चार मा यम  जैसे दशनी, द वार लेखन, हो ड स, सचना श वरू , एलईडी न वशेष चार 

रथ, सां क तक काय मृ , ऑ डयो-वी डयो फ म  आ द के दशन के मा यम से चार- सार कया 

जाता है। इसके अलावा तवष शासन के वशेष अ भयान  जैसे बेट  बचाओ,ं कल चल हमू , 

नगरोदय, ामोदय, आओ बनाय अपना म य देश, नमा म दे व नमदे या ा जैसे अ भयान  का भी 

उपरो त मा यम  से यापक चार- सार कया जाता है। 

प कार  को अ धमा यता दान करने का काय संचालनालय तर से अ धमा यता भाग 

वारा कया जाता है। इसके लये रा य शासन वारा समाचार-प  के त न धय  क  रा य तर य 

अ धमा यता स म त ग ठत क  जाती है। रा य, िजला तथा तहसील, इस तरह तीन तर पर प कार  

को अ धमा यता द  जाती है। तहसील व िजला तर य अ धमा यता के लये प कार  क  संभागीय 

तर स म तया ँपथक से ग ठत क  जाती ह। प कार  को अ धमा यता दान करने के लये शासन ृ

वारा अ धमा यता नयम अ धस चत कये गये ह िजसके तहत ग ठत स म तू या ँअ धमा यता के 

लये प कार  के नाम अनशं सत करती ह।ु  अ धमा यता आवेदन क  या को वष 2016 के अंत से 

ऑनलाईन कर दया गया है। इसी वष से अ धमा यता एक वष के थान पर दो वष के लये द  

जाना ारंभ कया गया है। 

मजीवी प कार  और उनके आ त प रवार के सद य  को उपचार के लये प कार क याण 

कोष से आ थक सहायता द  जाती है। इसके लये रा य शासन वारा नयम अ धस चत कये गये ह ू

तथा म य देश संचार त न ध क याण स म त ग ठत क  गई है।  

संचालनालय के मैदानी कायालय  वारा भी इसी कार समाचार ेषण और अ य ग त व धया ँ

संचा लत क  जाती है। 



  

फैलो शप 

व. राजे  माथर म त प का रता फैलो शप के अ तगत तवष एक प कार को ु ृ पये एक 

लाख क  रा श देने का ावधान है।  

प का रता स मान 

म य देश म उ क ट प का रता के लये उ साहजनक वातावरण बनाने और इस े  मृ  काय 

कर रहे अ णी प कार  को स मा नत करने के लये म य देश शासन वारा प का रता स मान 

ार भ कये गये ह। प कार  को व श ट योगदान के लये स मान से स मा नत करने के उ े य से 

न नानसारु  स मान था पत कये गये  ह :-  

रा य स मान (स मान रा श पये 2.51 लाख) 

1. मा णकच द बाजपेयी रा य प का रता स मान  (एक) 

2. गणेश शकंर व याथ  रा य प का रता स मान  (एक) 

3 व या नवास म  रा य प का रता स मान  (एक) 

रा य- तर य स मान (स मान रा श पये 1.51 लाख) 

1. महे  चौधर  रा य- तर य (फोटो) प का रता स मान (एक) 

2. स यनारायण ीवा तव, रा य- तर य प का रता स मान (एक) 

आचं लक प का रता स मान (स मान रा श पये 1.01 लाख)  

1. व. शरद जोशी स मान   भोपाल अंचल के प कार  के लये  

2. व. राहल बारपते स माु ु न   इंदौर अंचल के प कार  के लये  

3. व. बनारसीदास चतवद  स मानु   र वा अंचल के प कार  के लये  

4. व. रतनलाल जोशी स मान   वा लयर अंचल के प कार  के लये  

5. व. जीवनलाल वमा व ोह  स मान  जबलपर अंचल के प कार  के लये ु  

6. व. क हैयालाल वै य स मान  उ जैन अंचल के प कार  के लये  

7. व. मा टर बलदेव साद स मान  सागर अंचल के प कार  के लये  



  

ा- न ध 

म य देश शासन वारा देश के व र ठ एवं बजग प कार  ु ु के लये वष 2013 से तमाह 

ा- न ध देने क  योजना सचंा लत है। योजना के ारंभ म 62 वष आय के प कार  को तमाहु  

5000/- पये क  ा न ध द  जा रह  थी। इसे जनवर  2017 से बढ़ाकर त प कार तमाह 

6000/- कया गया है। वतमान मे 126 प कार  को ा न ध द  जा रह  है।  

लैपटॉप 

रा य शासन ने वभाग के मा यम से रा य- तर य अ धमा यता ा त प कार  को लेपटाप 

देने क  अ भनव योजना भी ार भ क  है। योजना म दस बर 2015 क  ि थ त म 735 रा य-

तर य अ धमा यता ा त वतमान म प कार  को ा न ध द  जा रह  है। प कार  को लपैटॉप य 

करने के लये रा श का भगतान कया गया । ु योजना नर तर है। 

नई योजनाएँ 

म य देश रा य- तर य टेल वज़न प का रता स मान 

 रा य शासन ने वभाग के मा यम से इले ा नक चैनल के प कार एवं कैमरामेन के 

स मान के लये नया स मान वष 2015 म था पत कये ह।  

1. रा य यज चैनल ू (प कार) स मान   रा श पये 1.51 लाख (एक) 

2. रा य यज चैनल ू (कैमरामेन) स मान  रा श पये 1.01 लाख (एक) 

3. रा य तर यज चैनल ू (प कार) स मान  रा श पये 1.51 लाख (एक) 

4. रा य तर यज चैनल ू (कैमरामेन) स मान  रा श पये 1.01 लाख (एक) 

संचार त न धय  के लये वा य एवं दघटना समह बीमा योजनाु ू  

 रा य शासन वारा वभाग के अंतगत म य देश के संचार त न धय  के लये 

वा य एवं दघटना समह बीमा योजना ु ू वष 2015 के माह अ टबर ू से लाग क  गई है। योजना म ू

वा य बीमा पये 2.00 लाख और दघटना बीमा ु पये 5.00 लाख का है। योजना म 31 दस बर 

2015 तक 1477 संचार त न ध का बीमा करवाया जा चकाु  है। योजना नरंतर है। योजना म 

संचार त न ध को ी मयम का 25 तशत और जनस पक वभाग वारा ी मयम क  75 तशत 

रा श अदा क  जाती है। 



  

 

जनसंपक वभाग के अ धका रय  के दा य व 

. पदनाम दा य व 

1 आय तु /संचालक  संचालनालय क  स पण शाखाओ ं के याू -कलाप  पर नयं ण, 
मागदशन के साथ शासन क  योजनाओ ं के चार- सार और 
मी डया के साथ सम वय। साथ ह  बक ऑफ ु फायन शयल पॉवर म 
द त शि तय  के अनसार व तीयु - शास नक वीक तयाँ दान ृ

करना है। 

समाचार शाखा 

2 अपर संचालक शासन क  नी तय  के यापक कवरेज के लये शाखा के 
अ धका रय  को समाचार, लेख, फ चर लेखन, जनसंचार के साधन  
के उपयोग के बारे म दशा- नधारण और सम वय करना। मं ी-
मंडल के सद य  और रा य तर य व भ न वभाग  के व र ठ 
अ धका रय  से संपक और शासन क  नी तय , योजनाओ ं के 
यापक चार- सार के लये अधीन थ अ धका रय  के दा य व  का 
नधारण करना। जनसंचार मा यम  को शासन क  नी तय , नणय  
और उपलि धय  क  सचना सतत उपल ध कराना। समयू -समय पर 
ादे शक, ा तीय और रा य समाचार-प -प काओ ं और 

इले ा नक मी डया म रा य शासन के प - वप  म हो रहे चार-
सार का म यांकन करना और इसू  म यांकन के आधार पर ू

आय तु /संचालक के परामश से आव यक रणनी त बनाना। 
म यमं ी जीु , मं ी मंडल के सद य  तथा अ य मख शासक य ु
त न धय  क  ेसवाताओ ंका आयोजन। समाचार  के ोत  और 

अ छे समाचार  के लये शोध और व लेषण करना। समाचार  क  
भाषा, त त और वषय को अ यतन करना। जनसंु चार के े  म 
आध नक तकनीक  संबंधी श ण अ धका रय  के लये आयोिजतु  
करना। समाचार शाखा के अ धका रय  म वषय- वशेष ता को 
बढ़ाने क  दशा म काय करना। 
  
म यमं ी ेस को ठु , राजभवन ेस को ठ, प लस म यालयु ु  
ेस को ठ, रा य स चवालय ेस को ठ, नई द ल  एवं म बई ु

ि थत सचना के  और िजला कायालय  से चारू - सार के 
व भ न मु  पर सम वय रखना। अ त व श ट यि तय  के 
काय म  के कवरेज, ेस पाट  क  समय-समय पर यव था 



  

करना। व श ट अवसर  पर चार- सार क  रणनी त बनाना और 
उसका या वयन करना। समाचार का संदभ अ यतन रखना। 
संचार तं  का संचालन और सम वय। 

3 संय त संचालकु /उप संचालक समाचार शाखा क  आ त रक शास नक यव था के भार , 
समाचार  का समय पर स ेषण, फोटो - ट .वी. क हरेज कराना, 
समाचार एज सय  क  खबर  पर सतत नजर रखना और व र ठ 
तर पर अवगत कराते रहना। शाखा के अधीन थ 

अ धका रय /फोटो ाफर /ट .वी. कैमरामेन और कमचा रय  के बीच 
सम वय। समाचार-प  एवं इले ा नक मी डया के लोग  से जीवंत 
संबंध रखना। प कार वाताओ ं के आयोजन क  यव था करना। 
समाचार-प  और इले ा नक मी डया को रा य शासन क  
जन हतैषी नी तय , काय म  के यापक चार- सार के लये 
जानकार  उपल ध कराना। समाचार शाखा संबंधी सभी ग त व धय  
के सम वय का काय। 

4 उप संचालक/ सहायक 
संचालक/सहायक जनसंपक 
अ धकार  

इस पद के अ धकार  व भ न वभाग  के मं ीगण से संबं  कये 
जाते ह। संबं धत वभाग  और मं ीगण के काय म , बैठक  और 
दौर  के समाचार, ट .वी. तथा फोटो क हरेज  क  िज मेदार  का 
नवहन, अपने से संब  मं ीगण के वभाग  क  योजनाओ,ं 
नी तय , काय म  के समाचार, लेख, फ चर तैयार करना। मी डया 
म उ चत थान दलाने के लये स य रहना। मं ीगण और उनके 
अधीन थ वभाग  के स चव  और वभागा य  से सतत स पक। 

थापना शाखा 

5 अपर संचालक थापना शाखा के काय- नयि तु , पद थापना, थानांतरण, सेवा 
अ भलेख  का संधारण, पशन, अवकाश, श ण, सेवा भत  नयम, 
संचालनालय के लये नधा रत वषय  का प ाचार और रकाड, 
संचालनालय और अधीन थ कायालय  का नर ण और 
वधानसभा मामल  के काय के म य सम वयक।ु  राजप त 
अ धका रय  क  थापना संबंधी वीक तृ या ँ देना। शाखा के काय  
का सतत पयवे ण। 

6 संय त संचालकु  नयि तु , पद थापना, पद नमाण, पशन, सेवा अ भलेख  का 
संधारण, संचालनालय म रखे जाने वाले गोपनीय तवेदन  के 
क टो डयन अ धकार  के प म काय, श ण, सेवा भत  नयम  
का अ यतन रखना, वभागीय जाँच, अनशासना मक मामलेु , 
यायालयीन मामल , अवकाश, वेतन वृ , शास नक तवेदन, 



  

पद म सचीू  के मामल , अवकाश, वेतन वृ , पद म सची का ू
काशन, कायालय  का नर ण जसेै वषय  को शासन नदश  के 

अनसार पालन कराने का शाखा भार  के प ु म दा य व। 
अराजप त कमचा रय  क  थापना संबंधी वीक तयाँ देना। रा य ृ
शासन को भेजे जाने वाले नयतका लक और अ य तवेदन  को 
समय पर भेजे जाने का दा य व। एकल न ती और आ डट संबंधी 
काय  का स पादन और काय वभाजन म स पे गये अ य वषय। 

7 सहायक संचालक थापना शाखा के सभी काय  को समय-सीमा म यवि थत प से 
परा करने का दा य व। संचालनालय के कमचा रय  पर ू
अनशासना मक नयं ण का काय। लि बत करण  के नराकरण ु
पर नगाह रखना। 

8 सहायक जनसंपक अ धकार  गोपनीय तवेदन/अचल स पि त यौरा/ वभागीय जाँच पदो न त/ 
समयमान-वेतनमान/भत  नयम  म संशोधन/ शकायत/अ य 
आव यक काय। 

लेखा शाखा  

9 अपर संचालक लेखा संबंधी वीक तयांृ , नयं ण एवं शासन के नदश  का पालन 
स नि चत कराना। अधीन थ कायालय  को मागदशन एवं ु
वीक तृ याँ जार  करना। 

10 संय त संचालकु /आहरण सं वतरण 
अ धकार /उप संचालक 

लेखा संबंधी ावधान  का पालन स नि चत करानाु , शासन से प  
यवहार संबंधी नि तयां एवं अधीन थ कायालय  से प  यवहार। 
लेखा शाखा एवं अ य कायालय  के म य प  यवहार। 
संचालनालय क  सम त शाखाओ ं के देयक  का नयमानसार ु
आहरण स नि चत कराना तथा वतरण। लेखा संबंधीु  नि तय  का 
पर ण कर तत करनाु , लेखा शाखा के सम त दै नक काय  पर 
नयं ण। 

11 सहायक संचालक लेखा भाग क  एक कत ृ क यटरू  णाल /कोष एवं लेखा से 
सम वय/ थापना म पशन मामले, लेखा भाग क  नि तयाँ का 

त तकरण एवं अ य आव यक काय।ु  

बजट शाखा 

12 अपर संचालक बजट क  समी ा एवं आगामी वष के बजट क  तैयार । अधीन थ 
कायालय  को आवंटन। बजट पर नयं ण। 

13 संय त संचालकु /उप संचालक संचालनालय/अधीन थ कायालय  क  नि तय  का पर ण एवं 
तत करना। अधीन थ कायालय  तथा शासन से प  यवहार। ु



  

शासन के दै नक काय  पर नयं ण। 

14 सहायक संचालक अधीन थ कायालय  के बजट क  नगरानी एवं बजट आवंटन क  
नि तयाँ तत करना। ु  

काशन शाखा 

15 अपर संचालक शासन क  नी तय , नई पहल और सम-साम यक वषय  पर 
प तकु -पि तकाओंु /फो डर/पो टर आ द का काशन। काशन के 
ल य समहू म समय पर वतरण। काशन  का लेखन, आक पन 
और गणव ता स नि चत करना।ु ु  काशन यो य वषय  का चयन 
करना। शाखा का पण शास नक नयं ण। इसकेू  अलावा म यमं ी ु
जी के नदश  पर आय तु /संचालक के दशा नदशन म अ य 
आव यक काशन कराना। शासन नणय  के अनसार काशन क  ु
अ य प रयोजनाओ ंका काय। गणतं  दवस और वाधीनता दवस 
पर म यमं ी जी केु  संदेश  का लेखन, काशन और वतरण। 
रा य शासन के मखप  ु “म. . स देश” का स पादन, काशन, 
म ण और वतरण स नि चत करना है।ु ु  

16 संय त संचालकु /उप संचालक काशन  के यो य वषय  का चयन कर ता वत करना। अपर 
संचालक के नदशानसार काशन  का लेखनु /आक पन और 
संपादन/ल य समह मू  काशन  के वतरण क  काययोजना तैयार 
कर याि वत करना।  
म. . संदेश के स पादन, काशन, म ण और वतरण म अपर ु
संचालक को सहयोग। 

17 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक अ धकार  

भाग एव ंअधीन थ कायालय  से ा त ताव  का ततीकरण ु
व प  यवहार। म य देश संदेश स हत अ य सभी काशन  क  
अं तम फ र डगं।ू  

फोटो/ फ म शाखा 

18 अपर संचालक उप संचालक/म य फोटो अ धकार  को समाचार कवरेज  और लेखु -
फ चस के लये फोटो तथा यज के सलू ू  नमाण, दरदशन कवरेज ू
नधा रत करना। व तीय वीक तृ  दान करना। इले ा नक 
मी डया को शासक य काय म  के वी डयो क हरेज क  ल पगं 
समय पर FTP के ज रये उपल ध करवाना। 

19 संय त संचालकु /उप संचालक समाचार कवरेज  और लेख-फ चस क  आव यकतानसार फोटो और ु
ट .वी. कवरेज के लये म य फोटो अ धकार  से सम वय।ु  यज ू
के सल नमाण म सहयोग और उू नका संदभ रखना। 



  

20 म य फोटो अ धकारु  समाचार  और लेख फ चस क  आव यकतानसार संय त ु ु
संचालक/उप संचालक के नदशन म फोटो कवरेज कराना और जार  
करना। फोटो अ धकार /सहायक फोटो अ धकार  और तकनी शयन 
के बीच सम वय करना। फोटो संदभ बनाना। 

21 फोटो अ धकार  फोटो कवरेज करना और अधीन थ छायाकार  से करवाना फोटो का 
संदभ स यि थत रखना।ु  

22 तकनी शयन फोटो बनाना और संय त संचालकु /अपर संचालक को उपल ध 
कराना। फोटो पंजी का संधारण करना। 

े  चार शाखा 

23 अपर संचालक म य देश शासन क  जन-क याणकार  योजनाओं और उपलि धय  
को य और य के चार मा यम  वारा व र ठ तर और ृ
जन-सामा य तक पहुँचाने के लये काय-योजना तैयार करना। 
रा य, रा य तर और ामीण े  पर आयोिजत होने वाले 
व भ न समारोह /स मेलन , मेल  के लये े  चार क  काय-
योजना तैयार करना। संचालनालय के फोटो और फ म नमाण 
भाग वारा न मत यज के सल और वी डयो पाट का े  ू ू
चार म उपयोग स नि चत करनाु  और शासन के व भ न 
काशन  को जन-सामा य तक पहुँचाने क  काय-योजना तैयार कर 

उसका या वयन करना। य और य मा यम  क  चार 
योजना के या वयन के लए शासन से व तीय वीक त ा त ृ
करना। अधीन थ कायालय  को आव यक वीक तयां और नदशृ  
जार  करना और े  चार यय पर नयं ण करना। 

24 संय त संचालकु /उप संचालक े  चार शाखा क  आ त रक शास नक यव था के भार । े  
चार के काय के लये य और य मा यम  वारा चार के 
लए तैयार क  गई काय-योजना का अधीन थ कायालय  के 
मा यम से या वयन स नि चत कराना। अधीन थ कायालय  के ु
े  म लगाये जाने वाले सचना और ू जनसम याओ ं के नवारण 
श वर के लये तैयार क  गई काय-योजना का या वयन कराना। 
समय-समय पर काय  का म यांकन करना।ू   

25 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक अ धकार  

यजू कै सलू, फ म का दशन और चार सा ह य अधीन थ 
कायालय  के मा यम से ामीण े  तक पहंचाने क  वतरण ु
यव था को स नि चत करना। संचालनालय तर पर आयोिजत क  ु
जाने वाल  दशनी, कायशालाओ ं को आयोिजत करना। आ डट 
आपि त के नराकरण के लये पहल और शासन नदश  का पालन 



  

स नि चत करना।ु  

वाहन शाखा 

26 अपर संचालक संचालनालय और अधीन थ कायालय  के वाहन  क  मर मत। रख-
रखाव और पी.ओ.एल. क  आव यकताओं का म यांकनू , समी ा 
और वीक तयां दान करना।ृ  वभाग क  वाहन यव था पर पण ू
शास नक नयं ण रखना। शासन के नदश  का पालन स नि चत ु

कराना। 

27  संय तु  संचालक/उप संचालक  वाहन  क  यव था और रख-रखाव। पी.ओ.एल. क  आव यकता 
आ द अपर संचालक के नदशानसारु  स नि चतु  करना। वाहन 
चालक  पर नयं ण। संबं धत यव थाओ ंके ताव बनाना। 

28 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक अ धकार  

शाखा के दैनं दन काय  को स पा दत करना तथा मर मत एवं 
धन संबंधी नि तयां ततु  करना। 

व ापन शाखा 

29 अपर संचालक शासन क  व ापन नी त का या वयन। दशन और वग कतृ  
व ापन  को जार  करना। नधा रत दर  के अनसारु  व ापन  के 
भगतानु  के काय का सम वय। व ापन नी त संबंधी करण  म 
नणय लेना। शासन से आव यक वीक तयांृ  ा त करना। 
डी.ए. ह .पी./ ेस क सल आ द के करण  म प ाचार। समाचार 
प  को व ापन के लये अनमो दतु  सचीू  म लेना और उनका 
वा षक पनर ण।ु  बजट नयं ण। शाखा का शास नक नयं ण। 

30 संय तु  संचालक/उप संचालक एवं 
आहरण-सं वतरण अ धकार  

समाचार प  के व ापन देयक ा त करना और उनका भगतानु  
कराना। वा षक बजट तैयार करना। यय पर नयं ण करना। 
मा सक यय प क तैयार कराना। देयक पंजी तथा कैशबकु  संधारण 
कराना। आ डट संबंधी आपि तय  का नराकरण कराना। 

31 उप संचालक/सहायक संचालक शासन क  नी त और आव यकतानसारु  समाचार-प  म दशन 
तथा वग कतृ  व ापन  का काशन। शासन के सम त वभाग  के 
वग कतृ  व ापन यनतमू  आकार म काशन के लये समाचार-
प  को भेजना। शासन के मागदश  स ांत  का या वयन। 
अनुमो दत सचीू  म समाचार-प  को शा मल करने क  न ती 

तत करनाु , उनका वा षक पनर णु , दर नधा रत करना। स पे 
गये अ य काय। 

32 सहायक संचालक/सहायक 
जनस पक अ धकार   

स म वीक तृ  ा त/ दशन व ापन संबंधी नि तयां तैयार कर 
व ापन आदेश जार  करना। अ भलेख सर तु  रखना। व ापन 



  

( दशन व ापन) नी त और सचीू  के समाचार-प  के पनर णु  का काय। स पे गये 
अ य दा य व। 

33 सहायक संचालक/सहायक 
जनस पक अ धकार   
(वग कतृ  व ापन) 

व भ न वभाग  से ा त वग कतृ  व ापन  का पर ण कर न ती 
तैयार करना। व ापन  का काशन और िजन समाचार-प  म 
काशन के लये व ापन जार  कया गया है, उसक  जानकार  

संबं धत अ धकार  के कायालय को देना। म यमं ीु  स चवालय, 
जनसंपक मं ी कायालय और रा य शासन से ा त प  पर 
कारवाई का दा य व। 

34 सहायक संचालक 
(क यटरू )/सहायक जनसंपक 
अ धकार  

व ापन को जार  करने और भगतानु  क  जानकार  का 
क यटर करण।ू  समाचार-प  क  दर, नय मतता, अनमो दतु  सचीू  
के समाचार-प  संबंधी जानकार  क यटरू  म रखना और अ यतन 
करना। क यटरू  उपकरण  का रख-रखाव और डाटाबेस को सर तु  
रखने क  कारवाई। संचालनालय क  अ य शाखाओ ं के 
क यटर करणू  म सहयोग देना। 

प  प र नर ण शाखा 

35 अपर संचालक समाचार-प  और समाचार प काओ ंम देश शासन से संबं धत 
और देश शासन के लए उपयोगी का शत साम ी रा य शासन 
को व भ न तर  पर ’फ ड बेक’ के प म उपल ध कराने के काय 
का सम वय। संचालनालय तर पर और अधीन थ कायालय  के 
लए समाचार-प  और समाचार प काओ ंक  खर द  संबंधी नी त 
का नधारण। व भ न अवसर वशेष पर समाचार-प / प काओ ंम 
का शत साम ी क  कतरन  के सं ह तैयार करने के लए 

आव यक दशा- नदश। ग भीर आलोचना-समालोचना वाल  
का शत साम ी पर संबं धत वभाग, स चव अथवा मान. मं ी 

महोदय का यान आक षत करना। का शत साम ी के संदभ 
संधारण क  कारवाई करना। 

36 संय तु  संचालक/उप संचालक प  प र नर ण शाखा क  दोन  पार  के दै नक काय  का सम वय। 
त दन थानीय और रा य समाचार-प  क  कतरन  के 

आव यक सं या म बंच तैयार करवाकर अवलोकन हेतु त तु  
स नि चतु  करना। कतरन  क  रकाड तय  क  वषयवार एवं 
संदभवार फाइल तैयार करना। मांग होने पर संदभ के लए परानीु  
कतरन एवं समाचार-प  उपल ध कराना। समाचार-प  क  माहवार 
फाइल तैयार करवाना। समाचार-प  एवं प काओ ं से संबं धत 
भगतानु  देयक  का पर ण और भगतानु  क  कारवाई स नि चतु  



  

करना। लेखा रकाड सर तु  रखना। आ डट आपि तय  का 
नराकरण। 

37 सहायक संचालक/सहायक 
जनस पक अ धकार  

शाखा के काय  पर नयं ण रखना। समय पर समाचार कतरन  का 
बंच तैयार करवाकर म यमं ीु /मं ी/रा यपाल एवं अ य व र ठ 
अ धका रय  को भेजना। समाचार-प  से कोई मह वपणू समाचार 
क  कतरन छटू  न जाये, इसका वशेष यान रखना। 

अ ध वीक तृ -प कार क याण 

38 अपर संचालक शासन वारा बनाये गये प कार अ ध वीकृ त नयम  के अनसारु  
प कार  को अ धमा यता दान करने क  कारवाई का सम वय। 
अ धमा यता स म त का गठन और समय-समय पर बैठक बलानेु  
क  कारवाई। अ धमा यता ा त प कार  क  सचीू  तैयार करवाना 
और उ ह अ धमा यता काड जार  करना। रेलवे और अ य रयायत  
संबंधी माण प  जार  करना। प कार  को च क सा संबंधी 
सहायता उपल ध कराने का काय। म. . संचार त न ध क याण 
स म त के गठन संबंधी कारवाई और बैठक बलानेु  के काय का 
सम वय। ेस लब  को अनदानु  संबंधी कारवाई। 
रा य शासन वारा वभाग के अंतगत था पत प कार  संबंधी 
पर कार  को दान करने के नयमु / या तैयार करना। पर कार ु
यर  का गठन। यर  क  बैठक बलानाू ू ु  

39 संयु त संचालक/उप 
संचालक/सहायक संचालक 

अ धमा यता संबंधी आवेदन प  का पर ण कर उ हे 
त तकरणु , स म त क  बैठक  के लये आव यक तैयार  व 

कायवाह  ववरण तैयार करना। अ धमा यता के लये वीक तृ  
ा त करना व अ धमा यता काय तैयार कराना, म य देश संचार 
त न ध क याण स म त संबंधी आवेदन  का पर ण। 
ततीकरणु  एवं वीक तृ  ा त करने संबंधी कायवाह ।  

संचार त न ध, बीमा योजना क  नयम/ या तय करना/बीमा 
एजसी से अनबंध। पा  प कार  का बीमा करवाना और लेम क  ु
ि थ त म भगतान स नि चु ु त करवाना। 

ा न ध योजना के लये पा  प कार  का चयन और तमाह 
न ध का भगतान स नि चत करना।ु ु  
प कार  को लैपटाप वतरण योजना का संचालन। 
योजनाओ ंके सचा  संचालन के लये आव यक बजट ताव तैयार ु
करना। 

40 सहायक जनसंपक अ धकार  अ ध वीक तृ , प कार क याण संबंधी काय या के अनसारु  



  

स नि चतु  करना। 

पंजीयन शाखा 

41 अपर संचालक रा य से का शत समाचार-प  के काशन क  जानकार  के उ चत 
कार से संधारण के काय का पयवे ण। समाचार-प  के काशन 

संबंधी घोषणा-प  का अ भलेखीकरण स नि चु त करना। ेस और 
प तक रिज करण अ ध नयम ु 1867 के ावधान  के पालन के 
संबंध म नोडल एजसी का काय। अ ध नयम के तहत ा त 
समाचार-प  क  तय  के रकाड के संधारण के काय का 
पयवे ण। 

42 संय त संचालकु /उप 
संचालक/सहायक संचालक/सहायक 
जनसंपक अ धकार  
 

देश के सभी िजल  से समाचार-प  क  नय मतता, काशन 
संबंधी जानकार  ा त करना, िजलेवार संधारण और अनवत  ु
कारवाई करना। ेस ए ट के ावधान  के पालन संबंधी कारवाई का 
सम वय। शाखा भार  के प म कमचा रय  का शास नक 
नयं ण और उनके काय पर नगाह रखना। 

संदभ शाखा 

43 अपर संचालकः 
 

संचालनालय क  सदंभ शाखा म व भ न वषय  और घटनाओ ंक  
आधारभत साम ी उपल ध कराने के म म व भ न वषय  और ू
सम-साम यक प तक  का चयन और खर द । प तक  क  ु ु
केटला गगं और लाय ेर  संधारण के काय का पयवे ण। म यालय ु
के अ त र त वभाग वारा संचा लत 10 सचना के  और िजला ू
कायालय  के लये समय-सीमा पर संदभ साम ी उपल ध कराना। 
सचना के  के संचालन के काय म सम वय। प तक  क  सर ा ू ु ु
तय करना और जीण-शीण अव था को ा त हो चक  प तक  के ु ु
अपलेखन के बारे म नी त नधारण। लाय ेर  के आकार के बारे म 
नी त नधारण और या वयन। 

44 संय त संचालकु /उप 
संचालक/सहायक संचालक 

संदभ साम ी और प तक  क  केटु लाँ गगं और लाय ेर  के संधारण 
काय क  यव था करना। आव यक पंिजय  का संधारण और 
भगतान संबंधी काय देखना। लेखा रकाड सर त रखना। नणय ु ु
के अनसार प तक  को अ य कायालय  और सचना के  म ु ु ू
भेजना। प तक  क  सर ा के लये आव यक कदम उठाना। जीणु ु -
शीण प तक  के अपलेखन क  कारवाई स म वीक त सेु ृ  करना। 
लाय ेर  के आकार संतलन के बारे म आव यकतानसार ताव ु ु
तैयार करना। प तक  के इ य होने और ा त करने संबंधी पंिजय  ु ू
का नयम - नदश  के तहत संधारण करना। 



  

45 सहायक जनसंपक अ धकार  
 

संदभ साम ी का संकलन और आव यकतानसार उपल ध कराना।ु  
सचना के  के काय संचालन म योगदान देना।ू  

भ डार शाखा 

46 अपर संचालक 
 

संचालनालय क  भ डार शाखा म खर द  के लये य स म त का 
गठन करना। संचालनालय और अ य संभागीय/िजला कायालय  के 
लये व तीय वीक तयां दान करना। वा षक सधंारण अनबंध  क  ृ ु
वीक त देना। शाखा के काय का पयवे ण।ृ  म यालय भवन का ु

संधारण और रख-रखाव। वशेष अवसर  और वतं ता दवस, 
थापना दवस और गणंत  दवस पर भवन पर रोशनी क  
यव था। 

47 उप संचालक भ डार शाखा क  य स म त के गठन और वा षक संधारण 
अनबंध  क  आव यक वीु क तयां ा त कर या वयन करना। ृ
आव यकतानसार य आदेश  क  वीक तयां देना। य स म त ु ृ
वारा नधा रत दर  का पालन। आव यक शासन वीक तयां ा त ृ

करना। शाखा के कमचा रय  के काय का शास नक नयं ण। 
शाखाओ ं के मांगप  का नराकरण। सभंागीय/िजला कायालय  क  
भ डार संबंधी आव यकताओ ंक  प त करना। भ डार संबंधी काय ू
का मैदानी या वयन स नि चत करना।ु  आ डट आपि तय  का 
नराकरण। 

48 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक अ धकार  
 

साम ी क  खर द  म नयम  का पालन स नि चत करते हु ुए देयक  
का पर ण कर भगतान क  कारवाई करना। भ डार पंिजय  का ु
संधारण करवाना। मांगप  का पर ण कर आव यक कारवाई 
करना। आ डट आपि तय  के नराकरण का सम वय। 
 
 
 

संचार शाखा 

49 अपर संचालकः 
 

शाखा के कमचा रय  के काय का शास नक नयं ण। शाखाओ ंके 
आव यकतानुसार मांगप  का नराकरण। संचालनालय और 
अधीन थ कायालय  के लये व तीय वीक तयां दान करना। ृ
वभागीय वेबसाईटस/पोटल एवं क यटर उपकरण  के वा षक ू
संधारण रख-रखाब, उ नयन, ट .वी. यज मॉनीट रगंू /इ टरनेट ल ज 
लाईन/ टेल फोन/ बजल / समाचार / फ चस एज सय  के 
नयतका लक देयक  के भगतान क  वीक त देना। शाखा के काय ु ृ



  

का पयवे ण। सोशल और  िडिजटल मी डया संबंधी काय  का 
सम वय। 

50 संय त संचालकु /उप संचालक क यटर उपकरणू /वेबसाईट/पोटल एवं अ य उपकरण  के वा षक 
संधारण रख-रखाव। य स म त वारा नधा रत दर  का पालन। 
आव यकतानसारु  शासन वीक तृ यां ा त करना। 
संचालनालय/अधीन थ कायालय  म क यटर उपकरण  एवं अ य ू
संचार उपकरण /साम ी क  प त करना। साम ी क  खर द  म ू
नयम  का पालन स नि चत करते हु ुए देयक  का पर ण कर 
भगतान कु  कारवाई करना। टाक पंिजय  का संधारण करवाना। 
मांगप  का पर ण कर आव यक कारवाई करना। सोशल और 
डिजटल मी डया संबंधी काय  का स पादन और संबं धत एजसी 
तय करना आ द। 

 



  

संचालनालय के अराजप त कमचा रय  के दा य व : 
 
. पदनाम दा य व 

लेखा शाखा 

- अधी क 

लेखा शाखा से संबं धत नि तयां व र ठ अ धका रय  को अ भमत 
के साथ भेजना। कमचा रय  क  उपि थ त पंजी एवं उनके काय  
पर नयं ण/लेखा शाखा से संबं धत ा त प  एवं देयक  को माक 
करना। भगतान  क  श ता के लये यि तगत व व  संबंधीु ु  दाव  
के संबं धत पंिजय  से मलान क  िज मेदार । 

- क न ठ लेखा अ धकार  
लेखा काय  से संबं धत नि तय  का पर ण एवं यथो चत ट प के 
साथ अ े षत करना। 

- 
सहायक ेड-2 (वेतन) 
 

अ धकार /कमचा रय  के मा सक एवं ए रयस देयक  को तैयार 
कराना तथा उसका पर ण करना और उ ह नधा रत अव ध म 
कोषालय म लगवाना। सम त देयक , पंिजय  म आव यक 
वि टयाँ कराना और उ ह सर त रखवाना। आ डट के समय ु

देयक  और पंिजय  का आ डट कराने के लए आ डट दल को 
तत करना।ु  

- 
सहायक ेड-2 (कैश) 
 

कैश का रख-रखाव नयमानसार करना। नय मत प से कैश बक ु ु
भरना। आहरण सं वतरण अ धकार  के ह ता र करवाना। समय 
पर देयक  का भगतान करना। कैशबक म मा सकु ु -पा क स यापन 
कराकर माण प  अं कत करना। नैमेि तक यय एवं बल 
रिज टर म देयक  के आहरण संबंधी आव यक वि ट करना। 
कोषालय से ा त धन का रख-रखाव करना। अ भलेख  को सर त ु
रखना। आ डट करवाना। ेजर  हाउचस ा त कर देयक  के साथ 
लगाना। सारे अ भलेख सर त रखना।ु  

- 
सहायक ेड-2 
(भ व य न ध/ समह बीमाू / प.क. 
 

अ धकार /कमचा रय  के भ व य न ध के हसाब का रख-रखाव। 
संबं धत नि तय  एवं पासबक  म आव यक वि टयां कराना तथा ु
उसका आहरण सं वतरण अ धकार  से माणीकरण करवाना। 
अ थाई/पाट फायनल/फायनल भगतान संबंधी आवेदन  का पर ण ु
कर वीक त के लये नि तयां तैयार कराना तथा उनके भगतान के ृ ु
लये आव यक कारवाई पणू करवाना। गमशदा कटौ ा क  जानकार  ु ु
महालेखाकार वा लयर को भेजना। ऋणा मक खात  को सह  
करवाना। सेवा नव त अ धकारृ /कमचा रय  को भ व य न ध/समह ू



  

बीमा योजना/ प रवार क याण न ध योजना के अ तगत भगतान ु
क  कारवाई करवाना। पासबक एवं नि तय  का व धवत रु ख-रखाव 
एवं वि ट करवाना। 

- 

सहायक ेड-2 (या ा देयक/ 
भवन/ वाहन अ म एवं अ य 
अ म) 
 
 

अ धका रय  और कमचा रय  के या ा देयक आने पर उनक  जाँच 
करना तथा संबं धत पंजी म वि ट कर पा रत करवाने क  
कारवाई करना। स म अ धकार  के तह ता र के प चात या ा 
देयक कोषालय को भजवाने क  कारवाई। भवन/वाहन/क यटर ू
आ द के अ म  के लए बजट के ताव तैयार कर व त वभाग 
को भजवाना। बजट आने पर अ धकार /कमचा रय  को व र ठता के 
आधार पर अ म  क  वीक त के ताव रखना। बजट पर ृ
नयं ण करना। सम त नि तय  एवं अ भलेख  का सर त रखु -
रखाव। आ डट दल से आ डट करवाना। शाखा से संबं धत प  
यवहार। 

- 
सहायक ेड-2 (समह बीमा ू
योजना) 
 

समह बीमा योजनाू /प रवार क याण योजना क  मा सक कटौ तय  
क  पंजी म वि ट करना। सेवा नव त अ धकारृ /कमचा रय  का 
समह बीमाू /प रवार क याण योजना क  रा श याज क  गणना कर 
याज स हत भगतान क  कारवाई करना। अ भलेख  का रखु -रखाव 
एवं शाखा से संबं धत प  यवहार। 

- 
सहायक ेड-2 (सा.भ. न.) 
 

सामा य भ व य न ध पास बक एवं पिंजय  का रखु -रखाव एवं 
कटौ ा क  वि ट करना/ याज क  गणना/लेखा पच  जार  करना। 
प  यवहार। 

- 
सहायक ेड-2 ( च क सा 
तप तू ) 

 

अ धका रय  के च क सा देयक  का पर ण कर भगतान क  ु
कारवाई करना तथा पंजी म वि ट करना। च क सा अ म के 

ताव तैयार करना एवं भगतान क  कारवाई एवं ु वसल  संबंधी ू
कारवाई एवं सभी कार के अ भलेख  का रख-रखाव एवं शाखा से 
संबं धत प  यवहार करना। आ डट करवाना। 

- 
सहायक ेड-3 ( च क सा 
तप तू ) 

 

कमचा रय  के च क सा देयक  का पर ण कर भगतान क  ु
कारवाई करवाना। पंिजय  म वि ट करना। च क सा अ म के 

ताव तैयार करना एवं भगतान क  कारवाई एवं वसल  क  ु ू
कारवाई करना। सभी कार के अ भलेख  का रख-रखाव एवं शाखा 
से संबं धत प  यवहार करना। आ डट दल को अ भलेख उपल ध 
करवाकर आ डट करवाना। 

- 
सहायक ेड-3 (कैश) 
 

कै शयर को उनके काय  म सहयोग करना। कोषालय म देयक 
तत करना। कोषालय से चैक ा त करना। कोषालय से ा त ु



  

चैक को बक से भगतान ा त कर रा श सर त लाकर कै शयर ु ु
को उपल ध कराना। बी.ट .आर./ बल रिज टर एव ंअ य पंिजय  का 
व धवत वि ट एवं रख-रखाव। प  यवहार/आ डट काय म 
सहयोग। मा सक यय प क तैयार कर बजट शाखा को तमाह 
उपल ध कराना। 

- 
सहायक ेड-3 (कैश) 
 

कै शयर को उनके काय  म सहयोग करना। अ थाई अ म क  
वसल  संबंधी पंिजय  का रखू -रखाव एवं प  यवहार। आ डट काय 
म सहयोग करना। 

- सहायक ेड-3 (सा./ व.भ. न.) 

अ धका रय  और ततीय एवं चतथ ेणी कमचा रय  क  सामा य ृ ु
भ व य न ध/ वभागीय भ व य न ध के मा सक कटौ तय  क  
पंजी/पासबक  म वि ट करना। आहरण सं वतरण अ धकार  से ु
कटौ ा का स यापन करवाना। ऋणा मक खात  को सह  करना। 
गमशदा कटौ तय  को ु ु महालेखाकार कायालय से मलान करवाकर 
सह  करवाना। वभागीय भ व य न ध लेखा पच  जार  
करना/भगतान क  कारवाईु /अ म  क  वसलू /लेखा पच  का पासबक ु
से मलान कर वतरण करना। य द लेखा पच  एवं पासबक म ु
अ तर है तो उसका पर ण कर खाता सह  करवाना/अ भलेख  का 
रख-रखाव एवं प  यवहार। 

- 
सहायक ेड-3 (वेतन) 
 

अ धकार /कमचा रय  के मा सक वेतन देयक/ए रयस देयक तैयार 
करना। वेतन शाखा से संबं धत प  यवहार तत करना। सभी ु
कार के अ म  और वस लय  क  वि ट सबंं धत पंिजय  म ू

करना। वसल  प क तैयारू  करना। शाखा का आ डट करवाना। प  
यवहार। 
 

- 
सहायक ेड-3 (आकि मकता 
न ध यय एवं समायोजन) 
 

आकि मकता न ध यय के देयक  को तैयार करना। बजट पर 
नयं ण करना। देयक  का पर ण कर भगतानु /समायोजन क  
कारवाई करना। नैमेि तक यय पंजी म संबं धत देयक  क  वि ट 
करना तथा उनके आहरण और भगतान क  त थ स हत वि ट ु
करना। आहरण अ धकार  के ह ता र कराना। आ डट दल को 
अ भलेख उपल ध कराकर आ डट करवाना। शाखा से संबं धत प  
यवहार। अ थाई अ म  के समायोजन क  कारवाई करना। 

- 
दफतर  
 

कैश शाखा के भगतान के प चाु त ा त देयक  का सर त रखु -
रखाव। अ भलेख  को सर त रखना।अ धकारु /कमचा रय  को 
भगतान ा त करने के लए स चत करना। कै शयर के ु ू



  

नदशानसार अ य काय करना।ु  

- 
भ यृ  
 

कोषालय से हाउचर ि लप लाकर बल रिज टर/नैमेि तक यय 
पंजी/भ व य न ध पास बक म वि ट करने हेत संबं धत ल पक ु ु
को उपल ध कराना। वि ट उपरा त ि लप को सर त रखने के ु
लये कैश शाखा के भार  को उपल ध कराना। 

काशन शाखा 

- सहायक ेड-2 

शासन क  योजनाओ/ंउपलि धय  संबंधी चार साम ी ा त होने 
पर संबं धत पंजी म वि ट करना। पंजी पर अ धकार  के 
ह ता र करवाना। स म अ धकार  के नदशानसार ु
पि तकाओंु /फो डर/पो टर आ द के वतरण क  कारवाई करना। 
म ण के देयक  का पर ण और स यापन कराकर भगतान क  ु ु
कारवाई करना। म त साम ी के रकाड का रखु -रखाव करना। 
आ डट करवाना। शाखा से संबं धत सम त कार के प  यवहार। 

- 
सहायक ेड-3 
 

सहायक ेड-2 के काय  म सहयोग करना। रकाड का रख रखाव 
एवं काशन साम ी का समय पर वतरण स नि चत करवाने के ु
काय म सहायक ेड-2 को सहयोग करना। 

 



  

ब द ु मांक 3 - नणय लेने क  या, पयवे ण और दा य व 

1. थापना शाखा :- 

थापना शाखा का म यु  काय संचालनालय के व भ न भाग  एवं अधीन थ कायालय  म पद थ 

अ धकार /कमचा रय  से वभागीय काय  का न पादन शासन के दशा- नदेश  के अन पु  स नि चतु  

कराना व नयं ण रखना है। शासन नदश  एवं अ य वषय  से संबं धत करण  को न ती पर 

ल पक य संवग के कमचा रय  वारा शासक य अ धकार  के मा यम से संय तु /उप/सहायक संचालक 

को ततु  कया जाता है। शासक य अ धकार  क  अनपि थ तु  म न ती सीधे शाखा म पद थ 

संय तु /उप/सहायक संचालक जैसी भी ि थ त हो ततु  क  जाती है। संय तु /उप/सहायक संचालक 

वारा इन नि तय  पर ततु  करण का पर ण कर अपनी ट प के साथ अपर संचालक ( शा.) को 

ततु  कया जाता है। अपर संचालक ( शा.) वारा इनका पयवे ण कर नणय लया जाता है। िजन 

मामल  म वभागा य  तर पर नणय लया जाना होता है संचालनालय एव ंशासन तर पर नणय 

लया जाता है। 

2. लेखा शाखा :- 

लेखा शाखा म नणय म य देश व तीय सं हता के ावधान  के अन पु  कया जाता है। संचालनालय 

तर पर अपर संचालक/संय तु  संचालक (लेखा) और अधीन थ कायालय  म पद थ संभागीय/िजला 

जनस पक कायालय मखु लेखा संबंधी काय  का न पादन करते ह। स म वीक तृ  ा त होने के 

प चात ् देयक  का आहरण बजट क  उपल धता के आधार पर कर भगतानु  क  कायवाह  आहरण 

सं वतरण अ धकार  वारा क  जाती है। 

3. बजट शाखा :- 

बजट शाखा म संचालनालय के लये रा य शासन वारा स पे आवंटन का मदवार यौरा रखा जाता 

है। बजट शाखा वारा संचालनालय/अधीन थ कायालय  को बजट क  उपल धता को ि टगत रखते 

हएु  उनक  आव यकता के अन पु  बजट आवं टत कया जाता है। संचालनालय तर पर अपर 

संचालक/संय तु  संचालक बजट वारा बजट आवं टत कया जाता है। 

4. व ापन शाखा :- 



  

व ापन शाखा म व ापन  क  आवक और न ती पर त तु  का काय ल पक य वग वारा होता है 

जब क व ापन देने क  या म शाखा के क न ठ-व र ठ अ धकार  शा मल रहते ह। या का 

पयवे ण संचालक तर पर होता है। दशन व ापन संबंधी नणय व तीय सं हता म द त 

अ धकार  के तहत संचालनालय और शासन तर पर होता है। 

5. फ म शाखा :- 

फ म शाखा म सभी कार के प  एवं नि तय  का ततीकरणु  ल पक य कमचा रय  वारा तथा 

तकनीक  पर ण फ म अ धकार  वारा कया जाता है। करण फ म अ धकार  के मा यम से 

पद थापना अनसारु  संय तु  संचालक एवं अपर संचालक को ततु  कये जाते ह। करण म अं तम 

नणय अपर संचालक वारा लया जाता है। आव यकतानसारु  शासन तर से वीक तृ  ा त क  

जाती है। 

फ म शाखा रा य शासन क  मखु नी तय  और जनक याण ग त व धय  क  जानकार  को 

म य देश रा य के व भ न अंचल  म फ म  और िजंग स के मा यम से द शत करती है। ये 

फ म नमाण कभी-कभी थानीय तौर पर तथा कभी वशेष फ म नमाताओ ंके मा यम से करवाये 

जाते ह। 

6.भंडार :- 

भंडार शाखा वारा भंडार य नयम  के अन पु  संचालनालय क  आव यकतानसारु  उपकरण  व 

साम ी क  उपल धता स नि चतु  क  जाती है। शासक य काय स पादन के लये व भ न शाखाओ ंक  

मागं के अन पु  आव यकतानसारु  साम ी का य भंडार य नयम  के अनसारु  स म वीक तृ  

ा त करने के प चात कया जाता है। व भ न शाखाओ ंसे ा त मांग प  के आधार पर य क  

गई साम ी क  प तू  प चात शेष भंडार साम ी का स यापन समय-समय पर शाखा के भार  

अ धकार  वारा कया जाता है। 

 

7. फोटो :- 



  

फोटो शाखा म सभी कार के प  एवं नि तय  का त तकरणु  ल पक य कमचा रय  वारा कया 

जाता है तथा तकनीक  पर ण म यु  छाया च कार तथा फ म अ धकार  वारा कया जाता है। 

करण म यु  छाया च कार एवं फ म अ धकार  के मा यम से संय तु  संचालक एवं अपर संचालक 

को ततु  कये जाते ह। आव यकतानसारु  करण म शासन तर से वीक तृ  ा त क  जाती है। 

8. े चार :- 

संचालनालय क  े  चार शाखा रा य शासन क  नी तय  एवं जन हतकार  काय  के चार सार के 

लए च  दशनी, न कड़ु  नाटक तथा दरदशनू  एवं आकाशवाणी के रचना मक सहयोग से परूे देश 

म वष भर अपनी ग त व धया ंसंचा लत करती रहती है। इसी के साथ लोग  को सचनाएंू  देने के लए 

समय-समय पर आव यक सचनाू  श वर  का आयोजन भी संभागीय/िजला एवं वकासख ड तर पर 

कया जाता है। 

9. अ ध वीक तृ  एवं प कार क याण :- 

रा य शासन ने ज रतमंद प कार  के गंभीर बीमार  से पी ड़त होने क  दशा म उपचार के लए 

आ थक सहायता दान करने के लए म य देश संचार त न ध क याण सहायता नयम-2005 

बनाये गये है। इन नयम  के अ तगत म य देश संचार त न ध क याण सहायता स म त का गठन 

कया जाता है। ज रतमंद प कार  को आ थक सहायता संबंधी आवेदन इस स म त के सम  रखे 

जाते ह तथा स म त क  अनशसंाु  के अनसारु  प कार  को आ थक सहायता द  जाती है। नयमानसारु  

एक प कार को एक व तीय वष म अ धकतम 20 हजार पये तक क  आ थक सहायता वीकतृ  क  

जाती है। 

स म त क  दो बैठक  के अ तराल अव ध म गंभीर बीमार  के करण  म त काल सहायता आव यक 

होने पर संचालक/आय तु  जनसंपक वारा तदथ सहायता वीकतृ  क  जाती है िजसम बाद म स म त 

से अनमोदनु  लेने के लए बैठक म रखा जाता है। 

संचालनालय क  प कार क याण शाखा म ा त आवेदन  का नयम  के संदभ म ारं भक पर ण 

का काय कायालय  के ल पकवग य कमचा रय  वारा कया जाता है। आव यक पर ण के बाद 



  

अ धका रय  वारा उनको स म त क  बैठक क  अनशसंाु  के लए रखा जाता है। वीकतृ  रा श के 

आहरण क  कायवाह  संचालनालय क  लेखा शाखा वारा क  जाती है। 

प कार  को आ थक सहायता के लए ा त आवेदन प  को म य देश संचार त न ध क याण 

सहायता स म त क  बैठक म ततु  कया जाता है। स म त क  अनशसंाओंु / सफा रश  के अनसारु  

कायवाह  ववरण तैयार कया जाता है। 

रा य शासन ने प कार  को अ धमा यता देने के नयम बनाये ह। प कार  को इन नयम  के 

अ तगत अ धमा यता दान क  जाती है। नयम  म प कार  को रा य तर य अ धमा यता, िजला 

तर य अ धमा यता तथा तहसील तर य अ धमा यता दान कये जाने का ावधान है। प कार  

वारा ततु  आवेदन  के नयम  के अनसारु  प र नर ण के बाद ये आवेदन रा य तर य 

अ धमा यता के लए रा य तर य अ धमा यता स म त तथा िजला व तहसील तर य अ धमा यता 

के लए संभागीय अ धमा यता स म त म रखे जाते ह। स म त क  अनशसंाु  के अनसारु  अ धमा यता 

दये जाने का नणय लया जाता है। 

अ धमा यता आवेदन  का ारं भक पर ण कायालय के कमचा रय  वारा कया जाता है। त प चात 

संभागीय/िजला जनसंपक कायालय  के भार  अ धकार  तथा संचालनालय तर पर अ धमा यता 

शाखा म पद थ अ धका रय  वारा यह नणय लया जाता है क आवेदन प  को आव यक 

औपचा रकताओ ंक  प तू  तथा नयमानसारु  पा ता क  शत पणू होने पर संबं धत स म त क  बैठक म 

रखा जाए। नयम  के अतंगत संबं धत भार  अ धका रय  वारा रा य/संभाग तर य अ धमा यता 

स म त क  बैठक आयोिजत क  जाती है। अ धमा यता शाखा के भार  अ धकार  अपर संचालक होते 

ह तथा उनक  सहायता के लए शाखा म संय तु  संचालक/उप संचालक/सहायक जनसंपक अ धकार  

तर के अ धकार  पद थ होते है। संभागीय अ धमा यता स म तय  के लये संभागीय म यालयु  के 

जनसंपक कायालय  म मखु अ धकार  को इसका दा य व स पा गया है क वे संभागीय अ धमा यता 

स म त क  बैठक आयोिजत कर आवेदन  पर स म त क  अनशसंाु /अ भमत ा त कर। 

10. वाहन शाखा :- 



  

वाहन शाखा म वाहन म धन एवं मर मत काय क  त तु  का काय ल पक य वग वारा होता है। 

आव यकतानसारु  ईधन एवं मर मत काय क  वीक तृ  शाखा के संय तु  संचालक और अपर संचालक 

वारा दान क  जाती है। या का पयवे ण अपर संचालक तर पर होता है। वाहन म ईधन एवं 

मर मत काय पर यय शासन वारा नधा रत सीमा म कया जाता है। 

11. काशन शाखा :- 

काशन शाखा वारा कये गये काशन  का कम से कम दस वष  का अ भलेख सर तु  प से रखा 

जाता है और इसे मांगने पर संदभ के प म उपल ध भी कराया जाता है। काशन  पर होने वाले 

खच  क  या और उसका अ भलेख रा य शासन वारा व हत र त के अनसारु  ह  कया जाता है। 

वह अ भलेख काशन शाखा म उपल ध रहते ह। 

12. संदभ शाखा :- 

संचालनालय क  संदभ शाखा म व भ न वषय  और घटनाओ ंक  आधारभतू  साम ी उपल ध कराने 

के म म व भ न वषय  और समसाम यक प तकु  के चयन और खर द  क  कायवाह  

आय तु /संचालक/अपर संचालक तर पर क  जाती है। प तकु  क  केटलां गगं और लाय ेर  संधारण 

के अ त र त संदभ शाखा वारा म यालयु  के व भ न भाग  और वभाग वारा संचा लत 10 

सचनाू  के  और िजला कायालय  के लये समय-सीमा पर संदभ साम ी उपल ध कराई जाती है। 

संदभ शाखा वारा संदभ साम ी और प तकु  क  केटला गगं और लाय ेर  के संधारण काय क  

यव था, लेखा रकाड सर तु  रखना, नणय के अनसारु  प तकु  को अ य कायालय  और सचनाू  

के  म भेजना, प तकु  क  सर ाु  के लये आव यक कदम उठाना, जीण-शीण प तकु  के अपलेखन 

क  कारवाई स म वीक तृ  से करना, लाय ेर  के आकार संतलनु  के बारे म आव यकतानसारु  ताव 

तैयार करना, प तकु  के इ यू होने और ा त करने संबंधी पंिजय  का नयम  नदश  के तहत 

संधारण करना। संदभ साम ी का संकलन और आव यकतानसारु  उपल ध कराना तथा सचनाू  के  

के काय संचालन म योगदान देने के काय कये जाते ह। 

 



  

ब द ु मांक 4 - क त य न पादन के तमान 

वभाग के व भ न भाग  और अधीन थ कायालय म नणय के तमान  के अन पु  काय संचालन 

कया जाता है। तमान  म वभागीय नयम - नदश  के अलावा वभाग  क  स था पतु  पर पराएं भी 

शा मल ह। इनका पालन वभाग के काय क  क तृ  के अन पु  कया जाता है। 

थापना शाखा :- 

थापना शाखा का म यु  काय नयि तु , पद थापना, सेवा अ भलेख  का संधारण, पशन, आ डट, 

अवकाश, श ण, शासक य वीक तयाँृ , सेवा भत  नयम  को अ यतन करना, वधानसभा, 

गोपनीय तवेदन  का रख-रखाव, संचालनालय और अधीन थ कायालय  का नर ण, वभागीय 

आतं रक लेखा पर ण और वधान सभा मामलो के काय म यु  सम वयक के प म करना शा मल 

है। इसके अलावा राजप त अ धका रय  क  थापना संबंधी वीक तयांृ  देना आ द भी है। इन काय  

का संपादन ावधान के अन पु  संचालनालय तर पर और िजन मामल  म अपे त वीक तृ  शासन 

तर से ा त करना होती है, उन पर शासन वीक तृ  ा त क  जाकर त न पु  कारवाई क  जाती है। 

लेखा शाखा म म य देश व तीय सं हता म उ ले खत यव था के अनसारु  द त व तीय अ धकार  

के अन पु  कायवाह  क  जाती है। देयक  क  वीक तृ , आहरण एवं भगतानु  क  या त नसारु  

स नि चतु  क  जाती है। 

व ापन शाखा :- 

व ापन शाखा म व ापन देने का काय व ापन नी त, वभाग के वष 2007 के नयम आदेश और 

उनके अ यतन ावधान  के अनसारु  कया जाता है। इसके अलावा व तीय सं हता म द त अ धकार  

के तहत संचालनालय और शासन तर से होता है। 

फ म शाखा :- 

फ म शाखा म सभी ग त व धय  के स चपणु ू  संचालन और दशन क  परेखा नधा रत करने का 

अ धकार संचालक, जनसंपक और रा य शासन के जनसंपक वभाग का है। 



  

फ म  के नमाण पर आने वाल  लागत और दशन आ द के नणय म मखु भ मकाू  

आय तु /संचालक जनसंपक और जनसंपक वभाग क  होती है। साथ ह  फ म शाखा म उसके वारा 

नमाण करायी गयी फ म  और िजंग स आ द क  एक-एक मा टर त सर तु  रखी जाती है। 

भ डार शाखा :- 

भंडार शाखा वारा य क  गई साम ी म य देश भंडार नयम म नधा रत या के अनसारु  

व तीय वीक तृ  ा त कर क  जाती है। 

वाहन शाखा म धन एव ंमर मत काय पर यय शासन के वारा नधा रत सीमाओ ंम ह  कया 

जाता है। इसके अ त र त व तीय सं हता म द त अ धकार  के तहत वीक तृ  संचालनालय और 

शासन तर से ा त होती है। 

काशन शाखा :- 

काशन शाखा म काशन  के व प उनक  म णु  सं या और वतरण यव था के साथ ह  इन पर 

आने वाले खच के बारे म नणय लेने का अ धकार आय तु /संचालक जनसंपक और रा य शासन का 

है। 

संदभ शाखा :- 

सचनाू  के  के संचालन काय म सम वय और प तकु  क  सर ाु  तय करने का काय अपर संचालक 

सदंभ के नदशन म शाखा म पद थ कमचा रय  वारा कया जाता है। जीण शीण अव था हो चकु  

प तकु  के अपलेखन के बारे म नी त नधा रत कर त नसारु  कायवाह  क  जाती है। लाय ेर  के 

आकार के बारे म नी त नधारण और उनके अन पु  उसका या वयन कया जाता है। 

 
 



  

ब द ु मांक 5 - धा रत अ ध नयम , नयम , दशा- नदश 
िजनका उपयोग कायालयीन काय के न पादन म कया जाता है 

 
वभाग वारा धा रत अ ध नयम  म ेस और प तकु  रिज करण अ ध नयम 1867, म य देश 

वधानसभा म कारवाई ( काशन का प र ाण) अ ध नयम, 1973, माखनलाल चतवदु  रा य 

प का रता एवं संचार व व व यालय सं थान अ ध नयम 1990, माखनलाल चतवदु  रा य 

प का रता एवं संचार व व व यालय संशोधन अ ध नयम, केबल टेल वजन नेटव स (रे यलेशनु ) ए ट 

1995 तथा उसके अधीन बनाये गए नयम शा मल है। इसके अलावा अ य नयम , दशा नदश  

िजनका उपयोग काय न पादन म कया जाता है, क  जानकार  न नानसारु  हैः- 

जनसंपक वभाग म प कार  को अ धमा यता दान करने के लये प  त न ध अ धमा यता नयम 

2002 बनाये गये थे। इन नयम  के थान पर रा य शासन के जनसंपक वभाग वारा नये नयम 

2007 बनाये गये ह। इस नयम के तहत प  त न ध से आशय है कोई प कार/फोटो ाफर या 

कैमरामेन जो कसी शासक य या अशासक य समाचार एजे सी, समाचार प , फ चर एजे सी, 

ाडकाि टंग कंपनी, दरदशनू , टेल वजन चैनल, समाचार पोटल का त न ध व करता हो, ऐसे 

यि तय  को अ धमा यता दान कये जाने के लये रा य अ धमा यता स म त का गठन कये जाने 

का ावधान है। स म त म 15 प कार सद य और जनसंपक संचालनालय के आय तु /संचालक तथा 

उनके वारा नामां कत अपर संचालक, सद य स चव होते ह। इस कार स म त म 17 सद य 

नामां कत होते ह। 

रा य अ धमा यता स म त का कायकाल गठन क  अ धसचनाू  राजप  म का शत होने के दनांक से 

दो वष का है तथा प ऐसी ि थ त म जब क स म त का कायकाल पराू  हो गया हो, स म त तब तक 

काय करती रहेगी जब तक नई स म त का गठन नह  ं कया जाता। स म त क  अ धमा यता के लये 

या नधा रत क  गई है क िजसके अनसारु  त न ध प कार को नधा रत प  म आवेदन 

ततु  करना होता है। इसम समाचार प  के संपादक यरोू  मखु संचार मा यम के समाचार मखु 

क  अनशसंाु  प ट अं कत करना होती है। स म त क  बैठक के अंतराल म अप रहाय प रि थ तय  म 



  

आय तु /संचालक जनसंपक को नधा रत अहतापणू  होने पर अ थाई अ धमा यता देने का अ धकार 

दया गया है। यह अ थाई अ धमा यता 6 माह तक सी मत है। इसक  पि टु  स म त क  आगामी 

बैठक म कराई जाती है। अ धमा यता संबंधी आवेदन अ वीकतृ  होने क  ि थ त म संबं धत को 

अवगत कराया जाता है समाचार प  को व ापन जार  करने के लये नये व ापन नयम 2007 से 

बनाये गये ह। इन नयम  म न हत ावधान  के अनसारु  कारवाई क  जाती है, िजसका ववरण ब द ु

मांक 2 म प ट कया गया है। 

ब द ु मांक 4 म उ ले खत नयम  के अलावा प कार  को वाहन, ठहराने और भोजन क  स वधाु  

उपल ध कराने के लये म य देश शासन, जनसंपक वभाग के आदेश दनांक 21 मई, 2003 वारा 

दशा नदश जार  कये गये ह। 



  

ब द ु मांक 6 - अ भलेख  क  जानकार /वग करण 

समाचार शाखा :- 

संचालनालय और अधीन थ कायालय  म वभाग क  म यु  ग त व ध, समाचार  के जार  कये जाने 

संबंधी अ भलेख  का संधारण कया जाता है। इसके तहत व भ न वभाग /सं थाओ ंसे ा त जानकार  

देने वाले मलपू , समाचार तैयार करने वाले अ धकार  वारा समाचार  क  तैयार तया ंशा मल ह। 

एक अ तराल के बाद सामा य या के तहत इनका व नि टकरण हो जाता है ले कन जार  कये 

गये समाचार िजनम समाचार तैयार करने वाले अ धकार  और टं कत/डी.ट .पी. करने वाले सहायक 

कमचार  के सं त नाम का उ लेख होता है, बाइंड कराकर रखे जाते ह। 

थापना शाखा :- 

थापना शाखा म अ धका रय -कमचा रय  के सेवा संबंधी अ भलेख  का संधारण संचालनालय तर पर 

और अधीन थ कायालय  के अ भलेख  का संधारण संबं धत कायालय तर पर कया जाता है। 

संचालनालय एवं अधीन थ कायालय  वारा वभागीय एवं शासन के दशा- नदश  के अन पु  काय 

कया जा रहा है या नह ं इस पर नयं ण रखने हेतु वभाग के व र ठ अ धका रय  वारा अधीन थ 

कायालय  का कम से कम वष म एक बार नर ण कया जाता है। शासन के नयम  का पालन 

स नि चतु  करने के लये वभागीय अंके ण के मा यम से नयं ण कया जाता है। 

लेखा शाखा :- 

लेखा शाखा म संचालनालय क  व भ न शाखाओ ंसे आहरण के लये ा त देयक  क  नि तया ंदेयक 

तैयार कये जाते ह। त प चात संबं धत शाखाओ ंको वापस भेजते हयेु  तैयार देयक  के भगतानु  क  

कायवाह  संबं धत यि त के बक खाते म सीधे अथवा बक ा ट के मा यम से क  जाती है। भगताु न 

से सबं धत अ भलेख केश शाखा म सर तु  रखे जाते ह। 

बजट शाखा :- 

बजट शाखा वारा शासन से ा त बजट का आव यकतानसारु  वतरण एवं नयं ण कया जाता है 

और ल पक य अमले वारा उपल ध बजट का नयं ण और पयवे ण शासन के दशा- नदश  के 

अनसारु  स नि चतु  कया जाता है। इस काय का क यटर करणू  कया गया है िजसे नय मत प से 

अ यतन कया जाता है। 



  

व ापन शाखा :- 

व ापन शाखा म व भ न वभाग  से व ापन जार  करने के लये ा त प , उनक  नि तयां, 

समाचार-प  को जार  कये व ापन आदेश, ा त व ापन देयक कोषालय को आहरण के लये भेजे 

गये देयक  क  जानकार  रहती है। इसके अलावा संचालनालय और शासन तर से ा त नदश  के 

अन पु  जार  व ापन, वीक तयृ  के अ भलेख और पंजी संधा रत क  जाती है। यह सभी अ भलेख 

सामा यतः आ डट होने तक सर तु  रखे जाते ह। शाखा के क यटरू  नेटवक पर व ापन संबधंी 

आतं रक जानकार  संधा रत है। 

फ म नमाण शाखा :- 

फ म नमाण और उस पर होने वाले खच के लए शासन वारा व हत या का पालन करते हएु  

इसका संपणू अ भलेख फ म शाखा म सर तु  रखा जाता है। 

भ डार शाखा :- 

भंडार शाखा वारा संचालनालय क  व भ न शाखाओ ंसे ा त मांगप  के अनसारु  साम ी नधा रत 

या के तहत यनतमू  दर पर य कर साम ी वत रत क  जाती है। िजससे संबं धत चल अचल 

साम ी क  पंिजयाँ तथा उनसे संबं धत नि तया ँभंडार शाखा वारा संधा रत क  जाती ह। 

े  चार शाखा :- 

े  चार शाखा वारा परूे देश के लए कए गए अपने काय म  क  व ततृ जानकार  और उन 

पर होने वाले खच का ववरण रा य शासन वारा व हत र त के अन पु  यवि थत अ भलेख के प 

म सर तु  रखा जाता है। 

वाहन शाखा :- 

वाहन शाखा म वाहन  म धन दान करने, वाहन खराब होने पर मर मत कराये जाने क  रपोट 

वाहन चालक वारा मर मत पंजी म दज क  जाती है। धन का संधारण वाहन चालक वारा 

लॉगबकु म कया जाता है। धन एव ंमर मत के ा त देयक  को वाहन यय पंजी म अं कत कर 

संधा रत कया जाता है। आह रत होने पर केश शाखा वारा डीडी/चेक से संबं धत फम को भगतानु  

कया जाता है। इन सभी काय  क  नि तयां, मर मत व यय पंजी शाखा वारा संधा रत क  जाती है 



  

िजसको सर तु  रखा जाता है। वष म कोष एवं लेखा संचालनालय तथा महालेखाकार, वा लयर वारा 

आ डट भी कया जाता है िजनके स मखु इन सम त अ भलेख  को ततु  कया जाता है। 

काशन शाखा :- 

काशन शाखा रा य शासन क  नी तय  और जन हतकार  काय म  क  जानकार  परूे रा य के सभी 

अंचल  म चा रत और सा रत करने का काम करती है। काशन शाखा के वारा समय-समय पर 

पो टस, फो डस और प तकु  का शत क  जाती ह। इनके िजला तर य वतरण म िजला जनसंपक 

कायालय, िजल  के कले टर और सचनाू  के  अपनी भ मकाू  नभाते ह। 

वभाग क  वह सब जानकार  जो वधानसभा और संसद को उपल ध कराई जाती रह  है वह 

नयमानसारु  या अपनाने पर सवसाधारण को भी उपल ध कराई जा सकेगी। 

 
 
 
 
 



  

ब द ु मांक 7 
 

नी त नधारण संबंधी बोड, प रषद, स म तय  एवं नकाय  का ववरण िजनम अशासक य सद य  का 

त न ध व हो :- 

म य देश वधानसभा क  वभाग के लये एक वभागीय परामशदा ी स म त कायरत है। इसम 

वतमान म पांच माननीय वधायकगण सि म लत ह। इसके अलावा प कार अ धमा यता और 

क याण संबंधी दो अलग-अलग स म तया ं कायरत ह। यह स म तया ं अ धमा यता और प कार 

क याण संबंधी करण  म परामश देती है। इसके अलावा वभाग वारा संचा लत राजे  माथरु  

फैलो शप और अ य पर कारु  के लये हर वष नणायक मंडल का गठन कया जाता है। इन 

स म तय  म भी अशासक य सद य  का त न ध व होता है। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

ब द ु मांक 8 
 

ब द ु ं . 7 म द  गई जानकार  के अनसारु  इन सभी स म तय  के कायवाह  ववरण सावज नक नह  ं
कये जाते रहे ह। कछु  स म तय  के नणय जानकार  समाचार व ि त के प म द  जाती है। 



  

ब द ु मांक 9 
वभागीय अ धका रय  एवं कमचा रय  के नाम और पद  क  सची।ू  

जनस पक संचालनालय, टैगोर माग (बाणगंगा) भोपाल, 462003 
(EPBX-0755-4096300 (Fax-0755-2550358/ News-2765143) 

(e-mail :cprnews09@gmail.com) 

 

अ धकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. नवास पता 

ी एस.के. म  मखु  स चव 2441742 - 2431450 
9425185550 

ई-5/97, अरेरा कॉलोनी 

ी पी. नरह र आय तु  2556831 
2550358 
(फे स) 
4096402 
( टेनो) 

401 9424734500 
2440077 
(फे स) 

डी-3/20, चार इमल  

ी अ नल माथरु संचालक 4096230 
2675445 
(फे स) 

230 2492477 
9827061071 

19, अमलतास, फेज-3, चनाू  भ ी, 
कोलार रोड 

ी एल.आर. ससो दया अपर संचालक 4237559 
4096323 

323 2779775 
9425018718 

एफ-49/9, साउथ ट .ट . नगर 

ी सरेशु  ग ताु  अपर संचालक 4096225 
2556931 
(फे स) 

225 
500 
201 

2442189 
9685741411 

डी-4/13, चार इमल  

ी मंगला साद म ा पदेन अपर संचालक 4096309 
2552484 
(फे स) 

309 2572622 
9425029791 

ई-101/26 शवाजी नगर 

डॉ. एच.एल. चौधर  पदेन अपर संचालक 

म यमं ीु  ेस 

को ठ 

2540210 
4096504/307 
4096502 
2739919 
(फे स) 

504 
502 
307 

2466698 
9425134799 

डी.एन.-2/14, चार इमल  



  

ी राजेश म लक संय तु  संचालक 4096512 
4096201 

512 
201 

2443305 
9425006388 

एचआईजी ड ले सु  321 बाग 

मगा लयाु  

ी मनोज खरे संय तु  संचालक 4096318 318 2985748 
9893433786 

ई—101/4, शवाजी नगर 
manojkhareddpr@yahoo.co.in 

ी जी.एस. बाधवा संय तु  संचालक 4096256 256 2499655 
9425108706 

जी-2, ए.जी. ला सक, कोलार रोड़ 
wadhwa1gurmeet@gmail.com 

ी संजय जैन संय तु  संचालक  

म यमं ीु  ेस 

को ठ 

4096504 504 2765513 
9425902425 

एफ—119/34, शवाजी नगर 

ी लय ीवा तव उप संचालक 4096244 244 2761806 
9827005290 
9425647069 

ई-109/13 शवाजी नगर 

ी राजे  सहं रघवंशीु  उप संचालक 2661500 - 2556731 
9425135779 

एफ-90/41, तलसीु  नगर 

ी अजय वमा उप संचालक 

म यमं ीु  ेस 

को ठ 

2540210 
4096504 

504 2579742 
9425363689 

एफ-92/77, तलसीु  नगर 

ी मकेशु  मोद  उप संचालक 4096202 202 2551930 
9827240641 

86, मालवीय नगर 
mukeshmodipro@gmail.com 

ी अशोक मनवानी उप संचालक 

ेस को ठ 

जनसंपक मं ी 

4096524 524 2556737 
9425680099 

एफ-90/61, तलसीु  नगर  
ashokmanwani22@gmail.com 

ी राजे  सहं राजपतू  उप संचालक 

ेस को ठ 

राजभवन 

4096526 526 9425196669 सी-57, व यानगर, होशंगाबाद रोड़ 

ी आर.एस. मीणा उप संचालक 4096305 305 9826133045 एफ-116/16, शवाजी नगर 



  

ी राजेश दा हमा उप संचालक 

ेस को ठ मं ालय 

4096501 501 2589600 
9406518595 

एम-24A, भारती नकेतन, 

गो व दपराु  

ी ां तद प अलनेू  उप संचालक 4096205 205 9425092452 बी-65, ग त नगर, बरखेड़ा 

ी अवनीश सोमकवरु  उप संचालक  

म यमं ीु  ेस 

को ठ 

2540210 
4096504 

504 2761987 
9425004185 

एफ-106/98, शवाजी नगर 

ी राजेश बैन उप संचालक 4096314 314 2553432 
9425411779 

ई-114/20, शवाजी नगर 
bain.rajesh@yahoo.com 

ी ट .के. चटज  सहायक संचालक 2551723 
4096517 

517 2494685 
9425302765 

24, अमरनाथ कालोनी, सवधम  
tarun.chatterjee@mp.gov.in 
dpradvt@mpinfo.org 

ीमती ब द ुसनीलु  सहायक संचालक 4096217 217 9826144471 एम-106, बजल  नगर 
binsaun@rediffmail.com 

ीमती बबीता म ा सहायक संचालक 4096304 304 9424441717 जी-12, शाल मार पाक कोलार रोड 
babitamishra47@yahoo.com 

ीमती सनीताु  दबुे सहायक संचालक 4096204 204 2460659 
9407517226 

ई-1/9, अरेरा कालोनी 

ी समरजीत सहं 

चौहान 

सहायक संचालक 4096226 226 2762204 जी-89/49, तलसीु  नगर 

ीमती क णा राजरकरु  सहायक संचालक 4096328 328 2772051 
9425606251 

एफ-2/10, (36 यू वाटर) साउथ 

ट .ट . नगर 

ी दगशु  रायकवार सहायक संचालक 4096253 253 9424028223 एफ-110/5, शवाजी नगर 
durgesh.raikwar@mp.gov.in 

ी संतोष म ा सहायक संचालक 4096238 
4096291 

238 
291 

2493204 
9425004177 

58—59ए, सवधम ए—से टर 
कोलार रोड़ 



  

ी मकेशु  दबुे सहायक संचालक 4096515 
4096292 

515 
292 

4058747 
9826758747 

बी-47, फाईन के पस कोलार रोड़ 

ी के.के. जोशी सहायक संचालक 4096334 334 2777223 
8818938238 

सी—2 आक तृ  गाडन नेह  नगर 

ी ऋषभ जैन सहायक संचालक 4096336 336 2570014 
9406569422 

एफ-119/35, शवाजी नगर 

ी पवन सहं बरो रया म यु  फोटो 
अ धकार  

4096324 324 2579990 
9425677576 

एमआईजी 57 का हा कंजु  फेस-1 

कोलार रोड़ 

ी द प वाजपेयी पदेन सहायक 

जनस पक 

अ धकार  

4096262 262 2492745 
9425042270 

लांक न. 10/304, फाईन एन लेव, 

कोलार रोड 

ी वीरे  सहं गौर सहायक जनस पक 

अ धकार  

4096413 413 2462189 
9926482652 

जी—1/65, 1100 वाटस 

ी आनंद मोहन ग ताु  सहायक जनस पक 

अ धकार  

4096412 412 2666221 
9827313544 

एम—2/5 बी.डी.ए कालोनी एयरपोट 

रोड, लालघाट   
anandguptadpr@gmail.com 

ी राजेश पा डेय सहायक जनस पक 

अ धकार  

4096209 209 2572905 
9425382163 
7000852044 

एफ-113/8, शवाजी नगर 
propandey67@gmail.com 

ी महेश दबुे सहायक सचनाू  

अ धकार  

4096221 221 9424445008 - 

ी अ नल व श ठ सहायक सचनाू  

अ धकार  

4096316 316 9826267138 - 

 



  

 

जनस पक वभाग, म य देश, मं ालय, व लभ भवन, भोपाल 

 

अ धकार  का नाम पद नाम कायालय ए सटे. नं. नवास पता 

डॉ. नरो तम म  मं ी 2441674 - 2441377 
2441081 

बी-6, चार इमल  

ी एस.के. म  मखु  स चव 2441742 
2573342 (F) 

- 2431450 
9425185550 

ई-5/97, अरेरा कॉलोनी 

डॉ. एच.एल. चौधर  अपर स चव 4096502 502 2466698 
9425139799 

डी.एन.-2/14, चार इमल  

ी राजेश दा हमा उप संचालक, 

ेस को ठ, 

मं ालय 

2441555 (F) 
4096501 

501 2589600 
9406518595 

एम-24A, भारती नकेतन, 

गो व दपराु  

ी संद प कपरू  सहायक 

जनस पक 

अ धकार ,  

ेस को ठ, 

मं ालय 

2441555(F) 
4096501 
2441751 

501 9425080332 ई—5/65, अरेरा कॉलोनी 

म य देश मा यम  

40 अरेरा ह स, भोपाल  
P.B.X.- 2551330, 4281330 Fax -0755-4228409 

E-mail mpmadhyam@sancharnet.in 

ी एस.के. म ा बंध संचालक 2551309 - 2431450 
9425185550 

ई-5/97, अरेरा कॉलोनी 

ी मंगला साद 

म ा 
ए जी यट वू  

डायरे टर 

2764705 - 2572622 
9425029791 

ई-101/26 शवाजी नगर 

ी हेम त वायंगणकर महा बंधक 2558408 - 9424407692 - 



  

(म णु - ा फ स) 

अ य वभाग  म पद थ अ धकार  

डॉ. एच.एल. चौधर  अपर स चव,  

जनस पक 

4096502 502 2466698 
9425139799 

डी.एन.-2/14, चार इमल  

ी मंगला साद 

म ा 
अपर संचालक 

म. . मा यम 

4096309 309 2572622 
9425029791 

ई-101/26 शवाजी नगर 

ी मनोज पाठक उप संचालक, 

वधानसभा 
(मा.नेता तप  

क  नजी 
थापना म) 

- - 9425006461 ई-137/2, ोफेसर कालोनी 

ी द प वाजपेयी सहायक 

जनस पक 

अ धकार , 

म. . मा यम 

- - 9425042270 10/304 फाइन इन लेव 

कोलार रोड़ 

ी महे  यास सहायक 

जनसंपक 

अ धकार ,  

खेल एवं यवाु  

क याण 

संचालनालय 

- - 9406523352 - 

 



  

 

म य देश सचनाू  के ,  

बी-8, टेट ए पो रयर कॉ ले स, बाबा खड़क सहं माग, नई द ल   
Fax 23342953 PBX 23747206, 23363739 23747206, 23363739, 

E-mail- prodehli@mpinfo.org 

ी संजय स सेना संय तु  संचालक 23363739 09868524735 prodehli@mpinfo.org 011 

स ीु  ज कया ह  सहायक संचालक 23363739 9685857437 prodehli@mpinfo.org 011 

म य देश सचनाू  के , 

74, व ड ेड से टर कफ परेड कोलाबा, म बईु -5  
22184860 Fax , 

E-mail- promumbai@mpinfo.org 

ीमती मो हनी 
भडकमकर 

संय तु  संचालक 22166688 26303615 
9820230929 

mbhadkamkarmohini@rediffm
ail .com 

022 

संभागीय जनस पक कायालय,  

परानाु  स चवालय, भोपाल  
PBX 2541451, FAX 2540845, 

E-mail- dddprobhopal@gmail.com 

ी र व शमा संय तु  संचालक 2541451 
4096521 

8989841985 एफ-40, ए.जी. ला सक, कोलार 
रोड़ 
dddprobhopal@gmail.com, 
ravi58jdpr@gmail.com 

0755 

ीमती सनीताु  शमा सहायक संचालक 2540845 9753604755 probhopal@mpinfo.org 0755 

ीमती ि मता चटनीस सहायक संचालक 2540845 8989649504 probhopal@mpinfo.org 0755 

ी आशीष शमा सहायक संचालक, 

सीहोर 

227817 
407578 (F) 

227818 
7441127913 

prosehore@mpinfo.org 07562 

ी अशोक ि ववेद  सहायक जनसंपक 

अ धकार , राजगढ 

255041 
254523 (F) 

9424350200 prorajgarh@mpinfo.org 07372 



  

ी सरेु  तवार  सहायक जनसंपक 

अ धकार , बैतलू  

233369, 
230621 (F) 

9993181965 probetul@mpinfo.org 07141 

स ीु  रि म देशमखु  संय तु  संचालक, 

होशंगाबाद 

253871 
251288(F) 

9424663377 prohoshangabad@mpinfo.org 07574 

स ीु  नी लमा धाकड़ सहायक संचालक, 

होशंगाबाद 

253871 
251288(F) 

8349286561 prohoshangabad@mpinfo.org 07574 

ी बी.डी. अ हरवाल सहायक सचनाू  

अ धकार , व दशा 

235389 (F) 
232830 

9425454837 providisha@mpinfo.org 07592 

ी देवे  ओगारे सहायक संचालक, 

रायसेन 

222328 
222440 (F) 

9425009142 proraisen@mpinfo.org, 
proraisen01@gmail.com 

07482 

ी व ल महे वर  सहायक जनसंपक 

अ धकार , हरदा 

222893 
223125 (F) 

9425039977 proharda@mpinfo.org 07577 

संभागीय जनस पक कायालय,  

भरतपरु , उ जैन  
Fax - 2525244, Comp. - 2513369, PBX - 2514620, 

E-mail - proujjain@mpinfo.org 

ी पंकज म तल उप संचालक, 

उ जैन 

2514620 9301209255 proujjain@mpinfo.org 0734 

स ीु  अनभाु  सहं सहायक संचालक, 

उ जैन 

2514620 8989904818 proujjain@mpinfo.org 0734 

ी ह रशंकर शमा सहायक जनसंपक 

अ धकार , उ जैन 

2514620 9424863313 proujjain@mpinfo.org 0734 

ी शक ल अहमद सहायक सचनाू  

अ धकार , उ जैन 

2514620 9826632452 proujjain@mpinfo.org 0734 



  

ी राजाराम पटेल भार  अ धकार , 

देवास 

253258 
250166 (F) 

9425175737 prodewas@mpinfo.org 07272 

ी शक ल अहमद भार  अ धकार , 

रतलाम 

233631 
270449 (F) 

9826632452 proratlam@mpinfo.org 07412 

ी अ नल चंदेलकर सहायक जनसंपक 

अ धकार , शाजापरु 

226387 
227661 (F) 

9827328048 proshajapur@mpinfo.org 07364 

ी अ नल चंदेलकर भार  अ धकार , 

आगर-मालवा 

260981 9827328048 proagarmalwa@mpinfo.org 07362 

ी ई वर लाल चौहान सहायक संचालक, 

मंदसौर 

235234 
235235 (F) 

9165691899 mandsaur.jansampark2017@
gmail.com 

07422 

ी जगद श मालवीय सहायक जनसंपक 

अ धकार , 

नीमच 

221357 
228500 (F) 

233115 
9425107023 

proneemuch@mpinfo.org 07423 

संभागीय जनस पक कायालय, 

देवी अ ह या लाय ेर  प रसर र गल चौराहा, इ दौर 
Fax - 2527965, Comp. - 2527966, PBX - 2513609, 

E-mail - proindore@mpinfo.org 

ी वण कमारु  सहं उप संचालक, 

इ दौर 

2513609 9425130191 proindore@mpinfo.org 0731 

डॉ. आर.आर. पटेल उप संचालक, 

इ दौर 

2513609 9425175737 proindore@mpinfo.org 0731 

ी अ ण राठौर सहायक संचालक, 

इ दौर 

2513609 2596155 
9407255155 

proindore@mpinfo.org 0731 

ी म हपाल अजय सहायक जनसंपक 

अ धकार , इ दौर 

2513609 9826284507 proindore@mpinfo.org 0731 



  

डॉ. बी.एन. सहं सहायक जनसंपक 

अ धकार , इ दौर 

2513609 9425781736 proindore@mpinfo.org 0731 

ी वण कमारु  सहं भार  अ धकार , 

धार 

223274 
233497 (F) 

9425130191 prodhar@mpinfo.org 07292 

ी एस.के. सलावट सहायक संचालक, 

बडवानी 

244620 
223473 (F) 

223474 
9407411173 

probadwani@mpinfo.org,  
ssilawat60@gmail.com 

07290 

ीमती अनराधाु  

गहरवाल 

उप संचालक, 

झाबआु  

244620 
243324 (F) 

243325 
9300933630 

projhabua@mpinfo.org 07392 

ी बी.एस. रावत सहायक संचालक, 

अल राजपरु  

233687 8964963814 proalirajpur@mpinfo.org 07394 

ी प पेु  वा कले सहायक संचालक, 

खरगौन 

233752 7354020310 prokhargone@mpinfo.org 07282 

ी बजृे  शमा स.ज.स.अ., ख डवा 2223255 
2226601 (F) 

9425196482 prokhandwa@mpinfo.org 0733 

ी बजृे  शमा भार  अ धकार , 

बरहानपरु ु  

242043 (F) 
कले. काया. 

9425196482 proburhanpur@mpinfo.org 07325 

संभागीय जनस पक कायालय,  

मोती महल वा लयर  
2452816 Fax, 2431765 Comp.2452939 PBX, 

Email - progwalior@mpinfo.org 

ी जी.एस. मौय अपर संचालक, 

वा लयर 

2452939 9826528843 progwalior@mpinfo.org 0731 

ी मधु सोलापरकरु  सहायक संचालक, 

वा लयर 

- 9406915690 progwalior@mpinfo.org 0751 

ी एच.एस. भदो रया सहायक सचनाू  2452939 9425334733 progwalior@mpinfo.org 0751 



  

अ धकार , 

वा लयर 

ी शर फ मो. स क  सहायक संचालक, 

अशोक नगर 

223046 9993574294 proashoknagar@mpinfo.org 07543 

ी अनपू  सहं भारतीय उप संचालक, 

शवपरु  

233542 
233543 (F) 

9826090298 proshivpuri@mpinfo.org 07492 

ी जे.पी. धौलप रयाु  उप संचालक, गनाु  256389 
251237 (F) 

- proguna@mpinfo.org 07542 

ी जे.पी. राठौर सहायक संचालक, 

भ ड 

231025 
230515 (F) 

9425128667 probhind@mpinfo.org 07534 

ी के.पी. दांगी सहायक जनसंपक 

अ धकार , द तया 

238937 
234080 (F) 

9425745146 prodatia@mpinfo.org 07522 

ी डी.डी. शा यवार संय तु  संचालक, 

मरैनाु  

233848 
233847 (F) 

9425494270 promorena@mpinfo.org 07532 

स ीु  यंका शमा भार  अ धकार , 

मरैनाु  

233848 
233847 (F) 

8349403761 promorena@mpinfo.org 07532 

संभागीय जनस पक कायालय, 

शह द मारक भवन, गोलबाजार, जबलपरु 
Fax - 4064326 , Comp. - 2401702 ,PBX - 2412551, 2407413, 

E-mail- projabalpur@mpinfo.org 

ी अतलु  खरे संय तु  संचालक, 

जबलपरु  

2407413 9425385075 projabalpur@mpinfo.org 0761 

ी नीरज शमा उप संचालक, 

जबलपरु  

2407413 9009100440 projabalpur@mpinfo.org 0761 

ी आनंद जैन सहायक संचालक, 2412551 9827358639 projabalpur@mpinfo.org 0761 



  

जबलपरु  

ी आ शष कमारु  

कोटांगले 

सहायक संचालक, 

जबलपरु  

2412551 7828803848 projabalpur@mpinfo.org 0761 

ी मनोज ीवा तव सहायक सचनाू  

अ धकार , जबलपरु  

2412551 - projabalpur@mpinfo.org 0761 

ी सनीलु  वमा सहायक संचालक, 

कटनी 

228946 
220234 (F) 

9755924997 prokatni@mpinfo.org 07622 

ी यशवंत सहं बरारे सहायक संचालक, 

नर सहंपरु  

231424 
230438 (F) 

9406773009 pronarsinghpur@mpinfo.org 07792 

ी रामकमारु  सोनी सहायक सचनाू  

अ धकार , 

नर सहंपरु  

231424 
230438 (F) 

9839885600 pronarsinghpur@mpinfo.org 07792 

ी अ नल पटले सहायक सचनाू  

अ धकार , बालाघाट 

241336 
240029 (F) 

292510 
9425838760 

probalaghat@mpinfo.org 07632 

ी माथन सहं उइके उप संचालक, 

छंदवाड़ा 

247724 
242454 (F) 

9131961371 prochhindwada@mpinfo.org 07612 

ी राजेश परते सहायक संचालक, 

सवनी 

220538 
220061 (F) 

9179107125 proseoni@mpinfo.org 07692 

ी के.के. मेरावी सहायक संचालक, 

ड डोर  

260236 
234313 (F) 

234314 
9424751914 

prodindori@mpinfo.org 07644 

ी अ वनाश नागले सहायक संचालक, 

म डला 

260236 
206284 
250680 (F) 

7974638022 promandla@mpinfo.org 07642 

 
 



  

संभागीय जनस पक कायालय, 

गोपाल गंज, सागर 
220714 Fax/Computer222871 PBX,  

Email- prosagar@mpinfo.org 

ी घन याम सरसाम उप संचालक, सागर 222871 227839 
9425391768 

jdprosagar@gmail.com 07582 

ी अ ण शमा सहायक संचालक, 

सागर 

222871 9425340402 jdprosagar@gmail.com 07582 

ी राहलु  वास नक सहायक संचालक, 

सागर 

222871 
250166 (F) 

8982884948 jdprosagar@gmail.com 07732 

स ीु  नीलू सोनी सहायक संचालक, 

प ना 

222871 
250166 (F) 

7869660142 propanna@mpinfo.org 07732 

कु. शैफाल  तवार  सहायक सचनाू  

अ धकार , 

ट कमगढ़ 

240908 
242448 (F) 

244695 
9893412376 

protikamgarh@mpinfo.org 07683 

ी या शक अहमद 

करेशीु  

सहायक सचनाू  

अ धकार , दमोह 

223070 
223889 (F) 

221224 
9425165714 

prodamoh@mpinfo.org 07812 

ी सनीलु  सलावट उप संचालक, 

छतरपरु  

242832 
241037 (F) 

241827 prochhatarpur@mpinfo.org 07682 

ी राहलु  वास नक भार  अ धकार , 

छतरपरु  

242832 
241037 (F) 

227839 
241827 
8982884948 

prochhatarpur@mpinfo.org 07682 

संभागीय जनस पक कायालय,  

श पी लाजा, र वा  
407995 Fax/Computer242384 PBX  

Email- prorewa@mpinfo.org 

ी ल मण सहं उप संचालक, र वा 242384 
407995 (F) 

9993046526 prorewa@mpinfo.org 07662 



  

ी उमेश तवार  सहायक जनसंपक 

अ धकार , र वा 

242384 
407995(F) 

9425438046 prorewa@mpinfo.org 07662 

ी शव स न श लाु  सहायक सचनाू  

अ धकार , र वा 

242384 9425186620 prorewa@mpinfo.org 07662 

ी अ ण कमारु  म  सहायक सचनाू  

अ धकार , र वा 

242384 
407995(F) 

9425485206 prosingroli@mpinfo.org 07662 

ी गजे  ि ववेद  भार  अ धकार , 

उम रया 

222433 9424684080 proumariya@mpinfo.org 07653 

ी मकेशु  म ा सहायक संचालक, 

सीधी/ सगंरौल  

250566 
252306 (F) 

9907219494 prosidhi@mpinfo.org 07822 

ी राजेश सहं सहायक सचनाू  

अ धकार , सतना 

223201 
222538 (F) 

227452 
9425439107 

prosatna@mpinfo.org 07672 

ी जी.एस. मसकोले उप संचालक, 

शहडोल 

240353 
248916 (F) 

8962477747 proshahdol@mpinfo.org 07652 

ी रंजीत सहं माक  सहायक संचालक, 

शहडोल 

- - proshahdol@mpinfo.org 07659 

ी अंकशु  म ा सहायक संचालक, 

अनपपरू ु  

- 7974880307 proanuppur@mpinfo.org 07659 

ी गजे  ि ववेद  सहायक जनसंपक 

अ धकार , अनूपपरु  

- 9424684080 proanuppur@mpinfo.org 07659 



  

 
ब द ु मांक 10 - अ धका रय  एवं कमचा रय  के वेतनमान पा र मक क  जानकार  जनस पक 

वभाग के अ धका रय  एवं कमचा रय  के वेतनमान पा र मक क  जानकार  न नानसारु  हैः- 
 

ं . पदनाम वेतनमान 

1. आय तु -सह संचालक 37400-67000+ ेड पे 8900 

2. संचालक 37400-67000+ ेड पे 8900 

3. अपर संचालक 37400-67000+ ेड पे 8700 

4. संय तु  संचालक 15600-39100+ ेड पे 7600 

5. उप संचालक 15600-39100+ ेड पे 6600 

6. फ म अ धकार  15600-39100+ ेड पे 6600 

7. वजलाईजरु  15600-39100+ ेड पे 6600 

8. सहायक संचालक 15600-39100+ ेड पे 5400 

9. कैमरामैन (वी डयो) 15600-39100+ ेड पे 5400 

10. म यु  कलाकार 9300-34800+ ेड पे 4200 

11. शासक य अ धकार  9300-34800+ ेड पे 4200 

12. म यु  फोटो अ धकार  9300-34800+ ेड पे 4200 

13. लेखा धकार  15600-39100+ ेड पे 5400 

14. सहायक जनसंपक अ धकार  9300-34800+ ेड पे 3600 

15. सहायक सचनाू  अ धकार  (सां येतर) 5200-20200+ ेड पे 2800 

16. फोटो अ धकार  9300-34600+ ेड पे 3600 

17. सहायक फोटो अ धकार  5200-20200+ ेड पे 2800 

18. संचार सहायक ेड-एक 9300-34800+ ेड पे 3200 

19. संचार सहायक ेड-दो 5200-20200+ ेड पे 2800 

20. चार सहायक ेड-एक 5200-20200+ ेड पे 2800 

21. संचार सहायक ेड-तीन 5200-20200+ ेड पे 2400 

22. पीबीए स सहायक ेड-दो 5200-20200+ ेड पे 2400 

23. य क सह वी डयो आपरेटर 5200-20200+ ेड पे 2400 

24. चार सहायक ेड - दो 5200-20200+ ेड पे 2100 



  

25. इले शयन 5200-20200+ ेड पे 1900 

26. तकनी शयन ( नय मत) 5200-20200+ ेड पे 1900 

27. तकनी शयन (आकि मकता) 5200-20200+ ेड पे 1900 

28. सनेमा आपरेटर ( नय मत) (सां येतर) 5200-20200+ ेड पे 1900 

29. सनेमा आपरेटर (आकि मकता न ध) 
(सां येतर) 

5200-20200+ ेड पे 1900 

30. मोटर मैके नक 5200-20200+ ेड पे 2100 

31. भार  वाहन चालक 5200-20200+ ेड पे 2100 

32. वाहन चालक ( नय मत) 5200-20200+ ेड पे 1900 

33. वाहन चालक (आकि मकता न ध) 5200-20200+ ेड पे 1900 

34. फु र डर 5200-20200+ ेड पे 1900 

35. अधी क 9300-34800+ ेड पे 3600 

36. क न ठ लेखा धकार  9300-34800+ ेड पे 3200 

37. व र ठ नज सहायक 9300-34800+ ेड पे 4200 

38. नज सहायक 9300-34800+ ेड पे 3600 

39. शी लेखक 5200-20200+ ेड पे 2800 

40. सहायक ेड-एक 5200-20200+ ेड पे 2400 

41. सहायक ेड दो/ रकाड 5200-20200+ ेड पे 2400 

42. टेनो टाइ प ट 5200-20200+ ेड पे 1900 

43. सहायक ेड तीन/पी.बी.ए स सहायक 
ेड-तीन 

5200-20200+ ेड पे 1900 

44. का तब 5200-20200+ ेड पे 1900 

45. सपरवाु इजर 5200-20200+ ेड पे 1900 

46. दफतर  4440-7440+ ेड पे 1400 

47. जमादार 4440-7440+ ेड पे 1400 

48. भ यृ  ( नय मत) 4440-7440+ ेड पे 1300 

49. भ यृ  (आकाि मकता न ध) 4440-7440+ ेड पे 1300 

50. हे पर ( नय मत) 4440-7440+ ेड पे 1300 

51. हे पर (आकि मकता न ध) 4440-7440+ ेड पे 1300 



  

52. चौक दार ( नय मत) 4440-7440+ ेड पे 1300 

53. चौक दार (आकि मकता न ध) 4440-7440+ ेड पे 1300 

54. फराश 4440-7440+ ेड पे 1300 

55. वीपर ( नय मत) 4440-7440+ ेड पे 1300 

56. वीपर (आकि मकता न ध) 4440-7440+ ेड पे 1300 

सं वदा के पद 
1. कैमरामेन (वी डयो) 21000/ तमाह 

2. अनवादकु  8000/ तमाह 

3. सहायक ेड-3 सह डाटा ए  आपरेटर 7100/ तमाह 

4. भ यृ  5740/ तमाह 

5. चौक दार 5740/ तमाह 
 



  

ब द ु मांक 11 - बजट आवंटन एवं यय का योरा 
व तीय वष 2016-17 

 
(आंकड़ ेहजार पय  म) 

 राज व पंजीू  योग 
मतदेय 39694.61 - 39694.61 
भा रत - - - 
 

 



  

ब द ु मांक 12 - अनदानु  काय म एवं हत ाह  
 

जनसंपक वभाग वारा माधवराव स  ेसं हालय को प का रता संबधी शोधकाय के लए तवष  10 
लाख पये का अनदानु  दया जाता है। 
 

 



  

ब द ु मांक 13 - हत ाह  एवं रयायत क  क तृ  
 

प का रता स ब धी शोधकाय , सं थान और ेस लब  को समय-समय पर अनदानु  दया जाता है 
इसके अलावा म य देश प कार संचार त न ध क याण सहायता नयम  के तहत प कार  को 
च क सा स वधाओंु  के लए आ थक सहायता महैयाु  करायी जाती है। 
 

 



  

ब द ु मांक 14 - इले ॉ नक प म 
द  जा सकन ेवाल  सचनाओंू  क  जानकार  

 
जनस पक वभाग क  वेबसाईट www.mpinfo.org, www.mpnewsarch.org एवं 
www.dprmp.org म उपल ध सचनाओंू  के अलावा व ापन/अ धमा यता और प कार सचंार 
त न ध क याण सहायता नयम उपल ध कराये जा सकते ह। 

 



  

ब द ु मांक 15 - सवसाधारण को सचनाओंू  क  जानकार  
 

ब द ु मांक 14 म द  गई जानकार  के अनसार।ु  
 

 



  

ब द ु मांक 16 - लोक सचनाू  अ धकार  के संबंध म जानकार  
 

जनस पक वभाग म सचनाू  के अ धकार अ ध नयम-2005 के या वयन के लए लोक सचनाू  
अ धकार  और उनके अपील य अ धका रय  क  नयि तु  क  गई है िजनके नाम, पद और दरभाषू  क  
जानकार  न नानसारु  हैः- 
 
. लोक सचनाू  अ धकार  का नाम, पद एवं 

दरभाषू  
अपील य अ धकार  का नाम, पद एवं दरभाषू  

1. डॉ. एच.एल. चौधर , अपर स चव, म. . शासन 
जनस पक वभाग, भोपाल  
दरभाषू - 0755-4096502 

2. ी एस.सी. साक ले, अनभाग अ धकारु  
जनस पक वभाग, भोपाल (सहायक लो.स.ुअ.) 
दरभाष ू -0755-4096525 

ी एस.के. म ा, मखु स चव, म. . शासन 
जनस पक वभाग, भोपाल  
दरभाषू - 0755-2441742 

3. ी जी.एस.वाधवा, संय तु  संचालक ( शासन) 
जनस पक संचालनालय, म यालयु , भोपाल  
दरभाषू  - 0755-4096256 

ी सरेश ग ताु ु , अपर संचालक जनस पक 
( शासन) 
संचालनालय, म याु लय, भोपाल 
दरभाषू  - 0755-4096225 

 
 

 



  

ब द ु मांक 17 - अ य जानकार  
 

जनस पक वभाग क  वेबसाइट  के अलावा सभंागीय म यालयु  और कछु  मखु संभागीय/िजला 
म यालयु  के जनसंपक कायालय  म सचनाू  के  था पत कये गये ह, िजनम वभागीय काशन 
और म य देश संदेश के का शत अंक सवसाधारण के अवलोकन के लए उपल ध ह। 
 

......................... 
 


