
  

सचना का अͬधकार अͬधǓनयम ू 2005 
जनसंपक[  ͪवभाग 17 ǒबÛद मैÛयअलु ु  

ǒबÛद Đमांक ु 1 - ͪवभाग का संͯ ¢Üत पǐरचय  
Update Date: 30 June 2017 

 

जनसंपक[  ͪवभाग वष[ 1956 म मÚयĤदेश के Ǔनमा[ण के समय से हȣ काय[रत ͪवभाग है। पहले Ʌ

इस ͪवभाग का नाम सचना एवं Ĥकाशन ू ͪवभाग था, िजसे बदलकर वष[ 1984 म जनसंपक[  ͪवभाग Ʌ

ͩकया गया। 

जनसंपक[  ͪवभाग शासन और जनमानस म मह×वपण[ कड़ी के Ǿप म काय[ करता है।Ʌ Ʌू  

यह ͪवभाग शासन के ͪवͧभÛन ͪवभागɉ से ͧभÛन है, जहाँ काय[ अवͬध Ǔनधा[ǐरत नहȣं है। ͪवभागीय 

गǓतͪवͬधयाँ ĤǓतǑदन Ĥात: पाँच बजे से पğ-पǐरǓनǐर¢ण काय[ से Ĥारंभ होकर देर रात और अवकाश 

के Ǒदनɉ म भी अनवरत जारȣ रहता है। इस काय[ कȧ पथक से वेबसाइट Ʌ ृ www.mpnewsarch.org भी 

संचाͧलत है। 

इसी तरह समाचारɉ का संकलन, मġणु , सàĤेषण एवं ͪवभाग कȧ मÉय वेबसाइट ु

www.mpinfo.org पर अपलोड करने का Đम राǒğ तक ǓनरÛतर रहता है। इस काय[ म वीͫडयोɅ -फोटो 

अपलोͫडगं भी शाͧमल है। इस Ĥकार कȧ गǓतͪवͬधयाँ अधीनèथ काया[लयɉ Ùवारा भी संचाͧलत कȧ 

जाती है। काया[लयɉ के ͧलये ͫडिèĚÈट Ûयज पोट[ल ू www.dprmp.org काय[रत है। 

राÏय शासन कȧ मह×वपण[ गǓतͪवͬधयɉू , जन-कãयाणकारȣ नीǓतयɉ, सचनाओ ंऔर काय[Đमɉ के ू

Ĥचार-Ĥसार का काय[ ͪवभाग Ùवारा ͩकया जाता है। ͪवभाग के समाचार Ĥभाग से समाचार-पğɉ, 

समाचार एजेिÛसयɉ, आकाशवाणी, दरदश[न और अÛय टȣू .वी. चैनãस को Ǔनयͧमत Ǿप से समाचार, 

लेख, संदभ[, वीͫडयो कåहरेज और फोटो ĒाÝस Ĥकाशन/Ĥसारण के ͧलये भेजे जाते ह। ͪवकास के ¢ेğ ɇ

म ĤाÜत उपलिÞधयɉ को जनɅ -सामाÛय के सामने लाने का काय[ तो संचालनालय Ùवारा ͩकया हȣ जाता 

है, समाचार-पğɉ म Ĥकाͧशत होने वाले ħामक और तØयहȣन समाचारɉ का ĤǓतवाद भेजने कȧ कार[वाई Ʌ

भी कȧ जाती है। इसके ͧलये ͪवभागɉ से Ĥामाͨणक जानकारȣ ĤाÜत कर समाचार-पğɉ को वाèतͪवक 

तØयɉ से अवगत कराया जाता है। 



  

राÏय शासन के सभी ͪवभागɉ के शासकȧय ͪव£ापन ͪवभाग Ùवारा जारȣ ͩकये जाते ह। ɇ

शासकȧय काय[Đमɉ, ͪवͧभÛन अͧभयानɉ, महापǾषɉ और राçĚȣय मह×व के अवसरɉ के साथ हȣ जनु -

जागǓत के ͪवͧभÛन ͪवषय ͪवशेृ षɉ पर Ĥदश[न ͪव£ापन समाचार-पğ/पǒğकाओ ंको जारȣ ͩकये जाते ह। ɇ

ͪव£ापन देने के ͧलये संचालनालय èतर पर एक अनमोǑदत सची संधाǐरत कȧ जाती है। सामाÛयु ू तः 

अनमोǑदत सची के इन समाचारु ू -पğ और पǒğकाओ ंको आवæयकता, उपयोͬगता और उपलÞधता के 

अनǾप Ǔनधा[ǐरत ͪव£ापन दरɉ पर ͪव£ापन Ǒदये जाते ह।ु ɇ  

शासकȧय गǓतͪवͬधयɉ, नीǓतयɉ और उपलिÞधयɉ के åयापक Ĥचार-Ĥसार के ͧलये Ĥकाशन 

Ĥभाग से पोèटर, फोãडर, पेàफलेट, पèतकु Ʌ , बकलेट आǑद ͪवͧभÛन Ĥकार के Ĥकाशन मǑġत करवाकर ु ु

ͪवतǐरत ͩकये जाते ह। Ĥकाशन Ĥभाग सेɇ  राÏय शासन के मखपğु  “मÚयĤदेश संदेश” का वष[ 2004 

से पनĤ[काशन आरंभ ͩकया गया है। इस माͧसक पǒğका म शासन कȧ ͪवͧभÛन जनु Ʌ -कãयाणकारȣ 

योजनाओ,ं ͪवषय-ͪवशेष पर संĒहȣत सामĒी के Ĥकाशन के अलावा जाने-माने पğकारɉ के आलेख 

Ĥकाͧशत ͩकए जाते ह। यह पǒğका सभी िजलɉ म जनɇ Ʌ -ĤǓतǓनͬधयɉ, मीͫडया सèंथानɉ के ĤǓतǓनͬधयɉ, 

ओपीǓनयन मेÈस[ और ͪवͧभÛन शासकȧय ͪवभागɉ म Ʌ Ǔन:शãक ु ͪवतǐरत कȧ जाती है। इसके अलावा 

पǒğका के सशãक वाͪष[क Ēाहक भी बनाये जाते है और उÛह कǐरयर से पǒğका Ĥेͪषत कȧ जाती है।ु Ʌ ू  

इसका वाͪष[क शãक Ǿपये ु 100/- है। 

समाचार-पğɉ और पǒğकाओ ंम Ĥकाͧशत Ĥदेश से संबंͬधत समाचारɉ का पǐरǓनरȣ¢ण ͩकया Ʌ

जाता है। समाचारɉ कȧ कतरनɅ, Ĥदेश शासन के ͪवͧभÛन èतरɉ, राÏयपाल, मÉयमंğीु , मंǒğ-पǐरषद के 

सदèय, मÉय सͬचवु , ͪवभागɉ के Ĥमख सͬचवɉु /सͬचवɉ और ͪवभागाÚय¢ɉ को भेजी जाती है। 

Ĥदेश से Ĥकाͧशत होने वाले दैǓनक, साÜताǑहक, पाͯ¢क, माͧसक एवं अÛय कालावͬध कȧ पğ-

पǒğकाओ ं कȧ Ǔनयͧमतता का लेखा-जोखा संचालनालय èतर पर पंजीयन Ĥभाग Ùवारा िजलेवार 

संधाǐरत ͩकया जाता है। िजला दÖडाͬधकाǐरयɉ Ùवारा समाचार पğɉ के Ĥकाशन के ͧलये èवीकत ृ

घोषणा-पğɉ कȧ अͧभĤमाͨणत ĤǓतया ँभी रखी जाती ह।ɇ  

Ǻæय एवं Įåय माÚयमɉ Ùवारा शासन कȧ जन-कãयाणकारȣ योजनाओ ंऔर उपलिÞधयɉ को 

जन-सामाÛय तक पहुँचाने का काय[ ¢ेğ Ĥचार Ĥभाग Ùवारा ͩकया जाता है। राçĚȣय, राÏय और 

Ēामीण ¢ेğɉ म आयोिजɅ त ͩकये जाने वाले ͪवशेष समारोहɉ, सàमेलनɉ, ͧशͪवरɉ और मेलɉ म ǺæयɅ -



  

Įåय Ĥचार माÚयमɉ जैसे Ĥदश[नी, दȣवार लेखन, होͫडɍÊस, सचना ͧशͪवरू , एलईडी èĐȧन ͪवशेष Ĥचार 

रथ, सांèकǓतक काय[Đमृ , ऑͫडयो-वीͫडयो ͩफãमɉ आǑद के Ĥदश[न के माÚयम से Ĥचार-Ĥसार ͩकया 

जाता है। इसके अलावा ĤǓतवष[ शासन के ͪवशेष अͧभयानɉ जैसे बेटȣ बचाओ,ं èकल चलɅ हमू , 

नगरोदय, Ēामोदय, आओ बनाय अपना मÚयĤदेशɅ , नमाͧम देͪव नम[दे याğा जैसे अͧभयानɉ का भी 

उपरोÈत माÚयमɉ से åयापक Ĥचार-Ĥसार ͩकया जाता है। 

पğकारɉ को अͬधमाÛयता Ĥदान करने का काय[ संचालनालय èतर से अͬधमाÛयता Ĥभाग 

Ùवारा ͩकया जाता है। इसके ͧलये राÏय शासन Ùवारा समाचार-पğɉ के ĤǓतǓनͬधयɉ कȧ राÏय èतरȣय 

अͬधमाÛयता सͧमǓत गǑठत कȧ जाती है। राÏय, िजला तथा तहसील, इस तरह तीन èतर पर पğकारɉ 

को अͬधमाÛयता दȣ जाती है। तहसील व िजला èतरȣय अͬधमाÛयता के ͧलये पğकारɉ कȧ संभागीय 

èतर सͧमǓतया ँपथक से गǑठत कȧ जाती ह। पğकारɉ को अͬधमाÛयता Ĥदान करने के ͧलये शासन ृ ɇ

Ùवारा अͬधमाÛयता Ǔनयम अͬधसͬचत ͩकये गये ह िजसके तहत गǑठत सͧमǓतू ɇ या ँअͬधमाÛयता के 

ͧलये पğकारɉ के नाम अनशंͧ सत करती ह।ु ɇ  अͬधमाÛयता आवेदन कȧ ĤͩĐया को वष[ 2016 के अंत से 

ऑनलाईन कर Ǒदया गया है। इसी वष[ से अͬधमाÛयता एक वष[ के èथान पर दो वष[ के ͧलये दȣ 

जाना Ĥारंभ ͩकया गया है। 

Įमजीवी पğकारɉ और उनके आͬĮत पǐरवार के सदèयɉ को उपचार के ͧलये पğकार कãयाण 

कोष से आͬथ[क सहायता दȣ जाती है। इसके ͧलये राÏय शासन Ùवारा Ǔनयम अͬधसͬचत ͩकये गये ह ू ɇ

तथा मÚयĤदेश संचार ĤǓतǓनͬध कãयाण सͧमǓत गǑठत कȧ गई है।  

संचालनालय के मैदानी काया[लयɉ Ùवारा भी इसी Ĥकार समाचार Ĥेषण और अÛय गǓतͪवͬधया ँ

संचाͧलत कȧ जाती है। 



  

फैलोͧशप 

èव. राजेÛġ माथर èमǓत पğकाǐरता फैलोͧशप के अÛत[गत ĤǓतवष[ एक पğकार को ु ृ ǽपये एक 

लाख कȧ राͧश देने का Ĥावधान है।  

पğकाǐरता सàमान 

मÚयĤदेश म उ×कçट पğकाǐरता के ͧलये उ×साहजनक वातावरण बनाने और इस ¢ेğ मɅ Ʌृ  काय[ 

कर रहे अĒणी पğकारɉ को सàमाǓनत करने के ͧलये मÚयĤदेश शासन Ùवारा पğकाǐरता सàमान 

Ĥारàभ ͩकये गये ह। पğकारɉ को ͪवͧशçट योगदान के ͧलये सàमान से सàमाǓनत करने के उɇ Ƨेæय से 

Ǔनàनानसारु  सàमान èथाͪपत ͩकये गये  ह ɇ :-  

राçĚȣय सàमान (सàमान राͧश ǽपये 2.51 लाख) 

1. माͨणकचÛद बाजपेयी राçĚȣय पğकाǐरता सàमान  (एक) 

2. गणेश शकंर ͪवÙयाथȸ राçĚȣय पğकाǐरता सàमान  (एक) 

3 ͪवÙयाǓनवास ͧमĮ राçĚȣय पğकाǐरता सàमान  (एक) 

राÏय-èतरȣय सàमान (सàमान राͧश ǽपये 1.51 लाख) 

1. महेÛġ चौधरȣ राÏय-èतरȣय (फोटो) पğकाǐरता सàमान (एक) 

2. स×यनारायण Įीवाèतव, राÏय-èतरȣय पğकाǐरता सàमान (एक) 

आचंͧलक पğकाǐरता सàमान (सàमान राͧश ǽपये 1.01 लाख)  

1. èव. शरद जोशी सàमान   भोपाल अंचल के पğकारɉ के ͧलये  

2. èव. राहल बारपते सàमाु ु न   इंदौर अंचल के पğकारɉ के ͧलये  

3. èव. बनारसीदास चतवȶदȣ सàमानु   रȣवा अंचल के पğकारɉ के ͧलये  

4. èव. रतनलाल जोशी सàमान   Êवाͧलयर अंचल के पğकारɉ के ͧलये  

5. èव. जीवनलाल वमा[ ͪवġोहȣ सàमान  जबलपर अंचल के पğकारɉ के ͧलये ु  

6. èव. कÛहैयालाल वैÙय सàमान  उÏजैन अंचल के पğकारɉ के ͧलये  

7. èव. माèटर बलदेव Ĥसाद सàमान  सागर अंचल के पğकारɉ के ͧलये  



  

Įƨा-Ǔनͬध 

मÚयĤदेश शासन Ùवारा Ĥदेश के वǐरçठ एवं बजग[ पğकारɉ ु ु के ͧलये वष[ 2013 से ĤǓतमाह 

Įƨा-Ǔनͬध देने कȧ योजना सचंाͧलत है। योजना के Ĥारंभ म Ʌ 62 वष[ आय के पğकारɉ को ĤǓतमाहु  

5000/- Ǿपये कȧ ĮƨाǓनͬध दȣ जा रहȣ थी। इसे जनवरȣ 2017 से बढ़ाकर ĤǓत पğकार ĤǓतमाह 

6000/- ͩकया गया है। वत[मान मे 126 पğकारɉ को ĮƨाǓनͬध दȣ जा रहȣ है।  

लैपटॉप 

राÏय शासन ने ͪवभाग के माÚयम से राÏय-èतरȣय अͬधमाÛयता ĤाÜत पğकारɉ को लेपटाप 

देने कȧ अͧभनव योजना भी Ĥारàभ कȧ है। योजना मɅ Ǒदसàबर 2015 कȧ िèथǓत म Ʌ 735 राÏय-

èतरȣय अͬधमाÛयता ĤाÜत वत[मान म पğकारɉ को ĮƨाǓनͬध दȣ जा रहȣ है। Ʌ पğकारɉ को लपैटॉप Đय 

करने के ͧलये राͧश का भगतान ͩकया गया । ु योजना ǓनरÛतर है। 

नई योजनाएँ 

मÚयĤदेश राÏय-èतरȣय टेलȣͪवज़न पğकाǐरता सàमान 

 राÏय शासन ने ͪवभाग के माÚयम से इलेÈĚाǓनक चैनल के पğकार एवं कैमरामेन के 

सàमान के ͧलये नया सàमान वष[ 2015 म Ʌ èथाͪपत ͩकये ह।ɇ   

1. राçĚȣय Ûयज चैनल ू (पğकार) सàमान   राͧश ǽपये 1.51 लाख (एक) 

2. राçĚȣय Ûयज चैनल ू (कैमरामेन) सàमान  राͧश ǽपये 1.01 लाख (एक) 

3. राÏय èतर Ûयज चैनल ू (पğकार) सàमान  राͧश ǽपये 1.51 लाख (एक) 

4. राÏय èतर Ûयज चैनल ू (कैमरामेन) सàमान  राͧश ǽपये 1.01 लाख (एक) 

संचार ĤǓतǓनͬधयɉ के ͧलये èवाèØय एवं दघ[टना समह बीमा योजनाु ू  

 राÏय शासन Ùवारा ͪवभाग के अंतग[त मÚयĤदेश के संचार ĤǓतǓनͬधयɉ के ͧलये 

èवाèØय एवं दघ[टना समह बीमा योजना ु ू वष[ 2015 के माह अÈटबर ू से लाग कȧ गई है। योजना म ू Ʌ

èवाèØय बीमा ǽपये 2.00 लाख और दघ[टना बीमा ु ǽपये 5.00 लाख का है। योजना म Ʌ 31 Ǒदसàबर 

2015 तक 1477 संचार ĤǓतǓनͬध का बीमा करवाया जा चकाु  है। योजना Ǔनरंतर है। योजना म Ʌ

संचार ĤǓतǓनͬध को Ĥीͧमयम का 25 ĤǓतशत और जनसàपक[  ͪवभाग Ùवारा Ĥीͧमयम कȧ 75 ĤǓतशत 

राͧश अदा कȧ जाती है। 



  

 

जनसंपक[  ͪवभाग के अͬधकाǐरयɉ के दाǓय×व 

Đ. पदनाम दाǓय×व 

1 आयÈतु /संचालक  संचालनालय कȧ सàपण[ शाखाओ ं के ͩĐयाू -कलापɉ पर Ǔनयंğण, 
माग[दश[न के साथ शासन कȧ योजनाओ ं के Ĥचार-Ĥसार और 
मीͫडया के साथ समÛवय। साथ हȣ बक ऑफ ु फायनɅͧशयल पॉवर म Ʌ
Ĥद×त शिÈतयɉ के अनसार ͪव×तीयु -ĤशासǓनक èवीकǓतयाँ Ĥदान ृ
करना है। 

समाचार शाखा 

2 अपर संचालक शासन कȧ नीǓतयɉ के åयापक कवरेज के ͧलये शाखा के 
अͬधकाǐरयɉ को समाचार, लेख, फȧचर लेखन, जनसंचार के साधनɉ 
के उपयोग के बारे मɅ Ǒदशा-Ǔनधा[रण और समÛवय करना। मंğी-
मंडल के सदèयɉ और राÏय èतरȣय ͪवͧभÛन ͪवभागɉ के वǐरçठ 
अͬधकाǐरयɉ से संपक[  और शासन कȧ नीǓतयɉ, योजनाओ ं के 
åयापक Ĥचार-Ĥसार के ͧलये अधीनèथ अͬधकाǐरयɉ के दाǓय×वɉ का 
Ǔनधा[रण करना। जनसंचार माÚयमɉ को शासन कȧ नीǓतयɉ, Ǔनण[यɉ 
और उपलिÞधयɉ कȧ सचना सतत उपलÞध कराना। समयू -समय पर 
Ĥादेͧशक, ĤाÛतीय और राçĚȣय समाचार-पğ-पǒğकाओ ं और 
इलेÈĚाǓनक मीͫडया म राÏय शासनɅ  के प¢-ͪवप¢ म हो रहे ĤचारɅ -
Ĥसार का मãयांकन करना और इसू  मãयांकन के आधार पर ू
आयÈतु /संचालक के परामश[ से आवæयक रणनीǓत बनाना। 
मÉयमğंी जीु , मंğी मंडल के सदèयɉ तथा अÛय Ĥमख शासकȧय ु
ĤǓतǓनͬधयɉ कȧ Ĥेसवाता[ओ ंका आयोजन। समाचारɉ के èğोतɉ और 
अÍछे समाचारɉ के ͧलये शोध और ͪवæलेषण करना। समाचारɉ कȧ 
भाषा, ĤèतǓत और ͪवषय को अÙयतन करना। जनसंु चार के ¢ेğ म Ʌ
आधǓनक तकनीकɉ संबंधी Ĥͧश¢ण अͬधकाǐरयɉ के ͧलये आयोिजतु  
करना। समाचार शाखा के अͬधकाǐरयɉ म ͪवषयɅ -ͪवशेष£ता को 
बढ़ाने कȧ Ǒदशा मɅ काय[ करना। 
  
मÉयमğंी Ĥेस Ĥकोçठु , राजभवन Ĥेस Ĥकोçठ, पͧलस मÉयालयु ु  
Ĥेस Ĥकोçठ, राÏय सͬचवालय Ĥेस Ĥकोçठ, नई Ǒदãलȣ एवं मàबई ु
िèथत सचना केÛġɉ और िजला काया[लयɉ से Ĥचारू -Ĥसार के 
ͪवͧभÛन मƧɉु  पर समÛवय रखना। अǓतͪवͧशçट åयिÈतयɉ के 
काय[Đमɉ के कवरेज, Ĥेस पाटȹ कȧ समय-समय पर åयवèथा 



  

करना। ͪवͧशçट अवसरɉ पर Ĥचार-Ĥसार कȧ रणनीǓत बनाना और 
उसका ͩĐयाÛवयन करना। समाचार का संदभ[ अÙयतन रखना। 
संचार तंğ का संचालन और समÛवय। 

3 संयÈत संचालकु /उप संचालक समाचार शाखा कȧ आÛतǐरक ĤशासǓनक åयवèथा के Ĥभारȣ, 
समाचारɉ का समय पर सàĤेषण, फोटो - टȣ.वी. कåहरेज कराना, 
समाचार एजɅͧसयɉ कȧ खबरɉ पर सतत नजर रखना और वǐरçठ 
èतर पर अवगत कराते रहना। शाखा के अधीनèथ 
अͬधकाǐरयɉ/फोटोĒाफरɉ/टȣ.वी. कैमरामेन और कम[चाǐरयɉ के बीच 
समÛवय। समाचार-पğɉ एवं इलेÈĚाǓनक मीͫडया के लोगɉ से जीवंत 
संबंध रखना। पğकार वाता[ओ ं के आयोजन कȧ åयवèथा करना। 
समाचार-पğɉ और इलेÈĚाǓनक मीͫडया को राÏय शासन कȧ 
जनǑहतैषी नीǓतयɉ, काय[Đमɉ के åयापक Ĥचार-Ĥसार के ͧलये 
जानकारȣ उपलÞध कराना। समाचार शाखा संबंधी सभी गǓतͪवͬधयɉ 
के समÛवय का काय[। 

4 उप संचालक/ सहायक 
संचालक/सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ 

इस पद के अͬधकारȣ ͪवͧभÛन ͪवभागɉ के मंğीगण से संबंƨ ͩकये 
जाते ह।ɇ  संबंͬधत ͪवभागɉ और मंğीगण के काय[Đमɉ, बैठकɉ और 
दौरɉ के समाचार, टȣ.वी. तथा फोटो कåहरेजɉ कȧ िजàमेदारȣ का 
Ǔनव[हन, अपने से संबƨ मğंीगण के ͪवभागɉ कȧ योजनाओ,ं 
नीǓतयɉ, काय[Đमɉ के समाचार, लेख, फȧचर तैयार करना। मीͫडया 
म उͬचतɅ  èथान Ǒदलाने के ͧलये सͩĐय रहना। मğंीगण और उनके 
अधीनèथ ͪवभागɉ के सͬचवɉ और ͪवभागाÚय¢ɉ से सतत सàपक[ । 

èथापना शाखा 

5 अपर संचालक èथापना शाखा के काय[-ǓनयिÈतु , पदèथापना, èथानांतरण, सेवा 
अͧभलेखɉ का संधारण, पशनɅ , अवकाश, Ĥͧश¢ण, सेवा भतȸ Ǔनयम, 
संचालनालय के ͧलये Ǔनधा[ǐरत ͪवषयɉ का पğाचार और ǐरकाड[, 
संचालनालय और अधीनèथ काया[लयɉ का Ǔनरȣ¢ण और 
ͪवधानसभा मामलɉ के काय[ के मÉय समÛवयक।ु  राजपǒğत 
अͬधकाǐरयɉ कȧ èथापना संबंधी èवीकǓतृ या ँ देना। शाखा के कायɟ 
का सतत पय[वे¢ण। 

6 संयÈत संचालकु  ǓनयिÈतु , पदèथापना, पद Ǔनमा[ण, पशनɅ , सेवा अͧभलेखɉ का 
संधारण, संचालनालय म रखे जाने वाले गोपनीय ĤǓतवेदनɉ के Ʌ
कèटोͫडयन अͬधकारȣ के Ǿप म काय[Ʌ , Ĥͧश¢ण, सेवा भतȸ Ǔनयमɉ 
का अÙयतन रखना, ͪवभागीय जाँच, अनशासना×मक मामलेु , 
Ûयायालयीन मामलɉ, अवकाश, वेतन वͪƨृ , ĤशासǓनक ĤǓतवेदन, 



  

पदĐम सचीू  के मामलɉ, अवकाश, वेतन वͪƨृ , पदĐम सची का ू
Ĥकाशन, काया[लयɉ का Ǔनरȣ¢ण जसेै ͪवषयɉ को शासन Ǔनदȶशɉ के 
अनसार पालन कराने का शाखा Ĥभारȣ के Ǿप ु म दाǓय×व।Ʌ  
अराजपǒğत कम[चाǐरयɉ कȧ èथापना संबंधी èवीकǓतयाँ देना। राÏय ृ
शासन को भेजे जाने वाले Ǔनयतकाͧलक और अÛय ĤǓतवेदनɉ को 
समय पर भेजे जाने का दाǓय×व। एकल नèती और आͫडट संबंधी 
कायɟ का सàपादन और काय[ ͪवभाजन मɅ सɋपे गये अÛय ͪवषय। 

7 सहायक संचालक èथापना शाखा के सभी कायɟ को समय-सीमा म åयविèथत Ǿप से Ʌ
परा करने का दाǓय×व। संचालनालय के कम[चाǐरयɉ पर ू
अनशासना×मक Ǔनयğंण का काय[। लिàबत Ĥकरणɉ के Ǔनराकरण ु
पर Ǔनगाह रखना। 

8 सहायक जनसंपक[  अͬधकारȣ गोपनीय ĤǓतवेदन/अचल सàपि×त Þयौरा/ͪवभागीय जाँच पदोÛनǓत/ 
समयमान-वेतनमान/भतȸ Ǔनयमɉ म संशोधनɅ /ͧशकायतɅ/अÛय 
आवæयक काय[। 

लेखा शाखा  

9 अपर संचालक लेखा संबंधी èवीकǓतयांृ , Ǔनयंğण एवं शासन के Ǔनदȶशɉ का पालन 
सǓनिæचत कराना। अधीनèथ काया[लयɉ को माग[दश[न एवं ु
èवीकǓतृ याँ जारȣ करना। 

10 संयÈत संचालकु /आहरण संͪवतरण 
अͬधकारȣ/उप संचालक 

लेखा संबंधी Ĥावधानɉ का पालन सǓनिæचत करानाु , शासन से पğ 
åयवहार संबंधी निèतयां एवं अधीनèथ काया[लयɉ से पğ åयवहार। 
लेखा शाखा एवं अÛय काया[लयɉ के मÚय पğ åयवहार। 
संचालनालय कȧ समèत शाखाओ ं के देयकɉ का Ǔनयमानसार ु
आहरण सǓनिæचत कराना तथा ͪवतरण। लेखा संबंधीु  निèतयɉ का 
परȣ¢ण कर Ĥèतत करनाु , लेखा शाखा के समèत दैǓनक कायɟ पर 
Ǔनयंğण। 

11 सहायक संचालक लेखा Ĥभाग कȧ एकȧकत ृ कàÜयटरू  Ĥणालȣ/कोष एवं लेखा से 
समÛवय/èथापना म पशन मामलेɅ Ʌ , लेखा Ĥभाग कȧ निèतयाँ का 
ĤèतǓतकरण एवं अÛय आवæयक काय[।ु  

बजट शाखा 

12 अपर संचालक बजट कȧ समी¢ा एवं आगामी वष[ के बजट कȧ तैयारȣ। अधीनèथ 
काया[लयɉ को आवंटन। बजट पर Ǔनयंğण। 

13 संयÈत संचालकु /उप संचालक संचालनालय/अधीनèथ काया[लयɉ कȧ निèतयɉ का परȣ¢ण एवं 
Ĥèतत करना। अधीनèथ काया[लयɉ तथा शासन से पğ åयवहार। ु



  

शासन के दैǓनक कायɟ पर Ǔनयंğण। 

14 सहायक संचालक अधीनèथ काया[लयɉ के बजट कȧ Ǔनगरानी एवं बजट आवंटन कȧ 
निèतयाँ Ĥèतत करना। ु  

Ĥकाशन शाखा 

15 अपर संचालक शासन कȧ नीǓतयɉ, नई पहल और सम-सामǓयक ͪवषयɉ पर 
पèतकु -पिèतकाओंु /फोãडर/पोèटर आǑद का Ĥकाशन। Ĥकाशन के 
लêय समहू म समय पर ͪवतरण। Ĥकाशनɉ का लेखनɅ , आकãपन 
और गणव×ता सǓनिæचत करना।ु ु  Ĥकाशन योÊय ͪवषयɉ का चयन 
करना। शाखा का पण[ ĤशासǓनक Ǔनयंğण। इसकेू  अलावा मÉयमğंी ु
जी के Ǔनदȶशɉ पर आयÈतु /संचालक के Ǒदशा Ǔनदȶशन मɅ अÛय 
आवæयक Ĥकाशन कराना। शासन Ǔनण[यɉ के अनसार Ĥकाशन कȧ ु
अÛय पǐरयोजनाओ ंका काय[। गणतंğ Ǒदवस और èवाधीनता Ǒदवस 
पर मÉयमंğी जी केु  संदेशɉ का लेखन, Ĥकाशन और ͪवतरण। 
राÏय शासन के मखपğ ु “म.Ĥ. सÛदेश” का सàपादन, Ĥकाशन, 
मġण और ͪवतरण सǓनिæचत करना है।ु ु  

16 संयÈत संचालकु /उप संचालक Ĥकाशनɉ के योÊय ͪवषयɉ का चयन कर Ĥèताͪवत करना। अपर 
संचालक के Ǔनदȶशानसार Ĥकाशनɉ का लेखनु /आकãपन और 
संपादन/लêय समह मू Ʌ Ĥकाशनɉ के ͪवतरण कȧ काय[योजना तैयार 
कर ͩĐयािÛवत करना।  
म.Ĥ. संदेश के सàपादन, Ĥकाशन, मġण और ͪवतरण म अपर ु Ʌ
संचालक को सहयोग। 

17 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक[  अͬधकारȣ 

Ĥभाग एव ंअधीनèथ काया[लयɉ से ĤाÜत Ĥèतावɉ का Ĥèततीकरण ु
व पğ åयवहार। मÚयĤदेश संदेश सǑहत अÛय सभी Ĥकाशनɉ कȧ 
अंǓतम Ĥफ रȣͫडगं।ू  

फोटो/ͩफãम शाखा 

18 अपर संचालक उप संचालक/मÉय फोटो अͬधकारȣ को समाचार कवरेजɉ और लेखु -
फȧचस[ के ͧलये फोटो तथा Ûयज केÜसलू ू  Ǔनमा[ण, दरदश[न कवरेज ू
Ǔनधा[ǐरत करना। ͪव×तीय èवीकǓतृ  Ĥदान करना। इलेÈĚाǓनक 
मीͫडया को शासकȧय काय[Đमɉ के वीͫडयो कåहरेज कȧ Èलȣͪपगं 
समय पर FTP के जǐरये उपलÞध करवाना। 

19 संयÈत संचालकु /उप संचालक समाचार कवरेजɉ और लेख-फȧचस[ कȧ आवæयकतानसार फोटो और ु
टȣ.वी. कवरेज के ͧलये मÉय फोटो अͬधकारȣ से समÛवय।ु  Ûयज ू
केÜसल Ǔनमा[ण म सहयोग और उू Ʌ नका संदभ[ रखना। 



  

20 मÉय फोटो अͬधकारȣु  समाचारɉ और लेख फȧचस[ कȧ आवæयकतानसार संयÈत ु ु
संचालक/उप संचालक के Ǔनदȶशन म फोटो कवरेज कराना और जारȣ Ʌ
करना। फोटो अͬधकारȣ/सहायक फोटो अͬधकारȣ और तकनीͧशयन 
के बीच समÛवय करना। फोटो संदभ[ बनाना। 

21 फोटो अͬधकारȣ फोटो कवरेज करना और अधीनèथ छायाकारɉ से करवाना फोटो का 
संदभ[ सåयिèथत रखना।ु  

22 तकनीͧशयन फोटो बनाना और संयÈत संचालकु /अपर संचालक को उपलÞध 
कराना। फोटो पंजी का संधारण करना। 

¢ेğ Ĥचार शाखा 

23 अपर संचालक मÚयĤदेश शासन कȧ जन-कãयाणकारȣ योजनाओं और उपलिÞधयɉ 
को Ǻæय और Įåय के Ĥचार माÚयमɉ Ùवारा वǐरçठ èतर और ृ
जन-सामाÛय तक पहुँचाने के ͧलये काय[-योजना तैयार करना। 
राçĚȣय, राÏय èतर और Ēामीण ¢ेğɉ पर आयोिजत होने वाले 
ͪवͧभÛन समारोहɉ/सàमेलनɉ, मेलɉ के ͧलये ¢ेğ Ĥचार कȧ काय[-
योजना तैयार करना। संचालनालय के फोटो और ͩफãम Ǔनमा[ण 
Ĥभाग Ùवारा Ǔनͧम[त Ûयज केÜसल और वीͫडयो èपाट का ¢ेğ ू ू
Ĥचार म उपयोग सǓनिæचत करनाɅ ु  और शासन के ͪवͧभÛन 
Ĥकाशनɉ को जन-सामाÛय तक पहुँचाने कȧ काय[-योजना तैयार कर 
उसका ͩĐयाÛवयन करना। Ǻæय और Įåय माÚयमɉ कȧ Ĥचार 
योजना के ͩĐयाÛवयन के ͧलए शासन से ͪव×तीय èवीकǓत ĤाÜत ृ
करना। अधीनèथ काया[लयɉ को आवæयक èवीकǓतयां और Ǔनदȶशृ  
जारȣ करना और ¢ेğ Ĥचार åयय पर Ǔनयंğण करना। 

24 संयÈत संचालकु /उप संचालक ¢ेğ Ĥचार शाखा कȧ आÛतǐरक ĤशासǓनक åयवèथा के Ĥभारȣ। ¢ेğ 
Ĥचार के काय[ के ͧलये Ǻæय और Įåय माÚयमɉ Ùवारा Ĥचार के 
ͧलए तैयार कȧ गई काय[-योजना का अधीनèथ काया[लयɉ के 
माÚयम से ͩĐयाÛवयन सǓनिæचत कराना। अधीनèथ काया[लयɉ के ु
¢ेğɉ म लगायेɅ  जाने वाले सचना और ू जनसमèयाओ ं के Ǔनवारण 
ͧशͪवर के ͧलये तैयार कȧ गई काय[-योजना का ͩĐयाÛवयन कराना। 
समय-समय पर कायɟ का मãयांकन करना।ू   

25 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक[  अͬधकारȣ 

Ûयजू कैÜसलू, ͩफãम का Ĥदश[न और Ĥचार साǑह×य अधीनèथ 
काया[लयɉ के माÚयम से Ēामीण ¢ğेɉ तक पहंचाने कȧ ͪवतरण ु
åयवèथा को सǓनिæचत करना। संचालनालय èतर पर आयोिजत कȧ ु
जाने वालȣ Ĥदश[नी, काय[शालाओ ं को आयोिजत करना। आͫडट 
आपि×त के Ǔनराकरण के ͧलये पहल और शासन Ǔनदȶशɉ का पालन 



  

सǓनिæचत करना।ु  

वाहन शाखा 

26 अपर संचालक संचालनालय और अधीनèथ काया[लयɉ के वाहनɉ कȧ मरàमत। रख-
रखाव और पी.ओ.एल. कȧ आवæयकताओं का मãयांकनू , समी¢ा 
और èवीकǓतयां Ĥदान करना।ृ  ͪवभाग कȧ वाहन åयवèथा पर पण[ ू
ĤशासǓनक Ǔनयंğण रखना। शासन के Ǔनदȶशɉ का पालन सǓनिæचत ु
कराना। 

27  संयÈतु  संचालक/उप संचालक  वाहनɉ कȧ åयवèथा और रख-रखाव। पी.ओ.एल. कȧ आवæयकता 
आǑद अपर संचालक के Ǔनदȶशानसारु  सǓनिæचतु  करना। वाहन 
चालकɉ पर Ǔनयंğण। संबंͬधत åयवèथाओ ंके Ĥèताव बनाना। 

28 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक[  अͬधकारȣ 

शाखा के दैनंǑदन कायɟ को सàपाǑदत करना तथा मरàमत एवं 
Ƀधन संबंधी निèतयां Ĥèततु  करना। 

ͪव£ापन शाखा 

29 अपर संचालक शासन कȧ ͪव£ापन नीǓत का ͩĐयाÛवयन। Ĥदश[न और वगȸकतृ  
ͪव£ापनɉ को जारȣ करना। Ǔनधा[ǐरत दरɉ के अनसारु  ͪव£ापनɉ के 
भगतानु  के काय[ का समÛवय। ͪव£ापन नीǓत संबंधी Ĥकरणɉ मɅ 
Ǔनण[य लेना। शासन से आवæयक èवीकǓतयांृ  ĤाÜत करना। 
डी.ए.åहȣ.पी./Ĥेस कɋͧसल आǑद के Ĥकरणɉ मɅ पğाचार। समाचार 
पğɉ को ͪव£ापन के ͧलये अनमोǑदतु  सचीू  मɅ लेना और उनका 
वाͪष[क पनरȣ¢ण।ु  बजट Ǔनयंğण। शाखा का ĤशासǓनक Ǔनयंğण। 

30 संयÈतु  संचालक/उप संचालक एवं 
आहरण-संͪवतरण अͬधकारȣ 

समाचार पğɉ के ͪव£ापन देयक ĤाÜत करना और उनका भगतानु  
कराना। वाͪष[क बजट तैयार करना। åयय पर Ǔनयंğण करना। 
माͧसक åयय पğक तैयार कराना। देयक पंजी तथा कैशबकु  संधारण 
कराना। आͫडट संबंधी आपि×तयɉ का Ǔनराकरण कराना। 

31 उप संचालक/सहायक संचालक शासन कȧ नीǓत और आवæयकतानसारु  समाचार-पğɉ मɅ Ĥदश[न 
तथा वगȸकतृ  ͪव£ापनɉ का Ĥकाशन। शासन के समèत ͪवभागɉ के 
वगȸकतृ  ͪव£ापन Ûयनतमू  आकार मɅ Ĥकाशन के ͧलये समाचार-
पğɉ को भेजना। शासन के माग[दशȸ ͧसƨांतɉ का ͩĐयाÛवयन। 
अनुमोǑदत सचीू  मɅ समाचार-पğɉ को शाͧमल करने कȧ नèती 
Ĥèतत करनाु , उनका वाͪष[क पनरȣ¢णु , दर Ǔनधा[ǐरत करना। सɋपे 
गये अÛय काय[। 

32 सहायक संचालक/सहायक 
जनसàपक[  अͬधकारȣ  

स¢म èवीकǓतृ  ĤाÜत/Ĥदश[न ͪव£ापन संबंधी निèतयां तैयार कर 
ͪव£ापन आदेश जारȣ करना। अͧभलेख सरͯ¢तु  रखना। ͪव£ापन 



  

(Ĥदश[न ͪव£ापन) नीǓत और सचीू  के समाचार-पğɉ के पनरȣ¢णु  का काय[। सɋपे गये 
अÛय दाǓय×व। 

33 सहायक संचालक/सहायक 
जनसàपक[  अͬधकारȣ  
(वगȸकतृ  ͪव£ापन) 

ͪवͧभÛन ͪवभागɉ से ĤाÜत वगȸकतृ  ͪव£ापनɉ का परȣ¢ण कर नèती 
तैयार करना। ͪव£ापनɉ का Ĥकाशन और िजन समाचार-पğɉ मɅ 
Ĥकाशन के ͧलये ͪव£ापन जारȣ ͩकया गया है, उसकȧ जानकारȣ 
संबंͬधत अͬधकारȣ के काया[लय को देना। मÉयमंğीु  सͬचवालय, 
जनसंपक[  मंğी काया[लय और राÏय शासन से ĤाÜत पğɉ पर 
कार[वाई का दाǓय×व। 

34 सहायक संचालक 
(कàÜयटरू )/सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ 

ͪव£ापन को जारȣ करने और भगतानु  कȧ जानकारȣ का 
कàÜयटरȣकरण।ू  समाचार-पğɉ कȧ दर, Ǔनयͧमतता, अनमोǑदतु  सचीू  
के समाचार-पğɉ संबंधी जानकारȣ कàÜयटरू  मɅ रखना और अÙयतन 
करना। कàÜयटरू  उपकरणɉ का रख-रखाव और डाटाबेस को सरͯ¢तु  
रखने कȧ कार[वाई। संचालनालय कȧ अÛय शाखाओ ं के 
कàÜयटरȣकरणू  मɅ सहयोग देना। 

पğ पǐरǓनरȣ¢ण शाखा 

35 अपर संचालक समाचार-पğɉ और समाचार पǒğकाओ ंमɅ Ĥदेश शासन से संबंͬधत 
और Ĥदेश शासन के ͧलए उपयोगी Ĥकाͧशत सामĒी राÏय शासन 
को ͪवͧभÛन èतरɉ पर ’फȧड बेक’ के Ǿप मɅ उपलÞध कराने के काय[ 
का समÛवय। संचालनालय èतर पर और अधीनèथ काया[लयɉ के 
ͧलए समाचार-पğɉ और समाचार पǒğकाओ ंकȧ खरȣदȣ संबंधी नीǓत 
का Ǔनधा[रण। ͪवͧभÛन अवसर ͪवशेष पर समाचार-पğ/ पǒğकाओ ंमɅ 
Ĥकाͧशत सामĒी कȧ कतरनɉ के संĒह तैयार करने के ͧलए 
आवæयक Ǒदशा-Ǔनदȶश। गàभीर आलोचना-समालोचना वालȣ 
Ĥकाͧशत सामĒी पर संबंͬधत ͪवभाग, सͬचव अथवा मान. मंğी 
महोदय का Úयान आकͪष[त करना। Ĥकाͧशत सामĒी के संदभ[ 
संधारण कȧ कार[वाई करना। 

36 संयÈतु  संचालक/उप संचालक पğ पǐरǓनरȣ¢ण शाखा कȧ दोनɉ पारȣ के दैǓनक कायɟ का समÛवय। 
ĤǓतǑदन èथानीय और राçĚȣय समाचार-पğɉ कȧ कतरनɉ के 
आवæयक संÉया मɅ बंच तैयार करवाकर अवलोकन हेतु ĤèतǓतु  
सǓनिæचतु  करना। कतरनɉ कȧ ǐरकाड[ ĤǓतयɉ कȧ ͪवषयवार एवं 
संदभ[वार फाइलɅ तैयार करना। मांग होने पर संदभ[ के ͧलए परानीु  
कतरनɅ एवं समाचार-पğ उपलÞध कराना। समाचार-पğɉ कȧ माहवार 
फाइलɅ तैयार करवाना। समाचार-पğɉ एवं पǒğकाओ ं से संबंͬधत 
भगतानु  देयकɉ का परȣ¢ण और भगतानु  कȧ कार[वाई सǓनिæचतु  



  

करना। लेखा ǐरकाड[ सरͯ¢तु  रखना। आͫडट आपि×तयɉ का 
Ǔनराकरण। 

37 सहायक संचालक/सहायक 
जनसàपक[  अͬधकारȣ 

शाखा के कायɟ पर Ǔनयंğण रखना। समय पर समाचार कतरनɉ का 
बंच तैयार करवाकर मÉयमंğीु /मंğी/राÏयपाल एवं अÛय वǐरçठ 
अͬधकाǐरयɉ को भेजना। समाचार-पğɉ से कोई मह×वपण[ू  समाचार 
कȧ कतरन छटू  न जाये, इसका ͪवशेष Úयान रखना। 

अͬधèवीकǓतृ -पğकार कãयाण 

38 अपर संचालक शासन Ùवारा बनाये गये पğकार अͬधèवीकृǓत Ǔनयमɉ के अनसारु  
पğकारɉ को अͬधमाÛयता Ĥदान करने कȧ कार[वाई का समÛवय। 
अͬधमाÛयता सͧमǓत का गठन और समय-समय पर बैठकɅ  बलानेु  
कȧ कार[वाई। अͬधमाÛयता ĤाÜत पğकारɉ कȧ सचीू  तैयार करवाना 
और उÛहɅ अͬधमाÛयता काड[ जारȣ करना। रेलवे और अÛय ǐरयायतɉ 
संबंधी Ĥमाण पğ जारȣ करना। पğकारɉ को ͬचͩक×सा संबंधी 
सहायता उपलÞध कराने का काय[। म.Ĥ. संचार ĤǓतǓनͬध कãयाण 
सͧमǓत के गठन संबंधी कार[वाई और बैठकɅ  बलानेु  के काय[ का 
समÛवय। Ĥेस Èलबɉ को अनदानु  संबंधी कार[वाई। 
राÏय शासन Ùवारा ͪवभाग के अंतग[त èथाͪपत पğकारɉ संबंधी 
परèकारɉ को Ĥदान करने के Ǔनयमु /ĤͩĐया तैयार करना। परèकार ु
Ïयरȣ का गठन। Ïयरȣ कȧ बैठक बलानाू ू ु  

39 संयुÈत संचालक/उप 
संचालक/सहायक संचालक 

अͬधमाÛयता संबंधी आवेदन पğɉ का परȣ¢ण कर उÛहे 
ĤèतǓतकरणु , सͧमǓत कȧ बैठकɉ के ͧलये आवæयक तैयारȣ व 
काय[वाहȣ ͪववरण तैयार करना। अͬधमाÛयता के ͧलये èवीकǓतृ  
ĤाÜत करना व अͬधमाÛयता काय[ तैयार कराना, मÚयĤदेश संचार 
ĤǓतǓनͬध कãयाण सͧमǓत संबंधी आवेदनɉ का परȣ¢ण। 
Ĥèततीकरणु  एवं èवीकǓतृ  ĤाÜत करने संबंधी काय[वाहȣ।  
संचार ĤǓतǓनͬध, बीमा योजना कȧ Ǔनयम/ĤͩĐया तय करना/बीमा 
एजसी से अनबंध। पाğ पğकारɉ का बीमा करवाना और Èलेम कȧ Ʌ ु
िèथǓत म भगतान सǓनिæचɅ ु ु त करवाना। 
ĮƨाǓनͬध योजना के ͧलये पाğ पğकारɉ का चयन और ĤǓतमाह 
Ǔनͬध का भगतान सǓनिæचत करना।ु ु  
पğकारɉ को लैपटाप ͪवतरण योजना का संचालन। 
योजनाओ ंके सचाǾ संचालन के ͧलये आवæयक बजट Ĥèताव तैयार ु
करना। 

40 सहायक जनसंपक[  अͬधकारȣ अͬधèवीकǓतृ , पğकार कãयाण संबंधी काय[ ĤͩĐया के अनसारु  



  

सǓनिæचतु  करना। 

पंजीयन शाखा 

41 अपर संचालक राÏय से Ĥकाͧशत समाचार-पğɉ के Ĥकाशन कȧ जानकारȣ के उͬचत 
Ĥकार से संधारण के काय[ का पय[वे¢ण। समाचार-पğɉ के Ĥकाशन 
संबंधी घोषणा-पğɉ का अͧभलेखीकरण सǓनिæचु त करना। Ĥेस और 
पèतक रिजèĚȣकरण अͬधǓनयम ु 1867 के Ĥावधानɉ के पालन के 
संबंध म नोडल एजसी का काय[। अͬधǓनयम के तहत ĤाÜत Ʌ Ʌ
समाचार-पğɉ कȧ ĤǓतयɉ के ǐरकाड[ के संधारण के काय[ का 
पय[वे¢ण। 

42 संयÈत संचालकु /उप 
संचालक/सहायक संचालक/सहायक 
जनसंपक[  अͬधकारȣ 
 

Ĥदेश के सभी िजलɉ से समाचार-पğɉ कȧ Ǔनयͧमतता, Ĥकाशन 
संबंधी जानकारȣ ĤाÜत करना, िजलेवार संधारण और अनवतȸ ु
कार[वाई करना। Ĥेस एÈट के Ĥावधानɉ के पालन संबंधी कार[वाई का 
समÛवय। शाखा Ĥभारȣ के Ǿप म कम[चाǐरयɉ का ĤशासǓनक Ʌ
Ǔनयंğण और उनके काय[ पर Ǔनगाह रखना। 

संदभ[ शाखा 

43 अपर संचालकः 
 

संचालनालय कȧ सदंभ[ शाखा म ͪवͧभÛन ͪवषयɉ और घटनाओ ंकȧ Ʌ
आधारभत सामĒी उपलÞध कराने के Đम म ͪवͧभÛन ͪवषयɉ और ू Ʌ
सम-सामǓयक पèतकɉ का चयन और खरȣदȣ। पèतकɉ कȧ ु ु
केटलाͬगगं और लायĦेरȣ संधारण के काय[ का पय[वे¢ण। मÉयालय ु
के अǓतǐरÈत ͪवभाग Ùवारा संचाͧलत 10 सचना केÛġɉ और िजला ू
काया[लयɉ के ͧलये समय-सीमा पर संदभ[ सामĒी उपलÞध कराना। 
सचना केÛġɉ के संचालन के काय[ म समÛवय। पèतकɉ कȧ सर¢ा ू ु ुɅ
तय करना और जीण[-शीण[ अवèथा को ĤाÜत हो चकȧ पèतकɉ के ु ु
अपलेखन के बारे म नीǓत Ǔनधा[रण। लायĦेरȣ के आकार के बारे म Ʌ Ʌ
नीǓत Ǔनधा[रण और ͩĐयाÛवयन। 

44 संयÈत संचालकु /उप 
संचालक/सहायक संचालक 

संदभ[ सामĒी और पèतकɉ कȧ केटु लाँͬ गगं और लायĦेरȣ के संधारण 
काय[ कȧ åयवèथा करना। आवæयक पंिजयɉ का संधारण और 
भगतान संबंधी काय[ देखना। लेखा ǐरकाड[ सरͯ¢त रखना। Ǔनण[य ु ु
के अनसार पèतकɉ को अÛय काया[लयɉ और सचना केÛġɉ म ु ु ू Ʌ
भेजना। पèतकɉ कȧ सर¢ा के ͧलये आवæयक कदम उठाना। जीण[ु ु -
शीण[ पèतकɉ के अपलेखन कȧ कार[वाई स¢म èवीकǓत सेु ृ  करना। 
लायĦेरȣ के आकार संतलन के बारे म आवæयकतानसार Ĥèताव ु ुɅ
तैयार करना। पèतकɉ के इæय होने और ĤाÜत करने संबंधी पंिजयɉ ु ू
का Ǔनयमɉ-Ǔनदȶशɉ के तहत संधारण करना। 



  

45 सहायक जनसंपक[  अͬधकारȣ 
 

संदभ[ सामĒी का संकलन और आवæयकतानसार उपलÞध कराना।ु  
सचना केÛġɉ के काय[ संचालन म योगदान देना।ू Ʌ  

भÖडार शाखा 

46 अपर संचालक 
 

संचालनालय कȧ भÖडार शाखा म खरȣदȣ के ͧलये Đय सͧमǓत का Ʌ
गठन करना। संचालनालय और अÛय संभागीय/िजला काया[लयɉ के 
ͧलये ͪव×तीय èवीकǓतयां Ĥदान करना। वाͪष[क सधंारण अनबंधɉ कȧ ृ ु
èवीकǓत देना। शाखा के काय[ का पय[वे¢ण।ृ  मÉयालय भवन का ु
संधारण और रख-रखाव। ͪवशेष अवसरɉ और èवतंğता Ǒदवस, 
èथापना Ǒदवस और गणंतğ Ǒदवस पर भवन पर रोशनी कȧ 
åयवèथा। 

47 उप संचालक भÖडार शाखा कȧ Đय सͧमǓत के गठन और वाͪष[क संधारण 
अनबंधɉ कȧ आवæयक èवीु कǓतयां ĤाÜत कर ͩĐयाÛवयन करना। ृ
आवæयकतानसार Đय आदेशɉ कȧ èवीकǓतयां देना। Đय सͧमǓत ु ृ
Ùवारा Ǔनधा[ǐरत दरɉ का पालन। आवæयक शासन èवीकǓतयां ĤाÜत ृ
करना। शाखा के कम[चाǐरयɉ के काय[ का ĤशासǓनक Ǔनयंğण। 
शाखाओ ं के मांगपğɉ का Ǔनराकरण। सभंागीय/िजला काया[लयɉ कȧ 
भÖडार संबंधी आवæयकताओ ंकȧ पǓत[ करना। भÖडार संबंधी काय[ ू
का मैदानी ͩĐयाÛवयन सǓनिæचत करना।ु  आͫडट आपि×तयɉ का 
Ǔनराकरण। 

48 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपक[  अͬधकारȣ 
 

सामĒी कȧ खरȣदȣ म Ǔनयमɉ का पालन सǓनिæचत करते हɅ ु ुए देयकɉ 
का परȣ¢ण कर भगतान कȧ कार[वाई करना। भÖडार पंिजयɉ का ु
संधारण करवाना। मांगपğɉ का परȣ¢ण कर आवæयक कार[वाई 
करना। आͫडट आपि×तयɉ के Ǔनराकरण का समÛवय। 
 
 
 

संचार शाखा 

49 अपर संचालकः 
 

शाखा के कम[चाǐरयɉ के काय[ का ĤशासǓनक Ǔनयğंण। शाखाओ ंके 
आवæयकतानुसार मांगपğɉ का Ǔनराकरण। संचालनालय और 
अधीनèथ काया[लयɉ के ͧलये ͪव×तीय èवीकǓतयां Ĥदान करना। ृ
ͪवभागीय वेबसाईटस/पोट[ल एवं कàÜयटर उपकरणɉ के वाͪष[क ू
संधारण रख-रखाब, उÛनयन, टȣ.वी. Ûयज मॉनीटǐरगंू /इÛटरनेट लȣज 
लाईन/ टेलȣफोन/ ǒबजलȣ/ समाचार / फȧचस[ एजͧसयɉ के Ʌ
Ǔनयतकाͧलक देयकɉ के भगतान कȧ èवीकǓत देना। शाखा के काय[ ु ृ



  

का पय[वे¢ण। सोशल और  िडिजटल मीͫडया संबंधी कायɟ का 
समÛवय। 

50 संयÈत संचालकु /उप संचालक कàÜयटर उपकरणɉू /वेबसाईट/पोट[ल एवं अÛय उपकरणɉ के वाͪष[क 
संधारण रख-रखाव। Đय सͧमǓत Ùवारा Ǔनधा[ǐरत दरɉ का पालन। 
आवæयकतानसारु  शासन èवीकǓतृ यां ĤाÜत करना। 
संचालनालय/अधीनèथ काया[लयɉ म कàÜयटर उपकरणɉ एवं अÛय Ʌ ू
संचार उपकरणɉ/सामĒी कȧ पǓत[ करना। सामĒी कȧ खरȣदȣ म ू Ʌ
Ǔनयमɉ का पालन सǓनिæचत करते हु ुए देयकɉ का परȣ¢ण कर 
भगतान कȧु  कार[वाई करना। èटाक पंिजयɉ का संधारण करवाना। 
मांगपğɉ का परȣ¢ण कर आवæयक कार[वाई करना। सोशल और 
ͫडिजटल मीͫडया संबंधी कायɟ का सàपादन और संबंͬधत एजसी Ʌ
तय करना आǑद। 

 



  

संचालनालय के अराजपǒğत कम[चाǐरयɉ के दाǓय×व : 
 

Đ. पदनाम दाǓय×व 

लेखा शाखा 

- अधी¢क 

लेखा शाखा से संबंͬधत निèतयां वǐरçठ अͬधकाǐरयɉ को अͧभमत 
के साथ भेजना। कम[चाǐरयɉ कȧ उपिèथǓत पंजी एवं उनके कायɟ 
पर Ǔनयंğण/लेखा शाखा से संबंͬधत ĤाÜत पğɉ एवं देयकɉ को माक[  
करना। भगतानɉ कȧ शƨता के ͧलये åयिÈतगत èव×वɉ संबंधीु ु  दावɉ 
के संबंͬधत पंिजयɉ से ͧमलान कȧ िजàमेदारȣ। 

- कǓनçठ लेखा अͬधकारȣ 
लेखा कायɟ से संबंͬ धत निèतयɉ का परȣ¢ण एवं यथोͬचत टȣप के 
साथ अĒेͪषत करना। 

- 
सहायक Ēेड-2 (वेतन) 
 

अͬधकारȣ/कम[चाǐरयɉ के माͧसक एवं एǐरयस[ देयकɉ को तैयार 
कराना तथा उसका परȣ¢ण करना और उÛह Ǔनधा[ǐरत अवͬध म Ʌ Ʌ
कोषालय म लगवाना। समèत देयकɉɅ , पंिजयɉ म आवæयक Ʌ
Ĥͪविçटयाँ कराना और उÛह सरͯ¢त रखवाना। आͫडट के समय Ʌ ु
देयकɉ और पंिजयɉ का आͫडट कराने के ͧलए आͫडट दल को 
Ĥèतत करना।ु  

- 
सहायक Ēेड-2 (कैश) 
 

कैश का रख-रखाव Ǔनयमानसार करना। Ǔनयͧमत Ǿप से कैश बक ु ु
भरना। आहरण संͪवतरण अͬधकारȣ के हèता¢र करवाना। समय 
पर देयकɉ का भगतान करना। कैशबक म माͧसकु ु Ʌ -पाͯ¢क स×यापन 
कराकर Ĥमाण पğ अंͩकत करना। नैमेि×तक åयय एवं ǒबल 
रिजèटर म देयकɉ के आहरण संबंधी आवæयक Ĥͪविçट करना। Ʌ
कोषालय से ĤाÜत धन का रख-रखाव करना। अͧभलेखɉ को सरͯ¢त ु
रखना। आͫडट करवाना। Ěेजरȣ åहाउचस[ ĤाÜत कर देयकɉ के साथ 
लगाना। सारे अͧभलेख सरͯ¢त रखना।ु  

- 
सहायक Ēेड-2 
(भͪवçय Ǔनͬध/ समह बीमाू / प.क. 
 

अͬधकारȣ/कम[चाǐरयɉ के भͪवçय Ǔनͬध के Ǒहसाब का रख-रखाव। 
संबंͬधत निèतयɉ एवं पासबकɉ म आवæयक Ĥͪविçटयां कराना तथा ु Ʌ
उसका आहरण संͪवतरण अͬधकारȣ से Ĥमाणीकरण करवाना। 
अèथाई/पाट[ फायनल/फायनल भगतान संबंधी आवेदनɉ का परȣ¢ण ु
कर èवीकǓत के ͧलये निèतयां तैयार कराना तथा उनके भगतान के ृ ु
ͧलये आवæयक कार[वाई पण[ू  करवाना। गमशदा कटौğा कȧ जानकारȣ ु ु
महालेखाकार Êवाͧलयर को भेजना। ऋणा×मक खातɉ को सहȣ 
करवाना। सेवाǓनव×त अͬधकारȣृ /कम[चाǐरयɉ को भͪवçय Ǔनͬध/समह ू



  

बीमा योजना/ पǐरवार कãयाण Ǔनͬध योजना के अÛतग[त भगतान ु
कȧ कार[वाई करवाना। पासबक एवं निèतयɉ का ͪवͬधवत रु ख-रखाव 
एवं Ĥͪविçट करवाना। 

- 

सहायक Ēेड-2 (याğा देयक/ 
भवन/ वाहन अͬĒम एवं अÛय 
अͬĒम) 
 
 

अͬधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ के याğा देयक आने पर उनकȧ जाँच 
करना तथा संबंͬधत पंजी म Ĥͪविçट कर पाǐरत करवाने कȧ Ʌ
कार[वाई करना। स¢म अͬधकारȣ के ĤǓतहèता¢र के पæचात याğा 
देयक कोषालय को ͧभजवाने कȧ कार[वाई। भवन/वाहन/कàÜयटर ू
आǑद के अͬĒमɉ के ͧलए बजट के Ĥèताव तैयार कर ͪव×त ͪवभाग 
को ͧभजवाना। बजट आने पर अͬधकारȣ/कम[चाǐरयɉ को वǐरçठता के 
आधार पर अͬĒमɉ कȧ èवीकǓत के Ĥèताव रखना। बजट पर ृ
Ǔनयंğण करना। समèत निèतयɉ एवं अͧभलेखɉ का सरͯ¢त रखु -
रखाव। आͫडट दल से आͫडट करवाना। शाखा से संबंͬधत पğ 
åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-2 (समह बीमा ू
योजना) 
 

समह बीमा योजनाू /पǐरवार कãयाण योजना कȧ माͧसक कटौǓतयɉ 
कȧ पंजी म Ĥͪविçट करना। सेवाǓनव×त अͬधकारȣɅ ृ /कम[चाǐरयɉ का 
समह बीमाू /पǐरवार कãयाण योजना कȧ राͧश Þयाज कȧ गणना कर 
Þयाज सǑहत भगतान कȧ कार[वाई करना। अͧभलेखɉ का रखु -रखाव 
एवं शाखा से संबंͬधत पğ åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-2 (सा.भ.Ǔन.) 
 

सामाÛय भͪवçय Ǔनͬध पास बक एवं पिंजयɉ का रखु -रखाव एवं 
कटौğा कȧ Ĥͪविçट करना/Þयाज कȧ गणना/लेखा पचȸ जारȣ करना। 
पğ åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-2 (ͬचͩक×सा 
ĤǓतपǓत[ू ) 
 

अͬधकाǐरयɉ के ͬचͩक×सा देयकɉ का परȣ¢ण कर भगतान कȧ ु
कार[वाई करना तथा पंजी म Ĥͪविçट करना। ͬचͩक×सा अͬĒम के Ʌ
Ĥèताव तैयार करना एवं भगतान कȧ कार[वाई एवं ु वसलȣ संबंधी ू
कार[वाई एवं सभी Ĥकार के अͧभलेखɉ का रख-रखाव एवं शाखा से 
संबंͬधत पğ åयवहार करना। आͫडट करवाना। 

- 
सहायक Ēेड-3 (ͬचͩक×सा 
ĤǓतपǓत[ू ) 
 

कम[चाǐरयɉ के ͬचͩक×सा देयकɉ का परȣ¢ण कर भगतान कȧ ु
कार[वाई करवाना। पंिजयɉ म Ĥͪविçट करना। ͬचͩकɅ ×सा अͬĒम के 
Ĥèताव तैयार करना एवं भगतान कȧ कार[वाई एवं वसलȣ कȧ ु ू
कार[वाई करना। सभी Ĥकार के अͧभलेखɉ का रख-रखाव एवं शाखा 
से संबंͬधत पğ åयवहार करना। आͫडट दल को अͧभलेख उपलÞध 
करवाकर आͫडट करवाना। 

- 
सहायक Ēेड-3 (कैश) 
 

कैͧशयर को उनके कायɟ म Ʌ सहयोग करना। कोषालय म देयक Ʌ
Ĥèतत करना। कोषालय से चैक ĤाÜत करना। कोषालय से ĤाÜत ु



  

चैक को बक से भगतान ĤाÜत कर राͧश सरͯ¢त लाकर कैͧशयर ɇ ु ु
को उपलÞध कराना। बी.टȣ.आर./ǒबल रिजèटर एव ंअÛय पंिजयɉ का 
ͪवͬधवत Ĥͪविçट एवं रख-रखाव। पğ åयवहार/आͫडट काय[ म Ʌ
सहयोग। माͧसक åयय पğक तैयार कर बजट शाखा को ĤǓतमाह 
उपलÞध कराना। 

- 
सहायक Ēेड-3 (कैश) 
 

कैͧशयर को उनके कायɟ म सहयोग करना। अèथाई अͬĒम कȧ Ʌ
वसलȣ संबंधी पंिजयɉ का रखू -रखाव एवं पğ åयवहार। आͫडट काय[ 
म सहयोग करना।Ʌ  

- सहायक Ēेड-3 (सा./ͪव.भ.Ǔन.) 

अͬधकाǐरयɉ और ततीय एवं चतथ[ Įेणी कम[चाǐरयɉ कȧ सामाÛय ृ ु
भͪवçय Ǔनͬध/ͪवभागीय भͪवçय Ǔनͬध के माͧसक कटौǓतयɉ कȧ 
पंजी/पासबकɉ म Ĥͪविçट करना। आहरण संͪवतरण अͬधकारȣ से ु Ʌ
कटौğा का स×यापन करवाना। ऋणा×मक खातɉ को सहȣ करना। 
गमशदा कटौǓतयɉ को ु ु महालेखाकार काया[लय से ͧमलान करवाकर 
सहȣ करवाना। ͪवभागीय भͪवçय Ǔनͬध लेखा पचȸ जारȣ 
करना/भगतान कȧ कार[वाईु /अͬĒमɉ कȧ वसलȣू /लेखा पचȸ का पासबक ु
से ͧमलान कर ͪवतरण करना। यǑद लेखा पचȸ एवं पासबक म ु Ʌ
अÛतर है तो उसका परȣ¢ण कर खाता सहȣ करवाना/अͧभलेखɉ का 
रख-रखाव एवं पğ åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-3 (वेतन) 
 

अͬधकारȣ/कम[चाǐरयɉ के माͧसक वेतन देयक/एǐरयस[ देयक तैयार 
करना। वेतन शाखा से संबंͬधत पğ åयवहार Ĥèतत करना। सभी ु
Ĥकार के अͬĒमɉ और वसͧलयɉ कȧ Ĥͪविçट सबंंͬधत पंिजयɉ म ू Ʌ
करना। वसलȣ पğक तैयारू  करना। शाखा का आͫडट करवाना। पğ 
åयवहार। 
 

- 
सहायक Ēेड-3 (आकिèमकता 
Ǔनͬध åयय एवं समायोजन) 
 

आकिèमकता Ǔनͬध åयय के देयकɉ को तैयार करना। बजट पर 
Ǔनयंğण करना। देयकɉ का परȣ¢ण कर भगतानु /समायोजन कȧ 
कार[वाई करना। नैमेि×तक åयय पंजी म संबंͬधत देयकɉ कȧɅ  Ĥͪविçट 
करना तथा उनके आहरण और भगतान कȧ Ǔतͬथ सǑहत Ĥͪविçट ु
करना। आहरण अͬधकारȣ के हèता¢र कराना। आͫडट दल को 
अͧभलेख उपलÞध कराकर आͫडट करवाना। शाखा से संबंͬ धत पğ 
åयवहार। अèथाई अͬĒमɉ के समायोजन कȧ कार[वाई करना। 

- 
दफतरȣ 
 

कैश शाखा के भगतान के पæचाु त ĤाÜत देयकɉ का सरͯ¢त रखु -
रखाव। अͧभलेखɉ को सरͯ¢त रखना।अͬधकारȣु /कम[चाǐरयɉ को 
भगतान ĤाÜत करने के ͧलए सͬचत करना। कैͧशयर के ु ू



  

Ǔनदȶशानसार अÛय काय[ करना।ु  

- 
भ×यृ  
 

कोषालय से åहाउचर िèलप लाकर ǒबल रिजèटर/नैमेि×तक åयय 
पंजी/भͪवçय Ǔनͬध पास बक म Ĥͪविçट करने हेत संबंͬधत ͧलͪपक ु ुɅ
को उपलÞध कराना। Ĥͪविçट उपराÛत िèलप को सरͯ¢त रखने के ु
ͧलये कैश शाखा के Ĥभारȣ को उपलÞध कराना। 

Ĥकाशन शाखा 

- सहायक Ēेड-2 

शासन कȧ योजनाओ/ंउपलिÞधयɉ संबंधी Ĥचार सामĒी ĤाÜत होने 
पर संबंͬधत पंजी मɅ Ĥͪविçट करना। पंजी पर अͬधकारȣ के 
हèता¢र करवाना। स¢म अͬधकारȣ के Ǔनदȶशानसार ु
पिèतकाओंु /फोãडर/पोèटर आǑद के ͪवतरण कȧ कार[वाई करना। 
मġण के देयकɉ का परȣ¢ण और स×यापन कराकर भगतान कȧ ु ु
कार[वाई करना। मǑġत सामĒी के ǐरकाड[ का रखु -रखाव करना। 
आͫडट करवाना। शाखा से संबंͬधत समèत Ĥकार के पğ åयवहार। 

- 
सहायक Ēेड-3 
 

सहायक Ēेड-2 के कायɟ म सहयोग करना। ǐरकाड[ का रख रखाव Ʌ
एवं Ĥकाशन सामĒी का समय पर ͪवतरण सǓनिæचत करवाने के ु
काय[ म सहायक ĒेडɅ -2 को सहयोग करना। 

 



  

ǒबÛद ुĐमांक 3 - Ǔनण[य लेने कȧ ĤͩĐया, पय[वे¢ण और दाǓय×व 

1. èथापना शाखा :- 

èथापना शाखा का मÉयु  काय[ संचालनालय के ͪवͧभÛन Ĥभागɉ एवं अधीनèथ काया[लयɉ मɅ पदèथ 

अͬधकारȣ/कम[चाǐरयɉ से ͪवभागीय कायɟ का Ǔनçपादन शासन के Ǒदशा-Ǔनदेशɟ के अनǾपु  सǓनिæचतु  

कराना व Ǔनयंğण रखना है। शासन Ǔनदȶशɉ एवं अÛय ͪवषयɉ से संबंͬधत Ĥकरणɉ को नèती पर 

ͧलͪपकȧय संवग[ के कम[चाǐरयɉ Ùवारा Ĥशासकȧय अͬधकारȣ के माÚयम से संयÈतु /उप/सहायक संचालक 

को Ĥèततु  ͩकया जाता है। Ĥशासकȧय अͬधकारȣ कȧ अनपिèथǓतु  मɅ नèती सीधे शाखा मɅ पदèथ 

संयÈतु /उप/सहायक संचालक जैसी भी िèथǓत हो Ĥèततु  कȧ जाती है। संयÈतु /उप/सहायक संचालक 

Ùवारा इन निèतयɉ पर Ĥèततु  Ĥकरण का परȣ¢ण कर अपनी टȣप के साथ अपर संचालक (Ĥशा.) को 

Ĥèततु  ͩकया जाता है। अपर संचालक (Ĥशा.) Ùवारा इनका पय[वे¢ण कर Ǔनण[य ͧलया जाता है। िजन 

मामलɉ मɅ ͪवभागाÚय¢ èतर पर Ǔनण[य ͧलया जाना होता है संचालनालय एव ंशासन èतर पर Ǔनण[य 

ͧलया जाता है। 

2. लेखा शाखा :- 

लेखा शाखा मɅ Ǔनण[य मÚयĤदेश ͪव×तीय संǑहता के Ĥावधानɉ के अनǾपु  ͩकया जाता है। संचालनालय 

èतर पर अपर संचालक/संयÈतु  संचालक (लेखा) और अधीनèथ काया[लयɉ मɅ पदèथ संभागीय/िजला 

जनसàपक[  काया[लय Ĥमखु लेखा संबंधी कायɟ का Ǔनçपादन करते ह।ɇ  स¢म èवीकǓतृ  ĤाÜत होने के 

पæचात ् देयकɉ का आहरण बजट कȧ उपलÞधता के आधार पर कर भगतानु  कȧ काय[वाहȣ आहरण 

संͪवतरण अͬधकारȣ Ùवारा कȧ जाती है। 

3. बजट शाखा :- 

बजट शाखा मɅ संचालनालय के ͧलये राÏय शासन Ùवारा सɋपे आवंटन का मदवार Þयौरा रखा जाता 

है। बजट शाखा Ùवारा संचालनालय/अधीनèथ काया[लयɉ को बजट कȧ उपलÞधता को Ǻिçटगत रखते 

हएु  उनकȧ आवæयकता के अनǾपु  बजट आवंǑटत ͩकया जाता है। संचालनालय èतर पर अपर 

संचालक/संयÈतु  संचालक बजट Ùवारा बजट आवंǑटत ͩकया जाता है। 

4. ͪव£ापन शाखा :- 



  

ͪव£ापन शाखा मɅ ͪव£ापनɉ कȧ आवक और नèती पर ĤèतǓतु  का काय[ ͧलͪपकȧय वग[ Ùवारा होता है 

जबͩक ͪव£ापन देने कȧ ĤͩĐया मɅ शाखा के कǓनçठ-वǐरçठ अͬधकारȣ शाͧमल रहते ह।ɇ  ĤͩĐया का 

पय[वे¢ण संचालक èतर पर होता है। Ĥदश[न ͪव£ापन संबंधी Ǔनण[य ͪव×तीय संǑहता मɅ Ĥद×त 

अͬधकारɉ के तहत संचालनालय और शासन èतर पर होता है। 

5.ͩफãम शाखा :- 

ͩफãम शाखा मɅ सभी Ĥकार के पğɉ एवं निèतयɉ का Ĥèततीकरणु  ͧलͪपकȧय कम[चाǐरयɉ Ùवारा तथा 

तकनीकȧ परȣ¢ण ͩफãम अͬधकारȣ Ùवारा ͩकया जाता है। Ĥकरण ͩफãम अͬधकारȣ के माÚयम से 

पदèथापना अनसारु  संयÈतु  संचालक एवं अपर संचालक को Ĥèततु  ͩकये जाते ह।ɇ  Ĥकरण मɅ अंǓतम 

Ǔनण[य अपर संचालक Ùवारा ͧलया जाता है। आवæयकतानसारु  शासन èतर से èवीकǓतृ  ĤाÜत कȧ 

जाती है। 

ͩफãम शाखा राÏय शासन कȧ Ĥमखु नीǓतयɉ और जनकãयाण गǓतͪवͬधयɉ कȧ जानकारȣ को 

मÚयĤदेश राÏय के ͪवͧभÛन अंचलɉ मɅ ͩफãमɉ और िजंगãस के माÚयम से Ĥदͧश[त करती है। ये 

ͩफãम Ǔनमा[ण कभी-कभी èथानीय तौर पर तथा कभी ͪवशेष ͩफãम Ǔनमा[ताओ ंके माÚयम से करवाये 

जाते ह।ɇ  

6.भंडार :- 

भंडार शाखा Ùवारा भंडार Đय Ǔनयमɉ के अनǾपु  संचालनालय कȧ आवæयकतानसारु  उपकरणɉ व 

सामĒी कȧ उपलÞधता सǓनिæचतु  कȧ जाती है। शासकȧय काय[ सàपादन के ͧलये ͪवͧभÛन शाखाओ ंकȧ 

मागं के अनǾपु  आवæयकतानसारु  सामĒी का Đय भंडार Đय Ǔनयमɉ के अनसारु  स¢म èवीकǓतृ  

ĤाÜत करने के पæचात ͩकया जाता है। ͪवͧभÛन शाखाओ ंसे ĤाÜत मांग पğ के आधार पर Đय कȧ 

गई सामĒी कȧ पǓत[ू  पæचात शेष भंडार सामĒी का स×यापन समय-समय पर शाखा के Ĥभारȣ 

अͬधकारȣ Ùवारा ͩकया जाता है। 

 

7. फोटो :- 



  

फोटो शाखा मɅ सभी Ĥकार के पğ एवं निèतयɉ का ĤèतǓतकरणु  ͧलͪपकȧय कम[चाǐरयɉ Ùवारा ͩकया 

जाता है तथा तकनीकȧ परȣ¢ण मÉयु  छायाͬचğकार तथा ͩफãम अͬधकारȣ Ùवारा ͩकया जाता है। 

Ĥकरण मÉयु  छायाͬचğकार एवं ͩफãम अͬधकारȣ के माÚयम से संयÈतु  संचालक एवं अपर संचालक 

को Ĥèततु  ͩकये जाते ह।ɇ  आवæयकतानसारु  Ĥकरण मɅ शासन èतर से èवीकǓतृ  ĤाÜत कȧ जाती है। 

8. ¢ेğĤचार :- 

संचालनालय कȧ ¢ेğ Ĥचार शाखा राÏय शासन कȧ नीǓतयɉ एवं जनǑहतकारȣ कायɟ के Ĥचार Ĥसार के 

ͧलए ͬचğ Ĥदश[नी, नÈकड़ु  नाटक तथा दरदश[नू  एवं आकाशवाणी के रचना×मक सहयोग से परूे Ĥदेश 

मɅ वष[ भर अपनी गǓतͪवͬधया ंसंचाͧलत करती रहती है। इसी के साथ लोगɉ को सचनाएंू  देने के ͧलए 

समय-समय पर आवæयक सचनाू  ͧशͪवरɉ का आयोजन भी संभागीय/िजला एवं ͪवकासखÖड èतर पर 

ͩकया जाता है। 

9. अͬधèवीकǓतृ  एवं पğकार कãयाण :- 

राÏय शासन ने जǾरतमंद पğकारɉ के गंभीर बीमारȣ से पीͫड़त होने कȧ दशा मɅ उपचार के ͧलए 

आͬथ[क सहायता Ĥदान करने के ͧलए मÚयĤदेश संचार ĤǓतǓनͬध कãयाण सहायता Ǔनयम-2005 

बनाये गये है। इन Ǔनयमɉ के अÛतग[त मÚयĤदेश संचार ĤǓतǓनͬध कãयाण सहायता सͧमǓत का गठन 

ͩकया जाता है। जǾरतमंद पğकारɉ को आͬथ[क सहायता संबंधी आवेदन इस सͧमǓत के सम¢ रखे 

जाते हɇ तथा सͧमǓत कȧ अनशसंाु  के अनसारु  पğकारɉ को आͬथ[क सहायता दȣ जाती है। Ǔनयमानसारु  

एक पğकार को एक ͪव×तीय वष[ मɅ अͬधकतम 20 हजार Ǿपये तक कȧ आͬथ[क सहायता èवीकतृ  कȧ 

जाती है। 

सͧमǓत कȧ दो बैठकɉ के अÛतराल अवͬध मɅ गंभीर बीमारȣ के Ĥकरणɉ मɅ त×काल सहायता आवæयक 

होने पर संचालक/आयÈतु  जनसंपक[  Ùवारा तदथ[ सहायता èवीकतृ  कȧ जाती है िजसमɅ बाद मɅ सͧमǓत 

से अनमोदनु  लेने के ͧलए बैठक मɅ रखा जाता है। 

संचालनालय कȧ पğकार कãयाण शाखा मɅ ĤाÜत आवेदनɉ का Ǔनयमɉ के संदभ[ मɅ Ĥारंͧभक परȣ¢ण 

का काय[ काया[लयɉ के ͧलͪपकवगȸय कम[चाǐरयɉ Ùवारा ͩकया जाता है। आवæयक परȣ¢ण के बाद 



  

अͬधकाǐरयɉ Ùवारा उनको सͧमǓत कȧ बैठक कȧ अनशसंाु  के ͧलए रखा जाता है। èवीकतृ  राͧश के 

आहरण कȧ काय[वाहȣ संचालनालय कȧ लेखा शाखा Ùवारा कȧ जाती है। 

पğकारɉ को आͬथ[क सहायता के ͧलए ĤाÜत आवेदन पğɉ को मÚयĤदेश संचार ĤǓतǓनͬध कãयाण 

सहायता सͧमǓत कȧ बैठक मɅ Ĥèततु  ͩकया जाता है। सͧमǓत कȧ अनशसंाओंु /ͧसफाǐरशɉ के अनसारु  

काय[वाहȣ ͪववरण तैयार ͩकया जाता है। 

राÏय शासन ने पğकारɉ को अͬधमाÛयता देने के Ǔनयम बनाये ह।ɇ  पğकारɉ को इन Ǔनयमɉ के 

अÛतग[त अͬधमाÛयता Ĥदान कȧ जाती है। Ǔनयमɉ मɅ पğकारɉ को राÏय èतरȣय अͬधमाÛयता, िजला 

èतरȣय अͬधमाÛयता तथा तहसील èतरȣय अͬधमाÛयता Ĥदान ͩकये जाने का Ĥावधान है। पğकारɉ 

Ùवारा Ĥèततु  आवेदनɉ के Ǔनयमɉ के अनसारु  पǐरǓनरȣ¢ण के बाद ये आवेदन राÏय èतरȣय 

अͬधमाÛयता के ͧलए राÏय èतरȣय अͬधमाÛयता सͧमǓत तथा िजला व तहसील èतरȣय अͬधमाÛयता 

के ͧलए संभागीय अͬधमाÛयता सͧमǓत मɅ रखे जाते ह।ɇ  सͧमǓत कȧ अनशसंाु  के अनसारु  अͬधमाÛयता 

Ǒदये जाने का Ǔनण[य ͧलया जाता है। 

अͬधमाÛयता आवेदनɉ का Ĥारंͧभक परȣ¢ण काया[लय के कम[चाǐरयɉ Ùवारा ͩकया जाता है। त×पæचात 

संभागीय/िजला जनसंपक[  काया[लयɉ के Ĥभारȣ अͬधकारȣ तथा संचालनालय èतर पर अͬधमाÛयता 

शाखा मɅ पदèथ अͬधकाǐरयɉ Ùवारा यह Ǔनण[य ͧलया जाता है ͩक आवेदन पğɉ को आवæयक 

औपचाǐरकताओ ंकȧ पǓत[ू  तथा Ǔनयमानसारु  पाğता कȧ शतɏ पण[ू  होने पर संबंͬधत सͧमǓत कȧ बैठक मɅ 

रखा जाए। Ǔनयमɉ के अतंग[त संबंͬधत Ĥभारȣ अͬधकाǐरयɉ Ùवारा राÏय/संभाग èतरȣय अͬधमाÛयता 

सͧमǓत कȧ बैठक आयोिजत कȧ जाती है। अͬधमाÛयता शाखा के Ĥभारȣ अͬधकारȣ अपर संचालक होते 

हɇ तथा उनकȧ सहायता के ͧलए शाखा मɅ संयÈतु  संचालक/उप संचालक/सहायक जनसंपक[  अͬधकारȣ 

èतर के अͬधकारȣ पदèथ होते है। संभागीय अͬधमाÛयता सͧमǓतयɉ के ͧलये संभागीय मÉयालयु  के 

जनसंपक[  काया[लयɉ मɅ Ĥमखु अͬधकारȣ को इसका दाǓय×व सɋपा गया है ͩक वे संभागीय अͬधमाÛयता 

सͧमǓत कȧ बैठक आयोिजत कर आवेदनɉ पर सͧमǓत कȧ अनशसंाु /अͧभमत ĤाÜत कर।Ʌ  

10. वाहन शाखा :- 



  

वाहन शाखा मɅ वाहन मɅ Ƀधन एवं मरàमत काय[ कȧ ĤèतǓतु  का काय[ ͧलͪपकȧय वग[ Ùवारा होता है। 

आवæयकतानसारु  ईधन एवं मरàमत काय[ कȧ èवीकǓतृ  शाखा के संयÈतु  संचालक और अपर संचालक 

Ùवारा Ĥदान कȧ जाती है। ĤͩĐया का पय[वे¢ण अपर संचालक èतर पर होता है। वाहन मɅ ईधन एवं 

मरàमत काय[ पर åयय शासन Ùवारा Ǔनधा[ǐरत सीमा मɅ ͩकया जाता है। 

11. Ĥकाशन शाखा :- 

Ĥकाशन शाखा Ùवारा ͩकये गये Ĥकाशनɉ का कम से कम दस वषɟ का अͧभलेख सरͯ¢तु  Ǿप से रखा 

जाता है और इसे मांगने पर संदभ[ के Ǿप मɅ उपलÞध भी कराया जाता है। Ĥकाशनɉ पर होने वाले 

खचɟ कȧ ĤͩĐया और उसका अͧभलेख राÏय शासन Ùवारा ͪवǑहत रȣǓत के अनसारु  हȣ ͩकया जाता है। 

वह अͧभलेख Ĥकाशन शाखा मɅ उपलÞध रहते ह।ɇ  

12. संदभ[ शाखा :- 

संचालनालय कȧ संदभ[ शाखा मɅ ͪवͧभÛन ͪवषयɉ और घटनाओ ंकȧ आधारभतू  सामĒी उपलÞध कराने 

के Đम मɅ ͪवͧभÛन ͪवषयɉ और समसामǓयक पèतकɉु  के चयन और खरȣदȣ कȧ काय[वाहȣ 

आयÈतु /संचालक/अपर संचालक èतर पर कȧ जाती है। पèतकɉु  कȧ केटलांͬगगं और लायĦेरȣ संधारण 

के अǓतǐरÈत संदभ[ शाखा Ùवारा मÉयालयु  के ͪवͧभÛन Ĥभागɉ और ͪवभाग Ùवारा संचाͧलत 10 

सचनाू  केÛġɉ और िजला काया[लयɉ के ͧलये समय-सीमा पर संदभ[ सामĒी उपलÞध कराई जाती है। 

संदभ[ शाखा Ùवारा संदभ[ सामĒी और पèतकɉु  कȧ केटलाͬगगं और लायĦेरȣ के संधारण काय[ कȧ 

åयवèथा, लेखा ǐरकाड[ सरͯ¢तु  रखना, Ǔनण[य के अनसारु  पèतकɉु  को अÛय काया[लयɉ और सचनाू  

केÛġɉ मɅ भेजना, पèतकɉु  कȧ सर¢ाु  के ͧलये आवæयक कदम उठाना, जीण[-शीण[ पèतकɉु  के अपलेखन 

कȧ कार[वाई स¢म èवीकǓतृ  से करना, लायĦेरȣ के आकार संतलनु  के बारे मɅ आवæयकतानसारु  Ĥèताव 

तैयार करना, पèतकɉु  के इæयू होने और ĤाÜत करने संबंधी पंिजयɉ का Ǔनयमɉ Ǔनदȶशɉ के तहत 

संधारण करना। संदभ[ सामĒी का संकलन और आवæयकतानसारु  उपलÞध कराना तथा सचनाू  केÛġɉ 

के काय[ संचालन मɅ योगदान देने के काय[ ͩकये जाते ह।ɇ  

 



  

ǒबÛद ुĐमांक 4 - क×त[åय Ǔनçपादन के ĤǓतमान 

ͪवभाग के ͪवͧभÛन Ĥभागɉ और अधीनèथ काया[लय मɅ Ǔनण[य के ĤǓतमानɉ के अनǾपु  काय[ संचालन 

ͩकया जाता है। ĤǓतमानɉ मɅ ͪवभागीय Ǔनयमɉ-Ǔनदȶशɉ के अलावा ͪवभागɉ कȧ सèथाͪपतु  परàपराएं भी 

शाͧमल ह।ɇ  इनका पालन ͪवभाग के काय[ कȧ ĤकǓतृ  के अनǾपु  ͩकया जाता है। 

èथापना शाखा :- 

èथापना शाखा का मÉयु  काय[ ǓनयिÈतु , पदèथापना, सेवा अͧभलेखɉ का संधारण, पशनɅ , आͫडट, 

अवकाश, Ĥͧश¢ण, Ĥशासकȧय èवीकǓतयाँृ , सेवा भतȸ Ǔनयमɉ को अÙयतन करना, ͪवधानसभा, 

गोपनीय ĤǓतवेदनɉ का रख-रखाव, संचालनालय और अधीनèथ काया[लयɉ का Ǔनरȣ¢ण, ͪवभागीय 

आतंǐरक लेखा परȣ¢ण और ͪवधान सभा मामलो के काय[ मÉयु  समÛवयक के Ǿप मɅ करना शाͧमल 

है। इसके अलावा राजपǒğत अͬधकाǐरयɉ कȧ èथापना संबंधी èवीकǓतयांृ  देना आǑद भी है। इन कायɟ 

का संपादन Ĥावधान के अनǾपु  संचालनालय èतर पर और िजन मामलɉ मɅ अपेͯ¢त èवीकǓतृ  शासन 

èतर से ĤाÜत करना होती है, उन पर शासन èवीकǓतृ  ĤाÜत कȧ जाकर तÙनǾपु  कार[वाई कȧ जाती है। 

लेखा शाखा मɅ मÚयĤदेश ͪव×तीय संǑहता मɅ उãलेͨखत åयवèथा के अनसारु  Ĥद×त ͪव×तीय अͬधकारɉ 

के अनǾपु  काय[वाहȣ कȧ जाती है। देयकɉ कȧ èवीकǓतृ , आहरण एवं भगतानु  कȧ ĤͩĐया तÙनसारु  

सǓनिæचतु  कȧ जाती है। 

ͪव£ापन शाखा :- 

ͪव£ापन शाखा मɅ ͪव£ापन देने का काय[ ͪव£ापन नीǓत, ͪवभाग के वष[ 2007 के Ǔनयम आदेश और 

उनके अÙयतन Ĥावधानɉ के अनसारु  ͩकया जाता है। इसके अलावा ͪव×तीय संǑहता मɅ Ĥद×त अͬधकारɉ 

के तहत संचालनालय और शासन èतर से होता है। 

ͩफãम शाखा :- 

ͩफãम शाखा मɅ सभी गǓतͪवͬधयɉ के सǾͬचपण[ु ू  संचालन और Ĥदश[न कȧ Ǿपरेखा Ǔनधा[ǐरत करने का 

अͬधकार संचालक, जनसंपक[  और राÏय शासन के जनसंपक[  ͪवभाग का है। 



  

ͩफãमɉ के Ǔनमा[ण पर आने वालȣ लागत और Ĥदश[न आǑद के Ǔनण[य मɅ Ĥमखु भͧमकाू  

आयÈतु /संचालक जनसंपक[  और जनसंपक[  ͪवभाग कȧ होती है। साथ हȣ ͩफãम शाखा मɅ उसके Ùवारा 

Ǔनमा[ण करायी गयी ͩफãमɉ और िजंगãस आǑद कȧ एक-एक माèटर ĤǓत सरͯ¢तु  रखी जाती है। 

भÖडार शाखा :- 

भंडार शाखा Ùवारा Đय कȧ गई सामĒी मÚयĤदेश भंडार Ǔनयम मɅ Ǔनधा[ǐरत ĤͩĐया के अनसारु  

ͪव×तीय èवीकǓतृ  ĤाÜत कर कȧ जाती है। 

वाहन शाखा मɅ Ƀधन एव ंमरàमत काय[ पर åयय शासन के Ùवारा Ǔनधा[ǐरत सीमाओ ंमɅ हȣ ͩकया 

जाता है। इसके अǓतǐरÈत ͪव×तीय संǑहता मɅ Ĥद×त अͬधकारɉ के तहत èवीकǓतृ  संचालनालय और 

शासन èतर से ĤाÜत होती है। 

Ĥकाशन शाखा :- 

Ĥकाशन शाखा मɅ Ĥकाशनɉ के èवǾप उनकȧ मġणु  संÉया और ͪवतरण åयवèथा के साथ हȣ इन पर 

आने वाले खच[ के बारे मɅ Ǔनण[य लेने का अͬधकार आयÈतु /संचालक जनसंपक[  और राÏय शासन का 

है। 

संदभ[ शाखा :- 

सचनाू  केÛġɉ के संचालन काय[ मɅ समÛवय और पèतकɉु  कȧ सर¢ाु  तय करने का काय[ अपर संचालक 

सदंभ[ के Ǔनदȶशन मɅ शाखा मɅ पदèथ कम[चाǐरयɉ Ùवारा ͩकया जाता है। जीण[ शीण[ अवèथा हो चकȧु  

पèतकɉु  के अपलेखन के बारे मɅ नीǓत Ǔनधा[ǐरत कर तÙनसारु  काय[वाहȣ कȧ जाती है। लायĦेरȣ के 

आकार के बारे मɅ नीǓत Ǔनधा[रण और उनके अनǾपु  उसका ͩĐयाÛवयन ͩकया जाता है। 

 
 



  

ǒबÛद ुĐमांक 5 - धाǐरत अͬधǓनयमɉ, Ǔनयमɉ, Ǒदशा-Ǔनदशȶ  
िजनका उपयोग काया[लयीन काय[ के Ǔनçपादन मɅ ͩकया जाता है 

 
ͪवभाग Ùवारा धाǐरत अͬधǓनयमɉ मɅ Ĥेस और पèतकु  रिजèĚȣकरण अͬधǓनयम 1867, मÚयĤदेश 

ͪवधानसभा मɅ कार[वाई (Ĥकाशन का पǐरğाण) अͬधǓनयम, 1973, माखनलाल चतवȶदȣु  राçĚȣय 

पğकाǐरता एवं संचार ͪवæवͪवÙयालय संèथान अͬधǓनयम 1990, माखनलाल चतवȶदȣु  राçĚȣय 

पğकाǐरता एवं संचार ͪवæवͪवÙयालय संशोधन अͬधǓनयम, केबल टेलȣͪवजन नेटवÈस[ (रेÊयलेशनु ) एÈट 

1995 तथा उसके अधीन बनाये गए Ǔनयम शाͧमल है। इसके अलावा अÛय Ǔनयमɉ, ǑदशाǓनदȶशɉ 

िजनका उपयोग काय[Ǔनçपादन मɅ ͩकया जाता है, कȧ जानकारȣ Ǔनàनानसारु  हैः- 

जनसंपक[  ͪवभाग मɅ पğकारɉ को अͬधमाÛयता Ĥदान करने के ͧलये पğ ĤǓतǓनͬध अͬधमाÛयता Ǔनयम 

2002 बनाये गये थे। इन Ǔनयमɉ के èथान पर राÏय शासन के जनसंपक[  ͪवभाग Ùवारा नये Ǔनयम 

2007 बनाये गये ह।ɇ  इस Ǔनयम के तहत पğ ĤǓतǓनͬध से आशय है कोई पğकार/फोटोĒाफर या 

कैमरामेन जो ͩकसी शासकȧय या अशासकȧय समाचार एजेÛसी, समाचार पğ, फȧचर एजेÛसी, 

Ħाडकािèटंग कंपनी, दरदश[नू , टेलȣͪवजन चैनल, समाचार पोट[ल का ĤǓतǓनͬध×व करता हो, ऐसे 

åयिÈतयɉ को अͬधमाÛयता Ĥदान ͩकये जाने के ͧलये राÏय अͬधमाÛयता सͧमǓत का गठन ͩकये जाने 

का Ĥावधान है। सͧमǓत मɅ 15 पğकार सदèय और जनसंपक[  संचालनालय के आयÈतु /संचालक तथा 

उनके Ùवारा नामांͩकत अपर संचालक, सदèय सͬचव होते ह।ɇ  इस Ĥकार सͧमǓत मɅ 17 सदèय 

नामांͩकत होते ह।ɇ  

राÏय अͬधमाÛयता सͧमǓत का काय[काल गठन कȧ अͬधसचनाू  राजपğ मɅ Ĥकाͧशत होने के Ǒदनांक से 

दो वष[ का है तथाͪप ऐसी िèथǓत मɅ जबͩक सͧमǓत का काय[काल पराू  हो गया हो, सͧमǓत तब तक 

काय[ करती रहेगी जब तक नई सͧमǓत का गठन नहȣ ंͩकया जाता। सͧमǓत कȧ अͬधमाÛयता के ͧलये 

ĤͩĐया Ǔनधा[ǐरत कȧ गई है ͩक िजसके अनसारु  ĤǓतǓनͬध पğकार को Ǔनधा[ǐरत Ĥपğ मɅ आवेदन 

Ĥèततु  करना होता है। इसमɅ समाचार पğ के संपादक Þयरोू  Ĥमखु संचार माÚयम के समाचार Ĥमखु 

कȧ अनशसंाु  èपçट अंͩकत करना होती है। सͧमǓत कȧ बैठक के अंतराल मɅ अपǐरहाय[ पǐरिèथǓतयɉ मɅ 



  

आयÈतु /संचालक जनसंपक[  को Ǔनधा[ǐरत अह[तापण[ू  होने पर अèथाई अͬधमाÛयता देने का अͬधकार 

Ǒदया गया है। यह अèथाई अͬधमाÛयता 6 माह तक सीͧमत है। इसकȧ पिçटु  सͧमǓत कȧ आगामी 

बैठक मɅ कराई जाती है। अͬधमाÛयता संबंधी आवेदन अèवीकतृ  होने कȧ िèथǓत मɅ संबंͬधत को 

अवगत कराया जाता है समाचार पğɉ को ͪव£ापन जारȣ करने के ͧलये नये ͪव£ापन Ǔनयम 2007 से 

बनाये गये ह।ɇ  इन Ǔनयमɉ मɅ ǓनǑहत Ĥावधानɉ के अनसारु  कार[वाई कȧ जाती है, िजसका ͪववरण ǒबÛद ु

Đमांक 2 मɅ èपçट ͩकया गया है। 

ǒबÛद ुĐमांक 4 मɅ उãलेͨखत Ǔनयमɉ के अलावा पğकारɉ को वाहन, ठहराने और भोजन कȧ सͪवधाु  

उपलÞध कराने के ͧलये मÚयĤदेश शासन, जनसंपक[  ͪवभाग के आदेश Ǒदनांक 21 मई, 2003 Ùवारा 

Ǒदशा Ǔनदȶश जारȣ ͩकये गये ह।ɇ  



  

ǒबÛद ुĐमांक 6 - अͧभलेखɉ कȧ जानकारȣ/वगȸकरण 

समाचार शाखा :- 

संचालनालय और अधीनèथ काया[लयɉ मɅ ͪवभाग कȧ मÉयु  गǓतͪवͬध, समाचारɉ के जारȣ ͩकये जाने 

संबंधी अͧभलेखɉ का संधारण ͩकया जाता है। इसके तहत ͪवͧभÛन ͪवभागɉ/संèथाओ ंसे ĤाÜत जानकारȣ 

देने वाले मलपğू , समाचार तैयार करने वाले अͬधकारȣ Ùवारा समाचारɉ कȧ तैयार ĤǓतया ंशाͧमल ह।ɇ  

एक अÛतराल के बाद सामाÛय ĤͩĐया के तहत इनका ͪवǓनिçटकरण हो जाता है लेͩकन जारȣ ͩकये 

गये समाचार िजनमɅ समाचार तैयार करने वाले अͬधकारȣ और टंͩकत/डी.टȣ.पी. करने वाले सहायक 

कम[चारȣ के संͯ¢Üत नाम का उãलेख होता है, बाइंड कराकर रखे जाते ह।ɇ  

èथापना शाखा :- 

èथापना शाखा मɅ अͬधकाǐरयɉ-कम[चाǐरयɉ के सेवा संबंधी अͧभलेखɉ का संधारण संचालनालय èतर पर 

और अधीनèथ काया[लयɉ के अͧभलेखɉ का संधारण संबंͬधत काया[लय èतर पर ͩकया जाता है। 

संचालनालय एवं अधीनèथ काया[लयɉ Ùवारा ͪवभागीय एवं शासन के Ǒदशा-Ǔनदȶशɉ के अनǾपु  काय[ 

ͩकया जा रहा है या नहȣं इस पर Ǔनयंğण रखने हेतु ͪवभाग के वǐरçठ अͬधकाǐरयɉ Ùवारा अधीनèथ 

काया[लयɉ का कम से कम वष[ मɅ एक बार Ǔनरȣ¢ण ͩकया जाता है। शासन के Ǔनयमɉ का पालन 

सǓनिæचतु  करने के ͧलये ͪवभागीय अंके¢ण के माÚयम से Ǔनयंğण ͩकया जाता है। 

लेखा शाखा :- 

लेखा शाखा मɅ संचालनालय कȧ ͪवͧभÛन शाखाओ ंसे आहरण के ͧलये ĤाÜत देयकɉ कȧ निèतया ंदेयक 

तैयार ͩकये जाते ह।ɇ  त×पæचात संबंͬधत शाखाओ ंको वापस भेजते हयेु  तैयार देयकɉ के भगतानु  कȧ 

काय[वाहȣ संबंͬधत åयिÈत के बकɇ  खाते मɅ सीधे अथवा बकɇ  ĜाÝट के माÚयम से कȧ जाती है। भगताु न 

से सबंͬधत अͧभलेख केश शाखा मɅ सरͯ¢तु  रखे जाते ह।ɇ  

बजट शाखा :- 

बजट शाखा Ùवारा शासन से ĤाÜत बजट का आवæयकतानसारु  ͪवतरण एवं Ǔनयंğण ͩकया जाता है 

और ͧलͪपकȧय अमले Ùवारा उपलÞध बजट का Ǔनयंğण और पय[वे¢ण शासन के Ǒदशा-Ǔनदȶशɉ के 

अनसारु  सǓनिæचतु  ͩकया जाता है। इस काय[ का कàÜयटरȣकरणू  ͩकया गया है िजसे Ǔनयͧमत Ǿप से 

अÙयतन ͩकया जाता है। 



  

ͪव£ापन शाखा :- 

ͪव£ापन शाखा मɅ ͪवͧभÛन ͪवभागɉ से ͪव£ापन जारȣ करने के ͧलये ĤाÜत पğ, उनकȧ निèतयां, 

समाचार-पğ को जारȣ ͩकये ͪव£ापन आदेश, ĤाÜत ͪव£ापन देयक कोषालय को आहरण के ͧलये भेजे 

गये देयकɉ कȧ जानकारȣ रहती है। इसके अलावा संचालनालय और शासन èतर से ĤाÜत Ǔनदȶशɉ के 

अनǾपु  जारȣ ͪव£ापन, èवीकǓतयɉृ  के अͧभलेख और पंजी संधाǐरत कȧ जाती है। यह सभी अͧभलेख 

सामाÛयतः आͫडट होने तक सरͯ¢तु  रखे जाते ह।ɇ  शाखा के कàÜयटरू  नेटवक[  पर ͪव£ापन संबधंी 

आतंǐरक जानकारȣ संधाǐरत है। 

ͩफãम Ǔनमा[ण शाखा :- 

ͩफãम Ǔनमा[ण और उस पर होने वाले खच[ के ͧलए शासन Ùवारा ͪवǑहत ĤͩĐया का पालन करते हएु  

इसका संपण[ू  अͧभलेख ͩफãम शाखा मɅ सरͯ¢तु  रखा जाता है। 

भÖडार शाखा :- 

भंडार शाखा Ùवारा संचालनालय कȧ ͪवͧभÛन शाखाओ ंसे ĤाÜत मांगपğ के अनसारु  सामĒी Ǔनधा[ǐरत 

ĤͩĐया के तहत Ûयनतमू  दर पर Đय कर सामĒी ͪवतǐरत कȧ जाती है। िजससे संबंͬधत चल अचल 

सामĒी कȧ पंिजयाँ तथा उनसे संबंͬधत निèतया ँभंडार शाखा Ùवारा संधाǐरत कȧ जाती ह।ɇ  

¢ेğ Ĥचार शाखा :- 

¢ेğ Ĥचार शाखा Ùवारा परूे Ĥदेश के ͧलए ͩकए गए अपने काय[Đमɉ कȧ ͪवèततृ जानकारȣ और उन 

पर होने वाले खच[ का ͪववरण राÏय शासन Ùवारा ͪवǑहत रȣǓत के अनǾपु  åयविèथत अͧभलेख के Ǿप 

मɅ सरͯ¢तु  रखा जाता है। 

वाहन शाखा :- 

वाहन शाखा मɅ वाहनɉ मɅ Ƀधन Ĥदान करने, वाहन खराब होने पर मरàमत कराये जाने कȧ ǐरपोट[ 

वाहन चालक Ùवारा मरàमत पंजी मɅ दज[ कȧ जाती है। Ƀधन का संधारण वाहन चालक Ùवारा 

लॉगबकु मɅ ͩकया जाता है। Ƀधन एव ंमरàमत के ĤाÜत देयकɉ को वाहन åयय पंजी मɅ अंͩ कत कर 

संधाǐरत ͩकया जाता है। आहǐरत होने पर केश शाखा Ùवारा डीडी/चेक से संबंͬधत फम[ को भगतानु  

ͩकया जाता है। इन सभी कायɟ कȧ निèतयां, मरàमत व åयय पंजी शाखा Ùवारा संधाǐरत कȧ जाती है 



  

िजसको सरͯ¢तु  रखा जाता है। वष[ मɅ कोष एवं लेखा संचालनालय तथा महालेखाकार, Êवाͧलयर Ùवारा 

आͫडट भी ͩकया जाता है िजनके सàमखु इन समèत अͧभलेखɉ को Ĥèततु  ͩकया जाता है। 

Ĥकाशन शाखा :- 

Ĥकाशन शाखा राÏय शासन कȧ नीǓतयɉ और जनǑहतकारȣ काय[Đमɉ कȧ जानकारȣ परूे राÏय के सभी 

अंचलɉ मɅ Ĥचाǐरत और Ĥसाǐरत करने का काम करती है। Ĥकाशन शाखा के Ùवारा समय-समय पर 

पोèटस[, फोãडस[ और पèतकु Ʌ  Ĥकाͧशत कȧ जाती ह।ɇ  इनके िजला èतरȣय ͪवतरण मɅ िजला जनसंपक[  

काया[लय, िजलɉ के कलेÈटर और सचनाू  केÛġ अपनी भͧमकाू  Ǔनभाते ह।ɇ  

ͪवभाग कȧ वह सब जानकारȣ जो ͪवधानसभा और संसद को उपलÞध कराई जाती रहȣ है वह 

Ǔनयमानसारु  ĤͩĐया अपनाने पर सव[साधारण को भी उपलÞध कराई जा सकेगी। 

 
 
 
 
 



  

ǒबÛद ुĐमांक 7 
 

नीǓत Ǔनधा[रण संबंधी बोड[, पǐरषद, सͧमǓतयɉ एवं Ǔनकायɉ का ͪववरण िजनमɅ अशासकȧय सदèयɉ का 

ĤǓतǓनͬध×व हो :- 

मÚयĤदेश ͪवधानसभा कȧ ͪवभाग के ͧलये एक ͪवभागीय परामश[दाğी सͧमǓत काय[रत है। इसमɅ 

वत[मान मɅ पांच माननीय ͪवधायकगण सिàमͧलत ह।ɇ  इसके अलावा पğकार अͬधमाÛयता और 

कãयाण संबंधी दो अलग-अलग सͧमǓतया ं काय[रत ह।ɇ  यह सͧमǓतया ं अͬधमाÛयता और पğकार 

कãयाण संबंधी Ĥकरणɉ मɅ परामश[ देती है। इसके अलावा ͪवभाग Ùवारा संचाͧलत राजेÛġ माथरु  

फैलोͧशप और अÛय परèकारɉु  के ͧलये हर वष[ Ǔनणा[यक मंडल का गठन ͩकया जाता है। इन 

सͧमǓतयɉ मɅ भी अशासकȧय सदèयɉ का ĤǓतǓनͬध×व होता है। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

ǒबÛद ुĐमांक 8 
 

ǒबÛद ुĐं. 7 मɅ दȣ गई जानकारȣ के अनसारु  इन सभी सͧमǓतयɉ के काय[वाहȣ ͪववरण साव[जǓनक नहȣ ं
ͩकये जाते रहे ह।ɇ  कछु  सͧमǓतयɉ के Ǔनण[य जानकारȣ समाचार ͪव£िÜत के Ǿप मɅ दȣ जाती है। 



  

ǒबÛद ुĐमांक 9 
ͪवभागीय अͬधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɉ के नाम और पदɉ कȧ सची।ू  

जनसàपक[  संचालनालय, टैगोर माग[ (बाणगंगा) भोपाल, 462003 
(EPBX-0755-4096300 (Fax-0755-2550358/ News-2765143) 

(e-mail :cprnews09@gmail.com) 

 

अͬधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. Ǔनवास पता 

Įी एस.के. ͧमĮ Ĥमखु  सͬचव 2441742 - 2431450 
9425185550 

ई-5/97, अरेरा कॉलोनी 

Įी पी. नरहǐर आयÈतु  2556831 
2550358 
(फेÈस) 
4096402 
(èटेनो) 

401 9424734500 
2440077 
(फेÈस) 

डी-3/20, चार इमलȣ 

Įी अǓनल माथरु संचालक 4096230 
2675445 
(फेÈस) 

230 2492477 
9827061071 

19, अमलतास, फेज-3, चनाू  भ͠ी, 
कोलार रोड 

Įी एल.आर. ͧससोǑदया अपर संचालक 4237559 
4096323 

323 2779775 
9425018718 

एफ-49/9, साउथ टȣ.टȣ. नगर 

Įी सरेशु  गÜताु  अपर संचालक 4096225 
2556931 
(फेÈस) 

225 
500 
201 

2442189 
9685741411 

डी-4/13, चार इमलȣ 

Įी मंगला Ĥसाद ͧमĮा पदेन अपर संचालक 4096309 
2552484 
(फेÈस) 

309 2572622 
9425029791 

ई-101/26 ͧशवाजी नगर 

डॉ. एच.एल. चौधरȣ पदेन अपर संचालक 

मÉयमंğीु  Ĥेस 

Ĥकोçठ 

2540210 
4096504/307 
4096502 
2739919 
(फेÈस) 

504 
502 
307 

2466698 
9425134799 

डी.एन.-2/14, चार इमलȣ 



  

Įी राजेश मͧलक संयÈतु  संचालक 4096512 
4096201 

512 
201 

2443305 
9425006388 

एचआईजी डÜलेÈसु  321 बाग 

मगाͧलयाु  

Įी मनोज खरे संयÈतु  संचालक 4096318 318 2985748 
9893433786 

ई—101/4, ͧशवाजी नगर 
manojkhareddpr@yahoo.co.in 

Įी जी.एस. बाधवा संयÈतु  संचालक 4096256 256 2499655 
9425108706 

जी-2, ए.जी. Èलाͧसक, कोलार रोड़ 
wadhwa1gurmeet@gmail.com 

Įी संजय जैन संयÈतु  संचालक  

मÉयमंğीु  Ĥेस 

Ĥकोçठ 

4096504 504 2765513 
9425902425 

एफ—119/34, ͧशवाजी नगर 

Įी Ĥलय Įीवाèतव उप संचालक 4096244 244 2761806 
9827005290 
9425647069 

ई-109/13 ͧशवाजी नगर 

Įी राजेÛġ ͧसहं रघवंशीु  उप संचालक 2661500 - 2556731 
9425135779 

एफ-90/41, तलसीु  नगर 

Įी अजय वमा[ उप संचालक 

मÉयमंğीु  Ĥेस 

Ĥकोçठ 

2540210 
4096504 

504 2579742 
9425363689 

एफ-92/77, तलसीु  नगर 

Įी मकेशु  मोदȣ उप संचालक 4096202 202 2551930 
9827240641 

86, मालवीय नगर 
mukeshmodipro@gmail.com 

Įी अशोक मनवानी उप संचालक 

Ĥेस Ĥकोçठ 

जनसंपक[  मंğी 

4096524 524 2556737 
9425680099 

एफ-90/61, तलसीु  नगर  
ashokmanwani22@gmail.com 

Įी राजेÛġ ͧसहं राजपतू  उप संचालक 

Ĥेस Ĥकोçठ 

राजभवन 

4096526 526 9425196669 सी-57, ͪवÙयानगर, होशंगाबाद रोड़ 

Įी आर.एस. मीणा उप संचालक 4096305 305 9826133045 एफ-116/16, ͧशवाजी नगर 



  

Įी राजेश दाǑहमा उप संचालक 

Ĥेस Ĥकोçठ मंğालय 

4096501 501 2589600 
9406518595 

एम-24A, भारती Ǔनकेतन, 

गोͪवÛदपराु  

Įी ĐांǓतदȣप अलनेू  उप संचालक 4096205 205 9425092452 बी-65, ĤगǓत नगर, बरखेड़ा 

Įी अवनीश सोमकवरु  उप संचालक  

मÉयमंğीु  Ĥेस 

Ĥकोçठ 

2540210 
4096504 

504 2761987 
9425004185 

एफ-106/98, ͧशवाजी नगर 

Įी राजेश बैन उप संचालक 4096314 314 2553432 
9425411779 

ई-114/20, ͧशवाजी नगर 
bain.rajesh@yahoo.com 

Įी टȣ.के. चटजȸ सहायक संचालक 2551723 
4096517 

517 2494685 
9425302765 

24, अमरनाथ कालोनी, सव[धम[  
tarun.chatterjee@mp.gov.in 
dpradvt@mpinfo.org 

Įीमती ǒबÛद ुसनीलु  सहायक संचालक 4096217 217 9826144471 एम-106, ǒबजलȣ नगर 
binsaun@rediffmail.com 

Įीमती बबीता ͧमĮा सहायक संचालक 4096304 304 9424441717 जी-12, शालȣमार पाक[  कोलार रोड 
babitamishra47@yahoo.com 

Įीमती सनीताु  दबुे सहायक संचालक 4096204 204 2460659 
9407517226 

ई-1/9, अरेरा कालोनी 

Įी समरजीत ͧसहं 

चौहान 

सहायक संचालक 4096226 226 2762204 जी-89/49, तलसीु  नगर 

Įीमती कǽणा राजरकरु  सहायक संचालक 4096328 328 2772051 
9425606251 

एफ-2/10, (36 Ûयू Èवाटर) साउथ 

टȣ.टȣ. नगर 

Įी दगȶशु  रायकवार सहायक संचालक 4096253 253 9424028223 एफ-110/5, ͧशवाजी नगर 
durgesh.raikwar@mp.gov.in 

Įी संतोष ͧमĮा सहायक संचालक 4096238 
4096291 

238 
291 

2493204 
9425004177 

58—59ए, सव[धम[ ए—सेÈटर 
कोलार रोड़ 



  

Įी मकेशु  दबुे सहायक संचालक 4096515 
4096292 

515 
292 

4058747 
9826758747 

बी-47, फाईन केàपस कोलार रोड़ 

Įी के.के. जोशी सहायक संचालक 4096334 334 2777223 
8818938238 

सी—2 आकǓतृ  गाड[न नेहǾ नगर 

Įी ऋषभ जैन सहायक संचालक 4096336 336 2570014 
9406569422 

एफ-119/35, ͧशवाजी नगर 

Įी पवन ͧसहं ǒबरोǐरया मÉयु  फोटो 
अͬधकारȣ 

4096324 324 2579990 
9425677576 

एमआईजी 57 काÛहा कंजु  फेस-1 

कोलार रोड़ 

Įी Ĥदȣप वाजपेयी पदेन सहायक 

जनसàपक[  
अͬधकारȣ 

4096262 262 2492745 
9425042270 

Þलांक न. 10/304, फाईन एनÈलेव, 

कोलार रोड 

Įी वीरेÛġ ͧसहं गौर सहायक जनसàपक[  
अͬधकारȣ 

4096413 413 2462189 
9926482652 

जी—1/65, 1100 Èवाटस[ 

Įी आनंद मोहन गÜताु  सहायक जनसàपक[  
अͬधकारȣ 

4096412 412 2666221 
9827313544 

एम—2/5 बी.डी.ए कालोनी एयरपोट[ 
रोड, लालघाटȣ  
anandguptadpr@gmail.com 

Įी राजेश पाÖडेय सहायक जनसàपक[  
अͬधकारȣ 

4096209 209 2572905 
9425382163 
7000852044 

एफ-113/8, ͧशवाजी नगर 
propandey67@gmail.com 

Įी महेश दबुे सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ 

4096221 221 9424445008 - 

Įी अǓनल वͧशçठ सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ 

4096316 316 9826267138 - 

 



  

 

जनसàपक[  ͪवभाग, मÚयĤदेश, मंğालय, वãलभ भवन, भोपाल 

 

अͬधकारȣ का नाम पद नाम काया[लय एÈसटे. नं. Ǔनवास पता 

डॉ. नरो×तम ͧमĮ मंğी 2441674 - 2441377 
2441081 

बी-6, चार इमलȣ 

Įी एस.के. ͧमĮ Ĥमखु  सͬचव 2441742 
2573342 (F) 

- 2431450 
9425185550 

ई-5/97, अरेरा कॉलोनी 

डॉ. एच.एल. चौधरȣ अपर सͬचव 4096502 502 2466698 
9425139799 

डी.एन.-2/14, चार इमलȣ 

Įी राजेश दाǑहमा उप संचालक, 

Ĥेस Ĥकोçठ, 

मंğालय 

2441555 (F) 
4096501 

501 2589600 
9406518595 

एम-24A, भारती Ǔनकेतन, 

गोͪवÛदपराु  

Įी संदȣप कपरू  सहायक 

जनसàपक[  
अͬधकारȣ,  
Ĥेस Ĥकोçठ, 

मंğालय 

2441555(F) 
4096501 
2441751 

501 9425080332 ई—5/65, अरेरा कॉलोनी 

मÚयĤदेश माÚयम  

40 अरेरा Ǒहãस, भोपाल  
P.B.X.- 2551330, 4281330 Fax -0755-4228409 

E-mail mpmadhyam@sancharnet.in 

Įी एस.के. ͧमĮा Ĥबंध संचालक 2551309 - 2431450 
9425185550 

ई-5/97, अरेरा कॉलोनी 

Įी मंगला Ĥसाद 

ͧमĮा 
एÈजीÈयटȣवू  

डायरेÈटर 

2764705 - 2572622 
9425029791 

ई-101/26 ͧशवाजी नगर 

Įी हेमÛत वायंगणकर महाĤबंधक 2558408 - 9424407692 - 



  

(मġणु -ĒाͩफÈस) 

अÛय ͪवभागɉ मɅ पदèथ अͬधकारȣ 

डॉ. एच.एल. चौधरȣ अपर सͬचव,  

जनसàपक[  

4096502 502 2466698 
9425139799 

डी.एन.-2/14, चार इमलȣ 

Įी मंगला Ĥसाद 

ͧमĮा 
अपर संचालक 

म.Ĥ. माÚयम 

4096309 309 2572622 
9425029791 

ई-101/26 ͧशवाजी नगर 

Įी मनोज पाठक उप संचालक, 

ͪवधानसभा 
(मा.नेता ĤǓतप¢ 

कȧ Ǔनजी 
èथापना मɅ) 

- - 9425006461 ई-137/2, Ĥोफेसर कालोनी 

Įी Ĥदȣप वाजपेयी सहायक 

जनसàपक[  
अͬधकारȣ, 
म.Ĥ. माÚयम 

- - 9425042270 10/304 फाइन इनÈलेव 

कोलार रोड़ 

Įी महेÛġ åयास सहायक 

जनसंपक[  
अͬधकारȣ,  
खेल एवं यवाु  

कãयाण 

संचालनालय 

- - 9406523352 - 

 



  

 

मÚयĤदेश सचनाू  केÛġ,  

बी-8, èटेट एàपोǐरयर कॉàÜलेÈस, बाबा खड़क ͧसहं माग[, नई Ǒदãलȣ  
Fax 23342953 PBX 23747206, 23363739 23747206, 23363739, 

E-mail- prodehli@mpinfo.org 

Įी संजय सÈसेना संयÈतु  संचालक 23363739 09868524735 prodehli@mpinfo.org 011 

सĮीु  जͩकया Ǿहȣ सहायक संचालक 23363739 9685857437 prodehli@mpinfo.org 011 

मÚयĤदेश सचनाू  केÛġ, 

74, वãड[ Ěेड सेÛटर कफ परेड कोलाबा, मàबईु -5  
22184860 Fax , 

E-mail- promumbai@mpinfo.org 

Įीमती मोǑहनी 
भडकमकर 

संयÈतु  संचालक 22166688 26303615 
9820230929 

mbhadkamkarmohini@rediffm
ail .com 

022 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय,  

परानाु  सͬचवालय, भोपाल  
PBX 2541451, FAX 2540845, 

E-mail- dddprobhopal@gmail.com 

Įी रͪव शमा[ संयÈतु  संचालक 2541451 
4096521 

8989841985 एफ-40, ए.जी. Èलाͧसक, कोलार 
रोड़ 
dddprobhopal@gmail.com, 
ravi58jdpr@gmail.com 

0755 

Įीमती सनीताु  शमा[ सहायक संचालक 2540845 9753604755 probhopal@mpinfo.org 0755 

Įीमती िèमता ͬचटनीस सहायक संचालक 2540845 8989649504 probhopal@mpinfo.org 0755 

Įी आशीष शमा[ सहायक संचालक, 

सीहोर 

227817 
407578 (F) 

227818 
7441127913 

prosehore@mpinfo.org 07562 

Įी अशोक िÙववेदȣ सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, राजगढ 

255041 
254523 (F) 

9424350200 prorajgarh@mpinfo.org 07372 



  

Įी सरेÛġु  Ǔतवारȣ सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, बैतलू  

233369, 
230621 (F) 

9993181965 probetul@mpinfo.org 07141 

सĮीु  रिæम देशमखु  संयÈतु  संचालक, 

होशंगाबाद 

253871 
251288(F) 

9424663377 prohoshangabad@mpinfo.org 07574 

सĮीु  नीͧलमा धाकड़ सहायक संचालक, 

होशंगाबाद 

253871 
251288(F) 

8349286561 prohoshangabad@mpinfo.org 07574 

Įी बी.डी. अǑहरवाल सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, ͪवǑदशा 

235389 (F) 
232830 

9425454837 providisha@mpinfo.org 07592 

Įी देवेÛġ ओगारे सहायक संचालक, 

रायसेन 

222328 
222440 (F) 

9425009142 proraisen@mpinfo.org, 
proraisen01@gmail.com 

07482 

Įी ͪव͡ल महेæवरȣ सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, हरदा 

222893 
223125 (F) 

9425039977 proharda@mpinfo.org 07577 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय,  

भरतपरȣु , उÏजैन  
Fax - 2525244, Comp. - 2513369, PBX - 2514620, 

E-mail - proujjain@mpinfo.org 

Įी पंकज ͧम×तल उप संचालक, 

उÏजैन 

2514620 9301209255 proujjain@mpinfo.org 0734 

सĮीु  अनभाु  ͧसहं सहायक संचालक, 

उÏजैन 

2514620 8989904818 proujjain@mpinfo.org 0734 

Įी हǐरशंकर शमा[ सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, उÏजैन 

2514620 9424863313 proujjain@mpinfo.org 0734 

Įी शकȧल अहमद सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, उÏजैन 

2514620 9826632452 proujjain@mpinfo.org 0734 



  

Įी राजाराम पटेल Ĥभारȣ अͬधकारȣ, 
देवास 

253258 
250166 (F) 

9425175737 prodewas@mpinfo.org 07272 

Įी शकȧल अहमद Ĥभारȣ अͬधकारȣ, 
रतलाम 

233631 
270449 (F) 

9826632452 proratlam@mpinfo.org 07412 

Įी अǓनल चंदेलकर सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, शाजापरु 

226387 
227661 (F) 

9827328048 proshajapur@mpinfo.org 07364 

Įी अǓनल चंदेलकर Ĥभारȣ अͬधकारȣ, 
आगर-मालवा 

260981 9827328048 proagarmalwa@mpinfo.org 07362 

Įी ईæवर लाल चौहान सहायक संचालक, 

मंदसौर 

235234 
235235 (F) 

9165691899 mandsaur.jansampark2017@
gmail.com 

07422 

Įी जगदȣश मालवीय सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, 
नीमच 

221357 
228500 (F) 

233115 
9425107023 

proneemuch@mpinfo.org 07423 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय, 

देवी अǑहãया लायĦेरȣ पǐरसर रȣगल चौराहा, इÛदौर 
Fax - 2527965, Comp. - 2527966, PBX - 2513609, 

E-mail - proindore@mpinfo.org 

Įी Įवण कमारु  ͧसहं उप संचालक, 

इÛदौर 

2513609 9425130191 proindore@mpinfo.org 0731 

डॉ. आर.आर. पटेल उप संचालक, 

इÛदौर 

2513609 9425175737 proindore@mpinfo.org 0731 

Įी अǾण राठौर सहायक संचालक, 

इÛदौर 

2513609 2596155 
9407255155 

proindore@mpinfo.org 0731 

Įी मǑहपाल अजय सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, इÛदौर 

2513609 9826284507 proindore@mpinfo.org 0731 



  

डॉ. बी.एन. ͧसहं सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, इÛदौर 

2513609 9425781736 proindore@mpinfo.org 0731 

Įी Įवण कमारु  ͧसहं Ĥभारȣ अͬधकारȣ, 
धार 

223274 
233497 (F) 

9425130191 prodhar@mpinfo.org 07292 

Įी एस.के. ͧसलावट सहायक संचालक, 

बडवानी 

244620 
223473 (F) 

223474 
9407411173 

probadwani@mpinfo.org,  
ssilawat60@gmail.com 

07290 

Įीमती अनराधाु  

गहरवाल 

उप संचालक, 

झाबआु  

244620 
243324 (F) 

243325 
9300933630 

projhabua@mpinfo.org 07392 

Įी बी.एस. रावत सहायक संचालक, 

अलȣराजपरु  

233687 8964963814 proalirajpur@mpinfo.org 07394 

Įी पçपेÛġु  वाèकले सहायक संचालक, 

खरगौन 

233752 7354020310 prokhargone@mpinfo.org 07282 

Įी बजेÛġृ  शमा[ स.ज.स.अ., खÖडवा 2223255 
2226601 (F) 

9425196482 prokhandwa@mpinfo.org 0733 

Įी बजेÛġृ  शमा[ Ĥभारȣ अͬधकारȣ, 
बरहानपरु ु  

242043 (F) 
कले. काया[. 

9425196482 proburhanpur@mpinfo.org 07325 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय,  

मोती महल Êवाͧलयर  
2452816 Fax, 2431765 Comp.2452939 PBX, 

Email - progwalior@mpinfo.org 

Įी जी.एस. मौय[ अपर संचालक, 

Êवाͧलयर 

2452939 9826528843 progwalior@mpinfo.org 0731 

Įी मधु सोलापरकरु  सहायक संचालक, 

Êवाͧलयर 

- 9406915690 progwalior@mpinfo.org 0751 

Įी एच.एस. भदोǐरया सहायक सचनाू  2452939 9425334733 progwalior@mpinfo.org 0751 



  

अͬधकारȣ, 
Êवाͧलयर 

Įी शरȣफ मो. ͧसƧकȧ सहायक संचालक, 

अशोक नगर 

223046 9993574294 proashoknagar@mpinfo.org 07543 

Įी अनपू  ͧसहं भारतीय उप संचालक, 

ͧशवपरȣु  

233542 
233543 (F) 

9826090298 proshivpuri@mpinfo.org 07492 

Įी जे.पी. धौलपǐरयाु  उप संचालक, गनाु  256389 
251237 (F) 

- proguna@mpinfo.org 07542 

Įी जे.पी. राठौर सहायक संचालक, 

ͧभÖड 

231025 
230515 (F) 

9425128667 probhind@mpinfo.org 07534 

Įी के.पी. दांगी सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, दǓतया 

238937 
234080 (F) 

9425745146 prodatia@mpinfo.org 07522 

Įी डी.डी. शाÈयवार संयÈतु  संचालक, 

मरैनाु  

233848 
233847 (F) 

9425494270 promorena@mpinfo.org 07532 

सĮीु  ͪĤयंका शमा[ Ĥभारȣ अͬधकारȣ, 
मरैनाु  

233848 
233847 (F) 

8349403761 promorena@mpinfo.org 07532 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय, 

शहȣद èमारक भवन, गोलबाजार, जबलपरु 
Fax - 4064326 , Comp. - 2401702 ,PBX - 2412551, 2407413, 

E-mail- projabalpur@mpinfo.org 

Įी अतलु  खरे संयÈतु  संचालक, 

जबलपरु  

2407413 9425385075 projabalpur@mpinfo.org 0761 

Įी नीरज शमा[ उप संचालक, 

जबलपरु  

2407413 9009100440 projabalpur@mpinfo.org 0761 

Įी आनंद जैन सहायक संचालक, 2412551 9827358639 projabalpur@mpinfo.org 0761 



  

जबलपरु  

Įी आͧशष कमारु  

कोटांगले 

सहायक संचालक, 

जबलपरु  

2412551 7828803848 projabalpur@mpinfo.org 0761 

Įी मनोज Įीवाèतव सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, जबलपरु  

2412551 - projabalpur@mpinfo.org 0761 

Įी सनीलु  वमा[ सहायक संचालक, 

कटनी 

228946 
220234 (F) 

9755924997 prokatni@mpinfo.org 07622 

Įी यशवंत ͧसहं बरारे सहायक संचालक, 

नरͧसहंपरु  

231424 
230438 (F) 

9406773009 pronarsinghpur@mpinfo.org 07792 

Įी रामकमारु  सोनी सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, 
नरͧसहंपरु  

231424 
230438 (F) 

9839885600 pronarsinghpur@mpinfo.org 07792 

Įी अǓनल पटले सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, बालाघाट 

241336 
240029 (F) 

292510 
9425838760 

probalaghat@mpinfo.org 07632 

Įी माथन ͧसहं उइके उप संचालक, 

Ǔछंदवाड़ा 

247724 
242454 (F) 

9131961371 prochhindwada@mpinfo.org 07612 

Įी राजेश परते सहायक संचालक, 

ͧसवनी 

220538 
220061 (F) 

9179107125 proseoni@mpinfo.org 07692 

Įी के.के. मेरावी सहायक संचालक, 

ͫडÖडोरȣ 

260236 
234313 (F) 

234314 
9424751914 

prodindori@mpinfo.org 07644 

Įी अͪवनाश नागले सहायक संचालक, 

मÖडला 

260236 
206284 
250680 (F) 

7974638022 promandla@mpinfo.org 07642 

 
 



  

संभागीय जनसàपक[  काया[लय, 

गोपाल गंज, सागर 
220714 Fax/Computer222871 PBX,  

Email- prosagar@mpinfo.org 

Įी घनæयाम ͧसरसाम उप संचालक, सागर 222871 227839 
9425391768 

jdprosagar@gmail.com 07582 

Įी अǾण शमा[ सहायक संचालक, 

सागर 

222871 9425340402 jdprosagar@gmail.com 07582 

Įी राहलु  वासǓनक सहायक संचालक, 

सागर 

222871 
250166 (F) 

8982884948 jdprosagar@gmail.com 07732 

सĮीु  नीलू सोनी सहायक संचालक, 

पÛना 

222871 
250166 (F) 

7869660142 propanna@mpinfo.org 07732 

कु. शैफालȣ Ǔतवारȣ सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, 
टȣकमगढ़ 

240908 
242448 (F) 

244695 
9893412376 

protikamgarh@mpinfo.org 07683 

Įी याͧशक अहमद 

करेशीु  

सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, दमोह 

223070 
223889 (F) 

221224 
9425165714 

prodamoh@mpinfo.org 07812 

Įी सनीलु  ͧसलावट उप संचालक, 

छतरपरु  

242832 
241037 (F) 

241827 prochhatarpur@mpinfo.org 07682 

Įी राहलु  वासǓनक Ĥभारȣ अͬधकारȣ, 
छतरपरु  

242832 
241037 (F) 

227839 
241827 
8982884948 

prochhatarpur@mpinfo.org 07682 

संभागीय जनसàपक[  काया[लय,  

ͧशãपीÜलाजा, रȣवा  
407995 Fax/Computer242384 PBX  

Email- prorewa@mpinfo.org 

Įी लêमण ͧसहं उप संचालक, रȣवा 242384 
407995 (F) 

9993046526 prorewa@mpinfo.org 07662 



  

Įी उमेश Ǔतवारȣ सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, रȣवा 

242384 
407995(F) 

9425438046 prorewa@mpinfo.org 07662 

Įी ͧशवĤसÛन शÈलाु  सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, रȣवा 

242384 9425186620 prorewa@mpinfo.org 07662 

Įी अǾण कमारु  ͧमĮ सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, रȣवा 

242384 
407995(F) 

9425485206 prosingroli@mpinfo.org 07662 

Įी गजेÛġ िÙववेदȣ Ĥभारȣ अͬधकारȣ, 
उमǐरया 

222433 9424684080 proumariya@mpinfo.org 07653 

Įी मकेशु  ͧमĮा सहायक संचालक, 

सीधी/ͧसगंरौलȣ 

250566 
252306 (F) 

9907219494 prosidhi@mpinfo.org 07822 

Įी राजेश ͧसहं सहायक सचनाू  

अͬधकारȣ, सतना 

223201 
222538 (F) 

227452 
9425439107 

prosatna@mpinfo.org 07672 

Įी जी.एस. मस[कोले उप संचालक, 

शहडोल 

240353 
248916 (F) 

8962477747 proshahdol@mpinfo.org 07652 

Įी रंजीतͧसहं माकɟ सहायक संचालक, 

शहडोल 

- - proshahdol@mpinfo.org 07659 

Įी अंकशु  ͧमĮा सहायक संचालक, 

अनपपरू ु  

- 7974880307 proanuppur@mpinfo.org 07659 

Įी गजेÛġ िÙववेदȣ सहायक जनसंपक[  
अͬधकारȣ, अनूपपरु  

- 9424684080 proanuppur@mpinfo.org 07659 



  

 
ǒबÛद ुĐमांक 10 - अͬधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɉ के वेतनमान पाǐरĮͧमक कȧ जानकारȣ जनसàपक[  
ͪवभाग के अͬधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɉ के वेतनमान पाǐरĮͧमक कȧ जानकारȣ Ǔनàनानसारु  हैः- 

 
Đं. पदनाम वेतनमान 

1. आयÈतु -सह संचालक 37400-67000+Ēेड पे 8900 

2. संचालक 37400-67000+Ēेड पे 8900 

3. अपर संचालक 37400-67000+Ēेड पे 8700 

4. संयÈतु  संचालक 15600-39100+Ēेड पे 7600 

5. उप संचालक 15600-39100+Ēेड पे 6600 

6. ͩफãम अͬधकारȣ 15600-39100+Ēेड पे 6600 

7. ͪवजलाईजरु  15600-39100+Ēेड पे 6600 

8. सहायक संचालक 15600-39100+Ēेड पे 5400 

9. कैमरामैन (वीͫडयो) 15600-39100+Ēेड पे 5400 

10. मÉयु  कलाकार 9300-34800+Ēेड पे 4200 

11. Ĥशासकȧय अͬधकारȣ 9300-34800+Ēेड पे 4200 

12. मÉयु  फोटो अͬधकारȣ 9300-34800+Ēेड पे 4200 

13. लेखाͬधकारȣ 15600-39100+Ēेड पे 5400 

14. सहायक जनसंपक[  अͬधकारȣ 9300-34800+Ēेड पे 3600 

15. सहायक सचनाू  अͬधकारȣ (सांÉयेतर) 5200-20200+Ēेड पे 2800 

16. फोटो अͬधकारȣ 9300-34600+Ēेड पे 3600 

17. सहायक फोटो अͬधकारȣ 5200-20200+Ēेड पे 2800 

18. संचार सहायक Ēेड-एक 9300-34800+Ēेड पे 3200 

19. संचार सहायक Ēेड-दो 5200-20200+Ēेड पे 2800 

20. Ĥचार सहायक Ēेड-एक 5200-20200+Ēेड पे 2800 

21. संचार सहायक Ēेड-तीन 5200-20200+Ēेड पे 2400 

22. पीबीएÈस सहायक Ēेड-दो 5200-20200+Ēेड पे 2400 

23. Ĥ×य¢क सह वीͫडयो आपरेटर 5200-20200+Ēेड पे 2400 

24. Ĥचार सहायक Ēेड - दो 5200-20200+Ēेड पे 2100 



  

25. इलेÈĚȣͧशयन 5200-20200+Ēेड पे 1900 

26. तकनीͧशयन (Ǔनयͧमत) 5200-20200+Ēेड पे 1900 

27. तकनीͧशयन (आकिèमकता) 5200-20200+Ēेड पे 1900 

28. ͧसनेमा आपरेटर (Ǔनयͧमत) (साÉंयेतर) 5200-20200+Ēेड पे 1900 

29. ͧसनेमा आपरेटर (आकिèमकता Ǔनͬध) 
(सांÉयेतर) 

5200-20200+Ēेड पे 1900 

30. मोटर मैकेǓनक 5200-20200+Ēेड पे 2100 

31. भारȣ वाहन चालक 5200-20200+Ēेड पे 2100 

32. वाहन चालक (Ǔनयͧमत) 5200-20200+Ēेड पे 1900 

33. वाहन चालक (आकिèमकता Ǔनͬध) 5200-20200+Ēेड पे 1900 

34. Ĥफु रȣडर 5200-20200+Ēेड पे 1900 

35. अधी¢क 9300-34800+Ēेड पे 3600 

36. कǓनçठ लेखाͬधकारȣ 9300-34800+Ēेड पे 3200 

37. वǐरçठ Ǔनज सहायक 9300-34800+Ēेड पे 4200 

38. Ǔनज सहायक 9300-34800+Ēेड पे 3600 

39. शीēलेखक 5200-20200+Ēेड पे 2800 

40. सहायक Ēेड-एक 5200-20200+Ēेड पे 2400 

41. सहायक Ēेड दो/ǐरकाड[ 5200-20200+Ēेड पे 2400 

42. èटेनो टाइͪपèट 5200-20200+Ēेड पे 1900 

43. सहायक Ēेड तीन/पी.बी.एÈस सहायक 
Ēेड-तीन 

5200-20200+Ēेड पे 1900 

44. काǓतब 5200-20200+Ēेड पे 1900 

45. सपरवाु इजर 5200-20200+Ēेड पे 1900 

46. दफतरȣ 4440-7440+Ēेड पे 1400 

47. जमादार 4440-7440+Ēेड पे 1400 

48. भ×यृ  (Ǔनयͧमत) 4440-7440+Ēेड पे 1300 

49. भ×यृ  (आकािèमकता Ǔनͬध) 4440-7440+Ēेड पे 1300 

50. हेãपर (Ǔनयͧमत) 4440-7440+Ēेड पे 1300 

51. हेãपर (आकिèमकता Ǔनͬध) 4440-7440+Ēेड पे 1300 



  

52. चौकȧदार (Ǔनयͧमत) 4440-7440+Ēेड पे 1300 

53. चौकȧदार (आकिèमकता Ǔनͬध) 4440-7440+Ēेड पे 1300 

54. फराश[ 4440-7440+Ēेड पे 1300 

55. èवीपर (Ǔनयͧमत) 4440-7440+Ēेड पे 1300 

56. èवीपर (आकिèमकता Ǔनͬध) 4440-7440+Ēेड पे 1300 

संͪवदा के पद 
1. कैमरामेन (वीͫडयो) 21000/ ĤǓतमाह 

2. अनवादकु  8000/ ĤǓतमाह 

3. सहायक Ēेड-3 सह डाटा एÛĚȣ आपरेटर 7100/ ĤǓतमाह 

4. भ×यृ  5740/ ĤǓतमाह 

5. चौकȧदार 5740/ ĤǓतमाह 
 



  

ǒबÛद ुĐमांक 11 - बजट आवंटन एवं åयय का Þयोरा 
ͪव×तीय वष[ 2016-17 

 
(आंकड़ ेहजार Ǿपयɉ मɅ) 

 राजèव पंजीू  योग 
मतदेय 39694.61 - 39694.61 
भाǐरत - - - 
 

 



  

ǒबÛद ुĐमांक 12 - अनदानु  काय[Đम एवं ǑहतĒाहȣ 
 

जनसंपक[  ͪवभाग Ùवारा माधवराव सĤे संĒहालय को पğकाǐरता संबधी शोधकाय[ के ͧलए ĤǓतवष[  10 
लाख Ǿपये का अनदानु  Ǒदया जाता है। 
 

 



  

ǒबÛद ुĐमांक 13 - ǑहतĒाहȣ एवं ǐरयायत कȧ ĤकǓतृ  
 

पğकाǐरता सàबÛधी शोधकायɟ, संèथान और Ĥेस Èलबɉ को समय-समय पर अनदानु  Ǒदया जाता है 
इसके अलावा मÚयĤदेश पğकार संचार ĤǓतǓनͬध कãयाण सहायता Ǔनयमɉ के तहत पğकारɉ को 
ͬचͩक×सा सͪवधाओंु  के ͧलए आͬथ[क सहायता महैयाु  करायी जाती है। 
 

 



  

ǒबÛद ुĐमांक 14 - इलेÈĚॉǓनक Ǿप मɅ 
दȣ जा सकन ेवालȣ सचनाओंू  कȧ जानकारȣ 

 
जनसàपक[  ͪवभाग कȧ वेबसाईट www.mpinfo.org, www.mpnewsarch.org एवं 
www.dprmp.org म Ʌ उपलÞध सचनाओंू  के अलावा ͪव£ापन/अͬधमाÛयता और पğकार सचंार 
ĤǓतǓनͬध कãयाण सहायता Ǔनयम उपलÞध कराये जा सकते ह।ɇ  

 



  

ǒबÛद ुĐमांक 15 - सव[साधारण को सचनाओंू  कȧ जानकारȣ 
 

ǒबÛद ुĐमांक 14 मɅ दȣ गई जानकारȣ के अनसार।ु  
 

 



  

ǒबÛद ुĐमांक 16 - लोक सचनाू  अͬधकारȣ के संबंध मɅ जानकारȣ 
 

जनसàपक[  ͪवभाग मɅ सचनाू  के अͬधकार अͬधǓनयम-2005 के ͩĐयाÛवयन के ͧलए लोक सचनाू  
अͬधकारȣ और उनके अपीलȣय अͬधकाǐरयɉ कȧ ǓनयिÈतु  कȧ गई है िजनके नाम, पद और दरभाषू  कȧ 
जानकारȣ Ǔनàनानसारु  हैः- 
 
Đ. लोक सचनाू  अͬधकारȣ का नाम, पद एवं 

दरभाषू  
अपीलȣय अͬधकारȣ का नाम, पद एवं दरभाषू  

1. डॉ. एच.एल. चौधरȣ, अपर सͬचव, म.Ĥ. शासन 
जनसàपक[  ͪवभाग, भोपाल  
दरभाषू - 0755-4096502 

2. Įी एस.सी. साकãले, अनभाग अͬधकारȣु  
जनसàपक[  ͪवभाग, भोपाल (सहायक लो.स.ुअ.) 
दरभाष ू -0755-4096525 

Įी एस.के.ͧमĮा, Ĥमखु सͬचव, म.Ĥ. शासन 
जनसàपक[  ͪवभाग, भोपाल  
दरभाषू - 0755-2441742 

3. Įी जी.एस.वाधवा, संयÈतु  संचालक (Ĥशासन) 
जनसàपक[  संचालनालय, मÉयालयु , भोपाल  
दरभाषू  - 0755-4096256 

Įी सरेश गÜताु ु , अपर संचालक जनसàपक[  
(Ĥशासन) 
संचालनालय, मÉयाु लय, भोपाल 
दरभाषू  - 0755-4096225 

 
 

 



  

ǒबÛद ुĐमांक 17 - अÛय जानकारȣ 
 

जनसàपक[  ͪवभाग कȧ वेबसाइटɉ के अलावा सभंागीय मÉयालयु  और कछु  Ĥमखु संभागीय/िजला 
मÉयालयɉु  के जनसंपक[  काया[लयɉ मɅ सचनाू  केÛġ èथाͪपत ͩकये गये हɇ, िजनमɅ ͪवभागीय Ĥकाशन 
और मÚयĤदेश संदेश के Ĥकाͧशत अंक सव[साधारण के अवलोकन के ͧलए उपलÞध ह।ɇ  
 

......................... 
 


