Dispbe sobre o Regulamento do Servigo de Circulagdo do Sistema de Bibliotecas
(SiBi), da Universidade Federal do Parana (UFPR) aprovado em Reunido de Chefias
em 29 de junho de 2017. Este regulamento tera validade a partir de 24/07/2017.

Capitulo |

Da Finalidade

Art. 1° — O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer condi¢cbes para o
servico de circulacdo de material bibliogréfico e outros itens passiveis de empréstimo
nas bibliotecas do Sistema de Bibliotecas (SiBi) da Universidade Federal do Parana
(UFPR).

Capitulo Il
Do cadastro e identificacdo dos usuarios

Art. 2° — Poderao cadastrar-se para realizar empréstimo domiciliar, 0os seguintes
USUArios:
a) discentes dos cursos (presenciais e a distancia) de ensino médio
integrado, graduacdo®, pés-graduacado’, intercambio, aperfeicoamento
e residéncia médica com matricula regular na UFPR,;
b) docentes (ativos e aposentados) da UFPR,;
c) técnicos administrativos (ativos e aposentados) da UFPR;
d) funcionéarios da FUNPAR e EBSERH

Paragrafo 1° - Apds o cadastro, o usuario estara apto para utilizar o servico de
circulagdo em qualquer biblioteca do SiBi/UFPR, utilizando o numero de seu CPF e

senha, sendo estes pessoais e intransferiveis.

! Matricula em Disciplina Isolada n&o caracteriza vinculo com a UFPR.



Paragrafo 2° - A validade do cadastro do usuario sera limitada ao seu vinculo a
UFPR.

Para alunos intercambistas, também, devera ser verificada a validade do visto de

estudante, o limite ser4 a data que ocorrer primeiro.

Paragrafo 3° - E obrigatdria a atualizacdo dos dados cadastrais pelo usuério, sendo
de sua responsabilidade as informacgdes fornecidas. O SiBi/UFPR podera solicitar a
qualguer momento a atualizagdo dos dados. O usuario podera atualizar seus dados
em qualquer biblioteca do SiBi/UFPR.

Paragrafo 4° — Usuarios da comunidade externa poderdo utilizar as bibliotecas

apenas para fins de estudos e consulta local.

Capitulo Il

Do Empréstimo, Renovacéao e Reserva

Art. 3° — O empréstimo, a renovacdo e a reserva serdo permitidos somente aos

usuarios gue estiverem sem pendéncia com o SiBi/UFPR.

Art. 4° — Para realizar o empréstimo, nas bibliotecas do SiBi/UFPR, o usuério devera

comparecer a biblioteca.

Paragrafo 1° — E responsabilidade do usuério, devolver o material dentro do prazo
estabelecido e nas mesmas condi¢des fisicas, na biblioteca em que realizou o

empréstimo;

Paragrafo 2° — Aos usuarios que necessitem realizar empréstimo em uma das

unidades de bibliotecas do SiBi/UFPR, fora do municipio sede de seu curso, seguir

as regras do Capitulo V.



Art. 5° — Os prazos, os tipos e as quantidades de materiais permitidos para
empréstimos, por categoria de usuéarios, em cada uma das bibliotecas do SiBi/UFPR,
estdo descritos no APENDICE 1.

Paragrafo unico — Nao serdo emprestadas ou reservadas obras raras, de referéncia,

de colecdes especiais e da Colecdo Memoria UFPR.

Art. 6° — E assegurada ao usuario com deficiéncia (fisica, visual, auditiva ou multipla)
a solicitacao de condi¢cOes especiais para empréstimo e devolucéo.

A solicitacéo deve ser apresentada diretamente a chefia da biblioteca.

Art. 7° — O empréstimo de notebooks serd realizado aos estudantes vinculados ao

Programa de Beneficios Econdmicos da UFPR (Probem) 2.

Art. 8° — A reserva do material somente podera ser realizada se todos os exemplares

do titulo estiverem emprestados.

Paragrafo 1° — A reserva, bem como seu acompanhamento, devera ser realizada
pelo usuario, acessando o Portal da Informacdo (www.portal.ufpr.br) e selecionando

o link ‘Renovacao/Reserva’.

Paragrafo 2° — O usudrio ndo podera reservar o mesmo titulo que esteja emprestado

em Seu nome.

Paragrafo 3° — O material reservado ficara a disposicdo do solicitante durante um dia

atil, apos a devolucao na biblioteca pelo usuério anterior.

Art. 9° — A renovacao de material é permitida, por até 5 (cinco) vezes consecutivas,

desde que o mesmo nao esteja reservado.

Paragrafo Unico — A renovacdo devera ser realizada pelo usuario, acessando o

Portal da Informagéo (www.portal.ufpr.br) e selecionando o link ‘Renovagao/Reserva’.

Z Conforme orientacdo da PRAE o empréstimo de notebooks esta suspenso temporariamente.



Capitulo IV

Do guarda-volumes e salas de estudo

Art. 10° — O usuario deve deixar seus pertences no guarda-volumes.

Paragrafo 1° — Ao usuario é autorizada a utilizacdo do guarda-volumes somente
durante sua permanéncia nas dependéncias da biblioteca, caso precise ausentar-se,

mesmo que momentaneamente, devera devolver a chave.

Paragrafo 2° — A biblioteca ndo se responsabiliza por objetos deixados no guarda-

volumes e demais dependéncias da biblioteca.

Art. 11° — Pertences deixados ou esquecidos no interior dos guarda-volumes,

somente poderdo ser retirados durante o horério de funcionamento da biblioteca.

Art. 12° — As regras para uso das salas de estudo ficaréo a critério de cada biblioteca.

Capitulo V

Do Empréstimo entre Bibliotecas

l. Bibliotecas do SiBi/UFPR

Art. 13° - Os materiais disponiveis nas bibliotecas do SiBi/UFPR, em outros
municipios, poderéo ser solicitados pelos usuarios cadastrados por meio do servico
de empreéstimo entre bibliotecas internas nas seguintes condic¢des:
a) quando n&o existir a obra ou a edi¢c&o nas bibliotecas do SiBi/UFPR de
seu municipio;
b) para obras que possuam mais de um exemplar na biblioteca
fornecedora;
c) o empréstimo do material fica condicionado a disponibilidade de

transporte, bem como a avaliagéo da biblioteca fornecedora,;



d) o nimero maximo de exemplares a ser emprestado, sera de 2 (dois)

por biblioteca e o prazo de devolugao de 30 (trinta) dias.

Paragrafo 1° — Nao serédo atendidos pedidos de obras raras, de referéncia, consulta

local, colecBes especiais, da Colecdo Memoria da UFPR e obras reservadas.

Paragrafo 2° — A devolucdo deve ser feita na biblioteca onde o usuario solicitou o

empréstimo.

Il. Bibliotecas externas a UFPR

Art. 14° - Para a realizacdo de empréstimo entre bibliotecas, € necessario o

cadastramento e aprovacao da biblioteca externa interessada.

Paragrafo Unico — O Departamento de Bibliotecas e Documentacdo (DBD) é o
responsavel pela criagdo e manutencdo dos cadastros das Bibliotecas Externas no
software de Gerenciamento de Acervo do SiBi/UFPR. A biblioteca externa deve
contar com bibliotecario responsavel com registro no Conselho Regional de
Biblioteconomia (CRB), e oferecer também esta modalidade de empréstimo.

Art. 15° - O empréstimo sera permitido, segundo avaliacdo da biblioteca fornecedora.

Paragrafo 1° - A retirada e entrega dos materiais em perfeitas condicfes sao de

responsabilidade da instituicdo solicitante.

Paragrafo 2° — Em caso de atraso na devolugcdo, dano ou extravio a instituicdo

solicitante ficara sujeita as penalidades do Capitulo VI.

Paragrafo 3° — O nimero maximo de exemplares a ser emprestado sera de 2 (dois)

por instituicdo e o prazo de devolucéo de 14 (catorze) dias.

Paragrafo 4° — Reservas e renovagfes ndo serdo permitidas.



Art. 16° — As bibliotecas do SiBi/UFPR poderdo solicitar empréstimo a outra
instituicdo, de material ndo existente no acervo do SiBi/UFPR, para atender

solicitacao de usuario cadastrado, desde que autorizado pela biblioteca fornecedora.

Paragrafo Unico — O usuario é responsavel pela retirada e devolugdo do material,
ficando sujeito as penalidades impostas pela biblioteca fornecedora, caso ocorra

atraso na devolucédo, dano ou extravio.

Capitulo VI

Das Penalidades

Art. 17 ° - O usuéario que ndo respeitar a data ou o horario de devolucdo do
empréstimo efetuado sera penalizado com suspensao.

A suspensao consistird no impedimento de novo empréstimo, renovacao e reserva
de material em qualquer biblioteca do SiBi/UFPR, por prazo determinado:

a) para o empréstimo domiciliar computar-se-a4 suspensao de 1 (um) dia
corrido para cada dia e para cada item em atraso de forma cumulativa;

b) para o empréstimo por hora, a suspensao sera de 1 (um) dia corrido
para cada hora e para cada item em atraso de forma cumulativa,

c) a ndo devolucdo da chave do guarda-volumes durante o periodo de
funcionamento da biblioteca implicard na suspensédo por 1 (um) dia

corrido para cada dia de atraso.

Art. 18° - Do dano ao patriménio bibliografico e das medidas cabiveis:

a) em caso de dano e/ou extravio de material bibliografico o usuario é
obrigado a ressarcir a UFPR mediante a reposicao de outro exemplar
da mesma obra, idéntica aquela extraviada ou danificada, da mesma
edi¢do ou de edicdo mais recente;

b) em caso de obra esgotada ou de impossibilidade de obtencédo de obra

semelhante, 0 usuario repora a obra extraviada com outra de valor



equivalente. O titulo da obra para reposicao sera definido pela chefia
da biblioteca onde o empréstimo foi realizado;

c) em caso de furto ou roubo o Boletim de Ocorréncia (BO) nao isenta o
usuario da reposicao do material,

d) para recuperar o direito de empréstimo o usuario devera repor o
material bibliografico em até 30 (trinta) dias;

e) a reposicdo da obra ndo eximira o usuario da penalidade de

suspensao, findo o prazo para reposicao.

Art. 19 ° - O usuario em atraso tera bloqueio imediato aos servi¢os de circulacao.

Art. 20° - O usuéario com pendéncia no SiBiI/UFPR ficard impedido de efetuar

matricula e receber diploma de acordo com a Resolu¢do CEPE n. 79/99.

Art. 21°- O usuario com pendéncia relacionada ao Empréstimo entre Bibliotecas
Externas tera bloqueio dos servicos de circulacdo, no SiBi/UFPR, até a

regularizacdo da mesma.

Art. 22° - Em caso de perda da chave do guarda volume, o usuério se
responsabilizara pela troca de segredo e reposicao de 2 (duas) cOpias da chave.

Art. 23° — O uso indevido do Laboratério de Informatica da biblioteca implicara em

bloqueio de 10 (dez) dias nos laboratoérios e servicos de circulacao.

Art. 24 ° - As penalidades serdo aplicaveis de forma equanime a todas as categorias

de usuérios sem excecao.

Art. 25° - Aos usuarios com suspensoes superiores a 30 dias sera passivel usufruir da
penalidade alternativa, tendo como regra o cumprimento de no minimo 30 dias de
suspensao a partir da data da devolugéo do livro, ou seja, 0 usuario devera cumprir 0s
30 dias de bloqueio. Somente a partir do 31° dia (corridos) sera possivel optar pela
penalidade alternativa. Os usuarios que apresentarem 30 dias ou menos de

suspensao nao poderdo usufruir dessa alternativa.
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Paragrafo 1° - A aplicacdo da Penalidade Alternativa, em substituicdo a suspensao

consiste na doacao de livros conforme tabela abaixo:

TEMPO DE SUSPENSAO|  QUANTIDADE DE
(DIAS) LIVROS a serem doados

De 31 a 90 dias 1 livro

De 91 a 180 dias 2 livros

Acima de 181 dias 3 livros

Paragrafo 2° - Somente o0 usuario suspenso podera fazer uso da penalidade
alternativa. O material doado nao incide em crédito para isencdo de penalidade
futura;

Paragrafo 3° - As bibliotecas poderéo receber a doacéo de livros desde que:

a) facam parte da lista elaborada pela biblioteca,

b) estejam em bom estado de conservacdo (segundo avaliacdo de um
servidor da biblioteca),

c) né&o apresentem identificacédo (carimbo, etiqueta etc) de outra instituicao;

Paragrafo 4° - Cabera a todas as bibliotecas do SiBi/UFPR aplicar a Penalidade
Alternativa.

Capitulo VI

Disposicdes
Gerais
Art. 26° - A Certiddo Negativa de Débito sera emitida conforme Resolucdo CEPE

65/09, ao usuario sem pendéncia no SiBi/UFPR.

Art. 27° - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelas chefias de

cada biblioteca.

Art. 28° — Qualquer alteracéao de dispositivos neste Regulamento deve ser submetida
a Comissao de Servico de Circulacdo e a Reunido de Chefias do SiBi/UFPR para

aprovacgao.

Paragrafo Unico — Este regulamento revoga o0s regulamentos de circulagédo

anteriores, a partir da data de sua aprovacao.



APENDICE 1 - TIPOS DE MATERAIS, PRAZOS E CATEGORIAS DE USUARIOS PARA EMPRESTIMO.

TIPO DE USUARIO MATERIAL QUANTIDADE PRAZO
Livros 5 14
CD-ROM, CD-Audio, Disco de Vinil, 5 14
DVD, VHS e Blu-Ray
Mapas 3 3
Alunos graduagdo, Folhetos 2 "
Ensino Médio e Monografia especializagdo 2 14
Profissionalizante Monografia graduagdo 2 14
Normas UFPR 6 14
Periédicos * *x
Dissertagoes 2 14
Teses 2 14
Livros 6 21
CD-ROM, CD-Audio, Disco de Vinil, 5 21
DVD, VHS e Blu-Ray
Mapas 3 3
Folhetos 3 21
Alunos de Especializagdo Monografia especializagdo 2 21
Monografia graduagédo 2 21
Normas UFPR 6 21
Periédicos *x *x
Dissertacdes 2 21
Teses 2 21
Livros 7 21
CD-ROM, CD-Audio, Disco de Vinil, 5 21
DVD, VHS e Blu-Ray
Mapas 3 3
Alunos de Mestrado, Folhetos 3 21
Dm::::::az:és- Monografia especializagdo 3 21
Técnicos Administrativos e Monografia graduagdo 3 21
Funcionarios FUNPAR e EBSERH Normas UFPR 6 n
Periddicos *x *x
DissertacGes 3 21
Teses 3 21
Livros 10 30
CD-ROM, CD-Audio, Disco de Vinil, 5 30
DVD, VHS e Blu-Ray
Mapas 3 3
Folhetos 5 30
Professores Monografia especializagdo 5 30
Monografia graduagdo 5 30
Normas UFPR 6 30
Periddicos * *x
Dissertacdes 5 30
Teses 5 30
Alunos vinculados ao PROBEM Notebooks™*** 1 7
Material definido pela biblioteca 2 14

InstituicGes Externas (EEB)

Empréstimo por hora

IAs categorias de materiais, usuarios e o prazo (em horas para a devolugdo) serdo definidos pelas bibliotecas.

Exemplo de materiais: livros de consulta local, obras de referéncia, livros-noite e norma técnica.

** Empréstimo definido pela biblioteca.

*** Conforme orientagdo da PRAE o empréstimo de notebooks estéd suspenso temporariamente.
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