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1. Introduccion

Este manual tiene por objetivo mostrar las principales funcionalidades del Sistema de Auditorias.

1.1.Requisitos de Sistema Operativo y Navegador

Internet Internet Internet Internet

Sistema Operativo Explorer Explorer Explorer Explorer Fg-.esf:xsif:ri Chlr;_':'e
8 4 6

Windows Vista v v v v v
Windows 7 v v v v
Windows 7 SP1 v v v v
Windows Server 2008 SP2 v v v
Windows Server 2008 R2 SP1 v v v v
oS v v v v
Macintosh OS 10.5.7+ (intel- V V

based)

1.2.Requerimientos Minimos de Hardware

Sistema Requerimiento

X86 or x64 (64-bit mode support for IE only) 1.6-gigahertz (GHz) or higher processor

Windows with 512-MB of RAM

Macintosh Intel Core Duo 1.83-gigahertz (GHz) or higher processor with 512-MB of RAM

1.3. Instalar Silverlight

Descargar e instalar Microsoft Silverlight en http://www.microsoft.com/silverlight/

Cuando finalice la instalacién cierre el navegador y vuelva a abrirlo.
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2. Sistema

2.1. Acceso

Con cualquiera de los navegadores homologados ingresar al sitio www.auditorias.undp.org.ar
A continuacidn aparecera la pantalla de autenticacidn. Ingresar el usuario y la contrasefia asignada por
PNUD. Si no cuenta con estos datos solicitar las credenciales de acceso al oficial de programas

correspondiente.

[ Login B3

Usuario: | |

Contrasefia: | |

l {0 Aceptar ‘ l Cancelar‘

iOlvidaste la Contrasefia?

Si el formulario no aparece debera presionar el botdn Login en la parte superior derecha de la pantalla.

@ El sistema es sensible a las mayusculas y minusculas.

2.2.Mantenimiento de Usuario
En la parte superior de la pantalla, podra modificar los datos del usuario, presionando sobre el Apellido y

Nombre.

& Bienvenido Apellido Nombre | Logout
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[ Usuarios - Edicion b4

Datos Generales

Nombre de Usuario: |ARGDE022 |
Nombre: |Mombre |
Apellido: |.i-"\:‘E||il:|:l |
Telefono: |4320—8?DD |
Email: ||5c-p0rte@u"d|:.urg |
Mota: Los campos en negrita son requeridos
| /2 Cambiar Contrassfia | |y Guardar| | [ cancelar |

2.3. Menu

Si las credenciales fueron correctas se habilitaran opciones en el menu principal.

Home Proyectos Auditonas CDRs Mensajes Reportes

Py |

Las opciones son:
e Home: Vuelve a la pagina principal del sistema.
e Proyectos: Muestra datos basicos del proyecto.
e Auditorias: Muestra todas las auditorias que tuvo el proyecto.
e CDR’s: Muestra toda la documentacion relacionada con los CDRs
e Mensajes: Permite intercambiar comentarios entre el proyecto, los auditores y el PNUD
e Reportes: Permite acceder a una serie de reporte definidos

2.3.1. Proyectos

Desde esta pantalla se podrdn observar los datos bdsicos del proyecto. Para ingresar a los detalles se debe
seleccionar la fila y presionar el botén Ver.
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GESTION DE PROYECTOS
La gestién de Proyectos permite definir los distintos atributos de cada uno de ellos.
award [ | codigo ARG [ | (bissusdsparcie) Descripcion (Bisqueda parcis) Litimo Afo Auditads | | | (4

Award Cédigo Titulo Area Oficial de Programa Ultima afio suditado
00045495 ARGOS022 FORTALECIMIENTO DEL MRECTyC Gobernabilidsd Democratica Milena Leivi 2009

4 4|Page f1]b M

Detalles del proyecto

Proyecto: FORTALECIMIENTO DEL MRECIyC
Award: 00045495; Codigo ARG: ARG0D6022; Proyecto Atlas: 00053750;

Fecha de Inicio: 10/11/2008 Modalidad de Implementacién: PLENA

Fecha de Fin: 31/12/2013 Areas del Proyecto: Gobernabilidad Democritica

Estatus: Activo Oficial de Programa: Leivi Milena

Director Nacional: No designado Organismo: Ministerio de Relaciones Exteriores, Comercio Intel
Coordinador: Arg. Maria Cristina Bozzo Dependencia: Ministerio de Relaciones Exteriores, Comercic Intel
Direccion: Esmeralda 1212 Piso 13° Ultimo Afio Auditado: 2009

Teléfono: 4819 7000 int. 7359/5484 Tipo de Organismo Auditor: Auditorias publicas contratadas por el PNUD
Audita IFI?: MO

Fuentes de Financiamiento:

Codigo Descripcion
30071 Gobierno
oooo4 Otros

2.3.2. Auditorias

Esta pantalla muestra todas las auditorias que tuvo un proyecto. En la parte superior de la grilla existen una
serie de filtros que facilitan la busqueda de informacioén.

GESTION DE AUDITORIAS
La gestién de Auditorias permite realizar auditorias a los distintos proyectos.

Plan de Auditoria | Tedos.. v] Award ‘ Codigo ARG (Biisquedz parcial) Proyecto {Biisqueda parcial) '~\_

Award Codigo Titulo Inicio de Auditoria | Fin de Auditoria Empresa Auditora
M] 00045495 ARGOE022 FORTALECIMIENTO DEL MRECIyC 01/01/2007 12/05/2008 BDO 07
@ 00045495 ARGOE022 FORTALECIMIENTO DEL MRECIyC 01/01/2008 30/04/2009 BDO 10
lz] 00045435 ARGOE022 FORTALECIMIENTO DEL MRECIYC 01/01/2009 BDO 10
lz] 00045495 ARGOE02Z FORTALECIMIENTC DEL MRECIYC 01/01/2010 BDO 10
lz] 00045495 ARGOGE0Z2 FORTALECIMIENTO DEL MRECIyC 01/01/2011 BDO 11
lz] 00045495 ARGO60Z2 FORTALECIMIENTO DEL MRECIyC 01/01/2012 AGN

|, Ver l@ Cerrar Audltor\aJ l@ Reabrir Auditoria

Para ingresar a los detalles de una auditoria seleccionar la fila deseada y presionar el botén Ver.
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Gestion de Auditorias - Ver

Datos Generales | Dictamen | Archivos Adjuntos | Observacicnes | Seguimiento de Observaciones

Inicic Auditoria:

Fin Auditoria:

Posicion de cajs Certificada por Auditores:

Saldo de Caja en uss:

Equipcs & Inventarios Certificados por Auditorss:
Valor de Equipos e Inventarios en u$s:

Monte Tetal de Gasteos Auditados en uss:

01/01/2009 Gastos GEF Auditados en u$s: 0.00
Total de Gastos CDR en u$s: 1876737.66
SI Total de Gastos de Gobierne en uss: 1766816.40
106915.86 Totzl de Gastos de UNDF en ugs: 109921.26
MO Totzl de Gastos de Agenciz en ugs: 0.00
Total de Compromisos en el CDR en uss: 0.00
1876737.66

Explicacién de porque el Totzl de Gastos Auditado es Distinto del Total de Gastos del CDR:

Para ver los archivos relacionado a una auditoria presionar el icono de la primera columna. A continuacion
aparecera una pantalla con informacién detallada de los documentos. Para abrir el archivo presionar el

icono Lupa, a la derecha de la fila.

Award

00045485
00045485
00045485
00045485

00045485

Ve EEEE]

00045495

Archivos Adjuntos

ARCHIVOS ADJUNTOS
En esta seccidn se pueden ver los documentos perfenecientes a la auditoria.

Tipo Nombre

- 20124281398_ARG05022.pdf

&

|1 4|Page[t  Jof1[» m

DESCRIPCIONES

Descripcion Texto

Opinién sobre el CDR |

Opinién sobre el Estado de posicion financiera

Opinién sobre el Estado de activos y equipos

CDR firmado v certificado

[ «[Page[t|of3[» W

m Cerrar
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2.3.1. CDR’s

El médulo permite acceder a los archivos que el PNUD envia al proyecto.

GESTION DE INFORMES COMBINADOS DE GASTOS
La gestién de CDRs permite realizar balances sobre los distintos proyectos.

word || codonsns || (isamtesui) propects (ot s [
Award Cédigo Proyecto

‘ 2| 0061544 ARG11001 Politica de atraccién de inversiones para Desarrollo Local

4 4|Page[t  |of1|»

Para ver los archivos presionar el icono Lupa. A continuacion aparecera una pantalla con todos los
trimestres disponibles.

Gestion de CDRs &

GESTION DE INFORMES COMBINADOS DE GASTOS
Proyecto: 00061544; ARG11001; Politica de atraccidn de inversiones para Desar

ramestre [ ] a0 [ ] [

Trimestre Afio

N
&
2
&

N

2011 |2
2011
2012
2012
2012

N S N Il
]
=
(=

K|

NEEEEE

2012

[ «[Page[1_Joft[» m|

u Cerrar

Seleccionar el trimestre deseado y presionar el icono Edicion, a la derecha de la fila. Posteriormente
apareceran todos los archivos disponibles. Presionar el icono Lupa para visualizar el documento.

Gestién de CDRs - Edicién 5|

ARCHIVOS ADJUNTOS
Proyecto: 000615494; ARG11001; Politica de atraccién de inversiones para Desarrolle Local
Periodo: Trimesire 4, Afio 2012

Nota: El tamafic maximo permitido de los archivos es da 8 Mb.

Tipo Mombre

= 2013416115044 _cdr11001.pdf @‘
[0 «[Page[t  Jof1]» m]

DESCRIPCIONES
Se permite agregar v/'o eliminar descripciones pertenecientes a los Archivos adiuntos.

Fecha Descripcion ‘

‘CDR Preliminar @
[ «lpage[t  Jof1]» mi]

Nota: Los campos en negrita son requeridos Guardar m Cancelar
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2.3.1. Mensajes

Este mddulo permite enviar y recibir mensajes a uno o varios usuarios del sistema y se divide en tres
aéreas:

e Bandeja de entrada: Lugar donde se reciben los mensajes
e Correos sin leer: Mensajes pendientes de lectura

e Bandeja de Salida: Mensajes enviados desde el usuario actual

En la parte superior, se ubican los botones:
o Nuevo: Se utiliza para redactar mensajes
e Responder: Permite redactar una respuesta sobre la base del mensaje recibido

e Reenviar: Redirecciona el mensaje a otro usuario

l_.;i Nuem:u] l E Rﬂspnnder] l @ Rﬂemriarl

- 3\4‘- MENSAJES
(AN ) } ) )
z Permite enviar y recibir mensajes entre los distintos usuarios,

Bandeja de Entrada |54 Musvo | | [ Responder | | ] Reenviar | Desde | <dd/MM/yyyy= Hasts

<dd/mlyyyye i3] peseripeion [Bisqusds parcial)

Cl

Correos sin Leer
Bandeja de Salida Gecha aento Remitente
E 01/09/2011 16:16  CDR Definitive inesb Q Fn
.0 05/09/2011 16:15  Circular Disponible inesb Q Fn
.0 21/03/2012 12:21  CDR Definitivo marcelak Q Fn
.0 | 30/03/2012 11:53  Circular Disponible inesb Q Fn
.4 | 28/05/2012 00:10  Opinion scbre CDR BDO Q Fn
.0 09/11/2012 11:47  Circular Disponible inesb Q Fn
.0 09/11/2012 11:47  CDR Definitivo inesb Q F“
. | 16/04/2013 11:50 CDR Preliminar inesb Q F“

4 4|Page(1  |of1]

Mensaje - Nuevo £

Para: | ‘
= e
Enviar | asunto: | ‘

Esmeralda 130, piso 13, C1035ABD, Buenos Aires |+54 11 4320 8700 | www.undp.org.ar Pagina 9



2.3.2. Reportes
El sistema cuenta con una serie de reportes exportables a Microsoft Word, Excel o PDF.
Lista de reportes:
e Observaciones: Listado de Observaciones de auditoria
e Seguimiento de Observaciones: Planilla para firma de observaciones de auditoria.
e Archivos de los CDRs: Muestra el nombre de los archivos asociados al trimestre y afio
e Proyectos: Muestra los detalles del proyecto

e Listado de Auditorias + Adjuntos: Resumen general de auditoria

[R1: Observacicnes

REPORTE DE OBSERVACIONES

Este reporte permite visualizar todas a5 observaciones para un determinade proyecto.

R2: Seguimiento de Observaciones

Plan de Auditoria: [ - l
R5: Listado de Auditorias + Adjuntos
Proyecto: [ - l
@ Wer Reporte

@Recomendamos abir los reportes con Internet Explorer o Mozilla Firefox
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