
 

© 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten. 

Microsoft Office 365 Personal 
In dieser Kurzanleitung erfahren Sie, wie Sie Office 365 Personal und die darin enthaltenen Office-Dienste aktivieren, wenn Sie  

Office 365 Personal einzeln oder zu einem PC/Mac/Tablet gekauft haben. 

 

 

1. Office 365 Personal aktivieren 

 

1. Öffnen Sie die Webseite www.office.com/setup, geben Sie Ihren 25-stelligen Product Key ein und bestätigen Sie mit „Erste Schritte“.  

2. Den Product Key finden Sie auf einer Karte in der Office-Verpackung. 

3. Melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto* an oder erstellen Sie ein neues Konto. 

4. Wählen Sie Ihr Land und Ihre Sprache und stimmen Sie (optional) zu, dass Microsoft mit Ihnen in Kontakt treten darf, um Ihnen z.B. 

Informationen rund um Office 365 zuzusenden oder Angebote zu unterbreiten. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen, um die 

Aktivierung abzuschließen und ein Office 365-Konto zu erstellen. 

 

*Ein Microsoft-Konto (ehemals Windows Live ID) besteht aus einer gültigen E-Mail-Adresse und einem Kennwort, das Sie für die Anmeldung bei Onlinediensten wie OneDrive, Xbox LIVE, 

Skype, Office Online und Outlook.com verwenden. Das Microsoft-Konto wird auch für die Aktivierung eines Office 365 Key, die Installation der Office-Anwendungen sowie die Anmeldung 

bei Office benötigt. Nutzen Sie einen dieser Onlinedienste schon, sind Sie bereits in Besitz eines Microsoft-Kontos. Wenn Sie ein neues Microsoft-Konto einrichten, dann verwenden Sie bitte 

eine gültige E-Mail-Adresse. Das Microsoft-Konto ist Ihr Dreh- und Angelpunkt für Ihre persönlichen Einstellungen. 

 

 

 

2. Office 365 Personal auf unterschiedliche Geräte installieren 

 

1. Öffnen Sie vom PC, Mac oder Tablet 1 , auf dem Sie die Office-Anwendungen 2  installieren wollen, die Webseite  

www.office.com/myaccount und melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto an, das Sie zur Aktivierung des Office 365 Personal Keys 

verwendet haben. In dem Bereich „Information zur Installation“ sehen Sie noch alle verfügbaren Installationen. 

2. Wählen Sie Ihre Sprache, in der die Office-Anwendungen installiert werden sollen, bestätigen Sie den Download durch „Installieren“ 

und folgen Sie den Bildschirmanweisungen. 

3. Bei Windows 8.1 Geräten sind alle Office-Anwendungen auch auf der App-Oberfläche zu finden. 

 

  

                                                                    
1 Die Installation der Office-Anwendungen setzt Windows 7, Mac OS 10.6 und Android KitKat 4.4 oder eine jeweils höher Version voraus. 
2 Publisher und Access sind nur für PCs verfügbar. OneNote für Mac ist separat im Mac App Store erhältlich. Die aktuellen Versionen der Office-Anwendungen für Office 365 sind Office 

2013 für Windows und Office 2011 für Mac. Kunden mit einem laufenden Abonnement erhalten die neuesten Versionen, sobald diese auf den Markt kommen. Mehr über kompatible 

Tablets und Mobilgeräte erfahren Sie unter www.office.com/information. 
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3. 1 TB OneDrive Online-Speicher einsehen 
Mit einem kostenlosen Microsoft-Konto erhalten Sie 15 GB Onlinespeicher. Mit Office 365 Personal wird dieser Speicherplatz auf 1 TB für die 

Dauer des Office 365 Personal Abonnements erhöht. Um Ihren Speicherplatz einzusehen, melden Sie sich bei Office 365 an. 

 

 

 

 

1. Klicken Sie in Ihrem Office 365-Konto unter www.office.com/myaccount im Bereich „Dienste und Produkte“ auf den Link „OneDrive 

besuchen“. Sie gelangen auf die Startseite Ihres Onlinespeichers OneDrive. 

2. Klicken Sie auf „Mehr Speicher abrufen“ um zu sehen, dass 1 TB Speicherplatz Ihrem Microsoft-Konto hinzufügt wurde. 

3. Auf dieser Seite können Sie auch weiteren Speicherplatz erwerben. 

 

 

4. Skype-Gesprächsminuten einlösen3 

 

1. Klicken Sie in Ihrem Office 365-Konto unter www.office.com/myaccount im Bereich „Dienste und Produkte“ auf den Link „Aktivieren 

Sie Ihre Skype-Gesprächsminuten“. 

2. Lesen Sie die Informationen auf der nächsten Seite durch und klicken Sie auf „Aktivieren“. 

3. Melden Sie sich mit dem Microsoft-Konto an, das Sie für die Aktivierung und Installation von Office 365 Personal verwendet haben.  

4. Melden Sie sich mit Ihrem Skype-Konto an oder erstellen Sie ein neues, damit die monatlichen Gesprächsminuten Ihrem Microsoft-

Konto gutgeschrieben werden können. 

 

 

5. Weiterführende Informationen 

Office 365: www.office365.com  

Office Vorlagen: www.office.com/templates  

Office Support-Center: www.office.com/support 

                                                                    
3 Verfügbarkeit der Skype-Gesprächsminuten abhängig von Land/Region. Keine Anrufe an Sonder-, Serviceruf- und ortsunabhängige Nummern. 

Jetzt Office 365 Personal aktivieren! 
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